Barranquilla, Atlantico, 16 de marzo de 2026

Doctor.

CRISTOBAL ERNESTO ARTETA PENA
C.C.72.207.653

Secretaria General Departamento del Atlantico

Asunto: Informe de gestion de actividades del pe

riodo comprendido desde el 30 de enero al 28
de febrero de 2026.

Con la presente, me permito entregar el Informe de la gestion de actividades del periodo
comprendido desde el 30 de enero al 28 de febrero de 2026, segun contrato de prestacion de

servicios No. 202602360

bBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES Y ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA
SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Detalle de las Actividades Realizadas-

L
| Obligacién

Producto

1. Apoyar en el analisis y mejora de procesos
administrativos de la secretaria general para optimizar
“tiemposy recursos.

2. Elaborar y actualizar indicadores de gestion que
lgetmitan evaluar el cumplimiento de las metas de la
e

pendencia.

3. Diseiar y aplicar formatos o herramientas basicas
ide control para el seguimiento de tramites vy
actividades administrativas.

Ej)fonnacién estadistica, facilitando su organizacion y
nsulta.

sobre la eficiencia de los procesos.

yar en la consolidacion de bases de datos e 4

5. Realizar informes de apoyo técnico-administrativo

1. Se apoy6 en el analisis y mejora de los procesos
administrativos de la Secretaria General para
loptimizar tiempos y recursos.

2. Se Elabor6 y actualiz6 indicadores de gestidbn que
lpermitieron evaluar el cumplimiento de las metas de la

idependencia.

3. Disefié y apliqué formatos y herramientas basicas
ide control para el seguimiento de tramites y
actividades administrativas.

. Se hizo respaldo en la consolidacién de bases de
idatos e informacion estadistica, facilitando su
lorganizacién y consulta.

5. Se proyectd informes de apoyo técnico-
{administrativo sobre la eficiencia de los procesos.

Se firma en Barranquilla, Atlanticg
Atentamente,

/

Contratigta dé Secretafia General
CC.1.129.492.391, Barranquilla
Direccion; Cra 48 # 962-30
E-mail; Afanfdz@amail.com

Cel: 3017541826

a los dieciséis (16) dias del mes de marzo de 2026.
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