FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
v s Y Cadigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Freriv Guiths
[ FECHA DEL INFORME: [ 2411272025

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERO DE PROCESO:

CD - 1572- 2025

NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO:

1675-2025 del 02 DE DICIEMBRE 2025

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ESPECIALIZADOS PARA APOYAR EN LA IMPLEMENTACION DE
OBJETO: MECANISMOS EN LOS PROCESOS DE TITULACION, SANEAMIENTO Y

FORMALIZACION DE LOS BIENES FISCALES QUE SE ADELANTAN EN
LA SECRETARIA DE PLANEACION. ;

NOMBRE DEL CONTRATISTA CON
NUMERO DE IDENTIFICACION

JORGE ISAAC ARIZ GONZALEZ

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO:

CUATRO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($4.600.000) M/CTE

PLAZO DE EJECUCION:

VEINTITRES (23) DIAS

FECHA DE INICIO:

DOS (02) DE DICIEMBRE 2025

VEINTICUATRO (24) DE DICIEMBRE 2025

FECHA DE TERMINACION:
MODIFICACIONES

CESION: N.A
PRORROGA: N.A

. N A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION:
ADICION: N.A

N A

NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
SUSPENSION: N.A
REINICIO: N.A
U AT SE REALIZA UN ACTA ACLARATORIA AL ACTA DE INICIO
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NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO:

24 DE DICIEMBRE DE 2025

DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

No.

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

1

Brindar apoyo juridico en la
proyeccion de los actos
administrativos que tienen como
fin el saneamiento y formalizacion
de predios fiscales del municipio
de Puerto Gaitdn conforme las
disposiciones  del  Acuerdo
Municipal No. 002 del 2024 “Por
medio del cual se autoriza al
alcalde municipal de Puerto
Gaitan — Meta, para realizar la
cesion de predios fiscales
urbanos a titulo gratuito y/o
enajenacion directa a las familias
que los ocupa y se dictan otras
disposiciones”.

Brindé apoyo juridico en la proyeccion y revision de los actos
administrativos orientados al saneamiento y la formalizacion de
predios fiscales del municipio de Puerto Gaitan, garantizando su
conformidad con las disposiciones establecidas en el Acuerdo
Municipal No. 002 de 2024. Este apoyo incluy6 el andlisis normativo
aplicable, la verificacion de los requisitos legales para la cesion
gratuita y/o enajenacion directa de los predios urbanos, y la correcta
estructuracion juridica de los actos administrativos, con el fin de
asegurar la legalidad, transparencia y seguridad juridica en los
procesos de formalizacion a favor de las familias ocupantes.

Brindar apoyo juridico en la
proyeccion de las
comunicaciones oficiales
dirigidas a las entidades
intervinientes en el proceso de
saneamiento y formalizacion de
predios fiscales del municipio de
Puerto Gaitan. (ORIP, Ministerio
de Vivienda, Ciudad y territorio,
Instituto  Geografico  Agustin
Codazzi - IGAC).

Brindé apoyo juridico en la proyeccion y revision de las
comunicaciones oficiales dirigidas a las entidades intervinientes en el
proceso de saneamiento y formalizacion de predios fiscales del
municipio de Puerto Gaitan, tales como la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos (ORIP), el Ministerio de Vivienda, Ciudad y
Teritorio y el Instituto Geografico Agustin Codazzi (IGAC),
asegurando que dichas comunicaciones se ajustaran al marco
normativo vigente, contuvieran la informacion técnica y juridica
requerida y facilitaran la articulacion interinstitucional necesaria para
el adecuado desarrollo del proceso de formalizacion.

Apoyar en la recepcion de las
solicitudes  relacionadas  al
saneamiento y formalizacion de
los predios ocupados ilegalmente
por ciudadanos con el fin de
tramitar su posible transferencia
de dominio con el cumplimiento
de las disposiciones juridicas
sobre la materia.

Apoyé en la recepcion, verificacion y organizacion de las solicitudes
relacionadas con el saneamiento y la formalizacion de predios
ocupados ilegalmente por ciudadanos, con el fin de tramitar su posible
transferencia de dominio, revisando el cumplimiento de los requisitos
y disposiciones juridicas aplicables, y garantizando que la
documentacion aportada fuera completa y adecuada para su posterior
estudio y tramite administrativo conforme a la normativa vigente.
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No. ACTIVIDAD ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS
4 |Brindar apoyo juridico en la|Brindé apoyo juridico en la proyeccion de los oficios de notificacion de

proyeccion de los oficios de
notificacion ~ de  los  Actos
Administrativos expedidos en el
marco del Proceso Administrativo de
titulacion, legalizacion y saneamiento
de predios fiscales y subsidios
otorgados.

los actos administrativos expedidos en el marco del proceso
administrativo de titulacion, legalizacion y saneamiento de predios
fiscales y de los subsidios otorgados, asegurando el cumplimiento de
los requisitos legales de notificacion, la correcta identificacion de los
destinatarios y la debida fundamentacion juridica, con el fin de
garantizar la validez, eficacia y oponibilidad de dichas actuaciones
administrativas.

Orientar juridicamente a los usuarios
que visitan el Departamento
Administrativo  de  Planeacion
Municipal, con el propésito de
obtener informacion relacionada con
la ftitulacion, legalizacion vy
saneamiento de predios fiscales y
subsidios otorgados.

Orienté juridicamente a los usuarios que acudieron al Departamento
Administrativo de Planeacion Municipal, brindandoles informacion
clara y oportuna sobre los procedimientos de titulacion, legalizacion y
saneamiento de predios fiscales, asi como sobre los subsidios
otorgados, explicando los requisitos, etapas del tramite y el marco
normativo aplicable, con el fin de facilitar el acceso a los procesos
administrativos y garantizar una adecuada atencion al ciudadano.

Realizar y apoyar juridicamente las
inspecciones oculares de los predios
objeto de titulacion, legalizacion y
saneamiento relacionados con el
objeto del contrato.

Realicé y apoyé juridicamente las inspecciones oculares de los
predios objeto de titulacion, legalizacion y saneamiento, verificando
en campo la situacion fisica, ocupacional y juridica de los inmuebles,
levantando la informacion necesaria para sustentar los tramites
administrativos y emitiendo conceptos de apoyo juridico que
permitieron respaldar las actuaciones adelantadas en el marco del
objeto del contrato, conforme a la normativa vigente.

Apoyar en la revision y
reorganizacion de  expedientes
debidamente foliados que contenga
los documentos técnicos y juridicos
soporte de todas las etapas del
proceso de fitulacion y demas
documentos generados durante la
ejecucion del proceso.

Apoyé en larevision, reorganizacion y control de los expedientes del proceso
de titulacion, verificando que se encontraran debidamente foliados y que
contuvieran de manera completa y ordenada los documentos técnicos y
juridicos que soportan cada una de las etapas del tramite, asi como los
demas documentos generados durante la ejecucion del proceso,
garantizando la integridad, trazabilidad y correcta custodia de la informacion
conforme a los lineamientos administrativos y archivisticos vigentes.
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Como contratista del Municipio, declaro que toda la informacion relacionada en el presente informe, corresponde
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad,
diligencia y acatando las normas de seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el
Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida forma de mis aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con los ingresos provenientes del contrato.

JORGE ISAAC ARIZ GONZALEZ

3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL

A la fecha de presentacion de los documentos requeridos para el pago, el supervisor certifica que la contratista cumplio
en el periodo del 02 de diciembre al 24 de diciembre de 2025, con el pago conforme a los documentos soporte de Aportes
Obligatorios al Sistema de Seguridad Social (SALUD, PENSION y ARL) correspondiente a los ingresos provenientes del
Contrato de Prestacion de Servicios suscrito con la Alcaldia del Municipio de Puerto Gaitan-Meta, materia del presente
pago.

La certificacion la realizo previa verificacion del pago por los medios electronicos de la Planilla del pago a la Seguridad
Social, Ml PLANILLA Integrada de Liquidacion de Aportes al pago a la Seguridad Social, correspondiente a la planilla N.°
9496106952 pagada el dia 09 de diciembre de 2025, con pago a SALUD (Sanitas), PENSIONES (Colpensiones) y ARL
(Positiva). Correspondiente al mes de diciembre de 2025 adjunta en dos (02) folios.

No PLANILLA FECHA VALOR DEL
MES PAGO DE 40% IBC SALUD PENSION ARL TOTAL
PLANILLA
DICIEMBRE | 9496106952 09/12/2025 | $2.480.000 | $310.000 | $396.800 | $25.900 | $732.700
VALOR TOTAL $732.700

4 BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA. El siguiente es el balance financiero de
ejecucion del contrato:

Concepto Valor
A | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $4.600.000
B | VALORES PAGADOS $0
C | VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $4.600.000
D | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $0
E | SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO (EN EL ULTIMO PERIODO DE COBRO) NA.
F |VALOR TOTAL A LIBERAR DEL RP (EN EL ULTIMO PERIODO DE COBRO) NA.

5. CJIMPLIMIENTQ DE I A ENTREGA DE LA INFQRMALIAM MAME JADA PR Bl RQMERATIST A« Fam minalinan
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de Supervisor Certifico que el contratista hizo entrega en medio fisico y digital de los archivos y documentos y
demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion.

6. CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION: En mi calidad de Supervisor certifico que el
contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestion.

7. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR: En cumplimiento con las tareas de
vigilancia de la ejecucion contractual e informar al alcalde del municipio de Puerto Gaitan, respecto del desarrollo del
contrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales durante la ejecucion del contrato y en desarrollo
de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011 y el manual de
contratacion y de supervision e interventoria del municipio.

Por medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISOR del contrato N°1675 de 2025, que el contratista,
durante este periodo, cumplié a satisfaccion las actividades descritas en el presente informe que corresponde al pago
final del periodo del 02 de diciembre al 24 de diciefhbre de 2025, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social
integral, razon por la cual se autoriza el pago final por el valor de $ 4.6Q0.000.

GLORIA MILENA GUZMAN\MARTINES
SECRETARIA DE PLANEACION

Elaboré: JORGE ISAAC ARIZ GONZALEZ Reviso: Listpet Gisela Robayo Diaz Aprobé: GLORIA MILENAél-JﬂAN MARTINES

Cargo: CPS SP Cargo: CPS 1118 de SP Cargo: SECRETARIA DE PLANEACION
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