Fecha: 24 nov 2025

Adquisicion de: servicios.

1. Informacién basica’:

Codigo unico:
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Informacién presupuestal

Origen de la adquisicion

Unidad de negocio

Proimagenes

Area Responsable?

Direccion Administrativa y
Financiera

Centro de costo Convenios Encargado Contrato Indira Torres Galindo
Presupuesto 2025 Encargado Presupuesto Subdirector de Convenios
Rubro Convenio 1121 linea 1.1 Origen de la necesidad Gestion de convenios

2. Analisis Precontractual®:

Resumen sobre la seleccidn objetiva realizada:

En el marco del convenio 1121 de 2025 con el objetivo de adelantar la gestion, el analisis de la informacion, asi
como tramites normativos y de ley relacionados con los agentes del ecosistema audiovisual y cinematografico, de
acuerdo a las disposiciones de las Leyes 397 de 1997 y 814 de 2003, las normas que las modifican y la adecuada
gestion de la informacion, se hace necesario contar con los servicios para apoyar a la gestion de informacion y la
organizacion de expedientes fisicos y digitales de los procedimientos relacionados a las Leyes 397 de 1997 y 814
de 2003.

Teniendo en cuenta lo anterior, se evidencia que ANGIE HASBLEIDY TRUJILLO cuenta con el perfil idéneo, pues
es Técnica en asistencia en organizacién documental, competente en organizar, tramitar y producir documentos,
elaboracion e implementacion de instrumentos archivisticos, facilitar servicio al cliente, atenciéon al usuario y
Conocimientos en paquete Office.

Aprobacion previa (si aplica): Comité operativo del convenio
Acta: N.° 31 del 21 nov 2025

3. Datos especificos sobre la adquisicion:

Datos basicos:

Nombre o razén social | ANGIE HASBLEIDY 5
: | 80101600
proveedor TRUJILLO CElEe LINEFECs
NIT/ CC. 1.031.153.844 item PAA e ey o 1%
¢Es MIPYME? No Valor COP $4 $6.500.000
Tipo de proveedor Ocasional IVA N/A
Forma de pago Finalizacién del servicio Plazo Hasta 30 de diciembre de 2025

Descripcion detallada:

Articulo / Servicio Cantidad Valor unitario COP $
Objeto: Prestacion de servicios para apoyar en la gestion de la informacion y
la organizacion de expedientes fisicos y digitales de los procedimientos
relacionados a las Leyes 397 de 1997 y 814 de 2003
1 $6.500.000

Actividades:
.-Apoyar en el ingreso de informacion en los aplicativos en linea y el sistema
de informacion.

! El director del Area Responsable que ha remitido este formato a la Direccién Administrativa y Financiera asegura que: (a) el
Responsable del Presupuesto confirmé la disponibilidad y adecuaciéon correcta de los recursos necesarios; (b) que designé al
Encargado del Contrato, en los términos del numeral 1, del articulo 26, del Manual de Contratos; (c) que se realizaron las gestiones
de Andlisis Precontractual obligatorias; (d) que las personas del Area Responsable involucradas en la contratacién conocen en su
integridad las politicas contenidas dentro del Cédigo de Etica y el Manual de Contratos de Proimagenes.

2 Se toman como referencia las definiciones del glosario (anexo 1) del Manual de Contratos de Proimagenes, incluyendo las de
conceptos como ‘Encargado del Contrato’ o ‘Area Responsable’.

3 El Analisis Precontractual se refiere a las gestiones de investigacién de mercado, articulacion de la necesidad y verificacion de
idoneidad del proveedor, en los términos del articulo 18 del Manual de Contratos de Proimagenes.

4 . . .
Incluyendo el valor de los impuestos y/o las retenciones aplicables.
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-Apoyar en la actualizaciéon, denominacion de los repositorios de informacion
conforme a los lineamientos de la gestion documental y de informacion,
asegurando la adecuada disposicién de los expedientes.

-Presentar los formatos de inventario documental de acuerdo con los
procedimientos internos.

Entregables:
Informe de actividades

La lista de actividades y/u obligaciones especificas a cargo del proveedor se encuentra en el documento propuestacon
fecha del 20 noviembre 2025, referenciado como ‘Propuesta de servicios’, el cual opera como oferta mercantil (art. 845
del Cddigo de Comercio). El acuerdo se entiende perfeccionado con la aceptacion por Proimagenes de los términos
de dicho documento.

Firma por Proimagenes:

/A

S m——

Firmado digitalmente via ZapSign por
Claudia Triana Soto
Fecha 16/01/2026 12:32:56.545 (UTC-0500)
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