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ANEXOS 

Anexo 1: Carta de presentación de la propuesta. 

Anexo 2: Compromiso anticorrupción. 

Anexo 3: Autorización consulta de inhabilidades por delitos sexuales. 

Anexo 4: Acta de conformación de la unión temporal o consorcio. 

Anexo 5: Declaración de multas y/o sanciones. 

Anexo 6: Declaración de inhabilidades e incompatibilidades. 

Anexo 7: Certificado de origen licito de recursos. 

Anexo 8: Propuesta económica. (Excel adjunto) 

I. Introducción 
 
La Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia, dando cumplimiento a la Circular externa 
No. 1 de 2021 expedida por Colombia Compra Eficiente, utiliza la plataforma SECOP II, el 
portal de contratación pública del Estado, en la publicación de toda la información 
precontractual, contractual y postcontractual, la cual es informada oportunamente y en los 
términos de ley adoptando los Pliegos Estándar diseñados por Colombia Compra Eficiente en 
todos los procesos de contratación pública en los que sean aplicables. 
 
INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP II 

Los documentos y reportes de fallas en el servicio de la herramienta SECOP II se deberán 

hacer al correo electrónico direccion@culturacaldas.gov.co   

Dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo de indisponibilidad definido por Colombia 

Compra Eficiente, que entró en vigencia desde el 19 de noviembre de 2018, se informa a los 

posibles oferentes el manejo de las situaciones cuando se presente alguna indisponibilidad 

de la plataforma SECOP II. 

Para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos indicar los procedimientos para 

cada una de ellas así: 

Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se 
presentan para todos sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente 
expedirá un certificado con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminación. El 
certificado se publicará cuando sea superada la Falla en un plazo máximo de tres horas 
siguientes a la terminación de la misma en el enlace 
https://www.colombiacompra.gov.co/SECOP-II/indisponibilidad-en-el-SECOP-II. 
 
Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o 
usuario en particular y que impiden la culminación de una etapa o acto del Proceso de 
contratación en específico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio 
de Colombia Compra Eficiente mediante un correo electrónico que responde al caso radicado 
por el Proveedor o Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible en 
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo Colombia 
Compra Eficiente determinará la existencia de una Falla y ese correo constituye el certificado 
que habilitará, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de 
indisponibilidad.  
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El protocolo de indisponibilidad que se resume en este aparte, aplica cuando se presentan 
fallas dentro de las cuatro (4) horas calendario previo al evento. 
 
Cuando se presente una falla general con certificado de indisponibilidad o Falla Particular 

certificada, no se debe hacer uso de los mensajes del SECOP II como mecanismo de 

comunicación hasta tanto no se certifique que se superó la Falla, ya que los mensajes podrían 

estar afectados por esta y no llegar, o llegar con retraso. 

Procedimiento en caso de falla general: 

En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, la Casa 

Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia recibirá los diferentes documentos en el correo 

electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo y adicionalmente deberá adjuntar el 

certificado de indisponibilidad generado por Colombia Compra Eficiente.  

A continuación, se indican los diferentes eventos del proceso así: 

a. Presentación de ofertas: 

Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos los oferentes deberán enviar un 

correo electrónico al establecido en la parte inicial de este capítulo, previo al momento del 

cierre del proceso donde se indique la imposibilidad de cargar la oferta y se aporte el 

certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, en el que se certifique 

la indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al cierre. Además del certificado el correo 

deberá contener: a. el número de Proceso; b. el nombre del usuario en la plataforma c. nombre 

de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta; d. el NIT o cédula del Proveedor. 

No serán aceptadas ofertas con correos electrónicos que manifiestan la imposibilidad de 

presentar oferta enviados después de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de 

rechazo por presentación extemporánea. 

Cuando el cierre fue afectado por una falla general, la Entidad recibirá la oferta en el correo 
electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo, durante las 8 horas hábiles 
siguientes al momento previsto para el cierre o plazo máximo de recepción de ofertas.  
 
Una vez recibidas las ofertas la entidad procederá a cargarlas a través del canal de oferta 

externa. 

b. Otras actuaciones del proceso: 

Cuando se presente una falla general  en cualquier etapa del proceso diferente a la fecha de 

presentación de ofertas, los proponentes interesados, deberán en todos los casos, enviar un 

correo electrónico al establecido en la parte inicial de este capítulo, previo a la fecha límite 

para cada actividad de acuerdo con lo establecido en el cronograma del proceso donde se 

indique la imposibilidad de cargar los documentos y se aporte el certificado de indisponibilidad 

expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad en las 4 horas 

calendario previas al vencimiento de dicho plazo, que  deberá contener: a. el número de 

Proceso; b. el nombre del usuario en la plataforma; c. nombre de la cuenta del proponente 

que quiere presentar la oferta; d. el NIT o cédula del Proveedor. En estos casos, los 



 

 

proponentes deberán enviar los documentos solicitados hasta las 16 horas hábiles siguientes 

del plazo fijado por la entidad para cada una de las etapas del proceso en el cronograma del 

mismo. 

Procedimiento en caso de fallas particulares: 

Las Fallas Particulares son reportadas por las Entidades Compradoras o por los Proveedores 

y certificadas por Colombia Compra Eficiente con la respuesta a los tickets de Mesa de 

Servicio, la cual será enviada desde el mail soporte@secop.gov.co.  

La respuesta a los tickets constituye el certificado que tanto Entidades Compradoras como 

Proveedores podrán usar para culminar su acción. Para generar un caso reportando una Falla 

Particular y obtener el respectivo número de ticket, el proponente debe utilizar el formulario 

de soporte disponible en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte, 

por lo cual Colombia Compra Eficiente aconseja reportar las posibles Fallas particulares de 

manera inmediata teniendo en cuenta el Anexo 2 del protocolo de indisponibilidad del SECOP 

II dispuesto por Colombia Compra Eficiente.  

Una Falla Particular que se de en un Proceso de contratación, en una fase particular o Evento, 

en la cuenta de Entidad Compradora o Proveedor, o en el Usuario de Entidad Compradora o 

Proveedor, deberá ser puesta en conocimiento de los interesados por la Entidad Compradora 

o Proveedor que experimentó la Falla. Si la Falla Particular es reportada por el Proveedor, 

esta debe ser puesta en conocimiento de la Entidad Compradora al correo electrónico 

establecido en la parte inicial de este capítulo. Si la Falla Particular es reportada por la Entidad 

Compradora, esta será comunicada a los interesados en el Proceso mediante un mensaje 

público en el SECOP II. 

Los Usuarios deberán tener en cuenta que sólo podrán utilizar las respuestas a los tickets 

para habilitar el protocolo de Fallas Particulares cuando la Falla se presente dentro de las 4 

horas calendario previas al Evento afectado y la respuesta a los tickets certifique la Falla 

técnica de plataforma. Los errores humanos dentro de la plataforma no son objeto de 

certificación por parte de Colombia Compra Eficiente, por lo cual, no son causal de uso del 

protocolo de indisponibilidad SECOP II dispuesto por Colombia Compra Eficiente.  

Para los eventos de fallas particulares, la entidad utilizará los mismos mecanismos y plazos 

definidos para las fallas generales, pero los usuarios en todos los casos deberán poner en 

conocimiento a la Entidad Compradora de la falla al correo electrónico establecido en la parte 

inicial de este capítulo con la respuesta del ticket por parte de Colombia Compra Eficiente 

certificando la falla particular hasta dentro de las 16 horas hábiles siguientes al vencimiento 

del plazo del evento de acuerdo con lo dispuesto en el cronograma del mismo. 

El tratamiento a las fallas particulares se hará tal como lo dispone para ello el protocolo de 
indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente, que hace parte integral del presente pliego de 
condiciones.  
 

II. Aspectos Generales 
 

A. Descripción del objeto del Presente Proceso de Contratación 



 

 

Adquirir instrumentos musicales, así como repuestos y accesorios necesarios para el 
mantenimiento, reposición y funcionamiento adecuado del inventario instrumental de la Casa 
Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia. 

B. Alcance: 
La presente contratación se enmarca en la adquisición de instrumentos musicales, repuestos 

y accesorios destinados a fortalecer el inventario instrumental de la Casa Municipal de la 

Cultura de Caldas, Antioquia. Esta adquisición permitirá mantener en condiciones óptimas los 

procesos de formación artística que se desarrollan en las distintas sedes de la entidad, 

garantizando la reposición de elementos deteriorados, la actualización de componentes 

esenciales y la provisión de insumos de uso frecuente que presentan desgaste progresivo. 

El alcance incluye la entrega de los elementos en las instalaciones de la entidad, en 

condiciones nuevas y óptimas de funcionamiento, con sus respectivas garantías, manuales 

técnicos si aplica, y en estricto cumplimiento de las especificaciones técnicas que serán 

definidas por la entidad contratante. Así mismo, se espera que los productos adquiridos sean 

compatibles con los instrumentos existentes y adecuados para su uso en ambientes 

pedagógicos con población infantil, juvenil y adulta. 

El contratista deberá cumplir estrictamente con los tiempos de entrega establecidos, los 

cuales serán de cinco (5) días hábiles contados a partir de la solicitud formal realizada por la 

entidad contratante. Así mismo, deberá asegurar la calidad de los productos suministrados y 

garantizar que estos cumplan con los estándares técnicos exigidos para su clasificación como 

bienes de gama media-alta, sin hacer referencia a marcas, fabricantes o nombres comerciales 

específicos, en concordancia con los principios de pluralidad de oferentes, libre concurrencia 

y selección objetiva. 

C. Presupuesto Oficial 
Valor estimado: Para esta contratación se cuenta con la suma de Cuarenta y nueve millones 

de pesos M/CTE ($49.000.000) Incluido IVA, según Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal Nº 75 del 3 de febrero de 2026, con vigencia del año 2026.   

D. Cronograma 

ETAPA 

 
FECHA 

HORA LIMITE DE 
PUBLICACIÓN 

Publicación de la invitación 18 de marzo 2026 17:00 

Publicación de estudios previos 18 de marzo 2026 17:00 

Presentación de observaciones a la 

invitación. 

19 de marzo 2026 
17:00 

Plazo para manifestación de interés de 

limitar la convocatoria a MiPymes.  

19 de marzo 2026 17:00 

Respuesta a observaciones a la 

invitación 

20 de marzo 2026 
17:00 

Publicación de aviso sobre limitación o 

no a MiPymes  

20 de marzo 2026 17:00 



 

 

Expedición de Adendas 20 de marzo 2026 17:00 

Presentación de Ofertas 24 de marzo 2026 15:00 

Apertura de sobres 24 de marzo 2026 15:05 

Informe de presentación de ofertas 25 de marzo 2026 17:00 

Informe de evaluación preliminar (en 

caso de requerirse para subsanar) 

26 de marzo 2026 
17:00 

Plazo para subsanar y presentación de 

observaciones al informe preliminar 

27 de marzo 2026 
17:00 

Informe de evaluación definitivo 30 de marzo 2026 17:00 

Presentación de observaciones al 

informe 

31 de marzo 2026 
17:00 

Respuesta observaciones al informe de 

evaluación 

31 de marzo 2026 
19:00 

Aceptación de ofertas 1 de abril 2026 9:00 

Entrega de las garantías de ejecución 

del contrato 
1 de abril 2026 15:00 

Aprobación de las garantías de 

ejecución del contrato 
1 de abril 2026 17:00 

 

E. Clasificación UNSPSC 
 

El objeto del presente contrato está codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios 

UNSPSC como se indica a continuación: 

CLASIFICACION UNSPSC TIPO DE BIEN O SERVICIO 

60131000  Instrumentos musicales, piezas y accesorios 

60131506  Instrumentos de cuerda 

60131200  Instrumentos de viento 

60131400  Instrumentos de percusión 

60131001  Teclados y pianos 

60131405 Tambores 



 

 

 
F. Plazo para la Ejecución del Objeto 

El plazo de ejecución del contrato será hasta el treinta (30) de diciembre de 2026, contados a 

partir de la suscripción del acta de inicio, previa aprobación de la garantía única de 

cumplimiento y expedición del registro presupuestal. 

El suministro de los bienes se realizará de manera parcial, conforme a las órdenes de pedido 

que emita la entidad, hasta agotar el valor del contrato o hasta el vencimiento del plazo 

contractual, lo que ocurra primero. 

El contratista deberá realizar la entrega de los bienes solicitados dentro de un plazo máximo 

de cinco (5) días hábiles, contados a partir del día hábil siguiente a la recepción de la 

respectiva orden de pedido emitida por la entidad. 

Las entregas se efectuarán en las instalaciones de la Casa Municipal de la Cultura de Caldas, 

Antioquia, en las cantidades y especificaciones indicadas en cada solicitud, y se entenderán 

recibidas únicamente cuando el supervisor del contrato verifique su cumplimiento a 

satisfacción 

G. Invitación a las Veedurías Ciudadanas 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el 

numeral 5 del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, la Casa Municipal de la Cultura 

de Caldas Antioquia invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control 

social al presente Proceso de Contratación en cualquiera de sus fases o etapas a que 

presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias 

y consulten los Documentos del proceso en el SECOP II. 

H. Información sobre irregularidades en el proceso de selección 
 

Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por servidores públicos 

de la Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia, de conformidad con el Artículo 26 de 

la Ley 80 de 1993, con ocasión del trámite del procedimiento de selección, podrán ser 

informadas a la Oficina de Control Interno, por cualquier medio. 

Por otra parte, en el evento de conocerse casos especiales de corrupción, se debe reportar el 

hecho a la Secretaría de Transparencia de la Presidencia a través del correo electrónico: 

transparencia@presidencia.gov.co al sitio de denuncias del programa, en la página Web: 

https://portal.paco.gov.co/ 

I. Legislación Aplicable 
 

Serán aplicables al presente proceso de contratación la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 

Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Manual de Contratación de 

la Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia vigente, Ley 1882 de 2018, ley 2069 de 

2020 y las demás normas que las reglamenten, modifiquen, adicionen, complementen o 

sustituyan. 

J. Interpretación y aceptación de la Invitación Pública 

mailto:transparencia@presidencia.gov.co
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Con la presentación de la oferta, el proponente manifiesta que estudió la Invitación Pública y 

todos los documentos del presente proceso de selección, que obtuvo las aclaraciones sobre 

las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los 

trabajos, su costo y su tiempo de ejecución, que formuló su oferta de manera libre, seria, 

precisa y coherente, y que además, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 

de 2007 y sus decretos reglamentarios. 

Todos los documentos del proceso de selección se complementan mutuamente, de tal manera 

que lo indicado en cada uno de ellos se entenderá como indicado en todos. Las 

interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido para el presente 

proceso de contratación serán de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la Casa 

Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia no será responsable por descuidos, errores, 

omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación u otros hechos desfavorables en que 

incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboración de su oferta. 

Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante 

el proceso de selección tendrán únicamente valor interpretativo. Aquellas que se presenten de 

manera extemporánea se atenderán como derecho de petición por parte de la Entidad, y se 

resolverán en los plazos legales para dicho derecho de conformidad con las normas vigentes.    

El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles y 

condiciones bajo los cuales serán ejecutados los trabajos objeto del presente proceso de 

selección, no se considerará como excusa válida para la futura formulación de eventuales 

reclamaciones. 

La información contenida en la Invitación Pública y adendas al mismo sustituye cualquier otra 

clase de información que la Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia y/o sus 

representantes y/o los Ordenadores del Gasto pudieron haber suministrado a los proponentes 

o terceros interesados en el presente proceso de contratación. Por consiguiente, todas las 

informaciones preliminares, concomitantes o posteriores que los interesados hayan obtenido 

u obtengan en el transcurso del presente proceso contractual en forma diferente a la oficial, 

quedan sin valor y la Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia no se hace responsable 

por su utilización. 

El medio oficial de publicidad para comunicar cambios, ajustes, observaciones, aclaraciones o 

en general, cualquier situación en el proceso, es a través de adendas y/o resoluciones, las 

cuales se publicarán en la página www.colombiacompra.gov.co plataforma SECOP II.  

Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido de la Invitación 

Pública, así como de los documentos que hacen parte integrante del proceso, serán de su 

exclusiva responsabilidad, ya que se brinda a los oferentes la oportunidad de establecer 

observaciones o solicitar aclaraciones en el debido tiempo señalado en el cronograma. 

De acuerdo con el numeral 1° del artículo 67 del código de procedimiento administrativo, el 

cual permite la notificación electrónica como mecanismo de notificación personal, siempre y 

cuando medie la aceptación del interesado, el Proponente acepta con la firma de la carta de 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

presentación de la propuesta la notificación electrónica de los actos administrativos que ponen 

fin al proceso de selección. 

K. Compromiso Anticorrupción 
 

Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupción contenido en el Anexo 1 

en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la 

corrupción, y presentarlo con su oferta. Si el Proponente es plural, el compromiso 

anticorrupción contenido en el Anexo 1 debe estar suscrito por todos los integrantes del 

Proponente plural. 

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, 

sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que actúe en su nombre 

en el Proceso de Contratación, la Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia puede 

rechazar válidamente la oferta, o terminar anticipadamente el contrato, si el incumplimiento 

ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento 

tenga consecuencias adicionales. 

L. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación 
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 

Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación 

de las ofertas, la presentación de observaciones a la evaluación de las mismas, la asistencia 

a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el 

presente Proceso de Contratación llevado a cabo por la modalidad de mínima cuantía, están 

a cargo de los interesados y los Proponentes. 

M. Comunicaciones 
 

Las comunicaciones enviadas por los proponentes, relacionadas con el presente Proceso de 

Contratación deben hacerse a través del SECOP II. 

La Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia responderá las comunicaciones recibidas 

por medio del SECOP II. 

N. Idioma 
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 

Proponentes o por terceros para efectos del presente Proceso de Contratación, o para ser 

tenidos en cuenta en el mismo, deben ser presentados en castellano. 

Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua 

original junto con la traducción oficial al castellano. 

O. Legalización de Documentos 
 

Los documentos presentados por los Proponentes no requieren legalización alguna salvo por lo 

establecido en la presente sección respecto de los documentos públicos otorgados en el 



 

 

exterior y por los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario 

público. 

Los Proponentes pueden presentar con la oferta documentos públicos otorgados en el exterior 

sin que sea necesaria su legalización. Para firmar el contrato, el oferente que resulte 

adjudicatario debe presentar los documentos públicos otorgados en el extranjero, legalizados 

de acuerdo con la Convención de la Apostilla. 

Si el país en el que fueron otorgados los documentos no es parte de la Convención de la 

Apostilla, estos deben ser legalizados ante el Cónsul. Este tipo de legalización no es 

procedente para los documentos privados. 

P. Uso del SECOP II 
 

El proponente deberá leer cuidadosamente los manuales dispuestos en el SECOP II, toda la 

información que se genere en el proceso se tramitará a través de esta plataforma. 

Se recomienda al Proveedor verificar de manera permanente si la Casa Municipal de la Cultura 

realizó modificaciones al proceso mediante adendas. Si el proponente ya presentó su oferta y 

posteriormente se realiza una adenda en la sección del cuestionario del pliego de condiciones, 

el proponente debe retirar la oferta anterior y presentar una nueva oferta aplicando los cambios 

incorporados por la Entidad. Esto es para asegurar que el proponente leyó y comprendió los 

cambios incorporados al pliego de condiciones. Si el proponente no vuelve a presentar su 

oferta, la oferta anterior no será válida, es decir que no podrá ser adjudicada por la Entidad 

Estatal. 

Q. Convocatoria limitada a MIPYME 

 
El presente proceso de contratación es susceptible de ser limitado a MIPYME con mínimo un 
(1) año de existencia anterior al cierre del proceso, de acuerdo con lo señalado en el artículo 
2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, 
por tratarse de un proceso llevado a cabo por la modalidad de mínima cuantía.  
 
En consecuencia, los interesados deben manifestar su interés para que el proceso sea 
limitado a MIPYME, dentro del término para formular observaciones señaladas en el 
cronograma del presente proceso, de acuerdo con lo establecido en el parágrafo del 
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.  
 
La solicitud debe ser diligenciada en el anexo CERTIFICACIÓN MIPYME Y SOLICITUD DE 
LIMITACIÓN DE LA CONVOCATORIA A MIPYMES, adjuntando la documentación requerida 
para acreditar la condición de MIPYMES, que se señala en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del 
Decreto 1082 de 2015 el cual fue modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2022.  
 
ACREDITACIÓN DE CONDICIÓN DE MIPYME. 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, para que un 
proponente, singular o plural, pueda acceder a criterios diferenciales para MIPYME en el 
presente proceso, deberá acreditar su condición de la siguiente manera:  
 



 

 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil, en el que se certifique el cumplimiento de los criterios 
para ser MIPYME, de conformidad con en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015.  
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación, en el que se certifique el cumplimiento de los 
criterios para ser MIPYME, de conformidad con en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 
de 2015.  
 
En todo caso, las MIPYME también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado 
del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente al cierre del proceso.  
 
Para los casos de propuestas presentadas por Consorcios o Uniones Temporales, solo se 
aplicarán los criterios diferenciales si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad 
de MIPYME y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio 
o la unión temporal 
 

III. Requisitos Habilitantes 
 
En el presente proceso podrán participar todas las personas naturales o jurídicas, nacionales 
o extranjeras debidamente autorizadas, individualmente o en Consorcio o Unión Temporal, 
consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes, que no se encuentren 
incursas en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en la Ley 80 de 
1993, Ley 1474 de 2011, decretos reglamentarios y demás normas concordantes. 
La Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia se reserva el derecho de corroborar la 

autenticidad de los datos suministrados en la propuesta, y el proponente autoriza a todas las 

entidades, personas o empresas que de una u otra forma se mencionen en los documentos 

presentados, a suministrar la información que se requiera, a visitar sus instalaciones o a 

solicitar información de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.  

El proponente deberá aportar con su oferta la totalidad de los documentos habilitantes con los 

que pretenda demostrar su capacidad jurídica, financiera (cuando aplique) y técnica para 

participar en el proceso. Lo anterior atendiendo a que tal como lo dispone el parágrafo primero 

del artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, durante el término otorgado para subsanar las ofertas, 

los proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del 

proceso. 

la Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia determina como requisitos habilitantes de 

acuerdo con la información obtenida en el estudio del sector y del mercado, los siguientes: 

A. Capacidad Jurídica                                                                                                            
 
En el presente Proceso de Contratación, pueden participar personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras, consorcios o uniones temporales, cuyo objeto social les permita 
participar de acuerdo con el objeto del proceso y acredite los requisitos habilitantes solicitados 
y demuestre su capacidad jurídica así: 

(i). Tener capacidad jurídica para la presentación de la Propuesta.  
(ii). Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 



 

 

(iii). Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la oferta y 
para todo el tiempo de ejecución, y un (1) año más, sin perjuicio de las modificaciones 
y/o ampliaciones al contrato. 

(iv). No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
previstas en la Constitución y en las leyes de Colombia, en especial las previstas en la 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y artículo 183 de la Ley 
1801 de 2016.   

(v). No estar incursos en alguna causal de disolución o liquidación, ni estar inmerso en el 
proceso de liquidación forzosa.  

(vi). No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección, publicado por la Contraloría General de la 
República, de acuerdo con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000 o hayan sido 
sancionados con multa o declaratoria de incumplimiento reiterado (Ley 610 de 2000, 
734 de 2002, Ley 1474 de 2011 artículo 90). 

(vii). No presentar antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para 
contratar con el Estado. Dicha afirmación se entenderá prestada con la suscripción de 
la carta de presentación de la Propuesta, sin perjuicio de anexar los documentos 
solicitados. 
 

Los Proponentes podrán presentar Ofertas directamente o por intermedio de APODERADO, 
evento en el cual deberán anexar con la Oferta el poder otorgado en legal forma, en el que se 
confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, 
obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente 
proceso y en la suscripción del Contrato. El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, 
pero en todo caso deberá tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la 
República de Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al 
Proponente y a todos los integrantes del Proponente plural, a efectos de adelantar en su 
nombre de manera específica las siguientes actividades: 
(i) Formular Oferta para el proceso de selección de que trata el presente documento; (ii) Dar 

respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la entidad en el curso del presente 

proceso; (iii) Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del 

acto administrativo de Adjudicación. 

Para los efectos del presente Proceso de Contratación todas las empresas participantes deben 

acreditar que su duración es igual a la del contrato y un (1) año más. 

Las personas jurídicas o proponentes plurales deben tener una duración por lo menos igual a 

la vigencia del Contrato y un año más. 

El Proponente no debe estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad que le impida 

suscribir contratos con una Entidad Estatal. 

La verificación de estas condiciones se realizará con la presentación de los siguientes 

documentos: 

• Certificado de existencia y representación legal del proponente no mayor a 30 días. 
documento debe ser legible y su objeto social deben estar relacionados con el objeto 
contractual. 

• Copia del documento de identidad del representante legal o apoderado legible. 

• Si el proponente es persona natural, deberá aportar la cédula de ciudadanía y la 
matrícula mercantil 



 

 

• Poder para actuar en el Proceso de Contratación, cuando corresponda 

• Autorización al representante legal para contratar cuando esta sea necesaria de 
acuerdo con los estatutos. 

• Documento que acredite la conformación del oferente plural, cuando sea el caso y la 
acreditación de los requisitos anteriores para cada uno de los integrantes del oferente 
plural. 

• Carta de presentación de la oferta, contenida en el Anexo del pliego de condiciones. 

• RUT del proponente actualizado 

• Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social  
 

El certificado de existencia y representación legal deberá tener fecha de expedición o 

generación del documento no mayor a 30 días calendario contados antes de la fecha de cierre 

del presente proceso. 

NOTA: Las Entidades Estatales no podrán rechazar la oferta cuando soliciten documentos que 

no son esenciales para la comparación de las mismas y que no tienen el carácter de 

habilitantes, sino que son requeridos para la celebración del o para su registro presupuestal, 

(Circula Única Colombia Compra Eficiente)  

La Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia verificará:  

Boletín de Responsables Fiscales. 

El proponente no deberá encontrarse inscrito en el Boletín de Responsables Fiscales (Artículo 

60, Ley 610 de 2000); situación que será verificada por la Casa Municipal de la Cultura de 

Caldas Antioquia. Igual requisito deberá cumplir: 1) el representante legal de las personas 

jurídicas, 2) el representante de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de 

asociación y 3) los integrantes de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma 

de asociación y sus respectivos representantes legales. 

Certificado de Antecedentes Disciplinarios. 

El proponente no deberá presentar antecedentes disciplinarios de conformidad con lo 

consagrado en la ley 1952 de 2019; situación que será verificada por la Casa Municipal de la 

Cultura de Caldas Antioquia. Igual requisito deberá cumplir: 1) el representante legal de las 

personas jurídicas, 2) el representante de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra 

forma de asociación y 3) los integrantes de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra 

forma de asociación y sus respectivos representantes legales.  

Certificado de Antecedentes Judiciales y Medidas Correctivas 

la Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia verificará con base en los antecedentes 

judiciales y el certificado de medidas correctivas que los proponentes no se encuentren 

incursos en inhabilidades.  

Con respecto a los socios de las personas jurídicas, consorcios o uniones temporales, con 

excepción de las sociedades anónimas abiertas, dicha consulta debe ser realizada por el 

Representante Legal en forma previa a la suscripción del certificado de inhabilidades e 



 

 

incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja constancia escrita y expresa que ninguno 

de los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado por las autoridades judiciales. 

Certificado de Reciprocidad 

La Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia concederá el mismo trato que da a los 

bienes y servicios colombianos a aquellos bienes y servicios de Estados con los cuales, a 

pesar de no existir un Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado reciprocidad. 

Dichas certificaciones serán consultadas por la Casa Municipal de la Cultura de Caldas 

Antioquia en la página. 

http://www.colombiacompra.gov.co/es/certificacionesdetratonacionalporreciprocidad.   

En estos casos, se otorgará a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato que da a los 

bienes y servicios nacionales y en consecuencia dará a esas ofertas el puntaje adicional de 

que trata la Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso de empates de acuerdo con el artículo 

2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Carta de presentación de la propuesta. 

Se elaborará a partir del modelo suministrado como anexo, será suscrita por el representante 
legal de la persona jurídica, o apoderado (representante legal) del proponente de Consorcios, 
Uniones Temporales u otras formas asociativas. 
La carta de presentación no implica el otorgamiento de un poder especial, razón por la cual, 
no es necesario que la misma surta el proceso de autenticación ante cualquier notaria. En el 
formato de carta de presentación de la propuesta es indispensable incluir, correo electrónico y 
demás datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos 
a través de dichos medios, cuando así se disponga. Con la carta de presentación de la 
propuesta se entiende presentada la declaración juramentada por parte del proponente de no 
encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni 
en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, así como el origen 
licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecución del contrato. La carta de 
presentación deberá presentarse con firma autógrafa o firma digital de conformidad con lo 
previsto en la ley. 
 
Personas Naturales 
Si el proponente es persona natural, deberá aportar la cédula de ciudadanía y la matrícula 
mercantil para los casos que le aplique, en la cual se verificará su actividad y calidad, la cual 
deberá ser expedida con una antelación no mayor a los treinta (30) días calendario, previos a 
la fecha de presentación de la propuesta.  Adicionalmente deberá aportar el Registro Único 
Tributario. 
 
Personas Jurídicas 
Si el proponente es persona jurídica deberá acreditar su existencia y representación legal con 
la copia del Certificado de la Cámara de Comercio de su jurisdicción, expedido con una 
antelación no mayor a los treinta (30) días calendario, previos a la fecha de presentación de la 
propuesta. En dicho certificado deberán constar claramente las facultades del Gerente o del 
Representante Legal, el objeto social, el cual deberá comprender labores o actividades 
directamente relacionadas con el objeto del presente proceso de selección y la duración de la 
sociedad, la cual debe ser, como mínimo, igual al plazo de ejecución y liquidación del contrato 
y, un (1) año más.  



 

 

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la 

sociedad, deberá adjuntar el documento de autorización expresa del órgano social 

competente, otorgado con anterioridad a la fecha de presentación de la oferta. 

Personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia: Deberán acreditar la existencia y 

representación legal de su sucursal en Colombia mediante Certificado de la Cámara de 

Comercio de su jurisdicción, expedido con una antelación no mayor a treinta (30) días 

calendario, previos a la fecha de cierre del presente proceso o anteriores a la fecha de 

subsanación prevista en el cronograma del proceso cuando sea el caso. En dicho certificado 

deberán constar claramente las facultades del Gerente o del Representante Legal, el objeto 

social, el cual deberá comprender labores o actividades que tengan relación directa con el 

objeto del presente proceso de selección y, la duración de la sociedad, la cual debe ser, como 

mínimo, igual al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. Si el representante legal 

tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad, deberá adjuntar el 

documento de autorización expresa del órgano social competente, otorgado con anterioridad 

a la fecha de presentación de la oferta. 

Personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia: deberán, 1) Acreditar su existencia y 

representación legal, para lo cual deberá presentar un documento expedido por la autoridad 

competente en el país de su domicilio o su equivalente expedido por lo menos dentro de los 

treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, 

en el que conste su existencia, objeto, fecha de constitución, vigencia, nombre del 

representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para 

comprometerla jurídicamente y sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que 

el representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta. En el evento en que 

conforme a la jurisdicción de incorporación del Interesado extranjero no hubiese un documento 

que contenga la totalidad de la información, presentarán los documentos que sean necesarios 

para acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades 

competentes. 

Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la 

información aquí solicitada, el Proponente extranjero deberá presentar una declaración 

juramentada de una persona con capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que 

conste: A) Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente 

numeral; B) la información requerida en el presente numeral; y C) la capacidad para vincular y 

representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las demás personas 

que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. D) Acreditar que su objeto social 

principal o complementario permite la celebración y ejecución del Contrato, para lo cual 

presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o 

funcionario autorizado. Para estos efectos, la autorización se entiende contenida dentro de las 

autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad. E) Acreditar la suficiencia 

de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en Colombia para la 

suscripción del Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un 

certificado del representante legal o funcionario autorizado. F) Acreditar que su duración es por 

lo menos igual al Plazo Total Estimado del Contrato y un (1) año más, para lo cual presentará 

un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario 



 

 

autorizado G) Si el representante legal tuviere limitaciones estatutarias para presentar la 

Propuesta o suscribir el Contrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del 

proceso de selección o de su eventual condición de adjudicatario, deberá adjuntarse una 

autorización del órgano social competente de la sociedad en la cual se eliminen dichas 

limitaciones o se faculte para realizar la contratación; si la duración de la sociedad no fuese 

suficiente en los términos de estos Pliegos, se adjuntará un documento en el que conste que 

el órgano social competente ha decidido aumentar el plazo de la sociedad en caso de resultar 

Adjudicatarios y antes de la suscripción del Contrato. 

Documento que acredite un Representante Legal domiciliado en el país cuando se trate 

de proponentes extranjeros  

Los proponentes extranjeros pueden estar representados por el mandatario y/o representante 

de su sucursal (cuando se tenga en Colombia) o por un tercero, caso en el cual éste deberá 

ser abogado inscrito de conformidad con el artículo 35 del Decreto 196 de 1971. El oferente 

extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente Colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislación de su 

país. (Ley 816 de 2003, artículo 3). 

Sociedad Anónima Abierta. 

Si el proponente es una sociedad anónima interesada en que para los efectos del artículo 8, 

numeral 1°, literal h) de la Ley 80 de 1993, se le dé el tratamiento de “abierta”, además de los 

documentos señalados en el numeral anterior, deberá aportar el certificado del Registro 

Nacional de Valores y Emisores, de conformidad con los establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.8 

del Decreto 1082 de 2015. 

Consorcios, Uniones Temporales u otras Formas Asociativas. 

La forma asociativa deberá constituirse para el presente proceso de selección y así lo señalará 

expresamente, indicando las reglas básicas que lo regirán, independiente que las personas 

naturales o jurídicas que lo conformen sean las mismas que hayan constituido consorcios o 

uniones temporales para otros procesos. Dichas formas asociativas no podrán ser disueltas ni 

liquidadas durante la vigencia o prórrogas del contrato que se suscriba.  

Deberán cumplir con lo estipulado en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes 

aspectos: 

• La forma asociativa deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus 
integrantes, la cual no podrá ser modificada sin la autorización previa de la Casa 
Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia.  En el documento de conformación de la 
forma asociativa se deberá designar la persona que para todos los efectos la 
representará con sus responsabilidades y facultades. 

• En caso de ser adjudicatario un Consorcio o Unión Temporal deberán acreditar ante la 
Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia de forma inmediata el correspondiente 
RUT, una vez la DIAN lo expida, cuyo NIT será la única identificación válida durante la 
vigencia del contrato y la liquidación del mismo. Lo anterior, de acuerdo con lo dispuesto 
en el Decreto 2460 del 7 de noviembre de 2013, modificado por los Decretos 2620 del 
17 de diciembre de 2014, 589 del 11 de abril de 2016 y 768 del 6 de mayo de 2016. 



 

 

• De acuerdo con lo preceptuado en el Artículo 66 de la Ley 488 de 1998 y el Instructivo 
de aspectos tributarios de la Secretaría de Hacienda Municipal, las facturas o 
documentos equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por la respectiva 
forma de asociación, cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y 
no por cada uno de sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe 
indicarse, además, el nombre y el NIT de los integrantes del Consorcio y en el caso de 
Uniones Temporales, indicar además el porcentaje de participación en el mismo. 

  
Pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales. 
El proponente deberá acreditar que está a paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas 
de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad 
con la Ley, de la siguiente manera: 
 
Para personas naturales: 
Las personas naturales deberán acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral 
conforme a la Ley 100 de 1993, Artículo 4°, Ley 797 de 2003, Decreto Ley 2150 de 1995 y 
Decreto 1273 de 2018, esto es, la planilla de pago a los aportes para la seguridad social en 
salud y pensiones únicamente como cotizante independiente, adicionalmente si tienen 
trabajadores a su servicio deberán acreditar, el pago de los aportes al sistema integral de 
seguridad social y los parafiscales  de ellos, en los casos que se requiera de conformidad con 
la normatividad vigente. 
 
Para personas jurídicas: 

• Certificación expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley. 

• Certificación expedida por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no 
requiera Revisor Fiscal. 
 

La certificación requerida deberá tener una expedición no superior a un (1) mes y en todo caso 
deberá suscribirse por la Revisoría fiscal, cuando se cuente con ella, aun sin estar obligado 
por la Ley. Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, cada uno 
de sus integrantes deberá aportar la respectiva certificación.  
Personas extranjeras sin sucursal en Colombia: Si el proponente es extranjero sin sucursal 

en Colombia, deberá aportar certificación en la que conste, que no tiene personal a cargo en 

el territorio colombiano, suscrito por contador público. 

La certificación se deberá acompañar con copia de la Tarjeta Profesional que acredite la 

calidad de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del respectivo certificado de 

vigencia de la tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores. 

B. Experiencia 
REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES PARA SU VERIFICACIÓN. 

NÚM. DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN 

01 
Carta de presentación de la 

propuesta y propuesta económica. 

Debidamente firmado por el representante legal 

(Formato otorgado por la Entidad) 



 

 

02 

Fotocopia de Documento de 

Identidad del representante legal 

de la persona jurídica y/o fotocopia 

del documento de identidad de la 

persona natural. 

Cedula nueva de hologramas. 

03 

Certificado de Existencia y 

Representación Legal. (Para 

personas Jurídicas). 

 

 

 

 

Documento de identidad (Para 

persona Natural) 

Expedido con menos de 30 días, el objeto social 

del oferente debe permitir desarrollar las 

actividades propias del objeto del proceso y su 

alcance. Para contratar la persona jurídica 

oferente deberá demostrar que su duración no 

será inferior a la duración del contrato que se 

pretende celebrar y un (1) año más. 

Dada la naturaleza especializada del objeto 

contractual, relacionado con el suministro de 

instrumentos musicales, accesorios, repuestos y 

la necesidad de soporte técnico y atención 

postventa, la entidad requiere verificar que el 

oferente cuente con capacidad jurídica, 

comercial y operativa directamente relacionada 

con el sector musical. En tal sentido, los 

requisitos habilitantes se establecen con 

fundamento en el artículo 5 de la Ley 1150 de 

2007, en concordancia con los criterios de 

adecuación, proporcionalidad y análisis del 

sector, con el fin de garantizar una ejecución 

idónea, oportuna y técnicamente suficiente del 

contrato. 

04 
Registro Único Tributario (RUT) Actualizado. Con fecha de impresión no mayor a 

30 días 

05 

Certificación del pago de 

parafiscales y aportes a la 

seguridad social.  

Del mes inmediatamente anterior al proceso. 

06 Compromiso Anticorrupción. Debidamente firmado por el representante legal 

07 
Certificado de Inhabilidades e 

Incompatibilidades. 

Debidamente firmado por el representante legal 

y socios. 

08 
Certificado de no sanciones o 

incumplimiento 

Debidamente firmado por el representante legal. 



 

 

09 

Certificado de Antecedentes 

disciplinarios (Procuraduría) de la 

entidad y el representante legal. 

Actualizado.http://siri.procuraduria.gov.co:8086/

CertWEB/Certificado.aspx?tpo=2. 

10 

Certificado de antecedentes 

fiscales (Contraloría) de la entidad 

y el representante legal. 

Actualizado.http://www.contraloria.gov.co/web/g

uest/certificados-persona-natural. 

11 
Certificado antecedentes 

judiciales. Del representante Legal. 

Actualizado.https://antecedentes.policia.gov.co:

7005/WebJudicial/. 

12 
Certificado del Sistema Nacional 

de Medidas Correctivas. 

Actualizado:https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm

_cnp_consulta.aspx. 

13 

Certificado consulta inhabilidades 

(delitos sexuales cometidos contra 

menores de 18 años. Ley 1918 de 

2018).  

Actualizado. 

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/ 

14 

Registro deudores alimentarios 

morosos – REDAM. Ley 2097 de 

2021. 

Actualizado. 

https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de-

sesion 

15 

Certificado de Experiencia  El proponente deberá acreditar experiencia en la 

ejecución de contratos cuyo objeto esté 

relacionado con el suministro o comercialización 

de instrumentos musicales o bienes similares. 

Para tal efecto, deberá aportar máximo dos (2) 

certificaciones o actas de liquidación de 

contratos ejecutados, cuya sumatoria sea igual o 

superior al cien por ciento (100%) del 

presupuesto oficial del presente proceso. 

 

El proponente deberá relacionar, numerar y anexar la totalidad de los documentos 

exigidos en la lista de requisitos habilitantes, garantizando su presentación completa, 

legible y conforme a lo establecido en la presente invitación. 

Para evaluar la experiencia se tomarán los contratos ejecutados y registrados por el 

proponente en el anexo Experiencia del proponente, con los cuales pretende acreditar las 

condiciones exigidas en este y aportar los documentos que demuestren el cumplimiento del 

requisito aportando, contratos o  certificaciones  expedidas por el respectivo contratante, o 

cualquier otro documento contractual idóneo suscrito por funcionario competente de la Entidad 

contratante, que contenga como mínimo, la siguiente información: 

- Nombre del contratante 

http://siri.procuraduria.gov.co:8086/CertWEB/Certificado.aspx?tpo=2
http://siri.procuraduria.gov.co:8086/CertWEB/Certificado.aspx?tpo=2
http://www.contraloria.gov.co/web/guest/certificados-persona-natural
http://www.contraloria.gov.co/web/guest/certificados-persona-natural
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx


 

 

- Nombre del contratista 
- Objeto del contrato, alcance o actividades ejecutadas. 
- Valor del contrato 
- Fecha de inicio del contrato 
- Fecha de terminación del contrato 
- Porcentaje de participación si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unión Temporal. 

 
En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar mediante 
copia del contrato acompañada de acta de liquidación o terminación, siempre y cuando estén 
firmados por las personas competentes.  

La entidad realizará directamente la verificación de la documentación aportada para acreditar 
requisitos habilitantes por cualquier medio disponible. 

En caso de que la certificación no incluya la descripción del alcance del proyecto ésta se deberá 

acompañar de un documento contractual idóneo suscrito por funcionario competente de la 

Entidad contratante, donde se pueda verificar este requisito faltante en la certificación, para 

poderla tener en cuenta en la evaluación de la experiencia. 

Se aceptarán como documento contractual idóneo los que se describen a continuación:  

• Certificación de experiencia: La certificación debe ser expedida con posterioridad a la 
fecha de terminación del contrato y encontrarse debidamente suscrita por la entidad 
contratante, en la cual conste la información requerida.  

• Acta de Liquidación: Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes 
involucradas, en la cual conste la información requerida.  

• Acta de Terminación: Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes 
involucradas, en las cuales conste la información requerida.  

• Informes de Supervisión o Interventoría: Debidamente diligenciados y suscritos por 
todas las partes involucradas, en las cuales conste la información requerida  

• Acuerdos consorciales: solo para acreditar el porcentaje de participación en los 
contratos, cuando no se evidencie en los demás documentos contractuales.  

• También se acepta la experiencia proveniente de Ofertas Mercantiles y/o facturas, 
siempre y cuando estén acompañadas de la correspondiente certificación de ejecución 
de los trabajos, expedida por parte de la entidad o persona a quien fue dirigida la oferta. 
 

No se tendrán en cuenta para la verificación aquellas certificaciones en las que la información 

contenida en ellas no permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este 

numeral y la entidad no pueda realizar la verificación o aclaración de ésta. 

No se tendrán en cuenta contratos en ejecución. Solo contratos ejecutados. 

En caso de que el Proponente aporte certificaciones en las que no se indique el día, sino 
solamente el mes y el año se procederá así:  

Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día 
del mes que se encuentre señalado en la certificación.  

Fecha (mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes 
que se encuentre señalado en la certificación.  



 

 

✓ El proponente deberá diligenciar, firmar y adjuntar formato anexo "Experiencia 
Proponente". 
 

Para acreditar la capacidad técnica, el proponente deberá presentar una declaración suscrita por el 

representante legal o la persona natural proponente, en la que manifieste bajo la gravedad de 

juramento que conoce y acepta las especificaciones técnicas y condiciones exigidas en la presente 

invitación, y que cuenta con la capacidad técnica, recursos físicos y humanos necesarios para el 

suministro de los bienes solicitados. 

Adicionalmente, deberá adjuntar: 

• Relación de bienes y productos ofrecidos que cumplan con las especificaciones técnicas 

mínimas establecidas en el anexo técnico. 

• Certificación de representación o distribución de los productos ofrecidos (si aplica). 

• Catálogos, fichas técnicas o documentos similares que evidencien la calidad, 

características y especificaciones técnicas de los bienes ofertados. 

La presentación de esta documentación constituye requisito habilitante. En caso de omisión o 

presentación incompleta, la entidad podrá requerir al proponente para que subsane la información 

dentro del término establecido en el cronograma del proceso. La no subsanación dentro del término 

otorgado dará lugar al rechazo de la propuesta. 

IV. Criterios de evaluación de las Ofertas 
De conformidad con el literal c, artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el criterio de escogencia 

será el precio más bajo, siempre que se encuentren en condiciones del mercado y satisfaga 

las necesidades de la entidad. 

A. Precio 
Los precios ofrecidos deberán ser en pesos colombianos, presentando cifras enteras, tanto en 

los precios unitarios como totales, incluyendo todos los conceptos relacionados con el objeto 

de la presente contratación. En todo caso si la propuesta final quedara con decimales la Casa 

Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia redondeará a un número entero, si el dígito decimal 

es igual o superior a 5, se aproximará por exceso, y cuando sea inferior a 5 se aproximará por 

defecto. Los demás conceptos no previstos en la oferta no serán asumidos por la Casa 

Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia. 

Para el análisis del precio se confrontará la relación entre los precios unitarios y los totales por 

medio de las cuatro operaciones aritméticas básicas.  

La base de evaluación del precio será el VALOR TOTAL ANTES DE IVA. En todo caso el valor 

ofertado por ÍTEM y valor TOTAL más el impuesto al valor agregado a que haya lugar 

dependiendo del régimen aplicable, no podrá superar el presupuesto oficial TOTAL O POR 

ÍTEM (Precio Estimado) establecido para la contratación. 



 

 

Corresponderá al proponente ingresar a la Plataforma en la oferta económica el valor total de 

su propuesta y el Anexo formulario de presupuesto oficial que para tal efecto suministra la 

Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia con los valores unitarios.  

De presentarse discrepancias en la información contenida en el Anexo “PRESUPUESTO 

OFICIAL” publicado en PDF por la entidad y el Anexo formulario de presupuesto oficial 

publicado en Excel para que los proponentes presenten su propuesta, primará la información 

contenida en el archivo en PDF.  

Para la presentación del precio por parte del oferente, se deberá tener en cuenta que la base 

será el valor del presupuesto total ofertado en la plataforma de SECOP II antes de IVA. En 

todo caso el valor ofertado, no podrá superar el presupuesto oficial por ítem o total (Precio 

Estimado) establecido para la contratación. El valor ofertado deberá ser presentado 

únicamente en el módulo de propuesta económica de SECOP II 

Corresponderá al proponente ingresar a la Plataforma SECOP II el valor correspondiente a 

su propuesta económica en el módulo “PROPUESTA ECONÓMICA”. 

La oferta no se podrá presentar con decimales.  

B. Criterios de Desempate 
 

La Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia, adjudicará la Contratación al oferente 

cuya propuesta se ajuste al Pliego de Condiciones y haya ofertado el menor precio, en caso 

de empate se aplicará lo dispuesto en el artículo 35 Factores de desempate de la ley 2069 de 

2020 que señala:  

En el evento en que dos o más propuestas obtengan igualdad en el puntaje total, se dará 

prioridad a la oferta que, sucesivamente:   

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros.  
 

Cuando es un servicio prestado por una persona natural debe presentar la Cédula de 

Ciudadanía que certifica la nacionalidad o la visa de residencia. Cuando es un servicio 

prestado por una persona jurídica nacional será verificado con el certificado de existencia y 

representación legal, si el domicilio de la persona jurídica está dentro del territorio nacional.  

Para el caso de proponentes plurales, todos los miembros deben acreditar esta 

condición. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza 
de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en 
las cuales participe o participen mayoritariamente. 
 

El oferente deberá acreditar dicha condición mediante, según corresponda:  



 

 

-Declaración juramentada ante notario de la mujer que acredite su condición de cabeza de 

familia, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de 

las condiciones referidas.  

- Medida de protección expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el 

lugar no exista comisario), o la autoridad indígena – en los casos de violencia intrafamiliar en 

las comunidades de esta naturaleza –, junto con la copia de los documentos de identidad de 

la mujer que acredite alguna de las condiciones referidas.  

- Certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad 

esté obligada a tenerlo, en la que conste que más del 50% de la participación 

accionaria o cuota parte son de titularidad de género femenino. Adicionalmente, 

deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en 

la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada una de ellas. 

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno 

de los integrantes, si se trata de persona natural, acredite que más del 50% son mujeres 

sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones arriba señaladas; si se trata de 

integrante persona jurídica este debe acreditar que se encuentra constituida 

mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones ya 

mencionadas.  

La Casa Municipal de la Cultura solicitará la autorización expresa del titular de 

la información, relacionada con el tratamiento de datos sensibles de 

conformidad con lo establecido en artículo 6 de la Ley 1581 de 2012. 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina 
está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la 
oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que 
acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal 
o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada en la oferta. 
 

El oferente deberá acreditar que en su nómina se encuentra al menos el diez por ciento (10%) 

de trabajadores en situación de discapacidad de la siguiente manera:  

Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la 

fecha de cierre del proceso de selección.  

Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, el integrante del 

proponente plural deberá acreditar que el diez por ciento (10%) de su nómina está en 

condición de discapacidad en los términos del presente numeral, y tener una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unión 

temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante. 

Para efectos de lo anterior, deberá revisarse el documento de constitución con el fin 

de verificar el porcentaje de participación de sus integrantes. 



 

 

 

Para efectos de dar cumplimiento a lo establecido en el parágrafo 2 del artículo 35 de 

la Ley 2069 de 2020, se verificará en el certificado expedido por el Ministerio de 

Trabajo que el personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) año de 

anterioridad a la fecha de cierre del proceso de selección. 

 

Para los casos de constitución inferior a un (1) año se tendrá en cuenta aquellos 

trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la 

misma 

 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la Ley.  
 

El Oferente a través del Representante Legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad 

esté obligada a tenerlo, deberá certificar bajo la gravedad de juramento el número de personas 

mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensión y que no sean beneficiarios de 

la pensión de vejez que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestación 

de servicios.  

Solo se tendrá en cuenta la acreditación de aquellas personas mayores que hayan cumplido 

el requisito de edad de pensión, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o 

mayor a un año de la fecha de cierre del proceso de selección.  

Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan 

estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  

En el caso de los proponentes plurales, el representante del mismo, deberá certificar 

el número de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 

establecido en la Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes, o por la unión 

temporal o consorcio; junto con los documentos de identificación de cada una de las 

personas vinculadas. 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de personas mayores 

que no sean beneficiarios de la pensión de vejez vinculadas por contrato laboral o 

contrato de prestación de servicios, por lo que se preferirá al Oferente que acredite un 

porcentaje mayor. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom 
o gitanas.  
 

El Oferente deberá anexar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en 

la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, 



 

 

afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 

2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.  

Adicionalmente, se deberá adjuntar el certificado expedido por el representante legal y/o 

revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, o el proponente persona 

natural, que acredite que al menos el 10% de su nómina pertenece a población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Y la copia de los documentos de 

identidad de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas 

con la cual se pretende acreditar esta condición.  

En el caso de los proponentes plurales, el representante legal del mismo certificará 

que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 

pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 

gitanas. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada 

uno de los integrantes del proponente plural. En todo caso, deberá aportar la copia de 

la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el 

trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas, 

raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la 

norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la 

Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por parte del titular del dato como es 

el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el proponente deberá 

anexar la autorización para el tratamiento de datos personales como requisito 

para el otorgamiento del criterio de desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación 
o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la 
de un proponente plural constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente.  
 

El proponente deberá acreditar copia de alguno de los siguientes documentos:  

-La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto 

Comisionado para la Paz.  

-El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las 

personas desmovilizadas en forma individual. Además, se entregará el documento de 

identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

-U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes.  

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal y/o revisor fiscal en los casos en 

que la sociedad esté obligada a tenerlo, certificará bajo la gravedad de juramento que más 

del 50% de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida 



 

 

por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno 

de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una 

de las personas que están en proceso de reincorporación o reintegración.  

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la 

Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por parte del titular del dato. El 

proponente deberá anexar autorización para el tratamiento de datos personales 

como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 

integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de 

este numeral. 

 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre 
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o 
la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural.  
 

El proponente plural deberá acreditar la condición de madre cabeza de familia y/o persona en 

proceso o situación de reintegración o reincorporación o que ostenten esta condición para lo 

cual deberá tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones: 

En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no 

podrán ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en 

más de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente. 

Adicionalmente, deberá adjuntar declaración juramentada de la mujer que invoque la 
condición de cabeza de familia; y/o la persona en proceso de reintegración o reincorporación 
deberá anexar certificación expedida por el Comité Operativo para la Operación de las Armas 
-CODA, o la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, conforme el Registro Nacional de 
Reincorporación, a través de la cual se acredite su inclusión en los programas de 
reincorporación, conforme lo establecido en el Decreto 1081 de 2015.  
 
Una vez lo anterior, el proponente podrá optar por las siguientes alternativas según 

corresponda:  

-O, adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la 

sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de participación 

accionaria en la respectiva sociedad son de titularidad de género femenino y/o persona en 

proceso de reincorporación o reintegración o que ostente tal calidad.  



 

 

-O, mediante documento de conformación de la figura asociativa, con fundamento en el cual, 

según el porcentaje de participación del integrante, se evidencie que la experiencia aportada 

por la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración o 

en calidad de tal, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta. 

8. Preferir la oferta presentada por una MIPYME o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural constituido por MIPYMES, cooperativas o 
asociaciones mutuales.  
 

El proponente deberá acreditar en la forma indicada a continuación, según corresponda: 

-MIPYMES: El proponente deberá acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y 

Representación Legal,  

-Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio.  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite alguna de las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral.  

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

El Proponente plural deberá acreditar en la forma indicada a continuación, según 

corresponda:  

-Para las empresas micro y/o pequeñas empresas: El proponente deberá acreditarlo mediante 

el Certificado de Existencia y Representación Legal,  

-Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio.  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 

integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en el inciso anterior de este 

numeral. 

 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual 
aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural.  
 



 

 

El proponente deberá acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del año inmediatamente 

anterior realizados a MIPYMES para lo cual, el proponente deberá tener en cuenta la totalidad 

de las siguientes condiciones:  

En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociación mutual, sus accionistas, 

socios o representantes legales, no podrán ejercer u ostentar la calidad de accionista, 

socio, empleado o representante legal en más de uno de los integrantes de la figura 

asociativa oferente. Para acreditar la calidad de MIPYME, Cooperativa o Asociación 

Mutual: 

-Si se trata de MIPYMES: El proponente deberá acreditarlo mediante: el Certificado de 

Existencia y Representación Legal, y  

-Si se trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia 

y representación legal expedido por la Cámara de Comercio.  

Una vez lo anterior, el Proponente podrá optar por las siguientes alternativas en orden de 

precedencia para lograr el desempate:  

-O, adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la 

sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del año 

anterior, los pagos en al menos un 25% en favor de Cooperativas, MIPYMES o Asociaciones 

Mutuales por concepto de ejecución de contratos celebrados en el marco del orden legal. Para 

el efecto anterior, el oferente deberá allegar sus estados financieros o información contable 

con fundamento en la cual se evidencia la información requerida. Adicionalmente, deberá 

aportar el documento que acredite que el receptor del pago es en efecto una cooperativa, 

MIPYMES o Asociaciones Mutuales. Este requisito podrá ser sustituido por la consulta que 

hagan las entidades en las correspondientes bases de datos, de lo cual, deberán dejar 

constancia.  

-O, mediante documento de conformación de la figura asociativa y sus modificaciones, 

con fundamento en el cual, según el porcentaje de participación del integrante, se 

evidencie el que la experiencia aportada por la Cooperativas, MIPYMES o 

Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta. 

 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  
 
El Proponente del segmento MIPYMES deberá acreditar mediante el certificado de 

existencia y representación legal de la sociedad, en el cual conste que reúne los 

requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, conforme el cual: "Tendrán la 

denominación de sociedades BIC todas aquellas compañías que sean constituidas de 

conformidad con la legislación vigente, las cuales además del beneficio e interés de 

sus accionistas, actuarán en procura del interés de la colectividad y del medio 

ambiente". 

 

12. Si aún persiste el empate la adjudicación se decidirá por un método aleatorio 
para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto 
previamente en los Documentos del Proceso.  



 

 

 
La Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia ordena a los Proponentes empatados 

en orden de entrega de la propuesta. Una vez ordenados, la Casa Municipal de la Cultura de 

Caldas, Antioquia le asigna un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de 

tal manera que al primero de la lista le corresponde el número 1.  

Seguidamente, la Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia debe tomar la parte entera 

(números a la izquierda de la coma decimal) de la TRM del día siguiente de la presentación 

de la Oferta. La Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia debe dividir esta parte 

entera entre el número total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo 

y utilizarlo en la selección final.  

Realizados estos cálculos, la Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia seleccionará 

al Proponente que presente coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. 

En caso de que el residuo sea cero (0), la Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia 

seleccionará al Proponente con el mayor número asignado.  

De la aplicación del método aleatorio y su resultado se dejará constancia en el informe 

final de evaluación. 

 

C. Reglas de Subsanabilidad 
 

En caso de ser necesario, la Entidad solicitará a los Proponentes, durante el proceso de 
evaluación y a más tardar en el informe de evaluación, las aclaraciones, precisiones o solicitud 
de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los proponentes no podrán 
completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta.  
 
Dado que la norma no determina el término para subsanar, la Agencia Nacional de 
Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, recomienda que los proponentes aclararen, 
presenten los documentos requeridos o subsanen hasta el plazo indicado en el cronograma.  
 
Si la Entidad Estatal no estableció un plazo para subsanar los requisitos los proponentes 
podrán hacerlo hasta antes de la comunicación de aceptación de la oferta, so pena de verificar 
la oferta con el siguiente proponente que ofrezca el mejor precio.  
 
En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos 

referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las 

propuestas y no los haya requerido durante el proceso de evaluación y a más tardar en el 

informe de evaluación, podrá requerir al proponente, otorgándole un término igual al 

establecido para el traslado del informe de evaluación, con el fin de que los allegue. En caso 

de que sea necesario, la Entidad ajustará el cronograma 

El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y 

sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.(…)” 

Igualmente, el numeral 7º ibidem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantía 

del contrato, en  los pliegos de condiciones se señalará el plazo razonable dentro del cual la 

entidad deberá elaborar los estudios técnicos, económicos y jurídicos necesarios para la 



 

 

evaluación de las propuestas y para solicitar a los  proponentes las aclaraciones y 

explicaciones que se estimen indispensables.”.  

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6º y 7º del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 

y el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018 y 

los proponentes deberán allegar dentro de este término preclusivo y perentorio1  las 

clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.  

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos 

los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba 

de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.  

NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de 

desempate tampoco podrán ser subsanados, por lo que deberán ser presentados desde el 

momento de la presentación de la oferta. 

Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la Entidad 

sí haya pedido aclaración, podrá manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar 

en el plazo común otorgado para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a él 

directamente.   

 

 

Diferencia entre subsanabilidad y aclaración o explicación  

Subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclaración o 

explicación se admite, incluso, sobre requisitos que afectan la comparación de las ofertas y/o 

inciden en la asignación del puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o falta de 

claridad, porque allí no se modificará el ofrecimiento, simplemente se aclara, es decir, se trata 

de hacer manifiesto lo que ya existe sólo que es contradictorio o confuso, se busca sacar a la 

luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito que admite ser aclarado tiene 

que estar incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas sobre su alcance, contenido o 

acreditación, porque de la oferta se pueden inferir entendimientos diferentes. 

V. Reglas para la presentación de la Oferta 
 

A. Presentación 
 

 
1 el artículo 25 de la Ley 80 enseña que los términos para las diferentes etapas de selección son preclusivos y 

perentorios. Transcurrido el tiempo indicado en los pliegos o en la ley para realizar determinada actividad sin que 
esta se hubiere cumplido, se habrá perdido la oportunidad para efectuarla, por cuanto el término una vez vencido 
no puede revivirse…” Cfr. CONSEJO DE ESTADO, Sección Tercera, Sentencia de 20 de octubre de 2005, Exp. 
14.579 

 



 

 

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo establecido 

en esta sección, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. 

Las instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II se encuentran 

en el manual de uso del SECOP II para Proveedores, al cual podrá acceder a través de la 

página web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace: 

http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar al enlace SECOP II 

http://www.colombiacompra.gov.co/SECOP/que-es-el-SECOP-II. Posteriormente, el 

Proponente debe acceder al SECOP II para Proveedores 

http://www.colombiacompra.gov.co/SECOP/que-es-el-SECOP-II/SECOP-II-para-

proveedores. Y en la parte inferior de la página, podrá descargar el “Manual de uso del SECOP 

II Proveedores”. 

El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando 

al “Área de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratación y creando 

su oferta en el SECOP II. Tenga en cuenta que la sección X. “Presentación de observaciones 

y ofertas” del Manual de uso del SECOP II para Proveedores, explica cómo crear ofertas en 

SECOP II. 

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP II deben 

tener en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados 

como Proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del 

proponente plural debe crear en el SECOP II el Proveedor plural (proponente plural) y emplear 

este usuario para el envío de su oferta como Proponente plural. El integrante que creó el 

Proveedor plural es el único habilitado en el SECOP II para presentar la oferta como 

Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se 

encuentran en la sección IX. C del manual de proveedores para el uso del SECOP II 

El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratación está conformado por los 

requerimientos contenidos en el presente documento y la información solicitada en los 

formularios o requerimientos de información incluidos en SECOP II. 

B. Rechazo 
 

La Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia podrá rechazar, sin que haya lugar a su 

evaluación, o eliminar las propuestas presentadas, si incurre en cualquiera de las siguientes 

causales: 

1. Cuando vencido el plazo para subsanar llegado el momento, el proponente no acredite 
la totalidad de los requisitos habilitantes establecidos en el pliego de condiciones, a 
pesar de haber contado con la oportunidad de subsanar y no lo hubiere realizado en 
debida forma. 
 

2. Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente de 
la estructura plural en causal de disolución o liquidación forzosa. 

 
3. Cuando se presente una propuesta que modifique, altere o no corresponda a las 

condiciones generales y/o específicas contempladas por la entidad en los anexos, 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores


 

 

invitación y demás documentos que integren el proceso. 
 

4. Cuando no se presente la propuesta económica, o se presente de manera incompleta.  
 

5. Cuando el valor presentado por los proponentes supere el presupuesto oficial por 
ítems o total (Precio estimado)  

 
6. Cuando el valor de la propuesta sea considerado artificialmente bajo, conforme lo 

establecido en el numeral 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 

7. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la documentación 
allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, que no puedan ser aclaradas 
por los proponentes, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes.  

 
8. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad para contratar señaladas en la ley o demás disposiciones vigentes, o 
conflictos de interés. 

 
9. Cuando el mismo Proponente presente varias ofertas por sí o por interpuesta persona 

(en consorcio, unión temporal o individualmente).   En caso de presentarse dicha 
situación, se rechazarán todas las propuestas incursas. 

 
10. Cuando el proponente persona natural o jurídica o alguno de los integrantes del 

consorcio o unión temporal se encuentre inscrito en el Boletín de Responsables 
Fiscales. (Ley 610 de 2000). 

 
11. Cuando la propuesta contenga condicionamientos al pliego de condiciones y éstos no 

sean retirados por el proponente hasta un día antes del vencimiento del plazo del 
traslado del informe de evaluación. 

 
12. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente indicado en el certificado 

de Cámara de Comercio o registro mercantil no tenga relación directa con el objeto de 
la contratación, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, 
Uniones Temporales, si hay lugar a ello. 

 
13. Cuando las ofertas no sean presentadas a través del SECOP II, mediante el módulo 

dispuesto para ello. 
 

VI. Adjudicación (Aceptación de oferta) 
 

Una vez agotado el procedimiento de ley, la Casa Municipal de la Cultura de Caldas Antioquia, 

si no encuentra ningún asunto que deba revisar aceptará la oferta a través de la expedición de 

la comunicación de aceptación de oferta suscrita por el Delegado Contractual.   

VII. Declaratoria de desierta del proceso de selección. 
 
Dentro del plazo señalado para la adjudicación también podrá declararse desierto el proceso 
de selección, conforme a lo previsto en la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios. 
 

VIII. Riesgos 



 

 

 
La Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia diseñó la matriz para la Identificación y 
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación. La metodología parte de establecer un 
contexto el cual permite visibilizar eventos adversos que puedan afectar el objeto del contrato. 
Estos eventos son identificados y clasificados para establecer una valoración con base en la 
probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento según una calificación cualitativa o 
monetaria. 

Matriz de Riesgos 

Riesgo 

identificado 

Descripción 

del riesgo 

Probabilidad Impacto Nivel 

de 

riesgo 

Medida de 

mitigación 

Responsable 

Incumplimiento 

en la entrega 

El contratista no 

entrega los 

instrumentos en 

el plazo pactado 

(5 días hábiles). 

Media Alta Alto Exigir garantía 

de 

cumplimiento. 

Establecer 

cronograma de 

entregas 

detallado. 

Aplicar multas 

del 5 x 1000 por 

día de retraso. 

Contratista / 

Supervisor 

Calidad 

deficiente de 

los productos 

Los 

instrumentos no 

cumplen con las 

especificaciones 

técnicas o son 

de baja calidad. 

Media Alta Alto Exigir garantía 

de calidad (15% 

del valor del 

contrato). 

Supervisión 

técnica en la 

recepción. 

Verificación 

documental 

(manuales, 

fichas). 

Supervisor 

Riesgo de 

productos 

defectuosos o 

usados 

Entrega de 

elementos sin 

empaque 

original, 

averiados o 

usados. 

Baja Alta Medio Verificación 

física en 

entrega. Dejar 

constancia 

escrita y 

fotográfica del 

estado. No 

recepción de 

productos con 

anomalías. 

Supervisor 



 

 

Inadecuado 

transporte o 

embalaje 

Daños durante 

el transporte por 

mal embalaje o 

manipulación. 

Media Media Medio Incluir cláusula 

de 

responsabilidad 

del contratista 

sobre 

transporte. 

Validar 

empaque y 

estado al recibir. 

Supervisor 

Imposibilidad 

de cobro por 

fallas en 

requisitos de 

facturación 

El contratista no 

presenta 

soporte de 

seguridad social 

o 

documentación 

completa. 

Media Media Medio Solicitar 

anticipadamente 

documentación. 

Verificación 

previa por 

supervisor. 

Capacitación al 

proveedor. 

Supervisor 

Incumplimiento 

contractual por 

fuerza mayor 

(paro, 

bloqueos, 

pandemia) 

Eventos no 

imputables al 

contratista que 

impidan la 

entrega. 

Baja Alta Medio Incluir cláusula 

de fuerza mayor. 

Flexibilidad 

razonable en 

plazos con acto 

administrativo. 

Supervisor 

 

IX. Impuestos, tasas y contribuciones. 
Con relación a las retenciones en la fuente a título de los diferentes impuestos nacionales, 

departamentales o municipales, la Casa Municipal de la Cultura procederá de conformidad con 

la normatividad tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato y la calidad del 

contribuyente. En caso de que no haya lugar a alguna de ellas, deberá indicarse la norma que 

lo excluye o le otorga la exención. 

Al formular la oferta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas 

y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o 

municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y 

contribuciones establecidos por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato 

y las actividades que de él se deriven.  

Entre los impuestos, tasas y contribuciones que estarán a cargo del proponente seleccionado, 

a manera de enunciado, están los siguientes: 

En cumplimiento de lo dispuesto en el Acuerdo Municipal No. 026 de 2024, “Por medio del cual 

se expide el Estatuto Tributario del Municipio de Caldas”, las estampillas, tasas y 

contribuciones aplicables a los procesos contractuales adelantados por la Casa Municipal de 

la Cultura son las siguientes: 



 

 

ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR:  El Contratista deberá pagar 

el tres por ciento (3%) del valor del contrato por concepto de estampilla para el beneficio del 

adulto mayor de conformidad con el Acuerdo Municipal 012 de 2020.Se exceptúan del cobro 

de la estampilla Pro Bienestar del Adulto Mayor las cuentas y órdenes de pago que provengan 

de contratos o convenios con entidades de derecho público del orden municipal, departamental 

o nacional, tanto del nivel central como descentralizado, con las Instituciones Educativas 

Públicas, con las Juntas de Acción Comunal, los contratos de empréstitos, los contratos a título 

gratuito y los convenios de asociación o cooperación celebrados con entidades sin ánimo de 

lucro. Tampoco lo pagarán las nóminas de salarios, viáticos, prestaciones sociales, los 

honorarios del Concejo municipal, los contratos celebrados con las ligas deportivas, los 

préstamos de vivienda, y además los pagos efectuados en cumplimiento de sentencias 

judiciales o actas de conciliación. Además de los contratos de prestación de servicios cuya 

cuantía sea de hasta cuarenta (45) S.M.M.L.V. Para los contratos de prestación de servicios 

superiores a 45 SMMLV, dicha estampilla será descontada al momento de la cancelación de 

cada cuenta de cobro o factura proporcionalmente a la ejecución del contrato. 

ESTAMPILLA PROCULTURA: El Contratista deberá pagar un uno por ciento (1%) del valor 

del contrato por concepto de estampilla ProCultura, siempre y cuando este sea mayor a cinco 

(5) S.M.M.L.V de conformidad con el Acuerdo Municipal 012 de 2020. Se exceptúan del cobro 

de la estampilla ProCultura Los convenios o los contratos interadministrativos que suscriba la 

administración Municipal con los entes descentralizados del orden municipal, departamental o 

nacional, los contratos o convenios que celebre con Instituciones Educativas Públicas y los 

convenios de asociación o cooperación celebrados con entidades sin ánimo de lucro, no 

pagarán derecho de la estampilla ProCultura, tampoco lo pagarán las nóminas de salarios, 

viáticos, prestaciones sociales, los honorarios del Concejo municipal, los contratos celebrados 

con las juntas de acción comunal, ligas deportivas, préstamos de vivienda, contratos de 

empréstito y además los pagos efectuados en cumplimiento de sentencias judiciales o actas 

de conciliación. Además, no pagarán derecho de estampilla los contratos de prestación de 

servicios cuya cuantía sea inferior a cuarenta (45) S.M.M.L.V. Para los contratos de prestación 

de servicios superiores a 45 SMMLV, dicha estampilla será descontada al momento de la 

cancelación de cada cuenta de cobro o factura proporcionalmente a la ejecución del contrato. 

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: la tarifa es del dos por ciento (2%) del valor 

del pago anticipado si los hubiere, y de cada cuenta que se le pague al contratista en cualquiera 

de las modalidades de contratación. Quedarán excluidos los contratos de prestación de 

servicios cuyo pago de honorarios mensual sea inferior a diez (10) SMLMV. De conformidad 

con el Acuerdo Municipal 006 de 2024. 

Y demás Tasas y Contribuciones establecidas en el Acuerdo Municipal No. 026 de 2024, En 

todo caso, corresponde al contratista sufragar todos los impuestos que le correspondan de 

conformidad con la normatividad vigente. 

X. Supervisión del contrato 
 
El supervisor es quien realizará el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y 
jurídico al contrato. Las funciones de la supervisión se llevarán a cabo de acuerdo con lo 
dispuesto en el manual de Contratación vigente de la Casa Municipal de la Cultura de Caldas, 



 

 

Antioquia. La supervisión será designada por el Director conforme a lo indicado en los estudios 
previos. 
 

XI. Pagos y Facturación 
 
Forma de pago 
 
El pago lo hará Casa Municipal de la Cultura, al Contratista, por transferencia electrónica, así: 
De acuerdo con la disponibilidad del PAC (Plan Anual de Caja), La entidad formulará en 
cualquier momento según su necesidad orden de pedido a EL CONTRATISTA, la cual podrá 
ser virtual, donde solicitará la entrega de los ítems descritos en la orden, en las cantidades y 
especificaciones necesarias, atendiendo el contrato suscrito. El contratista tendrá hasta cinco 
(5) días hábiles contados a partir del siguiente día de la entrega de orden de pedido, para 
realizar la entrega de los mismos, una vez efectuada la entrega a satisfacción de la entidad y 
el supervisor del contrato. El contratista deberá emitir la respectiva factura de manera 
mensualizada, con todos los ítems requeridos durante el mes con fechas de corte los días 30 
de cada mes, la entidad contará hasta con veinte (20) días hábiles para efectuar el pago de 
la factura, una vez cumplidos todos los requisitos de ley para el mismo. 
Lo anterior previa presentación de la cuenta de cobro o factura debidamente legalizada y con 
una constancia que acredite que se encuentra al día con el pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Social Integral, ARL, Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando 
corresponda y respecto de cada uno de sus empleados y tan pronto como el objeto esté 
totalmente cumplido y recibido a satisfacción por parte de la supervisión del contrato. 
 
Fecha de recepción de facturación 
Las fechas de corte para la recepción de facturación serán establecidas por la Secretaría 
tesorera de La Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia. 
 
Entrega de los bienes. 
 
El contratista deberá realizar la entrega de los bienes objeto del contrato dentro de un plazo 
máximo de cinco (5) días hábiles, contados a partir del día hábil siguiente a la comunicación 
formal de cada orden de pedido emitida por la entidad contratante. Las entregas podrán 
realizarse de manera parcial, de conformidad con las necesidades y solicitudes de la entidad, 
sin que ello implique la ampliación, suspensión o modificación del plazo de entrega aplicable a 
cada requerimiento. 
 
Cada entrega, total o parcial, se entenderá cumplida únicamente cuando los bienes 
correspondientes hayan sido recibidos a satisfacción por la entidad y validados por el 
supervisor del contrato. La sola puesta a disposición de los bienes o la entrega incompleta o 
extemporánea no constituirá cumplimiento de la obligación. 
 
En caso de incumplimiento del plazo de entrega o de las condiciones pactadas en cualquiera 
de las solicitudes, la entidad podrá adelantar las acciones contractuales, administrativas y 
legales a que haya lugar, incluida la imposición de sanciones y la efectividad de las garantías 
constituidas, sin perjuicio de las demás medidas previstas en la ley y en el contrato. 
 
Recibo a satisfacción 

El recibo a satisfacción deberá expedirlo el supervisor o interventor respectivo y deberá 

adjuntarse a la factura o documento equivalente. 



 

 

Requisitos mínimos de las facturas 

• Las facturas de venta o documentos equivalentes deben cumplir como requisito mínimo 
las normas fiscales vigentes establecidas en el Estatuto Tributario. 

• En la factura o documento equivalente se debe hacer alusión al número del contrato. 
• Detallar en la factura el concepto del bien o servicio que se está vendiendo o prestando. 
• Las facturas o documentos equivalentes deberán entregarse a la Administración, para 

su respectivo trámite, durante el mismo mes de su expedición, para lo cual deberá 
cargarse a través del SECOP II. 

• Cuando se haya entregado anticipo, deberá especificarse en la factura o documento 
equivalente el porcentaje del valor del contrato que fue entregado por este concepto. 
 
XII. Perfeccionamiento y Ejecución del Contrato 

 
A. Perfeccionamiento 

 
Notificada la adjudicación, el proponente seleccionado dispondrá hasta de TRES (3) DÍAS 
HÁBILES para cumplir con los siguientes requisitos, en forma previa a la suscripción del 
contrato: 
1. Cuando se trate de consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma asociativa, una 

vez la Unidad Administrativa Especial de Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN- 

expida el RUT, deberán acreditarlo ante la Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia 

de forma inmediata.  

2. Constitución de la sociedad, en el evento de presentarse con promesa de sociedad futura 

NOTA: Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas deben tener en 

cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como 

Proveedor individual de la Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia. 

Allegados los anteriores documentos, la Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia 

dispondrá hasta de TRES (3) días hábiles para formalizar la respectiva aceptación de la oferta 

y allegar los documentos señalados en el siguiente numeral del presente pliego 

 
B. Garantía para cubrir los riesgos derivados del incumplimiento de las 

obligaciones contractuales 
 
Una vez analizado el objeto del contrato, su naturaleza jurídica y las condiciones generales 
para la ejecución del mismo, se concluye que el proponente favorecido con la adjudicación 
del contrato constituirá a favor de la Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia, 
como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del incumplimiento de las obligaciones 
legales o contractuales, cualquiera de las garantías autorizadas por el artículo 
2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 del 2015, a saber: 
 

 

AMPAROS EXIGIBLES 

PORCENTAJE DE 
CUBRIMIENTO 

 

VIGENCIA 

 

Cumplimiento del contrato 

20% Término de duración del contrato y 
seis (6) meses más. Del valor del contrato 



 

 

 

Calidad de los bienes 

15% Término de duración del contrato y un 

(06) meses más. 
Del valor del contrato 

 

En la GARANTÍA se dejará expresa la siguiente constancia:  

En el evento en que no se llegare a liquidar el contrato dentro del término previsto de seis (6) 

meses, después de terminado el plazo de ejecución del mismo, se ampliará la vigencia de la 

GARANTÍA para los riesgos de cumplimiento por un término de 24 meses más, de 

conformidad con el Artículo 11° de la Ley 1150 de 2007.  

Para este efecto, el Supervisor deberá verificar el cumplimiento de esta obligación y requerir 

oportunamente al contratista de ser necesario, para que proceda a la ampliación de la vigencia 

de la garantía, en cuyo caso, los gastos que se deriven de la ampliación de la vigencia de la 

garantía también deberá asumirlos el contratista. 

C. Multas 
 

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo del contratista, la 

entidad podrá imponer multas sucesivas equivalentes al cinco por mil (5x1000) del valor total 

del contrato por cada día de retraso, sin que el valor acumulado de las mismas supere el diez 

por ciento (10 %) del valor total del contrato. 

La imposición de multas se realizará mediante acto administrativo motivado, garantizando el 

derecho de defensa y contradicción del contratista, conforme a lo dispuesto en la normativa 

vigente en materia de contratación estatal. 

EL CONTRATISTA autoriza a LA ENTIDAD para descontar y tomar el valor de las multas, una 

vez en firme la decisión que las impone, de cualquier suma que se le adeude, sin perjuicio de 

que LA ENTIDAD las haga efectivas por jurisdicción coactiva o ante las autoridades judiciales. 

El pago o la deducción de dichas multas no exoneran AL CONTRATISTA del cumplimiento 

de las obligaciones y responsabilidades que emanan del contrato. Para la aplicación de 

cualquier sanción contractual de las previstas en el contrato y en la ley, se adelantará 

previamente el procedimiento establecido en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011, previos los 

requerimientos efectuados por el supervisor del contrato, de acuerdo con lo previsto en el 

Manual de Contratación y Supervisión adoptado por la Entidad. 

Contractualmente, se pactan las siguientes causales de multa: 

En caso de mora o incumplimiento parcial o total de este contrato por parte del contratista, La 

Casa Municipal de la Cultura de Caldas mediante Resolución motivada, le impondrá multas 

EN RAZON A LA CUANTIA. Para contratos de menor cuantía la multa será del cinco por mil 

(5x1000) del valor total del contrato por cada día de incumplimiento de la obligación u 

obligaciones pactadas. Para contratos que superen la menor cuantía la multa será del dos por 

mil (2x1000) del valor total del contrato, por cada día de incumplimiento de la obligación u 

obligaciones pactadas. 



 

 

Parágrafo. Debido Proceso: Para la aplicación de las multas, sanciones y declaratorias de 

incumplimiento se observará el procedimiento establecido en el Manual de Contratación 

(Decreto 226 de 31 de Julio de 2014). 

D. Cláusula penal pecuniaria 
 

En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del contratista, este 

pagará a favor de la entidad, a título de cláusula penal pecuniaria, una suma equivalente al 

diez por ciento (10%) del valor total del contrato, sin perjuicio de la imposición de multas o de 

la declaratoria de incumplimiento. 

La entidad podrá hacer efectiva la cláusula penal mediante acto administrativo motivado, 

garantizando el derecho de defensa y contradicción del contratista. 

Si el valor de la cláusula penal no pudiere hacerse efectivo mediante descuento de los saldos 

a favor del contratista o mediante la garantía constituida, la entidad procederá a su cobro por 

jurisdicción coactiva, conforme a la normativa vigente. 

E. Prohibición de ceder el contrato 
 

El contrato estatal es intuito personal y, en consecuencia, una vez celebrado, no podrá 

cederse sino con autorización previa y escrita del ordenador del gasto de conformidad con el 

Manual de Contratación (Decreto Municipal 230 de 2021). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexos 

Anexo 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

Señores 

Casa Municipal de la Cultura de Caldas 

Antioquia 

Referencia: Proceso de Contratación Nº   

 

, identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en mi propio nombre o 

en calidad de representante legal de                     presento oferta para el proceso de la 

referencia y hago las siguientes manifestaciones: 

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de presentar 

observaciones a los estudios previos y sus anexos, solicitar aclaraciones y recibí del Casa 

Municipal de la Cultura de Caldas respuesta oportuna a cada una de las solicitudes, por lo 

tanto, acepto sus términos sin reservas ni condicionamientos. 

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre de la 

ORGANIZACIÓN y estoy autorizado para suscribir el contrato si LA ORGANIZACIÓN 

resulta adjudicataria del Proceso de Contratación de la referencia. 



 

 

3. La información suministrada es veraz y la Oferta que presento cumple con la totalidad de 

los requisitos y especificaciones técnicas del Estudios previos y los Anexos del proceso de 

la referencia. 

5. Que revisado el cuadro anexo de cantidad, acepto las  especificaciones  y valores 
definidos por la entidad como aporte al cumplimiento de los compromisos del contrato. 

6. Que los precios de la propuesta se mantendrán sin variación durante la vigencia del 

proceso de selección y ejecución del contrato. 

7. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por 

personas autorizadas para el efecto. 

8. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, 

costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de 

la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que en consecuencia, 

de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 

9. Que autorizo expresamente al Casa Municipal de la Cultura de Caldas para verificar toda 
la información incluida en la propuesta y realice consultas en las listas de riesgos. 

10. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a realizar todos los trámites tendientes 

al perfeccionamiento y ejecución del contrato, dentro  de los términos  y condiciones 

establecidos en los pliegos de condiciones y en la Ley. 

 

11. Con la presentación de la oferta acredito y acepto el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas y obligaciones definidas en los estudios previos y sus anexos. 

12. En caso de resultar adjudicatario, me comprometo a entregar al supervisor del contrato, 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la comunicación de aceptación de la oferta, la 
documentación requerida por la entidad para la legalización y ejecución del contrato, con el 
fin de que la entidad pueda verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos antes del inicio 
de la ejecución contractual. 

13. Conozco las causales de inhabilidades e incompatibilidades para contratar con las 

Entidades Estatales de conformidad con los artículos 8o. y siguientes de la Ley 80 de 1.993, 

y sus decretos reglamentarios, de las sanciones establecidas por trasgresión a las mismas 

en los artículos 26 numeral 7o. y 52 de la citada ley, así como los efectos legales 

consagrados en el Art. 44 numeral  1o. de la misma norma, Ley 1474 de 2011,  numeral 4 

del art. 183 de la Ley 1801 de 2016 y declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende 

prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de 

ellas, ni tampoco la sociedad que represento. 

14. Certifico que el proponente que represento no se encuentra sancionado ni tiene trámite 

pendiente por concepto de incumplimiento en la ejecución de contratos celebrados con 

entidades públicas o privadas, ni ha sido sancionado con multas por mora en el cumplimiento 

de sus obligaciones contractuales. 



 

 

15. Manifiesto bajo la gravedad de juramento que los activos y recursos que conforman el 

patrimonio de la sociedad son de origen lícito y serán empleados en el desarrollo de este 

contrato una vez me sea adjudicado. 

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que los activos o ingresos no provienen de 

actividades ilícitas, y nosotros o nuestros asociados o accionistas, administradores, 

trabajadores, representantes, clientes y proveedores no se encuentran con registros 

negativos en listados de prevención de lavado de activos nacionales y/o internacionales, o 

en listados de financiación del terrorismo, narcotráfico, captación ilegal de dinero o, en 

general, e cualquier actividad ilícita. De igual manera, Manifiesto que los ingresos que se 

generen por la ejecución del presente contrato no se destinarán a ninguna de las actividades 

anteriormente descritas. En caso de que la información declarada sea incorrecta o inexacta, 

nos obligamos a responder frente a las contratantes por todos los daños y/o perjuicios que 

le llegare a causar. 

15. Conozco el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, leyes 
complementarias y sus decretos reglamentarios y el Decreto 092 de 2017. 

16.  Me  comprometo  a  actuar  de  buena  fe  en  todo  el  proceso  de  selección  de  la 

ORGANIZACIÓN. 

17. Finalmente manifestamos expresamente que la presente oferta            (colocar si o no 

según corresponda) tiene información reservada. La información que tiene dicho carácter 

es     la     siguiente:                                                                                                 _,     con 

fundamento en las siguientes normas:                                                                            _. En 

el evento de no señalar las normas específicas que le otorgan ese carácter, se tendrá por 

no escrito el aviso de reserva.
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18. Suministro la siguiente información para efectos de notificar los actos que el 

Casa 

Municipal de la Cultura de Caldas considere necesarios. 

Recibiré notificaciones en la siguiente dirección: 

 

 

 

Nombre o Razón Social:  

Tipo de Identificación:  

Número de identificación:  

País del Proponente:  

Departamento del Proponente:  

Dirección del proponente:  

Nombre del Representante 

Legal: 

 

Tipo de identificación:  

Número de identificación:  

Teléfono: 

Correo electrónico: 

 

 

De conformidad con el numeral 1 del artículo 67 de la Ley 1437 de 2011, Autorizo y acepto: 

SI           NO              ser notificado de los actos administrativos expedidos con ocasión 

del presente proceso de selección de manera electrónica, a través de la plataforma SECOP 

II y/o al correo electrónico indicado en este 
documento. 

 

 

 

(Nombre y firma del Representante Legal) 
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Anexo 2 

COMPROMISO 

ANTICORRUPCIÓN 

PROCESO DE CONTRATACION No.    

[Nombre del representante legal de la ORGANIZACIÓN], identificado como aparece al pie 

de mi firma, en mi calidad de representante legal de [nombre de la ORGANIZACIÓN], 

manifiesto en mi nombre y en nombre de [nombre de la ORGANIZACIÓN] que: 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer 
la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso 
de Contratación N°            . 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 

halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 

Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o terceros. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan 
por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación N°                      . 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 

N°           nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 

presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 

incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 

anticorrupción. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [   ] del mes de [       ] de 

año 

 

 

 

Firma representante legal de la ORGANIZACIÓN 

Nombre: 

Cargo: 

Documento de Identidad: 
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Anexo 3 

CONSULTAR MIS DATOS PERSONALES EN EL REGISTRO DE 

INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 

El (la) suscrita XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX identificado (a) con C.C. N° 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  expedida en xxxxxxxxxxxxxxxxxx, actuando en calidad 

de Representante Legal de la Sociedad xxxxxxxxxxxx, autorizo libre, expresa e 

inequívocamente, y exclusivamente para los fines y en los términos señalados en la 

Ley 

1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, a la Casa Municipal de la Cultura 
de Caldas, Antioquia con NIT. 800.185.741-5, a consultar mis datos personales en 
el 

registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad 
que 

administra el Ministerio de Defensa-Policía Nacional de Colombia, de manera previa a mi 
eventual vinculación laboral, contractual o legal y reglamentaria y, de llegarse a formalizar, 

cada cuatro (4) meses a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente. 

Así mismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará 

de conformidad con la normatividad vigente sobre protección de datos personales, en 

especial la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y la Política de Tratamiento de 

Datos Personales de la Entidad, manifestando que he sido informado(a) de forma clara y 

suficiente de los fines de su tratamiento. 

 

Se suscribe en el municipio de Caldas el xxxx de xxxxxxx de 

202X. 

 

 

 

Firma 

Nombre 

R.L. 

Cédula 

Sociedad 
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Anexo 4 

ACTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO / UNIÓN TEMPORAL 

En la ciudad de ____________________, a los ___ días del mes de ___________ de 

2026, se reunieron las siguientes personas naturales y/o jurídicas, quienes manifiestan su 

voluntad de constituir un [Consorcio / Unión Temporal], con el fin de presentar propuesta 

dentro del Proceso de Contratación por Mínima Cuantía N° ___ de 2026, cuyo objeto es 

[describir el objeto contractual según la invitación], convocado por la Casa Municipal 

de la Cultura de Caldas, Antioquia. 

1. PARTES QUE CONFORMAN EL CONSORCIO / UNIÓN TEMPORAL 

N° 
Nombre o Razón 

Social 

NIT o 

CC 

Representante 

Legal 

Porcentaje de Participación 

(%) 

1     

2     

3     

Nota: el porcentaje de participación es obligatorio en la unión temporal y opcional en el 

consorcio. 

2. RESPONSABILIDAD 

Las partes acuerdan que: 

• En caso de CONSORCIO: los integrantes serán solidariamente responsables de 

todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato que 

eventualmente se suscriba. 

• En caso de UNIÓN TEMPORAL: cada integrante será responsable en proporción a 

su participación, así: 

N° Nombre o Razón Social Porcentaje de Participación (%) Responsabilidad 

3. REPRESENTANTE DEL CONSORCIO / UNIÓN TEMPORAL 

Las partes designan como representante del Consorcio / Unión Temporal a: 

• Nombre completo: _______________________________ 

• Tipo de documento y número: ____________________ 

• Teléfono: ______________________________________ 

• Correo electrónico: ____________________________ 
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Quien actuará en nombre del Consorcio / Unión Temporal ante la Casa Municipal de la 

Cultura de Caldas y demás entidades. 

4. VIGENCIA 

El presente acuerdo tendrá una vigencia igual al plazo del contrato a celebrar, más el tiempo 

requerido para su liquidación. 

5. OTROS ACUERDOS 

Las partes acuerdan que cualquier diferencia será resuelta mediante los mecanismos 

establecidos en la legislación colombiana. 

En constancia, se firma la presente acta en la ciudad y fecha indicadas. 

 

Firmas: 

N° Nombre o Razón Social Firma Representante Legal Cédula 

1     

2     

3     

 

Nota: Este documento debe estar firmado por cada uno de los integrantes o sus 

representantes legales y anexarse con los documentos que acrediten la existencia y 

representación legal. 
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Anexo 5 

DECLARACIÓN JURAMENTADA 

 

Señores 

CASA MUNICIPAL DE LA CULTURA 

Ciudad 

Asunto: Declaración de multas y/o sanciones 

Yo                                            identificado con cédula de ciudadanía                   y 

representante legal de                                                    , declaro bajo gravedad de juramento, 

que la firma que 

represento no ha sido objeto de multas y/o sanciones a consecuencia de incumplimientos 

cualquiera sea su denominación, durante los últimos dos (2) años. Cordialmente, Nombre, 

Apellidos o Razón Social Firma Identificación Número    

 

 

 

Nombre y firma del Representante Legal 
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Anexo 6 

DECLARACIÓN DE NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

El suscrito declara que: 

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades 

Estatales de conformidad con los artículos 8o. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y su 

decreto reglamentario, de las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los 

artículos 26 num. 7o. y 52 de la citada ley, así como los efectos legales consagrados en el 

Art. 44 num. 1o. de la misma norma y la Ley 1474 de 2011 y, declaro bajo la gravedad del 

juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me 

encuentro incurso en ninguna de ellas. 

Dado en el Municipio de Caldas, Antioquia a los ******** días del mes de ******** de 

2026. 

 

Firma 

Nombre completo R.L C.C. 

SOCIEDAD 
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Anexo 7  

CERTIFICADO DE ORIGEN LÍCITO DE LOS RECURSOS 

Lugar y fecha: 

Municipio de ____________, ____ de __________ de 2026. 

Yo, __________________________________________, identificado(a) con [cédula de 

ciudadanía / NIT] número ____________________, en calidad de [persona natural / 

representante legal de la empresa _______________, identificada con NIT 

______________], en el marco del proceso de contratación por mínima cuantía N° ____ 

de 2026, adelantado por la Casa Municipal de la Cultura de Caldas, Antioquia, para la 

adquisición de _______________________________________________________, 

manifiesto BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que: 

1. Los recursos económicos que respaldan la propuesta presentada y los que se 

emplearán para la ejecución del contrato provienen de actividades lícitas. 

2. No se derivan de actividades relacionadas con el lavado de activos, financiación 

del terrorismo, delitos fuente o conexos. 

3. Me comprometo a mantener la trazabilidad y transparencia en el manejo de los 

recursos durante la ejecución contractual. 

4. Declaro que ni la empresa que represento, ni yo como persona natural, ni ninguno 

de los socios, asociados o representantes legales, nos encontramos incursos en 

investigaciones, procesos o condenas relacionadas con actividades ilícitas que 

comprometan el origen de los recursos. 

5. Autorizo a la Casa Municipal de la Cultura de Caldas y a las autoridades 

competentes para que verifiquen la información aquí contenida. 

Para constancia, firmo en el lugar y fecha indicados. 

 

Firma: ________________________________________ 

Nombre completo: _______________________________ 

Cédula de ciudadanía / NIT: _______________________ 

Razón social (si aplica): ____________________________ 

Cargo (si aplica): ________________________________ 

Teléfono / correo electrónico: ______________________ 

 

 

 


