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GENERALIDADES DEL PROCESO 

DEPENDENCIA 

GENERADORA 

DE LA 

NECESIDAD: 

SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA   

OBJETO: 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL REGISTRO Y 

PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN CONTABLE Y FINANCIERA EN LOS 

SISTEMAS DE GESTION DE RECURSOS EMPRESARIALES Y HERRAMIENTAS 

CONEXAS DEL ÁREA DE TESORERÍA DE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA 

REGIONAL DEL ALTO MAGDALENA 

PLAZO: 
Cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de la suscripción del Acta de Inicio sin 

exceder 30 de diciembre de 2026.  

PRESUPUESTO 

ASIGNADO: 

CATORCE MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL ($14.776.000,00) 

PESOS MCTE incluido IVA si a ello hubiere lugar 

TIPO  DE 

CONTRATO 
Prestación de Servicios profesionales – Mínima Cuantía 

LUGAR DE 

EJECUCIÓN 

El (la) contratista prestará sus servicios en la subdirección administrativa y financiera 

de la CAM, ubicada en la Carrera 1 No. 60 -79 del Municipio de Neiva – Huila 

ANTICIPO SI   NO  x    PORCENTAJE% XX%   

MODO DE 

SEGUIMIENTO O 

CONTROL 

INTERVENTORÍA  SUPERVISIÓN  

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA CORPORACIÓN PRETENDE SATISFACER 

CON LA CONTRATACIÓN 

 
El Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional”, en el numeral 1º del su artículo 2.2.1.2.1.5.1, establece 
que los estudios previos que debe elaborar la entidad deben contener “la descripción sucinta de 
la necesidad que pretende satisfacer con la contratación”. 
 
En ese orden de ideas, se procede a justificar la necesidad de contratar un Técnico o Tecnólogo 

para apoyar a la Subdirección administrativa y financiera específicamente el área de Tesorería 

de la entidad en los procesos de cargue de la información, comprobantes de pago, efectuar los 

asientos contables necesarios relacionados con las diferentes transacciones que generen tanto 

de entrada como de salida y reportar a contabilidad todos los movimientos para su oportuna 

contabilización; elaboración de los certificados de ingresos y retenciones que se expidan al 
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personal de planta, proveedores,  contratistas y demás usuarios y apoyar en la actualización y 

consulta en los aplicativos “PAOYER y/o Sistema de Planificación de Recursos Empresariales 

ERP HASNET-SEYGOB” y verificación en el aplicativo Centro de Información y Trámites 

Ambientales – CITA y Sistema de Información para la Gestión de Trámites Ambientales - SILAM 

de (recaudos por usos de agua, recaudos por resoluciones, autos de inicio, licencias y multas) y 

BPM, para obtener la información necesaria para los respectivos asientos de los diferentes 

trámites. 

La Corporación Autónoma Regional del Alto Magdalena – CAM, con Jurisdicción en el 
Departamento del Huila, ejerce las funciones señaladas en el Artículo 31 de la Ley 99 de 1993, 
entre las que se encuentra “13. Recaudar, conforme a la ley, las contribuciones, tasas, derechos, 
tarifas y multas por concepto del uso y aprovechamiento de los recursos naturales renovables, 
fijar su monto en el territorio de su jurisdicción con base en las tarifas mínimas establecidas por 
el Ministerio del Medio Ambiente”.   Bajo este precepto, desde el punto de vista de la estructura 
interna de la Corporación, le compete a la Secretaría General entre otras funciones, el recaudo 
de los dineros provenientes de las tasas por uso de aguas (TUA), tasas retributivas (TR), 
porcentaje ambiental y de las sanciones pecuniarias impuestas a través de los procesos 
sancionatorios; específicamente al área de Tesorería le corresponde Optimizar el manejo de los 
recursos, propendiendo por una permanente liquidez con el propósito de poder cumplir los 
compromisos adquiridos por la Corporación en forma eficaz y oportuna; administrar eficiente y 
eficazmente los bienes muebles e inmuebles y elementos de consumo de propiedad de la 
Corporación respondiendo por su seguridad, mantenimiento y custodia. 
 
La Corporación adquirió el software integrado “SISTEMA DE PLANIFICACIÓN DE RECURSOS 
EMPRESARIALES ERP HASNET-SEYGOB”, a través del contrato No. 017 del 26 de enero de 
2018, el cual está acorde con los requerimientos técnicos que permite registrar las operaciones 
de todos los procesos administrativos y financieros de la Corporación de acuerdo a normas 
internacionales de contabilidad en el sector público; éste mismo software integra los módulos: 
Gestión Presupuestal, Gestión de Contratación Administrativa, Gestión de Contabilidad, Gestión 
de Tesorería, Gestión de Recursos Físicos, Gestión del Recurso Humano, Gestión de Planeación 
y el diseño y desarrollo del aplicativo de facturación de acuerdo con la información y 
características técnicas y legales requeridas por la Corporación. 
 
Con base en el análisis de los procesos que se adelanta en la Subdirección administrativa y 
financiera y consultas en los diferentes aplicativos de la Corporación se contabilizan 
aproximadamente los siguientes: 
 
 

ITEM 
REGISTRO Y CONSULTAS EN 

APLICATIVOS TOTAL 

HASNET SILAM CITA BPM 

USO DE AGUA 8.500 1.138 6.211 8.500 24.349 

LICENCIAS AMBIENTALES 100 25 59   100 284 
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APROVECHAMIENTOS 
FORESTALES 

1016 980   980 2.976 

TASA RETRIBUTIVA 480     480 960 

SOBRETASA AMBIENTAL 148     148 296 

TRANSFERENCIAS SECTOR 
ELÉCTRICO 

36     36 72 

MULTAS – POR INFRACCIONES 141 50 91 141 423 

SUBTOTAL 10.421 2.193 6.361 10.385 29.360 

RECUPERACIONES DE 
INCAPACIDADES 

30       30 

OTROS MOVIMIENTOS DE 
REGISTRO 

        - 

COMPROBANTES DE EGRESO 4.950       4.950 

ÓRDENES DE PAGO 4.950       4.950 

SUBTOTAL 9.930       9.900 

TOTAL 20.351 2.193 6.361 10.385 39.290 

 
Como se observa en la tabla se realizan un total de 39.290 registros y/o consultas que demandan 
un promedio entre las consultas en aplicativos y físico un tiempo de 10 minutos por comprobante 
para un total en tiempo llevado a días hábiles de 802 días, situación que ha generado atraso en 
los procesos que adelanta la Subdirección administrativa y financiera. 
 
El Ministerio construyó el índice de desempeño de las Corporaciones Autónomas Regionales y 
de Desarrollo Sostenible, a partir de los indicadores mínimos de gestión - IMG, entre otros, 
teniendo como objetivo dotar a los Consejos Directivos de insumos para orientar el mejoramiento 
continuo de la gestión, la priorización de asignaciones de recursos humanos y financieros en pro 
del mejoramiento de los resultados, en el marco de las obligaciones misionales asignadas por la 
Ley 99 de 1993 y las relacionadas con el ejercicio de las funciones administrativas y los principios 
del Buen Gobierno.  Así mismo, tiene como propósito el fortalecimiento de las Corporaciones 
Autónomas Regionales y de Desarrollo Sostenible, para orientar acciones de mejora a través de 
la identificación de debilidades y fortalezas en relación a: i) administración, control y vigilancia 
ambiental, ii) protección ambiental y planificación del desarrollo sostenible, iii) planificación, 
ordenación y coordinación ambiental, y iv) capacidad técnica, operativa, administrativa y 
financiera. 
 
Por lo anterior, y dado el gran volumen de trabajo generado a nivel interno de conformidad con el 
manual de funciones, se considera conveniente y necesario adelantar un proceso de contratación 
que permita disponer de los servicios de un apoyo a la Subdirección administrativa y financiera 
específicamente para el área de Tesorería de la entidad en los procesos de registro de la 
información, relacionados con las diferentes transacciones que generen tanto de entrada como 
de salida de recursos, máxime cuando la entidad no dispone de suficiente personal de planta con 
la disponibilidad que se requiere para el satisfactorio desarrollo de las tareas propuestas, dado el 
número de tareas que estas actividades implican. 
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En este contexto, se propone llevar a cabo un proceso de contratación cuyos términos y 
condiciones se indican a continuación. 
 

2. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES 

 

CLASE: PRESTACIÓN DE SERVICIOS – MÍNIMA CUANTÍA.  
 
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL REGISTRO Y 
PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN CONTABLE Y FINANCIERA EN LOS SISTEMAS DE 
GESTION DE RECURSOS EMPRESARIALES Y HERRAMIENTAS CONEXAS DEL ÁREA DE 
TESORERÍA DE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL ALTO MAGDALENA. 
 
2.1 Clasificación UNSPSC  
 
El objeto a contratar se enmarca dentro del siguiente código del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 
 

CÓDIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE 

80161501 

Servicios de Gestión, 

Servicios Profesionales 

de Empresa y Servicios 

Administrativos 

Servicios de 

administración de 

empresas 

Servicios de apoyo 

gerencial 

80161506 

Servicios de Gestión, 

Servicios Profesionales 

de Empresa y Servicios 

Administrativos 

Servicios de 

administración de 

empresas 

Servicios de apoyo 

gerencial 

 

CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 

 
1. Prestar apoyo al área de Tesorería de la entidad, en el proceso de registro de los movimientos 

contables, financieros y presupuestales que se generan, tanto de entrada como de salida al 
sistema “Sistema de Planificación de Recursos Empresariales ERP HASNET-SEYGOB”. 
 

2. Brindar apoyo en la elaboración de los comprobantes de ingreso y egreso. 
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3. Realizar las afectaciones presupuestales a cada uno de los registros que se genere en el 

proceso de contabilización de ingresos y egresos.   
 
4. Brindar apoyo en el manejo del software contable y financiero, para el registro de ejecución 

contable y presupuestal de los movimientos generados en el área de tesorería. 
 
5. Apoyar la preparación de las cuentas por pagar generando las órdenes de pago, de acuerdo 

con los términos establecidos por la entidad. 
 

6. Brindar apoyo en la preparación de pagos que por todo concepto deba efectuar la corporación, 

previo los descuentos de ley. 

7. Efectuar los ajustes en los asientos contables, registrando los saldos a favor de terceros, y 
los ajustes por amortización al peso. 
 

8. Apoyar la elaboración de las facturas de abono por concepto de TUA y TR cuando se requiera, 
para registrar el pago y abonos que corresponda en los sistemas de información y/o 
aplicativos de la Corporación vigentes durante la ejecución del contrato. 

 
9. Apoyar la preparación de las cuentas por pagar a 31 de diciembre junto con el programa de 

pagos correspondientes.  
 
10. Apoyar la verificación de los pagos de terceros en el aplicativo Centro de Información y 

Trámites Ambientales – CITA y Sistema de Información para la Gestión de Trámites 
Ambientales - SILAM de (recaudos por usos de agua, recaudos por resoluciones y/o 
autorizaciones, cobro por evaluación y seguimiento a licencias, permisos, concesiones de 
agua y recaudo de multas por infracciones ambientales). 

 
11. Apoyar la verificación de datos en el sistema BPM, de usuarios que realizan pagos (por cobro 

por evaluación y seguimiento a licencias, permisos, concesiones de agua y recaudo de multas 
por infracciones ambientales); para proceder a la creación de los usuarios (persona natural 
y/o persona jurídica) en el sistema financiero. 

 
12. Brindar asistencia en la gestión del sistema de información BPM, Apoyando la elaboración de 

paz y salvos y respuestas de peticiones, quejas y reclamos de los usuarios externos con 
oportunidad, cumpliendo con la normatividad vigente. 

 
13. Prestar apoyo en el manejo de los aplicativos de gestión y control financiero en el software 

HASNET-SEYGOB, BPM, CITA y SILAM para poder desarrollar las actividades. 
 
14. Prestar acompañamiento en el control, orden y mantenimiento de los comprobantes contables 

generados en el área de tesorería y transferirlos al área contable para su custodia final. 
 

15. Disponer de computador para el desarrollo de sus labores. 



 

 

 

ESTUDIOS PREVIOS MÍNIMA CUANTÍA 

 

F-CAM-053. Versión 9. Enero 31 de 2023 

 
 
16. Informar oportunamente de cualquier petición, amenaza de quien actuando por fuera de la ley 

pretenda obligarlo(a) a hacer u omitir algún acto u ocultar hechos que afecten los intereses 
de la Corporación. 

 
17. Aplicar el protocolo de atención al ciudadano y manejo del archivo, de acuerdo a lo establecido 

por la Corporación. 
 
18. Presentar informes mensuales de avance en la ejecución física y financiera del contrato. y 

presentar un informe final consolidado con el reporte de todas las actividades desarrolladas 
durante la ejecución del contrato. 

 
19. Guardar y mantener la debida reserva frente a temas y asuntos tratados y conocidos dentro 

del desarrollo y ejecución del presente contrato, reserva que se hará extensiva a los derechos 
de autor que de los mismos se deriven 

 
20. Recibir y responder por el adecuado manejo de los bienes devolutivos que le asignen para el 

cumplimiento del objeto contractual y reintegrarlos a más tardar el último día del plazo de 
ejecución del contrato. 

 
21. Actualizar la hoja de vida en el SIGEP, en caso de que, durante el plazo de ejecución 

contractual, se presenten modificaciones a la información inicialmente registrada en dicho 
Sistema. 

 
22. De conformidad con lo establecido en la Resolución No. 000042 de 2020 y 000094 de 2020 

emitidas por la DIAN, el contratista deberá cumplir con la facturación electrónica si a ello 
estuviere obligado conforme la reglamentación vigente. 

 
23. El contratista deberá cargar los informes de ejecución en el SECOP II, junto con los pagos a 

seguridad social, de acuerdo al contrato suscrito. 
 

24. Entregar los archivos generados durante el contrato en medio físico y/o digital con inventario 
documental por culminación de obligaciones contractuales. 

 

OBLIGACIONES SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN-AMBIENTALES 
 
Se describen aquí los criterios determinados por la CAM relacionados con calidad, ambiental y 
sst que deben cumplir proveedores y personal contratista, según los bienes o servicios a 
suministrar: 
 
1. Cumplir con los programas ambientales internos de la CAM 
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2. Adoptar la política de cero papeles, fomentar el uso de estrategias virtuales de comunicación 

para la difusión masiva y demás programas de uso eficiente y ahorro de recursos, 
implementada por la CAM a través del Sistema Integrado de Gestión. 

3. Cumplir con las recomendaciones impartidas por el Sistema Integrado de Gestión, 
depositando adecuadamente los residuos sólidos en los puntos ecológicos y apagar y/o 
desconectar los equipos y aparatos eléctricos y electrónicos que no estemos utilizando. 

4. Disponer de los elementos de seguridad industrial que se requieran para adelantar las 
actividades propias del contrato. 

5. Dar estricto y oportuno cumplimiento a lo consagrado en la Ley 1150 de 2007, Art. 23, 
Decreto 780 de 2016, Decreto 1273 de 2018, Ley 1955 de 2019 y demás normas 
concordantes, relacionado con los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social (salud, 
pensión y ARL) y aportes parafiscales, según el caso. 

6. Exámenes médico-ocupacionales con vigencia máxima de tres años. 
7. Realizar la inducción del SG-SST y sistema integrado de gestión durante el primer mes de 

ejecución del contrato. ARTÍCULO 2.2.4.6.11 DEC. 1072 DE 2015. 
8. Contribuir al cumplimiento de los programas ambientales internos de la corporación, Política 

de cero papel y Política de no consumo de plástico de un solo uso 
 
OBLIGACIONES DE LA CAM: 

1. Ejercer la supervisión a la ejecución del contrato. 
2. Exigir la ejecución idónea y oportuna del objeto contractual y velar por el cumplimiento de las 

obligaciones de éste. 
3. Solicitar al contratista informes mensual de ejecución contractual. 
4. Solicitar al contratista el certificado de pago al sistema de seguridad social integral y 

parafiscal, si hay lugar a ello.  
5. Adelantar las gestiones administrativas y/o contractuales en caso de incumplimientos. 
6. Efectuar los desembolsos de manera oportuna, según los términos y condiciones pactadas, 

previo cumplimiento de los requisitos exigidos por la CAM. 
7. Facilitar al contratista el acceso a la información y documentos que requieran durante la 

ejecución de su contrato. 
8. Publicar en el SECOP II, todos los documentos generados en la ejecución contractual.  
9. Las demás obligaciones inherentes, a la ejecución del objeto contractual. 

PLAZO DE EJECUCIÓN: El contrato tendrá una duración de Cuatro (4) meses, contados a partir 

de la fecha de la suscripción del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y legalización del contrato, sin superar el 30 de diciembre del 2026.  

LUGAR DE EJECUCIÓN Será la jurisdicción de la Corporación Autónoma Regional del Alto 

Magdalena – CAM, de manera particular las actividades se desarrollarán en la subdirección 

administrativa y financiera, ubicada en la Carrera 1 No. 60 -79 del Municipio de Neiva – Huila. 

VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato se estima en la suma CATORCE MILLONES 

SETECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL ($14.776.000,00) PESOS MCTE incluido IVA si a ello 

hubiere lugar.  
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FORMA DE PAGO: La Corporación pagará al CONTRATISTA el valor del contrato mediante 

mensualidades vencidas por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y CUATRO 

MIL ($3.694.000) PESOS MCTE o fracción de mes proporcional por los días efectivamente 

ejecutados. Cada pago se hará previa presentación de informe de las actividades realizadas 
aprobadas por parte del supervisor del contrato. Para el último pago se requiere previamente la 
liquidación del contrato.  
 
Para cada uno de los pagos (parciales y final) se requerirá previamente la respectiva acreditación 
del contratista sobre el cumplimiento en el pago de sus aportes al sistema integral de seguridad 
social (salud, pensión, ARP) y parafiscales, según lo establecido en la Ley 1150 de 2.007 Art. 23, 
Decreto 780 de 2016, Decreto 1273 de 2018, Ley 1955 de 2019. 
 

SUPERVISIÓN: 

Conforme al artículo 83 de la Ley 1474 de 2011, las entidades públicas están obligadas a vigilar 

permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado a través de un supervisor o un 

interventor según corresponda”. 

La Supervisión del contrato será ejercida por WILLER HERNÁNDEZ CALIMAN, Profesional 

Especializado de la Subdirección Administrativa y Financiera con funciones de tesorero. 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:  

Se requiere disponibilidad presupuestal por la suma de CATORCE MILLONES SETECIENTOS 

SETENTA Y SEIS MIL ($14.776.000,00) PESOS MCTE incluido IVA si a ello hubiere lugar. 

PROYECTO INDICADOR ACTIVIDAD FUENTE CDP 
VALOR DEL 

REQUERIMIENT
O 

N/A N/A 

Servicios 
prestados a 
las empresas 
y servicios 
de 
Producción 

Recursos 
Propios 

2026000
480  

14.776.000,00 

TOTAL RECURSOS VIGENCIA ACTUAL 14.776.000,00 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A 

TOTAL RECURSOS VIGENCIA N/A N/A 

VALOR TOTAL VIGENCIAS ACTUAL  14.776.000,00 

 

Las erogaciones que realice la Corporación para cancelar el contrato se cancelarán conforme al 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2026000480 de fecha 03 de marzo de 2026 
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Rubros GA2.1.2.02.02.008 fuente 11004 Nombre: Servicios prestados a las empresas y servicios 

de Producción FUENTE: PARTICIPACIÓN AMBIENTAL PREDIAL. 

 

3. LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, 

INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS 

Considerando que el presupuesto oficial del contrato es por un valor inferior al 10% de la 
menor cuantía y teniendo en cuenta las disposiciones de los artículos 274 de la Ley 1450 
de 2011 y 94 de la Ley 1474 de 2011, el procedimiento de selección se efectuará conforme 
a lo dispuesto en dichas normas, y en el capítulo 2, sección 1, subsección 5 del Decreto 
1082 de 2015.  El artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 274 de la 
Ley 1450 del 16 de junio de 2011 y por el artículo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, 
al referirse a las modalidades de selección, establece que la escogencia del contratista se 
efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección 
abreviada, concurso de méritos, contratación directa y contratación de menor cuantía. 
 
En tal sentido, con relación a la contratación de mínima cuantía la norma establece: 

ARTÍCULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACIÓN DE MÍNIMA 

CUANTÍA. Adiciónese al artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral: 

La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la 
cual se señalará el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, 
así como las condiciones técnicas exigidas; 

b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser 
inferior a un día hábil; 

c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, 
la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las 
condiciones exigidas; 

d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los 
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo 
registro presupuestal. 

PARÁGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la 
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos 
que correspondan a la definición de “gran almacén” señalada por la Superintendencia de 
Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para el efecto expida el 
Gobierno Nacional. 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html#2
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PARÁGRAFO 2o. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará 
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentación. En particular 
no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el artículo 12 de la Ley 1150 de 
2007. 

PARÁGRAFO 3o. <Parágrafo adicionado por el artículo 42 de la Ley 1955 de 2019. El 
nuevo texto es el siguiente:> En aquellos eventos en que las entidades estatales deban 
contratar bienes o servicios de características técnicas uniformes que se encuentren en un 
acuerdo marco de precios y cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor 
cuantía, las entidades deberán realizar la adquisición a través de la Tienda Virtual del 
Estado Colombiano, siempre que el bien o servicio esté disponible por ese medio. 

Las entidades que no se encuentren obligadas a hacer uso del acuerdo marco de precios 
igualmente podrán utilizar esta figura antes que la selección por mínima cuantía.” 

Que, el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 modificó la Subsección 5 de la Sección 1 del 
Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedó de 
la siguiente manera: 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La 
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como mínimo, lo 
siguiente: 

1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 

2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del 
Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el 
tercer nivel. 

3. Las condiciones técnicas exigidas. 

4. El valor estimado del contrato y su justificación. 

5. El plazo de ejecución del contrato. 

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las 
siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento 
(10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, 
y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia 
mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, 
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0816_2003.html#1
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html#12
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1955_2019.html#42
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pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad 
Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación 
correspondiente en la invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los 
cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para 
presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del 
mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en 
cuenta los términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en 
el cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal 
responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el 
cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá 
como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas 
de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este 
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo 
caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. 
del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP 
precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar 
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del 
cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día 
hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a 
Mipyme.  

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor 
precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal 
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad 
que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos 
del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo 
en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los 
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podrán 
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día 
hábil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que 
deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la 
oferta seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con 
las condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el 
nombre del supervisor o interventor del contrato. 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&5


 

 

 

ESTUDIOS PREVIOS MÍNIMA CUANTÍA 

 

F-CAM-053. Versión 9. Enero 31 de 2023 

 
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditación del artículo 
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o 
sustituyan. 

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 
2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito 
en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad 
con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se 
recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el 
numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales 
de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 

Que, respecto de esta modalidad de selección, en el Manual de la Modalidad de Selección 
de Mínima Cuantía expedido por Colombia Compra Eficiente se expone: 

“La modalidad de selección de mínima cuantía es un procedimiento sencillo y rápido para 
escoger al contratista en la adquisición de los bienes, obras y servicios cuyo valor no 
exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de las Entidades Estatales. (…)” 

Además, Colombia Compra Eficiente, en el Manual de Selección de Mínima Cuantía señaló: 

“Las modalidades de selección de concurso de méritos y de mínima cuantía concurren 
cuando: (a) el presupuesto del Proceso de Contratación es menor o igual que la mínima 
cuantía de la Entidad Estatal; y (b) el objeto del Proceso de Contratación es la selección 
de consultores o proyectos, de conformidad con el numeral 3 del artículo 2 de la Ley 1150 
de 2007. 

Dado que la selección de mínima cuantía es especial para cualquier objeto contractual, de 
conformidad con el inciso primero del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, en caso de 
concurrencia entre el concurso de méritos y la mínima cuantía, la modalidad de selección 
aplicable es la de mínima cuantía.” 

Teniendo en cuenta que la prestación del servicio objeto de la presente contratación puede 
ser realizada por cualquier persona natural o jurídica, nacional o extranjera y que el 
presupuesto oficial estimado para el presente proceso no excede el 10% de la menor 
cuantía de la CAM, que es hasta CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL 
TRESCIENTOS CUARENTA PESOS ($49.025.340) M/CTE, determinada de acuerdo a los 
parámetros establecidos en el Literal B, numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 
(Presupuesto Anual de la Entidad debe ser inferior o igual a 120.000 Salarios Mínimos 
Legales Mensuales Vigentes (S.M.L.M.V.), en concordancia con lo establecido en la 
subsección 5, artículo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015 y el artículo 
94 de ley 1474 de 2011. 

Considerando que el presupuesto oficial del contrato es por un valor inferior al 10% de la 
menor cuantía y teniendo en cuenta las disposiciones de los artículos 274 de la Ley 1450 
de 2011 y 94 de la Ley 1474 de 2011, el procedimiento de selección se efectuará conforme 
a lo dispuesto en dichas normas, y en el Capítulo 2, Sección 1, Subsección 5 del Decreto 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&34
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1082 de 2015. 
 

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACIÓN DEL MISMO (Justificación 

del Presupuesto Oficial) 

 

El Presupuesto Oficial de la contratación se estima CATORCE MILLONES SETECIENTOS 

SETENTA Y SEIS MIL ($14.776.000,00) PESOS MCTE incluido IVA si a ello hubiere lugar, el 

cual se sustenta en las consideraciones y la justificación basada en los estudios de mercado y 

análisis de precios unitarios que se especifican en el Documento Anexo Análisis del sector – 

Estudio de Mercado, realizado por la dependencia solicitante en cumplimiento del art. 

2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015. 

Esta contratación se encuentra incluida en el Plan de adquisiciones de la Corporación del año 

2026.  

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

Conforme a lo establecido en el artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 subrogado por el artículo 

94 de la Ley 1474 y el artículo 2.2.1.2,1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y los lineamientos 

expedidos por la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente en el 

MMSMC-02, en concordancia con lo dispuesto el factor de selección aplicable a la modalidad 

de selección de mínima cuantía es el precio, para lo cual la entidad verificará que el oferente 

cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad en los documentos del proceso 

(estudios previos e invitación a participar), y que ofrezca el menor valor. 

El proponente deberá presentar una relación detallada del cálculo del valor de su propuesta 

económica, indicando el precio total de su propuesta, detallado en el SECOP 2, el cual será 

tenido en cuenta para efectos de la evaluación. 

En ningún caso el valor de la propuesta podrá ser mayor al cien por ciento (100%) del valor 

del presupuesto oficial, so pena de rechazo de la misma. 

La CAM revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio cumpla con las 

condiciones de la invitación pública. Si esta no cumple, verificará el cumplimiento de los 

requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente hasta 

encontrar una que cumpla con los requisitos exigidos. 

En el evento que ninguna de las ofertas cumpla con las condiciones requeridas en la 

invitación, se declarará desierto el proceso de selección. 
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LIMITACIÓN A MIPYME: El artículo 34 de la Ley 2069 modificó el artículo 12 de la 

Ley 1150 de 2007, el cual determinó: 

"ARTÍCULO 12. Promoción del desarrollo en la contratación pública. 

De conformidad con lo dispuesto en los artículos 13, 333 Y 334 de la Constitución 
Política, el Gobierno Nacional definirá las condiciones y los montos de acuerdo con 
los compromisos internacionales vigentes, para que, en desarrollo de los Procesos 
de Contratación, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, adopten en beneficio de las MiPymes, 
convocatorias limitadas a éstas en las que, previo a la Resolución de apertura del 
proceso respectivo, se haya manifestado el interés de por lo menos dos (2) 
MiPymes. 

Asimismo, el reglamento podrá establecer condiciones preferenciales en favor de 
la oferta de bienes y. servicios producidos por las MiPymes respetando los montos 
y las condiciones contenidas en los compromisos internacionales vigentes, cuando 
sean aplicables. 

En todo caso, se deberá garantizar la satisfacción de las condiciones técnicas y 
económicas requeridas en el Proceso de Contratación. 

De igual forma, en los pliegos de condiciones dispondrán, de mecanismos que 
fomenten en la ejecución de los contratos estatales la provisión de bienes y 
servicios por población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas 
en proceso de reintegración o reincorporación y, sujetos de especial protección 
constitucional en las condiciones que señale el reglamento; siempre que se 
garanticen las condiciones de calidad y cumplimiento del objeto contractual. 

PARÁGRAFO 1. En los Procesos de Contratación que se desarrollen con base en 
el primer inciso, las entidades podrán realizar las convocatorias limitadas que 
beneficien a las MiPymes del ámbito municipal o departamental correspondiente al 
de la ejecución del contrato. 

PARÁGRAFO 2. Sin perjuicio de lo dispuesto en los artículos 5 y 6 de la Ley 1150 
de 2007, para que las Mipymes puedan participar en las convocatorias a las que se 
refiere este artículo, deberán acreditar como mínimo un año de existencia, para lo 
cual deberán presentar el certificado expedido por la cámara de comercio o por la 
autoridad que sea competente para dicha · acreditación. 

PARÁGRAFO 3. En la ejecución de los contratos a que se refiere el presente 
artículo, las entidades y los contratistas, deberán observar lo dispuesto en los 
artículos 90 a 95 de la Ley 418 de 1997 y las normas que la modifiquen, adicionen 
o subroguen." 

Que, en ese sentido, el Decreto 1860 de 2021, estableció: 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&12
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&1150
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4125&13
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4125&333
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4125&334
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&1150
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=6372&90
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=6372&95
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=6372&418
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“ARTÍCULO 5. Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del 
Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 

2015.   Modifíquese   los   artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. 

y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de 
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedarán así: 

"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades 
Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación 
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de 
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la 
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme 
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades 
Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil 
antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus 
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar 
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el 
proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, 
siempre que tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las 
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente 
artículo. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el 
parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que 
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el 
contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los 
que se refiere el siguiente artículo. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653&2.2.1.2.4.2.2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653&2.2.1.2.4.2.3
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653&2.2.1.2.4.2.4
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&12
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ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en 
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el 
tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante 
legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando 
copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha 
certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, 
o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta 
condición con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual 
deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes 
aportarán la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y 
representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 
integrados únicamente por Mipyme. 

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 
2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios 
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de 
compras públicas." 

En ese sentido, el presente proceso de selección puede ser limitado a Mipymes, de 

acuerdo con las condiciones que impone el Decreto 1860 de 2021. 

 

5.1. REQUISITOS HABILITANTES: 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672&0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608&0
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En el presente proceso de Selección de Mínima Cuantía podrán participar todas las 

personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, individualmente o en 

Consorcio o Unión Temporal, consideradas legalmente capaces en las disposiciones 

vigentes, que no se encuentren incursas en ninguna de las causales de inhabilidad 

e incompatibilidad de que trata el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, sus decretos 

reglamentarios y demás normas concordantes 

● CARTA DE PRESENTACIÓN: La oferta deberá estar acompañada del 

ANEXO - MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

suscrita por los proponentes. 

● PERSONA NATURAL: Deberá acreditar su capacidad jurídica 
aportando la fotocopia legible de la cédula de ciudadanía, y en caso de 
ser extranjero la fotocopia legible de la cédula de extranjería o el 
pasaporte. 

●  
● PERSONA JURÍDICA: Los proponentes deberán acreditar su capacidad 

jurídica aportando el Certificado de Existencia y Representación Legal 
expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por la entidad 
competente, dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores a la 
presentación de la oferta, en el que conste: (i) El objeto social de la 
persona jurídica deberá comprender o incluir las actividades que tengan 
relación con el objeto del presente proceso de selección; (ii) Las 
facultades del representante legal para obligar a la persona jurídica y 
presentar la oferta en el proceso, y celebrar, ejecutar y liquidar el 
contrato, en caso de requerirlo deberá aportar la respectiva autorización 
del órgano social competente; (iii) La vigencia de la persona jurídica, la 
cual no podrá ser inferior al plazo del contrato y un (1) año más; (iv) La 
fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal de la 
persona jurídica. (v) Certificación del revisor fiscal en caso de ser 
sociedad anónima colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada. 
 

● FORMAS DE PARTICIPACIÓN CONJUNTAS: Cuando la propuesta la 
presente un consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes 
deberá presentar los documentos que correspondan a su capacidad 
jurídica. Adicionalmente, presentar diligenciado el ANEXO-
CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, según 
corresponda, suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa 
escogida, o por sus representantes debidamente facultados, en el cual 
constará lo siguiente: (i) La identificación de cada uno de los integrantes 
(nombre con número de cédula o razón social con Nit), (ii) Establecer de 
manera clara el objeto o fin por el cual se están constituyendo como 
proponente plural. (iii) Indicar si su participación es a título de consorcio 
o unión temporal y, en este último caso señalarán los términos y 
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extensión desde la presentación de las condiciones de participación y en 
la ejecución del contrato , (iv) Las reglas básicas que regulen las 
relaciones entre sus miembros y su responsabilidad, estableciendo el 
porcentaje de participación de cada uno de los integrantes, y designarán 
el representante del proponente conjunto, y el suplente, (v) La duración 
de la forma de asociación escogida, la cual no podrá ser inferior a la 
duración del contrato y un (1) año más, (vi) Designar la persona, que 
para todos los efectos, representará al proponente conjunto, con 
facultades para presentar los documentos de participación, participar en 
el proceso de selección y en las obligaciones propias del contrato en 
caso de adjudicación, incluida la liquidación de la misma, y (vii) En todo 
caso los integrantes del modelo asociativo debe cumplir las condiciones 
de capacidad, existencia y representación legal establecidas según su 
naturaleza. 

Nota 1: El documento de constitución del proponente conjunto no podrá modificarse 

sin el consentimiento previo de la CORPORACIÓN. 

Nota 2: Se debe acreditar las facultades de los integrantes del Proponente conjunto 

para la constitución del consorcio o unión temporal. 

Nota 3: Ningún integrante del proponente conjunto podrá formar parte de otros 

proponentes que participen en este proceso, ni formular propuesta independiente, lo 

cual será causal de rechazo de la propuesta. 

● PROPONENTES EXTRANJEROS: Los proponentes extranjeros deberán 
cumplir los requisitos exigidos para las personas naturales o jurídicas de 
acuerdo con su capacidad jurídica, según corresponda. 

Cuando los documentos aportados que acrediten la existencia y 

representación legal de la persona jurídica extranjera no contengan toda la 

información requerida, podrán adjuntar una certificación del representante 

legal de la sociedad extranjera con los datos que faltan, la cual se entiende 

formulada bajo la gravedad de juramento. 

Asimismo, deberá contar con un apoderado judicial con domicilio en 

Colombia con facultades para presentar la oferta, celebrar, ejecutar, y 

liquidar el Contrato, y representarla judicial y extrajudicialmente. 

Las personas extranjeras que participen en consorcio o unión temporal 

podrán constituir un solo apoderado y, en tal caso, bastará para todos los 

efectos la presentación del poder común otorgado por todos los 

integrantes, con los requisitos de autenticación, consularización y/o 

apostille y traducción de acuerdo con la normatividad vigente, además de 

los señalados en el pliego de condiciones. El poder a que se refiere este 
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párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del proponente 

conjunto. 

 

En caso de resultar adjudicatario, y que el objeto del proceso se encuentre 

dentro las actividades permanentes definidas en el Código de Comercio, el 

proponente deberá constituir una sucursal con domicilio en Colombia, para 

la ejecución del Contrato. 

ii. CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL: 

 

● Si el proponente es PERSONA JURÍDICA, deberá adjuntar con su 
Oferta, una certificación bajo la gravedad de juramento, en la que 
manifieste que ha cumplido con el pago de los aportes de sus empleados 
durante los seis (6) 
meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso a 

los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de 

Compensación Familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, de 

acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en 

el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

La anterior certificación debe estar suscrita por el revisor fiscal de la 

Persona Jurídica, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos 

de ley, o por el representante legal, y ser expedida con fecha no superior 

a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha del cierre prevista 

en el cronograma del presente proceso. 

Si es certificado por el revisor fiscal, deberá adjuntar: a) copia de la 

tarjeta profesional y b) certificado de antecedentes disciplinarios, 

expedido por la Junta Central de Contadores, el cual deberá estar 

vigente a la fecha del cierre prevista en el cronograma del presente 

proceso. 

 

Nota 1: La entidad no exigirá las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por 

el revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que 

así lo acredite. 

 

Nota 2: Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el 

artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato 6 – Pagos de 

seguridad social y aportes legales 
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Nota 3: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo en el territorio 

nacional, deberá adjuntar certificación en la cual se exprese esta circunstancia 

expedida por el representante legal de la persona jurídica o su revisor fiscal, la cual 

se entiende emitida bajo la gravedad del juramento con la sola presentación de la 

Oferta. Nota: Para la inclusión del anterior requisito deberá ser diligenciado el 

ANEXO - CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL ARTÍCULO 50 DE LA LEY 

789 DE 2002. 

Nota 4: Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con 

domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto 

del personal vinculado en Colombia 

● Si el proponente es PERSONA NATURAL deberá adjuntar:  

La proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los 

sistemas de seguridad social en salud y pensiones, aportando los 

certificados de afiliación respectivos o con el certificado de pago de la 

correspondiente planilla. 

Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de 

expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha 

del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha 

de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el 

plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente 

establecida en el pliego de condiciones definitivo. 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión 

de vejez, o se pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el 

certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras 

con domicilio en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito 

respecto del personal vinculado en Colombia. 

● Si la PERSONA NATURAL ES EMPLEADORA deberá adjuntar, las 
constancias de pago de aportes (planillas) de los mismos por los últimos 
seis (6) meses anteriores al cierre del proceso. 

 

● Si la participación es presentada en forma de PROPONENTE 
CONJUNTO, cada uno de sus integrantes deberá presentar de manera 
independiente el cumplimiento del requisito que aplique según su 
naturaleza jurídica. 

iii. IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA: Los proponentes y cada uno de sus 
integrantes en el caso de proponentes conjuntos, deberán allegar fotocopia 
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del Registro Único Tributario-RUT expedido por la DIAN. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas 

naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar el Registro Único 

Tributario (RUT), toda vez que en él se deben inscribir toda persona natural 

o jurídica que deba cumplir obligaciones administradas por la Dirección de 

Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, 

en caso de que el adjudicatario sea una persona jurídica extranjera sin 

sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta 

deberá inscribirse en el Registro Único Tributario (RUT). 

NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones temporales, si es adjudicado el 

contrato, deberá presentar el Registro Único Tributario, el cual deberá ser entregado 

a la Corporación dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la suscripción del 

contrato. 

iv. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN: La CORPORACIÓN consultará los 

antecedentes disciplinarios de los proponentes a través de la página web de 

la Procuraduría General de la Nación. 

v. ANTECEDENTES EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES DE 
LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA: La CORPORACIÓN 
consultará los 
antecedentes fiscales de los proponentes en el Boletín de responsables 

Fiscales a través de la página web de la Contraloría General de la 

República. 

vi. ANTECEDENTES JUDICIALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — 
POLICÍA NACIONAL: La CORPORACIÓN consultará los antecedentes 

judiciales de los proponentes a través de la página web de la Policía 

Nacional, de conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto-Ley 

0019 de 2012. 

vii. SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC: La 

CORPORACIÓN consultara que el proponente (persona natural o 

representante legal de la persona jurídica o integrantes del proponente 

conjunto) se encuentren al día en el pago de las multas establecidas en el 

código nacional de policía y convivencia – Ley 1801 de 2016. 

viii. FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR: Deberá tener definida la situación militar 
por lo tanto deberá anexar certificado del representante legal cuando el 
proponente es persona jurídica, o del proponente siendo esta persona 
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natural; en caso de consorcio, unión temporal, se deberá presentar este 
documento por cada uno de sus integrantes. Tratándose de varón menor de 
51 años. 

 

ix. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: La Oferta 

deberá estar acompañada del ANEXO - CERTIFICADO DE INHABILIDADES 

E INCOMPATIBILIDADES PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN suscrito 

por los 

proponentes. 

x. AUTORIZACIÓN PARA CONTRATAR: En caso de existir límites a las 
facultades del representante legal para presentar propuesta, asociarse o 
contratar, se debe presentar copia de la autorización del órgano competente, 
en la cual se le faculte para presentar la propuesta y celebrar el contrato, en 
caso de ser favorecida la propuesta, o en su defecto certificación del 
secretario del órgano competente donde conste la autorización. 

xi. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: Los proponentes deberán suscribir el 
compromiso anticorrupción contenido en el ANEXO COMPROMISO 
ANTICORRUPCIÓN, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los 
esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción y presentarlo junto con 
los documentos de participación. 

 
Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte 

de los proponentes, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier 

otra persona que en el proceso de selección actúe en su nombre, habrá 

causal suficiente para entender como NO CUMPLE la condición de 

participación jurídica. 

xii. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS –  REDAM:  El 
proponente deberá allegar el certificado de consulta en el Registro de 

Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, mecanismo de control creado por 

el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar 

el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan 

suscrito títulos alimentarios. 

xiii. CERTIFICADO DE NO ESTAR REGISTRADO EN LISTAS OFAC: Certificación 
suscrita por el proponente bajo la gravedad del juramento de no encontrarse 

relacionado en ninguna lista restrictiva de lavado de activos de ningún país, 

como las denominadas Listas OFAC, Lista Clinton o en listas nacionales o 

internacionales de organismos policiales, judiciales o de inteligencia por 

posibles vínculos con organizaciones delictivas. Correspondiente a 
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representante legal e integrantes (Representantes Legales) de las formas 

asociativas. 

xiv. REGISTRO ÚNICO DE BENEFICIARIOS FINALES – RUB: El proponente 
deberá adjuntar el Registro Único de Beneficiarios Finales – RUB. Registro a 
través del cual las personas jurídicas y estructuras sin personería jurídica o 
similares deben suministrar la información de sus beneficiarios finales. Con 
el objetivo de contribuir en la lucha contra la corrupción, el lavado de activos, 
la financiación del terrorismo y la evasión fiscal. 

xv. DECLARACIÓN ORIGEN DE FONDOS: El proponente deberá allegar la 
correspondiente declaración de origen de fondos. 

 

xvi. AUTORIZACIÓN PARA LA REALIZACIÓN DE DEBIDA DILIGENCIA: El 

proponente o su representante legal en el caso de ser persona jurídica, 

deberá aportar la autorización respectiva conforme al modelo establecido en 

el Anexo respectivo. 

DURANTE EL TÉRMINO OTORGADO PARA SUBSANAR LAS OFERTAS, LOS 

PROPONENTES NO PODRÁN ACREDITAR CIRCUNSTANCIAS OCURRIDAS 

CON POSTERIORIDAD AL CIERRE DEL PROCESO. 

5.2. CAPACIDAD TÉCNICA Y ECONÓMICA: 
 

 PERFIL DEL PROPONENTE: El proponente deberá ser una persona natural, jurídica o 

proponente plural que acredite el cumplimiento de los siguientes requisitos: 

● PERSONA NATURAL: Si el proponente es persona natural deberá tener título 
de Bachiller y acreditar título de Técnico o Tecnólogo en Gestión administrativa 
del SENA o Tecnólogo en Contabilidad y Finanzas del SENA o estudios de 
pregrado en Contaduría Pública. 
 

● PERSONA JURÍDICA: Si la propuesta es presentada por persona jurídica, 
deberá acreditar su capacidad jurídica con el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio 
principal, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) días 
calendarios anteriores a la fecha del cierre de la presente convocatoria, en el que 
conste que su objeto social o actividad económica corresponde a la venta o 
suministro de los bienes requeridos por la entidad o similares, para este perfil, 
debe cumplir con el mismo criterio de la persona natural; además: (i) Que el 
objeto social de la persona jurídica tenga relación con el objeto del presente 
proceso de selección. (ii) Las facultades del representante legal para obligar a la 
persona jurídica y presentar la oferta en el proceso, en caso contrario deberá 
aportar la respectiva autorización expedida por el órgano social competente, (iii) 
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La vigencia de la persona jurídica, la cual no podrá ser inferior al plazo del 
contrato y un (1) año más. 

 

● PROPONENTE CONJUNTO: Cuando la oferta la presente un consorcio o unión 
temporal, cada uno de los integrantes deberá presentar los documentos técnicos 
que correspondan a su capacidad jurídica. 

Nota 1: No podrá modificarse el documento de constitución del proponente conjunto 

sin el consentimiento previo de la entidad pública. 

Nota 2: Se debe acreditar las facultades de los integrantes del Proponente conjunto 

para la constitución del consorcio o unión temporal. 

Nota 3: Ningún integrante del proponente conjunto podrá formar parte de otros 

proponentes que participen en este proceso, ni formular propuesta independiente, lo 

cual será causal de rechazo de la propuesta. 

Nota 4: Cuando la oferta la presente un consorcio o unión temporal, cada uno de los 

integrantes deberá presentar los documentos técnicos que correspondan a su 

capacidad jurídica. 

CONSIDERACIONES GENERALES: Todos los proponentes deben: (I).- Tener 

capacidad jurídica para la presentación de la propuesta; (II).- Tener capacidad 

jurídica para la celebración y ejecución del contrato; (III).- Cumplir con la vigencia de 

la sociedad al momento de la presentación de la oferta y para todo el tiempo de 

ejecución del contrato y un (1) año más; (IV).- No estar incursos en ninguna de las 

causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las leyes de Colombia, en 

especial las previstas en la Ley 80 de 1993; (V).- No estar incurso en ninguna causa 

de disolución y/o liquidación; (VI).- No estar en proceso de liquidación obligatoria o 

forzosa. 

B. EXPERIENCIA ESPECÍFICA: Con el fin de verificar si los proponentes cuentan 

con la experiencia suficiente para desarrollar el objeto de la presente contratación y, 

en cumplimento de lo preceptuado en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 

2021, se requiere que el proponente acredite 12 meses desempeñando tareas tales 

como: manejo de ingresos, egresos, cuentas por pagar, y experiencia en las 

actividades relacionadas en los procesos de registro de la información y 

transacciones.  

 

En todo caso se aceptan las certificaciones que contengan la información requerida 

para verificar que el proponente acredita la experiencia requerida. 
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En el evento de no aportarse la correspondiente certificación, el proponente deberá 

presentar los siguientes documentos: 

● Copia del Contrato, suscrito por las partes, y 

● Acta de Recibo Final o Acta de Liquidación suscrita por las partes, que 
indiquen claramente el objeto, plazo, valor facturado. 

● Ó cuentas de cobro con su respectiva factura de compraventa generada por 
el contratista. 

 
De no lograrse la habilitación, el proceso de contratación se declarará desierto. 

Nota 1: El valor de los contratos con los que se acredita la experiencia específica se 

actualizará a pesos del año 2026. Dicha actualización se hará utilizando el 

S.M.M.L.V. así: 

- Se tomará el valor del contrato al momento de la terminación y se divide por el 
valor del S.M.M.L.V del año correspondiente a la misma fecha de terminación. 

- El número de salarios así obtenido se multiplica por el valor del S.M.M.L.V. del 
año 2026. 

Nota 2: La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de 

sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de 

los integrantes del proponente plural. 

 

Nota 3: Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato 

como integrante de un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato 

corresponde a la ponderación del valor del contrato por el porcentaje de 

participación. 

Es decir, cuando se trate de contratos celebrados en la modalidad de consorcio o 

unión temporal o bajo cualquier otra forma de participación conjunta, se deberá 

establecer el porcentaje de participación del proponente y para efectos de calcular 

el valor de los contratos exigidos como experiencia, únicamente será considerado 

en este proceso, el porcentaje de participación del proponente en dicho contrato. En 

consecuencia, cuando, en las certificaciones y/o actas de recibo final y/o actas de 

liquidación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse en la 

Oferta el documento de constitución del proponente conjunto. 
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Nota 4: El Proponente deberá aportar la certificación y/o actas de recibo final y 

liquidación proveniente de la entidad contratante la que reflejen los siguientes 

requisitos: 

● Nombre de la empresa o entidad Contratante. 

● Dirección. 

● Teléfono. 

● Nombre del Contratista. 

● Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el 
nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el 
porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 

● Número del contrato (si tiene). 

● Objeto del contrato. 

● Valor del contrato en pesos. 

● Estado del contrato (contratos ejecutados. terminados, finalizados). En caso 
de que la certificación no indique que el estado del contrato es terminado. 
Ejecutado, finalizado. El Proponente deberá adjuntar la correspondiente acta 
de terminación o documento equivalente. 

● Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día. mes y 
año). 

● Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

● Nombre y firma de quien expide la certificación. 

LA CORPORACIÓN se reserva el derecho de verificar la documentación aportada 

por el proponente, y solicitar los soportes que considere convenientes, tales como: 

copia de los medios de pago, actas suscritas o cualquier otro. 

 

Nota 5: En el evento que las certificaciones y/o actas de terminación y/o actas de 

liquidación no contengan la información que permita su evaluación, el Proponente 

deberá anexar a la Oferta la documentación siguiente: 

 

● La fecha de inicio de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la 
copia del acta de inicio, de la orden de iniciación o con el documento 
previsto en el contrato. 

● Las suspensiones o reinicio podrán acreditarse con la copia del acta de 
suspensión o de reinicio, según sea el caso 

● La existencia del contrato se podrá acreditar con la copia del contrato. 

● La fecha de terminación se podrá acreditar con la copia del acta de 
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terminación o con el documento previsto en el contrato. 

● La fecha de liquidación se podrá acreditar con la copia del acta de liquidación. 

Nota 6: La Corporación se reserva el derecho de verificar la información presentada 

en caso de que sea inexacta o presente inconsistencias, el proponente será 

descalificado y su propuesta no será tenida en cuenta. 

 

Nota 7: Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditación de la 

experiencia fue cedido o recibido en cesión, las certificaciones y/o actas de 

liquidación deberán especificar la fecha de la cesión e indicar lo ejecutado por el 

cedente y el cesionario. En caso contrario, se deberá aportar el documento de la 

cesión del contrato. Para efectos de su verificación y valoración de la experiencia, la 

Corporación tendrá en cuenta la experiencia acreditada por el proponente de 

acuerdo con su calidad de cedente o cesionario, según sea el caso. 

Nota 8: Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con contratos 

celebrados con la Corporación, deberá mediante un oficio firmado por el 

representante legal del proponente, relacionar la siguiente información: 

● Número de contrato. 

● Nombre exacto del contratista, consorcio o unión temporal. 

● Objeto del contrato. 

● Secretaría o dependencia del Departamento. 

● Fecha de suscripción (día, mes y año). 

● Valor del contrato. 

● Actividades y cantidades ejecutadas. 

● Fecha de liquidación. 

C. EXPERIENCIA MIPYME: El proponente que ostente la condición de Mipyme, 

deberá acreditar (10) meses desempeñando tareas tales como: manejo de 

ingresos, egresos, cuentas por pagar, y experiencia en las actividades 

relacionadas en los procesos de registro de la información y transacciones. 

Lo anterior, en línea de razonamiento con el artículo 2.2.1.2.4.2.18., del Decreto 

1860 de 2021, el cual expresa que, las entidades estatales establecerán condiciones 

habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los 

procedimientos de selección competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia. 

Consecuentemente, debe considerarse los siguientes parágrafos del artículo 

inmediatamente en mención, los cuales determinan: 
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“PARÁGRAFO 1. Para los efectos de este artículo, los criterios de 
clasificación empresarial son los definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del 
Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria 
y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 

PARÁGRAFO 2. Tratándose de proponentes plurales, los criterios 
diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán si por lo menos 
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la 
unión temporal. 

PARÁGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo 
dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, 
pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los 
artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto." Subrayado fuera de 
texto. 

5.3. DOCUMENTOS DE CONTENIDO ECONÓMICO OBJETO DE EVALUACIÓN: 

Los proponentes deberán diligenciar la OFERTA ECONÓMICA, publicada en la 

plataforma SECOP II, expresado en pesos colombianos. 

En la OFERTA ECONÓMICA se deberá consignar de manera clara los valores requeridos. 

Para efecto del señalamiento del precio ofrecido, el Proponente deberá tener en 

cuenta las especificaciones técnicas contenidas en los Documentos del Proceso 

Contractual, y todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, 

prestaciones sociales y demás emolumentos que considere necesarios para la 

fijación de la oferta económica. 

El Proponente deberá indicar de manera clara y completa en la OFERTA 

ECONÓMICA el valor unitario de cada uno de los ítems y la sumatoria de los valores 

unitarios. 

 

Nota 1: Los valores unitarios y el valor total ofertado no podrán superar los valores 

unitarios y totales establecidos por la entidad en el presupuesto oficial. So pena de 

rechazo 

 

Nota 2: El Contratista deberá mantener los precios ofertados durante el plazo de 

ejecución del Contrato. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608&2.2.1.13.2.2
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Nota 3: En el evento que la oferta económica se allegue con decimales, estos se 

deberán aproximar múltiplo de peso más cercano, por exceso (de 0.50 centavos en 

adelante) o defecto (hasta 0.49 centavos) y sobre el valor aproximado se realizará 

la evaluación de la oferta económica. Dando cumplimiento a la Resolución No. 354 

de septiembre 5 de 2007 de la Contaduría General de la Nación para la presentación 

de la Oferta económica no se deben utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario 

ofertado debe presentarse en números enteros. 

 

Nota 4: La Corporación verificará los procedimientos de cálculo operativo, aritmético 

y de aproximación en cada uno de los componentes de los valores de la oferta 

económica, siempre y cuando no altere el valor total de la oferta, so pena de rechazo. 

El valor corregido se tendrá en cuenta para efectos de la adjudicación. 

En caso de presentarse una corrección aritmética mayor o igual al uno por ciento 

(1%), por exceso o defecto, respecto al valor registrado en la OFERTA 

ECONÓMICA, la Oferta será rechazada. El valor corregido se tendrá en cuenta para 

efectos de la adjudicación, siempre y cuando el valor total de la propuesta y los 

valores de cada uno de los ítems no superen el valor del presupuesto oficial, so pena 

de rechazo 

 

Nota 5: En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el 

artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditación del 

artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, 

adicionen o sustituyan. 

5.4 REQUISITOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

1. Realizar la inducción del SG-SST y sistema integrado de gestión durante el 
primer mes de ejecución del contrato. ARTÍCULO 2.2.4.6.11 DEC. 1072 DE 
2015 

2. Contribuir al cumplimiento de los programas ambientales internos de la 
corporación, Política de cero papel y Política de no consumo de plástico de 
un solo uso 

5.5. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES: 

La Corporación revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio 

cumple con las condiciones de la invitación a participar en el proceso de mínima 

cuantía. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitación, la Corporación 
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verificará el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo 

mejor precio, y así sucesivamente. 

 

De no lograrse la habilitación, el proceso de contratación se declarará desierto. 

5.6. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE 

DESIERTA: 

 

La Corporación adjudicará el contrato o aceptará la oferta de menor precio, siempre 

que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación a participar en el 

proceso de mínima cuantía. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitación, 

se procederá a verificar el cumplimiento de estas del Proponente que haya ofertado 

el segundo mejor precio, y así sucesivamente; Si ninguno de las proponentes 

acredita el cumplimiento de las condiciones de la invitación, el proceso se declarará 

desierto. 

Adicional a lo anterior, se observará el procedimiento establecido en el artículo 

2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con relación a la propuesta de menor precio 

cuando se dé la hipótesis establecida en dicha disposición (oferta con valor 

artificialmente bajo). La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya 

presentado una oferta y ésta cumpla con las condiciones de la invitación. 

En caso de empate, la Corporación aplicará los criterios de que trata el artículo 35 

de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditación del artículo 

2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o 

sustituyan. 

En la aceptación de la oferta, la Corporación informará al contratista el nombre del 

supervisor del contrato. 

En caso de no lograrse la adjudicación, la entidad declarará desierto el proceso 

mediante comunicación motivada que se publicará en el SECOP. Si hubiere 

proponentes, el término para presentar el recurso de reposición correrá desde la 

notificación del acto correspondiente. 

 

Para el caso de empate entre varias propuestas que se encuentren en igualdad en 

el puntaje total, se tendrán en cuenta de acuerdo con el artículo 35 de la Ley 2069 

6. CRITERIOS DE DESEMPATE 
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de 2020 y Decreto 1860 de 2021, en su orden y de manera sucesiva y excluyente 

los siguientes criterios de desempate: 

 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes 
o servicios extranjeros. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la 
violencia intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres 
cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las 
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) 
de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 
361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante 
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación 
en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las 
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) 
de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o 

reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en 

proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o 

participen mayoritariamente. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 

conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual 

participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por 

lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre 

cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, 

o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 

experiencia acreditada en la oferta; y 
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(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o 

reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 

miembros del proponente plural. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones 

mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o 

asociaciones mutuales. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 

información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo 

menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a 

MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 

proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta 

presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al 

menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) 

de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o 

asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 

empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural . 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio 

e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá 

haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso. Se hará un 

sorteo por balotas así: 

“Se empleará una bolsa oscura, con un número de balotas mayor al 

número de oferentes empatados y de las cuales una tendrá 

características diferentes a las demás, todo lo cual se informará en el 

momento de la diligencia y quedará registrado en un acta suscrita por los 

interesados y los funcionarios de la Corporación que se designen para 

ello. El sorteo se hará en presencia de los representantes de los 

oferentes empatados, los cuales serán avisados respecto de la fecha y 

hora del sorteo. El sorteo se llevará a cabo de acuerdo con el orden de 

presentación de las ofertas el día de cierre de la presente convocatoria, 

para lo cual quien tenga el primer registro de entrega de oferta, tendrá el 

primer turno de escoger balota y así sucesivamente, hasta que alguno 

de los participantes extraiga la balota de características diferentes, que 

le dará el derecho de adjudicación.” 
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Nota 1: La acreditación de los criterios de desempate, deberán ser presentados y 

acreditados junto con la propuesta el día del cierre del proceso señalado en el 

cronograma del proceso. Por lo anterior y dado que estos documentos no son 

subsanables toda vez que sirven para la comparación de las ofertas en caso de 

empate, en el evento que se alleguen con posterioridad a esta fecha, no se tendrán 

en cuenta. 

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, 

cuyo país de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia 

6. EL ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 

 

En desarrollo de lo señalado en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.6.3. 

del Decreto 1082 de 2015, La Corporación, procede a realizar el estudio de los riesgos 

asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignación del riesgo ente las partes.  
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7. LAS GARANTÍAS QUE LA CORPORACIÓN CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN. 

 

Conforme al Decreto 1082 de 2015, la Corporación es libre de exigir o no garantías en el 

proceso de selección de mínima cuantía. Teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza del 
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contrato y que el pago se realizará contra entrega de los servicios prestados, se considera que 

no es necesario exigir garantías. 

8. LA INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN 

ACUERDO  COMERCIAL. 

 

De acuerdo con las exclusiones o excepciones establecidos en el Manual Explicativo de los 
capítulos de contratación pública de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para 
entidades contratantes, adoptado por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo y el 
Departamento Nacional de Planeación y el manual para manejo de Acuerdos Comerciales en 
Procesos de Contratación Código: CCE-EICP-MA-07 V: 02 Fecha: 08/11/2024 expedido por 
Colombia Compra Eficiente, Fecha de publicación: 11/13/2024. 
 
Por medio de la presente certificamos que tal y como se ha evidenciado, la entidad, bajo 

responsabilidad de los suscritos funcionarios de la dependencia solicitante, ha elaborado el 

estudio previo reglado por el Decreto 1082 de 2015 reglamentario de la Ley 80 de 1.993 y la 

Ley 1150 de 2.007.  

DEPENDENCIA SOLICITANTE: Subdirección Administrativa y Financiera 

                                  

 

                                                        

VITELIO BARRERA ALVAREZ    WILLER HERNÁNDEZ CALIMAN 

Subdirector Administrativo y Financiero   Profesional especializado - SAF
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