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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                             Barranquilla, Marzo de 2026  

 

Señor(a) 
JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9087818 
Coordinador Académico Artes Gráficas 
ARTES GRÁFICAS 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Marzo del año 2026 

Referencia: No 9087818 del año 2026 

 

PAOLA ANDREA  ECHAVARRIA PALACIO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

22548277 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en ARTES GRÁFICAS, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Marzo de 2026 por valor de 

(4121622). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta AHORROS No. 500-801-56910-7 BANCO POPULAR, cuyo titular es el 

Contratista. 

Plazo: Será hasta el 28 de Agosto de 2026. 

OBJETO: Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la 

estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formación de PROCESOS DE 

AUTOEVALUACION Y SEGUIMIENTO, participando en los equipos de diseño y desarrollo 
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curricular y gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologías de la 

información y la comunicación que brinda la entidad, atendiendo las políticas 

institucionales y la normatividad vigente 

 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Seguimiento a aprendices en 
etapa productiva 

-Visitas virtuales a 
aprendices en empresas 
-Evaluación en 
plataforma -Evaluaciones 
parciales -Evaluaciones 
finales -Revisión de 
bitácoras - Seguimiento 
a aprendices  sin registro 
de alternativa productiva 

Fotos visitas virtuales 
a  empresas  
Evaluaciones en 
plataforma Correos 
electrónicos 
WhatsApp  Bitácoras  
Formatos GFPI-F-
023V5 

2 Ejecutar acciones de 
Formación Profesional según 
el área de conocimiento 
asignado en el Objeto 
Contractual y acorde al nivel 
de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación 

Aprendices aprobados 
en plataforma, resultado 
del seguimiento y 
culminación de sus 
prácticas. . Asignación de 
responsabilidades y 
seguimiento teniendo en 
cuenta los avances 
obtenidos en relación a 
las prácticas 

Capturas de 
Plataforma Betowa 
con aprobaciones 

3 Presentar informes 
mensuales en los cuales se 
evidencien los avances 
respecto al cumplimiento de 
los indicadores, metas u 
objetivos propuestos para el 

Presentar informes 
mensuales en los cuales 
se evidencien los 
avances respecto al 
cumplimiento de los 
indicadores, metas u 
objetivos propuestos 

Informe mensual 
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área o/o proceso en el que 
interviene 

para el área y/o proceso 
en el que interviene 
Presentación de informe 
mensual 

4 Contar con certificación 
vigente de norma de 
competencia orientar 
procesos formativos 
presenciales con base en los 
planes de formación 
concertados o la 
actualización orientar 
formación presencial de 
acuerdo con procedimiento 
técnico y normativo 

Contar con certificado 
vigente 

Certificado de 
certificación por 
competencias 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

        

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 84329050 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 

– “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en () folios 

Cordialmente,  

 

 

 

PAOLA ANDREA  ECHAVARRIA PALACIO 

Contratista 

C.C. No. 22548277 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO  

Supervisor(a) Contrato 9087818 de 2026     

Coordinador Académico Artes Gráficas 
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EVIDENCIAS DE LA FORMACION IMPARTIDA  

 

PAOLA ECHAVARRÍA PALACIO 

MARZO 

COORDINACION: ARTES GRÁFICAS 
 

 

CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2699543 
TECNOLOGO DESARROLLO DE MEDIOS GRÁFICOS VISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de Bitácoras, Evaluaciones: Parciales y finales 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Juan Angel Vega Aldana 
C.C 1130264691 
2699543 
Tecnólogo en desarrollo de medios gráficos visuales 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2671251 
TÉCNÓLOGO EN ANIMACIÓN 3D 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS  

Revisión de bitácoras, Evaluación parciales finales  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jarol Egidio Estrada Hincapié  

CC  1130266812 

2671251 
Tecnólogo en Animación 3D 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2928552 
TÉCNICO INTEGRACIÓN DE CONTENIDOS DIGITALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 
 
 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Loraine Del Carmen  Coba Pestana 
CC 1130268020 
2928552 
Integración de Contenidos digitales 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2825918 
TÉCNÓLOGO EN DESARROLLO DE MEDIOS GRÁFICOS VISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 
 
 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2824827 
TECNICO EN ELABORACIÓN DE AUDIOVISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2620653 
TECNOLOGO DESARROLLO DE MEDIOS GRÁFICOS VISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de Bitácoras, Evaluaciones: Parciales y finales 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cristian Camilo Mejía Rivera 
1044609576 
2620653 
Tecnologo en desarrollo de medios 
gráficos visuales 



 

Regional Atlántico /Centro Industrial y de Aviación 
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500  

 

 

R
C

E
I-

F
-0

5
9

 V
0
1
 

 
 

CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2911244 
TECNOLOGO EN DESARROLLO DE MEDIOS GRÁFICOS VISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de Bitácoras, Evaluaciones: Parciales y finales 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

3140512 
TÉCNICO PRODUCCIÓN DE AUDIO DIGITAL 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de Bitácoras, Evaluaciones: Parciales y finales 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2911246 
TECNÓLOGO EN PRODUCCIÓN MULTIMEDIA 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de Bitácoras, Evaluaciones: Parciales y finales 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

3064358 
TÉCNICO INTEGRACIÓN DE CONTENIDOS DIGITALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de Bitácoras, Evaluaciones: Parciales y finales 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2928668 
TÉCNÓLOGO EN DESARROLLO DE MEDIOS GRÁFICOS VISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 
 
 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2712257 
TÉCNICO EN PRODUCCIÓN DE AUDIO DIGITAL 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 
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ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  
 
 

 
 

 

CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2712327 
TÉCNICO EN FOTOGRAFÍA Y PROCESOS DIGITALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES  Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  
 

 

▪️ Nombre completo del aprendiz: Alonso de Jesús 
Pérez Polo 
▪️ Tipo y No. de identificación del aprendiz: 
Cédula:  – 1041771903 
▪️ No. Ficha: 2712257 
▪️ Nombre exacto y correcto del programa de 
formación: Producción Audio Digital 

Aprendiz : Joel Daniel Perez Jimenes   
CC 1129499398  
2712327  
Tecnologo en Fotografía y Procesos Digitales 
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