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Estudios Previos

Contrato
Me 021 de 2026

El Municipio de Giralda, en el marco del Plan de Desarrollo 2024-2027 "Giralda Social e
Incluyente", requiere garantizar el suministro permanente y oportuno de elementos de
cafeteña, aseo y papelería para el adecuado funcionamiento de sus oficinas y
dependencias administrativas. La adquisición de estos insumas es esencial para el
desarrollo eficiente de los procesos administrativos, la atención a la ciudadanía, la gestión
documental y la ejecución de las actividades misionales de la entidad.

El suministro de elementos de cafetería, aseo y papelería se articula directamente con
los principios y metas del Plan de Desarrollo "Giraldo Social e Incluyente", que busca
consolidar una administración eficiente, incluyente y orientada al mejoramiento de las
condiciones de vida de la población giraldina, mediante la optimización de la gestión
administrativa y financiera. El acceso permanente a estos insumos permite a las distintas
áreas cumplir con sus funciones y contribuir a los objetivos estratégicos del municipio en
materia de desarrollo social, económico y cultural.

El objeto del contrato es el suministro a monto agotable de elementos de cafetería, aseo
y papelería, incluyendo, entre otros: productos de cafetería como café. azúcar, vasos
desechables y servilletas; elementos de aseo como desengrasantes, jabones, bolsas de
basura, escobas y traperos; y artículos de papelería como cajas para archivo, resmas de
papel, sobres de manila, tintas genéricas para impresora. borradores, ganchos
legajadores plásticos, carpetas, lapiceros, lápices, sacapuntas y clips, todos
indispensables para el normal desarrono de las actividades administrativas y de servicio
a la comunidad.

La adquisición bajo la modalidad de monto agotable permite atender de manera flexible
y eficiente las necesidades cambiantes de las dependencias, evitando la interrupción de
los servicios arantizando la continuidad de la estión institucional. Además, la
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3. LUGARDE
EJECUCiÓN

El municipiode Giraldo (Antioquia).

contratación centralizadade estos insumos contribuye a la optimización de recursos, la
transparencia y el cumplimiento de los principios de eficiencia y eficacia en la
administraciónpública.

El suministro regular de estos elementos constituye un insumo de primer orden para el
desarrollo de las tareas diarias de las oficinas municipales, permitiendo la adecuada
gestión documental, fa elaboración de informes, la atención de requerimientos
ciudadanos. la higiene y presentaciónde los espacios institucionales, y el soporte a los
programasy proyectosde la entidad. Suausenciacomprometeríala capacidadoperativa
y la calidad del servicioofrecido por la administraciónmunicipal.

Por lo anterior, se considera viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de
contratación para el suministro a monto agotable de elementos de cafetería, aseo y
papelería, en cumplimiento de los objetivos del Plan de Desarrollo 2024-2027 "Giraldo
Social e Incluyente"y en garantía del buen funcionamiento de las oficinas del Municipio
de Giraldo.

2.· ,DESCRIPCIONOEL ,OBJETOA CGN1RA~A~,i{09NSUS ES"eCIFICACIONES
ESENG~ALESy LA ~DENTIEI,éACJÓN¡DEl.CONTRAtO A CELiEBRAR ",l

1. OBJETO SUMINISTRO A MONTO AGOTABLE DE ELEMENTOS DE
CAFETERIA. ASEO y PAPELERIA PARA UN BUEN
FUNCIONAMIENTODE LAS OFICINAS DE LA ALCALDIA MPAL
DE GIRALDO, DENTRO DEL PLAN DE DESARROLLO 2024-2027
GIRALDO SOCIAL E INCLUYENTE.
Treinta (30) días a partir del inicio en la plataformaSecop I1
o hasta ejecutar lo presupuestado,lo que primeroocurra.

2. PLAZO

4. ESPECIFICACIONE
S

En cumplimiento del objeto descrito anteriormente, el
contratista deberá prestar al municipio a todo costo el
siguiente suministro:
1. EL CONTRATISTA se compromete a proporcionar al
Municipio de Giraldo los suministros ylo servicios antes
descritos.
2. EL CONTRATISTA prestará un suministro en excelentes
condicionesde garantía, cumplimientoy calidad.
3. EL CONTRATISTA deberá tener como actividad
económica el suministroobjeto detpresente_contrato.
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5. ESPECIFICACIONE
VALORS TECNICAS íTE CANTtDA VALOR

N DETALLE UNITARI o TOTALo
I

Azúcar T
1 12.000 125 300.000refinada

Café
2 consumo 40.000 50 2.000.000

descafeinado

Otras
3 especias 2.000 250 500.000

eLaboradas
-•..----......._---~--._--------t-::-----4 PapeLbond 30.000 I 200 6.000.000

5 Cartulina
14.700 17 249.900n.c.p

6 Cajas de
12.000 250 3.000.000cartón liso

ArtícuLos I
7 sanitario de 25.000

128

650.000
papel

Tintas I
8 tipográficas

176.500 117 3.000.000para
imprenta

9 Detergente
30.000 30 900.000en polvo

Preparacione
11610 s para limpia 12.500 200.000

vidrio

11 Guantes de
10.000caucho 5 50.000
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23 Ganchos
30.000 10 300.000paquete

lápices I
24 20.000 5 100.000paquete x 12

Sobres de
25 manila set 25.000 10 250.000

por100

26 Cüps caja x
5.000

160
300.00050

TOTAL 21.064.90
O

1'3.-FUNO,G¡MENTOS JURIQICOS QUE$OPORT~N 'CA MODÁl:I_DAP DE SElECC'tON
El Municipio de Giraldo, en virtud de los Principios de economía, transparencia y
responsabilidad contenidas en la Ley 80 de 1993, los postulados que rigen la función
administrativa y lo conferido por la Ley 1150 de 2007, y en especial el Decreto 1082 de
2015 y la ley 1474 de 2011, el presente proceso de contratación se adelantará mediante
la modalidad de proceso de mínima cuantía.
4.~ANALISIS TECNICO :!(,;;ECQN0MICQ,'k, ,; '~]'"",,{j'!l\~~,~*' ,.", ,:".:.,,? ¡~~:'~:"'!'fi'io, 'H ¡:, ,. 'l~,.... c
El Presupuesto oficial estimado del presente proceso de contratación asciende a la
suma: de VEINTlUN MILLONES SESENTA y CUATRO MIL NOVECIENTOS PESOS
MIL CTE ($21.064.900,00)Con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
00196 del 05 de marzo de 2026.

Con lo que se atenderá el pago de lo contratado. Y es de carácter obligatorio garantizar
la calidad y suministros de los elementos y artículos. Del valor de la propuesta se
descontarán todos los impuestos locales y Nacionales, así como la retención en la
fuente, de cada factura o cuenta de cobro que presente a la Tesorería del municipio.
VALOR ESTIMADO VEINTIUN MILLONES SESENTA Y CUATRO MIL

NOVECIENTOS PESOS MIL CTE ($21.064.900,00)
5.,"; JYSTIFICACION Il,E,;;;1:..0SFAPTORES cD~~~SEbECCCjéN''';QUe PERMITAN
IO-:NTIFI~AR LA C),FEBT4.~+\S ~AVqRAB~6'PAr~ l:A eNTI[;)~D, e~~articulo~~de
la ley 1474 de 2011"et Decreto 1pa2;d~ 2015. ' ,,'1"<.. ce; y.' , , • p,

Para efectos de evaluar las propuestas se tendrá la oferta más favorable para la entidad,
por tratarse de un proceso mínima cuantía, Se adjudicará a aquel proponente que
cumpliendo con los requisitos habilitantes, sea seleccionado por ser su oferta la más
ventajosa desde el punto de vista económico.
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Municipio deGlraldo

Los aspectos a evaluar son los siguientes:

Los aspectos jurídicos serán objeto de verificación más no de calificación. Los requisitos
jurídicos corresponden a las exigencias propias de la ley colombiana y a la necesidad de
acreditar las condiciones de capacidad del proponente y de quien firma la oferta.

Se seleccionará previo estudio y efectuando los análisis comparativos, al oferente cuya
propuesta se estime más favorable técnica y económicamente para la entidad, teniendo
como base los factores que a continuación se indican.

EVALUACiÓN ECONÓMICA Y TÉCNICA

Esta evaluación se hará a las propuestas que cumplan fa totalidad de 105 requisitos de
orden jurídico. Los valores deberán expresarse en pesos colombianos, a precios fijos e
inmodificables durante la ejecución del contrato, igualmente deberán incluir todos los
impuestos y demás costos en que se incurra tanto del orden nacional como municipal.

CRITERIOS DE CALIFICACiÓN

Por ser un proceso de mínima cuantía, el único factor de calificación es el menor precio
ofertado.

CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, en caso de empate se adjudicará a la
¡J!_~~,~~~~d~e~,/a~~cuerdo al orden de ...mrn....,,,,

se para la
eficiencia y la transparencia en Ja Ley 80 de 1993 y se dll:tan otras disposiciones
generales sobre la contratación con Recursos 'Públicos prescribe: "Las garantías no
serán obligatorias en los contratos de empréstito, enJp~:interadministrativos, en los de
seguro yen los contratos cuyo valo(;,sea inférionU 10% deJ, menor cuantía a que
se refiere esta ley, caso en el cual corresponderá a la entidad determinar la necesidad
de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, así
como en los demás que señale el reglamento.

Para el presente proceso de contratación por ser de mtnírna cuantía, en municipio de
Giraldo no exigirá garantías al contratista.

~ ..... AlCaldíaMunicipal de
~.([.!f.: G-·I' R·'A- LD··· O··••.~;,.~~#. . - ...
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