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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Apartadó 31 de MARZO  de 2026 

 

 

 

Señor (a) 
OSMAN JOSUE PEREA CASTRO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9222562 de 2026 
Coordinador Académico  
CTAPT 
Apartadó 
 

 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes MARZO del año 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR. 9222562 del año 2026 [ 

 

J SANDRA MILENA USUGA DAVID identificado con la cédula de ciudadanía No. 39.425.334 de Apartado, en 

mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: : Se estima como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y OCHO 
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CIENTO TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE. 
($48,954,135), el cual será pagado por el SENA al contratista de la siguiente forma: a) un primer pago 
correspondiente al mes de febrero de 2026 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y 
NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. ($4.579.580), b) nueve (9) pagos iguales por los 
meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE 
MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($4.737.497) cada uno. C) Un (1) último pago 
correspondiente al mes de diciembre por valor de UN MILLÓN SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL 
OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE ($ 1.737.082). 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Plazo: Será hasta el 11 de diciembre de 2026 

 

Objeto:  5_9504_145 Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para impartir 

formación titulada y/o complementaria, presencial y/o virtual, en los programas de formación financiados con 

recursos regulares, en el Complejo Tecnológico Agroindustrial Pecuario y Turístico. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

No  Obligaciones   Acciones realizadas Evidencias 

1 

Orientar la Formación 

Profesional Integral como un 

proceso educativo teórico-

práctico y desarrollar las 

actividades contractuales de 

acuerdo con la necesidad del 

servicio y la programación 

establecida en los procesos 

formativos del centro de 

formación.  

Se llevó a cabo la 

orientación 

y acompañamiento 

permanente a los 

aprendices 

en el desarrollo de las 

actividades 

establecidas en 

la guía de 

aprendizaje, 

garantizando el 

cumplimiento de los 

procedimientos y 

lineamientos del 

Sistema 

Integrado de Gestión 

y 

Autoevaluación 

(SIGA) del 

SENA. Esta labor se 

documentó en la 

plataforma 

Compromiso, 

asegurando la 

trazabilidad de las 

actividades en los 

programas del área 

temática 

asignada. 

Formato planilla 

de asistencia y  

Guía de 

aprendizaje 

 

Proyecto 

Formativo 
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2 

Participar activamente en los 

equipos ejecutores, con el fin de 

garantizar la unidad técnica en la 

ejecución de la formación de 

acuerdo con los lineamientos y 

políticas establecidas desde la 

Dirección de Formación 

Profesional: formulación de 

proyectos formativos, diseño de 

actividades de aprendizaje, 

elaboración de talleres, 

estrategias pedagógicas a 

implementar en la formación, 

elaboración de pruebas, ítems 

que alimentarán los bancos de 

pruebas para la selección de 

aprendices si a ello da lugar, 

entre otras.  

participacion en el 

equipo para la 

construccion de 

formulación de 

proyectos formativos, 

diseño de actividades 

de aprendizaje, 

elaboración de 

talleres, estrategias 

pedagógicas a 

implementar en la 

formación, 

elaboración de 

pruebas, ítems que 

alimentarán los 

bancos de pruebas 

para la selección de 

aprendices si a ello 

da lugar, entre otras.  

Listados de 

asistencia  

Ficha de 

caracterización  

Acta de reunión, 

carta radicada, 

registros masivos 

3 

Participar en la programación y 

ejecución del proceso de 

inducción de aprendices de 

formación titulada, en el 

reconocimiento de aprendizajes 

previos y gestionar la anulación 

de la matrícula de los aprendices 

que no se presentan en la fase 

de Inducción y manifiesten su 

deseo de no continuar, una vez 

de contactado el aprendiz, antes 

de asociar los aprendices a la 

ruta de aprendizaje. 

Participación activa 

en todas las 

actividades de 

inducción de 

aprendices 

Listados de 

asistencia  

4 

Entregar al Supervisor del 

Contrato la información que le 

sea solicitada en relación con el 

proceso de ejecución de la 

formación: proyecto formativo, 

guías de aprendizaje, planeación 

pedagógica del proyecto 

Gestionar los 

informes de las 

actividades 

inherentes al objeto 

contractual. portafolio del instructor  
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formativo, portafolio de 

evidencias, verificación de 

condiciones del ambiente de 

aprendizaje, planeación, 

diligenciamiento formato plan 

concertado, acta de apertura y 

acta de cierre de la formación, 

seguimiento y evaluación de la 

etapa productiva y en general los 

informes que la formación por 

competencias exija. 

5 

Emitir e informar en un plazo 

máximo de 8 días hábiles a los 

aprendices y Coordinación 

Académica el juicio de 

aprendizaje obtenido en cada 

fase y/o competencia del 

proceso de formación.  

Se evaluó el 

cumplimiento 

de los resultados de 

aprendizaje de las 

competencias del 

programa 

mediante 

herramientas 

tecnológicas, 

emitiendo un 

juicio valorativo en un 

plazo 

máximo de tres días 

tras 

finalizar el resultado 

de 

aprendizaje. 

Formato de 

evaluaciones 

6 

Participar en los comités de 

evaluación y seguimiento 

ordinario y extraordinarios, que 

se programen para los 

aprendices, garantizando en 

todo momento el debido proceso 

definido en el Reglamento de 

Aprendices, así como diligenciar 

el formato de novedades y 

elaborar el acta.  

se participo en los 

comités de 

evaluación 

programados por la 

coordinación 

académica para 

llevar el debido 

proceso a los 

aprendices  

Formato de 

novedades y  acta 
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7 

Reportar en el sistema Sofía 

Plus todas las actividades que de 

acuerdo con los procesos que 

son de su responsabilidad, 

garanticen la calidad de la 

información y su coherencia con 

el proceso formativo tales como: 

inasistencias de aprendices a la 

formación, creación de rutas de 

aprendizaje y asociación de 

aprendices a la ruta, 

reconocimiento de aprendizajes 

previos y comunicar al 

supervisor del contrato 

oportunamente anomalías, 

inconsistencias, novedades de 

aprendices y hallazgos en el 

registro de la información.  

Se registró y 

actualizó en 

SOFIA PLUS la 

información 

académica y 

administrativa 

del proceso de 

formación 

con claridad y 

oportunidad, 

asegurando su 

trazabilidad y 

entregando informe 

al 

supervisor del 

contrato. 

Plataforma Sofía 

plus, Diagrama del 

instructor, Informe 

Sofía plus, 

Geosena  

8 

Usar las diferentes plataformas 

tecnológicas institucionales de 

apoyo académico y 

administrativo relacionado con 

su rol, actualizando y registrando 

de manera veraz y oportuna 

cada una de las acciones que 

integran el proceso formativo.  

Interactuar en las 

plataformas 

institucionales, 

correos y medios 

requeridos de acceso 

libre, en los procesos 

de la FPI 

Plataforma Sofía 

plus, Diagrama del 

instructor, Informe 

Sofía plus, 

Geosena  

9 

Participar en la generación y 

desarrollo de diseño curricular, 

proyectos de investigación 

aplicada, innovación pedagógica 

y desarrollo tecnológico, de 

interés institucional.  

se participa 

activamente en la 

organización de 

estructuras 

curriculares  y 

proyectos formativos 

acorde al objeto 

contractual  

diseños curriculares 

ajustados y proyecto 

formativo  

10 

Participar en las actividades 

indicadas por el Centro para el 

mejoramiento de los procesos 

establecidos en la Red de 

organizar los 

procesos del sistema 

Integrado de Gestión 

de la Calidad.  formatos de TRD 
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Procesos del Sistema Integrado 

de Gestión de la Calidad.  

11 

Realizar el apoyo técnico en la 

divulgación de la oferta 

educativa del Centro de 

Formación Complejo 

Tecnológico Agroindustrial, 

Pecuario y Turístico, acorde a la 

especialidad técnica.  

participar 

activamente en 

divulgación dela 

oferta del centro 

desde un enfoque 

técnico  

pantallazos y listados 

de asistencia  

12 

Implementar estrategias para la 

retención de los aprendices y 

justificar plenamente de acuerdo 

con el reglamento del aprendiz 

cuando se presente la deserción.  

establecer 

estrategias para la 

retención de los 

aprendices en la 

formación profesional 

integral  

listados de asistencia y 

fotografías  

13 

Apoyar los procesos de 

autoevaluación del centro de 

formación, de acuerdo con lo 

establecido con el Consejo 

Nacional de Acreditación CNA, 

así como la consolidación de la 

Documentación para radicar en 

el Sistema de Aseguramiento de 

la Calidad de la Educación 

Superior SACES, de los 

programas que se presenten 

para registro calificado, previa 

Instrucción de la Coordinación 

Académica.  

apoyar los procesos 

de autoevaluación 

del centro de 

formación de los 

programas que se 

presenten para 

registro calificado 

delegados por la 

coordinación 

académica  

documentos 

generados del proceso  

14 

Estar certificado o actualizarse 

en la Norma de Competencia 

ORIENTAR FORMACIÓN 

PRESENCIAL DE ACUERDO 

CON PROCEDIMIENTO 

TÉCNICO Y NORMATIVO.  

realizar la norma de 

competencia  

ORIENTAR 

FORMACIÓN 

PRESENCIAL DE 

ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO 

TÉCNICO Y 

NORMATIVO.  

certificado de norma 

de competencia  
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15 

Efectuar todas las actividades de 

apoyo concernientes en la etapa 

precontractual, contractual y 

poscontractual, de los procesos 

de contratación designados por 

el supervisor u ordenador del 

gasto.  

realizar el apoyo 

técnico a los 

procesos de 

contratación cuando 

requieran de mi 

experticia  

documentos 

generados del proceso  

16 

Realizar las demás actividades 

asignadas por el supervisor del 

contrato que tengan relación con 

la especialidad del programa de 

formación y el objeto contractual 

PARÁGRAFO PRIMERO: Para poder 

adelantar por parte del SENA los 

trámites administrativos de pago de 

honorarios, el contratista debe 

acreditar previamente el cumplimiento 

de los requisitos y trámites 

administrativos que para el efecto 

establezca la Entidad y en los formatos 

dispuesto para esto. En caso de 

requerirse el desplazamiento del 

contratista para desarrollar actividades 

relacionadas con objeto del contrato, 

será informado por parte del 

supervisor para que adelante las 

gestiones necesarias, bien sea dentro 

del territorio nacional o fuera de este, 

de conformidad con lo establecido en 

la Resolución 092 de 2015 o la que la 

modifique y se encuentre vigente. 

PÁRAGRAFO SEGUNDO: Forma de 

pago. La Entidad presupuestará la 

orden de viaje y en caso de requerirlos 

otorgará los tiquetes aéreos antes de 

realizar el desplazamiento, el pago de 

los gastos de desplazamiento se 

efectuará de manera previa al mismo, 

siempre y cuando se allegue en los 

Se ejecutó las 

actividades 

adicionales 

asignadas por el 

supervisor, 

relacionadas con la 

especialidad del 

programa de 

formación y el objeto 

del contrato, 

garantizando su 

cumplimiento efectivo 

documentos 

generados del proceso  
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tiempos establecidos en la circular 3-

2023-000072 de 2023 del SENA. 

PÁRAGRAFO TERCERO: El contratista 

se obliga a legalizar los gastos de 

desplazamiento causados en las 

órdenes de viaje, dentro de los 5 días 

siguientes a su finalización. 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 
ITEM 

 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

 

LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 
FECHAS DE 

DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1 14626 APARTADO a las veredas: EL TIGRE· NUEVA 
COLONIA • CHIGORODO LA GUACA . Con 

regreso al municipio de  
APARTADO 

2/03/2026 31/03/2026 

2     

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No. 4646270339 del mes de FEBRERO  . (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Cordialmente, 

 

Firma 

Firma 

SANDRA MILENA USUGA DAVID  

Contratista 

C.C. No. 39.425.334 

 

 

OSMAN JOSUE PEREA CASTRO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9222562  DE 2026 



 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

       

 

 



Públlta GJ Pública Cllllfitildl □ 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE OESPlAlA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 

CONTRATO 

NOMBRES Y APELLIDOS 

SANDRA MILENA USUGA DAVID 

No. 
COl.PCCNTR 
, 9222S62 

2026 

18/02/2026 

Tipo: 

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRAlO 

Verslón: OS 

Código: 
GTH-F-090 

Pública Reservada □ 

IOENTIFICACI N: 

e.e. No. 3942S334 

ll 12 2026 

OBJETO CONTRACTUAL: 
5_9504_145 Prestar los servicios personales de carjcter temporal tomo Instructor para Impartir form,ctón titulada y/o 
complement,rla, presencial y/o v,nual, en los programu de formación financiados con recursos regulares, en el Complejo 
Tecnológico Agroindustrlal Pecuario v Turlstico, 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movllluclón) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO 

Antioquia 

HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO 

HUMBERTO GUTIERREZ RAMIREZ 

DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

CARGO 

CARGO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

Complejo Tecnoló9lco Agrolndustrial, P8'uerio y 
Turistl<o 

Subdirector (E) 

Profesional G09 agrosena 

RUTA 
Desde el municipio de APARTADO a las veredas: EL TIGRE· NUEVA COlONIA • CHIGOROOO lA GUACA . Con regreso al municipio de 

APARTADO 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
Antloqula 

DEPENDENCIA/ 

1
Complejo Tecnológico Agrolndustrlal, Pecuario y 

REGIONAL CENTRO Turistlco 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
ENTIDAD O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Antioqul1 
EMPRESA, 

CONTACTO 
CIUDAD/PAIS 
FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

2 1 3 1 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 1 31 3 2026 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
lmp1nlr formación profesional en el ,,ea Agroecologlca: APLICACION DE CONDICIONES DE BIENESTAR ANIMAL EN LA PRODUCCION DE 

POLLO 0( ENGORDE V GALLINA DE POSTURA con ID EN PROCESO 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Orient,r la Formación Profesional Integral como un proceso educativo teórito•pr�ctlco v deHrrollar las actividades contractuales de acuerdo con la necesidad 
del servicio y la programación estableclda en los procesos formativos del centro de formación. 

Participar en la pro,ramaclón v e)ecuc,ón del proceso de lnducc,ón de 1prendlces de formación titulada. M el reconocimiento de aprcndln)es prev,os v 

2 gestionar la anulación de la matricula de los aprendices que no se presentan en la f,se de Inducción v manifiesten su deseo de no continuar, una ve¡ de 
contactado el aprendiz. antes de asociar los aprendices a la ruta de aprendizaje. 

Participar en la programación v ejecución del proceso de Inducción de aprendices de formacoón Utul1da, en el reconocimiento de aprendlujes previos v 

3 gestionar la anulación de la matricula de los aprendices que no se presentan en la f,se de lnduc:lón y manifiesten su deseo de no continuar, una vei de 
contactado el aprendiz, antes de asociar los aprendices a la ruta de aprendln¡e. 



 

 

 






























