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CONVOCATORIA PUBLICA A VEEDURIA

El Municipio de Arauca, con el prop6sito de suministrar al publico en general, la informacién para
que formule sus observaciones dentro de los procesos de contratacién, de acuerdo al Articulo
2.21.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015, invita a las veedurias ciudadanas, establecidas de
conformidad con la ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual,
contractual y postcontractual del proceso de contratacién No. 8MC-018-2020, cuyo objeto es la
“APOYO A LA INSTANCIA DE PLANEACION PARTICIPATIVA CTP DEL MUNICIPIO DE
ARAUCA”, haciendo las recomendaciones oportunas ante la Oficina Asesora Juridica Municipal,
ademas de consultar y/o intervenir durante el proceso de contratacion en el link
hitps://community. secop.gov.co/STS/Users/Login/index, con el animo de buscar la eficiencia
institucional y la probidad en la actuacién de los funcionarios publicos.

Linea gratuita Nacional: 01 8000 97 77 81
Pogintg web: wwa.arouca-arauco.gov.co
Correo: Contuetenosgaraucy orauea.gov.eo
Arouco - Arouca (Colombia)

Codigo postal: 810001

Centro Administrativo Municipal Arauca (CAM}
Carrera 24 entre 18 y 20
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RECOMENDACIONES GENERALES

Esta Invitacion Publica ha sido elaborado siguiendo los postulados consagrados en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1882 de 2018 y
demas normas que la complementan, adicionan y reglamentan. Se solicita seguir en la elaboracion
de la propuesta, la metodologia sefialada en este documento, con el objeto de obtener claridad y
ofrecimientos de la misma indole que permitan una seleccién objetiva y eviten la declaratoria de
desierta de este proceso.

En la propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en esta invitacion
publica. En casc de hacerlo, se tendrdn por no escritas y, por lo tanto, prevaleceran las
disposiciones respectivas contenidas en este documento.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié la invitacién publica y todos
los documentos; que obtuvo las dclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado
inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos o servicios, su costo y su tiempo de
ejecucion, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que ademas, se
acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, Ley. 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y sus normas
complementarias.

L
N

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de Io establecido en esta Invitacién
Publica seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el municipio de Arauca no sera
responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacion u
otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracién de
su oferta.

El hecho que los proponentes no se informen o documenten debidamente sobre los detalles y
condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto del presente proceso, no se
considerara como excusa valida para la futura formulacién de eventuales reclamaciones. - e
» Este proceso de seleccidbn se tramitara a través de la Pptataforma SECOP II, cuyo . .
funcionamiento y administracién se encuentra a cargo de la’ Agencia Nacional de
Contrataciéon — Colombia Compra Eficiente (ANCCCE). La presentacion de toda la
documentacion por parte de los oferentes se realizard a través de dicha plataforma, de
forma electrénica. tenga en cuenta esta informacion para la elaboracién y presentacion de
su oferta.
> El SECOP Il es la nueva version del Sistema Electrénico de Contratacién Publica
(SECOP), creado para pasar de la simple publicidad a una plataforma transaccional que
permite a compradores y proveedores realizar el proceso de contratacién en linea. si
quiere conoce dicha versién ingrese al siguiente link
https://community.secop.gov.co/sts/users/login/index

> Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

> Verifigue que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especificas para contratar.

» Cercidrese de que cumple con las condiciones y relne los requisitos aqui sefialados.

> Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla

que lo requiera.

> Siga las instrucciones de la Invitacion Publica, disposicién que conserva las instrucciones
que debe implementar para la elaboracién de su propuesta.

> ldentifique su propuesta, en la forma indicada en este documento.

> Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso

> Las propuestas recibidas extemporaneamente seran devueltas sin abrir.
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» Toda observacién debera formularse por escrito, no se atenderan observaciones
telefonicas ni personales.

> Ningun convenio verbal con el personal de la entidad antes, durante o después de la firma
del contrato, podra afectar o modificar la Invitacion Publica y las obligaciones aqui
estipuladas.

> Los proponentes, con la sola presentacién de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD
PARA VERIFICAR TODA LA INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

> Los interesados podran consuitar permanentemente los documentos del presente proceso
de seleccion en la pagina web del SECOP I
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index.

> La propuesta sera presentada de forma electronica a través de la plataforma del SECOP I,

para lo cual el Oferente debera estar registrado como se establece en la guia que para el
efecto que publico la agencia nacional de contratacion Colombia Compra eficiente en el
siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/20170407 guia regi
stro proveedor.pdf

» RECUERDE, todos los documentos como observaciones a la Invitacién Publica
,documentos de subsanacion, aclaraciones y observaciones al informe de evaluacién
deberan ser presentados a través del SECOP |l, para efectos de que sean resueltos dentro
del término establecido en el cronograma, so pena de que las mismas no sean tenidas en
cuenta dentro del proceso y se les dé el tramite segun lo establecido en la Ley 1755 de
2015.

» Teniendo en cuenta que toda comunicacién entre los interesados y la Entidad debera
efectuarse a través de la plataforma del SECOP II, cualquier referencia a otro medio o
procedimiento de comunicacién que subsista en el presente documento se entendera
cOmo no escrita.

> Al diligenciar la oferta econémica, atienda las siguientes recomendaciones, para evitar que
se genere el rechazo de la propuesta o la afectacion de la calificacion de este factor de
escogencia:

- No adicione actividades y/o componentes que no son requeridos por la Entidad para la
comparacion de las ofertas.

- No modifique, altere o elimine las descripciones, unidades de medida ni las cantidades
de cada una de las actividades requeridas.

- Ajuste al peso todos los valores solicitados.

- Verifique todas las operaciones que estan descritas para la presentacion de la oferta en
el titulo de las preguntas o en la descripcion de la seccién y el valor de la oferta
presentada.

Lo anterior en aras de garantizar el cumplimiento irrestricto de los términos que establece la
entidad en el cronograma so pena de perder competencia para seguir desarrollando la presente
convocatoria publica.

Centro Administrativo Municipal Arguca {CAM)
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RECOMENDACIONES ESPECIALES

El presente documento ha sido elaborado de acuerdo a la normatividad que rige la contratacion
estatal, para el caso lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
Decreto ley 019 de 2012 en lo que aplique y que no sea contradictorio con la presente invitacion
publica; Ley 1882 de 2018, Decreto 1082 de 2015, Decreto 392 de 2018, adicionalmente, la
entidad ha teniendo en cuenta, los criterios de habilitacién y ponderacién establecidos en el
capitulo VII del Manual de Contratacion de la Entidad adoptado mediante el Decreto 0085 de 2019
y modificado segun Decreto 0020 de 2020, el cual puede consultar a traves del link
http://www.arauca-

arauca.gov.co/Transparencia/BancoDocumentos/Gaceta%20517%20del%207%20de%20febr%20de%202020

Zip.

Asi las cosas, los oferentes interesados en participar en los diversos procesos de seleccion que
adelanta la Entidad, deberan previo a su participacién tener pleno conocimiento de las condiciones
plasmadas en el Manual de Contratacién expedido por la Entidad, y acogerse a los postulados allf
sefialados.

Por lo anterior, debera entre otros tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. La Entidad concibe la experiencia general como aquella que unicamente relaciona con la
tipologia contractual de acuerdo al proceso de seleccion.

2. La Entidad concibe la experiencia especifica como aquella que se relaciona directamente
con las actividades de acuerdo al proceso de seleccion.

Los preceptos alli establecidos seran aplicados por la Entidad sin excepcion alguna, por lo tal se
hace indispensable que los interesados previos a su participacién se acojan a estos postulados.

ARA Centro Administrativo Municipal Arouca {CAM]
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GLOSARIO

EXPERIENCIA GENERAL: Sé habra de entender como aquella que se encuentra relacionada a la
tipologia contractual del proceso de seleccion.

EXPERIENCIA ESPECIFICA: Se habra de entender como aquella que se encuentra relacionada
Unicamente a las actividades del proceso de seleccion; quedando proscrito poder exigir objeto y
tipologia alguna.

SUMATORIA: Sera entendida como aquella que se encuentre indistintamente en uno o en todos
los requisitos exigidos.

TIPOLOGIA: Entendida como aquella que referencia tipo de contrato que pretenda acreditar, de
acuerdo a esto y segin el proceso de seleccidn para efectos de acreditar la experiencia especifica
0 general, la tipologia contractual para cada tipo de proceso de seleccidén es la solicitada en el
presente pliego de condiciones.

ACTIVIDADES: Son cada una de los componentes ¢ items que componen un contrato.

LIQUIDADOS: Entendido como el término dentro del cual los oferentes pueden acreditar su
experiencia; es decir, contratos sin tener en cuenta la fecha de suscripcion o terminacién, la cual
solo se exigen que hayan sido liquidados dentro de los ultimos diez (10) afios para la experiencia
general y cinco (5) afios para la experiencia especifica.

EXPERIENCIA APORTADA EN CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES: Para el caso de
contratos ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Unién temporal, el
integrante informara unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su participacién en el
formulario predispuesto para tal fin. El valor correspondiente en SMMLYV se tomara de acuerdo a la
participacion que hayan tenido en el contrato que se relacione. (En caso de personas naturales o
juridicas que hayan adelantado contratos en conjunto y formen parte de un mismo porcentaje para
la presente convocatoria, solo se tomara el valor correspondiente a la fraccién que representaba
dicha convocatoria).

En caso que la experiencia se pretenda acreditar mediante contratos bajo alguna forma de
asociaciéon (union temporal o promesa de sociedad), las cantidades de actividades ejecutadas a
tener en cuenta, para efectos de evaluacion sera el resultante de afectar las cantidades
ejecutadas, por el porcentaje de participacion del integrante en la estructura plural, conforme
conste en los documentos de conformacién de la union temporal que debera entregar el
proponente junto con lo exigido en el respectivo literal.

CODIGOS UNSPSC: Se exigen para efectos de la experiencia del proponente y no de la
clasificacion inscritos en RUP.

PLAZO PARA SUBSANAR: Es el que se encuentra estipulado en la cronologia del proceso, sin
excepcion.

CRITERIOS HABILITANTES: Los requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para
participar en un proceso de contratacion como oferente y estan referidos a su capacidad juridica,
financiera, organizacional y su experiencia. El propdsito de los requisitos habilitantes es establecer
unas condiciones minimas para los proponentes; de tal manera que la Entidad Estatal sélo evalte
las ofertas de aquellos que estan en condiciones de cumplir con el objeto del proceso de
contratacion.

Centro Administrativo Municipal Arouca (CAM)
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CRITERIOS PONDERABLES: Los requisitos ponderables miden la calidad del proponente dentro
del proceso de contratacion, se establecen con el fin de evaluar la propuesta que garantice a la
entidad la escogencia de la mejor oferta, esta se realiza teniendo en cuenta criterios de calidad,
equipo de trabajo, disponibilidad de equipo y precio, lo cual permite a través del otorgamiento de
puntos definir la mejor oferta para la entidad.

INVITACION PUBLICA
1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA.
1.1 OBJETO

El Municipio de Arauca estd interesado en seleccionar una persona natural, juridica, consorcio o
union temporal para contratar el proceso denominado “APOYO A LA INSTANCIA DE
PLANEACION PARTICIPATIVA CTP DEL MUNICIPIO DE ARAUCA”,

1.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DEL OBJETO A CONTRATAR

El servicio a Contratar esta codificado en el clasificador de bienes y servicios, como se indica a
continuacion;

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
43211500 COMPUTADORES
14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPELA DE ESCRIBIR
43201800 DISPOSITIVO DE ALMACENAMIENTO
43103100 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX Y
FOTOCOPIADORA

2. DESCRIPCION DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El alcance del contrato de servicios que ha de celebrarse en desarrolio de este proceso contempla
los siguientes aspectos:

ITEM COMPONENTES Y SUS ACTIVIDADES UN CANT

COMPONENTE 1. APOYO AL CONSEJO TERRITORIAL

1 DE PLANEACION MUNICIPAL
ACTIVIDAD 1.1 COMPUTADOR PORTATIL, Marca
1.1 reconocida Sistema operativo: Windows (10) Profesional Unidad 5

Procesador: Intel® Core™ i5 minima 8va generacion, 8 GB
de memoria RAM Disco Duro: 1 TB .Pantalla: 15"

Centro Administrativa Municipal Arouca [CAM)
Carrera 24 entre 18 y 20
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ACTIVIDAD 1.2 IMPRESORA  MULTIFUNCIONAL:
Adquisicién de una (1) impresora Laser 1200w, Funcién:
Copiadora, Escéaner, Velocidad de Impresion: 20 ppm blanco
1.2 |v negro, Resolucion impresion Blanco y negro: 600 x 600 dpi, Unidad 1
Conectividad: Puerto USB 2.0, WIFI, Incluye Cable Usb - Es
compatible con Mac

ACTIVIDAD 1.3 Adquisicién de dos (2) Kit de Téner 103 AD
Laser - Duo

1.3 Unidad 2

ACTIVIDAD 1.4 Audifono diadema, Modelo detallado:
MDRZX310AP/B, Con micréfono: Si, Formato del auricular:
14 |On-ear, Unidad de diafragma: 30 mm, Impedancia: 24 O., Unidad 15
Respuesta en frecuencia: 10 Hz - 24000 Hz, Sensibilidad: 98
dB, Largo del cable: 1.2 m

ACTIVIDAD 1.5 Chaleco unicolor en tela anti fluido y/o dril

1.5 |con un bordado en la espalda y dos bordados pequefios Talla Unidad 13
S ala XXXL
ACTIVIDAD 1.6 Overol en tela anti fluido nailon con un
1.6 | bordado en la espalda y dos bordados pequefios de la talla S Unidad 13
a XXXL
1.7 | ACTIVIDAD 1.7 usb de 32 gb Unidad 13
1.8 |ACTIVIDAD 1.8 disco duro 2tb UND 2
1.9 | ACTIVIDAD 1.9 Resma de Papel bond 75 gramos carta UND 20
1.10 [ACTIVIDAD 1.10 DVD Reescribibles UND 50

ACTIVIDAD 1.11 Carpetas desacificadas para archivo cuatro
aletas

1.11 UND 50

ACTIVIDAD 1.12 Tarjeta materia PVC, impreso en cinta
1.12 |termina a color por una cara y al respaldo blanco y negro con Unidad 13
porta carnet

La descripcion técnica detallada en cada item debera ser verificada por los interesados en
participar en el presente proceso conforme al numeral 2.9 de los ESTUDIOS PREVIOS.

3. PRESUPUESTO OFICIAL:

La administracion municipal ha estimado como presupuesto oficio del presente proceso de
seleccion, la suma de VEINTE CUATRO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL
QUINIENTOS CINCUENTA PESOS ($24.557.550.00) MCTE. Las propuestas que superen el
presupuesto oficial no seran admisibles soportado mediante CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPIUESTAL N° 00-2006 de fecha 09 de diciembre de 2020, Las propuestas que superen el
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3.1 FINANCIACION:

Apoyo a la Instancia de planeacion Ingresos
201260307 ot L Corrientes de Libre | $24.557.550
participativa CTP del Municipio de Arauca Destinacion LC.L.D

El proponente no podra exceder el valor del rubro en su oferta, so pena de rechazo de la misma,
de acuerdo con lo establecido en la presente invitacién publica.

4. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para de ejecucion del objeto del contrato es de CINCO (5) DIAS CALENDARIOS, en todo
caso_sin _exceder el 31 de diciembre de 2020, contados a partir del acta de inicio previa
aprobacion de las garantias Gnicas.

5. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR:

De conformidad con la forma de entrega del objeto a contratar, el presente contrato se tipifica como
Contrato de Compraventa.

6. FORMA DE PAGO:
El Municipio de Arauca pagara este contrato de la siguiente forma:

EL MUNICIPIO se compromete a cancelar al Contratista el vaior del presente contrato en UN CIEN
POR CIENTO (100%), una vez cumplido el objeto contractual, previa presentacion del acta de
recibo final, Ingreso de los elementos al Almacén, registro fotografico, informe del supervisor y
contratista y acta de liquidacién del contrato suscrita por las partes, y demas documentos
solicitados por la Administracién Municipal

El pago se efectuara, previa presentacion de la factura, y certificado de pago de los aportes al
sistema integral de seguridad social y aportes parafiscales por parte del contratista. Sin embargo,
se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacion de fondos por parte del Municipio de
Arauca.

7. CRONOGRAMA DEL PROCESO:

Publicacion del documento de invitacion publica, estudios .
previos y demas documentos. 15 de diciembre de 2020

Presentacién de observaciones al estudio previo, invitacién .
publica y demas documentos. 16 de diciembre de 2020

Respuesta a las observaciones presentadas. 17 de diciembre de 2020
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Cierre del proceso de seleccién y apertura de las 18 de diciembre de 2020
propuestas presentadas (suscripcién de acta) 10:00 am
Evaluacién y verificacion de requisitos habilitantes y 21 de diciembre de 2020

publicacién del informe de evaluacién

Traslado del informe de evaluacion para observaciones. 22 de diciembre de 2020

Hasta antes de la comunicacion de

Fecha limite para subsanar documentos aceptacion de oferta. Ley 1882/2018

Respuesta a las observaciones presentadas al informe de 23 de diciembre de 2020
evaluacion

Comunicacion de aceptacion de la oferta 24 de diciembre de 2020

Registro Presupuestal 24 de diciembre de 2020

Requisitos para la ejecucion 24 de diciembre de 2020

NOTA: Las fechas indicadas en el presente proceso de seleccién podran variar segln lo
establecerlo por la alcaldia del municipio de Arauca y ajustado en la plataforma SECOP |l. Para lo
anterior la administracion municipal podra expedir y publicar la respectiva adenda.

IMPORTANTE: Para efectos de presentar las respectivas ofertas por parte de quienes se
encuentren interesados en participar en la presente convocatoria publica, asi como también
observaciones y demas actuaciones dentro del presente cronograma, DEBERA presentarlas
unica y exclusivamente en la plataforma del SECOP Il a través del respectivo usuario, y
cuyo link es: hitps://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index

Por lo antes expuesto, aquellos escritos que se presenten por fuera de la plataforma del
SECOP II, se entenderan como solicitudes en marco de la ley 1755 de 2015, y se le dara el
tramite corresponde de acuerdo con los términos perentorios de la mencionada ley.

Sera responsabilidad de los oferentes el estar consultando constantemente la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii para informarse oportunamente de los
documentos que dentro de dicho periodo la Entidad solicite a los oferentes. LA NO
CONSULTA EN DICHO PORTAL POR PARTE DEL OFERENTE, NO SERA EXCUSA PARA
JUSTIFICAR EL NO CUMPLIMIENTO DE DICHOS REQUERIMIENTOS.

Lo anterior en aras de garantizar el cumplimiento irrestricto de los términos que establece la
entidad en el cronograma.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS:

Cantro Administrativo Municipal Arauca (CAM)
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1. Cuando se evidencie que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia
interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones, no enviados
oficialmente a los proponentes.

2. Cuando se evidencie confabulacién entre los proponentes que altere la aplicaciéon del principio
de seleccion objetiva.

3. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés y prohibiciones fijadas por la constitucion y la ley.

4. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al municipio de Arauca.

5. Cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o aiguno de
los documentos necesarios para la comparacién objetiva de las propuestas, o solicitada su
aclaracion, éstos no cumplan los requisitos establecidos en la presente invitacion publica.

6. Cuando no presente o presente en forma incompleta, extemporéanea o insuficiente las
aclaraciones solicitadas dentro del término establecido por el municipio de Arauca, en el respectivo
requerimiento.

7. Cuando la propuesta economica supere el presupuesto oficial y/o efectuado la correccion
aritmética por el comité evaluador lo supere.

8. Cuando al menos uno de los items contemplados en el cuadro de costos en su oferta, supere el
5% del monto establecido para cada uno de los valores sefialados en el estudio previo por item.

9. Cuando el proponente no cumpla con los requerimientos minimos exigidos en las
especificaciones técnicas solicitadas en la presente invitacion publica.

10. Cuando el proponente no cumpla con la experiencia acreditada e idoneidad técnica exigida en
la invitacion publica.

11. Cuando no se presente al momento del cierre del proceso la propuesta econémica junto con la
oferta

12. Cuando el proponente presente inhabilidad por incumplimiento reiterado en los términos del
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.

13. Cuando el proponente y/o su representante legal se encuentre reportado en el boletin de
responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

14. Cuando el proponente y/o su representante legal se encuentre reportado en el boletin de
antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion.

15. Cuando el proponente persona natural o representante legal registre antecedentes judiciales en
el certificado expedido por la Policia Nacional, segun lo establecido en el articulo 8 de la Ley 80 de
1993 literal d) al habérsele dictado sentencia judicial y ser condenado a la pena accesoria de
interdiccién de derechos y funciones publicas.

16. Cuando las cantidades ofrecidas sean inferiores a las minimas exigidas.
9. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO:
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El municipio de Arauca, declarara desierto el presente proceso de seleccion dentro del plazo
previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna
el contrato ofrecido, ya sea porgue las propuestas no cumplen con las condiciones para ser
adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por cualquier causa que impida la seleccién
objetiva.

a) Cuando no se presente propuesta alguna.

b) Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste a las exigencias de [a presente
Invitacién Publica.

¢) Cuando se hubiere omitido dentro del proceso de seleccién alguno de los requisitos
exigidos por la Ley.

10. PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

La propuesta debera estar escrita en computador, foliada en su totalidad y debera ser remitida
dentro del plazo estipulado en el cronograma UNICA Y EXCLUSIVAMENTE- a través de la
Plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Pablica ~-SECOP |I-.

11. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS OBJETO DE VERIFICACION:

Los requisitos habilitantes seran verificados al proponente con el precio mas bajo. En caso de faltar
alguno de los documentos relacionados en el presente numeral, el oferente tendra el plazo
sefialado en el cronograma para subsanar. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el
proceso. El oferente debe presentar junto con su oferta los siguientes documentos:

11.1. CAPACIDAD JURIDICA:

1. Carta de presentacion de la propuesta: La carta de presentacién de la propuesta se
diligenciara conforme al modelo contenido en el anexo No. 1 “carta de presentacién de la
propuesta” y sera firmada por el proponente.

2.Certificado de existencia y representacién legal y/o registro mercantil: Las personas
juridicas, deberan presentar el originai del certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio de su domicilio principal, con fecha de expedicién debera ser igual o
inferior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta y
renovado, debera acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la
presentacién de la propuesta y para la suscripcién del contrato ofrecido. Cuando el representante
legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del acta en la que
conste la decisién del 6rgano social correspondiente que autorice al representante legal para la
presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato, y para actuar en los demas actos
requeridos para la contratacidn en el caso de resultar adjudicatario. Asimismo, su objeto social
debe estar relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion.

Las personas naturales deberan presentar el registro mercantil como persona natural expedido por
la respectiva Camara de Comercio, siempre y cuando estén obligadas por ley, y en ambos casos,
con fecha de expedicion debera ser igual o inferior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de presentacién de la propuesta y renovado.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 numeral 5 del Cédigo de Comercio, para el
caso de la prestacion de servicios inherentes a las profesiones liberales, al no ser considerados un
acto de comercio, se podra acreditar con la tarjeta profesional respectiva.
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3. Documento constitutivo de Consorcio o Unién Temporal.

Cuando el proponente se presente bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, suministrara
el documento de conformacion del consorcio o unién temporal de acuerdo a los formatos No 2y 3
y de acuerdo a sus asociados deberan cumplir lo referente a las personas naturales y juridicas.

4. Documento de identidad de la persona natural o del representante legal de la persona
juridica.

El oferente debera presentar con su propuesta copia de la cédula de ciudadania nacional o de
extranjeria.

5. Registro Unico Tributario - RUT.
Todo proponente, persona natural o juridica deberan presentar el Registro Unico Tributario.

Para el caso de Uniones Temporales o Consorcios, los consorciados deberan cumplir con este
requisito. Para el cumplimiento del presente requisito habilitante, el proponente debera presentar
fotocopia de este documento, en el que indique a que régimen pertenece.

6. Certificacion Pago de Aportes Parafiscales

En caso de que el proponente sea persona juridica, debera certificar bajo la gravedad de juramento
el pago de los aportes parafiscales de sus empleados a los sistemas de Seguridad Social, ARP,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista por requerimiento de Ley, o por el Representante
Legal durante un lapso equivalente a que exija el respectivo régimen de contratacion para que se
hubiere constituido la sociedad y nunca podra ser inferior a seis (6) meses anteriores al cierre. (Art.
50 Ley 789 de 2002.).

Cuando el proponente sea una persona natural, debera presentar una declaracion en original, bajo
la gravedad de juramento donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje.

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de |a citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos
pagos.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera
aportar la declaracién aquf exigida.

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no
esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

7. Cédula de ciudadania

El Representante Legal del proponente, y el de los integrantes de Consorcios o Uniones
Temporales, deberan anexar la copia de la cédula de ciudadania, emitida por la Registraduria

Nacional del Estado Civil. - )
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En caso de ser persona natural el proponente, esté igualmente deberé anexar copia de la cédula
de ciudadania, emitido por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

8. Documentos no solicitados por la Entidad pero que seran habilitantes

> Antecedentes penales, disciplinarios, fiscales o boletin fiscal, medidas correctivas;
vigentes del proponente Persona Natural, del representante legal de la Persona Juridica y
de los miembros del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: En la eventualidad que la persona natural, representante legal de la persona juridica y de
los miembros del consorcio o unién temporal, su libreta militar corresponda con el numero del
documento de la tarjeta de identidad, debera allegar la copia simple de la libreta militar y/o
certificacion.

Si se encuentra adulteracién de documentos se librara compulsa de copias a la autoridad
competente.

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de la
Entidad ameriten aclaraciones, esta requerird al proponente para que rinda las explicaciones
correspondientes dentro del plazo que se le sefiale.

De todas formas, si la Entidad no encuentra razonables las explicaciones presentadas y persistiere
la inconsistencia o inexactitudes, se procedera a la eliminacion de la propuesta.

9. CAPACIDAD TECNICA:
9.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA:
Para el presente proceso se requiere que el oferente cuente con la siguiente experiencia:

Para este proceso se requiere presentar un (01) contrato, debidamente liquidado dentro de los
altimos cinco (05) afios anteriores al cierre del presente proceso, cuyo valor sea igual o superior al
50 % del valor establecido en el presupuesto oficial expresados en SMMLV.

Adicionalmente:

Que el contrato aportado en la experiencia especifica debera contener dentro de sus actividades el
suministro de computadores e impresoras en una cantidad igual o superior a la solicitada en el
presente proyecto.

e Los confratos suscritos con entidades publicas podran acreditarse mediante copia de
acta de liquidacion y/o certificacién expedida por la ENTIDAD contratante, en la cual sea
posible verificar: el objeto, valor, plazo, fecha de inicio, terminacién del contrato, fecha de
liquidacién, valor y la clasificacion UNSPSC.

s Los contratos suscritos bajo el régimen de derecho privado; en oferente debera anexar a
la propuesta: Copia del contrato, certificacion expedida por la entidad contratante, factura
cambiaria y resolucion de facturacion de la DIAN, comprobante de pago, donde sea posible
verificar, tipologia contractual, objeto, valor fecha de suscripcion y fecha de liquidacion y/o

fecha de pago.
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JUSTIFICACION:

Teniendo en cuenta las caracteristicas de la actividad a realizar, la administracién Municipal
pretende que el futuro contratista garantice la ejecucién de dicho proyecto demostrando con su
trayectoria, que cuenta con la experiencia en la realizacién de las actividades a contratar. Frente al
adicional solicitado se exige que los proponentes cumplan con las actividades antes mencionadas
teniendo en cuenta, que son las mas representativas de las que se requieren desarrollar en el
presente proceso.

TENER EN CUENTA QUE: De conformidad al Decreto 0085 de 2019 y modificado por el Decreto
0020 de 2020, por medio de la cual se adopta el manual de contratacion de la alcaldia de Arauca,
segun el capitulo VI, para efectos de acreditar la experiencia especifica solo se acreditara
actividades, quedando proscrito poder exigir objeto y tipologia alguna contractual, para cada tipo
de proceso de seleccién en la presente invitacién publica, ya que es la establecida por la entidad
mediante el presente manual.

10. PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 2)

El oferente debera presentar en el anexo No. 2, la propuesta econémica incluida el IVA. Una vez la
entidad reciba la propuesta esta no podra ser modificada por el oferente.

11. FACTORES DE SELECCION:
OFERTA MAS FAVORABLE (Anexo No. 2)

El municipio de Arauca aceptara la oferta del proponente cuya propuesta econémica tenga el
menor precio, siempre y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones exigidas, de acuerdo
con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y demas normas
que las adicionen modifiquen o complementen

Adicionalmente, en caso de que la oferta con el menor precio no cumpla con la totalidad de los
requisitos exigidos, la entidad procedera a evaluar al segundo menor precio, y asi sucesivamente,
determinando el orden de elegibilidad de los oferentes y otorgandoles el plazo correspondiente
para subsanar lo requerido; asi las cosas, el oferente que subsané dentro del término y segun el
orden de elegibilidad a menor precio establecido, sera el oferente seleccionado por la entidad,
respetando siempre el orden de elegibilidad para seleccionar el oferente ganador, lo anterior
teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4° Decreto 1082 de 2015).

12. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

De conformidad con lo reglado en el Paragrafo primero del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 y la Circular Unica 2018 de Colombia Compra
Eficiente N° 6.1 asi:

“La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no servirdn de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la
propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, deberdn ser solicitados por las entidades
estatales y deberén ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de
evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccién, salvo lo dispuesto para el proceso de
Minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seréan rechazadas
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las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacion
solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrén acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.”

gualmente, el numeral 7 del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993 consagra:

“‘De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en los pliegos de condiciones, se
sefialaré el plazo razonable dentro del cual la entidad deberd elaborar los estudios técnicos,
econoémicos y juridicos necesarios para la evaluacién de las propuestas y para solicitar a los
proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables’.

Los proponentes deberan aliegar dentro del término preclusivo y perentorio fijado en el cronograma
del proceso, los documentos subsanables y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la
propuesta.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignaciéon de puntaje no podran ser
objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde
el momento mismo de la presentacién de la oferta, bajo la premisa que el oferente tiene la carga de
presentar su oferta en forma integra; esto es, respondiendo todos los puntos del Pliego de
Condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que
pretenda hacer valer en el proceso.

La subsanacion de las ofertas por parte de un proponente se encuentra circunscrita o limitada a la
posibilidad que tiene un proponente de remediar un defecto o error de su propuesta, siendo por lo
tanto incorrecto entender que esta facultad le confiere a este, el derecho de aportar nuevos
documentos que modifiquen o mejoren la oferta inicial. (Radicacién: 25000 23 31 000 2005 01178
01 (40.660).

La anterior regla se encuentra sustentada en el numeral 8 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, el
cual reza “Los informes de evaluacién de las propuestas permaneceran en la secretaria de la
entidad por un término de cinco (5) dfas habiles para que los oferentes presenten las
observaciones que estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran
completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.”(Regla aplicable a las licitaciones
publicas).

La estructuracion de las propuestas es una carga del interesado, lo que quiere decir que toda
propuesta debe hacerse con base en los Pliegos de Condiciones elaborados por la Entidad, quien
también tiene la carga de que el contenido de los mismos se fundamente en reglas objetivas claras
y justas que conduzcan a ofrecimientos de la misma indole en el escenario del proceso de
seleccién. (Radicacion: 25000 23 31 000 2005 01178 01 (40.660).

13. CRITERIO DE DESEMPATE

En caso de empate a menor precio, el municipic de Arauca adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega en el tiempo de las mismas.

14, GARANTIAS

FASE CONTRACTUAL
Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas dei contrato, las cuales deben mantenerse
vigentes durante su vida y liquidacién, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo
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amparado, debe constituirse como mecanismo de cobertura del riesgo una pdliza de seguros tal
como lo establece el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015.

-  CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO Y EL PAGO DE MULTAS Y SANCIONES,
por un término igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas, y por un valor equivalente
al veinte por ciento (20%) del valor del contrato. En todo caso debera permanecer vigente
hasta la liquidacién del contrato. El amparo de cumplimiento del contrato cubrird a la
entidad estatal contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o
parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como los perjuicios causados a la
entidad estatal como consecuencia de la conducta dolosa o culposa, o de la
responsabilidad imputable a los particulares, derivados de un proceso de responsabilidad
fiscal. En todo caso el presente amparo debera permanecer vigente hasta la liquidacion del
contrato, conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto 1082 de 2015.

Calidad del Bien: Que cubre al Municipio de Arauca de los perjuicios imputables al
contratista garantizado que surjan con posterioridad a la terminacién del contrato y que se
deriven de la mala calidad de los bienes suministrados, teniendo en cuenta las condiciones
pactadas en el contrato, con un valor asegurado del veinte por ciento (20%) del valor del
contrato, por su término de duracién y un (1) aflo mas. Art 2.2.1.2.3.1.15 1082/2015.

En cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su vigencia, debera
ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia. La aseguradora respondera al Municipio por
el pago de todas las sumas que sean exigibles al contratista, por razén al incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato.

INDEMNIDAD:

El contratista debera mantener indemne al municipio de Arauca de toda reclamacién, demanda,
acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa
toda accién u omisién del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas
haya ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucion del contrato.

Asimismo, el municipio de Arauca podrd hacer uso de la cldusula penal pecuniaria y de la
clausula de multas en caso de presentarse alguna irregularidad en la ejecucién contractual,
pudiendo acudir incluso al ejercicio de las potestades excepcionales que se pacten dentro del
texto contractual. En cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su
vigencia, debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia. La aseguradora,
respondera al municipio por el pago de todas las sumas que sean exigibles al contratista, por
razon del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato. El municipio
de Arauca se reserva el derecho de verificar la autenticidad de la garantia nica de cumplimiento
a favor de entidades estatales.

15. SUPERVISION DEL CONTRATO

Para el control y vigilancia de la correcta ejecucion del contrato, la administraciéon municipal,
supervisara el desarrollo del contrato a través de la SECRETARIA DE PLANEACION
MUNICIPAL, o el que se designe por la Administracién para tal fin. El contratista debera
respetar, facilitar y acatar los requerimientos y observaciones de la supervisiéon. La supervisién
estd autorizada para impartir instrucciones u ordenes ai contratista sobre asuntos de su
responsabilidad, relacionados las actividades y éste estara obligado a cumplirlas. Todas las
comunicaciones u 6rdenes del interventor al contratista seran expedidas o ratificadas por escrito.
Seran funciones de la supervision asegurar para el municipio, que el contratista cumgla con las
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obligaciones pactadas en el contrato, para su correcta ejecucién en los aspectos técnicos y
administrativos del mismo.

16. MATRIZ DE RIESGO

La matriz de riesgo hace parte integral del estudio previo y se encuentra como anexo en la
presente invitacion.

Sy & o -

R FERNANDO TOVAR PEDRAZA
Alcalde Municipal de Arauca

<—JefEoficina asesora juridica municipal
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