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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                          Girón, 13 de marzo de 2026  
 

Señor  

WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA  

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9108175 

Cargo del supervisor: Coordinador Académico - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa 

Productiva - Poblaciones Especiales - Formación Virtual Complementaria  

Dependencia: Articulación con la Educación Media - Centro Industrial de Mantenimiento Integral – 

CIMI.  

Girón  

 Asunto:  Informe  mensual  de  ejecución  

contractual Mes marzo del año 2026  

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9108175 del año 2026  

Luis Alfonso Carrizosa Santos, identificado con la cédula de ciudadanía No. 8678080 de Barranquilla, 

en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulación con la Educación Media – Energía Eléctrica, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.   

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES 

NOVECIENTOS UN MIL DOSCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($46.901.220). Esta suma será pagada por 

el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los días ejecutados 

en el mes de febrero de 2026, b) Nueve (09) pagos iguales para los meses de marzo a noviembre de 

2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA 

Y SIETE PESOS M/CTE. ($4.737.497) cada uno.  

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2026.  

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión como instructor, para elaborar la 
planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje 
definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias 
de los programas formación titulada y complementaria en el programa de articulación con la media 
programada en el CIMI en la red de conocimiento de Energía Eléctrica. 
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Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1  Realizar la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del programa de formación. 

Continuar con la formación de la 
ficha 3147287 del Colegio INEM, 
Competencia: Montar 
instalaciones eléctricas internas, 
RAP3: Construir la instalación 
eléctrica residencial y comercial 
de acuerdo con los planos de 
diseño. 
Retomar la formación del 
programa a las fichas 3147293 
(Barichara), 3147294(Zapatoca) y 
3147295 (Puerto Wilches) de 
Grado 11, se inicia con la 
planeación y programación de la 
agenda de desplazamiento a la I. 
E. E. I. 20 de Julio en Puerto 
Wilches, en tres ocasiones: 1. Del 
2 - 6 de marzo. 2. Del 4 - 6 de 
marzo y por último del 5 - 6 de 
marzo, no pudiéndose dar, por 
falta de la aprobación del CP: 
Compromiso Presupuestal de 
parte del SENA CIMI, de esta 
forma no se dio la iniciación de la 
formación a los municipios de 
Santander. La propuesta es 
realizar la virtualidad del curso 
con las demás fichas. Se realizó la 
prueba con la ficha 3147295 I. E. 
Escuela Industrial 20 de Julio de 
Puerto Wilches y los docentes 
homólogos de Electricidad. 
Entrega de la documentación de 
las fichas de Grado 10 de los 
municipios de Santander, tanto 
física como digital según 
requerimiento al Líder de la 
Articulación, Ing. Miguel Felipe 
Sierra y a su vez al área de 
documentación del SENA CIMI 
para obtener el Vo Bo y gestionar 
las matrículas de los aprendices 
inscritos.  
En espera por parte del SENA CIMI 
de la matricula oficial de los 
aprendices de cada una de las 
fichas inscritas para iniciar la 
formación de los aprendices de 
Grado 10. 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de Articulación y 
en el SECOP II. Registros 
Fotográficos. 
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Continuar con la actualización del 
Portafolio del Instructor año 2026 
para las fichas de Grado 11. 

2  Participar cuando el centro de formación lo 
requiera, en jornadas de diseño y desarrollo 
curricular, proyectos de investigación o 
transferencias técnicas o pedagógicas, diseño de 
talleres e instrumentos de evaluación, procesos de 
registro calificado y autoevaluación, actividades de 
inducción y reinducción, procesos de investigación, 
desarrollo tecnológico e innovación, identificación, 
estructuración y definición de las especificaciones 
técnicas de los bienes y servicios. 

Se realiza la Inducción y 
Reinducción del SIGA CIMI en el 
auditorio de la Regional 
Santander del SENA, el día 3 de 
marzo de 2026 entre las 7:00 AM 
y las 13:00 PM con todos los 
funcionarios del SENA CIMI. 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de Articulación y 
en el SECOP II. Registros 
Fotográficos. 

3  Ejecutar la formación profesional integral en los 
diferentes niveles y modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño 
curricular, desarrollo curricular y proyecto 
formativo de los programas asociados a cada red de 
conocimiento y área temática del objeto 
contratado. 

Se continua con la formación de la 
ficha 3147287 del Colegio INEM.  
Con los juicios evaluativos y los 
Reportes de Aprendices de las 
fichas asignadas de Grado 11: 
3147293 (Barichara), 3147295 
(Puerto Wilches) y 3147294 
(Zapatoca), se generan las listas 
de asistencia correspondientes 
para su respectivo control de la 
formación. 
Aprendices de Grado undécimo 
(rurales), falta impartir y evaluar 
la formación de la competencia: 
Montar instalaciones eléctricas 
internas de acuerdo con 
normativa, RAP2: Alistar 
materiales, herramientas, 
equipos de protección, accesorios 
e insumos de la instalación 
eléctrica residencial y comercial 
según especificaciones del diseño 
y normatividad vigente.  
Ídem evaluar las competencias 
transversales con sus 
correspondientes RAP de las 
fichas rurales. recibidas de Grado 
Décimo. 
Ejecución y desarrollo del 
proyecto formativo del programa 
Instalación de sistemas eléctricos 
residenciales y comerciales para 
los nuevos aprendices de Grado 
Décimo del periodo 2026-2027 y 
generar las Rutas de Aprendizaje 
de cada una de las fichas 
asignadas a mi cargo. 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de Articulación y 
en el SECOP II. Registros 
Fotográficos. 
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4  Evaluar los aprendizajes y emitir juicios valorativos 
sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje de las competencias del programa, 
adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su 
formación, aplicando los procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la entidad defina. 

Se continua con la formación de la 
ficha 3147287 del Colegio INEM.  
Con los juicios evaluativos y los 
Reportes de Aprendices de las 
fichas asignadas de Grado 11: 
3147293 (Barichara), 3147295 
(Puerto Wilches) y 3147294 
(Zapatoca), se generan las listas 
de asistencia correspondientes 
para su respectivo control de la 
formación. 
Aprendices de Grado undécimo 
(rurales), falta impartir y evaluar 
la formación de la competencia: 
Montar instalaciones eléctricas 
internas de acuerdo con 
normativa, RAP2: Alistar 
materiales, herramientas, 
equipos de protección, accesorios 
e insumos de la instalación 
eléctrica residencial y comercial 
según especificaciones del diseño 
y normatividad vigente.  
Ídem evaluar las competencias 
transversales con sus 
correspondientes RAP de las 
fichas rurales. recibidas de Grado 
Décimo. 
Ejecución y desarrollo del 
proyecto formativo del programa 
Instalación de sistemas eléctricos 
residenciales y comerciales para 
los nuevos aprendices de Grado 
Décimo del periodo 2026-2027 y 
generar las Rutas de Aprendizaje 
de cada una de las fichas 
asignadas a mi cargo. 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de Articulación y 
en el SECOP II. Registros 
Fotográficos. 

5  Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno 
en el sistema de información que la entidad defina 
para la Gestión de la Formación Profesional 
Integral mediante las siguientes actividades:  
 
a) Verificando en el sistema que la totalidad de los 
aprendices se encuentren matriculados en el 
respectivo programa de formación.  
 
b) Registrar oportunamente los proyectos y rutas 
de aprendizaje requeridas para el para el 
desarrollo de la formación. 
 
c) Comunicar al Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, inconsistencias, 

Se continua con la formación de la 
ficha 3147287 del Colegio INEM.  
Con los juicios evaluativos y los 
Reportes de Aprendices de las 
fichas asignadas de Grado 11: 
3147293 (Barichara), 3147295 
(Puerto Wilches) y 3147294 
(Zapatoca), se generan las listas 
de asistencia correspondientes 
para su respectivo control de la 
formación. 
Aprendices de Grado undécimo 
(rurales), falta impartir y evaluar 
la formación de la competencia: 
Montar instalaciones eléctricas 
internas de acuerdo con 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de Articulación y 
en el SECOP II. Registros 
Fotográficos. 
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novedades de aprendices y hallazgos en el registro 
de la información.  
   

normativa, RAP2: Alistar 
materiales, herramientas, 
equipos de protección, accesorios 
e insumos de la instalación 
eléctrica residencial y comercial 
según especificaciones del diseño 
y normatividad vigente.  
Ídem evaluar las competencias 
transversales con sus 
correspondientes RAP de las 
fichas rurales. recibidas de Grado 
Décimo. 
Ejecución y desarrollo del 
proyecto formativo del programa 
Instalación de sistemas eléctricos 
residenciales y comerciales para 
los nuevos aprendices de Grado 
Décimo del periodo 2026-2027 y 
generar las Rutas de Aprendizaje 
de cada una de las fichas 
asignadas a mi cargo. 

6 Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz 
vigente para la ficha de formación. 

Se continuará con el proceso de 
socialización del manual de 
convivencia del CIMI, apenas se 
inicie la formación a todos los 
aprendices que se encuentren 
matriculados en las fichas de 
Grado 11 (3147293, 3147294 y 
3147295), la cual no he iniciado y 
los nuevos aprendices de las I. E. 
de las fichas de Grado 10 
(3433833, 3434053 y 3435197), 
para realizar el  control y 
seguimiento de los planes de 
mejoramiento y las inasistencias 
al programa de formación, 
informando esta situación a las 
Directivas de las I. E. y al Líder de 
la Articulación del SENA CIMI, 
tomando soluciones al respecto.  

Las Actas (Archivos), se ubicarán 
en el drive en la carpeta 
compartida por la Coordinación 
de Articulación. Lista de 
asistencia e inasistencia de los 
aprendices. Registros 
fotográficos. 

7  Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de 
Gestión y el Sistema de Seguridad de Salud en el 
Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro 
programa. 

Se asistió a la Inducción y 
Reinducción del SIGA con todos 
los funcionarios del SENA CIMI, en 
el auditorio de la Regional 
Santander del SENA, el día 3 de 
marzo de 2026 entre las 7:00 AM 
y las 13:00 PM. 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de Articulación y 
en el SECOP II. Registros 
Fotográficos. 

8  Responder por los bienes y elementos puestos a su 
disposición para el cumplimiento del objeto del 
contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo 
con el cuentadante y el Almacén. 

No se presentaron actividades 
según lo contempla la cláusula - 
durante el mes de marzo de 2026. 

No aplica. 
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9  Utilizar la plataforma Institucional como apoyo a la 
formación en cualquiera de las estrategias 
institucionales. 

No se presentaron actividades 
según lo contempla la cláusula - 
durante el mes de marzo de 
2026. 

No aplica. 

10  Cumplir con los lineamientos de orientación del 
desempeño del instructor en ambientes virtuales 
de aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el 
aplicativo compromISO – Guía Orientación 
Formación ambientes virtuales de aprendizaje 
(Aplica para instructores que apoyan formación 
virtual). 

No se presentaron actividades 
según lo contempla la cláusula - 
durante el mes de marzo de 2026. 

No aplica. 

11  Atender oportunamente los requerimientos que 
haga el supervisor del contrato y presentar 
informes mensuales de la ejecución del contrato. 

Informe mensual de Ejecución 
formato GTH-F062 Form. Inf. 
Mensual de Ejecución Contractual 
V10, mes de marzo de 2026.  

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de Articulación y 
en el SECOP II. Registros 
Fotográficos. 

12 Las demás necesarias para el cabal cumplimiento 
del objeto contractual. 

Continuar con la formación de la 
ficha 3147287 del Colegio INEM, 
Competencia: Montar 
instalaciones eléctricas internas, 
RAP3: Construir la instalación 
eléctrica residencial y comercial 
de acuerdo con los planos de 
diseño. 
Retomar la formación del 
programa a las fichas 3147293 
(Barichara), 3147294(Zapatoca) y 
3147295 (Puerto Wilches) de 
Grado 11, se inicia con la 
planeación y programación de la 
agenda de desplazamiento a la I. 
E. E. I. 20 de Julio en Puerto 
Wilches, en tres ocasiones: 1. Del 
2 - 6 de marzo. 2. Del 4 - 6 de 
marzo y por último del 5 - 6 de 
marzo, no pudiéndose dar, por 
falta de la aprobación del CP: 
Compromiso Presupuestal de 
parte del SENA CIMI, de esta 
forma no se dio la iniciación de la 
formación a los municipios de 
Santander. La propuesta es 
realizar la virtualidad del curso 
con las demás fichas. Se realizó la 
prueba con la ficha 3147295 I. E. 
Escuela Industrial 20 de Julio de 
Puerto Wilches y los docentes 
homólogos de Electricidad. 
Entrega de la documentación de 
las fichas de Grado 10 de los 
municipios de Santander, tanto 
física como digital según 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de Articulación y 
en el SECOP II. Registros 
Fotográficos. 
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requerimiento al Líder de la 
Articulación, Ing. Miguel Felipe 
Sierra y a su vez al área de 
documentación del SENA CIMI 
para obtener el Vo Bo y gestionar 
las matrículas de los aprendices 
inscritos.  
En espera por parte del SENA CIMI 
de la matricula oficial de los 
aprendices de cada una de las 
fichas inscritas para iniciar la 
formación de los aprendices de 
Grado 10. 
Continuar con la actualización del 
Portafolio del Instructor año 2026 
para las fichas de Grado 11. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe.  

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades 

desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del 

Supervisor.   

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.    

 ITEM  No DE LA ORDEN 

DE VIAJE  

LUGAR DE  

DESPLAZAMIENTO  

FECHA DE  

DESPLAZAMIENTO  

INICIAL  

FECHA DE  

DESPLAZAMIENTO 

FINAL  

1.  N.A.  N.A.  N.A.  N.A.  

2.  N.A.  N.A.  N.A.  N.A.  

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del 

informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual.  

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizado y copias 

de las planillas-recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL (No. 4646528042) expedidos por 

aportes SOI correspondientes al mes de febrero del año 2026. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto 

Ley Antitrámites”)  

Evidencias en (34) folios  
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Cordialmente,   

 

Firma  

Luis Alfonso Carrizosa Santos   

Contratista  

C.C. No. 8678080 de Barranquilla.  

Recibí a satisfacción:  

 

 

Firma  

William Alberto Mejía Santamaria   

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.7663301 de 2025    

Cargo: Coordinador Académico - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa Productiva - 

Poblaciones Especiales - Formación Virtual Complementaria.  
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – MARZO 2026 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.9108175 – LUIS ALFONSO CARRIZOSA SANTOS 

 

EVIDENCIA OBLIGACION 1 Y 12 

Continuar con la formación de la ficha 3147287 del Colegio INEM, Competencia: 

Montar instalaciones eléctricas internas, RAP3: Construir la instalación eléctrica 

residencial y comercial de acuerdo con los planos de diseño. 

Retomar la formación del programa a las fichas 3147293 (Barichara), 

3147294(Zapatoca) y 3147295 (Puerto Wilches) de Grado 11, se inicia con la 

planeación y programación de la agenda de desplazamiento a la I. E. E. I. 20 de 

Julio en Puerto Wilches, en tres ocasiones: 1. Del 2 - 6 de marzo. 2. Del 4 - 6 de 

marzo y por último del 5 - 6 de marzo, no pudiéndose dar, por falta de la aprobación 

del CP: Compromiso Presupuestal de parte del SENA CIMI, de esta forma no se dio 

la iniciación de la formación a los municipios de Santander. La propuesta es realizar 

la virtualidad del curso con las demás fichas. Se realizó la prueba con la ficha 

3147295 I. E. Escuela Industrial 20 de Julio de Puerto Wilches y los docentes 

homólogos de Electricidad. 

Entrega de la documentación de las fichas de Grado 10 de los municipios de 

Santander, tanto física como digital según requerimiento al Líder de la Articulación, 

Ing. Miguel Felipe Sierra y a su vez al área de documentación del SENA CIMI para 

obtener el Vo Bo y gestionar las matrículas de los aprendices inscritos.  

En espera por parte del SENA CIMI de la matricula oficial de los aprendices de cada 

una de las fichas inscritas para iniciar la formación de los aprendices de Grado 10. 

Continuar con la actualización del Portafolio del Instructor año 2026 para las fichas 

de Grado 11. 
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AGENDA DE DESPLAZAMIENTO A LA I. E. E. I. 20 DE JULIO – PUERTO 

WILCHES 
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ENTREGA DOCUMENTACIÓN APRENDICES FICHAS GRADO 10 - COLEGIOS 

TECNICOS DE LOS MUNICIPIOS DE SANTANDER. 
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7 

GOR-F-012 V03 

 

EVIDENCIA OBLIGACION 2 

Se realiza la Inducción y Reinducción del SIGA CIMI 2026 en el auditorio de la 

Regional Santander del SENA, el día 3 de marzo de 2026 entre las 7:00 AM y las 

13:00 PM con todos los funcionarios del SENA CIMI. 

Inducción y Reinducción – Martes 3 de marzo | 
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EVIDENCIA OBLIGACION 3, 4 Y 5.  

Se continua con la formación de la ficha 3147287 del Colegio INEM.  

Con los juicios evaluativos y los Reportes de Aprendices de las fichas asignadas de 

Grado 11: 3147293 (Barichara), 3147295 (Puerto Wilches) y 3147294 (Zapatoca), 

se generan las listas de asistencia correspondientes para su respectivo control de 

la formación. 

Aprendices de Grado undécimo (rurales), falta impartir y evaluar la formación de la 

competencia: Montar instalaciones eléctricas internas de acuerdo con normativa, 

RAP2: Alistar materiales, herramientas, equipos de protección, accesorios e 

insumos de la instalación eléctrica residencial y comercial según especificaciones 

del diseño y normatividad vigente.  

Ídem evaluar las competencias transversales con sus correspondientes RAP de las 

fichas rurales. recibidas de Grado Décimo. 

Ejecución y desarrollo del proyecto formativo del programa Instalación de sistemas 

eléctricos residenciales y comerciales para los nuevos aprendices de Grado Décimo 
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del periodo 2026-2027 y generar las Rutas de Aprendizaje de cada una de las fichas 

asignadas a mi cargo. 

FICHA: 3147287 – COLEGIO INEM - GRADO 11  
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SOLICITUD REPORTE DE APRENDICES GRADO 11: FICHAS: 3147287, 3147293,3147294 Y 3147295 

- PROGRAMA INSTALACIÓN DE SISTEMAS ELÉCTRICOS RESIDENCIALES Y COMERCIALES. 
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EJECUCION Y DESARROLLO DEL PROYECTO FORMATIVO DEL PROGRAMA DE INSTALACIÓN DE 

SISTEMAS ELÉCTRICOS RESIDENCIALES Y COMERCIALES. 

 

 



 

25 

GOR-F-012 V03 

 

EVIDENCIA OBLIGACION 6 

Se continuará con el proceso de socialización del manual de convivencia del CIMI, 

apenas se inicie la formación a todos los aprendices que se encuentren 

matriculados en las fichas de Grado 11 (3147293, 3147294 y 3147295), la cual no 

he iniciado y los nuevos aprendices de las I. E. de las fichas de Grado 10 (3433833, 

3434053 y 3435197), para realizar el  control y seguimiento de los planes de 

mejoramiento y las inasistencias al programa de formación, informando esta 

situación a las Directivas de las I. E. y al Líder de la Articulación del SENA CIMI, 

tomando soluciones al respecto. 
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EVIDENCIA OBLIGACION 11 

Informe mensual de Ejecución formato GTH-F062 Form. Inf. Mensual de Ejecución 
Contractual V10, mes de marzo de 2026. 
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Girón, 02 de marzo del 2026 
 
 
Señor  

WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA  

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9108175 

Coordinador Académico - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa Productiva - Poblaciones Especiales - 

Formación Virtual Complementaria  

Articulación con la Educación Media - Centro Industrial de Mantenimiento Integral – CIMI.  

Girón 

Asunto: Informe poscuenta de ejecución contractual Mes 

Febrero del año 2026 

LUIS ALFONSO CARRIZOSA SANTOS, identificado con C.C. 8678080; en calidad de contratista del CIMI, contrato 
CO1.PCCNTR.9108175/2026, relaciono las actividades desarrolladas desde el 13 hasta el 28 de febrero del 2026: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1  Realizar la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado en 
el desarrollo curricular del programa de 
formación. 

Continuar con la formación de la 
ficha 3147287 del Colegio INEM, 
Competencia: Montar 
instalaciones eléctricas internas, 
RAP3: Construir la instalación 
eléctrica residencial y comercial 
de acuerdo con los planos de 
diseño. 
Retomar la formación del 
programa a las fichas 3147293 
(Barichara),3147294(Zapatoca) y 
3147295 (Puerto Wilches) de 
Grado 11, se inicia este proceso 
con la sensibilización de la retoma 
del programa con los docentes 
homólogos de cada I.E. y la 
realización de la primera agenda 
de desplazamiento a la I. E. E. I. 
20 de Julio en Puerto Wilches 
entre el 2 al 6 de marzo del 2026. 
En espera del CP: Compromiso 
Presupuestal del SENA para dar 
continuidad a la formación a los 
municipios de Santander. 
Se realiza la recolección de las 
documentaciones enviadas por 
parte de los Rectores de las I. E. 
de los municipios de Santander y 
se entregan revisadas tanto física 
como digital según requerimiento 
al Líder de la Articulación, Ing. 
Miguel Felipe Sierra, con el fin de 
ejecutar las inscripciones y 
matriculas de los aprendices de 
grado 10, asignados a las Fichas 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de 
Articulación y en el SECOP 
II. Registros Fotográficos. 
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3433833 (Barichara), 3434053 
(Zapatoca) y 3435197 (Puerto 
Wilches). 
En espera por parte del SENA 
CIMI la matricula oficial de los 
aprendices de cada una de las 
fichas inscritas para poder iniciar 
la respectiva formación 
Entrega de la programación de 
eventos para el mes de febrero de 
2026. 
Iniciar la actualización del 
Portafolio del Instructor año 2025 
para las fichas de Grado 11. 

2  Participar cuando el centro de formación lo 
requiera, en jornadas de diseño y desarrollo 
curricular, proyectos de investigación o 
transferencias técnicas o pedagógicas, 
diseño de talleres e instrumentos de 
evaluación, procesos de registro calificado y 
autoevaluación, actividades de inducción y 
reinducción, procesos de investigación, 
desarrollo tecnológico e innovación, 
identificación, estructuración y definición de 
las especificaciones técnicas de los bienes y 
servicios. 

No se presentaron actividades 
según lo contempla la cláusula - 
durante el periodo comprendido 
entre el 13 al 28 de febrero de 
2026. 

No aplica. 

3  Ejecutar la formación profesional integral en 
los diferentes niveles y modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) de acuerdo con el 
diseño curricular, desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas 
asociados a cada red de conocimiento y área 
temática del objeto contratado. 

Continuar con la formación de la 
ficha 3147287 del Colegio INEM, 
Competencia: Montar 
instalaciones eléctricas internas, 
RAP3: Construir la instalación 
eléctrica residencial y comercial 
de acuerdo con los planos de 
diseño. 
Retomar la formación del 
programa a las fichas 3147293 
(Barichara),3147294(Zapatoca) y 
3147295 (Puerto Wilches) de 
Grado 11, se inicia este proceso 
con la sensibilización de la retoma 
del programa con los docentes 
homólogos de cada I.E. y la 
realización de la primera agenda 
de desplazamiento a la I. E. E. I. 
20 de Julio en Puerto Wilches 
entre el 2 al 6 de marzo del 2026. 
En espera del CP: Compromiso 
Presupuestal del SENA para dar 
continuidad a la formación a los 
municipios de Santander. 
Se realiza la recolección de las 
documentaciones enviadas por 
parte de los Rectores de las I. E. 
de los municipios de Santander y 
se entregan revisadas tanto física 
como digital según requerimiento 
al Líder de la Articulación, Ing. 
Miguel Felipe Sierra, con el fin de 
ejecutar las inscripciones y 
matriculas de los aprendices de 
grado 10, asignados a las Fichas 
3433833 (Barichara), 3434053 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de 
Articulación y en el SECOP 
II. Registros Fotográficos. 
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(Zapatoca) y 3435197 (Puerto 
Wilches). 
En espera por parte del SENA 
CIMI la matricula oficial de los 
aprendices de cada una de las 
fichas inscritas para poder iniciar 
la respectiva formación 
Entrega de la programación de 
eventos para el mes de febrero de 
2026. 
Iniciar la actualización del 
Portafolio del Instructor año 2025 
para las fichas de Grado 11. 

4  Evaluar los aprendizajes y emitir juicios 
valorativos sobre el nivel de cumplimiento de 
los resultados de aprendizaje de las 
competencias del programa, adquiridos por 
los aprendices en el desarrollo de su 
formación, aplicando los procedimientos, 
plazos y herramientas tecnológicas que la 
entidad defina. 

Continuar con la formación de la 
ficha 3147287 del Colegio INEM, 
Competencia: Montar 
instalaciones eléctricas internas, 
RAP3: Construir la instalación 
eléctrica residencial y comercial 
de acuerdo con los planos de 
diseño. 
Retomar la formación del 
programa a las fichas 3147293 
(Barichara),3147294(Zapatoca) y 
3147295 (Puerto Wilches) de 
Grado 11, se inicia este proceso 
con la sensibilización de la retoma 
del programa con los docentes 
homólogos de cada I.E. y la 
realización de la primera agenda 
de desplazamiento a la I. E. E. I. 
20 de Julio en Puerto Wilches 
entre el 2 al 6 de marzo del 2026. 
En espera del CP: Compromiso 
Presupuestal del SENA para dar 
continuidad a la formación a los 
municipios de Santander. 
Se realiza la recolección de las 
documentaciones enviadas por 
parte de los Rectores de las I. E. 
de los municipios de Santander y 
se entregan revisadas tanto física 
como digital según requerimiento 
al Líder de la Articulación, Ing. 
Miguel Felipe Sierra, con el fin de 
ejecutar las inscripciones y 
matriculas de los aprendices de 
grado 10, asignados a las Fichas 
3433833 (Barichara), 3434053 
(Zapatoca) y 3435197 (Puerto 
Wilches). 
En espera por parte del SENA 
CIMI la matricula oficial de los 
aprendices de cada una de las 
fichas inscritas para poder iniciar 
la respectiva formación 
Entrega de la programación de 
eventos para el mes de febrero de 
2026. 
Iniciar la actualización del 
Portafolio del Instructor año 2025 
para las fichas de Grado 11. 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de 
Articulación y en el SECOP 
II. Registros Fotográficos. 
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5  Registrar, verificar y hacer seguimiento 
oportuno en el sistema de información que la 
entidad defina para la Gestión de la 
Formación Profesional Integral mediante las 
siguientes actividades:  
 
a) Verificando en el sistema que la totalidad 
de los aprendices se encuentren 
matriculados en el respectivo programa de 
formación.  
 
b) Registrar oportunamente los proyectos y 
rutas de aprendizaje requeridas para el para 
el desarrollo de la formación. 
 
c) Comunicar al Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y hallazgos en el 
registro de la información.  
   

Se realiza la recolección de las 
documentaciones enviadas por 
parte de los Rectores de las I. E. 
de los municipios de Santander y 
se entregan revisadas tanto física 
como digital según requerimiento 
al Líder de la Articulación, Ing. 
Miguel Felipe Sierra, con el fin de 
ejecutar las inscripciones y 
matriculas de los aprendices de 
grado 10, asignados a las Fichas 
3433833 (Barichara), 3434053 
(Zapatoca) y 3435197 (Puerto 
Wilches). 
En espera por parte del SENA 
CIMI la matricula oficial de los 
aprendices de cada una de las 
fichas inscritas para poder iniciar 
la respectiva formación. 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de 
Articulación y en el SECOP 
II. Registros Fotográficos. 

6 Aplicar y hacer cumplir el reglamento del 
aprendiz vigente para la ficha de formación. 

Con la ficha 3147287 del Colegio 
INEM, se seguirá socializando el 
reglamento del aprendiz del CIMI 
y apenas autoricen los 
desplazamientos hacia las 
diferentes I. E., se continuará con 
el mismo proceso, esto se ejecuta 
como política institucional para 
todos los aprendices 
matriculados en el programa de 
Instalación de Sistemas 
Eléctricos Residenciales y 
Comerciales de Grado 11, fichas 
: 3147293, 3147294 y 3147295 y 
se aplicará de la misma forma a 
los nuevos aprendices de las I. E. 
que integraran las fichas 
3433833, 3434053 y 3435197 de 
Grado 10, para realizar el control 
y seguimiento a los planes de 
mejoramiento, cuando estos se 
requirieran y en particular a las 
inasistencias de la formación al 
programa de formación, con el fin 
de informar esta situación a las 
Directivas de las I. E. y al Líder de 
la Articulación del SENA CIMI, 
para tomar soluciones al 
respecto.  

Las Actas (Archivos), se 
ubicarán en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de 
Articulación. Lista de 
asistencia e inasistencia de 
los aprendices. Registros 
fotográficos. 

7  Acatar los lineamientos del Sistema 
Integrado de Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a 
las convocatorias que el centro programa. 

No se presentaron actividades 
según lo contempla la cláusula, 
durante el periodo comprendido 
entre el 13 al 28 de febrero de 
2026. 

No aplica. 

8  Responder por los bienes y elementos 
puestos a su disposición para el 
cumplimiento del objeto del contrato y una 
vez finalizado, quedar a paz y salvo con el 
cuentadante y el Almacén. 

Realizar la requisición de los 
materiales de la formación para el 
año 2026. 

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de 
Articulación y en el SECOP 
II. Registros Fotográficos. 
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9  Utilizar la plataforma Institucional como 
apoyo a la formación en cualquiera de las 
estrategias institucionales. 

No se presentaron actividades 
según lo contempla la cláusula, 
durante el periodo comprendido 
entre el 13 al 28 de febrero de 
2026. 

No aplica. 

10  Cumplir con los lineamientos de orientación 
del desempeño del instructor en ambientes 
virtuales de aprendizaje, de acuerdo con lo 
establecido en el aplicativo compromISO – 
Guía Orientación Formación ambientes 
virtuales de aprendizaje (Aplica para 
instructores que apoyan formación virtual). 

No se presentaron actividades 
según lo contempla la cláusula, 
durante el periodo comprendido 
entre el 13 al 28 de febrero de 
2026. 

No aplica. 

11  Atender oportunamente los requerimientos 
que haga el supervisor del contrato y 
presentar informes mensuales de la 
ejecución del contrato. 

Informe relacionado a poscuenta 
IFPC_8678080_9126_FEBRERO 
del mes de febrero de 2026.  

Los archivos se encuentran 
ubicados en el drive en la 
carpeta compartida por la 
Coordinación de 
Articulación y en el SECOP 
II. Registros Fotográficos. 

12 Las demás necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual. 

No se presentaron actividades 
según lo contempla la cláusula, 
durante el periodo comprendido 
entre el 13 al 28 de febrero de 
2026. 

No aplica. 

 

 

Cordialmente,   

 

Firma  

LUIS ALFONSO CARRIZOSA SANTOS   

Contratista  

C.C. No. 8678080 de Barranquilla.  

Recibí a satisfacción:  

 

Firma  

WILLIAM ALBERTO MEJÍA SANTAMARIA   

SUPERVISOR CONTRATO CO1.PCCNTR.7663301 de 2025    

Coordinador Académico - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa Productiva - Poblaciones Especiales - 

Formación Virtual Complementaria.  
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EVIDENCIA OBLIGACIÓN 1, 3 Y 4. 

Continuar con la formación de la ficha 3147287 del Colegio INEM, Competencia: Montar instalaciones eléctricas 
internas, RAP3: Construir la instalación eléctrica residencial y comercial de acuerdo con los planos de diseño. 
 
Retomar la formación del programa a las fichas 3147293 (Barichara),3147294(Zapatoca) y 3147295 (Puerto 
Wilches) de Grado 11, se inicia este proceso con la sensibilización de la retoma del programa con los docentes 
homólogos de cada I.E. y la realización de la primera agenda de desplazamiento a la I. E. E. I. 20 de Julio en Puerto 
Wilches entre el 2 al 6 de marzo del 2026. En espera del CP: Compromiso Presupuestal del SENA para dar 
continuidad a la formación a los municipios de Santander. 
 
Se realiza la recolección de las documentaciones enviadas por parte de los Rectores de las I. E. de los municipios 

de Santander y se entregan revisadas tanto física como digital según requerimiento al Líder de la Articulación, 

Ing. Miguel Felipe Sierra, con el fin de ejecutar las inscripciones y matriculas de los aprendices de grado 10, 

asignados a las Fichas 3433833 (Barichara), 3434053 (Zapatoca) y 3435197 (Puerto Wilches). 

En espera por parte del SENA CIMI la matricula oficial de los aprendices de cada una de las fichas inscritas para 
poder iniciar la respectiva formación. 
 
Entrega de la programación de eventos para el mes de febrero de 2026. 
 
Iniciar la actualización del Portafolio del Instructor año 2025 para las fichas de Grado 11. 

 

FICHA 3147287 – I. E. COLEGIO INEM – BUCARAMANGA 
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PROGRAMACION DE EVENTOS ARTICULACION 
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PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR AÑO 2026 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 5 

Se realiza la recolección de las documentaciones enviadas por parte de los Rectores de las I. E. de los municipios 

de Santander y se entregan revisadas tanto física como digital según requerimiento al Líder de la Articulación, 

Ing. Miguel Felipe Sierra, con el fin de ejecutar las inscripciones y matriculas de los aprendices de grado 10, 

asignados a las Fichas 3433833 (Barichara), 3434053 (Zapatoca) y 3435197 (Puerto Wilches). 

En espera por parte del SENA CIMI la matricula oficial de los aprendices de cada una de las fichas inscritas para 
poder iniciar la respectiva formación. 
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FICHA 3433833 – I. E. INSTITUTO TECNICO AQUILEO PARRA - BARICHARA 
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FICHA 3434053 – I. E. INSTITUTO TECNICO SANTO TOMAS – ZAPATOCA 
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FICHA 3435197 – I. E. ESCUELA INDUSTRIAL 20 DE JULIO – PUERTO WILCHES 
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EVIDENCIA OBLIGACIÓN 6  

 

Con la ficha 3147287 del Colegio INEM, se seguirá socializando el reglamento del aprendiz del CIMI y apenas 
autoricen los desplazamientos hacia las diferentes I. E., se continuará con el mismo proceso, esto se ejecuta 
como política institucional para todos los aprendices matriculados en el programa de Instalación de Sistemas 
Eléctricos Residenciales y Comerciales de Grado 11, fichas : 3147293, 3147294 y 3147295 y se aplicará de la 
misma forma a los nuevos aprendices de las I. E. que integraran las fichas 3433833, 3434053 y 3435197 de Grado 
10, para realizar el control y seguimiento a los planes de mejoramiento, cuando estos se requirieran y en 
particular a las inasistencias de la formación al programa de formación, con el fin de informar esta situación a las 
Directivas de las I. E. y al Líder de la Articulación del SENA CIMI, para tomar soluciones al respecto.  
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EVIDENCIA OBLIGACIÓN 8 

Realizar la requisición de los materiales de la formación para el año 2026. 
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EVIDENCIA OBLIGACIÓN 11  

Informe relacionado a la poscuenta IFPC_8678080_9126_FEBRERO del mes de febrero de 2026.  
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