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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Bogotá D.C., Marzo 31 de 2026

Señor(a)
HÉCTOR GONZALO ROMERO REY
Supervisor(a) contrato Nro CO1PCCNTR.8943523 del 2026
Coordinador 
Coordinación de Articulación con la Educación Media 
Bogotá D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes Marzo del 
año 2026

Referencia: CO1PCCNTR.8943523 de 2026

(JOSE EDUARDO ZORRO ZORRO], identificado con la cédula de ciudadanía nro. 7170845, en mi calidad 
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para cada contrato la suma de: CUARENTA Y 
SIETE MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA MIL OCHOCIENTOS TRES PESOS M/CTE ($47.690.803). 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un (01) primer pago de 
hasta TRESCIENTOS QUINCE MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES M/CTE ( $ 315.833) 
correspondiente a los días ejecutados en el mes de enero de 2026, contados a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato y b) Diez (10) pagos 
iguales correspondientes a los meses de febrero a noviembre de 2026 por valor de CUATRO 
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE 
($ 4.737.497) cada uno incluido IVA, demás impuestos y/o tasas.

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2026.

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada
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Objeto: Prestar servicios personales temporales con autonomía técnica, administrativa, financiera 
y tecnológica, para apoyar los procesos de Formación Profesional Integral en las competencias
técnicas de la red de conocimiento de Gestión Administrativa y Servicios Financieros de los
programas titulados de modalidad presencial, según las necesidades de la oferta educativa del
programa de Articulación con la Educación Media en el Centro de Servicios Financieros.

Ejecución mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1

Desarrollar actividades de 
aprendizaje propias de las 
competencias del programa de
formación asignado 
correspondiente al programa 
de articulación con la 
educación media, respetando 
las franjas de atención 
definidas por las instituciones 
académicas y la programación 
establecida por la coordinación 
académica.

Inicio de Formación 
de las fichas 
3163782 y 3163770 
de la I.E Acacias II y 
de la I.E Los Alpes de 
la Ficha 3165665 del 
grado Once , Se 
realizó la actividad 
de Reinducción, y un 
repaso de las 
actividades del 
grado Decimo   

Se realizan los talleres de las Guías de acuerdo 
al plan Formativo del Programa 

2

Documentar y entregar 
evidencias de las actividades de 
formación desarrolladas (listas 
de asistencia, productos de
aprendizaje, actas mensuales, 
entre otros).

Se realizó listas de 
asistencia con el nuevo 
formato, Lista de 
Voceros, Actas de mes 
Actas de Matriculas de 
las I.E Américas y 
Cultura Popular de los 
grados Decimo de los 
distintos Programas de 
la Coordinación 

Lista de asistencia de Drive, Actividades de 
las guías en el Drive del Instructor, Se 
realizó actas de Reinducción, y de Vocero 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1xaTJ-
4FsG1yZC6qz5uflMQxING0Fl_bk
https://drive.google.com/drive/u/2/shared-with-me
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1DhgsBEF5Q6-
D5JV1Ph5E-iq4t4p7Jk_X

3

Dar cumplimiento a lo 
establecido en el manual y/o 
guía del programa de 
articulación con la Educación 
Media del SENA.

Inicio de Formación 
de las fichas 
3163782 y 3163770 
de la I.E Acacias II y 
de la I.E Los Alpes de 
la Ficha 3165665 del 
grado Once , Se 
realizó la actividad 
de Reinducción, y un 
repaso de las 
actividades del 
grado Decimo   .

, Lista de Voceros, Lista de mes , Lista de 
Matriculas de las I.E Américas y Cultura 
Popular de los grados Decimo de los distintos 
Programas de la Coordinación 
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4

Apoyar promoción, ingreso, 
inscripción, matrícula y 
certificación de los aprendices 
del programa de articulación 
con la educación media, 
conforme a la normatividad 
vigente de la entidad.

Matriculas de las I.E 
Américas y Cultura 
Popular de los grados 
Decimo de los 
distintos Programas de 
la Coordinación

Actas de mes Actas de Matriculas de las I.E 
Américas y Cultura Popular de los grados 
Decimo de los distintos Programas de la 
Coordinación 

5

Registrar de manera oportuna 
los juicios de evaluación de los 
aprendices asignados máximo 
dentro de los ocho (8) días 
después de la culminación de la
competencia y/o RAP de 
aprendizaje en el aplicativo 
institucional, esto de acuerdo 
con lineamientos y
normatividad vigente.

Durante este 
periodo no se 
ejecutó esta 
obligación.

N/A

6

Desarrollar acciones para 
favorecer la permanencia de 
los aprendices asignados, 
aplicando la ruta de atención 
para prevención de deserción y 
diligenciando los formatos
correspondientes

Primero que todo se 
les da la Bienvenida a 
los nuevos y antiguos 
aprendices, donde 
seles incentiva a seguir 
con el Técnico por 
salir con doble 
titulación y la cadena 
de Formación con el 
Técnico

Charlas motivacionales, videos de 
emprendedores 

7

Tramitar de manera oportuna 
las novedades académicas de 
los aprendices asignados,
conforme al reglamento del 
aprendiz.

Se está realizando las 
respectivas Novedades 
de las Fichas nuevas y 
antiguas  junto a el 
Coordinador de enlace 
se está haciendo el 
debido Proceso

Se realiza el debido Proceso de los aprendices de 
Traslado y retiro voluntario

8

Apoyar actividades 
transversales asociadas al 
programa de formación 
(autoevaluación,
registro calificado, SENNOVA, 

bienestar al aprendiz, entre 
otras), según requerimientos 
del centro de formación.

No se requirió la 
actividad.

No aplica.

9

Desarrollar actividades 
relacionadas con el diseño y/o 
desarrollo curricular de los
programas vinculados con la 
línea medular del centro de 
formación.

No se requirió la 
actividad.

No aplica.
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10

Entregar los informes y 
soportes que solicite el 
supervisor del contrato, de 
acuerdo con las necesidades 
del servicio.

Se entregó el Informe 
mensual década mes, 
donde se detalló las 
actividades realizadas 
en cada Ficha 

Actas del mes , donde evidencia las actividades 
realizadas , como talleres y Guías 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1xaTJ-
4FsG1yZC6qz5uflMQxING0Fl_bk
https://drive.google.com/drive/u/2/shared-with-me
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1DhgsBEF5Q6-
D5JV1Ph5E-iq4t4p7Jk_X

11

Participar en los cursos de 
formación complementaria de 
la ruta pedagógica definidas 
por el supervisor del contrato.

Se realizó la 
Competencia de a la 
Norma  Elaborar 
Formación presencial  

Se realizó evidencias de la Competencia , de 
forma Virtual ,por medio de una actividad  de 
clase virtual con un tema relacionado a su 
formación ,   también se realizo un Producto que 
evidenciamos a un evaluador al correo  del 
mismo

12

Asistir a las reuniones 
convocadas por la coordinación 
académica y/o la subdirección 
de centro.

Se asistió a 
reuniones virtuales 
y presenciales para 
darnos la 
bienvenida, y 
explicarnos los 
documentos de 
Matricula de los 
aprendices del 
grado 10 de los 
diferentes 
Programas de la 
Coordinación de 
Articulación 

Evidencias Fotográficas de las reuniones 
virtuales y presenciales 

13

Utilizar de manera adecuada 
los ambientes, equipos y 
recursos didácticos asignados a 
la
formación, velando por su 
correcto uso durante el 
desarrollo de las sesiones.

Se nombra un 
representante en cada 
Ficha, para sea 
encargado de revisar 
los equipos que se 
entregan a los 
diferentes Gaes 

Se realizan diferentes actividades 
didácticas como talleres en grupo, 
Desarrollando técnicas pedagógicas adecuadas a 
la formación 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
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ÍTEM
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL
1 X X X X
2 X X X X

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal Nro. 8640494407 y el operador Asopagos referente al 
mes de febrero del 2026

Cordialmente,

JOSE EDUARDO ZORRO ZORRO
Contratista
Cedula de ciudadanía Nro. 7170845 DE TUNJA 

HECTOR GONZALO ROMERO REY 

Supervisor del contrato CO1PCCNTR.8943523 de 2026

Coordinador Académico
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ACTAS DE MATRICULA I. E LAS AMERICAS 
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MATRICULAS I, E CULTURA POPULAR 
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ACTA VOCEROS 
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