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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bogota D.C., Marzo 31 de 2026

Sefior(a)

HECTOR GONZALO ROMERO REY

Supervisor(a) contrato Nro. CO1.PCCNTR.8942450 del afio 2026
Coordinador

Coordinacion de Articulacidn con la Educacion Media
Bogotd D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucidon contractual Mes Marzo del
ano 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.8942450 del afio 2026

Jenny Rosalba Ruiz Silva, identificado con la cédula de ciudadania Nro. 52.896.756, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para cada contrato la suma de: CUARENTA Y
SIETE MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA MIL OCHOCIENTOS TRES PESOS M/CTE (547.690.803).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un (01) primer pago de
hasta TRESCIENTOS QUINCE MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES M/CTE ( S 315.833)
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de enero de 2026, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato y b) Diez (10) pagos
iguales correspondientes a los meses de febrero a noviembre de 2026 por valor de CUATRO
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE
(S 4.737.497) cada uno incluido IVA, demds impuestos y/o tasas.
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Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales temporales con autonomia técnica, administrativa, financiera

y tecnolégica, para apoyar los procesos de Formacién Profesional Integral en las competencias

técnicas de la red de conocimiento de Gestion Administrativa y Servicios Financieros de los
programas titulados de modalidad presencial, segun las necesidades de la oferta educativa del
programa de Articulacion con la Educacidn Media en el Centro de Servicios Financieros.

Ejecucion mensual de actividades

':r Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Desarrollar actividades de
aprendizaje propias de las
competencias del programa
de formacidon asignado
correspondiente al https://drive.google.com/drive/fold
programa de .a’rticulacis’m Se inicia formacion para ers/1h-
1 [con la educacion rnedla, grado once en el colegio 119ktHLIGRE7i3sMKkil6 4XizI9FRx?us
respetando las franjas de | Laurel de cera .
atencién definidas por las p=drive link
instituciones académicasy la
programacion establecida
por la coordinacién
académica.
Documentar y entregar
evidencias dle las actividades https://drive.google.com/drive/fold
5 aitgzrmaczjoen des:sril;ﬁgztczlgs Se anexan actas de eleccién de | €rs/1h-
.| voceros,reinduccion. i19ktHLIGRE7i3sMkil6 4XjzI9FRx?us
productos de aprendizaje, i i
actas mensuales, entre p=drive link
otros).
Dar cumplimiento a lo .
. Para este periodo no se
establecido en el manual y/o i -
, realizaron actividades .
3 |guia del programa de . No aplica
. L ., _|correspondientes a esta
articulaciéon con la Educacion oblicacion
Media del SENA. &
Apoyar promocion, ingreso, |Se ejecuta proceso de | Ciudad de Changdu
inscripcion, matricula y|matricula segin colegios
4 certificacidén de los | asignados Ciudad de Chengdu, | https://drive.google.co
aprendices del programa de | Oswaldo Guayasamin m/drive/u/4/folders/1P
articulacion con la BSM7ulWURRi9nsbJF6P
educacién media, conforme FgegURXKKm3I
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https://drive.google.com/drive/folders/1h-i19ktHLJGRE7i3sMkil6_4Xjzl9FRx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1h-i19ktHLJGRE7i3sMkil6_4Xjzl9FRx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1h-i19ktHLJGRE7i3sMkil6_4Xjzl9FRx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1h-i19ktHLJGRE7i3sMkil6_4Xjzl9FRx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1h-i19ktHLJGRE7i3sMkil6_4Xjzl9FRx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1h-i19ktHLJGRE7i3sMkil6_4Xjzl9FRx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1h-i19ktHLJGRE7i3sMkil6_4Xjzl9FRx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1h-i19ktHLJGRE7i3sMkil6_4Xjzl9FRx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1PBSM7ulWURRi9nsbJF6PFgegURXKKm3l
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1PBSM7ulWURRi9nsbJF6PFgegURXKKm3l
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1PBSM7ulWURRi9nsbJF6PFgegURXKKm3l
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1PBSM7ulWURRi9nsbJF6PFgegURXKKm3l
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a la normatividad vigente de
la entidad.

Los comuneros Oswaldo
Guayasamin

https://drive.google.com/drive/fold
ers/10gRfEawvdz58nfQrBXWw-

ZdRjO508aDe

Registrar de manera | Para este periodo no se No aplica
oportuna los juicios de |realizaron actividades

evaluacidn de los aprendices | correspondientes a  esta

asignados maximo dentro de | obligacion

los ocho (8) dias después de

la culminacion de Ia

competencia y/o RAP de

aprendizaje en el aplicativo

institucional, esto de

acuerdo con lineamientos y

normatividad vigente.

Desarrollar acciones para|Para este periodo no se No aplica
favorecer la permanencia de | realizaron actividades

los aprendices asignados, | correspondientes a  esta

aplicando la ruta de atencidn | obligacidn

para prevencion de

desercion y diligenciando los

formatos correspondientes

Tramitar de manera | Para este periodo no se No aplica
oportuna las novedades |realizaron actividades

académicas de los | correspondientes a  esta

aprendices asignados, | obligacion

conforme al reglamento del

aprendiz.

Apoyar actividades Para este periodo no se No aplica
transversales asociadas al realizaron actividades

programa de formacidn correspondientes a esta

(autoevaluacion, obligacion

registro calificado,

SENNOVA, bienestar al

aprendiz, entre otras), segln

requerimientos del centro

de formacion.

Desarrollar actividades Para este periodo no se No aplica

relacionadas con el disefio
y/o desarrollo curricular de
los

realizaron actividades
correspondientes a esta
obligacion
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https://drive.google.com/drive/folders/1OqRfEawvdz58nfQrBXWw-ZdRjO5o8aDe
https://drive.google.com/drive/folders/1OqRfEawvdz58nfQrBXWw-ZdRjO5o8aDe
https://drive.google.com/drive/folders/1OqRfEawvdz58nfQrBXWw-ZdRjO5o8aDe
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programas vinculados con la
linea medular del centro de
formacion.

10

Entregar los informes vy
soportes que solicite el
supervisor del contrato, de
acuerdo con las necesidades
del servicio.

Se entregan los respectivos
informes requeridos para este
periodo como actas de
voceros y reinduccion llevadas
a cabo.

https://drive.google.com/drive/fold

ers/1h-
i19ktHLIGRE7i3sMkil6 4XjzI9FRx?us

p=drive link

Participar en los cursos de

Participe en la certificacidon

formacidn, velando por su
correcto uso durante el
desarrollo de las sesiones.

formacién complementaria | Laboral :Orientar formacion | https://certificados.sena.edu.co/Cer
11 |de la ruta pedagogica |presencial de acuerdo a|tificadoDigital/com.sena.consultacer
definidas por el supervisor | procedimientos técnicos vy
del contrato. normativa.
Asistir a las reuniones |Para este periodo no se No aplica
12 convocadas por la | realizaron actividades
coordinacion académica y/o | correspondientes a  esta
la subdireccion de centro. obligacion
Utilizar de manera adecuada | Para este periodo no se No aplica
los ambientes, equipos vy |realizaron actividades
recursos didacticos | correspondientes a  esta
13 | asignados a la obligacion

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
X X X X
X X X X

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
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https://drive.google.com/drive/folders/1h-i19ktHLJGRE7i3sMkil6_4Xjzl9FRx?usp=drive_link
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https://certificados.sena.edu.co/CertificadoDigital/com.sena.consultacer
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pago de la planilla de seguridad social y parafiscal Nro. 9501014627 y el operador Aportes en Linea
referente al mes de Febrero .

Cordialmente,

Jenny Rosalba Ruiz Silva
Contratista
Cedula de ciudadania Nro. 52.896.756

HECTOR GONZALO ROMERO REY

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.8942450 de 2026
Coordinador Académico

GCCON-F-087 V1



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JENNY ROSALBA RUIZ SILVA

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/02/2026 00:00:00

FECHA FINAL:  28/02/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3164793 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

3/17/26 4:13 PM
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconaocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

3/17/26 4:13 PM
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44.00

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3164575 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

3/17/26 4:13 PM
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconaocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

3/17/26 4:13 PM
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48.00

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3165602 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

3/17/26 4:13 PM

Page 5 of 7




« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconaocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

3/17/26 4:13 PM

Page 6 of 7




. TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Ut|||za_r herramientas mformgtlcas de_ gcuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:  130.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/02/2026 18/02/2026 OTROS 30.00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 30.00

INSTRUCTOR: JENNY ROSALBA RUIZ SILVA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

3/17/26 4:13 PM Page 7 of 7
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ACTA No. 01

'NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

AVANCES PROCESO MATRICULAS ASPIRANTES PROGRAMAS TECNICOS CONVENIO
ARTICULACION CON LA MEDIA SENA 2026 DE LA INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO

CIUDAD CHENGDU FICHA 1 AA

CIUDAD Y FECHA; Bogota D.C., 17 de HORA INICIO: | HORA FIN:
Febrero de 2026 2:00 pm 500 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de Formacién DIRECCION / REGIONAL /
Institucién Educativa CENTRO:
COLEGIO CIUDAD Distrito Capital / Centro de
CHENGDU Servicios Financieros

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

'

Concertacién y programacion de actividades acompafiamiento proceso de matricula 2026
ficha 1 AA.

Verificacion registro aspirantes en plataforma SENA SOFIA PLUS

Recoleccion y verificacion de documentos de los aspirantes SENA

Reporte de novedades

. Cargue documentos en carpeta drive y notificacion

= olmawwN

2.

BJETIVO(S) DE LA REUNION:

. Apoyar el proceso de matriculas a los aspirantes de las instituciones educativas oferta

2026.
Aportar las evidencias recopiladas durante el proceso de matriculas

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Concertacién y programaclén de actividades acompaifiamiento proceséuaé_
matricula 2025.

1.1. E| 06 de febrero de 2026, se contactd a los directivos de la institucidn educativa en
donde se concerté la primera visita para la socializacion del proceso de matricula
de los aspirantes, se ratifico el procedimiento a realizar con respecto al
diligenciamiento de la carta de presentacion del colegio (con papeleria de la
institucién y firma del Rector), en la que se deben relacionar los aspirantes que
aprobaron grado noveno (afio 2025) y que cursaran grado décimo (afo 2020), se
recuerda la importancia de radicar el oficlo en atencion al ciudadano SENA.

1.2.  EI 10 de febrero de 2026, siendo las 10:00 am horas se realiza la primera visita de
acompafiamiento y orientacion al proceso de matricula en donde se reunieron en la
institucion educativa COLEGIO CIUDAD CHENGDU el instructor Sena Jenny Ruiz
Silva y el coordinador y/o docente de enlace Fabiana Martinez para validar el
proceso de registro y requisitos de aspirantes para matricula en el programa
Técnico en: Asistencia Administrativa

2. Verificacién registro aspirantes en plataforma SENA SOFIA PLUS

GOR-F-084 V02
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2.1. EI 10 de febrero de 2026 se realizé verificacién del registro de los aspirantes de los
diferentes programas de formacién técnica profesional, en la plataforma
SOFIAPLUS vy actualizacién base de datos de los aspirantes de la Institucion
Educativa COLEGIO CIUDAD CHENGDU. Se garantiza que los 35 aspirantes
cuentan con registro en la plataforma, después de indicar que se encuentra un
aspirante pendiente

TIPODE | NUMERO

DOCUMENT | DOCUMENT
ove | 0| towmea Jwmosoel | couasoms
IDENTIDAD | IDENTIDAD
ASPIRANTE | ASPIRANTE
T 1033751523 EDISON DAVID ARIAS RAMIREZ OK
BERNAL
T. 1029862653 LINDA ALEJANDRA HERNANDEZ oK
T 1047050283 SHAYRETH YULIET BERRIO CABALLERO OK
BETANCOURT
T 1025067698 SOFIA S oK
CAMACHO
T. 1206213968 | RONHAL STIVEN CASTAREDA oK
CARDENAS
T. 1033742253 HEIMMY SOFIA MARIN oK
CHAVEZ
T. 1033748404 | ZHARIK STEPHANNY QUIROGA oK
CHINGATE
T. 1140922536 JHOAN SNEIDER | .\ ooce &
CONTRERAS
T. 1031140205  KEVINSANTIAGO | o ai
CORREDOR
SEBASTIAN
T. 1100812894 | JHOAN TORRES oK
T 1028493020 DANNA NICOL COY MURCIA OK
T.| 1012976886 | KAREN VALENTINA GAONA MEDINA OK
T.l 1116614104 YINETH MELISSA GARCIA NEITA oK
GOMEZ
7 BRYAN STIP
T.1 114112074 N RODRIGUEZ oK
GUERRERO
i 7| KEINER ANGE
T.l 103182189 | LMIRO LOPEZ oK
JIMENEZ
i LEI
T.l 1024608253 YOLEIDY KARIN MARTINEZ ok
T.l 1019997768 SANTIAGO ESTITH MOLANO OK

GOR-F-084V02
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N T e
T gozg_r_yg@z;py JEANPOOL ANDREY | MOREMOCARO | or
| | “MORENO ;

T |II6TIIA|  SAMAVAEMIIA oano | ox

TI 1023392815 KEVINESTERAN | ... Wone | o

I teattnsss B o {CORTES b O

I 1022985723 JOMAMESTEBAN | VA .
“; o i f e T——
T4 1141325394 KATERINE PAOLA o AWDE:M -~ -
T 1031655564 | MANUEL SEBASTIAN PALENCIA PRETEL oK
i PRADA 1
T4 1140521460|  ANDERSSOM 1
I P S|
I 1023392140 | DEWYD ALESANDRO |\ ' a |
RODRIGUEZ |
| T4 |1030620064| HUGOALFONSO | opiog, o |
RODRIGUEZ
| T4 |1033752254|  KAROLLORIANA | .. o -
H SALCEDO
T 1141122400 MARCELA Skt &
il
SANAERIA
T4 |1023746570|  ANDRESFELPE | ..o P
74 |1011104228]  JIRETH SOFIA SOLER ACHURY ox
I % 1022402387 |  JEISSOM ESTIVEN TORRES AMAYA oK
i TR
T (1141328610 LAURAVALENTINA | VANA a
14 |1027520110 ESTVEN ALESANDRO | ARQUE;RMO ERRE
s |1022976286 CHAROLLYOLANA [ VELSE -
i ;?... o ——— V|UCHE
L1 1103374%605|  CESAR AUGUSTO
| TR \soad s Blconsirboians ol | . % b ]

| 2. Recoleccibny verificacién de documentos de los aspirantes SENA

e

proceso, a cada aspirants e le socializé los siguientes formatos.

'r
|
!
Se explich detaliadaments el diligenciamiento de los requisitos establecidos en el |
|
i

s Formato de Compromiso Aprendiz
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Formato Tratamiento Datos Menor de Edzd (Si el aspirante 65 menor de es0)
Fotocopiz documento de Identidad
Certificado de Iz EPS o Certificado ADRES en estado Adtivo (Vigente y Mo mzyor 2 %0

dizs).

Fotocopia Registro Civil (Si el aspirante es menor de edzd)

Firmz formato Asentamiento de matriculs.

32 El 10 de febrero de 2025 se verificd y recepciond lz documentacitn de los
aspiranies que cumplen con los requisitos. A continuacion, se relzcionz 25
aspiranies gue cumplieron 2 csbalidad con Iz enfregz de documentos pzrz
matncuts;

I !
bocumento | MOMERO | |
o . e | noamsmo;z MOMBRES DEL APELLIDOS DEL
IDENTIDAD | PARTICIPANTE PARTICIPAMTE :
IDENTIDAD | aspirane | |
| ASPIRANTE I | :
1 | T | 1033751523 | EDISOMDAVID | APIAS RAMIEEZ
2 T | 1029262653 | LINDA ALEIANDRA | BEBMAL HEEMANDEZ :
3 14 | 1047050233 | SHAYRETHYUUIET | BERRIO CABALLERO |
4 T | 1025067652 | SOFIA | BETANCOURT BABACALDO ||
5 T4 | 1206213562 | RONHAL STIVEM | CAMACHO CASTAREDA ||
6 11 | 1033742253 | HEMMY SOFIS | CABDENAS MARIN
7 T4 | 1033742404 | ZHARIK STEPHANNY | CHAVEZ QUIROGA
8 | T4 | 1140822536 | JHOAMSMEIDER | CHINGATE CAB2EfiO
q. .1 T4 1031140205 | KEVINSANTIAGO |  COMTRERAS MARIM

0 | T4 | 1100212224 | JHOAM SEBASTIAM | CORREDOR TORRES |

i1 Tl | 1028493020 @ DANMAMICOL | COY MURCIA 1

12 T4 | 1012976226 @ KAREN VALENTINA | GAONA MEDINA ;

13 T | 1116614104 | YINETH MEUSSA | GARCIA MEITA ;

14 T4 | 1141120747 | BRYAMSTIP | GOMEZPRODRIGUEZ |

is T4 1031221297 | KEINER ANGEUMIRO | GUERRERO LOPEZ

16 T4 | 1024502253 | YOLEIDY KARM | HMEMEZ MARTINEZ

17 1! 1019357762 | SANTIAGOESTITH | MOLANO GONZALEZ

18 T | 1022666210 | SEAMPOOL ANDREY | IMOREMO CARD

19 1] . 1016721814 | SARA VALENTINA | MORENO CASTILLO

20 T4 | 1023392215 = KEVIN ESTEBAN | MORENO CORTES

21 T4 | 1022925723  JOHAM ESTEBAN | OUIVARES RAMIREZ

22 T4 1141325324  KATERINE PAOLA | PAICY BENAVIDES

PALNUEL !
4 T4 1031655564 SEBASTIAN , PALENCIA PRETEL
24 14 1140921460 | ANDERSSOM | PRADA SANCHEZ
GOR-F-024Y02
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25 Tl 1023392140 | DEIVYD ALEJANDRO RIVERO GUZMAN
26 Tl 1030620064 HUGO ALFONSO RODRIGUEZ CORDOBA
27 T.| 1033752254 KAROLL ORIANA RODRIGUEZ GONZALEZ
28 T 1141122400 MARCELA SALCEDO GALLEGO
29 T.| 1033746970 ANDRES FELIPE SANABRIA BOLIVAR
30 T.l 1011104828 JIRETH SOFIA SOLER ACHURY
31 T. 1028402387 | JEISSON ESTIVEN TORRES AMAYA
32 T. 1141328610 | LAURA VALENTINA TRIANA ROJAS

ESTIVEN

33 T. 1027530110 ALEJANDRO TRILLO MARQUEZ
34 T 1022976846 | CHAROLL YULIANA VELEZ MEDINA
35 T.l 1033743605 | CESAR AUGUSTO VIUCHE OSPINA

4. Cargue documentos en carpeta drive y notificacién

Los dias 10, 11 y 12 de febrero de 2026 el instructor SENA realiz6 el cargue en la carpeta
drive “primer envio” de la documentacién de 35 aspirantes que cumplieron a cabalidad con
los requisitos para el proceso de matricula. Se envié correo electrénico informando el proceso
de acuerdo a las indicaciones dadas por la coordinacion de articulacion.

5. El dia 17 de febrero se realiza la segunda visita con el fin de recoger el asentamiento
de matricula previamente solicitada y adelantada adicionalmente firmar el acta

CONCLUSIONES

El registro de los aspirantes en la plataforma sofiaplus, junto con la verificacion de
documentos, alistamiento de informacion para las matriculas y verificacion en GOOGLE
DRIVE, se desarrollé con normalidad, se avanzé en la realizacion de actividades y entrega de
evidencias, de acuerdo con lo proyectado por la coordinacion

De los 35 relacionados en la carta de presentacion que radicé la IE, se recepciona
documentacién de 35 los cuales cumplen con el 100% de los requisitos para el proceso de
inscripcién y matricula para la vigencia 2025.

Se da cierre al proceso de matricula de la ficha garantizando la remisién del 100% de los
aspirantes presentados por la Institucion educativa.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE

FIRMA O
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SENA

N

PARTICIPACION

Elaboracion de Acta Jenny Rosalba Instructor SENA
Ruiz Silva
Revision y verificacion del Fabiana Martinez Coordinador y/o KJ
acta Docente de Enlace

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCI APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
A/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Instructor Coordinacion | NA NA
de !
Jenny Rosalba Ruiz articulacion ‘ /
Silva de la <
educacién :
media
Coordinador y/o docente | IE COLEGIO NA NA
de enlace CIUDAD
CHENGDU.

Fabiana Martinez

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje [SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
Reporte Inscripcién especial (archivo Excel)
. Carpeta Drive Primer Envio:
* Documentos por cada aspirante formato PDF 35 archivos
* Carta de presentacién Aspirantes
* Carta ampliacién o reduccién de cupo (si aplica)

N =
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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

AVANCES PROCESO MATRICULAS ASPIRANTES PROGRAMAS TECNICOS CONVENIO
ARTICULACION CON LA MEDIA SENA 2026 DE LA INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO
OSWALDO GUAYASAMIN FICHA 1 AA

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C., 19 de Febrero | HORA INICIO: | HORA FIN:
de 2026 2:00 pm 5:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de Formacion DIRECCION / REGIONAL /
Institucién Educativa CENTRO:
gﬁ';%ﬁ'soﬁ.s.:”wo Distrito Capial / Centro de
Servicios Financieros

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Concertacion y programacion de actividades acompanamiento proceso de matricula 2026
ficha 2 AA.

Verificacién registro aspirantes en plataforma SENA SOFIA PLUS

Recoleccién y verificacién de documentos de los aspirantes SENA

Reporte de novedades

Cargue documentos en carpeta drive y notificacion

SN

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Apoyar el proceso de matriculas a los aspirantes de las instituciones educativas oferta
2025.
2. Aportar las evidencias recopiladas durante el proceso de matriculas

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Concertacién y programacion de actividades acompafiamiento proceso de
matricula 2025.

1.1. El 06 de febrero de 2026, se contactd a los directivos de la institucion educativa en
donde se concertd la primera visita para la socializacién del proceso de matricula
de los aspirantes, se ratifico el procedimiento a realizar con respecto al
diligenciamiento de la carta de presentacion del colegio (con papeleria de la
institucién y firma del Rector), en la que se deben relacionar los aspirantes que
aprobaron grado noveno (ano 2025) y que cursaran grado décimo (ano 2026), se
recuerda la importancia de radicar el oficio en atencién al ciudadano SENA.

1.2.  El 11 de febrero de 2026, siendo las 10:00 am horas se realiza la primera visita de
acompafamiento y orientacion al proceso de matricula en donde se reunieron en la
institucion educativa COLEGIO OSWALDO GUAYASAMIN el instructor Sena
Jenny Ruiz Silva y el coordinador y/o docente de enlace HENRY JIMENEZ SOTO
para validar el proceso de registro y requisitos de aspirantes para matricula en el
programa Técnico en: Asistencia Administrativa

2. Verificacion registro aspirantes en plataforma SENA SOFIA PLUS

GOR-F-084 V02
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SENA

IN

ro
o

E1 10 de febrero de 2026 se realizé verificacion del registro de los aspirantes de los

diferentes programas de formacién técnica profesional, en la platé_lfO"’_“E
SQFIAPLUS y actualizacion base de datos de los aspirantes de la Institucior
Ecucativa COLEGIO OSWALDO GUAYASAMIN Se debe garantizar que los 2&
aspirantes cuentan con registro en la plataforma, después de indicar quée S€
encuentran las siguientes novedades

NUMERO DE
f;ﬁgwm Do CUMENTO | 4pEy11D0S Y NOMBRES | SENA
i IDENTIDAD
’n Emzzss&zso g‘l-'r(g‘aZN GARZON JUAN o
'“"" e e e oK
|m 101805272 | Siminco | veRipIcAR
c: 1013263405 | DIAZ RUBIO SAMANTA ggFlE:TA'NSCR'TO EN-ENA
=ﬂ 1140923011 | \Run FernaNDA. | oK
“ 1022086546 | rr il N o JUAN VERIFICAR
z T 1023389886 SS&Q%NR‘AR'N LAURA s

N [ RIANO — JUAN|

- wezsaarse G liort,  OUVEROS VERIFICAR
1 naomezss | e, ok
Hn 1033743377 :fg)?ngEEQUEm JORGE i

i 141321424 | peavSanTiaGe. | ok
m 1141120805 | EollIAN sTven o
éin toss17oss7 |UMENEZ  AGEVEDO rsv(c)JHE:TA INSCRITO EN SENA
[ 1023305826 | KAROL JULIETH LEON | OK
fT, 1022977399 | LECUIZAMON CANIZARES |
HT' t02soss2s8 | D 0Ol L ace 2 | ok
HT' P r:sgaés ORTIZ KEVIN|
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SENA
MONTOYA RAMIREZ
b 1022977602 | EyEL YN SOFIA VERIFICAR
Tl 1022984732 | NICOL SOFIA GONZALEZ |OQK
ORTIZ RIANO  KEVIN
Tl 1022978518 | o= arn0 OK
PAEZ LLANO DANNA
Tl 1012920425 | /A ENTINA OK
RESTREPO GUZMAN
1 1022977051 | ;AN ESTEBAN oK
ROJAS VEGA LAURA
TI 1016956259 |\ a1 ENTINA oK
ROMERO SANCHEZ
s 1053340483 | \EFERSON NICOLAS VERIFICAR
SALAZAR CAJICA DANNA
Tl 1022979851 | "oRENA oK
SUAZA OLIVARES
1 1028494913 | yreTOR SMITD OK

3. Recoleccion y verificacion de documentos de los aspirantes SENA

3.1.  Se explicé detalladamente el diligenciamiento de los requisitos establecidos en el
proceso, a cada aspirante se le socializ6 los siguientes formatos:

* Formato de Compromiso Aprendiz

* Formato Tratamiento Datos Menor de Edad (Si el aspirante es menor de edad)

Fotocopia documento de Identidad
Certificado de la EPS o Certificado ADRES en estado Activo (vigente y No mayor a 30
dias).

* Fotocopia Registro Civil (Si el aspirante es menor de edad)

* Firma formato Asentamiento de matricula.

3.2. El 10 de febrero de 2025 se verifico y recepciond la documentaciéon de los
aspirantes que cumplen con los requisitos. A continuacion, se relaciona 12
aspirantes que cumplieron a cabalidad con la entrega de documentos para
matricula en primera visita

NUMERO DE
TIPO DOCUMENTO
DOCUMENTO | DE APELLIDOS Y NOMBRES
IDENTIDAD
CONTRERAS LUGO
prt RBGETIR KARIVAY THAIZ
Cc 1013263405 | DIAZ RUBIO SAMANTA
GOMEZ MARIN LAURA
Tl 1023389886 | \/x1 ENTINA
GOMEZ RIANO  JUAN
TI 1029285901 | Srpi =
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SENA
IN
" 114001754 | BN NN
TI 1033743377 ';LEQ)’(‘ENSESUELA eRGE
T 1023905826 | KAROL JULIETH LEON
T 1022077399 | EOUZAMON CANIZARES
Tl 1iageganey | ReEeS ORI T REVH
TI IB0R04ZE | OieE, o RehNe  BANNA
T Loz e T
TI 1016956259 SSSQSTINXEGA HAkEA

Se genera segunda visita el 19 de febrero 2026 donde se subsanan los requerimientos de

documentos pendientes.

4. Cargue documentos en carpeta drive y notificacion

Los dias 10, 11 y 12 de febrero de 2026 el instructor SENA realiz6 el cargue en la carpeta
drive “primer envio” de la documentacién de 12 aspirantes que cumplieron a cabalidad con
los requisitos para el proceso de matricula. Se envi correo electrénico informando el proceso
de acuerdo a las indicaciones dadas por la coordinacion de articulacién. Se encuentra
pendiente aun la entrega de carta de presentacion de los aspirantes por parte de la institucion

5. El dia 19 de febrero se realiza la segunda visita con el fin de recoger el asentamiento
de matricula previamente solicitada y adelantada adicionalmente firmar el acta

NUMERO DE
ElggUMENTO ggCUMENTO APELLIDOS Y NOMBRES | DOCUMENTOS
IDENTIDAD
71 1022982960 g%rﬁzN W vl falta Rcy Tl
T 1016059272 | Saringo | NO ENTREGO DOCUMENTOS
T 1140923011 EA%%JAA}B?RNAESERIGUEZ repetir formatos sena
T 1022986546 | Seriamian | NO ENTREGO DOCUMENTOS
m 1022984792 | NGt Soria o | NO ENTREGO DOCUMENTOS
m 141321424 | DElEy SANTIAGD. - | REPETIR MI COMPROMISO SENA
T 1141120905 HUERTAS CASTANEDA

BRANDON STIVEN

FALTA EPS Y TI BORROSA
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Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2]
5 E PA
| —— JIMENEZ ACEVEDO | o
m 095179887 | TATIANA NICOL | enviado sin embargo repetic mi comprsTins s
— MARQUEZ RAMIREZ
n | 1025065258 | b aNIEL SANTIAGO | repetir mi comprormisn sena
i MARTINES  APARICIO |
" | 1028890769 | anDRES FELIPE | REPETIR FORMATO SEMA
, MONTOYA RAMIREZ |
" | 1022977602 | ey vy SOFIA 1O ENTREGO DOCUMENTOS
Tl | 1022984732 | NICOL SOFIA GONZALEZ |faltz Pc
ORTIZ RIANO KEVIN .
" 1022976518 | ricARDO | REPETIR FORMATOS SENA ¥ ACTUALIZAR E95
ROMERO SANCHEZ
m 1053340483 | JEFERSON MICOLAS 1O ENTREGO DOCUMENTOS |
SALAZAR CAJICA DANNA
T 1022978851 |/ 5pena PENDIENTES FORMATOS SENA Y EPS
SUAZA OLIVARES |
m 1028494913 | LECTOR SMITD pendiente adres y completar formatos sene |
Resultado segunda visita
]
NUMERO DE E
TIPO DOCUMENTO | APELLIDOS Y :
DOCUMENTO | DE NOMBRES POCUMENTOD [
IDENTIDAD :
ERINEZ GARZON JUAN {
i 1022982960 | oypyan falta Rey T "
CONTRERAS  LUGO '
ppt 5602702 KARIVAY THAIZ (] 4
CUESTA MORENO ERIK
T 1016053272 | o anTIAGO NO ENTREGO DOCUMENTOS
Ce 1012262405 | DIAZ RUBIO SAMANTA | OK
DUCUARA RODRIGUEZ
i 1140022011 | 11s2iA FERNANDA repetir formatos sena ‘
GARCIA  MONTOYA
m 1022985546 | y)aN SEBASTIAN SEGUNDA VISITA OK
GOMEZ MARIN LAURA
7 1023385886 |/ a1 ENTINA ok
GOMEZ RIANO JUAN a
T 1020285901 | o oes 2k |
GONZALEZ OLIVEROS !
TI 1022924732 '-
NICOL SOFIA SE ENVIAN SIN EMBARGO RC ES BORROSO |
GUERRA RODRIGUEZ 3
T 1140518754 | 1 p0iNA VALENTINA ok 1
HENAO PERUELA ‘
T 1083743377 | (opae aexanpen — | ok |
HERNANDEZ
T 1141321424 |RODRIGUEZ  DEIBY
SANTIAGO SEGUNDA VISITA OK
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N

Tl 141120905 | GRaNio STVEN Pt SEGUNDA VISITA OK

Tl 1095170887 | ATIANA NncoﬁCEVEDO REPETIR Ml COMPROMISO

T 1023905826 | KAROL JULIETHLEON | OK

TI 1022977399 éi%‘.’;iﬁ"ég ,l\\jAARIANA oK

m 1025065258 | AN CANTIAGD | SEGUNDA VISITA OK

m 1028390769 |\ RES FELIPE | REPETIR FORMATO SENA

Tl 1140923290 ,'E\ANESQES GRIE (KEVIN OK

m 1022977602 | FUE VR 'S0rin - | SEGUNDA VISITA OK

T f228ad78e [N es . BOPP i pe

T 1022078518 | QIELE, (NG KEVIN SEGUNDA VISITA OK

Tl 1012920425 CﬁEéNTlL,\LJQNO LRI oK

i 1022077051 | Jian Bereman SEGUNDA VISITA OK

L 1053340483 | [ERERSON NIGOLAB. | SEGUNDA VISITA OK

T 1022979851 | SaN\a LoRENA SEGUNDA VISITA OK

= tozessama |SURZA__ OLIARES f)i%g DA VISITA REPIZADO TRATAMIENTO DE
CONCLUSIONES

El registro de los aspirantes en la plataforma sofiaplus, junto con la verificacion de
documentos, alistamiento de informacion para las matriculas y verificacion en GOOGLE
DRIVE, se desarrollé con normalidad, se avanz6 en la realizacién de actividades y entrega de
evidencias, de acuerdo con lo proyectado por la coordinacién

Colegio se compromete a subsanar documentos faltantes, enviar carta de presentacién junto a
ampliacién de cupo y apoyar inscripcién en sena sofia a los pendientes con el fin de generar
primer envio completo. El cierre de la actividad se realiza con docente enlace nuevo
encargado Jhon Alejandro Agudelo Quifiones

De los 28 relacionados en la carta de presentacién que radicé la |E, se recepciona
documentacién de 28 los cuales cumplen con el 100% de los requisitos para el proceso de
inscripcion y matricula para la vigencia 2025.

Se da cierre al proceso de matricula de la ficha garantizando la remisién del 100% de los
aspirantes presentados por la Institucién educativa.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE

|

{

|

FIRMAO |

PARTICIPACION
VIRTUAL

Elaboracién de Acta

Jenny Rosalba
Ruiz Silva

Instructor SENA

( //’4/

Revision y verificacion del

Jhon Alejandro

Coordinador y/o
Docente de Enlace

R

acta Agudelo Quinones o
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Instructor Coordinacion | NA NA
de articulacion
Jenny Rosalba Ruiz de la
Silva educacién ,
media
Coordinador y/o COLEGIO NA
docente de enlace OSWALDO
GUAYASAMI
Jnon Alejandro Agudelo N
Quinones /

De zcuerdo con Lz Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Ap enduzaje SENA, se
compromete 2 garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
1. Reporte Inscripcién especial (archivo Excel)
2. Carpeta Drive Primer Envio:
# Documentos por cada aspirante formato PDF 28 archivos
* Carta de presentacion Aspirantes
# Carta ampliacién o reduccién de cupo (si aplica)
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
AVANCES PROCESO MATRICULAS ASPIRANTES PROGRAMAS TECNICOS CONVENIO
ARTICULACION CON LA MEDIA SENA 2026 DE LA INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO
OSWALDO GUAYASAMIN FICHA 1 AA

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C., 19 de Febrero | HORA INICIO: HORA FIN:
ol 2:00 pm 5:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de Formacién DIRECCION / REGIONAL /
Institucion Educativa CENTRO:
COLEGIO OSWALDO Distrito Capital / Centro de
SUATASAIIN Servicios Financieros

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Concertacion y programacion de actividades acomparniamiento proceso de matricula 2026
ficha 1 AA.

2. Verificacion registro aspirantes en plataforma SENA SOFIA PLUS

3. Recoleccién y verificacién de documentos de los aspirantes SENA
4
5

-t
.

Reporte de novedades
Cargue documentos en carpeta drive y notificacion

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Apoyar el proceso de matriculas a los aspirantes de las instituciones educativas oferta
2025.

2. Aportar las evidencias recopiladas durante el procesc de matriculas

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Concertacion y programacion de actividades acompafamiento proceso de
matricula 2025.

1.1. El 06 de febrero de 2026, se contactd a los directivos de la instituciéon educativa en
donde se concert6 la primera visita para la socializacion del proceso de matricula
de los aspirantes, se ratificé el procedimiento a realizar con respecto al
diligenciamiento de la carta de presentacion del colegio (con papeleria de la
institucién y firma del Rector), en la que se deben relacionar los aspirantes que
aprobaron grado noveno (afio 2025) y que cursaran grado décimo (afio 2026), se
recuerda la importancia de radicar el oficio en atencion al ciudadano SENA.

1.2.  El 11 de febrero de 2026, siendo las 10:00 am horas se realiza la primera visita de
acompafiamiento y orientacion al proceso de matricula en donde se reunieron en la
institucion educativa COLEGIO OSWALDO GUAYASAMIN el instructor Sena
Jenny Ruiz Silva y el coordinador y/o docente de enlaqe HENRY JIMENEZ SOTO
para validar el proceso de registro y requis[tos de aspirantes para matricula en el
programa Técnico en: Asistencia Administrativa

2. Verificacion registro aspirantes en plataforma SENA SOFIA PLUS
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2.1 El 10 de febrero de 2026 se realizé verificacién del registro de los aspirantes 6 rr,
diferentes programas de formaciéon técnica profesional, en la plataformz
SOFIAPLUS vy actualizacién base de datos de los aspirantes de la Institucion
Educativa COLEGIO OSWALDO GUAYASAMIN Se debe garantizar que los 34
aspirantes cuentan con registro en la plataforma, después de indicar que se
encuentran las siguientes novedades
TIPO DOC | NUMERO NOMBRES ESTADO EN SOFIA
ANDERSON
PPT 3441244 ENRIQUE MARIN
GUERRERO PENDIENTE
PINTO ARGENDRIS
PPT 7186684 GABRIEL oK
ACOSTA  VANEGAS
" 1140923316 | GRISTIAN SANTIAGO | NO ESTA EN SENA SOFIA
ALARCON CAMACHO
Tl 1140921333 | | noN ror oy oK
AVILA HERNANDEZ
n 1140923194 | SAMUEL ANDRES | VERIFICAR
CAMACHO VIVAS
n 1030590094 | £y paOLA VERIFICAR
CASTANEDA RIVAS
Lig 5828839 | CAROLINA MAYELA | NO ESTA EN SENA SOFIA
CELEMIN PARIS
T 1047423566 |  ARENBRIGITTE | OK
CONTRERAS
RUMV 5902481 LORIANNYS DEL
PILAR VERIFICAR
CONTRERAS
RUMV 6360022 MONTANO  ROYER
JOSE NO ESTA EN SENA SOFIA
CORREDOR
Tl 1140922907 | SERRANO  CARLOS
ESTEBAN OK
Tl 1116917964 QLAthé‘k’GO HANHA OK
DUCUARA
Tl 1140923011 | RODRIGUEZ MARIA
FERNANDA VERIFICAR
FORERO PARRA
" 1011207798 | MaTALIA VERIFICAR
GOMEZ BOHORQUEZ
» 1140919350 | piCARDO ESTIVEN | VERIFICAR
GOMEZ HERNANDEZ
cc 1102829219 | CARLOS ANDRES | OK R
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A Revolsecion v veriticacion de documentos de los aspliantes BENA

A1 e enplico detalladamenta ol diligenclamisnto de los requlsiios establecidos en el
Procend, a cada aapliante se le socializo los slgulenies lommalos;

Formato de Compromiso Aprendiz

Formato Tratamisnto Datoa Manor de Edad (81 el aspliante es menor de edad)
Fotoeopia dooumanto de ldentidad

Catliticado de la 1 P8 o Garlillivado ADRER s eslado Aclivo (vigente y No mayor & 80
diaa),

Fotoaopia Regiatro Givil (81 al asplrante es menor de edad)

+  Firma tormato Asantamiento de maltrioula,

L4 Es - ~

*

A2 T 10 de febiero de PORD se verlliod y resepelond la dosumentacion de los
agpiranies qua oumplen con loa requisitos. A continuacion, se felaclona 12
agpirantes que oumplieron a cabalidad con la enliega de documentos para
mattioula en primara visila

1O DOC  [NUMERD | NOMBIES
PP — {;lll\\l' 11'\*\":' ARGENDRIG
aaaea | AUOBTA - VANEGAR
" PHADSRAING |1 AN BANTIAGO
1 1140021833 f,‘,‘,{‘,ﬁ‘;},‘{;{,‘\’\f\“’"\”'m
ae | OABTANEDA — RIVAH
" BIARIA L GAROLINA MAYELA
UORREDOR
{l PIA0ERR007 | BERRANO  OARLOS
N T ERAN
i Haatrund [ A0 HANNA
e [IAGOME — MENDOZA
e [LUNA  MAITINE
il NEIEBRL T JORE FERNANDO
MOBGUERA ANOULO
" VPRI P07 1CA 1IN VALENTINA
. HINILLA I HPINO
" PIADUZOABO | GATEHIN DANIELA
BANCHEZ — DE LA
il toSnanbehd | HANH HHARON
HO LA

GO Onavo
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Se genera segunda visita el 19 de febrero 2026 donde se subsanan los requerimientos de
documentos pendientes,

4. Cargue documentos en carpeta drive y notificacién

Los dias 10, 11 v 12 de febrero de 2026 el instructor SENA realizé el cargue en la carpeta
drive “primer envio” de la documentacién de 12 aspirantes que cumplieron a cabalidad con
los requisitos para el proceso de matricula. Se envié correo electronico informando el proceso
de acuerdo a las indicaciones dadas por la coordinacién de articulacién. Se encuentra
pendients a(n la entrega de carta de presentacion de los aspirantes por parte de la institucién

5, El dia 19 de febrero se realiza la segunda visita con el fin de recoger el asentamiento
de matricula previamente solicitada y adelantada adicionalmente firmar el acta

TIPO DOC | NUMERO | NOMBRES OBSERVACIONES
ppT 4441244 ésg%ﬁgh’ MARIN repetir formatos Sena , falta anexar
- GUERRERO Certificado de salud
Tl 1140923194 gXbGEL':\EJ%%%gDEZ repetir tratamiento de datos
1l 1030590004 | CAMACHO.  VIVAS | \o eNTREGO DOCUMENTOS
anexar el tratamiento de datos sena
T 1047423566 EEEE%IERIGITTF:ZARIS , TI mas clara y verificar eps
F aparece suspendida
CONTRERAS
RUMY 5902481 LORIANNYS DEL | cambiar compromiso sena
PILAR
CONTRERAS
RUMY 6360022 MONTANO  ROYER | repetir mi comprpmiso sena
JOSE
DUCUARA
T 1140925011 | RODRIGUEZ MARIA |NO PRESENTO DOCUMENTOS
FERNANDA
TI 1011207798 ;32?552 PARRA corregir formatos sena
n e | GOMEZ BOHORQUEZ | ‘
?I 1140919350 RICARDO ESTIVEN repetir comprmiso sena
GOMEZ HERNANDEZ | cambiar formato de compromiso
wid 10ebe0et® CARLOS ANDRES sena y falta certificado de salud

GOR-F-084 V02
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GOMEZ
KEYLA

MENDOZA |

faltan jormailos sena y 1c claro

JURADD VILLAREAL

- YERSSON STEVEN | Aclualizar eps y formatos sena
:,),_,-_,_,‘LARGO CELIS | se eny‘a peio mejor si repiie el
- AELLEN DANIELA iratamiento ge gaios
MARRUGO campiar mi mpromisc  sena
145454095 ZAMBRAND PAQLA |CAMDAN s g :

STEFANY

anexar RC

MARTINEZ APARICIO
ANDRES FELIPE

I NO PRESENTO DOCUMENTOS

"PEREZ RODRIGUEZ
EMILY

ialian formatos sena

TE2HAR2254

QUINTERD
VELANDIA  ADRIAN
| TOWAS

CAMBIAR RC - FALTA
INFORMACION DE LA PARTE
SUPERIOR ENRC

- Py _,. | RINCON NARVAEZ | _
! "ROMERD
T FAGHEN | GUATARAN LUIS | NO PRESENTO DOCUMENTOS
| ALEJANDRO
T PSPPI OLIS MINA Wil cmpiar dommatos sema, y oc
152228 :‘SO S MINA WILSON |,acudiente

2 oo | PONELD PARRA | .

PETES5TE WILLIAN ESTIVEN NO PRESENTO DOCUMENTOS
- ... |TORRES SANCHEZ |se envia perp mejorar fomato mi
; WAFEZSH | (ARENDAYANNA | compromiso '

T s SEGUIGE ViSti2

| ESTADD EN SOFIA

Juonpnes | OBSERVACIONES |
oPT Gt 'exiéﬁﬁf&zﬁ\ MARIN | : mpalic faosies Saea *a“a’
o A WTQLERREF(; ' PENDIENTE anexar Certificado de salud ;
p— A Zc”l‘:.'a,' ;::;E{‘RGENDR‘S i - CARGADOS E
e e :
“ ‘ 4;:7.,qf:;j§v1 é;cmir q/:’ gg::m EN SENA | R '
B ":', A {: :}:’i’;}’i’o P oK WECARGADOS 1
GOR-F-084 V02
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FREDY
114062219 | AVILA HERNANDEZ
" 4 SAMUEL ASOPES | VERIFICAR BEGUNDA VICITA OF
150G | CAMACHD  YIVAS
” 4 LEIDY PAOLA VERIFICAR BEGUNDA VISITA O
Cinn | CASTASEDA PIVAS |NO ESTA EN SENA
T' SEZEEIS | ChnoLitih MAYELA | SOFIA CARGADOS
104742355 | CELEMIN  PARIS ~
71 ! ey TR Y BEGUNDA VIBITA OF
| CONTRERAS
B/ sooms1 | LOPIAYS  DEL SEGUNDA VIBITA OK
PILAR VERIFICAR
CONTRERAS
=B eusnore | MONTASO  ROYER | WO ESTA EN SENA SEGUNDA VIBITA OK
’ SJOEE SOFIf
|
1 . |correnor
L7 ';’W“"” SERRIND CARLOS CARGADOS
1 ESTERAN ox
‘ 111691795 | DILZ LUGO HANMA
| i A oK CARGADOS
' DUCUARS
I 114082293 | oprIGUEZ MARIA SEGUNDA VISITA OK
1 FERNANDA. VERIFICAR
101120779 | FORERG  PLRAA REPETIR TRATAMIENTO DE
L 2 SATALIA VERIFICAR DATOS
__ |oomez O ESCRIBIO TECNICO SINO
T 114091925 | o 5HOROUEZ TECNO, RC BORROSO, FALTA
0 PICLROO ESTIVEN | VERIFICAR CEDULA DE ACUDIENTE
——[GOMEZ
cc 110222929 | e opipiDEZ SEGUNDA VISITA OK
g CAPLOS ANDRES | OK
1194713503 | COMEZ  MENDOZA
T 4 T BEGUNDA VISITA OK
ox
107255225 | SMOOME WENDOZA
hid 4 LALPA 1BABEL oK CARGADOS
107265522 | JURADO VILLAREAL
i 9 YERSSOM STEVEN | OK BEGUINDA XIOA 1
86 envia pero mejor sl repite el
25 102297777 | LARGO CELIS tratamiento de datos- SEGUNDA
6 HELLEN DANIELA VISITA NUEVO TRATAMIENTO
oK DE DATOS
101237622 | LOVEZ DIRZ INGHID
7 . it % CARGADOS
GOR-F-024 Y02
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| 103142353 |LUNA  MARTINEZ
1 ke . JOSE FERNANDO | OK Enoanes
{ MARRUGO
T J7454%40% 1 ZaMBRANO PAOLA MI COMPROMISO REPIZADO
STEFANY 0K
o MARTINEZ )
T J0ZZE5076 | APARICIO ANDRES SEGUNDA VISITA OK
FELIPE VERIFICAR
_ IMOSQUERA
T SO0 | ANGULO  KAREN CARGADOS
VALENTINA OK
102878574 | PEREZ RODRIGUEZ
T 3 EMILY VERIFICAR faltan formatos sena
114092045 |PINILLA  ESPINO
L 0 VALERIN DANIELA | OK CABCAROD
102840233 | QUINTERO CAMBIAR RC - FALTA
T F “ | VELANDIA ADRIAN INFORMACION DE LA PARTE
' TOMAS VERIFICAR SUPERIOR EN RC
{
i 102295597 |RINCON NARVAEZ
ik 3 MARIACAMILA | VERIFICAR aanRy
v ROMERO
TI 5149641 |GUACARAN  LUIS SEGUNDA VISITA OK
ALEJANDRO VERIFICAR
SANCHEZ DE LA
T JDPE55585 |paNs  SHARON CARGADOS
SOFIA OK
| | 106121132 | SOLIS MINA
| T 0 WILSON oK SEGUNDA VISITA OK
1
’ 1 110572581 |SOTELO  PARRA REPETIR TRATAMIENTO DE
3 WILLIAM ESTIVEN DATOS
0K
se envia pero mejorar fomato mi
T ;04962314 EXSES%ASY%\L%{EZ compromiso - SEGUNDA VISITA
OK NUEVO COMPROMIO
CONCLUSIONES
El registro de los aspirantes en la plataforma sofiaplus, junto con la verificacién de
documentos, alistamiento de informacion para las matriculas y verificacion en GOOGLE
DRIVE, se desarroll6 con normalidad, se avanzé en la realizacion de actividades y entrega de
evidenciag, de acuerdo con lo proyectado por la coordinacion
Colegio se compromete a subsanar documentos faltantes, enviar carta de presentacién junto a
ampliacion de cupo y apoyar inscripcion en sena sofia a los pendientes con el fin de generar
primer envio completo. El cierre de la actividad se realiza con docente enlace nuevo
encargado Jhon Alejandro Agudelo Quifiones
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De los 34 relacionados en la carta de presentacion que radicé lz IE, se recepcionz

documentacion de 34 los cuales cumplen con el 100% de los requisitos parz el procesc ce |

inscripciéon y matricula para la vigencia 2025.

Se da cierre al proceso de matricula de la ficha garantizando la remisién del 100% de los
aspirantes presentados por la Institucion educativa.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

Ruiz Silva

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Elaboracién de Acta Jenny Rosalba Instructor SENA

n o :h/
AR

Revision y verificacion del

Jhon Alejandro

Coordinador y/o

N A )
acta Agudelo Quifiones | Docente de Enlace _‘{;&/ 1
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES B i
!
NOMBRE DEPENDENCI APRUEBA OBSERVACION FIRMA O ’
A/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION |
VIRTUAL |
Instructor Coordinacion | NA NA i g
de articulacién o |
Jenny Rosalba Ruiz dela \“\r e |
Silva educacion P k
media J
Coordinador y/o COLEGIO NA NA 1
docente de enlace OSWALDO ‘
GUAYASAMI
Jhon Alejandro Agudelo N
Quinones

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacicnal de Agrendizaje SENA, & ]
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en

este |
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmenta.

ANEXOS
1. Reporte Inscripcion especial (archivo Excel)
2. Carpeta Drive Primer Envio:

* Documentos por cada aspirante formato PDF 35 archivos

GOR-F-084 v02
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+ Nuevo Compartido ... > CIUDAD CHEN... > Ficha.. > 1lerE..~ =&

@ Pagina principal [ Tipo ~ ][ Personas ~ ][ Medificade ~ ][ Fuente ~ ]

'@ Miunidad Nombre T Propietario Fecha de modific... Tamanodea =
»[0 Ordenadores
1011104828.pdf 2% O 10 feb 33MB :
&, Compartido conmigo
@ BuE @ 1012976886.pdf % O 10 feb 33MB :
¥ Destacados @ 1016721814.pdf 2 O 10feb 31MB
@ spam B 1019997768.pdf 4 o yo 10 feb 3.4 MB
[ Papelera
N —— [ 1022976846.pdf &% O 10 feb 31MB ;
OB e B 1022985723.pcf O 11 feb 20,9 MB :
~
|‘ Obtener mas ‘ EE  1023392140.pdf 2 0 18feb 3MB
| almacenamiento
- J
L Drive Q,  Buscar en Drive ._.'_: @ @3 +
+ Nuevo Compartido ... > LOSCOMUNER.. > Ficha.. > lerE..~ &
@ Pégina principal [ Tipo ~ ][ Personas ~ ] [ Modificado ~ J[ Fuente ~ ]
" & Miunidad Nombre Propietario Fechademo.. & Tamafodez =
+[CO Ordenadores
[ 5902702.pdf & @ 16 feb 3,4 MB :
2\ Compartido conmigo
@ Recente [ 1020777301.pdf & @ 16 feb 4,4 VB :
W Destacados [ 1023905826.pdf % (2 B 16 feb 4,8 MB :
@ spam [ 1095179887.pdf 2 (2 I 16 feb 41MB :
W Papelera
A Almacenamiento (usado:... @ 14091875400t 2 . yo 16 feb 35MB :
13,57 GB de 15 GB usado [ 1033743377pdf 2 (2 30 16 feb 32M8 :
Y
" Obtener mas | [ 1013263405.pdf 25 (2 B0 16 feb 2,3MB

almacenamiento
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ELECCION DE VOCERO PRINCIPAL Y SUPLENTE FICHA 3165621 — TECNICO EN
SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS - INSTITUCION EDUCATIVA IED LAUREL

DE CERA
CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C., 5 de HORA INICIO: HORA
MARZO de 2026 7:00 AM FIN:
4:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de Formacion DIRECCION / REGIONAL /

Institucion Educativa Sala | ceNTRO:

de informatica 1 Distrito Capital / Centro de

Servicios Financieros

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Nombramiento voceros y presentacion a Bienestar al Aprendiz de la coordinacion de
Articulacién Media del Centro de Servicios Financieros.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Seleccionar con los aprendices de la ficha 3165621 — Técnico en Servicios comerciales y
financieros — Institucion Educativa LAUREL DE CERA al vocero titular y suplente, de acuerdo
con lo que indica el Reglamento al Aprendiz (articulo 7 del acuerdo 0009 - 2024).

DESARROLLO DE LA REUNION

A partir del Acuerdo 0009 de 2024 — Reglamento del aprendiz — Articulo No. 07, y con miras
a fortalecer la comunidad educativa, las dimensiones del Plan Nacional Integral de Bienestar,
favorecer la participacion de los aprendices, vy, el proceso de formacidn profesional de las
fichas pertenecientes a la Coordinacién de Articulacion con la Educacidon Media del Centro
de Servicios Financieros, se efectiia reunion con la ficha 3165621, del programa Técnico en
SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIERQOS, perteneciente a la Institucién Educativa LAUREL
DE CERA, determinando el nombramiento del vocero titular y suplente para el afio 2026:

VOCERO TITULAR

NOMBRE: Andrés Care

TIPO DE DOCUMENTO: Tarjeta de identidad
NUMERO IDENTIFICACION: 1066739130
CORREO ELECTRONICO:carandres74@gmail.com
TELEFONO:3224239821

VOCERO SUPLENTE

NOMBRE: Karen Diaz

TIPO DE DOCUMENTO: Tarjeta de identidad
NUMERO IDENTIFICACION: 1025543339

GOR-F-084 V02
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CORREO ELECTRONICO:karensofiadiazzamora530@gmail.com
TELEFONO:3196673859

Se adicionan evidencias fotograficas de resultados votacion realizada por los aprendices de
la ficha.

1. Novedades en la formacién: no aplica

CONCLUSIONES

En el proceso de seleccién y nombramiento se hace lectura del perfil y obligaciones del
aprendiz vocero titular y suplente y se menciona al grupo la importancia de respaldar su
liderazgo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Elaborar el acta y presentar Bogota D.C., 05
al area de Bienestar al de Marzo de 2026 Jenny Ruiz
Aprendiz de la Coordinacion Instructor Sena

GOR-F-084V02
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de Articulacion con la
Educaciéon Media CSF.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ [ APRUEB | OBSERVACIO FIRMA O
EMPRESA A N PARTICIPACION
(SI/NO) VIRTUAL
Jenny Ruiz Coordinacion | SI N/A

de articulacion
de la educacion
media CSF
-Sena

Monica Vargas Rivera IE LAURELDE | SI N/A
CERA

Andres Care IE LAUREL DE N/A
CERA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084 V02
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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
INDUCCION / REINDUCCCION PROCESO FORMATIVO FICHA 3165621 — TECNICO EN
SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS INSTITUCION EDUCATIVA LAUREL DE

CERA
CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C., 5 de HORA INICIO: | HORA
MARZO de 2026 7:00 AM FIN:
4:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de Formacion | DIRECCION / REGIONAL /
Institucion Educativa CENTRO:
LAUREL DE CERA Distrito Capital / Centro de
Servicios Financieros

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Ejecucién de actividades propuestas para las jornadas de Reinduccion.

2. Avances del proceso formativo, recoleccion y valoracién de evidencias, por
sesion de formacion.

3. Control de asistencia a cada una de las sesiones de formacion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Desarrollar las actividades propuestas para la Induccion/Reinduccion al
proceso formativo de la ficha 3165621, vigencia 2026.
2. Recopilar y valorar las evidencias correspondientes a las actividades

realizadas con los aprendices.

DESARROLLO DE LA REUNION

De acuerdo con la programacion de actividades para la ejecucién de la Reinduccion con los
aprendices de la ficha 3165621, del programa Técnico en SERVICIOS COMERCIALES Y
FINANCIEROS de la Institucién Educativa LAUREL DE CERA, se describe el desarrollo por
sesion de formacion, asi:

1. Reporte y verificacion de aprendices en Sofia plus
Se realizé control de asistencia y se reportaron las siguientes novedades al Coordinador y/o

docente de enlace, por correo electronico. El instructor verifica el estado de los aprendices
en la plataforma Sofia plus, a la fecha:

GOR-F-084 V02
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No. de aprendices en estado Convocado 00
No. de aprendices en estado de formacion 31
No. de aprendices pendiente de trasladar a la ficha 00
No. de aprendices en estado trasladado 00
No. de aprendices en proceso retiro voluntario 03
No. de aprendices en estado retiro voluntario 00
No. de aprendices no Matriculado (grado 10) 00
No. total de aprendices

2. Actividades desarrolladas

Proceso Formativo: Se realiza el proceso de induccion de los aprendices alcanzando los
siguientes resultados de aprendizaje:

Competencia: 240201530 Resultado de Aprendizaje de la Induccion.
Resultado de Aprendizaje: Identificar la dinamica organizacional del SENA y el rol de la

formacion profesional integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo
profesional.

Fecha: Bogota D.C., 05 de Marzo de 2026
Horario: 07:00 am a las 04:00 pm

Se realizé control de asistencia y se reportaron las siguientes novedades al Docente de
enlace, por correo electronico:

N.° IDE“'I:'/:IEIRC’:?A&%N Apellidos y Nombres Aprendices NOVEDADES

1 1014596745 | HEIDY SHIRLEY CARDENAS DUARTE PERDIO EL ANO

2 1050095706 | ADRIANA LIZETH MOLINA RODRIGUEZ PERDIO EL ANO

3 1030282888 | JUAN JOSE MORENO TORRES PERDIO EL ANO

4 1028887666 | CARLOS SANTIAGO CAICEDO CAMPOS Falto a formacion
1010966311 | JUAN CAMILO CRISTANCHO CIFUENTES | Falto a formacion

REINDUCCION 2026:

Se dio inici6 a la formacién realizando una charla de presentacion a los aprendices y
solicitando una breve presentacién de su parte. Luego se procede a dar una explicacion
general sobre el proceso formativo con las fichas de articulacion con la media y se dio inicio
al desarrollo de las actividades planteadas en la Guia No. 1 de Reinduccion.

EVIDENCIAS SOLICITADAS REINDUCCION 2026

Evidencias individuales y en grupo

GOR-F-084V02
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Fecha: Bogota D.C., 10 de Marzo de 2026
Horario: 2:00 pm a las 5:00 pm

Se realizé control de asistencia y se reportaron las siguientes novedades al Docente de
enlace, por correo electronico:

XXXXXXXXX | AGUJA GUTIERRES PAULA PERDIO EL ANO
KATERIN

XXXXXXXXX | CASTELBLANCO SANDOVAL RETIRO DEL COLEGIO
ANDRES FELIPE

XXXXXXXXX | CHAMORRO BARRIOS CAMILO NUNCA HA ASISTIDO A LA
ANDRES FORMACION

INDUCCION / REINDUCCION 2026:

Se dio inicid6 a la formacion realizando una charla de presentacion a los aprendices y
solicitando una breve presentacién de su parte. Luego se procede a dar una explicacion
general sobre el proceso formativo con las fichas de articulacion con la media y se dio inicio
al desarrollo de las actividades planteadas en la Guia No. 1 de Reinduccion.

EVIDENCIAS SOLICITADAS REINDUCCION 2026:
Casos de estudio reglamento del aprendiz SENA

3. Diagnéstico / nivelacién de actividades — estrategias / instrumentos aplicados
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El instructor describira el estado del progreso de la ficha, de acuerdo con la ruta de
aprendizaje, las estrategias a implementar en el caso realizar nivelacion de actividades y
resultados al aplicar instrumentos de valoracion.

CONCLUSIONES

Se desarrollaron actividades del proceso formativo con normalidad, se solicitaron evidencias
a los aprendices y se despejaron dudas e inquietudes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Elaboracion de Acta Jenny Ruiz Instructor
Sena

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEB | OBSERVACIO FIRMA O
/ EMPRESA A N PARTICIPACIO
(SI/NO) N VIRTUAL

Jenny Ruiz Coordinacion | SI N/A
de
articulacion
dela
educacion
media CSF
-Sena

Mbénica Vargas Rivera IE LAUREL DE | SI N/A
CERA

Andres Care IE LAUREL DE N/A
CERA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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