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No Acta: 
001 

Dependencia: 
SANTUARIO DE FAUNA Y FLORA OTÚN QUIMBAYA 

Fecha (dd/mm/aaaa): 
18/03/2026 

 
EQUIPO DE TRABAJO: 

Edyd Rincon Rojas – Profesional Administrativa (C) – SFF OTÚN QUIMBAYA 

 
OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

Recibir Insumos de Aseo y Cafetería requeridos en el contrato: CONTRATO SUMINISTRO N°. CSS-DTAO-130-2025 - NACION, 
cuyo objeto es “AO-12-1254 Contratar suministro integral del servicio de aseo y cafetería el cual incluya los elementos y productos, 
además del personal idóneo que preste los servicios de limpieza y atención a la cafetería a las infraestructuras: Sede Administrativa, 
Villa Amparo, Bloque de Investigadores, Bloque Ecoturismo y Casa Guadual del Santuario de Fauna y Flora Otún Quimbaya” 

 
TEMAS A TRATAR: 

1. El día 06 de Febrero del 2026 se recibieron en la sede operativa del SFF Otún Quimbaya, ubicada en la ciudad de Pereira 
(Risaralda) los insumos de aseo y cafetería requeridos en el contrato: CONTRATO SUMINISTRO N°. CSS-DTAO-130-2025 
- NACION, cuyo objeto es “AO-12-1254 Contratar suministro integral del servicio de aseo y cafetería el cual incluya los 
elementos y productos, además del personal idóneo que preste los servicios de limpieza y atención a la cafetería a las 
infraestructuras: Sede Administrativa, Villa Amparo, Bloque de Investigadores, Bloque Ecoturismo y Casa Guadual del 
Santuario de Fauna y Flora Otún Quimbaya” 

 
RESUMEN TEMAS TRATADOS:  

No. 
Tema 

Resumen 

1.  

La empresa de mensajería asignada por el proveedor UNION TEMPORAL LORWI quien se identifica con NIT No. 
901981746 cuya representante legal es la señora: EYNI LORENA RODRIGUEZ RINCON, identificada con cédula de 
ciudadanía Nro. 1.121.910.806 de Villavicencio, realiza la entrega de los insumos de aseo y cafetería requeridos en el 
contrato: CONTRATO SUMINISTRO N°. CSS-DTAO-130-2025 – NACION, de acuerdo a las especificaciones técnicas Y 
la oferta económica del presente contrato. 
 
Los Insumos de Aseo y Cafetería fueron recibidos por parte de la Profesional Administrativa (C) EDYD RINCON ROJAS 
en las instalaciones de la sede operativa del Santuario de Fauna Otún Quimbaya, ubicada en la ciudad de Pereira 
(Risaralda), donde se verifica que se encuentran en buen estado, cantidades acordes y que estos insumos cumplen con 
las especificaciones mínimas requeridas de la siguiente manera:  
 

INSUMOS DE CAFETERIA 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN 

C
A

N
T

 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

1 
Aromáticas naturales en sabores frutales surtidos para preparar en infusión caja por 100 

sobres 
20 Caja 

2 

Café de consumo nacional, tostión media, molienda fina, sin descafeinar, empacada en 
bolsa de polipropileno aluminizada resistente a la humedad y al oxígeno.  Debe cumplir con 

Resolución 333 de 2011 sobre rotulado y etiquetado nutricional y las normas que la 
modifiquen bolsa x 500 gramos 

25 Bolsa 
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3 
Panela en polvo instantánea presentación Sachet, sobre de 6g, endulzante natural sin 

refinar, paquete x 100 sobres 
15 Paquete 

4 Mezcladores en madera biodegradable para bebidas de 11 cm de largo y x 500 unidades 1 Paquete 

5 
Colador de Café de Tela 100% algodón 

Sujetador y aro plástico libre de BPA, apto para el contacto con alimentos, Diámetro 14 cm, 
Color: Blanco 

5 Unidad 

6 Servilleta de papel tipo cafetería color blanco partida paquete por 300 unidades 10 Paquete 

7 Toalla de manos doblada en Z doble hoja natural x 150 hojas 5 Paquete 

8 Limpiones para uso en cocina blancos tipo toalla sin estampados 50cm x 50cm 15 Unidad 

9 Termo Bomba Doble Pared Inoxidable Pico 5 Litros 2 Unidad 

10 Rallador acero inoxidable 25cm 4 caras 1 Unidad 

11 
Platero que tiene 8 soportes para escurrir vasos y 8 soportes para sostener los platos, con 

una porta cubiertos y con bandeja escurridora (Color Oscuro) 
1 Unidad 

12 
Tabla para corte mediana, medidas de 31.5 x 20 x 0.8 Cuenta con canal antiderrames y 

bordes en caucho antideslizantes. 
1 Unidad 

13 
Juego de Cubiertos 24 Piezas con Soporte, Acero inoxidable 430 y acero cromado. (6 

cucharas sopa (19.4 cm), 6 tenedores (19.7 cm), 6 cuchillos borde dentado tipo sierra (23.2 
cm), 6 cucharas dulces (19.7 cm). Soporte: Metálico cromado para colgar los utensilios.) 

1 Unidad 

14 

Juego de Cubiertos 24 Piezas con Soporte, Acero inoxidable 430 y acero cromado. (6 
cucharas sopa (19.4 cm), 6 tenedores (19.7 cm), 6 cuchillos borde dentado tipo sierra (23.2 

cm), 6 cucharas dulces (19.7 cm). Soporte: Metálico cromado para colgar los utensilios.) 
 

1 Paquete 

INSUMOS DE ASEO 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN 

C
A

N
T

 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

1 Blanqueador o hipoclorito Solución con una concentración mínima del 5% galón x 3785 Ml 12 Galón 

2 Papel Higiénico Industrial Natural 250 Mts Paquete x 4 Rollos 10 Paquete 

3 Guante de látex antideslizante en palma, calibre 18, Tallas: 7 ½, 8. 7 Paquete 

4 Jabón azul para ropa en barra multiusos x 300 gramos 10 Unidad 

5 Desengrasante para todo uso galón x 3785 ml  5 Galón 

6 
Limpiador de Pisos Liquido ecológico y biodegradable por 3785 ml con tapa tipo rosca 

diferentes aromas 
15 Galón 

7 
Líquido para limpiar vidrios, sin amoniaco y de secado rápido, por 3785 ml con tapa tipo 

rosca 
5 Galón 



 

ACTA DE REUNIÓN 

Código: A4_FO_01 

Versión: 1 

Vigente desde: 19/12/2023 

 

 3 

8 Detergente Liquido Ropa biodegradable de origen vegetal y cero fosfatos x 20 Litros 2 Garrafa 

9 
Detergente ecológico en polvo de uso general, apto para lavadora, biodegradable de origen 

vegetal y cero fosfatos en bolsa de 5000 gramos 
10 Bolsa 

10 
Lavaplatos líquido ecológico y biodegradable, Fragancia de limón, Con acción 

desengrasante x 20 Litros 
2 Garrafa 

11 Suavizante para ropa, biodegradable, Fragancia Floral x 20 Litros 1 Garrafa 

12 Papel higiénico, megarollo, Triple Hoja, de más de 35 m de largo, paquete x 24 rollos 4 Paquetes 

13 Jabón de tocador liquido x 3785 ml con tapa tipo rosca, variedad de aromas 10 Galón 

14 Esponjas lavaplatos de espuma y fibra cero rayas, tripack 5 Paquete 

15 Esponja de Brillo Inoxidable 5 Unidad 

16 
Líquido para limpiar equipos de oficina, en recipiente plástico con capacidad mínima de 500 

ml con atomizador 
5 Unidad 

17 Lustrador de muebles Líquido, en recipiente plástico con capacidad de 1000 ml 2 Unidad 

18 
Trapeador intercambiable fabricado con pabilo de fibras mezcladas (algodón 90%, poliéster 

10%) de 400 gramos a 500 gramos con cabo en madera y rosca con apriete seguro. 
7 Unidad 

19 Chupa destapa inodoros, con agarradera resistente y orificio de colgado 7 Unidad 

20 
Escoba plástica con cerdas suaves de color, Fibras PET (Polietileno) más largas con 

terminación plumada. Cabo en madera y rosca con apriete seguro.  
7 Unidad 

21 
Recogedor de basura en plástico con mango de 75Cm, con banda y con borde dentado 

limpia escobas 
7 Unidad 

22 
Cepillo para el lavado de ropa con mango tipo plancha, de fácil agarre con fibras duras y 

resistentes  
2 Unidad 

23 
Cepillo para polvos y telaraña con fibras en calibre suave para quitar el polvo o telarañas 

altamente durables, Cabo en madera y rosca con apriete seguro. 
1 Unidad 

24 Bolsa para basura Negra 70 X 90 Calibre 0,8 Paquete X 10u 25 Paquete 
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25 Bolsa para basura Blanca 70 X 90 Calibre 0,8 Paquete X 10u 25 Paquete 

26 Bolsa para basura tipo papelera 50 X 55 Paquete X 10u 50 Paquete 
 

 
COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN ESTA REUNIÓN 

Actividad 
Responsable de la ejecución 

Dependencia y/o nombre completo 
Fecha de Ejecución 

dd/mm/aaaa 

1.    

2.    

 
SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS ANTERIORES 

Actividad Responsable de la ejecución 
Fecha de Ejecución del 

compromiso 

Estado 
(Finalizado, en 

ejecución, sin iniciar) 

1.     

2.     

 
ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA 

NOMBRE Y APELLIDO ÁREA –DEPENDENCIA-ENTIDAD 
FIRMA 

(Informar en caso de ser virtual) 

EDYD RINCON ROJAS SFF OTÚN QUIMBAYA  

 
ANEXOS FOTOGRAFICOS ENTREGA DE ELEMENTOS 
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