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INFORME DE FINAL DE ACTIDADES 

2020 

Contrato: 261 DEL 2020 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 
 

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios de apoyo a la gestión como 

Auxiliar Administrativo, para la implementación del Decreto 0578 de 2018 en el grupo interno de 

Gestión de Políticas de Tierras en el marco de los procesos que adelanta la Superintendencia 

Delegada para la Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 
1. Apoyar a la Coordinación Nacional para la implementación del Decreto 578 de 2018, en el trámite de IRIS 

documental, impresión, gestión de firmas, radicación y envío de los oficios de improcedencia, respuestas a 
derechos de petición, actos administrativos y demás documentos, remitidos para tales efectos por el Coordinador.  

   

2. Apoyar lo concerniente a la gestión de archivo de los documentos allegados y generados en el marco de la 
implementación del Decreto 578 de 2018, conforme con los   lineamientos que al respecto determine 
Superintendencia Delegada para la Protección, Restitución y Formalización de Tierras.   

 
 
3. Elaborar, llevar y mantener actualizada una base de datos donde se consigne el número de IRIS documental, la 

fecha de impresión, de firma y radicación de todos los documentos expedidos en el marco del Decreto 578 de 
2018, así como, el número y fecha asignada por Secretaría General de los actos administrativos 

 

4. Elaborar, gestionar y tramitar comisiones, con la respectiva justificación y legalización a solicitud del Coordinador 
para la implementación del Decreto 578 de 2018, el Supervisor del Contrato o el Superintendente Delegado de 
Tierras 

.  

5. Recepcionar, revisar, clasificar y asignar la correspondencia relacionada con los asuntos de competencia del 
equipo para la implementación del Decreto 578 de 2018, generando una base de datos donde se evidencie el 
control y distribución de la misma, con la agilidad y oportunidad requerida. 

  

6.  Administrar el IRIS documental del Coordinador Nacional para la implementación del Decreto 578 de 2018, 
haciendo las reasignaciones, archivos y cargando las respuestas que correspondan, bajo los lineamientos de este. 

 
7. Prestar de forma autónoma el servicio por lo que no podrá subcontratar la labor contratada 

 
8.  Las demás actividades que se requieran para el normal desarrollo del objeto del contrato a solicitud del supervisor 

o el coordinador para la implementación del decreto 578 de 2018 
 

http://www.supernotariado.gov.co/
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9. solicitud del supervisor o el Coordinador para la implementación del Decreto 578 de 2018 
 
 
1. No se requirió por parte de la superintendencia de notariado y registró en la ejecución del contracto  
 
2. En el mes de Julio se realizó satisfactoriamente la verificación y actualización de la base de expedientes físicos 
en la cual correspondieron 270 registros y Se realizó la verificación de la base histórica de FMI en la cual se 
velicaron 500 registros 
 
 
Soportes: 
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3.   

MESES ACTIVIDAD  
META POR 
CUMPLIR  

FEBRERO  

se actualizo los datos donde se está revisando, organizando y clasificando 
las solicitudes físicas de 2019. 

En esta se realizaron 
300 documentos los 
cuales se pasaron a 

la base. 

MARZO  

se actualizo los datos donde se está revisando, organizando y clasificando 
las solicitudes físicas de 2019. 

En esta se realizaron 
400 documentos los 
cuales se pasaron a 

la base. 

ABRIL  

se actualizo los datos donde se está revisando, organizando y clasificando 
las solicitudes físicas de 2019. 

En esta se realizaron 
150 documentos los 
cuales se pasaron a 

la base. 

MAYO  

se actualizo los datos donde se está revisando, organizando y clasificando 
las solicitudes físicas de 2019. 

En esta se realizaron 
200 documentos los 
cuales se pasaron a 

la base. 

JUNIO  

se actualizo los datos donde se está revisando, organizando y clasificando 
las solicitudes físicas de 2019. 

En esta se realizaron 
300 documentos los 
cuales se pasaron a 

la base. 

JULIO 

se actualizo los datos donde se está revisando, organizando y clasificando 
las solicitudes físicas de 2019. 

En esta se realizaron 
100 documentos los 
cuales se pasaron a 

la base. 

SEPTIEMBRE 

se actualizo los datos donde se está revisando, organizando y clasificando 
las solicitudes físicas de 2019. 

En esta se realizaron 
500 documentos los 
cuales se pasaron a 

la base. 

OCTUBRE  

se actualizo los datos donde se está revisando, organizando y clasificando 
las solicitudes físicas de 2019. 

En esta se realizaron 
800 documentos los 
cuales se pasaron a 

la base. 

NOVIEMBRE  

se actualizo los datos donde se está revisando, organizando y clasificando 
las solicitudes físicas de 2019. 

En esta se realizaron 
800 documentos los 
cuales se pasaron a 

la base. 

DICIEMBRE  

se actualizo los datos donde se está revisando, organizando y clasificando 
las solicitudes físicas de 2019. 

En esta se realizaron 
400 documentos los 
cuales se pasaron a 

la base. 
 
 
Soportes del trascurso del año: 
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 pantallazo de la base del mes de Febrero: 
 

 

 
 

 pantallazo de la base del mes de Marzo: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 pantallazo de la base del mes de Abril: 
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 pantallazo de la base del mes de Mayo: 
 
 

 
 
 
 
 
 

 pantallazo de la base del mes de Junio: 
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 pantallazo de la base del mes de Julio: 
 
 

 
 
 
 
3.1.  En el mes de agosto se revisó la base de asignaciones 2019 y se cotejó que tuviera respuesta. Para lo cual se 
alimentaron las columnas AA, BB Y CC con iris o número de resolución para la que tenía respuesta 
 
Soportes: 

FMI 

 

NOMBRE DEL SOLICITANTE 

 

SNR / RES FECHA OBSERVACIONES  
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315-2602  GERMAN DANEY RUIZ QUITIAN  SNR2019EE046075 13/08/2019   

Antiguo 
Sistema ABDENAGO GUTIERREZ AYALA     SIN TRAMITE  

095-522 
ABDON DAZA VEGA SNR2020EE007792 10/02/2020   

Antiguo 
Sistema ABDON MARQUEZ MIRANDA     SIN TRAMITE  

Antiguo 
Sistema ABDON MORENO RODRIGUEZ 12505 26/09/2019   

074-1684 
ABDON TORRES RINCON 

09/08/2019 
(SNR2019EE044787) 24/07/2019   

094-10667 
ABEL GOYENECHE BENITEZ 12706 1/10/2019   

094-13730 
ABEL GOYENECHE BENITEZ 12705 1/10/2019   

095-20268 

ABEL MARTINEZ JIMENEZ  10030 9/08/2019   

Antiguo 
Sistema 

ABIGAIL DEL CRMEN 
PIRAGAUTA DE GAVIDIA     SIN TRAMITE  

095-77883 
ABRAHAM CRISTANCHO CUTA 8557 12/07/2019   

095-533 
ABRAHAM CRISTANCHO CUTA SNR2020EE013225 12/03/2020   

090-23352 
ABRAHAM CRUZ ARIAS     SIN TRAMITE  

090-23287 
ABRAHAM CRUZ ARIAS     SIN TRAMITE  

Antiguo 
Sistema 

ADAN SEGUNDO PORRAS 
ALVARADO     SIN TRAMITE  

315-16478 ADDA MARLENY MURCIA 
PINZON     SIN TRAMITE  

095-107776 ADELA DEL CARMEN CASTILLO 
DE CARDENAS     SIN TRAMITE  

095-107777 ADELA DEL CARMEN CASTILLO 
DE CARDENAS 9940 8/08/2019   

095-107778 ADELA DEL CARMEN CASTILLO 
DE CARDENAS SNR2019EE059026 8/10/2019   
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Antiguo 
Sistema ADELAIDA LOPEZ DE TAMAYO     SIN TRAMITE  

Antiguo 
Sistema ADELAIDA LOPEZ DE TAMAYO     SIN TRAMITE  

Antiguo 
Sistema ADELAIDA LOPEZ DE TAMAYO     SIN TRAMITE  

095-32093 ADELAIDA MONTAÑA DE 
CASTILLO 9910 8/08/2019   

Antiguo 
Sistema ADELFO JOVANNI MORENO     SIN TRAMITE  

095-51547 
ADELFO JOVANNI MORENO     SIN TRAMITE  

Antiguo 
Sistema 

ADELINA GUTIBONZA 
BARRAGAN     SIN TRAMITE  

095-92020 
ADOLFO ELIAS SANCHEZ 
GAITAN  13199 9/10/2019   

319-5592 

ADOLFO FERREIRA RODRIGUEZ 8197 4/07/2019   

074-71764 

ADOLFO PARRA CHINOME 4979 15/04/2019 
EXISTEN MAS 
TRAMITES  

070-97295 ADRIAN ALBERTO HERNANDEZ 
FONSECA 11890 13/09/2019   

070-146182 ADRIAN ALBERTO HERNANDEZ 
FONSECA 11888 13/09/2019   

070-34094 ADRIAN ALBERTO HERNANDEZ 
FONSECA 11892 13/09/2019   

070-27299 ADRIAN ALBERTO HERNANDEZ 
FONSECA 11892 13/09/2019   

070-34095 ADRIAN ALBERTO HERNANDEZ 
FONSECA 11891 13/09/2019   
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095-102432 AFRANIO DE JESUS CHAPARRO 
CHAPARRO 8565 12/07/2019   

Antiguo 
Sistema AGAPITO MESA BARRERA SNR2020EE005174 17/02/2020   

Antiguo 
Sistema AGRIPINA GONZALEZ ROJAS     SIN TRAMITE  

090-30192 
AGRIPINA ULLOA SW RAMOS     SIN TRAMITE  

090-30191 
AGRIPINA ULLOA SW RAMOS 9573 1/08/2019   

095-82658 
AGUSTIN BARRERA PINTO 10367 14/08/2019   

095-15491 AIDA LILIA VARGAS DE 
MORENO 9270 25/07/2019 

EXISTEN MAS 
TRAMITES  
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3.2. En el mes de agosto se buscaron datos de notificación para las solicitudes de la base de notificaciones de 
Sogamoso, para lo cual se cotejaron en la otra base y se alimentaron las columnas J Y K con datos del email y 
teléfono  
 
 

 
 
 
 
 

FMI  NOMBRE DEL SOLICITANTE CORREO ELECTRÓNICO  TELEFONO 

095-
51182 

JULIAN DAVID CELY VARGAS N/A 3177318623-3125811042 

095-
60761 

IDELFONSO PATIÑO NIETO N/A 
3144512982 

095-
62669 

JOSE SIMON HURTADO SOCHA N/A 3112513025-3132869357 

095-
69882 

PABLO ANTONIO GUTIERREZ 
CHAPARRO 

N/A 3124031595 

095-
38963 

FABIO RAFAEL HOLGUIN MEDINA N/A 3123662481 

095-
51181 

JULIAN DAVID CELY VARGAS N/A 3177318623-3125811042 

095-
57478 

FABIO RAFAEL HOLGUIN MEDINA N/A 3123662481 

095-
89301 

ANA ROSALBA OJEDA ACEVEDO N/A 3134487907-3112144553 

095-
71615 

JORGE ENRIQUE URRUTIA 
VANEGAS 

N/A 3115238000 

http://www.supernotariado.gov.co/
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095-
97986 

MARIA GILMA PEREZ N/A 3142451985 

095-
12603 

LUCIA MORENO LOPEZ 
luciam2068@hotmail.co

m  

3133939854 

095-
34002 

SONIA PATRICIA PONGUTA BELLO N/A 
3186996246-3052638189 

095-
124072 

ALVARO MONTAÑA PATIÑO N/A 3123050400 

095-
55345 

ROSALBA BELLO PIRAGAUTA N/A 3138155878-3112587004 

095-
37724 

FELIX ORLANDO BONILLA  N/A 3143620292-3107770352 

095-
109544 

FRANCISCO JAVIER TRISTANCHO 
URIBE 

N/A 3208869056-3144075258 

095-
10674 

MARIA DEL CARMEN GUTIERREZ 
DE PRECIADO 

N/A 3124291441-3203712861 

095-
126077 

VICTOR ALFONSO CEPEDA ESPINEL N/A 3115770965-3114995410 

095-
123072 

CARMEN CHAPARRO DE ORDUZ N/A 
6704371-3125151905-

3107875139 

095-
123069 

CARMEN CHAPARRO DE ORDUZ N/A 
6704371-3125151905-

3107875139 

095-
114788 

MARIA CONCEPCION CAMPOS 
DUITAMA 

N/A 3115461291-3112203785 

095-
114787 

MARIA CONCEPCION CAMPOS 
DUITAMA 

N/A 3115461291-3112203785 

095-
25914 

 JAVIER TRISTANCHO URIBE N/A 3208869056-3144075258 

095-
8208 

FILOMENA BONILLA DE PATIÑO N/A 3124772467-3102515063 

095-
58801 

MARIA DEL CARMEN TORRES 
VIUDA DE OJEDA 

N/A 3115663544-3133362938 

095-
126537 

JESUS RODRIGUEZ CHAPARRO N/A 3138910676-3176169145 

095-
2465 

JORGE EMIRO SANCHEZ QUESADA N/A 3116564204-3138688054 

095-
48633 

RUTH YOLANDA PEREZ PLAZAS N/A 3228511309-3102710698 

095-
114659 

ELINDA TRUJILLO MORALES N/A N/A 

095-
42903 

RUTH YOLANDA PEREZ PLAZAS N/A 3228511309-3102710698 

http://www.supernotariado.gov.co/
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095-
13422 

NELSON EDGAR VERGARA DIAZ N/A 3227011172-3208445817 

 
 
 

 pantallazo de la base del mes de Septiembre: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 pantallazo de la base del mes de Octubre: 
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 pantallazo de la base del mes de Noviembre: 
 

 
 
 
 

 pantallazo de la base del mes de Diciembre: 
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2. Dando la alimentación y creación de un formato sobre los documentos de la formalización de tierras y estudios 
durante el trascurso del contracto  
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4. No se requirió por parte de la superintendencia de notariado y registró en la ejecución del contracto 

 

5. No se requirió por parte de la superintendencia de notariado y registró en la ejecución del contracto 

 

6. No se requirió por parte de la superintendencia de notariado y registró en la ejecución del contracto 

 

7. La prestación del servicio se realizó de acuerdo a lo establecido en el contrato y se cumplió a satisfactoriamente 

 

 

8. Las demás actividades que se requieran para el normal desarrollo del objeto del contrato a solicitud del supervisor 
o el coordinador para la implementación del decreto 578 de 2018 
 

MES DIA  TEMA A TRATAR 

MARZO 

Mar 24/03/2020, 'de' 11:00 a 

12:30. Mié 25/03/2020, 'de' 

15:30 a 16:00. Mar 31/03/2020, 

'de' 15:00 a 16:00                                                                               

PLAN DE ACCION 
CUARENTENA, BASE DE DATOS 
RESOLUCIONES HISTÓRICO Y 
SEGUIMIENTO ACTIVIDADES 
MARZO Y CUENTA DE COBRO   

ABRIL 
Vie 17/04/2020, 'de' 11:00 a 

12:30, Mié 29/04/2020, 'de' 

14:30 a 16:30 

SEGUIMIENTO A METAS Y 
PRECISIONES JURÍDICAS Y 

SEGUIMIENTO ACTIVIDADES 

MAYO 
Mié 06/05/2020, 'de' 11:00 a 

12:00, Mié 27/05/2020, 'de' 

15:30 a 16:30 

TELETRABAJO Y 
METODOLOGÍA PARA MAYO Y 
SEGUIMIENTO ACTIVIDADES Y 

METAS 

JUNIO 
Jue 25/06/2020, 'de' 10:00 a 

11:00 

SEGUIMIENTO A METAS Y 
ACTIVIDADES DECRETO 578 
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JULIO 
Jue 09/07/2020, 'de' 12:00 a 

13:00, Mar 21/07/2020, 'de' 

10:00 a 11:00 

REVISIÓN DE FMI - 
INSCRIPCIÓN DE 

RESOLUCIONES, REVISIÓN 
SOLICITUDES FISICAS 2018 - 

2019   

AGOSTO 
Lun 03/08/2020, 'de' 11:00 a 

12:00 

PLAN DE TRABAJO Y METAS 
AGOSTO 

OCTUBRE 
Lun 05/10/2020, 'de' 16:00 a 

17:00 

PLANEACIÓN Y METAS 
OCTUBRE 

NOVIEMBRE 
Jue 05/11/2020, 'de' 16:00 a 

17:00 

PLAN ACCION NOVIEMBRE Y 
SEGUIMIENTO  

DICIEMBRE 
Mié 02/12/2020, 'de' 16:00 a 

17:00, Vie 11/12/2020, 'de' 

16:30 a 17:00 

METAS DICIEMBRE, CUENTAS 
DE COBRO Y ACTIVIDADES 

PENDIENTES Y FINALIZACIÓN 
DE CONTRATO 

 

 

 
 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 
JAVIER ERNESTO GUTIÉRREZ RODRIGUEZ 

Profesional Especializado Grado 19 

Supervisor del contrato. 
 

 

 
CESAR LUIS LOPEZ BARRERA 

Contratista 
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