SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Santa Marta, marzo de 2026

Sefior(a)
WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9023139

Coordinador Académico

Centro de logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual marzo del afio
2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.9023139 del aiio 2026

Stefanny Elena Fierro Montalvo, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1.143.345.213 expedida
en Cartagena, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SIETE
MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS M/CTE
(547.374.970). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) DIEZ
(10) pagos iguales sucesivos mensuales, por los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y
SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497) cada uno.

Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2026

Objeto: Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de
nivel técnico programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena

GCCON-F-087 V1



N

para el programa de Articulacidon con la Educacién Media en el area de CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Ejecucidon mensual de actividades

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacidon de | Impartir formacién Profesional Anexo 1
integral presencial del Foto Formacién

aprendices en el area, en las | programa de formacion en
Contabilizacién de Operaciones
competencias, los resultados | Comerciales y Financieras, en
las fichas 3161073, 3161065,
de aprendizaje y las | 3161077, 3441005, 3440999 y
3441000 IED Liceo Santander
actividades de los proyectos

de formacion programados,
dentro de los tiempos que,
para cada  accién, se
determine por parte del

centro de formacion.

2 Realizar acompainamiento y | Verificar el registro de los Anexo 2
aprendices en Sofia plus para Sofia Plus.
orientacidn al desarrollo de la | gestionar la respectiva

matricula de la IED Liceo
actividad en el proceso de | Santander.

registro e inscripcion,
matricula y certificacion del

programa de formacién
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laboral - Articulacion con la

media.

Planear y ejecutar el desarrollo
curricular del programa(s) que se le
asignen durante la ejecucion de su
contrato (Proyecto de formacion,
Planeacion pedagodgica y los
recursos didacticos que incluyen
guia de aprendizaje, material de
apoyo a la formacion e

instrumentos de evaluacion).

No se requirio la actividad

No se requirié |la
actividad

Identificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz que
ingresa al proceso formativo,
de acuerdo con los

lineamientos institucionales.

No se requirio la actividad

No se requiri6 la
actividad

Participar en el proceso de

induccion de los aprendices.

Se realiza induccidn a los grados
decimos con las fichas de
formaciéon 3440999 - 3441000 -

3441005

Anexo 3

Evidencia fotografica
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Realizar seguimiento a los
aprendices en etapa
productiva en su sitio de
trabajo y seguimiento a la

bitdcora virtual del aprendiz

cuando le sean asignados.

No se requirio la actividad

No se requirid

actividad

Llevar control de las inasistencias de
los aprendices a la formacion,
registrar en el aplicativo
institucional las inasistencias y
reportar a la  coordinaciéon
académica las novedades para
aplicacion  del

reglamento del

aprendiz.

No se requirio la actividad

No se requirié

actividad

Asociar los aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo
institucional una vez el aspirante
esté en estado matriculado vy

verificar con el reporte que todos

aparezcan en formacion.

No se requirid la actividad

No se requirid

actividad

Emitir  los  juicios de
evaluacion con base en la

valoracién de las evidencias

No se requirio la actividad

No se requirid

actividad

la
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de aprendizaje y registrarlas
en los aplicativos
institucionales

(administrativo y académico),
maximo tres (3) dias después
de alcanzado el resultado de

aprendizaje.

10

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas
institucionales de apoyo
académico y administrativo
relacionado con su rol,
actualizando y registrando de
manera veraz y oportuna
cada una de las acciones que
integran el proceso

formativo.

Utilizar el correo oficial

diferentes solicitudes SENA.

para

Anexo 4

Evidencia pantallazo

correo institucional

11

Participar en la formulacién
de proyectos de investigacion
aplicada, innovacién

pedagégica y desarrollo

No se requirid la actividad

No se requirid

actividad

la

GCCON-F-087 V1




4
SENA

N

tecnoldgico, de interés

institucional SENNOVA.

12 Participar en los equipos, grupos, Anexo 5
. domd -Reunién virtual mediante
comites, royectos emas . s
proy y plataforma meet con el -Reunién Instructores
instancias institucionales que lo | €QUipo de contabilizacion de de contabilidad.
operaciones comerciales y
requieran. financieras, con el fin de
repartir responsabilidades en
la actualizacion de guias de
aprendizaje.
13 | Desplazarse a otras ciudades | No se requirié la actividad No se requirié Ia
o municipios diferentes al actividad
domicilio contractual para el
cumplimiento del contrato,
en caso de que se requiera.
14 | Presentar el reporte de | No se requirié la actividad No se requirid la

eventos en SOFIA PLUS

(Programacion  con  visto
bueno del coordinador
académico o misional) en los
dias establecidos por el
centro, al

supervisor

correspondiente y los demas

actividad
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soportes requeridos para la

legalizacion del pago.

15 | Llevar y mantener actualizado | No se requirié la actividad No se requirid |la
el portafolio de evidencias del actividad
instructor segun lo indica la
guia para desarrollar procesos
formativos.

16 | Responder por la custodia y | No se requirié la actividad No se requirié Ia
buen uso de equipos, bienes e actividad

inventario asignado a su
cargo o puestos bajo su
cuidado, que el centro o lugar
donde se desarrolle la
formacién le facilite para el
desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.
Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la calidad

cuando la entidad lo requiera.
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Apoyar la planeacion y el
alistamiento de los materiales
de formacién, propios de su
area y apoyar los procesos de
evaluacién y/o parte técnica
de la supervision de la
adquisicion de bienes vy/o
servicios cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con la ley
1474 de 2011 y requerimiento

de la institucion.

No se requirio la actividad

No se requirid

actividad

la

18

Adoptar en la formacion las
diferentes estrategias
pedagégicas que la entidad
dispone como son:
Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina gourmet,

entre otras.

No se requirio la actividad

No se requirid

actividad

19

Participar en procesos de
promocion y divulgacién de la

oferta educativa, servicios y

Divulgacion de la  oferta
presencial de formacién SENA
2026.

Anexo 6
Publicaciones.
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actividades de divulgacién

tecnolégica programada por

el Centro.
20 | Participar en las labores de | No se requirio la actividad No se requirié Ia
montaje y puesta en marcha actividad
de equipos y maquinaria
utilizados en la formacion
profesional integral, cuando
ésta sea requerida.
21 | Rendir oportunamente los | Entrega de carpetas con los Anexo 7
documentos requeridos para el | Pantallazo correo
informes requeridos sobre las | Proceso de matricula de los grados | informacidn solicitada
decimos, al programa de
acciones encomendadas y los CONTABILIZACION DE | Pantallazo  Drive  con
OPERACIONES COMERCIALES Y | carpetas organizadas
q | q FINANCIERAS de la IED Liceo
productos resultantes € | santander
procesos de  formacién
profesional.
22 | Solicitar oportunamente los | No se requirid la actividad No se requirié Ia
elementos necesarios para actividad

desarrollar eficazmente su

labor técnico-pedagégica.
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Incorporar las tendencias
tecnoldgicas, pedagodgicas y de
gestion a las estructuras
curriculares  por  competencias
laborales de las diferentes acciones

de formacién profesional.

No se requirio la actividad

No se requirid

actividad

la

24

Asegurar la organizacion,

mantenimiento y adecuada

utilizacién de los recursos que hay

en su ambiente laboral.

No se requirio la actividad

No se requiridé

actividad

25

Presentar agendas e informes de
legalizacidn correspondientes a las
oérdenes de desplazamiento,
cuando a esto se diere lugar, en un

plazo maximo de 5 dias, posteriores

a la finalizacion de la comision.

No se requirio la actividad

No se requiri

actividad

26

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar

informes mensuales de la ejecucion

del contrato.

Se anexa planilla de pago de
Seguridad Social.

Anexo 8.
Pantallazo, planilla de
seguridad social.

27

Desarrollar actividades formativas
de manera presencial cuando sea
(Aplica solo para

requerido.

instructores virtuales).

No se requirid la actividad

No se requirid

actividad
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28 | Aplicar al proceso y aportar la | No se requirid la actividad No se requirié Ia

certificacion de la Norma de ..
actividad
Competencia Laboral para la
funcion de instructor, durante la

ejecucion si el inicio se da posterior

a esta fecha.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato para legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del
supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados
y (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9500439262 de la planilla Aportes
en Linea referente al mes de febrero de 2026

Cordialmente,

ot
Stefanny Elena Fierro Montalvo

Contratista
C.C. N0 1.143.345.213 de Cartagena

11
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WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9023139 del 2026.
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EVIDENCIAS

Anexo 1. FORMACION

| 200pm
iChivolo-Mag._ >
Stefanny F. SR

Anexo 2. Sofia Plus. Verificacion Inscripcidn en Sofia Plus

~ M4 Carpets compartida . % | & 3441000 CONTABILL: 2. Ficha de Coracteri= % | () (33) WhatsApp. % | Se Sofiaplus x @ Betowa- Registrarse % | - =] =

<« > o A\ No seguro 1 1.t ®o ps ) = @ B

S(ﬁ Plus \’i;\e & STEFANNY ELENA

Usuario SENA ~

Inscripciones a Eventos de Divulgacion Tecnolégica

( Gestion de Ambientes
= Buscar Aspirante
@ Inscripeion ~
oDic Gasthieton Tarjeta de Identidad ~
Consultar Programas de Formacion
Namero de documento ppopyones
de Identidad *

0s de Divulgacion m

Eventos de Divulgacion Tecnologica

W

Consultar Inscripciones a Eventos de

Divuigacion Tecnologica Datos basicos del Aspirante
Generar Reporte de Inscripciones Tipo de documento m
C Planeacion de la Formacion Namero de documento 1002000874
de identidad
# Registro : VIGTOR MANUEL

G Seleccion CARRILLO

Primer apeliido

Segundo apeliido CARRANZA

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA - © SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia. +-a133,
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Acompaiamiento y Orientaciones del proceso de registro de los aprendices

Anexo 3. Induccion grados decimos

FICHA 3440999
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FICHA 3441005

SENA

Anexo 4. Pantallazo correo institucional

~ (32) WhatsApp X | ) FORMATOSSENA20" X | & LAFORMACION-Go X | M Gmail x MATRICULA DECIMC X @ Elementos enviados: X + u] X
<« > C 25 httpsi//outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGI20Tk2ZDASLTKS YWYtNDK3ZS05Y2ESL Ty NGNKZTQOMTNIZAAQAFGDSS... [4] 0% 3% i} &, 8 Reiniciar para actualizar ¥
L ]
37;;“ Outleok Q Buscar = T Q i3 Stefanny Elena Fie... @
| =] = Archivo Inicio Vista Ayuda
o Correo nuevo w3 Fa~ < & ~ - @ [’ Pasosrapidos ~ (3 Lleido/Noleido {J~ FE ~ =] H _
~ Favoritos Elementose... % O [ = Matriculas Grados Decimo IED Liceo Santander
& Bandeja deen.. 55 :
v > ~  Semana pasada Stefanny Elena Fierro Montalvo © « & ~ 3 v v
El t iad
ementos enviados o ® Para: @ Kristel Tivisai Lopez Pana Mié 11/03/2026 14:39
[ Y _ Kristel Tivisai Lopez Pena
# Borradores > 0O Matriculas Grados Decim...  Vie 13/03 CC: ® Zereth Patricia Palacio Fuentes
& Buenas Tardes Sra Kristel Cordial Sal... Py B _ ) )
v sfierro@sena.edu.co Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 08/03/2036 14:39
N Erika Patricia Martinez Gutierrez B Tard
a £3 Bandeja deen.. 55 Problemas con el acceso Vie 13/03 uenas fardes
Buenas Tardes Sra Erika Cordial Salu...
s Z’ Boradores Sra. Kristel Lopez
}} Elementos enviados N F_nlfa Patricia Ms.irlm_e‘z Gut\errez{ & Cordial Saludo.
Solicitud de Activacién d...  Mié 11/03

Buenas Tardes Sra. Erika Martinez Co...

~  Este mes

® Pospuesto
W Elementos elimina...

£3 Correo no deseado

(7 Notas
Kristel Tivisai Lopez Pena
T Archivo ; Cargue de Documentos ... Sab 07/03
- . N Buenas Noches, Sra. Kristel Lopez; C...
[ Hictgrial de con
it

Apreciada, Sra Kristel enviamos un saludo fraterno y deseando un excelente dia.
En reunidn de acompafamiento con la Instructora Zereth Palacio Tenemos dos
interrogantes:

1. En el correo radicado sobre la solicitud de matriculas se anexo listado con 130
alumnos matriculados en simaty en el drive de matriculas Sena se subieron 93
carpetas en 3 fichas asi: 3440999: 30 carpetas, 3441000: 32 carpetas y 3441005: 31
carpetas nuestro interrogante es * .Si debemos corregir la solicitud de radicado con
listado correspondiente al numero de carpetas subidas al drive?

2. Elrector de IED Liceo Santander pregunto ¢Si es posible seguir recibiendo

15
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Anexo 5. Reunidn virtual.

Instructores

v | v (i ® Meet - tpy-yteq-bob x |+ = o X
C | O https//meetgoogle.com/tpy o0 o= 8 - W cha

oo

B

Adela Blanco

9:10 | tpy-yteq-bob

P Buscar

Anexo 6. Publicaciones

6:449

Yo

% INSCRIPCIONES ABIERTAS
N

- INFORMACION DEL PROGRAMA
- Duracién: 15 meses
= Horario: Lunes a viernes- 6:00 a.m. — 2:00 p.m

1I.ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA INSCRIPCION
ada con:

pobiacién con

< Visto por 76
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Anexo 7. Pantallazo correo informacion solicitada - Pantallazo Drive con carpetas organizadas

g 32)Wha: X Paginapr X FORMATC X Gmail x 2440999 X MATRICL X Elementc X MATRICU X Sofia plus X -
& pig o L] [ 1| a S ol + [u] X
2% htips://outlook.office.com/mail/sentitems/i 't cyl I LA einiciar para actualizar
< c 2% h //outlook.off /mail/s /id/AAQKAGI20Tk2ZDASLTKS YW YtNDK3ZS05Y2ES5LTey NGNKZTQOMTNIZAAQAEZEO, [ ¢ i} 02 Reinici I H
s —
utlool uscar 0 & 1 Stefanny Elena Fie... | § )
Outlock B w8 2 Q f lena Fi
7A R
| =] = Archivo Inicio Vista Ayuda
— w3 f8v © & ~ - @ | Pasosrapidos v () Leido/Noleido (J = P = »
[
os ~ Favoritos Elementose.. % O [ = Tl Cargue de Documentos de Matricula de los Grados Decimos de la IDET Liceo Santander
-
© Bandejade en.. 55 e - Sl CIENE FIRTO MONEIVY [ ¢ e - s
v ~  Semana pasada ® Para: ® Kristel Tivisai Lopez Pena Sab 07/03/2026 21:17
> Elementos enviados
& Kristel Tivisai Lopez Pena o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 04/03/2036 21:17
¥ Borradores ’ Matriculas Grados Decim...  Vie 13/03
& Buenas Tardes Sra Kristel Cordial Sal... Buenas Noches,

sfierro@sena.edu.co
Erika Patricia Martinez Gutierrez Sra. Kristel Lopez;
3 Bandeja de en.. 55 Problemas con el acceso Vie 13/03
— Buenas Tardes Sra Erika Cordial Salu... Cordial Saludo,
s f Borradores
Erika Patricia Martinez Gutierrez 27 Apreciada, le envio un saludo fraterno y deseando lo mejor, por medioc de la presente se
> Elementos enviados > Solicitud de Activacién d..  Mie 1103 informa que se encuentra cargada en el drive de matriculas, las carpetas de la IDET Liceo
Santander de Chivolo Magdalena de los grupos 3440999, 3441000 Y 3441005; Proceso

(€ Buenas Tardes Sra. Erika Martinez Co...
© Pospussto : realizado con el apoyo de la instructora Zereth Palacio.

W Elementos elimina... - Aft
e:

£3 Correo no deseado

~  Este mes Stefanny Elena Fierro Montalvo
(7 Notas
Kristel Tivisai Lopez Pena
P >
T Archivo | Cargue de Documentos ... Sab 07/03
Kristel Tivisai Lopez Pena
Buenas Noches, Sra. Kristel Lopez; C... K

v O E)Whatst X & 3441000c0 x @) FORMATOS - X | M Gmail x MATRICULA X | GR Elementose X | gl MATRICULA X | Se Sofisplus X | + - o x
< c 25  https://drive.google.com/drive/folders/1By8h75U4_CIScRGeGlgZMS5ptekajtNQf [ ¢ 3 &,
L Drive  GismrenEe
+ Nuevo Compartidoc... > «= > INSTITUCIONED.. > 3441000 CONTABIL.. + & (v=| & ) ©®
Pégina principal \ Tipo ~ | | Personas ~ | | Modificado ~ | | Fuente ~ |
*[@ wiunided Nombre 1 Propietario Fecha de modific.. Tamafiodes =
»[0 Ordenadores
0 00. ACTA DE COMPROMISO SENA 2026.pdf 2% a yo 6 mar 1,3 MB
2, Compartido conmigo
® Recente B 00.OFICIO SOLICITUD MATRICULA LICEO SANTANDER_CHIVOLO_RADICADO... &% Q yo 6 mar 2MB
¥ Destacados ED  00.PLANILLA DE ASISTENCIA APRENDICES 3441000.pdf 2% B v 7 mar 782 kB
© spam &) 2. Ficha de Caracterizacién_3441000_IED LICEO SANTANDER.xlsx % B 10 mar 92 kB
[ Papelera
¢ Almacenamiento B ANDRADE MEJIA ANGELA.pdf & a yo 6 mar 3,6 MB
21,67 GB de 100 GB usado B0 ANGULO LA CRUZ ISAIAS JOSE.pdf &% a yo 6 mar 31MB
Obtener més | 0 ARIZA CAROC JOEL DE JESUS.pdf 2% E) yo 6 mar 4,3MB
almacenamiento
ARRIETA TAPIA SAMUEL JOSE.pdf &% yo 6 mar 39 MB
dF & {
m RERMIINFZ PMNNTRFER. MARIA A1 FIANNRA nrif 2% F“l vin A mar 41 MR : <
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Anexo 8. Pantallazo planilla seguridad social.

= Mendi & ¥ MARZO SS.pdf x [+ Crear (O] e

Todas las herramientas ~ Editar ~ Convertir  Firma electronica Buscar texto o herramientas Q B & = % Pregunta al Asistente de 1A
c ~

Planilla Resumen

SORRNNCN ~ |
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