
                                                 INFORME DE ACTIVIDADES 

NÚMERO DE INFORME INFORME No. 2 

PERIODO DE 
SEGUIMIENTO 

DEL 16 DE FEBRERO AL 15 DE MARZO DE 2026 

FECHA DE 
ELABORACIÓN 

17 DE MARZO DE 2026 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

MARÍA JOSÉ CASTAÑEDA GÓMEZ 

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR 

ÁLVARO MARTÍN BÁEZ PARRA 

NÚMERO DE CONTRATO CO1. PCCNTR.8939622 

VALOR A COBRAR DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS 

($2.600.000) M/CTE 

 

Mediante el presente informe me permito allegar las actividades que realicé, el estado de 

su cumplimiento y la evidencia que los respalda. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL 

CONTRATISTA 
CUMPLIMIENTO FECHA 

1.Apoyar la articulación y 

coordinación permanente con el 

equipo de Comunicaciones de la 

Alcaldía Municipal de Guateque, 

mediante la realización de 

reuniones periódicas orientadas 

a la planeación, seguimiento y 

evaluación de las estrategias 

comunicativas institucionales. 

 

En este periodo se realizó reuniones 

periódicas con el equipo de 

comunicaciones con el fin de planear 

y dar seguimiento a las actividades 

diarias por comunicar en este 

semestre, así mismo estrategias a 

desarrollar.  

ANEXO 1 

2.Apoyar la administración, 

actualización y gestión 

responsable y oportuna de las 

redes sociales oficiales de la 

Alcaldía Municipal de Guateque 

(Facebook, Instagram, YouTube, 

X y TikTok), conforme a los 

lineamientos institucionales y de 

comunicación pública. 

 

En este periodo se administró de 
forma oportuna las redes sociales de 
la Alcaldía de Guateque, 
presentando los resultados que se 
evidencian en las imágenes de los 
anexos. 
 

 

ANEXO 2 

ANEXO 3 

ANEXO 4 



3.Brindar apoyo como enlace 

institucional entre el Municipio de 

Guateque y los diferentes 

medios de comunicación locales, 

regionales y nacionales, tanto 

públicos como privados, para la 

difusión de información oficial y 

de interés general. 

 

En este periodo se realizó enlace con 

el medio de comunicación regional: 

Sin Ataduras con el objetivo de 

difundir información institucional en la 

provincia y el municipio. Así mismo, 

con el Canal RCN para la difusión del 

Gran Fondo Giro de Italia donde 

Guateque participó.  

 

ANEXO 5 

ANEXO 6 

ANEXO 7 

ANEXO 8 

4.Apoyar, acompañar y realizar 

el cubrimiento audiovisual y 

fotográfico de los eventos, 

actividades y jornadas 

programadas por la 

Administración Municipal, en los 

ámbitos local, regional, 

departamental y nacional. 

 

Se realizó cubrimiento audiovisual y 
fotográfico a las siguientes 
actividades: 
 

1. En el marco del Consejo de 
Seguridad, se realizó un 
análisis de las estadísticas del 
municipio, evaluando los 
principales indicadores en 
materia de 𝗼𝗿𝗱𝗲𝗻 𝗽𝘂́𝗯𝗹𝗶𝗰𝗼 𝘆 

𝗰𝗼𝗻𝘃𝗶𝘃𝗲𝗻𝗰𝗶𝗮 𝗰𝗶𝘂𝗱𝗮𝗱𝗮𝗻𝗮. 
2. Jornada de Sensibilización 

Vial junto a las entidades 
viales del departamento y 
región. 

3. Gran Fondo Giro de Italia. 
4. Visitas técnicas a las zonas 

donde se van a realizar las 
placa huellas en el municipio. 

5. Actividad lúdica en las 
Instituciones Educativas del 
municipio en el marco de la 
conmemoración del Día de la 
Mujer. 

6. Homenaje a la Mujer “Entre 
boleros y letras.” 

7. Gala de exaltación a la mujer 
Guatecana. 

8. Carrera de la Mujer 
Valletenzana Guateque 2026. 

 

 

 

ANEXO 9 

ANEXO 10 

ANEXO 11 

ANEXO 12 

ANEXO 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Apoyar la creación, diseño y 

producción de piezas 

audiovisuales y gráficas 

destinadas a comunicados de 

prensa, boletines, carteleras, 

campañas informativas y demás 

Se creó las siguientes piezas 
audiovisuales y gráficas para las 
diferentes dependencias de la 
Alcaldía Municipal: 
 

1. Promoción campaña Paz 
Electoral de la Registraduría 

 

 

ANEXO 14 

ANEXO 15 

https://www.facebook.com/hashtag/consejodeseguridad?__eep__=6&__cft__%5b0%5d=AZZa9WfaJG5eQvuG4vJAlwqcnGUnDYshxDrvB8uoWAY2RoQDt8YEYoXKMnMx0uz_zsz9LvRtpB60uWft8pe-EYpfelhm_NZo2vFBY3530cHy6QF9e6NDhcV6qFQctu1iBvBiizo-qB9nkCsTppGeEa96LHWyITJD3AR4TFBstf-ezP69PSxMNOwuQ-5UT1PfNUlTEy2l92qn4XcaA0JwgJ6f&__tn__=*NK-R
https://www.facebook.com/hashtag/consejodeseguridad?__eep__=6&__cft__%5b0%5d=AZZa9WfaJG5eQvuG4vJAlwqcnGUnDYshxDrvB8uoWAY2RoQDt8YEYoXKMnMx0uz_zsz9LvRtpB60uWft8pe-EYpfelhm_NZo2vFBY3530cHy6QF9e6NDhcV6qFQctu1iBvBiizo-qB9nkCsTppGeEa96LHWyITJD3AR4TFBstf-ezP69PSxMNOwuQ-5UT1PfNUlTEy2l92qn4XcaA0JwgJ6f&__tn__=*NK-R


contenidos requeridos por las 

diferentes dependencias de la 

Alcaldía Municipal. 

 

Nacional de Colombia en el 
marzo de las elecciones al 
Congreso 2026. 

2. Balance informativo de 
trabajos de reparación de la 
carrera sexta, entre calles 12 
y 13. 

3. Resumen Jornada de 
Sensibilización Vial. 

4. Horarios de atención 
expedición de guías de 
movilización. 

5. Promoción Gran Fondo Giro 
de Italia.  

6. Transmisión en vivo de la 
realización del Gran Fondo 
Giro de Italia en Guateque. 

7. Resumen del Gran Fondo 
Giro de Italia. 

8. Promoción Carrera de la 
Mujer Valletenzana 2026.  

9. Trasmisión en vivo Homenaje 
a la Mujer “Entre boleros y 
letras.” 

10. Transmisiones en vivo 
jornada Carrera de la Mujer 
Valletenzana 2026. 

11. Resumen actividad Homenaje 
a la Mujer “Entre boleros y 
letras.” 

ANEXO 16 

ANEXO 17 

ANEXO 18 

ANEXO 19 

ANEXO 20 

ANEXO 21 

ANEXO 22 

ANEXO 23 

ANEXO 24 

6.Brindar apoyo en la grabación, 

edición, producción y difusión del 

programa radial informativo de la 

Alcaldía Municipal de Guateque, 

conforme a la estrategia de 

comunicaciones institucional. 

 

En este periodo se realizó 4 

programas radiales, se envió 8 

cuñas radiales e información 

periódica a la emisora La Guatecana 

98.6 con el fin de divulgar información 

de interés a la comunidad sobre la 

Administración Municipal.  

 

ANEXO 25 

ANEXO 26 

ANEXO 27 

ANEXO 28 

ANEXO 29 

7.Apoyar la recepción, 

elaboración, consolidación y 

respuesta oportuna de la 

información remitida por las 

diferentes dependencias de la 

Alcaldía Municipal, orientada al 

cumplimiento de los objetivos 

institucionales y a los procesos 

En este periodo se realizó las 
siguientes publicaciones de las 
distintas dependencias:  
 

1. Reunión de socialización – 
elecciones comunales 2026. 

2. Promoción clases de zumba. 
3. Pieza publicitaria Jornada de 

Sensibilización Vial.  
4. Pieza publicitaria Gestor 

Ambiental de Corpochivor. 

 

 

ANEXO 30 

ANEXO 31 

ANEXO 32 

ANEXO 33 



de rendición de cuentas 

permanente a la comunidad. 

 

5. Promoción Campeonato 
relámpago de fútbol 
femenino. 

6. Oferta laboral Centro Vida 
Amor de María. 

7. Pieza gráfica ruta Gran Fondo 
Giro de Italia. 

8. Formación SENA en lengua 
extranjera. 

9. Proceso de adopción en el 
Centro de Bienestar Animal. 

10. Presentación Equipo Básico 
de Atención Primaria en Salud 
del municipio.  

11. Matrículas abiertas UNAD, 
periodo 16-02 de 2026. 

12. Pieza gráfica Día 
Internacional para la 
protección de los osos. 

13. Presentación Equipo Básico 
de Atención Primaria en Salud 
sector rural.  

14. Presentación Equipo Básico 
de Atención Primaria en Salud 
del municipio sector urbano. 

15. Boletín informativo 
Prosperidad Social. 

16. Convocatoria actualización 
Plataforma de Juventudes.  

17. Pieza gráfica jornada de 
sensibilización 𝗗𝛊 ́𝗮 𝗠𝘂𝗻𝗱𝗶𝗮𝗹 
𝗱𝗲 𝗹𝗮 𝗘𝘀𝘁𝗲𝗿𝗶𝗹𝗶𝘇𝗮𝗰𝗶𝗼́𝗻 𝗔𝗻𝗶𝗺𝗮𝗹. 

18. Boletín informativo 
Incorporación como Auxiliar 
de Policía. 

19. Pieza conmemorativa Día 
Mundial de la Esterilización 
Animal. 

20. Reunión en la ciudad de 
Tunja del alcalde municipal 
con el Gobernador de 
Boyacá, Carlos Amaya. 

21. Promoción Clases Tai Chi. 
22. Realización de la jornada de 

sensibilización sobre el 𝗗𝛊́𝗮 

𝗠𝘂𝗻𝗱𝗶𝗮𝗹 𝗱𝗲 𝗹𝗮 𝗘𝘀𝘁𝗲𝗿𝗶𝗹𝗶𝘇𝗮𝗰𝗶𝗼 ́𝗻 
𝗔𝗻𝗶𝗺𝗮𝗹. 

23. Comunicado #1 y #8 de 
SISBÉN. 

ANEXO 34 

ANEXO 35 

ANEXO 36 

ANEXO 37 

ANEXO 38 

ANEXO 39 

ANEXO 40 

 

 



24. Pieza audiovisual de 
promoción Carrera de la 
Mujer Valletenzana 2026. 

25. Cierres viales municipales 
Gran Fondo Giro de Italia. 

26. Reunión junto a la 
Gobernación de Boyacá, 
presidentes Juntas de Acción 
Comunal para socializar el 
inicio del proyecto de placa 
huellas. 

27. Boletín informativo semanal 
acciones realizadas por la 
Policía Nacional. 

28. Promoción J𝗼𝗿𝗻𝗮𝗱𝗮 𝗘𝘀𝗽𝗲𝗰𝗶𝗮𝗹 
𝗱𝗲 𝗜𝗻𝘀𝗰𝗿𝗶𝗽𝗰𝗶𝗼́𝗻, 𝗥𝗲𝗻𝗼𝘃𝗮𝗰𝗶𝗼́𝗻 𝘆 
𝗔𝘀𝗲𝘀𝗼𝗿𝛊́𝗮𝘀 de la Cámara de 
Comercio de Tunja. 

29. Pieza publicitaria actividad: 
Homenaje a la Mujer, “Entre 
Boleros y Letras.” 

30. Cronograma pagos Colombia 
Mayor ciclo 1 y 2. 

31. Decreto N. 021 de 2026 en el 
marco de las elecciones al 
Congreso de la República. 

32. Pieza informativa 𝗘𝗻𝗰𝘂𝗲𝗻𝘁𝗿𝗼 

𝗱𝗲 𝗢𝗽𝗼𝗿𝘁𝘂𝗻𝗶𝗱𝗮𝗱𝗲𝘀 𝗽𝗮𝗿𝗮 𝗲𝗹 
𝗧𝗿𝗮𝗯𝗮𝗷𝗼 𝗗𝗲𝗰𝗲𝗻𝘁𝗲.  

33. Promoción campaña Paz 
Electoral de la Registraduría 
Nacional de Colombia. 

34. Pieza gráfica conmemoración 
Día Internacional de la Mujer. 

35. Jornada de renovación por 
parte de la Cámara de 
Comercio de Tunja durante el 
mes de marzo. 

36. Invitación Gala de Exaltación 
a la Mujer Guatecana. 

37. Promoción curso SENA 
𝗗𝗲𝗰𝗼𝗿𝗮𝗰𝗶𝗼́𝗻 𝗱𝗲 𝗢𝗯𝗷𝗲𝘁𝗼𝘀 
𝗔𝗿𝘁𝗲𝘀𝗮𝗻𝗮𝗹𝗲𝘀 𝗲𝗻 𝗠𝗮𝗱𝗲𝗿𝗮. 

38. La oficina de Desarrollo 
Agropecuario lideró 
capacitación en elaboración 
de abonos orgánicos, dirigida 
a jóvenes del municipio. 

39. Segundo boletín informativo 
semanal de seguridad. 

https://www.facebook.com/hashtag/desarrolloagropecuario?__eep__=6&__cft__%5b0%5d=AZYcms62JMDViOs05_iXtwvZAp5toNdvbsXTVFvfY6FcR04uRoKHma3-C4FSjjPTjzvCUsUCR8Nkti5IoOk_zDXi-EoTcv3uOxYo91EE8ItcOlweIFJ1s9_PVfUzwQl94l206sIqXsKSaIL_n9RmI2WCUK5H1rsen1ru90mFJjG3S0CAttc8Ti8sCm6B_8VRcqQzOV8-OQvzHHozrdtInoab&__tn__=*NK-R
https://www.facebook.com/hashtag/desarrolloagropecuario?__eep__=6&__cft__%5b0%5d=AZYcms62JMDViOs05_iXtwvZAp5toNdvbsXTVFvfY6FcR04uRoKHma3-C4FSjjPTjzvCUsUCR8Nkti5IoOk_zDXi-EoTcv3uOxYo91EE8ItcOlweIFJ1s9_PVfUzwQl94l206sIqXsKSaIL_n9RmI2WCUK5H1rsen1ru90mFJjG3S0CAttc8Ti8sCm6B_8VRcqQzOV8-OQvzHHozrdtInoab&__tn__=*NK-R


40. Programación actividades en 
conmemoración del Día de la 
Mujer. 

41. Promoción Jornada de 
fortalecimiento de 
capacidades.  

42. Reunión de la Agencia 
Nacional de Desarrollo Rural. 

43. Participación del alcalde en la 
reunión de socialización del 
piloto de asistencia técnica 
turística para potenciar los 
municipios del Valle de Tenza. 

44. Pieza gráfica Día Nacional del 
Alcalde. 

45. Pieza gráfica de 
conmemoración por los 63 
años de aniversario de la 
I.E.T Valle de Tenza. 

46. Operativo junto a la Policía de 
Carabineros para el rescate 
de una canina con sus 
cachorros. 

47. El Secretario General de 
Guateque Boyacá, Álvaro 
Martín Báez, acompañó el 
acto conmemorativo por el 
𝟲𝟯° 𝗮𝗻𝗶𝘃𝗲𝗿𝘀𝗮𝗿𝗶𝗼 𝗱𝗲 𝗹𝗮 𝗜.𝗘.𝗧. 

𝗩𝗮𝗹𝗹𝗲 𝗱𝗲 𝗧𝗲𝗻𝘇𝗮. 
48. Actividad recreativa en el 

marco de la conmemoración 
del Día de la Mujer, en las 
instituciones educativas del 
municipio. 

49. Convocatoria abierta 
cotización Plan de Desarrollo 
Turístico del municipio.  

50. Gala de exaltación a la Mujer 
Guatecana. 

8.Apoyar la generación de 

contenidos informativos y el 

registro audiovisual y fotográfico 

para el área de Comunicaciones, 

el boletín institucional y otros 

medios oficiales, coadyuvando 

en la difusión de información y 

noticias relevantes de la 

Administración Municipal y del 

Municipio de Guateque. 

Se apoyó en la generación de parte 

del contenido de este periodo, registro 

fotográfico y audiovisual, redacción de 

copys y boletines informativos.  

 

Así mismo, divulgación de este en 

canales de difusión de la región, y 

demás.  

 

 

ANEXO 41 

ANEXO 42 

ANEXO 43 

ANEXO 44 

https://www.facebook.com/hashtag/guatequeboyac%C3%A1?__eep__=6&__cft__%5b0%5d=AZYZiQc5NxGECTcmLIHdji2mu1i1Z8gv-NhAAGSvVX6Q48Oo23HOObcbLIneZ68gffwS0tn2TtcSRGg15WbxO8all3LL3ZgCRi7Q3O7prtOLpF3cRf7oiGQJxOFwgNR7FudhQOqN-hXe72fJvI9jl_rkTR_KAkDzCpiyg8Q5UqaktEcyZHGQSCplVEJnw3DkgZt1AosGW_cP7c6AAgWG2WfA&__tn__=*NK-R


 

9.Custodiar y responder por los 

documentos físicos y/o 

magnéticos que le sean 

entregados o que elabore en 

desarrollo del contrato, 

garantizando su adecuada 

organización, conservación y 

entrega a la dependencia 

correspondiente. 

 

En el correo electrónico institucional 

de prensa reposa las evidencias 

fotográficas de este mes.   

 

ANEXO 45 

ANEXO 46 

ANEXO 47 

 

10. Atender de manera oportuna 

las instrucciones, solicitudes, 

observaciones y 

recomendaciones formuladas 

por el Supervisor del contrato, 

orientadas al adecuado 

cumplimiento del objeto 

contractual. 

 

Se asistió a reuniones designadas por 

el supervisor con las diferentes 

dependencias, con la finalidad de 

apoyar en los procesos 

comunicativos:  

 

ANEXO 48 

ANEXO 49 

ANEXO 50 

11.Prestar apoyo logístico y 

administrativo en el desarrollo de 

actividades institucionales, 

reuniones y jornadas 

adelantadas por la Secretaría 

General del Municipio de 

Guateque, cuando así se 

requiera. 

 

Esta actividad no se ejecutó en este 

mes. 

 

-Allego a este informe el pago de mi seguridad social referente al mes de ENERO con 

número de planilla 36417393 y la respectiva cuenta de cobro.  

-Anexos capturas de pantalla de evidencias.  

 

Atentamente: 

María José Castañeda Gómez 

 

CC: 1049798663 de Guateque, Boyacá 



 

ANEXOS 
  

Anexo #1                                                                     Anexos #2 - #4 

 

 
 

 

 

 

Anexo #5 - #8 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo #9 – 13 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo #14 – #24 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

  

Anexo #25 – #29 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO #30 – #40 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Anexo #41- #44 

 

Anexo #45 - #47 

 

 

 

 

 

 

 Anexo #48 - #50 

 


