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Este formato tiene como objetivo relacionar todas las clausulas adicionales al contrato electrénico de
la plataforma SECOP Il en coherencia con el Estudio previo y demds documentos del proceso
contractual.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestidn contractual de la
entidad.

Este formato aplica para los contratos de bienes y servicios.

Tenga en cuenta al diligenciar este formato no duplicar informacidn o repetir el clausulado que ya se
encuentra en el SECOP Il, pues ello puede ocasionar errores o ambigtiedades en la interpretacion del
contrato.

Este formato es diligenciado por el estructurador juridico del proceso de seleccidn adscrito a la unidad
de contratacién de la Direccion general o Grupo de Apoyo Administrativo, cada vez que se adjudique
o se pretenda suscribir un negocio juridico.

El clausulado anexo al contrato permite incluir las demds cldusulas que se consideren convenientes y
pertinentes, segun la tipologia u objeto contractual.

El diligenciamiento de la parte electrénica del contrato se configura en la plataforma SECOP Il y se
debe publicar en el item “documentos del contrato” junto con este formato.

El formato NO aplica para procesos desarrollados por la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas administradas
por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencidn documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresion o suscripcién del
mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.9404544- SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE -
SENA Y UNIR DESTINOS VIAJES Y TURISMO UNITOUR’ D SAS

CONSIDERACIONES

Las condiciones contractuales del contrato corresponderan a la informacion que se registre del mismo en
la plataforma transaccional SECOP Il y comprendera los documentos que para todos los efectos hacen
parte integral del este y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales, como lo son y los documentos antecedentes del contrato, las actas y acuerdos suscritos por
las partes durante la ejecucién del Contrato, entre otros, a saber: a) El estudio previo, pliego electrénico y
todos sus anexos, adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del contratista y los documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las
instrucciones escritas al contratista para la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demas documentos
que durante la ejecucioén del contrato se suscriban por las partes.

En ese sentido, el contrato electrénico del SECOP Il estda compuesto por el formulario, los anexos
publicados, los mensajes de datos que la Entidad envia al proveedor y los mensajes de datos de respuesta
y aceptacién por parte del mismo, los cuales son validados mediante la firma electrénica y el sello de
tiempo que provee la plataforma. El contrato electrénico tiene plena validez y fuerza obligatoria, de
conformidad con lo preceptuado en la Ley 527 de 1999 y demas normativa aplicable.

Con base en lo anteriormente expuesto, el presente documento se constituye como un Anexo al contrato
electrénico de la plataforma SECOP I, con el objetivo de regular las condiciones y cldusulas contractuales
adicionales que no se encuentran disponibles en el formulario de la plataforma.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. El presente contrato se entenderd perfeccionado con la firma de las
partes contratantes, en atencion a lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993. Para su ejecucién

requiere: 1) Registro presupuestal, 2) Constitucion de la garantia Unica y las que se requieran segun sea el
caso y 3) La aprobacién de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO. El inicio de la ejecucién estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el Estudio previo y/o el Pliego de
condiciones.

OBJETO: 85_095 CONTRATAR SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES PARA

DESPLAZAMIENTOS DE FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS E INSTRUCTORES, CONTRATISTAS Y EN
GENERAL PARA PERSONAL DEL SENA.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS. En la ejecucién del objeto contractual, el contratista se obliga a cumplir con

la descripcion, unidad de medida, cantidad y caracteristicas técnicas exigidas a continuacién:

Suministro de tiquetes aéreos a diferentes destinos nacionales

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
1 TARIFA ADMINISTRATIVA ONE WAY UNIDAD (Tiquete) 1
2 TARIFA ADMINISTRATIVA ROUND TRIP UNIDAD (Tiquete) 1

Nota 1: El valor de la tarifa administrativa no debe sobre pasar el porcentaje de descuentos para los rangos

establecidos por la Aerondutica Civil para Round Trip y One Way.

Nota 2: El contratista debera suministrar tiquetes aéreos a cualquier destino del pais, en rutas directas o

en conexiones desde otras ciudades, de acuerdo con la necesidad de la Entidad y con autorizacion del

supervisor del contrato.

Nota 3: El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir la cantidad de tiquetes que se solicitaran de

acuerdo con las necesidades presentadas, siempre y cuando no sobrepase el presupuesto oficial estimado

para la contratacion.

CONDICIONES GENERALES

a.

Cotizar y expedir los tiquetes en rutas nacionales en la clase que el SENA requiera a través del
supervisor designado para el contrato y en todo caso en la tarifa mds econédmica del mercado salvo
casos de fuerza mayor y/o caso fortuito debidamente motivado y previamente autorizado. Los
tiquetes generados deben incluir en todos los casos los impuestos y tasas que se deriven de los
mismos, por regla general se emitiran en la tarifa mas econdémica al momento de la solicitud del
tiquete.

Teniendo en cuenta la necesidad del servicio, los tiquetes con destino nacional para los servidores
publicos, contratistas e invitados del SENA, deben ser expedidos en clase econdmica. Los costos
generados por cobro de multa o mayor costo por cambio de reserva, devolucidn, reembolso y
revisado de tiquetes, seran asumidos por la entidad contratante.

Los tiquetes expedidos en ejecucion de la contratacion que se pretende surtir deben estar a
disposicion del pasajero dentro de los siguientes 60 minutos a la solicitud del supervisor y/o apoyo
de supervision.

Tramitar inmediata y efectivamente las solicitudes de cambio en los itinerarios de los tiquetes
adquiridos por la Agencia, que no genere mayores costos a la entidad, ni a los servidores publicos.
Realizar el tramite de reembolso por el no uso de tiquetes expedidos por la agencia, Teniendo en
cuenta la politica tarifaria de cada Aerolinea
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SERVICIOS COMPLEMENTARIOS: Los servicios complementarios que requiere el SENA que obligan
durante la ejecucién del contrato, deben ofrecerse por los proponentes cumpliendo con las
especificaciones técnicas minimas, asi:
= Entrega de tiquetes aéreos: El proveedor debera allegar los tiquetes en formato
electrénico al correo del beneficiario, acorde con las indicaciones brindadas por el
supervisor y/o apoyo de supervision del contrato.
= Reservaciones y confirmaciones de vuelo: Efectuar las reservaciones y confirmaciones de
los vuelos que le solicite el supervisor del contrato, garantizando cupos sin importar la
temporada.
= Personal: Disponer del personal suficiente que garantice la prestacion optima de los
servicios objeto del contrato que se derive de este proceso contractual, durante toda la
ejecucion del mismo, atendiendo todos los requerimientos del SENA. Este personal
dependera exclusivamente del proponente y no tendra vinculacién laboral alguna con el
SENA.
= Persona responsable de la cuenta: Asignar una persona responsable que atienda todo lo
relacionado con la ejecucidon del contrato.

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

a.

PLATAFORMA TECNOLOGICA: El Proponente debe contar con al menos un GDS integrado a su
Plataforma que permita reservar y emitir en tiempo real las diferentes opciones del mercado de
Tiquetes Aéreos. El Proponente debe adjuntar certificacion emitida por un GDS para acreditar la
relacion comercial y la vigencia del contrato entre las partes. El Proveedor debe mantener al
menos un GDS operativo, y utilizarlo para suministrar Tiquetes Aéreos por medio de su plataforma,
durante la vigencia del contrato.

CERTIFICACION DE INSCRIPCION NACIONAL DE TURISMO: De conformidad con el articulo 17 de
Decreto 504 del 18 de febrero de 1997, mediante el cual se reglamentaron los articulo 61y 62 de
la Ley 300 de 1996, el contratista deberd presentar el correspondiente CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO VIGENTE, expedido por el Viceministerio
de Turismo del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el que conste que se encuentra
inscrito en el Registro Nacional de Turismo, documento que debe estar vigente a la fecha de
presentacion de la oferta y actualizarse durante la suscripcién ejecucién del contrato, si es el caso.
CERTIFICACION LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VIGENTE DE LA ASOCIACION INTERNACIONAL
DE TRANSPORTE AEREO (IATA) O CONVENIO CON AGENCIA (IATA): El proponente debe presentar
con su propuesta la licencia de funcionamiento vigente de la Asociacién Internacional de
Transporte Aéreo (IATA) o convenio con Agencia (IATA). La licencia IATA deberd permanecer
vigente durante la ejecucion del contrato. En el caso de proponentes plurales, cada uno de sus
miembros deberd acreditar que cuenta con la licencia en mencién y la vigencia de la misma.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES
Obligaciones generales del contratista
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1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién
que le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al
pago de aportes parafiscales o contratacidon de aprendices, el contratista aportara certificacion
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacién es
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento
de esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la
entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del
contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo
a hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro
de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se
adopten las medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
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Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Efectuar las reservas y ventas de pasajes con destinos nacionales, en clase econémica y/o mas
favorable para el SENA de manera general, en cualquiera de las aerolineas que operan en el pais,
previa autorizacion y solicitud de la Entidad.

Realizar cotizacidn en todas las opciones posibles en el mercado para garantizar el suministro de
los tiquetes para el SENA bajo las mejores condiciones del mercado: rutas, escalas, tiempo de
solicitud del tiquete y tarifas disponibles.

Suministrar a la mayor brevedad posible los pasajes aéreos en vuelos nacionales de acuerdo con
la solicitud previa y/o por escrito que realice el SENA.

Garantizar la capacidad y disponibilidad para situar tiquetes en cualquier destino nacional en las
fechas y tiempos requeridos.

Mantener informada de manera permanente al SENA sobre la reduccidn de tarifas y ofertas que
realicen las aerolineas, asi como de los beneficios comerciales e incentivos a que se tenga derecho
ya sea por el nimero de tiquetes entregados, por el valor de estos o cualquier otra eventualidad.
El contratista deberd otorgar a la entidad los beneficios comerciales e incentivos bien sea por el
numero de tiquetes, valor de ellos, millas o cualquier otra eventualidad. Ademas, deberd
comprometerse a negociar con las empresas aéreas las mejores condiciones de tarifas econdmicas
para la entidad, entre ellas el acompafamiento si es del caso para la suscripcion de Convenios
Corporativos y el otorgamiento de millas redimibles en tiquetes gratuitos.

Prestar asesoria en itinerarios mas favorables, conexiones con aeropuertos nacionales (cuando se
requiera).

El contratista enviara al Supervisor del contrato por correo electrénico la confirmacion de la
reserva solicitada para vuelos nacionales o internacionales, dentro de las tres (3) horas siguientes
a la solicitud hecha por el Sena, indicando todos los datos necesarios para la reserva.

Las tarifas establecidas deben estar acordes con las reglamentaciones aéreas y los valores de la
tarifa administrativa deberdn ser los establecidos por la aerondutica civil, de conformidad con la
resolucion 3596 de 2006 en virtud de la cual la Aerondutica civil a partir del 1° de noviembre de
2006 ordend el cobro obligatorio no reembolsable de una tarifa por expedicidon de tiquetes o
"tarifa administrativa", aplicable en las ventas de servicios de transporte aéreo nacional e
internacional de pasajeros.

10) El contratista reintegrara en el menor tiempo posible al Despacho Regional Casanare, el valor de

los pasajes aéreos que por alguna circunstancia no puedan ser utilizados y que ya hayan sido
pagados, descontando de ser necesario, Unicamente los valores por conceptos legalmente
exigibles a fin de evitar un posible detrimento para la entidad teniendo en cuenta la politica
tarifaria de cada aerolinea.

11) Informar permanentemente sobre las nuevas tarifas y ofertas que realicen las aerolineas.

12) Presentar al supervisor designado informes mensuales del suministro de tiquetes generados por

el SENA.
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Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

No aplica.

Obligaciones ambientales del contratista

No aplica.

Obligaciones del SENA

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasiéon de la correcta
ejecucion del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucioén y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.
Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION
El término de ejecucidn del negocio juridico serd de NUEVE (9) MESES o hasta agotar presupuesto, sin

exceder el 11 de diciembre de 2026. El plazo se contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos

de ejecucién del contrato.

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El lugar de ejecucién del contrato es la ciudad de Yopal - Casanare.

DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio ciudad de Yopal - Casanare

FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante
el contrato

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al | Requisito para el pago
valor total del contrato

PAGO 1

PAGO 2
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Pagos que se realizaran durante

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al | Requisito para el pago

el contrato
valor total del contrato
PAGO 3
Otra forma de Pago El contrato se pagara de la siguiente forma: EI SENA cancelard al contratista

en pagos parciales, de acuerdo con la ejecucién mensual entregada a

satisfaccion.

Para el pago, debe allegar los siguientes documentos:

Factura de venta electrénica remitida conforme con las indicaciones suministradas por el
Supervisor y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 - Nuevos lineamientos y
requisitos para la recepcion de facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores.
Segun lo dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico debera diligenciar en el asunto
o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #S luego el cddigo de identificacion de la entidad
a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: #536-02-00-076-000000;
Contrato; xxxx@sena.edu.co #S Registrar en la seccién de la factura datos del adquiriente en el
campo “Correo”, el buzdén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin de que una vez generada la
factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

También debera presentar los siguientes documentos:

RUT con fecha de generacién no mayor a 180 dias.

Certificacidn del pago al Sistema de Seguridad Social, aportes a parafiscales y cumplimiento cuota
de aprendices no mayor a 30 dias, firmada por el revisor fiscal o el representante legal, para
personas juridicas, segun corresponda.

Certificacidn bancaria actualizada no mayor a 30 dias. Debe ser igual a la aportada en la propuesta

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafan los documentos requeridos para

el pago, el término para este efecto empezard a contarse desde la fecha en que se haya aportado el dltimo

de los documentos.

Si el contratista no remite la factura dentro de los términos del periodo fiscal, sera bajo su responsabilidad

y no tendra por ello el derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte de la Entidad y

tampoco a presentar ningun tipo de reclamacién.

El SENA efectuara al contratista todas las retenciones, impuestos tasas, multas y contribuciones

establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales En los demds casos

el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
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presente contratacion social integral en Salud y pension. Aportes parafiscales. SENA, ICBF y cajas de
Compensacién familiar, cuando corresponda. Certificacién de cuota de aprendizaje.

La presentacion de los documentos para inicio del tramite de pago se hara por medio de SECOP II, estos
documentos se escaneardan y se presentaran en 3 archivos: GESTION FINANCIERA
(GF_NIT_CRP_MES_ANO.pdf), GESTION CONTRACTUAL (GC_NIT_CRP_MES_ANO.zip) Y FACTURA DE
VENTA (FV_No. factura_NIT_CRP_MES_ANO.pdf) Estos documentos deberan ser auténticos, legibles y
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacidn del contratista una vez cargue el
documento a la plataforma SECOP I, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada contratista
que realice personalmente esta actividad siendo muy cuidadoso con la informacién registrada, que se
encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato Pdf o en zip.

Antes de cargar la documentacion, confirmar y enviar el documento a la Entidad, revise la informacion
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar, si se presentan errores genera reprocesos y
demora el trdmite de pago. Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicidon de bienes,
obras vy servicios, el supervisor verificard que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la
certificacién de pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias firmadas por Revisor Fiscal o
Representante Legal, segln corresponda, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es una persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de venta que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento es escaneado y
cargado en la carpeta GESTION FINANCIERA y en el tercer5 archivo FACTURA DE VENTA en SECOP
Solamente se confirma el registro de la factura, cuando se encuentren los documentos cargados en el
SECOP II; en ese momento se deberda ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete errores, BORRE el registro y vuelva
a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la factura.

Si se envia a la entidad antes de haber cargado la totalidad de documentos, se crea automaticamente otro
PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el
trdmite y su posterior pago.

El supervisor de contrato, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido enviados
por los contratistas por medio de SECOP I, se aprobara o rechazard la solicitud de pago enviada por el
contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en
contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas. Una vez revisada la documentacion, el supervisor dard una APROBACION o RECHAZO a la solicitud
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de pago, en la plataforma SECOP II, en caso de RECHAZO, el contratista realizara la respectiva correccion
o0 inclusién de documentos.

El supervisor del contrato enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos los demas conceptos
correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente

VALOR DE CONTRATO. El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de DOSCIENTOS DOCE
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL SESENTA PESOS M/CTE. ($212.739.060) IVA incluido,
cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de

caracter nacional y/o municipal o de caracter legal y teniendo en cuenta que su asignacion presupuestal
es a Monto Agotable.

SUPERVISION. La supervisién de la ejecucién del contrato se realizara por el Ordenador del gasto o por el
funcionario que este designe. El supervisor velard por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las
actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervisién e Interventoria de la entidad.

GARANTIAS. EI CONTRATISTA constituira a favor del SENA la garantia con amparos sefialados en el estudio
previo. PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA podra amparar los riesgos anteriormente sefialados, con
alguno de los mecanismos de cobertura del riesgo previstos en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082
de 2015. La garantia deberd mantenerse vigente por la totalidad del plazo de ejecucion establecido en el
contrato y hasta la liquidacién del mismo. En caso de ser necesario, debera realizar la modificacion de la
vigencia de la garantia de acuerdo con la fecha de inicio de actividades o cumplimiento de requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién. PARAGRAFO SEGUNDO. EL CONTRATISTA se obliga a restablecer el valor
de la garantia cuando este se haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por la Entidad
contratante. De igual manera, en el evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se
prorrogue su término, EL CONTRATISTA deberd ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su
vigencia, segun el caso; so pena de que el SENA dé aplicacidn a las sanciones previstas en la Ley.

MULTAS. Las partes acuerdan que, en caso de retraso en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones
a cargo del contratista, sefialadas en el contrato y como apremio para que las atienda oportunamente, EL
CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes a un (1) SMLMV por cada dia de atraso en el
cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento
(20 %) del valor total del mismo. Para tal efecto se dara aplicacidn al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. En caso de un incumplimiento parcial o total de las obligaciones por parte
del CONTRATISTA, este pagara al CONTRATANTE a titulo de cldusula penal sancionatoria una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato, sin perjuicio de las multas que hayan

sido impuestas. El CONTRATISTA expresamente manifiesta que el pago de la pena no lo exime del pago de
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los perjuicios que sean causados al CONTRATANTE con ocasion del incumplimiento de sus obligaciones en
virtud del presente Contrato y, por lo tanto, el CONTRATANTE podra hacer efectiva la clausula penal, asi
como exigir el cumplimiento de la obligacién incumplida cuando ello sea posible. Utilizar una, varias o
todas las anteriores alternativas estara a libre eleccion del CONTRATANTE.

SUSPENSION. El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido excepcionalmente de
manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1) Por el mutuo acuerdo de las partes. 2) Por orden
judicial. PARAGRAFO. En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al
Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL. El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes,

salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contrataciéon que le sean aplicables de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de
2015.

RESPONSABILIDAD. EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en
el contrato. Ademas, respondera por los dafios generados al SENA con ocasion de la ejecucién del mismo

o por aquellos causados por sus contratistas, empleados o subcontratistas.

INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA mantendra indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién legal
y costo que pueda causarse o surgir por dafos o lesiones a personas o bienes ocasionados por EL
CONTRATISTA o su personal durante la ejecucién del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se
formule reclamo, demanda o accidn legal contra el SENA por asuntos que segln el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta
adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los
trdmites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su
colaboracién para atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que estos
ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni
por el hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la defensa de
sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. PARAGRAFO. Si en cualquiera de los
eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del
SENA, la entidad podra hacerlo directamente, previa comunicacién escrita al CONTRATISTA, quien pagara
todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el
SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que
se entiende prestado con la presentacién de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las

personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas
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concordantes. PARAGRAFO PRIMERO. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, este cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de la supervision y si
ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucién. PARAGRAFO SEGUNDO. Presentada la
causal de inhabilidad o incompatibilidad, EL CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por
escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucidn del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por
EL CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesidn a favor de un tercero que reuna las condiciones para
continuar con la ejecucion del contrato. PARAGRAFO TERCERO. EL CONTRATISTA responderd por haber
ocultado, al contratar, cualquier inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién o por haber suministrado
informacidn falsa.

CESION Y SUBCONTRATACION. EL CONTRATISTA no podrda ceder ni subcontratar el respectivo contrato
sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo este negar la autorizacién de la cesién o del

subcontrato.

GASTOS E IMPUESTOS. Estaran a cargo del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracién, ejecucién y

liguidacién del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. Las diferencias que surjan entre las partes
por asuntos distintos a la aplicacién de la clausula de caducidad y de los principios de interpretacion,

modificacién y terminacidén unilaterales, con ocasion de la celebracién, ejecucién, desarrollo, terminacién
y liquidacion del contrato, seran dirimidas mediante la utilizacién de los mecanismos de solucién agil de
conflictos previstos en la Ley. Por lo tanto, las partes en aras de solucionar en forma agil, rapida y directa
las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucién del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién
previstos en la Ley, tales como la conciliacién, amigable composicion y transaccion.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES. Se entienden incorporadas al contrato las clausulas excepcionales a que se

refiere el Estatuto General de Contratacidén de la Administracion Publica.

CAUSALES DE TERMINACION. Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos:

a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios al
SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c¢) Unilateralmente por incumplimiento del
contratista. d) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucién o cuando la
fuerza mayor o caso fortuito supere los tres (3) meses, sin que cese dicha causal. e) Por disolucién de la
sociedad del contratista. f) Por incapacidad financiera del CONTRATISTA, la cual se presumira cuando este
se declare en iliquidez o inicie proceso de liquidacion segun la ley. g) Cuando no se entregue informacion
veraz y verificable con ocasién de la prevencion del lavado de activos y la financiacién del terrorismo.
PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA entiende que la terminacién del contrato por las causales
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descritas en la presente cldusula no dara lugar a indemnizacién de perjuicios a favor del mismo, razén por
la cual renuncia a iniciar cualquier reclamacién en contra del CONTRATANTE. PARAGRAFO SEGUNDO. La
terminacion anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL. EI CONTRATISTA ejecutard el contrato con sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecucién del contrato sera

de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos por la ley y los documentos del
proceso. Entre EL CONTRATISTA, el personal que este contrate y EL SENA no existe, ni existira vinculo
laboral alguno. En consecuencia, EL CONTRATISTA responderd de manera exclusiva por el pago de
honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de cardcter laboral y contractual a que haya lugar.
Asi mismo, EL CONTRATISTA debera verificar y/o cumplir con la afiliacion de dicho personal al Sistema de
Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de Compensacidn Familiar, ICBF
y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley.

PROPIEDAD INTELECTUAL. Si de la ejecucidn del presente contrato resultan estudios, investigaciones,

descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, estos pertenecen a EL SENA de
conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982, modificado por el articulo 28 de la
Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley. Lo anterior, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisiéon Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley
23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este
contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros
derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD. El CONTRATISTA se obliga a guardar estricta
confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva debidamente identificada como tal por EL

SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecucidon del presente contrato. Esta obligacion de
confidencialidad se aplicara para todos los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por
autoridad competente. PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendré vigente
mientras la informacidn catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara sujeta
a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la Decisién 486 de la
Comisidn del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la
informacién y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y en las demds normas concordantes y
complementarias que regulen la materia.

PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS. El CONTRATISTA se obliga expresamente a entregar al SENA la
informacidn veraz y verificable que le sea solicitada para el cumplimiento de la normatividad relacionada

con la prevencién del lavado de activos y la financiacion del terrorismo. En el evento en que no se cumpla
con la obligacién consagrada en esta cldusula, el SENA tendra la facultad de dar por terminado el presente
contrato. En virtud de lo anterior, el CONTRATISTA declara que:
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1) Conoce y cumple integralmente con la normatividad de Sistema de Administracion del Riesgo de
Lavado de Activos y de la Financiacién del Terrorismo (SARLAFT) y el Sistema de Prevencién y Control
del Lavado de Activos, la Financiacion del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacién de Armas
de Destruccion Masiva (SIPLAFT) aplicable a su sector y actividad econdmica.

2) Declaray certifica que sus recursos no provienen ni se destinan al ejercicio de ninguna actividad ilicita
o de actividades de lavado de dineros provenientes de éstas o de actividades relacionadas con la
financiacion del terrorismo.

SOBORNO Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION. El CONTRATISTA declara que se abstendra de dar u ofrecer
dinero o cualquier objeto de valor, incluyendo, pero sin limitarse a: favores, promesa o ventaja, sobornos,

regalos o entretenimiento, premios, condiciones favorables para préstamos u otros productos financieros,
contribuciones, donaciones, empleo u otras oportunidades para un servidor publico, funcionario,
empleado o contratista de la entidad, o a cualquier asociado o familiar dentro del tercer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad y Unico civil, o cualquier otra conducta que una persona razonable
pueda considerar como una dadiva a cambio de la realizacién u omisién de cualquier acto en el ejercicio
de sus funciones o para resultar beneficiado en la adjudicacidn, celebracidn o ejecucion del contrato, en
cualquier momento u oportunidad.

LIQUIDACION DEL CONTRATO. La liquidacién del contrato se efectuarad de mutuo acuerdo dentro del
término establecido en la configuracién del con trato electrénico publicado en la Plataforma SECOP Il. En

caso de que no se haya establecido dicho término se dara aplicacidn a plazos previstos en el articulo 11 de
la Ley 1150 de 2007.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL DOCUMENTO
SERA LA QUE CONSTE EN LA REFERIDA PLATAFORMA.

Yy
Elaboré: Dorian Marquez Estrada/-Profesional Contratada

Control de Cambios

FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de la informacién, la cual
debe realizarse conforme a las directrices establecidas en el documento GOR-G-015
4 31/08/2025 Guia Etiquetado de Informacion, disponible en la herramienta de gestidn del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.
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