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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO   

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL   

 

Quibdó, febrero de 2026   
   

   
Señor (a)   

ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA   

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9122495  

Cargo del supervisor Coordinador Académico 

Dependencia Articulación con la media. 

Ciudad   

   

           Asunto: Informe mensual de   ejecución  

                                                                                                            Contractual Mes de Febrero del año 2026   

   

    Referencia: No (9122495) del año 2026   

 

  

JHON JAIRO CHAVERRA COPETE, identificado con la cédula de ciudadanía No.  

4.799.514 de Quibdó, en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulación con la Media 

Técnica, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de febrero objeto de 

cobro.   

   

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma 

 de OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y UN 

 MIL TRECIENTOS DIECIOCHO PESOS M/CTE ($873.861.318)  

 

PROFESIONALES Y TECNOLOGOS: Se fijan honorarios por valor total para cada contrato 

la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES TRECIENTOS TREINTE Y DOS MIL PESOS 

M/CTE ($46.332.000), Esta suma será pagada por el SENA, al contratista de la siguiente 

manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de FEBRERO por un valor de CUATRO 

MILLONES DOCIENTOS DOCE MIL PESOS M/CTE ($4.212.000), b) NUEVE (9) pagos 

iguales de MARZO a NOVIEMRE del 2026 por valor de CUATRO MILLONES 

SEISCIENTOS OCHENTA MIL PESOS MCTE ($4.680.000).   
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 Plazo: Será de 9 meses y 27 días, sin exceder del 30 de noviembre del 2026.   

   

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)   

   

Prestar servicios personales de carácter temporal de instructores, para orientar 

formación profesional en el nivel titulada del programa de articulación con la media, en 

el Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional Chocó durante 

la vigencia 2026, en las Áreas temáticas en el anexo2.   

   

   

Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro 

del siguiente cuadro)   

  

No   Obligaciones    Acciones realizadas   Evidencias   

1 Programar y orientar 
las actividades- 
aprendizaje evaluación 
de conformidad 
con los programas de 
formación y el 
calendario 
institucional y el 
manual de 
procedimientos para la 
ejecución de acciones 
de formación 
profesional. 

Durante este mes se desarrollaron 
las Se formuló el proyecto 
formativo para los grados 10° y 11° 
planeación pedagógica y Se 
realizó una reunión con el profesor 
del área de la institución educativa 
agro ambiental Luis Lozano 
scipión, futuros aprendices del 
programa de articulación con la 
media técnica y el instructor del 
SENA. Se recolectaron los 
documentos de los aprendices que 
Formaran parte del programa de 
articulación.  
En la semana de inducción se 
realizaron actividades Como la 
elaboración de guías de 
aprendizajes en el salón de clases 
y se observaron videos ilustrativos 
y de simulación como apoyo a 
la temática. 
 

Planeación 
pedagógica de los 
grados 11° 
 
Guías de Aprendizaje 

 
Proyecto formativo 
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2   Orientar los procesos de 
enseñanza- aprendizaje, 
según las necesidades 
detectadas en los procesos 
de evaluación, metodologías 
de aprendizajes y programas 
curriculares vigentes.   

Las formaciones se están 
llevando a cabo de 
acuerdo al contenido del 
proyecto formativo 
formulado y planeación 
pedagógica para la 
ejecución de la formación 
del grado 11°. de la 
institución educativa agro 
ambiental Luis lozano 
scipion  
 
Se realizó el proceso de 
inducción de los mismos, 
como también la 
retroalimentación a los 
temas las fichas 3190999  
y 3190986 producción 
agropecuaria  
 

Planeación 
pedagógica  
 
Listas de asistencia 

3   Participar en espacios 
académicos y pedagógicos 
en las Establecimientos  
Educativos, para la   
Articulación del plan de  
Estudios y los Diseños 
Curriculares de los 
programas de formación que 
se ejecutan en el marco del 
programa.   

se realizó reunión con los 
Directivos de las dos 
instituciones con el objeto 
de cuadrar los horarios 
de clases y hacer algunas 
observaciones. 
Los docentes de área de 
informática de cada una 
de las instituciones han 
estado activos 
acompañándonos 
en el proceso de 
presentación, recolección 
de fichas y organización 
de horarios.   

Registros fotográficos 
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4   Ejecutar el programa de 
formación de acuerdo a la 
articulación y planeación 
pedagógica concertada con  
el Establecimiento Educativo.   

Se elaboró la planeación 
pedagógica de las fichas 
de caracterización:   
3190999 -  3190986  para 
el grado 11° de acuerdo 
con el proyecto de 
formación basado en la 
estructura curricular, para 
fortalecer el  proyecto de 
grado con  la producción 
de hortalizas, producción 
de frutas y conservación 
en pulpas    

Planeación 
pedagógica del grado 
11°.   

  
     

5   Participar en la planeación, 
seguimiento, evaluación y 
planes de mejora de los 
aprendices según la 
ejecución del programa de 
formación articulado en los 
colegios.   

Teniendo en cuenta la 
planeación pedagógica y 
las guías de aprendizaje 
se realiza el seguimiento, 
evaluación y los planes de 
mejora de los aprendices, 
los procesos de formación 
que se desarrollan a 
través de la gestión 
estratégica de la 
institución educativa 

Planeación 
pedagógica  
 
conversatorio 
Lluvia de 
conocimientos 
taller   

6   Garantizar el completo 
desarrollo del programa de 
formación para el 
cumplimiento de las horas 
establecidas en los diseños 
curriculares en el marco de la 
articulación con la media.   

cumplimiento de las 
horas establecidas en los 
diseños curriculares para el 
mes de febrero, el 
programa de formación se 
viene desarrollando y 
cumpliendo conforme a la 
planeación pedagógica 

Planeación 
pedagógica del grado  
 
Registro de tiempo en 
Sofia Plus 

7   Apoyar el cumplimiento de la 
ejecución de la formación 
según orientaciones de los 
lineamientos vigentes para el 
programa de articulación con 
la media.   

Desarrollo de la 
formación teniendo en 
cuanta la estructura 
curricular, reunión con los 
docentes para determinar 
temas conjuntos      

Registro fotográfico    
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8   Hacer uso de los medios y 
ambientes virtuales 
dispuestos por el Sena en 
articulación con la media 
como instrumento de apoyo 
a dicha formación, así como 
para la gestión de informes 
de ejecución de la formación.  

Por el momento las 
actividades  con los 
aprendices de los grados 
10° y 11 ha sido de forma 
presencial en los 
ambientes dispuesto por la 
institución  educativa agro 
ambiental Luis  lozano 
scipion   

Pantallazo de la 
plataforma 
Registro 
fotográfico 
impartiendo 
formación de forma 
presencial.   

9   Apoyar técnicamente en las 
evaluaciones de los 
procesos de adquisición de 
bienes y servicios, por el 
conocimiento profesional 
con tarto previa designación 
del director regional.   

No se ejecutó ninguna 
actividad para esta 
obligación.   

No se ejecutó ninguna 
actividad para esta 
obligación.   

10   Apoyar en la orientación, 
recolección, entrega y  
Radicado de la 
documentación del proceso 
de etapa productiva de los 
aprendices, que cumplieron 
con el lleno de los requisitos 
para su proceso de 
certificación.   

 Esta actividad se 
desarrollará para los 
grados Once en el 
periodo comprendido de 
Mayo a Noviembre de 
2026 

Esta actividad se 
desarrollará para los 
grados Once en el 
periodo comprendido 
de Mayo a Noviembre 
de 2026 

   

 A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.   

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

   

   
ITEM  

 No DE LA ORDEN 
DE VIAJE   

  LUGAR DE  

DESPLAZAMIENTO   

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS   

INICIO   FINALIZACIÓN   

1.               

2.               
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual.   

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. (4643934015), expedido por SOI correspondiente al mes de enero del 

año 2026. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”)   

Evidencias en (11) folios  

Cordialmente, 

Firma  

JHON JAIRO CHAVERRA COPETE 

Contratista   

C.C. No. 4.799.514

 Recibí a satisfacción: 

Firma     

ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA   

Supervisor(a)  

Contrato 9122495 de 2026  Cargo 
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EVIDENCIAS DE LA OBLIGACION UNO   
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS  DE LA OBLIGACION DOS   
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS  DE LA OBLIGACION TRES  
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  EVIDENCIAS DE LA OBLIGACION CUATRO   
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 EVIDENCIAS DE LA OBLIGACION CINCO   

  
INSTRUCTOR: JHON JAIRO CHAVERRA COPETE   

GRADO: 11° 10°   

ÁREA: Producción Agropecuaria (SENA)   
  

AGROPECUARIA  

  

1. Agrícola: Pasos de la Preparación de Terreno  

Describa y defina los procesos de una buena preparación de terreno   
  

• Limpieza del terreno: Retirar obstáculos, malezas y restos de cultivos anteriores.  

• Desmonte: Eliminar árboles y arbustos si es necesario.  

• Arado: Remover la tierra para airearla y eliminar compactaciones.  

• Nivelación: Nivelar el terreno para evitar inundaciones y mejorar el drenaje.  

• Rastrillado: Desmenuzar la tierra y eliminar terrones.  

• Fertilización: Agregar fertilizantes orgánicos o químicos según el tipo de cultivo. 

• Preparación de camas: Preparar las camas para el cultivo (surcos, eras, etc.).  
  

2. Pecuaria: Producción de Aves de Corral de Engorde  

        Describa y defina los procesos de una buena Producción de aves de corral   

  

• Selección de la raza: Elegir una raza de pollo de engorde adecuada (ej. Broiler, 

Ross, Cobb).  

• Instalaciones:  

Galpón con ventilación adecuada y protección contra depredadores.  

Comederos y bebederos automáticos.  

Cama de material absorbente (ej. viruta, paja).  

• Manejo:  

Alimentación balanceada y nutritiva.  

Control de la temperatura y humedad.  

Vacunación y control de enfermedades.  

Monitoreo del crecimiento y salud de las aves.  

• Sanidad:  

• Vacunación contra enfermedades comunes (ej. Newcastle, Gumboro).  

• Control de parásitos y enfermedades.   
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EVIDENCIAS DE LA OBLIGACION SEIS 
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EVIDENCIAS DE LA OBLIGACION SIETE  
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