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INFORME DE EJECUCIÓN MENSUAL 

OFICINA UNIDAD ESTRATEGICA DE NEGOCIOS ITM 

INFORME MENSUAL N°.  03 

NOMBRE DEL CONTRATISTA María José Arboleda Guerra 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1036954162 

NÚMERO DEL CONTRATO P- 13995 

FECHA DE INICIO 07/05/2025 

PLAZO 4 meses  

 

 

 

 

OBJETO 

Prestación de servicios como contratista independiente, sin 
vínculo laboral por su propia cuenta y riesgo para realizar la 
gestión de Profesional de apoyo para el diseño, 
actualización, implementación, seguimiento y/o control de 
los planes, programas y proyectos en el marco de la política 
de gestión documental y administración de archivos del 
Distrito. en ejecución del Contrato Interadministrativo 
No.4600103839 DE 2025, celebrado entre EL DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN, SECRETARÍA DE INNOVACION DIGITAL y el ITM 

VALOR DEL CONTRATO 24.000.000 

SUPERVISOR ITM JUAN JOSE BUILES VELASQUEZ 

 

Obligaciones específicas según contrato Ejecución o desarrollo de las 
obligaciones específicas 

según contrato 

Evidencia 

 

1. Analizar y documentar el estado actual de las 
TVD (Tablas de Valoración Documental) del 
Fondo Documental Alcaldía de Medellín a fin 
de que se actualice a la necesidad actual 
delineada desde el Archivo General de la 
Nación. 
 

 
 
 
 
 
Durante el mes de junio no se 
desarrolló esta actividad. 
 

 
 

 
 
 
 
 
N/A 

2. Realizar los estudios e investigaciones 

necesarios para la elaboración de las TVD 

(Tablas de Valoración Documental) de 

acuerdo con normas y políticas vigentes.  

 

 
 

Durante el mes de junio no se 
desarrolló esta actividad. 

 

 
 

N/A 
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         3. Diseñar o actualizar los instrumentos 

archivísticos asignados, de acuerdo con la 

normatividad vigente y apoyar su 

implementación 

Durante el mes de junio no se 
desarrolló esta actividad. 

 

 

4. Apoyar la aplicación de la política 

archivística del Distrito Especial de Ciencia, 

Tecnología e Innovación de Medellín.  
 

Durante el mes de junio no se 

desarrolló esta actividad. 

 
N/A 

5.  Brindar capacitación en el área de su 

competencia y suministrar los documentos 

requeridos por las diferentes fuentes de 

consulta, teniendo en cuenta los parámetros 

establecidos.  
 

Durante el mes de junio no se 

desarrolló esta actividad. 

N/A 

6. Apoyar la elaboración, actualización, 

aplicación y seguimiento a las Tablas de 

Retención Documental - TRD y las Tablas de 

Valoración Documental - TVD en la entidad 

Revisión y de Presentación para 

sustentación.  

 

Participación en la Mesa de 

Convalidación EN Calidad de vocera 

Presentacion (1).pptx 

 

 

Evidencia 

Sustentación TRD 

AGN 07 DE 

JUNIO.png 

 

 
 

 

7. Realizar la identificación, descripción y 

tratamiento de la información de los acervos 

históricos y patrimonio documental, como 

una de las actividades principales en la 

elaboración de las TVD.  

 

Se consolidó el Inventario de las 

Licencias de Inhumación para el 

proceso de elaboración de las TVD  

Inventario Completo de 

las Licencias de 

Inhumación y 

Defuncion.xlsx 

 

8. Apoyar el equipo de servidores y 

contratistas de la Unidad de Gestión 

Documental en las actividades misionales que 

se requieran.  

 

Durante el mes de junio no se 

desarrolló esta actividad. 
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9. Las demás que sean inherentes a un cabal, 

eficiente, oportuno y eficaz cumplimiento del 

objeto contractual 

 

Durante el mes de junio 

no se desarrolló esta 

actividad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
PERIODO EJECUTADO: Del 1 al 7 de julio de 2025  

VALOR DEL PERIODO A COBRAR: UN MILLON CUATROSCIENTOS MIL PESOS M/L - (1.400.000) 

Para constancia se firma en Medellín en el mes de julio de 2025. 
 
 
 
 
 

 
     María José Arboleda G 

MARIA JOSE 
ARBOLEDA 
 CONTRATISTA 

 NURY ALEXANDRA 
CIFUENTES  

 NATALIA MEJÍA BEDOYA 

C.C. 1036954162  Líder de Proyecto (E)  Enlace ITM 

DIFICULTADES (En caso de tenerlas) 
 
 

OBSERVACIONES (En caso de tenerlas) 
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