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ANEXO No. 1 
ESPECIFICACIONES TECNICAS – FICHA TECNICA
Ciudad y Fecha

Señores
ALCALDÍA MUNICIPAL DE CAJICÁ 
SECRETARÍA GENERAL
DIRECCIÓN OPERATIVA DE CONTRATACIÓN 
Cajicá – Cundinamarca

Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información].

[Nombre del representante legal o de la persona natural], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que de ser seleccionado cumpliré con todas las especificaciones técnicas, requerimientos mínimos obligatorios y demás numerales contenidos en el proceso de la referencia y que se describen en el anexo 1. Especificaciones Técnicas. 

1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: En el siguiente cuadro se detallan las características y condiciones técnicas del bien o servicio requerido:

La oferta técnica deberá cumplir con los requerimientos técnicos mínimos señalados en el numeral 7.3. Y 14.2 del estudio previo y el documento anexo – Ficha técnica de la invitación

El proponente debe cumplir con lo mínimo que solicita la Entidad para cada ítem, su descripción y unidad de medida.

Elementos de Papelería: El proponente deberá presentar la propuesta con los elementos acordes a la ficha técnica detallada en el Anexo 1. Deberá manifestar el conocimiento y cumplimiento de todas y cada una de las especificaciones técnicas contenidas en el documento, lo cual será verificado por el Comité Evaluador y se incluirá en el Informe de Evaluación.
FICHA RESUMEN PAPELERIA
(La ficha técnica detallada se encuentra en el Anexo 1) 
	ITEM
	DESCRIPCION 
	Tipo de Und
	CANTIDAD

	1
	Resma de Papel Tamaño Carta
	RES
	1

	2
	Resma de Papel Tamaño Oficio
	RES
	1

	3
	Lápiz No 2
	UND
	1

	4
	Borrador de Nata
	UND
	1

	5
	Taja Lápiz metálico
	UND
	1

	6
	Bolígrafo Negro
	UND
	1

	7
	Pegante multiusos liquido x 115gr
	UND
	1

	8
	Marcador permanente negro punta de bala grosor de trazo 0,9 mm
	UND
	1

	9
	Sacaganchos plastico/metal ergonómico color negro
	UND
	1

	10
	Tijera de oficina 7.5"
	UND
	1

	11
	Cinta transparente de Polipropileno Medidas (48mm*100m)
	UND
	1

	12
	Cinta de enmascarar color beige Medidas (48mm*40m)
	UND
	1

	13
	Tabla legajadora oficio plastica/acrilico
	UND
	1

	14
	Pegante en barra x40GR
	UND
	1

	15
	CD-R regrabable de 700Mb x100 und con sus respectivas fundas dobles en felpa color blanco.
	UND
	1

	16
	CD-DVDR regrabable de 4.7GB x100 und con sus respectivas fundas dobles en felpa color blanco.
	UND
	1

	17
	Carpeta tipo 4 aletas
	UND
	1

	18
	Señalizador tipo bandera x 5 colores surtidos 
	UND
	1

	19
	Regla plastica x30 cm
	UND
	1

	20
	Paquete de sobre manila tamaño CARTA x 100 und
	PAQ
	1

	21
	Paquete de sobre manila tamaño OFICIO x 100 und
	PAQ
	1

	22
	Notas adhesivas removibles paquete x400hojas
	PAQ
	1

	23
	CAJA PARA ARCHIVOS CENTRAL REF: X-200, CON ROTULO EXTERNO DE IDENTIFICACIÓN
	UND
	1

	24
	Carpeta 2 tapas (Caratula y Contra Caratula) en yute de 600 gramos
	UND
	1

	25
	Clip Mariposa Gigante X 12 und
	CAJA
	1

	26
	Bandas elasticas de Caucho x 100 gr 
	PAQ
	1

	27
	Marcador permanente
	UND
	1

	28
	Marcador borrable
	UND
	1

	29
	 Almohadilla dactilar
	UND
	1

	30
	Resaltador desechable
	UND
	1

	31
	Perforadora para Oficina de 2 huecos
	UND
	1

	32
	Cosedora de oficina 20 hojas
	CAJA
	1

	33
	Grapa Cosedora Estándar No 26/6
	UND
	1

	34
	Clip estándar pequeño x 100 und, 
	CAJA
	1

	35
	Gancho legajador plástico x 20 und.
	CAJA
	1

	36
	Bisturí grande con riel con riel metálico cuerpo encauchetado con perilla
	PAQ
	1

	37
	Cuaderno cuadriculado x 100 hojas
	UND
	1

	38
	Pistola de Silicona grande
	UND
	1

	39
	Dispositivo de almacenamiento USB 4 Gb
	UND
	1

	40
	Dispositivo de almacenamiento USB 8 Gb, 
	UND
	1

	41
	Perforadora Industrial 
	UND
	1

	42
	Cajas de Colores x12 
	UND
	1

	43
	Humedecedor dactilar cuenta billetes x50gr
	UND
	1

	44
	Rollo de Papel termico para Etiquetas de transferencia directa compatible con Maquina ZEBRA zd421 60*40mm x 2500 unid de 1" 
	ROLLO
	1

	45
	Ganchos Loteros Mediano de 1" o 25 mm x 12 unidades.
	CAJA
	1

	46
	Ganchos Loteros grande de 2" o 51 mm x 12 unidades.
	CAJA
	1

	47
	Cuchillas para bisturí de 18 mm
	CAJA
	1

	48
	Marcador permanente, punta ultrafina de 0.5mm, 
	UND
	1

	49
	Corrector liquido en lapiz de 8 ml.
	UND
	1

	50
	Borrador de Tablero Acrílico.
	UND
	1



La no presentación de la ficha técnica será causal de RECHAZO de la propuesta.

El Proponente debe garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas de los productos de papelería y útiles de oficina establecidas en el Anexo 1 del presente documento, para lo cual deberá presentar la ficha técnica del fabricante de cada uno de los elementos, contando con la siguiente información mínima (Fabricante, ítem y ficha técnica) y suscribir una carta de manifestación de conocimiento y cumplimiento de la ficha técnica de los elementos descrita en el Anexo 1, el no hacerlo será causal de RECHAZO de la propuesta.

Consumibles de Impresión:  Con el fin de ejecutar el objeto contractual el contratista deberá comprometerse a garantizar la calidad de los elementos y corresponder a las siguientes características exigidas, así:

1. Los Consumibles de Impresión deben estar en perfecto estado y empacados en su caja, cumplir con las especificaciones técnicas y ser compatibles con equipo periférico de la Entidad, para lo cual deberá allegar una certificación expedida por el RL.
2. El Proveedor debe entregar junto a los Consumibles de Impresión, el manifiesto de garantía legal de cada Bien o Producto solicitado, señalando las condiciones aplicables para hacerla efectiva. El Proveedor puede presentar el de la marca de cada Consumible o un documento firmado por el representante legal de la empresa. Para esto, los Consumibles de Impresión deben estar en perfecto estado y empacados correctamente, los Consumibles deben cumplir con las especificaciones técnicas y ser compatibles con las Referencias o equipo periférico de la Administración Municipal. El Proveedor debe reponer todos los Productos que (i) no se encuentren en su empaque; (ii) que se encuentren averiados físicamente o (iii) que no cumplan con las condiciones descritas anteriormente (Incluye la no compatibilidad de Software con el equipo de impresión). La reposición debe realizarse en un plazo NO MAYOR A 3 horas hábiles.
3. El proponente deberá presentar la ficha técnica de los consumibles de impresión a proporcionar.
4. El proponente deberá allegar la certificación expedida por el fabricante de los insumos compatibles, donde especifique que es distribuidor autorizado de los insumos y mantiene una relación comercial mínima de 6 meses, esta debe presentarse con una fecha no menor a 30 días calendario a partir del recibo de la oferta.

Es de aclarar que los suministros de impresión solicitados son denominados CONSUMIBLES COMPATIBLES O GENERICOS, para lo cual la Agencia Nacional de Contratación Pública “Colombia Compra Eficiente” los define como:  Los Cartuchos de Tóner que no son de la misma Marca de una impresora pero que están fabricados para adaptarse a las características del equipo.

Teniendo en cuenta lo anterior, los elementos por suministrar son los siguientes:

	TONER

	51
	TÓNER HP 26X
	UNIDAD
	1

	52
	TÓNER HP CF-410A NEGRO
	UNIDAD
	1

	53
	TÓNER HP CF-411A CYAN
	UNIDAD
	1

	54
	TÓNER HP CF-412A – AMARILLO
	UNIDAD
	1

	55
	TÓNER HP CF-413A – MAGENTA
	UNIDAD
	1

	56
	TÓNER HP CF258X NEGRO
	UNIDAD
	1

	57
	TÓNER KYOCERA TK-3182
	UNIDAD
	1

	58
	TÓNER HP 36 A
	UNIDAD
	1

	59
	TÓNER HP 78ª
	UNIDAD
	1

	60
	TÓNER KYOCERA TK-3192
	UNIDAD
	1

	61
	TÓNER KYOCERA TK-1175
	UNIDAD
	1

	62
	TÓNER HP 151ª
	UNIDAD
	1

	63
	TÓNER HP 230X – MAGENTA
	UNIDAD
	1

	64
	TÓNER HP 230X – AMARILLO
	UNIDAD
	1

	65
	TÓNER HP 230X -CIAN
	UNIDAD
	1

	66
	TÓNER HP 230X – NEGRO
	UNIDAD
	1

	67
	TÓNER HP 105A
	UNIDAD
	1

	68
	TONER TOSHIBA T-5018U
	UNIDAD
	1

	69
	Tinta para Impresora HP JET 200 C2P074L, Ref: C2P05AL (62 NEGRO)
	UNIDAD
	1

	70
	Tinta para Impresora HP JET 200 C2P074L, Ref: C2P07AL (62 COLOR)
	UNIDAD
	1

	71
	Tóner 305X Negro CE-410X
	UNIDAD
	1

	72
	Tóner 305A MAGENTA CE-413ª
	UNIDAD
	1

	73
	Tóner 305A YELLOW CE-412A
	UNIDAD
	1

	74
	Toner 305A CYAN CE-411ª
	UNIDAD
	1

	75
	Toner Kyocera TK-3432 Negro
	UNIDAD
	1

	76
	MASTER RIZO RZ 220 /EZ390/SF5130 GENERICO
	UNIDAD
	1

	77
	TINTA RIZO RZ/MZ 220/200/SF 5130 GENERICO
	UNIDAD
	1

	78
	TONER HP W1470 A CON CHIP GENERICO
	UNIDAD
	1

	79
	TONER W 1510 A CON CHIP GENERICO
	UNIDAD
	1



ENTREGA Y DESPACHO DE ELEMENTOS

El oferente debe contar con la logística de entrega, ya que el pedido se realizará conforme se vaya realizando el consumo, ya que el municipio no cuenta con bodegas acondicionadas para mantener dichos bienes en buen estado en largos periodos de tiempo. Por lo tanto, el oferente deberá certificar que cuenta con la logística para una disponibilidad de entrega de las cantidades requeridas por el supervisor en un plazo no mayor a una (1) hora hábil. Y para asegurar el cumplimiento, se solicita que el oferente cuente con un establecimiento comercial en el perímetro urbano del Municipio de Cajicá, y/o, presentar los documentos donde conste una alianza comercial suscrita con el representante legal de un establecimiento comercial en el perímetro urbano del Municipio de Cajicá, lo que se verificara mediante la presentación de los siguientes documentos: Certificado de cámara y comercio no mayor a 30 días, del aliado comercial, donde especifique que cuenta con un local comercial en el municipio de Cajicá, y cuyo objeto social sea distribución de papelería y/o consumibles de impresión. además, documento suscrito por el oferente y el aliado comercial (Sus respectivos representantes legales), donde se establezca la naturaleza de la alianza comercial y certifique que dicha alianza será por el termino de duración del contrato, en este caso, hasta el 31 de diciembre de 2026. Lo anterior so pena de rechazo.

El proponente deberá ofrecer un Área de trabajo (establecimiento de comercio o bodega), UBICADA en el perímetro urbano del Municipio de Cajicá, con el fin de suplir las necesidades más urgentes que requiera la Entidad.

a. Para acreditar, el proponente además de los requisitos anteriormente descritos y en aras de garantizar que cuenta con la disponibilidad ofertada del Área de trabajo (establecimiento de comercio o bodega), se deberá allegar en la propuesta certificación suscrita por el representante legal bajo la gravedad de juramento en la que conste su compromiso de tener disponible el área de trabajo ofertada y que cuenta con la disponibilidad del inmueble para le ejecución del contrato.
b. Para acreditar la tenencia y disponibilidad Área de trabajo (establecimiento de comercio o bodega), el proponente deberá aportar certificado de tradición del inmueble en caso de ser propio que señale la dirección del mismo, el área establecida misma que debe coincidir con el requerimiento del área. En caso de ser en arrendamiento deberá acreditar mediante contrato de arrendamiento suscrito por alguno de los proponentes. Para cualquiera de los casos el inmueble debe estar registrado como establecimiento de comercio del proponente”

Si el inmueble es propio, deberá allegar el certificado de libertad y tradición con fecha de expedición no superior a 30 días calendario al cierre del proceso, donde conste la dirección del predio y demás información que permita verificar el cumplimiento de las condiciones de dicha área de trabajo. 

En caso que el inmueble no sea de propiedad del proponente, deberán allegarse junto con el certificado de libertad y tradición del inmueble con fecha de expedición no superior a 30 días calendario al cierre del proceso donde conste la dirección del predio y demás información que permita verificar el cumplimiento de las condiciones de dicha área de trabajo, el contrato de arrendamiento o documento en donde conste el compromiso de disponibilidad para el desarrollo del contrato suscrito por el propietario, el cual deberá establecer expresamente que el plazo de vigencia de tal compromiso o arriendo es por lo menos igual al plazo de duración del contrato que se derivará del presente proceso de selección

c. El proponente deberá indicar las direcciones exactas de su ubicación para el Área de trabajo (establecimiento de comercio o bodega), relacionado, para la verificación que realizará el funcionario de la Secretaria General en la etapa de evaluación de propuestas, en cada uno de ellos de todos los requisitos solicitados.

A su vez, al ser productos cuya disposición final se encuentra contemplada en el Decreto 4741 de 2005, el proponente deberá manifestar por escrito, para el caso de los TONER, la manera en la cual dará cumplimiento a lo dispuesto en el parágrafo 1 del articulo 21 del decreto 4741 de 2005, es decir, la manera en la que participara de planes de gestión de devolución de productos posconsumo y su correspondiente destinación final, detallando como lo realizara con la entidad. Lo Anterior, so pena de rechazo


La no presentación de cualquiera de las fichas técnicas o de la ficha contenida en el anexo de las especificaciones técnicas, será causal de RECHAZO de la propuesta. 


En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar información] de [Insertar información].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información]
Cargo: [Insertar información














































ANEXO 2
FORMATO DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS

Ciudad y Fecha

Señores
Alcaldía Municipal de Cajicá, Secretaria General - Dirección de Contratación, ubicada en la CALLE 2 N° 4-07 Alcaldía de Cajicá Piso 2.   CAJICÁ CUNDINAMARCA 

REF: SELECCIÓN ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA No.xxxx de 2024

Referencia: Proceso de Contratación - [Insertar información]

Estimados señores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el contrato si resulto adjudicatario del proceso de contratación de la referencia. 
2. En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso de contratación en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los documentos del proceso. 
3. Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en ellos contenidos. 
4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el proceso de contratación. 
5. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos previsibles inherentes al mismo, así como aquellos asignados en el pliego de condiciones. 
6. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total responsabilidad frente a la entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes.
7. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés.
8. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos en la ley.
9. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa procesal en que se encuentre el proceso de contratación (precontractual, contractual y/o post contractual).
10. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones.
11. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo estamos incursos en la situación descrita en el numeral 1del artículo 38 de la ley 1116 de 2006.
12. Conozco el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado en el pliego de condiciones y me comprometo a darle estricto cumplimiento. 
13. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos participado en actividades delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley.
14. Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantías requeridas y a suscribir estas y aquel dentro de los términos señalados para ello.
15. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta y suscripción del contrato, en tanto además conozco el lugar donde se ejecutará el contrato, y en consecuencia, no presentaré reclamos con ocasión de pago de tales gastos. 
16. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratación, consultando el Sistema Electrónico Para la Contratación Pública; y en caso de que me deban comunicar o notificar alguna decisión, autorizo a la entidad para que lo haga al correo electrónico indicado al final de este documento.

Declaro que:

	El proponente es:
	Persona natural                                                                  __
Persona jurídica nacional                                                   __ 
Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia       __ 
Sucursal de sociedad extranjera                                        __ 
Unión temporal                                                                   __ 
Consorcio                                                                           __
Otro                                                                                    __



17. Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de contratación, a través del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II, y el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011. 

Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en:

	Persona de Contacto
	(Nombre)

	Dirección
	(Dirección de la compañía)

	Teléfono
	(Teléfono de la compañía)
	(Celular de la compañía)

	E-mail
	(Dirección de correo electrónico de la compañía)



Firma del representante legal
Nombre 
No. De identificación.

















ANEXO No 3.
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

Ciudad y Fecha


Señores
ALCALDÍA MUNICIPAL DE CAJICÁ 
SECRETARÍA GENERAL
DIRECCIÓN OPERATIVA DE CONTRATACIÓN 
Cajicá – Cundinamarca

Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información].

[Nombre del representante legal o de la persona natural], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.

2.  No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación [Insertar información].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.

6.  Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar información] de [Insertar información].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información]
Cargo: [Insertar información]




ANEXO 4
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE


Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información].

Proponente: [Insertar información]

	No. del contrato
	Objeto
	Contratante
	Contratista
	No. del consecutivo en el RUP
	Fecha inicio
	Fecha terminación
	Fecha suspensión
	Porcentaje participación
	Valor ejecutado
	Folio de la propuesta

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Nota 1. El proponente debe diligenciar todos los aspectos señalados en el presente formato.

Nota 2. El presente formulario se debe acompañar de las correspondientes certificaciones, so pena de que la experiencia relacionada no sea tenida en cuenta para habilitar la propuesta.

Nota 3. Para realizar la evaluación de la experiencia del proponente la Entidad solo tendrá en cuenta los primeros contratos relacionados en este anexo. 

Nota 4. En caso que el contrato este expresado en dólares de los Estados Unidos de América, se deberá anexar otra casilla en la cual se indique la tasa representativa del mercado utilizada para la conversión de cada contrato.

Firma [Del representante legal del proponente, de cada uno de los miembros del proponente plural y del auditor, contador o revisor fiscal]
Nombre [Insertar información].
No. De documento de identificación [Insertar información].






















ANEXO 5
CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES
FORMATO 5 - 1 — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO

Ciudad y Fecha

Señores
ALCALDÍA MUNICIPAL DE CAJICÁ 
SECRETARÍA GENERAL
DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN 
Cajicá – Cundinamarca

REFERENCIA:	Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”  
Objeto: 
Lote: 

Estimados Señores:
Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:
1. La duración de este Consorcio no será inferior al del plazo de ejecución del contrato y mínimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.  
1. [bookmark: _Toc222732721]El Consorcio está integrado por
	Nombre del integrante
	Compromiso (%) (1)

	
	

	
	

	
	



 (1)	El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%.

1. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________.
1. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.
1. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del integrante o nombre de todos los integrantes]. 
1. El representante del Consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
1. El representante suplente del Consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
1. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio] 
1. El Domicilio del Consorcio es:
Dirección de correo	___________________________________________
Dirección electrónica	___________________________________________
Teléfono	___________________________________________
Telefax	___________________________________________
Ciudad	___________________________________________

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20XX.

______________________________________________
[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes]


______________________________________________
[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio]



FORMATO 5 -2 — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL

Ciudad y Fecha

Señores
ALCALDÍA MUNICIPAL DE CAJICÁ 
SECRETARÍA GENERAL
DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN 
Cajicá – Cundinamarca

REFERENCIA:	Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
Objeto: 
Lote: 

Estimados Señores:
Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1]y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en Unión Temporal para participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
1. La duración de la Unión Temporal no será inferior al del plazo de ejecución del contrato y mínimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.  
1. La Unión Temporal está integrada por:
	Nombre del integrante
	Términos y Extensión de participación en la Ejecución del Contrato (1)
	Compromiso (%) (2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	







(1)	La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto.
(2)	El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%.

1. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________.
1. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria.
1. El representante de la Unión Temporal es ___________________ [indicar el nombre], identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de ________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
1. El representante suplente de la Unión Temporal es ____________________________ [indicar el nombre], identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
1. El Señor [a] ___________________[indicar el nombre del representante legal de la Unión Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL [Nombre de la Unión Temporal] 
1. En caso de resultar adjudicatario, en la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del integrante a nombre de todos los integrantes].	
1. El domicilio de la Unión Temporal es:
Dirección de correo	___________________________________________
Dirección electrónica	___________________________________________
Teléfono	___________________________________________
Telefax	___________________________________________
Ciudad	___________________________________________
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20XX
1. ________________________________________
[Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes]
______________________________________________
[Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal] 




ANEXO N° 6
DECLARACIÓN SOBRE NO EXISTENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Ciudad y Fecha
Señores
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICÁ 
SECRETARIA GENERAL 
DIRECCION DE CONTRATACIÓN
Cajicá- (Cund)

REF: SELECCIÓN ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA No. 00X  DE 2023 

___________________________________________, Identificado con la Cedula de Ciudadanía N°  ___________________expedida en _______________ manifiesto bajo la gravedad del juramento: 

Que ni yo ni las personas vinculadas con la presente propuesta me encuentro incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad legal establecidas en la Constitución Nacional, en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la materia y que tampoco me hallo en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado. En especial, que no aparezco reportado en el boletín de Responsables Fiscales vigente, expedido por la Contraloría General de la república, de acuerdo con lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610, en concordancia con el numeral 4 del artículo 38 de la Ley 734 de 2002, ni en los boletines de deudores morosos de las Entidades Estatales, según lo dispuesto en el parágrafo 3 del artículo 4 de la Ley 716 de 2001.


Atentamente, 


Firma [Del representante legal del proponente, de cada uno de los miembros del proponente plural y del auditor, contador o revisor fiscal]
Nombre [Insertar información].
No. De documento de identificación [Insertar información].











ANEXO N°7
PACTO DE TRANSPARENCIA
El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la carta de presentación de la propuesta el proponente se compromete a: 

1. Cumplir estrictamente la Ley aplicable.
1. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratación de manera que siempre produzcan los efectos buscados por las mismas.
1. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el proceso de contratación.
1. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del proceso de contratación, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia.
1. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratación, así como realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e información económica, comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita participar en el Proceso de Contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar todas las obligaciones contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo asociados a la ejecución de este. 
1. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con los encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información del proyecto y presentar la respectiva propuesta. 
1. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con otros Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación. 
1. Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el proceso de contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio, salvo que se realicen dentro de las audiencias públicas. 
1. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como frente a la entidad y abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratación. Igualmente, las observaciones al proceso de contratación o a las propuestas de los otros interesados, serán presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la selección.
1. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás proponentes y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos se dejarán a inmediata disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones.
1. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las propuestas, argumentos carentes de sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del Proceso de selección.
1. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra únicamente cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las decisiones de la entidad. En caso de desacuerdo interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes en los términos de la Ley Aplicable.
1. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o jurídicas, ni referirnos a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente debatiremos asuntos relacionados con el proceso de contratación
1. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información utilizando solamente los procesos y canales previstos en el Proceso de Contratación. 
1. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitución y en la Ley.
1. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución del contrato.
1. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato.
1. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de Procesos de contratación estatal, bien sea en su adjudicación, supervisión o terminación. 
1. La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el Proceso de selección por los canales definidos en los documentos del Proceso. 
1. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a información privilegiada, relacionada con el Proceso de selección. 
1. Dar conocimiento a la entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la República y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupción durante el Proceso de Contratación o con cargo al Contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados. 
1. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del Proceso de selección, de manera previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión relacionada con la adjudicación
1. Firma del representante legal
Nombre 
No. De identificación.



ANEXO 8
DECLARACIÓN DE CONFLICTO DE INTERÉS 

Señores
ALCALDÍA MUNICIPAL DE CAJICÁ 
SECRETARÍA GENERAL/ DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN 
Cajicá – Cundinamarca

Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información].


___________________________________________, Identificado con la Cedula de Ciudadanía N°  ___________________expedida en ______________, obrando en mi calidad de representante legal de xxxxx,  manifiesto bajo la gravedad del juramento me permito manifestar que ni yo, ni los directivos, socios de la persona jurídica que represento así como los asesores y el equipo de trabajo con capacidad de toma de decisión en la ejecución de los servicios a contratar, nos encontramos incursos dentro de alguna circunstancias que se encuentre en situaciones de Conflicto de Interés para contratar con la Entidad, de las que se refieren en la Constitución Política, el Artículo 8º de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1952 de 2019 y demás normas concordantes, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratación pública o en cualquier tipo de intereses antagónicos que pudieran afectar la transparencia de las decisiones en el ejercicio del Contrato y llevarlo a adoptar determinaciones de aprovechamiento personal, familiar o particular, en detrimento del interés público. 


En constancia de lo anterior firmo este documento a los xx días del mes de xxx de 202xx.



Atentamente, 


Firma [Del representante legal del proponente, de cada uno de los miembros del proponente plural y del auditor, contador o revisor fiscal]
Nombre [Insertar información].
No. De documento de identificación [Insertar información].


ANEXO 9
DATOS SENSIBLES

Cumpliendo con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones para la protección de datos personales” y de conformidad con lo señalado en el Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por el Municipio de Cajica de lo siguiente: 

1) El Municipio actuará como responsable del tratamiento de datos personales de los cuales soy titular y que conjunta o separadamente podrá recolectar, almacenar y usar para hacer efectivo el factor de desempate previsto en la invitación, relacionados con la acreditación de ser mujer víctima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o reincorporación, o persona que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom o gitanas. 

	Finalidad
	Autoriza

	
	SI
	NO

	Hacer efectivo el factor de desempate para la acreditación de una mujer víctima de violencia intrafamiliar, persona que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación.
	
	

	
	
	



2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de oposición así como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los biométricos.

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en la invitación, relacionados con la acreditación de ser mujer víctima de violencia intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación. 

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento al Municipio para que trate mi información personal y que me dio a conocer antes de entregar mis datos personales. 
Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad.
Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de datos]
Firma: [Incluir firma del titular]
Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles]
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos.
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