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CAPITULO 1
1. INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

11.

CONDICIONES GENERALES

Este documento complemento al pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los
postulados sefialados en el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica y
demas normas que lo complementan y lo modifican; asi mismo, se soporta en el estudio del sector
y del mercado y en los estudios previos realizados en atencion de los requerimientos de la
Secretaria de Educacion del Distrito.

Quienes deseen participar en este proceso deben leer detenidamente el presente documento y
cumplir con las exigencias previstas para el mismo, para lo cual se recomienda:

1.

Examinar rigurosamente el estudio del sector y del mercado, los estudios previos, el contenido
del pliego de condiciones y sus anexos, toda vez que hacen parte integral del presente
proceso y es de su exclusiva responsabilidad conocer su contenido y cerciorarse de que
cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

Tener en cuenta el presupuesto total oficial definido por la Secretaria y suministrar toda la
informacioén requerida en el presente documento.

Para poder presentar propuesta para el presente proceso es necesario estar previamente
registrado en el SECORP II. Para el reqgistro en la Plataforma SECOP Il, los proponentes,
sean sinqulares o plurales, persona natural o juridica, nacional o extranjera, deberan
hacer su registro de acuerdo con el nombre o razén social previsto en el certificado de
existencia y representacion legal o en el acuerdo de consorcio o unién temporal, segun
sea el caso. En consecuencia, es obligatorio que el hombre con el cual participan sea
el mismo _con el cual estan registrados en el SECOP Il, es decir, que su registro y
participacion debe corresponder a su naturaleza juridica.

Toda consulta al proceso debera formularse por los usuarios debidamente registrados en el
SECORP I, a través de mensaje enviado a esta misma plataforma. En ningun caso la SED
atendera consultas teleféonicas ni personales. Toda solicitud, observacion o documento
allegado por una via distinta al SECOP Il se tendra por no recibida. Salvo en aquellos
casos en los que se deba dar aplicacion al Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II.

En el evento en que se presente una propuesta con antelacion a la fecha y hora limite fijada
para el cierre y presentacion de las mismas, y la Secretaria expida una adenda, el titular de
dicha propuesta debera retirarla y presentarla nuevamente, ya que, de lo contrario, el SECOP
Il la reporta como NO VALIDA y no puede ser tenida en cuenta para participar en el proceso.

Todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de la propuesta son a cargo del
proponente.

Unicamente para efectos de la aplicacién del protocolo de indisponibilidad del SECOP
Il, la SED dispondra del correo electrénico contratacionsed@educacionbogota.gov.co
para el envio y recibo de observaciones, mensajes, documentos y demas tramites que como
consecuencia de las fallas generales y particulares que se presenten en la plataforma SECOP
I, el interesado o proponente y la Secretaria no puedan tramitar en la misma.

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones que tiene
ofrecer u ofertar dentro de un proceso de seleccidon de contratistas; asimismo, el interesado
en participar debe realizar de manera previa a presentar su oferta, un analisis integral de las
condiciones formales, sustanciales, legales y especificas del proceso de seleccién que se
adelanta y las que rodean el negocio juridico a celebrar.

Se recomienda al proponente buscar de manera independiente asesoria en materia
financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, econémica y de cualquier otra naturaleza, que
considere necesaria para la presentacion de la propuesta.
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10. Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en
infracciones legales por esta razon.

11. La Secretaria de Educacion del Distrito se reserva el derecho de verificar toda la informacién
incluida en la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares
correspondientes, informacién relacionada con el contenido de la misma.

1.2. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deberan suscribir el FORMATO “COMPROMISO ANTICORRUPCION” por
medio del cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la
corrupcion.

El proponente se obliga conforme a la Constitucion Politica, la Ley y el Reglamento, a obrar con
transparencia y moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven del
presente proceso de seleccion y del contrato.

Los proponentes, sus empleados y asesores deberan abstenerse de hechos o actos constitutivos
de colusion, corrupcidn o cualquier conducta vulneradora del régimen de libre competencia.
durante el proceso de contratacién y ejecucion del contrato, inclusive posterior a la terminacion,
sin perjuicio de las acciones penales, civiles, fiscales, disciplinarias y cualquier otra a que hubiere
lugar, asi como las consecuencias propias del presente proceso de seleccion.

Si los hechos o actos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucion del
contrato, éstos podran dar lugar a la declaratoria de caducidad del contrato de conformidad con
las reglas previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato.

Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones temporales), cada uno de los
integrantes que lo conforman deberan diligenciar y suscribir el FORMATO “COMPROMISO
ANTICORRUPCION”.

1.3. VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, y el numeral 5° del articulo 2.2.1.1.2.1.5
del Decreto 1082 de 2015 se convoca a las VEEDURIAS CIUDADANAS, establecidas de
conformidad con la ley, a realizar el control social al presente proceso de contratacion para lo cual
se les invita a consultar los documentos del proceso en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP || www.colombiacompra.gov.co a realizar las recomendaciones
que consideren convenientes y a intervenir en las audiencias que se realicen dentro del mismo
proceso, en concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurias Ciudadanas
establecidas en el articulo 15 de la Ley 850 de 2003.

1.4. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso asciende a la suma de
DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL
OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($247.951.880), excluidos de IVA y demas
impuestos de ley a los que hubiera lugar, y toda vez que dicho valor es inferior al umbral de
USD $125.000 (V/r umbral Mipyme en COP ($532.287.768), de conformidad con lo previsto por
el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021, y a lo indicado en la pagina de Colombia Compra Eficiente, en el umbral
para beneficio de las Mipymes, el presente proceso, puede ser susceptible de limitacion a
MIPYMES.

La presentacion de la solicitud de limitacion a MYPIMES debera allegarse a través de la
plataforma SECOP Il en la seccidon de mensajes, y misma debera cumplir con los siguientes
requisitos:

1. La solicitud de limitacion a MYPIME debera ser firmada por la persona natural y/o
representante legal del proponente o por el representante designado en el documento de
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constitucion si se trata de consorcio o unién temporal, y por el revisor fiscal en caso que
aplique.

2. Acreditar la condicion de MIPYME, de acuerdo con los requisitos establecidos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del decreto
1860 de 2021.

3. Acreditar la antigliedad de minimo un (1) afio de existencia con respecto a la fecha de la
convocatoria del presente proceso para lo cual debera presentar Registro Mercantil o el
Certificado de Existencia y Representacion Legal.

1.5. INFORMACION RESERVADA

Si dentro de la propuesta el Proponente incluye informacion que de acuerdo con la ley colombiana
tiene el caracter de informacion reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad
y precisiéon en el Formato denominado Carta de Presentaciéon de la Oferta, identificando el
documento o informacion que considera goza de reserva, citando expresamente la disposicion
legal que lo ampara.

Sin perjuicio de lo anterior y para evaluar las propuestas, la Secretaria se reserva el derecho de
dar a conocer la mencionada informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas o asesores.

En todo caso, la Secretaria de Educacion del Distrito, sus funcionarios, sus empleados,
contratistas y asesores estan obligados a mantener la reserva de la informaciéon que, por
disposicion constitucional o legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el
Proponente.
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CAPITULO 2
INFORMACION DEL PROCESO DE SELECCION

21. OBJETO

ADQUIRIR EL LICENCIAMIENTO CREATIVE K12 EDUCATIVO PARA LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO - SED.

2.2. ALCANCE DEL OBJETO

Con la presente contratacion, la SED adquirira y contara con el siguiente licenciamiento, que le
permita su funcionalidad de acuerdo con el periodo de tiempo que la entidad especifique, al igual
que el soporte directo de fabrica, como se muestra a continuacion:

LICENCIAMIENTO CREATIVE K12 EDUCATIVO

Tabla 2
Cantidad de
ITEM DESCRIPCION licencias

requeridas

Renewal Plan VIP BB791E5AE1A79314E0AA Educativo

1 Creative Cloud All Apps Licencias Nuevas K12 Por Distrito 2200
-Multiple Platforms Multi Latin American Languages Level ’
4 1000+ A 12 Meses

Numero VIP: 775268BF0SBO00C3EETA.

El servicio de licenciamiento y soporte que requiere la SED debe contar con la entrega del Plan
de Soporte para las licencias CREATIVE CLOUD ALL APPS en K12, el cual debera activarse a
favor de la SED al dia siguiente que finalice la cobertura de las licencias que se encuentran
actualmente activas para la entidad. Para tal efecto, el contratista debera remitir al supervisor del
contrato el certificado del fabricante en el cual conste la vinculacion ante Adobe Systems
Software Limited de la adquisicion de los elementos listados en la tabla 2, por el término de las
licencias que es a un (1) afio.

El catalogo de las licencias CREATIVE K12, contiene las aplicaciones se describe a continuacion:

Aplicacién  [Producto Uso
Aplicaciones de Escritorio

)Adobe Photoshop CC

Edite y componga imagenes, use herramientas 3D,
edite videos y realice videos avanzados de
imagenes

Adobe lllustrator CC

Cree graficos e ilustraciones basados en vectores
para impresion, web, video y dispositivos méviles.

)Adobe InDesign CC
Fotografia Y

Disefio de layouts profesionales para publicaciones
impresas y digitales.

Diseio \Adobe Dimension CC

Crea facilmente imagenes 3D fotorrealistas de alta
calidad.

\Adobe Acrobat Pro DC

Cree, proteja, firme, colabore e imprima documentos
y formularios PDF.

)Adobe Incoppy CC

Permite que escritores y disefiadores trabajen
simultaneamente en el mismo documento.

IAdobe Bridge
Produccién de

Explore, organice y busque sus fotos y archivos de
disefio en un lugar central

Video y Audio |Adobe Premiere Pro CC [Edite videos con herramientas de edicion lideres en
la industria y de alto rendimiento
)Adobe After Effects CC [Crear graficos en movimiento y efectos visuales

cinematograficos

\Adobe Audition CC

Grabar, mezclar y restauracion de audio para su
difusion video y cine

)Adobe SpeedGrade CC

Manipular la luz y el color en secuencias de video.

Avenida el Dorado No. 66- 63
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dobe Salida rapida de archivos de video para
Desarrollo Media Encoder CC practicamente cualquier pantalla.
Web y Movil  |Adobe Prelude CC Agilice la importacién y el registro de video desde

cualquier formato de video.
IAdobe Dreamweaver CC [Disefnar y desarrollar visualmente sitios web
modernos y receptivos

)Adobe Muse CC Crea y publica sitios web dinamicos sin escribir
cddigo.
IAdobe Animate CC Disefie animaciones interactivas con herramientas

de dibujo de vanguardia para multiples
plataformas.

Adobe Cree aplicaciones Excepcionales para Android, I0S,

Flash Builder Premium  |Windows, y MAC OS utilizando un unico entorno de
desarrollo.

)Adobe Fireworks CS6  [Crea rapidamente graficos para sitios web y
aplicaciones.

Ademas, deberan contar con todos los requerimientos y especificaciones técnicas que se
indiquen en el documento Anexo Técnico, adjunto al presente Documento.

2.3. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

El presupuesto oficial total estimado del proceso corresponde a la suma DOSCIENTOS
CUARENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS
OCHENTA PESOS M/CTE ($ 247.951.880) Excluidos de IVA: De conformidad con lo establecido
en el numeral 24 del articulo 187 de la Ley 1819 de 2016, asi como lo indicado en el numeral 21
del articulo 476 del Estatuto Tributario, el cual establece que se encuentran excluido el “21.
Suministro de paginas web, servidores (Hosting), computacion en la Nube (Cloud computing)”.
Asimismo, segun lo senalado por la Direccidén de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, en el
concepto unificado No 100202208- 0820 de 2017 y cualquier clase de impuesto que se cause 0
se llegare a causar, cuando hubiere lugar, en tal evento el contratista se obliga a asumirlo, asi
como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecucion de este.

VALOR UNITARIOCANTIDAD MiNIMA

[TEM  DESCRIPCION  DELICENCIA  DE LICENCIAS VALORTOTLA DEL

REQUERIDAS PRESUPUESTO
Todas las
aplicaciones de
Creative Cloud K12
1 para__ Educaciong 445 705 2,200 $247.951.880
rimaria y
Secundaria-
Dispositivo
compartido.

Para definir los costos de la presente contratacion, se realizé el estudio de mercado consistente
en la comparaciéon de tres (3) cotizaciones recibidas en evento de cotizacion publicado en
SECORPII, cuyo resultado se adjunta al presente documento.
“ESTUDIO DEL SECTOR LICENCIAS CREATIVEK12.xlIsx”.

PARAGRAFO 1°: El valor estimado del contrato incluye cualquier clase de gravamen, impuesto,
tasa, contribucién o tributo en general que se cause o se llegare a causar. En tal evento EL
CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi como los costos directos e indirectos que se ocasionen
para su ejecucion.

PARAGRAFO 2°: La SED efectuara las retenciones que en materia de impuestos, gravamenes,
tasas o contribuciones establezca la Ley.
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PBX 3241000

\'ifwx;/v:s.lsgézfqofo.edu.co BOGOT’\

Informacién Linea 195



http://www.sedbogota.edu.co/

Pagina 7 de 77

AT T

$ i
ik 3

=S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
FECRETARLA DE EDUCACKIN

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-OTIC-012-2026

Los recursos del presente proceso corresponden a la Secretaria de Educacion del Distrito y est
an respaldados mediante el CDP No. 394 expedido con fecha del 9 de febrero de 2026.

La Secretaria de Educacién del Distrito adjudicara el contrato por el por el valor del evento de
subasta y su ejecucion se realizara por los valores unitarios finales ofertados por el proponente
seleccionado y conforme a los cuales resulté adjudicatario del proceso.

La adjudicacion se realizara al oferente que haya presentado el lance mas bajo valido. El oferente
que resulte adjudicatario debe aplicar el margen de mejora de manera uniforme a todos los items
(cuando los hubiere) reflejandolo en el valor unitario sin IVA (si aplica IVA), al momento de ajustar
su propuesta econdmica final de precios, entendiendo el margen de mejora como la diferencia
entre el precio inicial de arranque propuesto por el oferente adjudicatario y el valor de su ultimo
lance valido, con el fin de determinar el precio final de compra por parte de la SED.

Si, de acuerdo con el informe arrojado por la plataforma, el oferente al aplicar dicho margen de
mejora no logra el ajuste de su oferta, segun el valor del mejor lance realizado, debera aplicar el
porcentaje necesario al item, con el fin de lograr dicho resultado.

El Comité Técnico Econémico Evaluador revisara la propuesta econémica ajustada y comunicara
al oferente adjudicatario si esta se encuentra de conformidad con lo establecido en el pliego de
condiciones, sin que ello implique aceptacion de la oferta.

La adjudicacion del contrato se realizara mediante acto administrativo debidamente motivado,
que se comunicara a todos los proponentes a través de la plataforma SECOP II.

NOTA 1: Es responsabilidad del proponente verificar, en la plataforma SECOP I, la publicacion
de los diferentes documentos que hagan parte integral del proceso.

NOTA 2: El precio contenido en la propuesta NO ESTA SUJETO A REAJUSTE ALGUNO; por tal
razon, el proponente debera tener en cuenta, en el momento de la elaboracion de estos, los
posibles incrementos.

Cuando haya un unico oferente habilitado, la Secretaria de Educacion del Distrito adjudicara el
contrato a este oferente.

Los proponentes no podran superar, en ningun caso, el presupuesto oficial y/o precios unitarios
establecidos, so pena de ser RECHAZADA ECONOMICAMENTE la propuesta.

2.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de un (1) mes, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

El plazo de ejecucion se desarrollara conforme a los siguientes hitos:

» Adquisicion de licencias: Durante el plazo de ejecucion del contrato, el contratista debera
realizar la entrega del documento que acredita la adquisicidn de las licencias adquiridas.

» Activacion de licencias y soporte: La SED activara las licencias conforme a la necesidad y
vencimiento de las licencias que actualmente se encuentran en uso. La vigencia del plan de
soporte, mantenimiento, actualizaciones y demas actividades del plan asociado a las licencias
sera de un (1) afio contado a partir de la suscripcion de la respectiva activacion de los codigos
del plan.

2.5. LUGAR DE EJECUCION

El contrato se ejecutara en las instalaciones de la Secretaria de Educacion del Distrito (SED)
en la ciudad de Bogota D.C., en la Avenida el Dorado No 66-63 y en el Centro de innovacion,
carrera 28 A No. 62-46.
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2.6. JUSTIFICACION JURIDICA Y MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el capitulo
2, seccion 1, subseccién 2, articulos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, uno de
los procesos a seguir para la contratacion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién, se rige por la modalidad de SELECCION ABREVIADA PARA
LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES A TRAVES DE UNA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Se entiende por bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes, aquellos “Bienes y
servicios de comun utilizacion con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad
iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios
homogéneos para su adquisicion” (articulo 2.2.1.1.1.3.1. Decreto 1082 de 2015).

Los bienes que pretende adquirir la Secretaria de Educacién del Distrito con el presente proceso
de seleccion tienen caracteristicas técnicas uniformes, puesto que los mismos poseen las mismas
especificaciones con independencia de su disefio o caracteristicas descriptivas, compartiendo
patrones de calidad objetivamente definidos, tal como se evidencia en las fichas técnicas- anexo
técnico del presente documento.

Lo anterior, de acuerdo con lo indicado en la descripcidon de la necesidad, donde se observa la
aplicacion y cumplimiento al Decreto 0142 del 1 de febrero de 2023 y del Decreto No. 650 de
2025 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico del Sector Educacion”.

También tendran aplicacién las normas legales que se dicten sobre la materia durante el
desarrollo de esta contratacién y que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con
las excepciones que al respecto se determinen y las que se desprendan de las normas generales
sobre vigencia de normas.

2.7. NORMAS JURIDICAS APLICABLES

Son aplicables los principios de la Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de
la Administracion Puablica - Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto
1082 de 2015 y en lo no regulado particularmente por este, se aplicaran las normas civiles y
comerciales, las reglas previstas en los pliegos de condiciones y las adendas y aclaraciones que
se expidan durante el desarrollo del proceso de seleccién.

En especial son aplicables:

Constitucion Politica de Colombia.
Decreto Ley 1421 de 1993.
Ley 527 de 1999.

Decreto Ley 019 de 2012.
Ley 1882 de 2018.

Ley 1918 de 2018

Ley 1955 de 2019.

Ley 2069 de 2020.

Ley 2195 de 2022.

Ley 2214 de 2022.

Decreto 1082 de 2015
Decreto 392 de 2018.
Decreto 2106 de 2019.
Decreto 753 de 2019.
Decreto 1860 de 2021.
Decreto 680 de 2021.
Decreto 399 de 2021.
Decreto 579 de 2021
Decreto 1041 de 2022.
Decreto 1042 de 2022.
Decreto 640 de 2025 y Directiva 003 de 2021.

VVVVVVVVVVVVVVVVVVYVYY
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Decreto Distrital 634 de 2023.

Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Cddigo de Comercio.

Cadigo Civil.

Manual Integrado de Contratacion de la Secretaria de Educacién del Distrito.

Manuales y guias expedidos por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente.

Ideario Etico del Distrito, el cual se puede consultar en el siguiente link:
https://www.serviciocivil.gov.co/bk/files/Planeacion%20Estrategicas/Gestion%20Calidad/1.%
20SocialdearioEtico.pdf

» En lo no regulado particularmente en el Estatuto de Contratacién, se aplicaran las normas
civiles y comerciales pertinentes; las reglas establecidas en los estudios previos, pliego de
condiciones, las resoluciones y documentos que se expidan con ocasién del proceso.

YV VVVVVYY

Las demas disposiciones que por el objeto y la naturaleza de este proceso se le sean aplicables.
2.8. FORMA DE PAGO
La Secretaria de Educacion del Distrito, pagara el valor del contrato de la siguiente manera:

Un (1) unico pago equivalente al 100% del valor del contrato, una vez el Contratista entregue
el Certificado de Licencias, de acuerdo con las cantidades sefialadas en el documento Anexo
Técnico. Ademas, debe presentar la carta-compromiso, suscrita por el Representante Legal,
donde se informe la fecha de activacion de las licencias en la plataforma de control del
fabricante

El pago del contrato sera cancelado, previa presentacion de la factura o documento
equivalente, y recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, quien debera
verificar el cumplimiento en el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral vy
parafiscales.

Los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que surjan del presente contrato seran
sufragados por el contratista, para cuyos efectos se haran las retenciones del caso y se
cumpliran las obligaciones fiscales que ordene la normatividad vigente.

PARAGRAFO 1°: Dicha informacion sera verificada por parte del Supervisor de la SED y se
procedera a dar visto bueno para el tramite de la cuenta. El CONTRATISTA debera cumplir
con los requisitos de pago.

PARAGRAFO 2°: Todo pago estara sujeto a la Programacion Anualizada de Caja -PAC de
la Direccion Distrital de Tesoreria y a las fechas de pago establecidas por la SED, sin
generar intereses moratorios.

PARAGRAFO 3°: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento
equivalente para el pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario
aplicable, la SED lo devolvera sin tramite hasta que el contratista cumpla con la obligacién
en consecuencia el retraso en el pago que se produzca por esta circunstancia no generara
interés moratorio alguno a cargo de la SED.

PARAGRAFO 4°: En el evento de que algin pago sea objeto del proceso de Pasivo Exigible,
la duracién de este tramite presupuestal no ocasionara ningun tipo de responsabilidad, ni
interés por parte de la SED a favor del contratista. Dicho pago estara sujeto al cumplimiento
del procedimiento establecido en la Resolucion No. SDH-000037 del 6 de marzo de 2019
expedida por la Secretaria Distrital de Hacienda, o la que se encuentre vigente.

PARAGRAFO 5° Para el pago se debe presentar como soporte el acta de entrega y de
recibo a satisfaccion de los bienes y/o servicios objeto del contrato de acuerdo con el manual
de contratacién y/o manual de supervisién e interventoria de la SED, al concepto cobrado
en forma independiente y anexando los demas requerimientos presupuestales y legales a
que haya lugar.
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PARAGRAFO 6°: El CONTRATISTA debera, al momento del pago, diligenciar el formato
exigido por la Direccion Financiera de la SED con el fin de proporcionar la informacion
necesaria para la realizacién de los pagos por parte de la Secretaria de Educacion del
Distrito Capital, los cuales se haran por medio del Sistema Automatico de Pagos S.A.P.

PARAGRAFO 7°: Las variaciones que llegaren a suscitarse dentro del desarrollo del
contrato, tendran repercusion en las fechas previstas para los pagos programados con cargo
al mismo.

PARAGRAFO 8° Cumplir con todos y cada uno de los aspectos sefialados en el
procedimiento, implementado mediante la Resoluciéon No. SDH-000191 del 22 de septiembre
de 2017, modificada por la Resoluciéon No. 37 de 2019, expedida por la Secretaria Distrital
de Hacienda, o la que se encuentre vigente.

NOTA: En implementacién a la Ley 2024 de 2020 - “Ley de pagos a plazos justos”

, del Decreto Reglamentario 1733 de 2020 y del Decreto Distrital 640 de 2025; el plazo de
pago a contratistas sera maximo de treinta (30) dias calendario luego de recibido el bien o
servicio que determine la clausula contractual, siempre y cuando se cuente con el recibo a
satisfaccion por parte del supervisor o interventor y con el cumplimiento de todos los demas
requisitos que correspondan a cargo del contratista.

2.9. TIPO DE CONTRATO

La tipologia del contrato a celebrar de acuerdo con la naturaleza de los bienes que requiere la
Secretaria de Educacion del Distrito sera de COMPRAVENTA, que se regira por las disposiciones
comerciales y civiles pertinentes, de acuerdo con lo sefalado por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015, asi como las
demas disposiciones vigentes en lo que sean compatible.

210 CRONOGRAMA

El cronograma del proceso de seleccion puede ser consultado directamente en la Plataforma
SECOP Il en el Link dispuesto para el PROCESO DE SELECCION POR SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA No. SED-SA-SI-OTIC-012-2026.

NOTA 1: En caso que el adjudicatario del presente proceso sea un proponente plural —consorcio
o unién temporal-, la fecha prevista en el cronograma para la actividad PLAZO MAXIMO PARA
LA FIRMA DEL CONTRATO no podra superar el término de tres (3) dias habiles, a efectos de
que el proponente adjudicatario adelante las diligencias necesarias ante la Direccion de
Impuestos Nacionales - DIAN y el cumplimiento de los demas requisitos establecidos en el pliego
de condiciones para la suscripcion del mismo. (Este término, previa justificacion del area
responsable de la contratacion, podra ser ampliado por la Oficina de Contratos).

2.11 PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP

La Secretaria garantiza la publicidad y consulta de todas las etapas del proceso de contratacion
a partir de la fecha sefialada en el cronograma electronico del proceso, y en el aviso de
convocatoria, ademas de toda la informacion, procedimientos, documentos y actos asociados al
presente proceso de contratacion, los cuales seran puestos a disposicion a través del Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP Il) www.colombiacompra.gov.co con el fin de
que todos los interesados en participar verifiquen las condiciones y las exigencias para presentar
propuesta, asi como para realizar el control social.

212 OBSERVACIONES Y ACLARACIONES

Los interesados en participar y/o ejercer el control social sobre el proceso de selecciéon de
contratistas, podran enviar sus observaciones, solicitudes, recomendaciones y/o sugerencias al
contenido del pliego de condiciones electronico y demas documentos del proceso a través de la
seccion de “OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES” o “MENSAJES”, segun sea
el caso, de la plataforma SECOP Il a través en el Link del proceso.
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Los interesados en el proceso de contratacién bien sean entidades estatales o proponentes,
deben relacionar sus observaciones a los documentos del proceso a través del Formato 0.

En el mismo sentido, la Secretaria de Educacion del Distrito dara respuesta a las observaciones,
aclaraciones y solicitudes a través de la Plataforma SECOP Il en el Link previsto para el proceso
de seleccion, que los remitira al correo electrénico inscrito por el proponente al momento de hacer
el registro electronico como proveedor.

Asimismo, la Secretaria de Educacion del Distrito advierte a los proponentes, que solo seran
tenidos en cuenta los documentos y las aclaraciones que se reciban en linea a través de la
Plataforma SECOP Il en el Link previsto para el proceso de contratacién, y que tengan como fin
subsanar requisitos de su propuesta, y para lo cual debera tener en cuenta el término previsto
por la SED para tal fin en el cronograma electrénico del proceso de contratacion.

NOTA: Las observaciones presentadas por fuera del término establecido en el cronograma
electrénico del proceso, no haran parte del documento consolidado de respuestas, sin embargo,
seran publicadas junto con su respuesta en los portales de contratacion para garantizar que todos
los interesados en el proceso conozcan su contenido, en atencion a los principios de publicidad,
igualdad y transparencia. Sin embargo, toda solicitud, observacién o documento allegado por
una via distinta al SECOP Il se tendra por no recibida dentro del proceso de contratacién
y para efectos de su respuesta se aplicara el tramite previsto para el Derecho de Peticion.

2.13 INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA SECORP I

En caso de presentarse fallas en la plataforma del SECOP Il que interrumpan el normal desarrollo
de los Procesos de Contratacion, tanto la Secretaria de Educacion del Distrito como los
proponentes, deberan seguir las instrucciones establecidas para cada uno en el “Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP II” que se encuentra publicado en la pagina de Colombia Compra
Eficiente www.colombiacompra.gov.co.

De acuerdo con lo indicado en el citado protocolo, las actuaciones que pueden ser afectados por
las fallas son: presentacion o apertura de ofertas; observaciones o subsanaciones, aprobacion
de garantias, publicacion de respuestas a las observaciones, publicacién de informes de
evaluacion, habilitacion y, elaboracién o aplicacion de adendas en el SECOP I, y realizacion de
una subasta inversa electronica, entre otros.

Para efectos de lo dispuesto en el mencionado protocolo, la Secretaria de Educacion del Distrito
ha dispuesto el correo electronico contratacionsed@educacionbogota.qgov.co.

214 PLAZO MAXIMO PARA EXPEDIR ADENDAS

La Secretaria de Educacion del Distrito modificara el contenido del pliego de condiciones si a ello
hay lugar, mediante la expedicion de adendas que seran publicadas en la fecha y hora prevista
en el cronograma electrénico del proceso de seleccion. En todo caso no podran expedirse
adendas a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas del
proceso de seleccion, ni siquiera para extender el término del mismo. La publicacion de estas
adendas soélo se podra realizar en dias habiles y entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m de
conformidad con el articulo articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082-2015.

2.15 CIERRE DEL PROCESO Y RECEPCION ELECTRONICA DE PROPUESTAS

En la fecha y hora fijada en el cronograma electrénico del proceso de seleccion, la Secretaria de
Educacion del Distrito llevara a cabo a través de la Plataforma SECOP Il en el Link dispuesto
para el proceso de contratacién, el cierre del proceso y la recepcion electronica de las propuestas.

Con base en lo anterior, los interesados en participar y presentar propuesta deben leer, conocer
y cumplir con las condiciones y las directrices previstas por Colombia Compra Eficiente en la
“Guia Rapida Para Presentacion de Ofertas en el SECOP II” para proveedores.
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Soélo seran tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y a través de la
plataforma SECOP Il, es decir, con anterioridad a la hora y fecha limite fijada en el
cronograma electrénico para la presentacion de ofertas y dentro del link previsto para el
presente proceso de seleccién de contratistas.

La SED no asumira ninguna responsabilidad respecto de cualquier propuesta que haya sido
incorrectamente cargada en la plataforma, presentada o identificada, asi como tampoco por la
informacion suministrada por cualquiera de sus funcionarios o representantes antes del cierre del
presente proceso de seleccidn, distintas a las suministradas a los proponentes por escrito y/o
publicadas en la Plataforma SECOP Il en el Link dispuesto para el proceso de contratacion.

NOTA: Es responsabilidad del proponente consultar directamente en la Plataforma SECOP Il y
en el Link dispuesto para el presente proceso de seleccién, todos los documentos, informacion y
advertencias que la SED haga respecto del proceso de contratacion, los cuales seran parte
integral del pliego de condiciones.

216 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS

Los integrantes del Comité Asesor y Evaluador Técnico y Econémico del proceso de contratacion
previamente designado por el Ordenador del Gasto a través de memorando realizaran la
verificacion de los requisitos habilitantes de capacidad juridica, condiciones técnicas y de
experiencia, capacidad financiera y capacidad organizacional de los proponentes, de acuerdo con
las competencias que corresponde a cada uno de los miembros, y bajo las condiciones previstas
en el pliego de condiciones y sus adendas.

Igualmente, el Comité Asesor y Evaluador realizara la evaluacion de las ofertas, tomando como
Unico factor de evaluacién el menor precio ofrecido.

De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, la capacidad juridica y las condiciones
de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes seran objeto de
verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes y se valoraran como “CUMPLE” o “NO
CUMPLE”, y el resultado total de la verificacién sera como “HABILITADO o “NO HABILITADO”.

Las propuestas que sean evaluadas como “HABILITADAS” para continuar en el proceso, seran
calificadas de acuerdo con lo previsto por el articulo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015 y
articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

217 TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION REQUISITOS HABILITANTES

Una vez publicado el informe de verificacion de requisitos habilitantes y dentro del término de
traslado los proponentes podran presentar observaciones a este. No obstante, los documentos
referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas, deberan ser solicitados por la entidad y entregados por los proponentes hasta el
momento previo al inicio de la subasta. Una vez iniciada la subasta no se recibirdn observaciones,
ni documentos que pretendan acreditar requisitos habilitantes. En el desarrollo de la subasta se
adelantaran las demas actividades referidas en el 7.1.3.1 (apertura y verificacion del sobre 2 -
econoémico y correccion aritmética y publicacion del listado de oferentes que participaran en la
presentacién de lances), las actividades referidas en el numeral 7.1.3.2. (presentacion de los
lances) y la adjudicacion o declaratoria de desierta.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

La Secretaria de Educacion del Distrito advierte a los proponentes que solo se tendran en cuenta
los documentos y las aclaraciones allegadas a través de la Plataforma SECOP Il en el Link
dispuesto para el presente proceso de seleccién, y recibidos desde el usuario registrado por el
proponente y por medio del cual participa en el presente proceso de seleccidon de contratistas.

Avenida el Dorado No. 66- 63
PBX 3241000

\'ifwx;/v:s.lsgézfqofo.edu.co BOGOT’\

Informacién Linea 195



http://www.sedbogota.edu.co/

Pagina 13 de 77

g ot
ik 3

=S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
FECRETARLA DE EDUCACKIN

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-OTIC-012-2026

Asimismo, la Secretaria de Educacién del Distrito informa que las propuestas estaran a
disposicion de los proponentes e interesados en ejercer el control social, a partir de la fecha
prevista de publicacion del informe de evaluacién disponible en el cronograma electrénico, y
podran ser consultadas a través de la Plataforma SECOP Il en el Link dispuesto para el presente
proceso de seleccion de contratistas; salvo los documentos que por expresa disposicién de la ley
sean catalogados como reservados, como es el caso de las declaraciones tributarias que tienen
reserva legal de acuerdo con el articulo 583 del Estatuto Tributario.

2.17.1 PLAZO PARA SUBSANAR REQUISITOS HABILITANTES SOLICITADOS POR LA
ENTIDAD

En virtud de la modalidad de seleccion abreviada por subasta inversa electrénica, los proponentes
deberan tener en cuenta que los documentos referentes a la futura contratacion o al proponente,
no necesarios para la comparacion de las propuestas, deberan ser entregados por estos hasta
la fecha y hora designada en la plataforma del SECOP |I, para la diligencia de apertura del sobre
( 2 )econdémico, de conformidad con lo previsto en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por el paragrafo 4° del articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

2.17.2 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En
consecuencia, no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de
documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta,
y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la SED en el pliego de
condiciones, de conformidad con lo previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

Tales requisitos o documentos deberan ser requeridos por la Secretaria en condiciones de
igualdad para todos los proponentes en el plazo para subsanar y aclarar, el cual, hasta la
fecha y hora designada en la plataforma del SECOP Il para la diligencia de apertura del
sobre (2) econémico.

Asi mismo, la Secretaria se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de
aclaraciéon a los proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que sea con
posteridad a la fecha de cierre y entrega de las propuestas, para que los proponentes deberan
atenderlos de forma clara, completa, precisa y dentro del plazo fijado para ello por la entidad.

En ejercicio de esta facultad, y de conformidad con el numeral 8 del articulo 30 de la Ley 80
de 1993 y del inciso final del paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, el proponente no podra completar, adicionar,
modificar o mejorar su propuesta.

218 ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
EL ESTADO COLOMBIANO

Atendiendo a las disposiciones de la Seccion 4 — Subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015, y
dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes, la Secretaria de
Educacion del Distrito realizd la revision documental en la plataforma web del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, y de la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia
Compra Eficiente, referente a las pautas para determinar si la presente contratacion se encuentra
cubierta por algun acuerdo comercial vigente.

Realizada la revision, se encuentra que de conformidad con el numeral 1.2. del Manual Explicativo
V. 15 de mayo de 2012, expedido por el Departamento Nacional de Planeacion y el Ministerio de
Comercio, Industria y Comercio, que “(...) Para que una determinada contratacion publica esté
cubierta bajo las obligaciones internacionales es necesario que (i) la entidad publica que realice
la contratacién se encuentre en los listados de entidades cubiertas, (ii) que se superen los montos
minimos para que las normas de contratacion publica del capitulo sean aplicables (los
“Umbrales’), y (iii) que la contratacibn no se encuentre cubierta bajo alguna exclusiéon de
aplicabilidad o excepcibn.”
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Con fundamento en lo anterior, se hizo la revision y el analisis segun las indicaciones realizadas
en el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE
CONTRATACION, CCE-EICP-MA-07 V2. 08/11/2024, el cual podra ser consultado en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica SECOP de Colombia Compra Eficiente,
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-
reciprocidad ; y para el presente proceso de seleccion aplica los siguientes:

Presupuesto
del Proceso
‘s Proceso de
. de Excepcion s o
Entidad Contratacion Aplicable al Contratacion
ACUERDO COMERCIAL Estatal . P cubierto por
. . superior al Proceso de
e valor del Contratacion G
Comercial
Acuerdo
Comercial
Alianza Chile Si NO NO NO
Pacifico |Peru Si NO NO NO
Chile Sl NO NO Sl
Costa Rica Sl NO NO Si
Estados AELC Si NO NO Si
Triangulo Guatemala Si Sl NO S|
Norte
Unién Europea (aplicable al NO NO
Reino Unido e Irlanda del S| NO
Norte)
Israel Si NO NO NO
Comunidad Andina Sl Sl NO Sl

Las excepciones son tomadas del “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacién” que se encuentra publicado en Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica - SECOP www.colombiacompra.gov.co

Asi mismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decision 439 de 1998
de la Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones — CAN, la Secretaria dara trato nacional a
los servicios prestados por proponentes provenientes de los paises de Bolivia, Ecuador y Peru.

NOTA 1: Los acuerdos comerciales suscritos con Canada, Corea, Estados Unidos y México, no
cubren las entidades del nivel municipal, por esta razon no se relacionan en la anterior tabla.

NOTA 2: Los Estados de la Alianza Pacifico son: Chile, Colombia, México y Peru. Sin embargo,
a nivel municipal, las alcaldias estan obligadas unicamente con Chile y Peru.

NOTA 3: Los Estados de la Asociacion Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en
inglés) son: Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza.

NOTA 4: En el acuerdo con Israel se acordé que unicamente los siguientes municipios estan
cubiertos: Bogota, Medellin, Cali, Barranquilla y Bucaramanga.

NOTA 5: Los Estados del Triangulo Norte son El Salvador, Guatemala y Honduras. Sin embargo,
a nivel municipal, las alcaldias estan obligadas unicamente con Guatemala.

NOTA 6: Los Estados de la Unién Europea con los cuales las Entidades Estatales deben aplicar
el Acuerdo Comercial son: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Dinamarca, Eslovaquia,
Eslovenia, Espafia, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania,
Luxemburgo, Malta, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Reino Unido, Republica Checa, Rumania y
Suecia.

Avenida el Dorado No. 66- 63
PBX 3241000

\tfwxwzs.;:gé)?qofo.edu.co BOGOT’\

Informacién Linea 195



http://www.sedbogota.edu.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad

Pagina 15 de 77

g ot
ik 3

=S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
FECRETARLA DE EDUCACKIN

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-OTIC-012-2026

NOTA 7: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la Alianza Pacifico se aplican a
los Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i)
adquirir bienes y servicios a partir de $ 1.147.016.154; y (ii) para servicios de construccién a partir
de $28.675.403.847

NOTA 8: El Acuerdo Comercial con Chile se aplica a los Procesos de Contratacion de las
Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de
$1.148.221.780; y (ii) para servicios de construccion a partir de $ 28.705.544.496

NOTA 9: El Acuerdo Comercial con Costa Rica se aplica a los Procesos de Contratacion de las
Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de
$2.030.722.904; v (ii) para servicios de construccién a partir de $ 28.617.834.543

NOTA 10: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la AELC se aplica a los Procesos
de Contratacién de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes
y servicios a partir de 1.071.354.018; y (ii) para servicios de construccion a partir de $
26.783.850.461.

NOTA 11: El Acuerdo Comercial con el Tridngulo Norte se aplica a partir del valor de la menor
cuantia de la Entidad Estatal; para el caso de la Secretaria de Educacion del Distrito en la
presente vigencia el valor de la menor cuantia se toma a partir de la suma de $130.000.001.

NOTA 12: El Acuerdo Comercial con la Unién Europea se aplica a los Procesos de Contratacion
de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a
partir de $ 1.071.354.018; y (ii) para servicios de construccion a partir de $ 26.783.850.461

NOTA 13: La Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN es aplicable a todos los Procesos
de Contrataciéon de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente
del valor del Proceso de Contratacion.

NOTA 14: El Acuerdo Comercial con Israel es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i)
adquirir bienes y servicios a partir de 250.000 DEG Yy (ii) para servicios de construccion desde
5.000.000 SDR.

219 PLAZOS DE LOS ACUERDOS COMERCIALES
Los tratados relacionados a continuacion establecen plazos minimos para presentar las ofertas y

de publicacion de los Documentos del Proceso que la entidad territorial deba establece en el
Cronograma del Proceso.

PLAZO BIENES Y
PLAZO SERVICIOS DE PLAZO CUANDO HAY
ACUERDOLCOMERCIA GENERA CARAQTERiSTICAS PUBLICIDAD EN EL PLAN
L TECNICAS ANUAL DE ADQUISICIONES
UNIFORMES
Alianza Pacifico 30 dias 10 dias 10 dias
Canada 40 dias 10 dias 10 dias
Chile 10 dias 10 dias 10 dias
Corea 40 dias 13 dias 10 dias
Costa Rica 40 dias 10 dias 10 dias
Estados AELC 40 dias 10 dias 10 dias
Estados Unidos 30 dias 10 dias 10 dias
Union Europea 30 dias 10 dias 10 dias
Israel 40 dias 10 dias 10 dias
México 40 dias N/A 25 dias

Fuente: Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion CCE-

EICP-MA-07 V2. 08/11/2024.
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2.20 TRATO NACIONAL

La Secretaria de Educacion del Distrito dara trato nacional a los oferentes de bienes y servicios
provenientes de estados con los que el pais tenga suscritos Acuerdos Comerciales, o en aquellos
casos en que, sin existir Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional haya certificado que gozan de
trato nacional, de igual manera, dara trato nacional a los servicios prestados por oferentes
miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Todo lo anterior, en aplicacién del paragrafo del
articulo 1° de la Ley 816 de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto Ley 019 de 2012 y
reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 del 2015.

En virtud de los articulos 20 y 21 de la Ley 80 de 1993, articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de
2015, y al Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién M-
MACPC-14, |la Secretaria dara a los bienes y/o servicios prestados por proponentes extranjeros
el mismo trato que da a los servicios colombianos, segun los siguientes eventos:

1. Que exista acuerdo comercial o tratado de libre comercio suscrito entre el estado colombiano
y su pais de origen, y que el mismo se aplicable al proceso de contratacién

2. Que se aplique principio de reciprocidad debidamente certificado, o

3. Que sea un proponente cuyo pais de origen sea un miembro de la CAN (Colombia, Bolivia,
Ecuador y Peru).

2.20.1 La existencia de un acuerdo comercial o tratado de libre comercio suscrito entre el
estado colombiano y su pais de origen

Es preciso mencionar que ante la existencia de un Acuerdo Comercial aplicable al proceso de
contratacion se adquiere la obligacidén de tratar como nacional al proponente extranjero que tenga
como pais de origen aquel que suscribio el tratado con el estado colombiano.

2.20.2 Aplicacién del principio de reciprocidad

En virtud de este principio, tal como se expresa en el articulo 20 de la Ley 80 de 1993 desarrollado
por el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, y en ausencia de un acuerdo comercial
aplicable al proceso de contratacion, se concedera al proponente de bienes y servicios de origen
extranjero, el mismo tratamiento y en las mismas condiciones, requisitos procedimientos y
criterios de adjudicacion que el tratamiento concedido al nacional, siempre que exista una
certificacion emitida por la autoridad competente en la que se acredite dicha circunstancia que
cumpla con los siguientes requisitos:

1. Sea expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Que acredite el tratamiento igual entre los estados.

Que sea vigente. Para ello se entiende que la vigencia de los certificados sera de dos anos
contados a partir de la fecha de su expedicion.

4. Que se encuentre publicado en el portal de contrataciéon Colombia Compra Eficiente.

2.20.3 Que sea un proponente cuyo pais de origen sea un miembro de la CAN (Colombia,
Bolivia, Ecuador y Peru)

Al igual que para cualquier Acuerdo Comercial aplicable al proceso de contratacion, siempre que
le aplique el Acuerdo suscrito con la CAN, y que sea adelantado por la Secretaria de Educacion,
se adquieren las mismas obligaciones de tratar como nacional colombiano al proponente
extranjero que tenga como pais de origen Bolivia, Ecuador y Peru.

Adicional a lo anterior, la Secretaria de Educacion concedera trato nacional a las siguientes
personas:

1. Personas juridicas colombianas, es decir, aquellas que se hayan constituido de
conformidad con las normas nacionales. Aunque tengan socios de nacionalidad
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extranjera, toda vez que la normatividad vigente no prohibe la constitucion de sociedades
cuyos integrantes sean personas naturales o juridicas con nacionalidad extranjera.

Personas naturales colombianas.
Por residentes en Colombia.

Siendo proponente plural, aquellos consorcios o uniones temporales en las que los
participantes nacionales tengan una participacion superior al 50% en su conformacion,
esto es, de 50 mas 0,1% en adelante.

Ejemplo 1: Si el proponente “Compania XYZ Sucursal en Colombia” cuyo pais de origen es
Portugal presente propuesta ante la Secretaria de Educacién, esta debera analizar lo siguiente:

1. ¢ Para el proceso al que se presenta “Compania XYZ Sucursal en Colombia” aplica algun
Acuerdo Comercial suscrito con Portugal o la Unién Europea?

2. En caso afirmativo, la Secretaria de Educacién debera otorgarle el tratamiento como nacional
y concederle la totalidad de los puntos por incentivo a la industria nacional, siempre que
cumpla con las condiciones determinadas en los Pliegos de Condiciones.

3. En caso negativo, es decir que al proceso al que se presenta “Compafia XYZ Sucursal en
Colombia” no aplique ningun Acuerdo Comercial suscrito con Portugal o la Unién Europea, la
Secretaria de Educacion debera analizar si en virtud del Principio de Reciprocidad puede
concederle el trato como nacional.

Para ello debera revisar en el Portal de Contrataciéon que disponga la Agencia Nacional para la
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, si existe una certificacion emitida por la
autoridad competente en la que se acredite dicha circunstancia.

En caso de que exista dicha certificacion, debe verificar que se cumpla con los siguientes
requisitos:

a. Sea expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores o autoridad competente.
b. Que acredite el tratamiento igual entre los estados.
c. Que esté vigente.

Si la certificacion cumple con los requisitos anteriormente descritos, la Secretaria de Educacion
debera otorgarle el tratamiento como nacional y concederle la totalidad de los puntos por incentivo
a la industria nacional, siempre que cumpla con las condiciones determinadas en los Pliegos de
Condiciones.

En caso negativo, es decir, que no exista certificacion o la que exista no se encuentre vigente, la
Secretaria de Educacion debera tratarlo como extranjero.

Ejemplo 2: En caso de que la “Compania XYZ Sucursal en Colombia” cuyo pais de origen es
Portugal se presente como integrante de un proponente plural, para que se conceda trato nacional
a dicho proponente, la participacion de los nacionales colombianos debera ser superior al 50%,
es decir, de 50 mas 0,1% en adelante.

Siendo ello asi, pueden ocurrir los siguientes eventos:
1. Proponente Plural 1 denominado XYZ con la siguiente conformacion:

“Compania XYZ Sucursal en Colombia” con participacion del 40% colombianos ABCDE con
participacion del 60%

En este evento el tratamiento que se le concede al proponente plural es de nacional, toda vez
que los proponentes nacionales tienen una participacion mayor al 50%.
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2. Proponente Plural 2 denominado XYZ con la siguiente conformacion:

“Compania XYZ sucursal en Colombia” con participacién del 50% colombianos ABCDE con
participacion del 50%

En este evento el tratamiento que se le concede al proponente plural es de extranjero, toda vez
que los proponentes nacionales tienen una participacién igual y no mayor al 50%.

3. Proponente Plural 3 denominado XYZ con la siguiente conformacion:

“Companiia XYZ Sucursal en Colombia” con participacion del 60% colombianos ABCDE con
participacion del 40%

En este evento el tratamiento que se le concede al proponente plural es de extranjero, toda vez
que los proponentes nacionales tienen una participacion menor al 50%.
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CAPITULO 3
GENERALIDADES DE LA PROPUESTA

3.1 REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA
3.1.1 IDIOMA DE LA PROPUESTA.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o
por terceros para efectos del presente proceso, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben
ser otorgados en el idioma castellano. La oferta y sus formatos deben ser presentados en el
idioma castellano. Los documentos con los cuales los proponentes pretendan acreditar requisitos
habilitantes sefialados en el presente documento complemento al pliego de condiciones y que
estén en idioma extranjero, deben ser traducidos al idioma castellano y presentarse junto con su
original otorgado en idioma extranjero.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y entregar la
traduccién oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial
debe ser el mismo texto presentado, en los términos del articulo 251 del Cddigo General del
Proceso y la Resolucion No. 1959 de 2020, modificada parcialmente con la resolucién 7493 del
18 de octubre de 2022 del Ministerio de Relaciones Exteriores “Por la cual se dictan disposiciones
en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos...”.

3.1.2 PROPUESTA PLATAFORMA SECORP II.

La propuesta se presentara a través de la plataforma SECOP I, adjuntando cada uno de los
documentos y la informacién solicitada en el pliego de condiciones, debidamente suscrita por la
persona legalmente autorizada, en los espacios habilitados para cada uno de los aspectos
requeridos por la SED.

Con relacioén al diligenciamiento sobre econémico, este debe ser debidamente diligenciado
en los campos habilitados en el Sobre No. 2 ECONOMICO directamente en la plataforma. En
esta seccion de la propuesta solo debe ir informacion relacionada con la oferta econémica
del proponente. El unico documento valido para efectos de la evaluacion econdémica de las
propuestas presentadas es el SOBRE No. 2 ECONOMICO dispuesto en la Plataforma del
SECORP Il para el presente proceso de seleccién de contratistas.

El proponente en su propuesta econdmica NO podra superar el presupuesto oficial estimado para
el presente proceso de seleccion, so pena de RECHAZO de la propuesta.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara variacion alguna en sus términos, ni la
presentacion de documentos o informacion adicional, lo cual no obsta para que la Secretaria de
Educacion del Distrito pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias, por tanto, no se
aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso de seleccién.

Se entendera que en el valor sefialado como total de la oferta estan incluidos los impuestos,
costos y gastos de toda indole en que los proponentes puedan incurrir para la presentacién de
su oferta, legalizacién, ejecucion y liquidacion del(os) contrato(s) resultante(s) de este proceso
de seleccion, que estaran a cargo del proponente o contratista segun el caso.

El proponente no debera registrar en la plataforma centavos.

Para los célculos respectivos a los precios unitarios de todos los items, se recuerda a todos los
proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y
unidad de cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas
centavos no volvieron a ser acufiadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la
unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este sentido NO se deberan establecer los
precios unitarios de los items requeridos con centavos, sino deberan hacerse siempre las
aproximaciones, de la siguiente manera:

| CENTAVOS APROXIMACION

Avenida el Dorado No. 66- 63
PBX 3241000

\'ifwx;/v:s.lsgézfqofo.edu.co BOGOT’\

Informacién Linea 195



http://www.sedbogota.edu.co/

Pagina 20 de 77

AT T

$ i
ik 3

=S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
FECRETARLA DE EDUCACKIN

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-OTIC-012-2026

0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior
0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente posterior

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros,
prevaleceran las cantidades expresadas en letras.

3.1.3 MONEDA

Todos los valores que se estimen en la propuesta econémica deberan presentarse en pesos
colombianos.

3.1.4 VIGENCIA DE LA PROPUESTA

El término de vigencia de la propuesta sera de NOVENTA (90) DiIAS CALENDARIO contados a
partir de la fecha del cierre del proceso y recepcion electrénica de las propuestas.

Una vez presentada la propuesta, el proponente no podra retirarla o modificarla so pena de hacer
efectiva la garantia de seriedad de la oferta conforme lo establece el articulo 2.2.1.2.3.2.8. del
Decreto 1082 de 2015.

Sin perjuicio de lo anterior, el proponente debera mantener vigente la garantia de seriedad de la
propuesta como minimo hasta la aprobacion por parte de la SED de la garantia de cumplimiento
del contrato, sin que para ello sea necesario que medie requerimiento alguno por parte de la SED.

3.1.5 PROPUESTAS PARCIALES

La Secretaria de Educacion del Distrito NO aceptara la presentacion de propuestas parciales,
condicionadas o alternativas. Lo anterior hace referencia a que la propuesta debera ser
presentada por la totalidad de los requerimientos de la SED.

3.1.6 COSTOS DE LA PROPUESTA

Estaran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y
presentacion de la propuesta. Por lo tanto, la Secretaria de Educacion del Distrito no reconocera
costo, valor o reembolso alguno por este concepto.

3.1.7 RETIRO DE LAS PROPUESTAS

El proponente que haya diligenciado y subido su propuesta en el SECOP Il antes de la fecha de
cierre del proceso y recepcion electronica de las propuestas, podra retirarla en los términos,
condiciones y procedimiento previsto para tal fin por Colombia Compra Eficiente.

3.1.8 CONSULARIZACION

Para estos efectos los proponentes deberan dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 480 del
Cddigo de Comercio, respecto a los documentos otorgados o expedidos en el exterior, asi como
a la existencia y representacion legal de la sociedad o figura societaria.

3.1.9 APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, el proponente
debera tener en cuenta lo previsto en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso y la
Resolucion No. 1959 de 2020, modificada parcialmente con la resolucion 7493 del 18 de octubre
de 2022 del Ministerio de Relaciones Exteriores “Por la cual se dictan disposiciones en materia
de apostillas y de legalizaciones de documentos...”. El proponente puede presentar con la oferta
una traduccion simple al castellano y debe presentar la traduccion oficial al castellano de los
documentos presentados en idioma extranjero dentro del plazo previsto para la subsanacion. La
traduccién oficial debe ser el mismo texto presentado.

No obstante, las personas naturales sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras
sin sucursal en Colombia, que participen en el presente proceso, deberan tener en cuenta la
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informacion y recomendaciones contenidas en la “Guia para la participacion de proveedores
extranjeros en Procesos de Contrataciéon” expedida por la Agencia Nacional de Contratacién
Publica — Colombia Compra Eficiente, la cual se podra consultar en la pagina Web
https://www.colombiacompra.gov.co/content/quia-para-la-participacion-de-proveedores-
extranjeros-en-procesos-de-contratacion
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CAPITULO 4
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

4.1.VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Los integrantes del Comité Asesor y Evaluador del proceso de seleccion realizaran la verificacion
de los requisitos habilitantes de capacidad juridica, condiciones de experiencia, capacidad
financiera y capacidad organizacional de los proponentes, de acuerdo con las competencias que
corresponde a cada uno de los miembros.

4.2.POTESTAD DE VERIFICACION

La Secretaria de Educacion del Distrito podra verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la totalidad de la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para
ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere
necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

Asi mismo, en relacion con la oferta econdmica, la Secretaria de Educacion del Distrito efectuara
las comparaciones del caso de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o
condiciones del mercado, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 2° del articulo 5° de la Ley
1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

El criterio de valoraciéon de cada uno de los requisitos habilitantes sera “CUMPLE” o “NO
CUMPLE”, y el resultado total de la verificacion serd& como “HABILITADO” o “NO
HABILITADO”.

Las propuestas que sean evaluadas como “HABILITADAS” para continuar en el proceso, seran
calificadas de acuerdo con lo previsto por el articulo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015 y
articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

ASPECTO INDICADOR CRITERIO
Capacidad  Juridica:  Verificacion  de Cumple/No Habilitado/No
documentos y Requisitos — Aspecto Juridico. Cumple habilitado/Rechazado
Capacidad Financiera: Verificacion Cumple/No Habilitado/No
Aspectos — Financieros. Cumple Habilitado/Rechazado
Capacidad Técnica: \Verificacion de Cumple/No Habilitado/No
documentos técnicos. Cumple Habilitado/Rechazado

4.3. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO HABILITANTE
4.31. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (FORMATO No. 1)

La Carta de Presentacion de la Propuesta contenida en el FORMATO 1 - “CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA’, deberé estar debidamente diligenciada y firmada por el
representante legal o apoderado o por la persona facultada para tal fin, de acuerdo con la
informacion del modelo suministrado por la Secretaria de Educacion del Distrito.

Las calidades, condiciones y demas requisitos exigidos, deberan acreditarse mediante los
correspondientes documentos o certificados expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere
competente, conforme con la ley colombiana.

Para el caso de la propuesta presentada y firmada por apoderado, el proponente debe adjuntar
el poder por medio del cual se le faculte de manera expresa para presentar la propuesta y suscribir
el contrato que se derive del presente proceso de seleccion, el cual debe cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 2.2.6.1.2.1.7 del Decreto 1069 de 2015.

Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacidon o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance,
obligaciones o especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios a adquirir con el proceso de
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seleccion, la propuesta sera evaluada como No Habilitada, sin perjuicio del derecho a subsanar
el requisito dentro del término que prevé la ley y el presente documento complemento al pliego
de condiciones, y de que la Secretaria de Educacion del Distrito se reserve el derecho de solicitar
que se aclaren los aspectos que considere pertinentes.

La carta de presentacion de la propuesta debe contener la informacién relativa al proponente,
como nombre o razoén social, Nit, correo electrénico registrado en la plataforma del SECOP I,
direccién de domicilio, numero de teléfono fijo, nimero de celular de contacto, nombre del
representante legal y documento de identidad.

El Formato 1 - “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA”, es un modelo que contiene
todas las declaraciones que debe realizar el proponente. Por lo tanto, el proponente podra
transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que presente el
proponente debera incluir todas las manifestaciones requeridas por la entidad.

4.3.2. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERIA DEL PROPONENTE
O REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Debera presentarse segun lo indicado en la seccion “Cuestionario” del pliego electrénico en la
Plataforma del SECORP II.

Si el proponente es Consorcio o Unidén Temporal, debe aportar junto con su propuesta, fotocopia
legible de la cédula de ciudadania o extranjeria, segun sea el caso, de cada uno de los
representantes legales de los integrantes de la figura asociativa o de quienes hagan sus veces.

Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la
cédula de ciudadania.

Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de
copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacién
de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.

NOTA: Las copias allegadas deben estar completamente legibles.
4.3.3. SITUACION MILITAR DEFINIDA O LIBRETA MILITAR

La Entidad corroborara y verificara en la pagina de la Jefatura de Reclutamiento Ejercito Nacional
https://www.libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation, el estado de la situacién militar
del proponente persona natural si es hombre menor de 50 afios, la cual, debera estar definida al
momento de presentacién de la propuesta, en los términos del articulo 20 de la Ley 1780 de 2016.
No obstante, el proponente si asi lo considera podra adjuntar copia de la libreta militar. Para el
caso de personas extranjeras el requisito no aplica.

4.3.4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA'Y REPRESENTACIQN LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO

El proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, debera
comprobar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de
Comercio. Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal
en Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las
normas de su pais de origen, atendiendo lo establecido en el Pliego de Condiciones para la
presentacion de documentos expedidos en el extranjero.

En el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, se
debera constatar la vigencia de la sociedad, la cual no podra ser inferior al término de ejecucion
del contrato, su periodo de liquidacién y un (1) afio mas, las facultades de limitacién para la
celebracién de contratos del representante legal y que el objeto social guarde relacion con el
objeto del presente proceso.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante debera comprobar
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su existencia y representacion mediante certificado expedido por la Camara de Comercio, el cual
debera contener la informacion y cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas.

La fecha de expediciéon no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
estipulada como fecha limite para presentar propuestas. En caso de prorroga del plazo del
cierre del presente proceso, el certificado tendra validez con respecto a la primera fecha de cierre.

Si la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse la
capacidad juridica de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacién del original
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de la
ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha
de expedicion debera ser dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion de la Propuesta.

Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos: Las personas
juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan acreditar su existencia y
representacion legal, con el documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais
de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso, en el que conste su existencia, su fecha de constitucién,
objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad
para comprometerla juridicamente y sus facultades, sefalando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o
aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano directivo que le faculte
expresamente.

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia,
de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decreto
1082 de 2015 y las demas disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que
acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con
las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la informacion
debera presentarse en documento independiente expedido por una autoridad competente de tal
pais o en su defecto, en documento expedido por el maximo érgano directivo de la persona
juridica. Las personas juridicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho
sefialado en este parrafo deberan declarar que, segun la legislacion del pais de origen, las
certificaciones o informacion no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como
lo dispone el articulo 177 del Codigo General del Proceso.

Para el caso de personas naturales nacionales, debera adjuntar el Certificado de Registro
Mercantil vigente, con el fin de acreditar la calidad de comerciante, cuya actividad comercial
esté acorde con el objeto a contratar y haya sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacién de la Propuesta.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditara su existencia mediante la
presentacion de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal o
permanente en Colombia.

Nota: La Secretaria de Educacion del Distrito realizara la consulta del certificado de
existencia y representaciéon legal desde el Directorio SECOP que se encuentra en la
Plataforma del SECOP II.

4.3.4.1. DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL OTORGADOS EN
EL EXTERIOR

Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario publico en ejercicio de sus
funciones o por un particular en el ejercicio de funciones publicas deben ser apostillados o
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legalizados por la Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos
legales en Colombia. En armonia con lo anterior, los documentos publicos expedidos en el
exterior, por un pais signatario de la Convencién de La Haya de 1961, sobre la abolicion del
requisito de legalizacion, deben apostillarse; en cambio, los documentos publicos expedidos en
el exterior, por un pais signatario de la Convencion de Viena de 1963, deben legalizarse

4.3.4.2. AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

Cuando el representante legal de la persona juridica se encuentre limitado por sus estatutos para
presentar propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, debera anexar la
AUTORIZACION del érgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta
y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado.

Si el proponente actia a través de un representante o apoderado, debera acreditar mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente
facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.

4.3.4.3. APODERAMIENTO DE PERSONAS EXTRANJERAS.

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas juridicas
extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado domiciliado en nuestro
pais, debidamente facultado para presentar la Oferta, participar y comprometer a su representado
en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran, asi como el Contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos
necesarios de acuerdo con la ley y el documento Complemento de Pliego de Condiciones.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unidén Temporal podran constituir un solo
apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién del poder comun
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacion y/o
apostille y traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefalados
en este pliego. El poder podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio, Union
Temporal.

4.3.5. REQUISITOS ESPECIFICOS PARA PROPUESTAS CONJUNTAS — PROPONENTES
PLURALES

4.3.5.1. CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la propuesta es presentada por un consorcio o unién temporal debera adjuntar el documento
de conformacién del consorcio o de la unién temporal, segun corresponda, debidamente
diligenciado y firmado para cada caso, segun lo dispone el articulo 7°. de la Ley 80 de 1993;
(FORMATO 2 - ACUERDO CONSORCIAL o FORMATO 3 - ACUERDO UNION TEMPORAL), y
debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Los proponentes deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio o de union
temporal, en el caso de la unién temporal sefalando los términos y extensién de la
participacién en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la Secretaria de Educacion del Distrito.

2. Se debera designar un representante del consorcio o de la unién temporal, el cual no podra
ser reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la
conforman.

3. La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal debera cubrir el plazo de ejecucion del
contrato, su liquidacién y un (1) afo mas.

4. Ningun integrante del consorcio o de la unién temporal, podra formar parte de otros
proponentes que participen en el presente proceso de seleccion, ni formular propuesta
independiente para el mismo proceso.

5. Se debera indicar el nombre del consorcio o unién temporal, el cual no podra ser modificado
dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este sera tenido en cuenta para
la celebracion del contrato y debera corresponder con la identificacién tributaria del
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proponente asociativo.

6. Las autorizaciones que los érganos de direccidon otorguen a los representantes legales de las
sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el presupuesto
oficial del proceso.

7. Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir, individualmente, con los
requisitos establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso.

NOTA 1: Para poderse presentar como proponente plural para el presente proceso, es necesario
estar registrado previamente como union temporal o consorcio en el SECOP II. En consecuencia,
es obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con el cual estan
registrados en el SECOP Il, conforme a su naturaleza juridica.

Es importante senalar que, sequn lo establecido por Colombia Compra Eficiente, no seran
tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno
de los integrantes de dicho proponente plural.

NOTA 2: De conformidad con lo dispuesto en el numeral Il de la Guia Rapida para la Creacién
de Proponentes Plurales en el SECOP Il expedida por la Agencia Nacional de Contrataciéon
Publica — Colombia Compra Eficiente, “Para poder participar en procesos de contratacion como
proponente plural (ya sea para manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar
contratos), debe actuar exclusivamente desde su cuenta de proponente plural. Cualquier accién
realizada desde la cuenta de cualquiera de sus integrantes no es valida para el proponente plural
y quedara a nombre del proponente singular.

Los efectos de la presente nota son igualmente aplicables para las subsanaciones remitidas a
través de mensajes, conforme lo previsto en la guia citada y el lenguaje utilizado en el SECORP II.

NOTA 3: Los valores porcentuales (%) de participacion de cada uno de los integrantes de la union
temporal o consorcio, deberan ser iguales en el documento de conformacion de la unién temporal
0 consorcio y los registrados en la Plataforma SECORP |II.

4.3.6. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

La Secretaria de Educacion del Distrito realizara la consulta en cumplimiento del articulo 60 de la
Ley 610 de 2000.

4.3.7. VERIFICACION DEL SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES Y
CAUSAS DE INHABILIDAD (SIRI) DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

La Secretaria de Educacion del Distrito realizara la consulta en cumplimiento del articulo 1 de la
Ley 1238 de 2008.

4.3.8. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL - POLICIA NACIONAL

La Secretaria de Educacion del Distrito realizara la consulta en cumplimiento del articulo 94 del
Decreto Ley 019 de 2012.

4.3.9. VERIFICACION SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS
RNMC

Secretaria de Educacion del Distrito realizara la consulta correspondiente para dar cumplimiento
al articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

4.3.10. FORMATO DE RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

El proponente debera suscribir el ANEXO FORMATO RELACION DE CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS, por medio del cual, informa y relaciona los contratos de
prestaciéon de servicios suscritos con otras entidades estatales cualquiera sea su orden, de
conformidad con lo sefalado en el articulo 17 del Decreto 640 de 2025, en concordancia con el
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numeral 3° de la Directiva No. 003 de 24 de febrero de 2021 de la Secretaria Juridica Distrital.

Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones temporales), cada uno de los
integrantes que lo conforman debera diligenciar y suscribir el ANEXO FORMATO RELACION DE
CONTRATOS DE PRESTACION.

4.3.11. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT.

El proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una unién
temporal o una promesa de sociedad futura, deben presentar junto con su propuesta fotocopia
legible del Registro Unico Tributario actualizado.

4.3.12. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS

La SED verificara con base en el Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos
REDAM que los proponentes no se encuentren incursos en inhabilidades. El proponente debera
presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste que el
proponente no tiene obligaciones en mora. Igual requisito debera cumplir: 1) la proponente
persona natural, 2) el representante legal de las personas juridicas, 3) el representante de los
consorcios y uniones temporales; y 4) personas naturales o los representantes legales integrantes
de las uniones temporales o cualquier otra forma de asociacidn y sus respectivos representantes
legales. El certificado debera ser gestionado en la pagina web: https://www.redam.gov.co/ El
certificado debera presentarse con una fecha de expedicién no mayor a los treinta (30) dias
calendario, Previos a la fecha de presentacién de la propuesta.

4.3.13. CERTIFICAQI()N VIGENTE DE SU INSCRIPQION Y CLASIFICACION EN EL
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES DE LA CAMARA DE COMERCIO - RUP

Teniendo en cuenta que, en virtud del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo
221 del Decreto 019 de 2012, los proponentes deberan allegar al momento del cierre del proceso
el Registro Unico de Proponentes (RUP) expedido por la Camara de Comercio, el cual debera
estar vigente, en firme y con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar propuestas. En caso de prérroga del
plazo del cierre del presente proceso, el certificado tendra validez con respecto a la primera fecha
indicada en la resolucién de apertura como plazo maximo para la presentacion de Ofertas.

Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, no requieren inscripcion
en el Registro Unico de Proponentes.

En consecuencia, la Secretaria de Educacion del Distrito verificara directamente la informacion
solicitada, de conformidad con lo dispuesto en el pliego de condiciones para lo cual el proponente
debera diligenciar el ANEXO - CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS PROPONENTE
EXTRANJERO, bajo la gravedad de juramento. Para tal evento sera necesario que el proponente
adjunte ademas del anexo diligenciado la copia del contrato que referencié en dicho anexo el cual
debe contener la clasificacion UNSPSC exigida en el presente pliego de condiciones. debe
contener la clasificacion UNSPSC —exigida en el presente pliego de condiciones.

NOTA 1: La inscripcién del Registro Unico de Proponentes debera estar en firme a la fecha de
cierre del proceso de contratacién, y la renovacion, debera presentarse a mas tardar al quinto dia
habil del mes de abril, so pena de RECHAZO de la propuesta. Concepto C 480 de 2021 Agencia
Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente.

NOTA 2: Tratandose del tramite de renovacion, la persona que haya presentado la informacion
para renovar su registro a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril, cumpliendo con el
requisito establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, puede participar en
los procedimientos de seleccion, debiéndose tener en cuenta la informacion «antigua». De esta
manera, en el periodo comprendido entre el momento de la solicitud de renovacion y el momento
de la firmeza de la nueva informacion, se permite que haga valer la informacion del RUP que esta
en firme antes de iniciar el tramite de renovacion, cuyos efectos no han cesado por encontrarse
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vigente._Concepto C — 480 de 2021 Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente. El proponente debe acreditar la presentacion de la informacién para renovar el
RUP, dentro del término sefalado anteriormente.

En relacién con la acreditacion de la presentacion en tiempo de la informacién para la renovacion,
la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialé en el citado
concepto “...para verificar que los efectos del RUP no han cesado, es necesario que el certificado
contenga la anotacion de que el inscrito, a mas tardar el quinto dia habil de abril de cada afrio,
radico ante la camara de comercio los documentos para la renovacion. En todo caso, si tal
circunstancia no estuviere inscrita en el certificado, se podra acreditar a través del medio
documental expedido por la camara de comercio correspondiente, por lo que al no haber tarifa
legal que permita establecer la forma de acreditar el tramite de renovacion, la entidad estatal debe
verificar que el documento aportado por el proponente ofrezca certeza sobre el estado del
mismo.”

NOTA 3: Si se presenta una Actualizacidn, la misma debera estar en firme al momento del cierre
del presente proceso de seleccion, de lo contrario, en la evaluacion se tendra en cuenta
unicamente la informacion que estaba en firme para dicho momento, siempre y cuando el registro
se encuentre vigente. Concepto C — 480 de 2021 Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente.

NOTA 4: Cuando el proponente sea consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes
debera anexar el Registro Unico de Proponentes en los términos previstos en el presente
numeral.

NOTA 5: La Secretaria de Educacion del Distrito realizara la consulta del certificado del RUP
desde el Directorio SECOP que se encuentra en la Plataforma del SECORP |II.

4.3.14. CERTIFICACION DEL PAGO DE PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL.

El proponente debera allegar una certificacion que contenga minimo la informacion sefialada en
el presente numeral y en el FORMATO No. 4 o FORMATO No. 5 CERTIFICACION APORTES
SGSSI Y PARAFISCALES.

Segun el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe
acreditar en su oferta que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacioén Familiar, cuando corresponda, para ello se requiere:

Persona Juridica: Adjuntara a su propuesta certificacion donde acredite el pago de los aportes
realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del
presente proceso de seleccion a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dicha certificacion debe estar firmada por el revisor fiscal de la sociedad, si el proponente de
acuerdo con la ley esta obligado, de lo contrario la certificacion debe suscribirla el representante
legal de la sociedad.

Tratandose de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes cuando los mismos
sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente
dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal, segun corresponda.

Persona natural: Debera allegar una certificacién de encontrarse afiliado al sistema de Salud y
Pensiones cuya fecha de expedicion debera ser dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta o el certificado de pago de la
correspondiente planilla del ultimo mes, al momento de la presentacion de la propuesta.
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NOTA: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes
con fundamento en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 y 204 de la Ley 1955 de 2019, el cual
adiciono el articulo 114-1 del Estatuto Tributario; o no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relacion con personal,
debe asi indicarlo en la certificacién expedida por el revisor fiscal o por el representante legal o
por el proponente persona natural, segun el caso, estos ultimos bajo la gravedad del juramento,
el cual se entiende prestado con la presentacion de la oferta.

La obligacion de presentar las certificaciones en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de
2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas
legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacion
mencionada para Persona Juridica de este numeral o una certificacion del revisor fiscal en la que
manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado
en la Ley 789 de 2002.

4.3.14.1. CERTIFICADO DE VIGENCIA DE INSCRIPCION Y ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DEL REVISOR FISCAL

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del
proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unidon temporal, debera allegar
el certificado de vigencia de inscripcién y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la
Junta Central de Contadores, del contador publico responsable de la suscripcion de dicha
certificacion. Lo anterior permite garantizar la idoneidad y desempefio ético y profesional del
(contador publico) que suscribe dicha certificacién y verificar por parte de la SED la vigencia de
la Certificacion de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios del contador responsable de la
suscripcion de la certificacion de aportes o si registra antecedentes disciplinarios que le impidan
ejercer su profesion.

4.3.15. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 2.2.1.2.3.1.2. y 2.2.1.2.3.1.9. del Decreto 1082 de
2015, los proponentes podran otorgar como mecanismos de cobertura del riesgo cualquiera de
las garantias establecidas por la citada norma y la respectiva garantia, ademas, que cumpla con
la informacion minima requerida en el presente numeral.

En el evento en que el proponente opte por constituir una péliza de seguros, ésta debera cumplir
con los requisitos del presente numeral; la garantia debera ser expedida por una entidad vigilada
por la Superintendencia Financiera, asi mismo, el costo de la prima de la garantia sera por
cuenta y riesgo del proponente.

Cada proponente debera constituir a favor (Asegurado / Beneficiario) de BOGOTA D.C. -
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO, con NIT. 899.999.061-9, una garantia de
seriedad de la propuesta con una vigencia igual o superior a TRES (03) MESES, contados a
partir de la fecha de cierre del proceso y recepcion electrénica de las propuestas.

La garantia de seriedad de la propuesta debe estar constituida por un valor igual o superior al
Diez Por Ciento (10%) del valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
seleccidn de contratistas.

El Tomador / Garantizado debe ser el proponente y sefialar el nombre o razén social conforme
se encuentra registrado en el certificado de existencia y representacion legal o matricula
mercantil, segun corresponda.

Para el caso de Consorcio o Uniéon Temporal o Promesa de Sociedad Futura, el Tomador /
Garantizado sera el nombre del proponente plural conforme se establecid en al acuerdo
consorcial o de unién temporal, segun corresponda. lgualmente, debera sefalar el nombre o
razon social de cada uno de los integrantes del proponente plural y el porcentaje (%) de
participacion conforme al registrado en la Plataforma SECOP Il, y que al mismo tiempo
debera coincidir con el documento adjunto a la propuesta; de conformidad con lo establecido en
el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015.

Avenida el Dorado No. 66- 63
PBX 3241000

\'ifwx;/v:s.lsgézfqofo.edu.co BOGOT’\

Informacién Linea 195



http://www.sedbogota.edu.co/

P&gina 30 de 77

g ot
ik 3

=S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
FECRETARLA DE EDUCACKIN

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-OTIC-012-2026

Igualmente debera sefialar expresamente el numero del proceso de contratacion y el objeto.

BOGOTA D.C. - SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO, Nit.
BENEFICIARIO: 899 999.061-9

1. El proponente Persona Juridica (Razén Social que figura en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la
Camara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que
el Certificado de la Camara de Comercio o su equivalente establezca
que la firma podra identificarse con la sigla).

2. En el caso de consorcios, uniones temporales debera indicarse como

AFIANZADO: afianzado al proponente plural o conjunto y no el nombre de su
representante legal o de alguno de sus integrantes.

3. El/los nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma como figura(n)
en el Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por
la autoridad competente, y en el cuerpo de la pdliza debera indicarse
el nombre o razén social, el documento de identificacién o NIT y el
porcentaje de participaciéon de cada uno de los integrantes, para el
caso de proponente plural.

VIGENCIA: Tes (3) meses calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso
de seleccién.
Por un valor equivalente minimo al diez por ciento (10%) del valor del

CUANTIA: presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion de
contratistas.

AMPARO: El texto de la garantia debera indicar textualmente el numero, afio y objeto
del proceso.

FIRMAS: Debera estar firmada por quien la expide.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la
garantia de seriedad de la oferta debera cubrir los siguientes eventos:

1) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea
inferior a tres (3) meses.

2) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
3) La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Si los proponentes lo solicitan por escrito, se les devolvera la garantia de seriedad de la
propuesta cuando esté perfeccionado el contrato respectivo.

En el evento en que la Secretaria de Educacion del Distrito amplie la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion, el proponente debera ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la
propuesta de tal suerte que la vigencia de la misma cubra el plazo total establecido en este
numeral, en todo caso la presente garantia debe estar vigente hasta la aprobacion de la garantia
de cumplimiento del contrato, sin que para ello sea necesario que medie requerimiento alguno
por parte de la SED.

Se advierte a los proponentes que de conformidad con el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley
1150 de 2007, el cual fue adicionado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, “La no entrega
de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de
rechazo de la misma.”

NOTA: Conforme con lo sefalado en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 2021,
modificada parcialmente por la Circular Conjunta 002 del 23 de diciembre de 2021, de la
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Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente, la garantia aportada por el proponente sera objeto de la verificacion
y validacion del origen y veracidad de la misma, ante la compafiia de seguros o entidad financiera
o bancaria que la emite y advertidas inconsistencias en relacién a su autenticidad sera causal de
rechazo de la propuesta y sujeto a las consecuencias judiciales a que haya lugar.

4.3.16. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los proponentes deberan suscribir el FORMATO “COMPROMISO ANTICORRUPCION” por
medio del cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la
corrupcién, conforme lo indicado en el numeral 1.2 del presente complemento del pliego de
condiciones.

El proponente se obliga conforme a la Constitucion Politica, la Ley y el Reglamento, a obrar con
trasparencia y moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven del
presente proceso de seleccion y del contrato.

Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones temporales), cada uno de los
integrantes que lo conforman debera diligenciar y suscribir el FORMATO “COMPROMISO
ANTICORRUPCION”.

4.3.17. DECLARACION DE SITUACION DE CONTROL

La Declaracién de Situacién de Control contenida en el FORMATO - DECLARACION
EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL, debera ser presentada por el proponente,
persona juridica, segun las indicaciones del formato, dentro del dia siguiente a la fecha efectiva
de cierre del presente proceso de seleccion, el cual debera estar debidamente diligenciado y
firmado por el representante legal o apoderado o por la persona facultada para tal fin.

4.4, CAPACIDAD FINANCIERAY CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los proponentes interesados en participar en el presente proceso deberan demostrar que
cumplen con los indicadores financieros de acuerdo con la informacién establecida en la
documentacién solicitada en el presente pliego de condiciones.

La verificacion del cumplimiento de la capacidad financiera y organizacional minima exigida por
la Secretaria de Educacion del Distrito es un requisito habilitante para la participacion de la
propuesta en el proceso de seleccion y no otorga puntaje, en concordancia con lo establecido en
el numeral 1° del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y los Articulos 2.2.1.1.1.5.1.y 2.2.1.1.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015. Sin los paragrafos transitorios.

Para todos los indicadores que miden la capacidad financiera, los valores o cifras de balance no
podran tener valores negativos tanto en proponente singulares como en integrantes de
consorciados o en uniones temporales. Cualquier proponente, ya sea individual o parte de un
consorcio o union temporal, que presente indicadores financieros con valores negativos sera
evaluado como NO CUMPLE.

La SED realizara la verificacion de los requisitos habilitantes financieros y de capacidad
organizacional de los proponentes o los integrantes de consorcios o uniones temporales quienes
deberan allegar el Registro Unico de Proponentes — RUP- expedido por la Camara de Comercio
con la informacion financiera actualizada. La inscripcién, renovacion o actualizacién de
informacion objeto de verificacion en el Registro Unico de Proponentes debera estar vigente y en
firme a la fecha de cierre del proceso de contratacién con los requisitos que se requieren para
presentar la oferta, Concepto C — 480 de 2021 Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente. La SED, solo procedera a calcular los indicadores requeridos para
proponente plural.

En el evento en que los proponentes no tengan antigledad suficiente para tener estados
financieros auditados a 31 de diciembre de la ultima vigencia, los indicadores de capacidad
financiera y organizacional se evaluaran con la informacion financiera de corte trimestral o con
los estados financieros de apertura inscrita ante de la Camara de Comercio y el Registro Unico
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de Proponentes que se encuentre vigente y en firme a la fecha de presentacion de ofertas, de
conformidad con lo establecido en el numeral 2, sub numeral 2.3 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015. Ahora, para los proponentes que sean sucursales de sociedad extranjera
se realizara con la informacién financiera actualizada en el Registro Unico de Proponentes, de
conformidad con lo establecido en el penultimo inciso del mismo articulo de la citada ley.

Si el proponente esta integrado por un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes
debera allegar el Registro Unico de Proponentes cumpliendo las condiciones establecidas en el
pliego de condiciones.

4.41. Proponentes personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o personas
juridicas sin sucursal en Colombia.

Cuando se trate de un proponente persona juridica o natural extranjera que no tengan establecida
sucursal o domicilio en Colombia, debera diligenciar el FORMATO -INFORMACION
FINANCIERA PROPONENTE EXTRANJERO. Dicho formato debe estar suscrito por el
proponente y certificado por contador, auditor y/o revisor fiscal, si estuviere obligado cuando las
normas del pais que los regulan asi lo exijan. Ademas de aportar los documentos alli
relacionados.

4.4.2. Verificacién capacidad financiera

La Verificacion Financiera de las propuestas, se efectua con el fin de garantizar la solvencia
econdmica y patrimonial del proponente como requisito habilitante dentro del proceso. Para tal
efecto se examinara la informacién financiera reflejada en el RUP o en la “Informacién Financiera
y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, en lo relacionado con los indicadores del
presente proceso de seleccion.

Enlo que respecta a los indicadores de al indicador de Capital de trabajo, que proviene de valores
absolutos la metodologia sera la sumatoria simple de los componentes del indicador de cada
integrante.

4.4.3. Indicadores capacidad financiera y organizacional a verificar.
De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 “Requisitos

habilitantes”, la Entidad requiere los siguientes indicadores que miden la fortaleza financiera y
organizacional del interesado:

4.4.31. Requisitos de Capacidad Financiera:
INDICADOR
INDICADOR FORMULA REQUERIDO
indice de Liquidez Activo Corriente/Pasivo Corriente | Mayor o igual 1,20
indice de . . . o
Endeudamiento Pasivo Total/Activo Total Menor o igual 80%
Razén Cobertura de Utilidad Operacional/Gastos de Mayor o igual 1.00
Intereses Intereses
. . — - . 5
Capital de Trabajo Activo corrlgnte Pasivo Mayor o igual 75%
corriente del Presupuesto

Nota 1: Para el célculo del indicador indice de Liquidez, en los casos en que su denominador sea
cero (0), se tendra en cuenta para la Evaluacion Financiera, los criterios de infinito, indeterminado
0 no presenta informacion, los cuales formaran parte del analisis de requisitos habilitantes de la
capacidad financiera, en tal caso se evaluara como CUMPLE.

Nota 2: Para el calculo del indicador de Razén de Cobertura de intereses, en los casos en que
su denominador sea cero (0), se tendra en cuenta para la Evaluacion Financiera, los criterios de
infinito, indeterminado o no presenta informacion, los cuales formaran parte del analisis de
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requisitos habilitantes de la capacidad financiera, en tal caso se evaluara como CUMPLE; salvo
que la Utilidad Operacional sea negativa, caso en el cual NO CUMPLE con el Indicador de Razén
de Cobertura de Intereses.

Nota 3: El proponente singular o integrante de consorcios o uniones temporales que al cierre de
su ejercicio contable presente valores de capital de trabajo negativos, se evaluara como NO
CUMPLE.

El proponente que no cumpla con este requerimiento se evaluara como NO CUMPLE
financieramente en los que el residuo de capital de trabajo no alcance a cumplir con lo requerido.
Esta regla aplica tanto para proponentes plurales, como singulares.

4.4.3.3 REQUISITOS DE CAPACIDAD DE ORGANIZACIONAL:
La capacidad organizacional se verifica con el fin de establecer si el proponente es apto para

cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en funcién de su organizacién interna, dada
por su rentabilidad.

INDICADOR INDICADOR
Fu e REQUERIDO
Rentabilidad sobre el Utilidad Mavor o iqual 0.04
patrimonio Operacional/Patrimonio Y 9 ’
Rentabilidad sobre Utilidad Operacional/Activo .
) Mayor o igual 0,02
activos Total

4.4.3.3.2 Capacidad financiera y organizacional para consorcios y uniones temporales:

Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios o Uniones Temporales, para la Verificacion
de la Capacidad Financiera y organizacional se aplicara el porcentaje de participacion de cada
uno de los integrantes de dicho consorcio o union temporal, contenidas en el RUP. Esta
metodologia es aplicable para los indicadores: indice de Liquidez, Nivel de Endeudamiento,
Razon de cobertura de intereses, Rentabilidad del Patrimonio y Rentabilidad del Activo.

En esta opcién cada uno de los integrantes del proponente aporta al valor total de cada
componente del indicador, de acuerdo con su participacién en la figura del proponente plural
(unién temporal o consorcio).

La siguiente es la formula aplicable para calcular los indicadores que son indices:

INDICADOR
_ X(Componente 1 del indicador, * %P;) + (Componente 1 del indicador, * %P,) ... (Componente 1 del indicador; » %P,)

Y.(Componente del indicador, * %P;) + (Componente 2 del indicador, * %P,) + (Componente del indicador; * %PB,)

Donde:

Componente 1 del indicador;: se refiere a la informacién financiera de cada uno de los
integrantes del proponente presente en la férmula del indicador

Componente 2 del indicador;: se refiere a la informacién financiera de cada uno de los
integrantes del proponente presente en la férmula del indicador

%P, : Porcentaje de participacion de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unidon Temporal

En lo que respecta al indice de Capital de trabajo, que proviene de valores absolutos, la
metodologia sera la sumatoria simple de los componentes del indicador de cada integrante de la
siguiente manera:
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CTC = Z(Ac1 +AC, + - ACp) — Z(Pc1 +PCy + - PCy)

Donde:

CTC Capital de Trabajo total del Consorcio o Unién Temporal.

AC (1...n) Activo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unién
Temporal.

PC (1....n) Pasivo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unién
Temporal.

Nota 1. Para consorcio o unién temporal, el resultado de los indicadores debera mostrarse con
los mismos digitos solicitados para cada requisito de la Verificacion de Capacidad Financiera del
Pliego de Condiciones. La aproximacion al entero o fraccion, segun el caso, se debe realizar por
exceso o por defecto, asi, cuando la fraccion sea igual o superior a 5, se aproximara por exceso
y cuando sea inferior a 5 se aproximara por defecto.

4.5. DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO HABILITANTES
4.5.1. EXPERIENCIA MINIMA DE LOS PROPONENTES
4.5.1.1. EXPERIENCIA DE LOS PROPONENTES

o LICENCIAMIENTO AUTODESK

El proponente debera acreditar experiencia con MAXIMO CON TRES (3) CERTIFICACIONES
de contratos que hayan sido ejecutados (iniciados y terminados), inscritos en
RUP, cuya sumatoria sea mayor o igual al ciento (100%) valor del presupuesto asignado para
el presente proceso, expresado en SMMLYV es decir (141,61 SMMLYV).

Las certificaciones deberan corresponder a un objeto igual o similar al presente proceso, enten
diéndose por similar los siguientes: COMPRA, SUMINISTRO, ADQUISICION, SUSCRIPCION
O RENOVACION DE LICENCIAMIENTO ADOBE; registrados enelRUPya sea como
proponente individual o como integrante del proponente plural, hasta el tercer nivel (Articulo.
2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015.

EXPERIENCIA DE LOS PROPONENTES QUE ACREDITEN LA CALIDAD DE MIPYME

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 adicionado al Decreto 1082 de 2015, por
el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, con el objetivo de incentivar la participacion de MIPYMES,
estas podran acreditar la experiencia minima del proponente con un (1) de contrato adicional al
maximo exigido, el cual debe corresponder a contratos ejecutados (iniciados y terminados),
inscritos en el RUP, cuya sumatoria en valores sea igual o superior al 100% del presupuesto
asignado para el presente proceso, expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes
y que hayan sido ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de cierre del proceso de
contratacion.

Nota 1: El proponente que desee obtener el tratamiento diferencial por encontrarse dentro de la
categoria de MIPYMES, debera acreditar dicha calidad de conformidad con lo previsto en el
articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de
2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen y en todo caso podran
acreditar esta condicion con la presentacion del RUP vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Nota 2: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

También podra acreditar experiencia de contratos ejecutados, los cuales hayan sido celebrados
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por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido
participacion.

El proponente nacional o extranjero con domicilio o sucursal en Colombia, debe acreditar a través
de la informacién contenida en el Registro Unico de Proponentes - RUP,
en alguno de los dos (2) cédigos que se enuncian en el siguiente cuadro:

GRUPO F — Servicios

SEGMENTO 81 -Servicios basados en Ingenieria, Investigacion y Tecnologia.
FAMILIA 11- Servicios Informaticos.

CLASE 22 - Mantenimiento y soporte de Software

CODIGO 81112200 - Mantenimiento y soporte de Software

UNSPSC

o

GRUPO E — Productos de uso final

SEGMENTO 43 - Difusion de tecnologias de Informacion y Telecomunicaciones
FAMILIA 23 — Software

CLASE 21 — Software de Edicion y creacion de contenidos.

CODIGO 43232100 - Software de Edicion y creacion de contenidos.
UNSPSC

Los PROPONENTES podran acreditar experiencia de contratos ejecutados, los cuales hayan
sido celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado
tenga o haya tenido participacion.

La verificacién de la experiencia se realizara directamente en el Registro Unico de Proponentes,
en caso de que la informacién contenida en el RUP sea insuficiente, el proponente debera aportar
las certificaciones asociadas a los contratos que pretenda hacer valer, las cuales se deberan
relacionar en el respectivo Formato técnico EXPERIENCIA DELPROPONENTE.

En el caso de que no se relacionen todos los soportes de informacion en el
Formato técnico EXPERIENCIA DEL PROPONENTE correspondiente del pliego de condiciones,
los no relacionados se tendran en cuenta siempre y cuando cumplan con lo exigido dentro del
pliego de condiciones.

En todo caso, cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, el oferente podra aportar la
certificacion expedida por la entidad o empresa contratante y suscrita por el funcionario
competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Nombre de la empresa o entidad Contratante.

Direccién

Teléfono

Nombre del Contratista.

Si se trata de un Consorcio 0 de una Uniéon Temporal se debe senalar el nombre de
quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros.

Numero del contrato (si tiene).

Objeto del contrato.

Valor del contrato en pesos y en SMMLV

Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio).

Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por
el funcionario competente para suscribirla).

®Po0TQ®

SR IR

Cuando la certificacion presentada, contenga la adquisicion de bienes y/o servicios adicionales
alos requeridos en el presente proceso, el proponente debera adjuntar documento que le permita
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a la SED, identificar de manera discriminada el valor de los bienes y/o servicios que
corresponden al presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en el formato de Experiencia del
proponente y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacién de los
soportes.

En el evento que la experiencia registrada en el RUP no contenga la informacién que permita su
evaluacion, o que el proponente no cuente con una certificacion con toda la informacion
anteriormente descrita, el proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o de los
documentos soporte segun sean del caso, que permita tomar la informacion que falte en la
certificacion. Para tal efecto, cuando el contrato que se acredite como experiencia se encuentre
liquidado, se podra aportar la respectiva acta de liquidaciéon, para verificar la informacién no
contenida en la certificacion allegada.

En el evento, que se acredite experiencia en contratos celebrados en consorcio o union temporal
y cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse
certificacion del oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la
experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio, union temporal, en el cual conste dicho
porcentaje de participacion.

1) Si el contrato se suscribié por consorcio o en unién temporal, se podra acreditar el porcentaje
de participacién mediante copia del acuerdo de consorcio o de unién temporal. 2) La fecha de
inicio de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta de inicio, de la orden
de inicio o con el documento previsto en el contrato. 3) La fecha de terminacion de la ejecucion
del contrato se podra acreditar con copia del acta de recibo definitivo, acta de liquidaciéon o con
el documento previsto en el contrato. 4) El valor final del contrato se podra acreditar con copia
del acta de liquidacién (o documento que haga sus veces) o el acta de recibo final a satisfaccion
cuando el contrato se encuentre terminado o en proceso de liquidacion. 5) Los servicios
prestados, con el acta de recibo final a satisfaccion o el documento que haga sus veces o con
copia del acta de liquidacion

Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditacion de la experiencia fue cedido o
recibido en cesion, la certificacion debera especificar la fecha de la cesién e indicar lo ejecutado
por el cedente y el cesionario. En dicho caso, y para efectos de su verificacion y valoracion, la
Entidad tendra en cuenta la experiencia acreditada por el proponente de acuerdo con su calidad
de cedente o cesionario, segun sea el caso, conforme a las reglas del pliego de condiciones.

Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia y demas requisitos habilitantes juridico
s y financieros con documentos que reposan en la Secretaria de Educacién del

Distrito, por haber sido aportados en otros procesos de seleccion, sera responsabilidad del pro
ponente informarle a la Entidad de tal situacion con la indicacién expresa del numero de proces
o en el cual los aportd, bien sea que se trate de un requerimiento hecho por la mis ma Entidad

o no. En todo caso, esta solicitud podra presentarla hasta el momento previo al inicio de la sub
asta, de conformidad con lo previsto en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el
paragrafo 4° del articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, so pena de no ser tenida en cuenta, media
nte un oficio firmado por el Representante Legal, relacionar la siguiente informacion:

a) Numero del proceso en el cual se aporto la certificacion.

b) Numero de contrato.

c) Nombre exacto del contratista, consorcio o unién temporal.
d) Objeto del contrato.

e) Fecha de suscripcion (dia, mes y afio).

f) Entidad contratante.

Nota 1: El proponente debera cumplir con la informacion requerida en el presente literal, para
efectos de acreditar la experiencia.

Nota 2: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene
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una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal
« REGLAS PARA LA VALORACION DE LA EXPERIENCIA

Ademas de las condiciones sefialadas anteriormente para la acreditacion de la experiencia se
deberan tener en cuenta las siguientes reglas para la verificacion de la experiencia:

a) Cuando en una misma certificacion se establezcan varios contratos, ésta se tendra en
cuenta siempre que discrimine de manera clara el valor ejecutado que corresponda al objeto del
presente proceso y se encuentre registrada en el RUP bajo los cédigos solicitados.

b) Las certificaciones de experiencia allegadas para acreditar la experiencia deberan
corresponder a los inscritos en el respectivo Registro Unico de Proponentes, tal como lo sefiala
el articulo 2.2.1.1.1.5.2 y el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, so pena de no ser
tenidas en cuenta para el computo de la experiencia.

c) Cuando la propuesta se presente en consorcio o union temporal, cada integrante debera
acreditar la experiencia de manera proporcional a su participacion en el mismo, en lo que
respecta a la acreditacion del 100% del presupuesto oficial.

d) Independientemente de que se trate de proponentes plurales o singulares, el maximo de
contratos permitidos por la entidad para acreditar la experiencia es de tres (3), para los
proponentes que no acrediten la calidad de MIPYME y cuatro (4) para los proponentes que
acrediten la calidad de MIPYME.

e) La experiencia adquirida en consorcio o union temporal sera tenida en cuenta de acuerdo
al porcentaje de participacién en el consorcio o unién temporal en la cual fue adquirida.

f) Si el proponente adjunta a su propuesta contratos adicionales a los maximos requeridos
por la entidad, sélo se tendran en cuenta unicamente los TRES (3) contratos de mayor valor, para
los proponentes que no acrediten la calidad de MIPYME vy los cuatro (4) contratos de mayor valor,
para los proponentes que acrediten la calidad de MIPYME, siempre que cumplan con lo requerido
en el pliego de condiciones.

9) En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, se tomara
cada contrato de manera individual, de tal forma que cada uno represente un contrato, en orden
de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas
en el presente documento.

h) En caso de que se relacionen en la misma certificacion de experiencia objetos diferentes
a los solicitados, se tendra en cuenta unicamente la experiencia correspondiente a la solicitada
en el presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente
el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.
Cabe resaltar que los valores relacionados a la entrega se tendran en cuenta para certificar
experiencia.

i) Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con la SED, el proponente podra aportar
la documentacion exigida para su debida acreditacion que se encuentre en su poder con la oferta,
o solicitar igualmente en su oferta, la verificaciéon de dicha experiencia directamente por la
entidad, indicando los datos generales del proceso y/o del contrato respecto del cual se debera
tomar la informacion que seria objeto de evaluacion. En todo caso, el oferente debe poner en
conocimiento a la entidad, de la forma en que acreditara la experiencia adquirida con la SED. Lo
anterior, en virtud de lo dispuesto en el articulo 9 del Decreto Ley 019 de 2012.

) Sera admitida la experiencia adquirida en condicidon de subcontratista siempre y cuando
se encuentre registrada en el RUP. No se tendran en cuenta las auto certificaciones, ni las
aclaraciones que provengan del proponente. De igual forma cuando se trate de consorcios o
uniones temporales no seran validas aquellas certificaciones provenientes, suscritas o expedidas
por alguno de los integrantes del consorcio o unidon temporal, por considerarse auto
certificaciones.
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k) Cuando el valor de los contratos o convenios con el cual se pretende acreditar la
experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera:

- Para el caso de contratos o convenios en délares americanos, se hara la conversion a
pesos colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica
publicadas en su pagina oficial, para la fecha de terminacion del contrato.

- Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al
dolar americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo con las tasas de
cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en
cuenta la fecha de terminacion del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

I) Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con la SED, el proponente podra acreditar
la misma tal como esta establecido en el presente pliego o aportando copia de los contratos, sin
perjuicio que se verifique internamente la real ejecucion de los mismos.

m) Para todos los efectos de acreditacion de la experiencia, habilitante y ponderable, cuando
aplique, ademas de certificaciones se podra aportar cualquier otro documento (contrato,
constancias, actas de terminacién o de liquidacién, facturas, entre otros) debidamente suscrito
por la persona facultada y expedido por la entidad competente, en el cual conste la informacion
requerida en el presente pliego de condiciones, siempre que se encuentre registrada en el RUP.

Nota 1: La Secretaria de Educacion del Distrito se reserva el derecho de verificar o solicitar los
documentos y aclaraciones que considere convenientes, relacionadas con la acreditacion de la
experiencia. Sin embargo, en el caso de que un proponente o cualquier otro interesado
cuestionen la veracidad o legalidad de los documentos presentados por otro proponente, debera
remitirse a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al respecto, habida
consideracion de que la Secretaria de Educacion del Distrito, carece de competencia para
pronunciarse y decidir al respecto.

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento,
referentes a inconsistencias que imposibiliten la seleccion objetiva y que no puedan ser resueltas
por los proponentes y cuando verificada la informacion, esta no corresponda a la realidad.

Nota 2: Para el caso de los contratos consensuales, no se aceptara manifestaciones verbales
de su existencia, para el efecto, el proponente debera allegar plena prueba escrita donde conste
la manifestacion expresa de la voluntad de las partes, el objeto del contrato y las condiciones
generales como valor, plazo de ejecucion y obligaciones de las partes dentro del mismo, sin
perjuicio de la informacion adicional y especifica que requiera el proponente para cumplir con las
condiciones de experiencia exigidas en el presente proceso de seleccidén de contratistas. No
seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

Nota 3: Experiencia de los socios: En el evento que el proponente o integrante del consorcio o
union temporal, pretenda acreditar la experiencia de alguno de sus socios, accionistas o
constituyentes debera tenerla inscrita en el RUP en los términos del numeral 2.5 del articulo
2.2.1.1.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o derogue.

Nota 4: En aquellos casos que la experiencia a validar corresponda a contratos celebrados con
la Secretaria de Educacion del Distrito, no es necesario aportar documentacion, basta con que
el proponente indique el numero, la fecha y el objeto del contrato y/o contratos celebrados que
desea se tengan en cuenta. En tal caso, la entidad procedera a hacer las validaciones que
correspondan. No obstante, el proponente podra aportar la documentacion, en caso de que asi
lo decida.

Nota 5: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacion de su
experiencia sera verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados
conforme a las reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille
y consularizacion definidas en el presente documento.

Con el fin de garantizar el cumplimiento normativo en los procesos de seleccién, la Secretaria de
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Educacion del Distrito, ha realizado un ejercicio acucioso en el cual determiné que la metodologia
aplicable en adelante para la evaluacion del requisito de experiencia de los proponentes, se rige
de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, la cual establece en su articulo 6
inciso 4 “...El certificado de Registro Unico de Proponentes sera plena prueba de las
circunstancias que en ella se hagan constar y que hayan sido verificadas por las Camaras de
Comercio...”. Que la verificacién de las condiciones de los proponentes, incluyendo su
experiencia, capacidad juridica, financiera y de organizacién, para su inscripcién, actualizacién y
renovacion en el RUP, es responsabilidad de la Camara de Comercio.

En cuanto a la evaluacion de la experiencia, esta se realiza de conformidad con lo establecido
en el Decreto 1082 de 2015, que indica que la experiencia se acreditara con base en los contratos
ejecutados, cuyo valor se expresara en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMLMV)
al momento de la ejecucion del contrato, informacién que debe ser verificada y certificada por las
Camaras de Comercio al momento del registro en el RUP. Por lo tanto, la Secretaria, al no tener
la competencia legal para la administracion y actualizacién del RUP, tampoco esta facultada para
realizar calculos o modificaciones sobre los valores de los contratos ya certificados por las
Camaras de Comercio.

El Decreto 1082 de 2015, que expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo
de Planeacion Nacional, define el RUP como el registro que llevan las Camaras de Comercio y
en el cual deben inscribirse los interesados en participar en procesos de contratacién con
entidades estatales. Adicionalmente, el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del mismo decreto sefala que es
obligacion de la persona inscrita presentar la informacién para renovar su registro, incluyendo la
actualizacién de su experiencia y capacidad juridica, ante la Camara de Comercio respectiva

EL PROPONENTE DEBERA CUMPLIR CON TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUISITOS DE
EXPERIENCIA MINIMA SOLICITADA EN EL PLIEGO DE CONDICIONES.

4.5.3 OFRECIMIENTO TECNICO

El proponente debera sefialar en el ANEXO — OFRECIMIENTO TECNICO, su conocimiento,
aceptacion y compromiso en desarrollar en forma obligatoria la totalidad de las
actividades y aspectos técnicos descritos en el ANEXO TECNICO.

Asi las cosas, la propuesta debera elaborarse considerando lo siguiente:

« El proponente debera diligenciar el Anexo “OFRECIMIENTO TECNICO” de que trata el
presente numeral, el cual debera presentarse dentro de la propuesta. Este documento, debera
encontrarse debidamente suscrito por el representante legal, donde acepta y se obliga a cumplir
con las especificaciones técnicas y ambientales establecidas por la entidad, en el pliego de
condiciones, sin realizar modificaciones o alteraciones a las solicitadas.

4.5.31 CERTIFICACION DE LA CASA MATRIZ, AUTORIZACION DE
COMERCIALIZACION

El proponente debera allegar con su oferta, la acreditacion a través de una (1) certificacion
expedida por el fabricante o por el representante de la marca en Colombia, que esta autorizado
para ofrecer, distribuir y/o comercializar los productos. En caso de que la certificacion sea
expedida por el representante de la marca en Colombia el proponente debera allegar junto con
la certificacion, el documento que acredite que el distribuidor esta facultado por el fabricante para
expedir dicho certificado

Dicha certificacion debera tener vigencia no mayor a 90 dias calendario a la presentacion de
documentos.

En caso de que la documentacion sea presentada por un proponente plural, el requisito se
entendera cumplido cuando alguno de los integrantes presente la certificacion en los términos
aqui solicitados.
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Nota: En cumplimiento de los principios que rigen la contratacion estatal y de acuerdo con las
condiciones minimas que los proponentes interesados deben satisfacer, asegurando que las
soluciones ofrecidas estén alineadas con las exigencias de la entidad, la SED ha decidido no
exigir categorias especificas para los proveedores de licencias. Esto permite una mayor
participacién de empresas del mercado, promoviendo asi la transparencia y la competencia en el
proceso de contratacion.

4.5.3. SOBRE No. 2 - ECONOMICO

OFERTA INICIAL DE PRECIO

Los proponentes deberan diligenciar la propuesta econdmica en el cuestionario de
propuesta econémica SOBRE ECONOMICO, disponible en la plataforma SECOP II, el cual se
abrira el dia dispuesto en el cronograma, con la participacion de un delegado de la Oficina de
Control Interno, una vez abierto, se efectuara la verificacion aritmética y se determinara la menor
oferta econémica, por parte del Comité Asesor y Evaluador Econémico, esta debera estar
diligenciada de forma completa, una vez verificada y corregida, sin que su valor, sobrepase el
presupuesto oficial, y sin que el valor para el unico item del proceso, supere el establecido por la
Secretaria de Educacion del Distrito que para el presente proceso es de $ 247.951.880

El valor propuesto debera contemplar todos los costos directos e indirectos, para los cuales
incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto de la presente contratacion.

Cualquier error u omision no dara lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido
debera asumir los sobrecostos que esto le ocasione.

Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal
razon, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracion de los mismos, los
posibles incrementos.

Nota 1: Con el fin de dar cumplimiento a la Resoluciéon 354 de septiembre 5 de 2007 de la
Contaduria General de la Nacion para la presentacion de la oferta econdmica, no se deben utilizar
centavos; por lo tanto, el valor unitario y el valor total de la propuesta econdémica deben
presentarse en numeros enteros.

Para los calculos respectivos a los precios unitarios de todos los items, se recuerda a todos los
proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y
unidad de cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas
centavos no volvieron a ser acufiadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la
unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este sentido NO se deberan establecer los
precios unitarios de los items requeridos con centavos, sino deberan hacerse siempre las
aproximaciones, de la siguiente manera:

CENTAVOS APROXIMACION
0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior
0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente posterior

De conformidad con lo establecido en el Estatuto Tributario, debera incluirse en la propuesta
el valor del IVA, cuando a ello hubiere lugar.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros,
prevaleceran las cantidades expresadas en letras.

La propuesta debe presentarse en pesos colombianoss.

El proponente que haya presentado el lance valido mas bajo y previo a la adjudicacion,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la realizacion del evento de subasta inversa
electrénica, debera ajustar su propuesta econdmica, aplicando al valor unitario sin
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IVA al item, el mismo porcentaje de ahorro obtenido por la Secretaria en dicho evento, con
el fin de determinar el precio final de compra por parte de la SED.

Nota 1- Ahorro?: Indica el ahorro en pesos y porcentaje que representa el lance del Proponente
con respecto al precio base de la Subasta Inversa electronica.

Nota 2 - Precio Base o Precio de Arranque: Sera la menor oferta econdmica seleccionada de
entre las ofrecidas por los Proponentes que resulten habilitados para participar en el Evento de
Subasta inversa electronica.
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CAPITULO 5
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EVALUACION Y SELECCION DE PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que lo que se pretende adquirir son bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion, y conforme con lo expresa en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del
Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable corresponde a aquel que oferte el menor
precio a la Entidad, es decir, que en este tipo de procesos de contratacion se tendra como unico
factor de seleccion el menor precio. En consecuencia, todos los documentos que los acrediten
deberan allegarse con la propuesta hasta el cierre del proceso de seleccion.

5.1 REQUISITOS PARA LA SELECCION DE PROPUESTAS

Antes de iniciar la subasta inversa electronica, se efectuara la verificacion aritmética requerida en
el presente complemento al pliego de condiciones a las propuestas econémicas.

La Secretaria de Educaciéon del Distrito, previo analisis de las ofertas que cumplan con los
requisitos establecidos en los estudios previos y en el pliego de condiciones, seleccionara el
ofrecimiento mas favorable a la Secretaria y a los fines que ella busca, aplicando los mismos
criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una seleccion objetiva, teniendo en cuenta lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el articulo 5° de la Ley 1150 de
2007, el cual fue modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

5.2 VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Los factores de evaluacion que se prevén verificar y calificar en el proceso son:

VERIFICACION
FAS ASPECT INDICADO CRITERI
E 0) R 0)
Capacidad Juridica: o
1 | Verificacion de documentos y Cumple / No Hap|!|tado / No
Capacidad Financiera: Cum o
atIdd - ple / No Habilitado / No
2 \F/ﬁ]gf;]%?g'rgg Aspectos Cumple Habilitado /Rechazado
Capacidad Técnica: Cum o
aLTudl ple / No Habilitado / No
3 ?/éecrrl]?ccgscmn de documentos Cumple Habilitado /Rechazado
EVALUACION
4 “Sobre 2, econdmico: Subasta Menor precio ofrecido incluido impuestos,tasas vy
Inversa Electrénica” contribuciones a que haya lugar.

5.3. VERIFICACION ECONOMICA
La seleccion del proponente se hara por el mecanismo de Subasta Inversa Electrénica,
OFERTA INICIAL DE PRECIO

Los proponentes deberan diligenciar la propuesta econdmicaen el cuestionario de
propuesta econémica SOBRE ECONOMICO, disponible en la plataforma SECOP I, el cual se
abrira el dia dispuesto en el cronograma, para la subasta, con la participacién de un delegado de
la Oficina de Control Interno, una vez abierto, se efectuara la verificacion aritmética y se
determinara la menor oferta econdémica, por parte del Comité Asesor y Evaluador Econémico,
esta deberd estar diligenciada de forma completa, una vez verificada y corregida, sin que su valor,
sobrepase el presupuesto oficial y sin que el valor excluido IVA para el item supere el establecido
por la Secretaria en el Anexo Técnico - GUIA “PRECIO TECHO".

Los valores propuestos deberan contemplar todos los costos directos e indirectos, para los cual
es incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto de la presente contratacion.
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NOTA: Dentro de este valor se encuentran incluidos todos los costos directos e indirectos en que
pueda incurrir el posible contratista durante la ejecucién del futuro contrato, asi como todos los
impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional y/o distrital.

Cualquier error u omision no dara lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecid
o debera asumir los sobrecostos que esto le ocasione.

Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal r
azon, el proponente debera
tener en cuenta en el momento de la elaboracion de estos, los posibles incrementos

Nota 1: Con el fin de dar cumplimiento a la Resolucion 354 de septiembre 5 de 2007, de la Cont
aduria General de la Nacion para la presentacion de la oferta econdmica, no se deben utilizar ¢
entavos; por lo tanto, el valor unitario y e | valor total de la propuesta econdmica deben presenta
rse en numeros enteros.

Para los calculos respectivos a los precios unitarios de todos los items, se recuerda a todos los
proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y
unidad de cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas
centavos no volvieron a ser acufiadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la
unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este sentido NO se deberan establecer los
precios unitarios de los items requeridos con centavos, sino deberan hacerse siempre las
aproximaciones, de la siguiente manera:

CENTAVOS APROXIMACION
0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior
0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente posterior

La propuesta debe presentarse en pesos colombianos.

El proponente que haya presentado el lance valido mas bajo y previo a la adjudicacion, dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la realizacion del evento de subasta inversa electronica,
debera ajustar su propuesta economica, aplicando al valor unitario sin IVA al item o cada uno de
los items segun corresponda, el mismo porcentaje de ahorro obtenido por la Secretaria en dicho
evento, con el fin de determinar el precio final de compra por parte de la SED.

Nota- Precio Base o Precio de Arranque: Sera la menor oferta econdmica seleccionada de entre
las ofrecidas por los Proponentes que resulten habilitados para participar en el Evento de Subasta
inversa electronica.

Teniendo en cuenta que lo que se pretende adquirir son bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién, y conforme con lo expresa en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del
Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable corresponde a aquel que oferte el menor
precio a la Entidad, es decir, que en este tipo de procesos de contratacion se tendra como unico
factor de seleccion el menor precio.

1.2 VERIFICACION ECONOMICA
Cada proponente debera diligenciar su oferta econémica en el sobre No. 2 Econdmico.

El Precio Base o Precio de Arranque sera la menor oferta econdémica seleccionada de entre las
ofrecidas por los proponentes que resulten habilitados para participar en el evento de subasta
inversa electronica.

La seleccién del proponente se hara por el mecanismo de Subasta Inversa Electronica, en la cual
se establece un margen minimo de mejora de oferta que sera del cuatro (4%) por ciento, sobre
el menor precio ofertado. Lances por debajo de dicho porcentaje, no seran validos
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Este porcentaje se definid por la Secretaria de Educacién del Distrito de acuerdo con el
presupuesto oficial estimado y las condiciones del mercado previstas en el estudio
correspondiente (Estudio de Costos). Es importante tener en cuenta que el proponente debera
realizar sus lances estimando para ello dicho margen minimo al mejor lance realizado. Lo anterior,
sin perjuicio de que el proponente realice un lance por un margen mayor.

Si revisadas las posturas de los proponentes habilitados, de conformidad con la informacion
establecida por la Secretaria de Educacion del Distrito en los estudios previos, se establece que
la postura ganadora durante el evento de Subasta es artificialmente baja, el comité técnico
econdmico evaluador adelantara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015 y la “Guia para el manejo de ofertas artificialmente baja en procesos de
contratacion expedida por la Agencia Nacién al de Contratacion - Colombia Compra Eficiente, a
saber:

El siguiente procedimiento se replicara en los demas proponentes en atencién de su ubicacion
en el ranking resultante del evento de subasta inversa electrénica, siempre que hubiere lugar a
ello.

1.El Comité Técnico Econémico Evaluador procedera a la comparacién absoluta o relativa, segun
el caso, de la oferta del meno r valor resultante del evento de subasta inversa electronica, con el
costo estimado del bien o servicio establecido por la Secretaria en los Estudios del sector, con el
fin de identificar y verificar si la oferta se encuentra acorde al sistema de costos previsto en la
etapa de planeacion.

2.El Comité Técnico Econémico Evaluador requerira por una sola vez al proponente cuya oferta
resultod con el valor del ultimo lance del evento de subasta inversa electrénica para que explique
las razones que sustenten el valor ofertado, sefalandose para ello un término perentorio, no
mayor a tres (3) dias habiles, contados a partir del recibo del requerimiento publicado a través de
la plataforma SECOPII, y dentro del cual debera allegar la respuesta solicitada de manera clara
y completa, tal y como se describe en el presente procedimiento, toda vez que no habra lugar a
que la Secretaria le realice nuevos requerimientos para este efecto.

3.En el documento de solicitud de explicacion, se solicitara al proponente cuya oferta resulté en
el menor valor ofertado en el evento de subasta inversa electronica, para que presente a la
Secretaria de Educacion del Distrito la sustentacion o fundamento sobre la estructuracioén de sus
precios, la cual debe ser razonable dentro del mercado comercial en el cual se desarrolla el
negocio, teniendo en cuenta que la calificacién de artificialmente bajo parte de la estructuracion
de precios cotizados en el estudio de costos de mercado realizado por la Secretaria.

4.El proponente requerido debera explicar su estructura econémica por medio de la cual
establecio el precio del bien o servicio ofrecido, la cual debera ser proporcional a los criterios de
calidad requeridos por la Secretaria evitando que el precio ofrecido llegare a ser irrisorio o vil,
pues ello podria significar a futuro un eventual incumplimiento del contrato, o eventuales conflictos
por imprevision, lesion, abuso de derecho, deficiencia en los bienes o servicios prestados etc.,
que la contratacién administrativa debe evitar.

Dentro de la sustentacion de la estructura de costos de su oferta, el proponente debera relacionar:
a. Valor de la oferta b. Costo del bien o servicio ofrecido (Incluyendo costos directos asociados
como insumos, equipos, mano de obra, personal, etc.) c. Costos y gastos generales (incluyendo
costos indirectos asociados como administraciones, transportes, servicios, etc.) d. Imprevistos e.
Utilidad esperada (relacionando el margen de rentabilidad).

5. El proponente debera explicar y garantizar a la Secretaria de Educacioén del Distrito que con
su propuesta no llega a un punto de pérdida que afecte su propio patrimonio eximiendo a la
Secretaria de Educacion de cualquier reclamacién de perjuicios (numeral 6° del articulo 26 de la
Ley 80 de 1993) . Para ello es necesario establecer item por item la estructura econdmica del
precio o fertado enunciada en el anterior numeral, donde se evidencie adicionalmente la utilidad
y recuperacion de la inversion, cantidades de materia prima, unidades de inventario suficientes
para cumplir cabalmente los requerimientos de la Secretaria, entre otros aspectos.
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Nota: En ninguna circunstancia las aclaraciones y explicaciones presentadas por el proponente
requerido podran modificar parcial ni totalmente su oferta.

6. La Secretaria de Educacion del Distrito - SED podra solicitar al proponente la remision de las
pruebas de las circunstancias objetivas del proponente y/o de la oferta, que justifiquen el menor
valor. Igualmente, podra solicitar la informacion descrita en los anteriores numerales a los demas
proponentes que considere convenientes para la comparacion de los precios ofrecidos para
efectos del andlisis de aceptacion o rechazo de la oferta. Las solicitudes adicionales de pruebas
se haran tantas veces sean necesarias para verificar la conveniencia de la oferta, siempre y
cuando se disponga de tiempo prudencial al proponente para allegar dichos requerimientos,
teniendo en cuenta las caracteristicas particulares y la complejidad del proceso

7.Posteriormente la Secretaria de Educacion del Distrito - SED realizara el analisis de las
aclaraciones vy justificaciones presentadas por el proponente requerido. Analizadas las
explicaciones, el Comité Asesor y Evaluador técnico-econémico y juridico recomendara al
ordenador del gasto el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso explicando las razones
del caso, antes de realizarse la solicitud escrita al proponente de ajuste de su oferta econdémica.

En caso de rechazo, se adjudicara al proponente que haya ofrecido el segundo mejor precio
dentro de una postura valida, tal y como se haya reportado en la plataforma del operador
contratado para el evento subasta inversa electronica y de conformidad con el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. En cuyo caso se realizara la verificacion correspondiente
al precio artificialmente bajo, cumpliendo el presente procedimiento, si a ello hubiere lugar.

De presentarse situaciones diferentes que persistan en una oferta artificialmente baja, la
Secretaria de Educacién del Distrito - SED dentro de su analisis de sostenibilidad debera tener
en cuenta las condiciones econdmicas justificada por el proponente, bien sea por presentar
economias de escala; técnicas de produccién; condiciones favorables con el contratista de rutas,
entre otras que le permitan a la Secretaria decidir sobre la procedencia de aceptar o rechazar la
oferta.

8.Dentro de la resolucién de adjudicacién la Secretaria de Educacion del Distrito - SED
incorporara su decision de aceptacion o rechazo de la propuesta, explicando de forma detalla la
metodologia utilizada para el analisis de la oferta y justificando su conveniencia segun la
sostenibilidad de la misma para el cumplimiento sus fines contractuales. La Secretaria de
Educacion del Distrito - SED procedera al rechazo de las ofertas en los siguientes casos: a.
Cuando el proponente no presente por escrito la aclaracion de la oferta. b. Cuando el proponente
no envié parte o la totalidad de la informacion solicitada C. Cuando las aclaraciones del
proponente no son satisfactorias para garantizar la sostenibilidad de la oferta durante la ejecucion
del contrato. D. Cuando las aclaraciones del proponente no desvirtien la teoria de utilizar su
oferta como estrategia colusoria o anticompetitiva en el proceso. E. El proponente omitié
diligenciar algun item o componente de la oferta. F. El proponente ofrecié por una unidad de
medida diferente a la solicitada por la Secretaria. G. El proponente ofrece condiciones técnicas o
de ejecucion del contrato que no se ajustan a las especificaciones requeridas por la SED.

En consideracién de lo anterior, el proponente debera asumir las consecuencias que puede
implicar el presentar un precio equivocado, cuando su conducta sea intencional y con ella
pretenda obtener la adjudicacion del contrato Dichas consecuencias extiende a aquellos eventos
en los cuales el contratista haya incurrido en error al elaborar su propuesta, manifestando asi que
en ningun caso el precio ofertado pone en riesgo la calidad del objeto contratado, cuando al
ejecutarse el contrato el contratista, para no perder como consecuencia de una oferta artificial,
pretenda prestar un servicio de menor calidad del ofrecido con el fin de evitar la pérdida de su
patrimonio, con lo cual, si el sistema de control y vigilancia del contrato opera, generaria el
incumplimiento de obligaciones a cargo del contratista .

El acto administrativo que adjudica el proceso sera publicado dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al evento de subasta inversa electronica o del recibo de la respuesta del proponente,
en el caso de que el Comité Técnico Econdmico Evaluador le hubiese requerido explicacion sobre
la oferta de precios artificialmente bajos.
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5.4. FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION

En caso de empate en el menor precio total de dos o mas ofertas se deberan utilizar las siguientes
reglas de acuerdo con cada uno de los numerales de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los
Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

5.4.1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el
articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del puntaje para
la promocién de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos
efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida
en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en
los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara
con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. En similares términos,
en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el pliego
de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los
que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales,
en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida
en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en
beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

Los proponentes acreditaran el origen nacional de los bienes en los términos del Decreto 2680
de 2009, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, en concordancia con el articulo
2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015.

Como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate, serd necesario que el proponente
diligencie el FORMATO denominado DESEMPATE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL y
aporte el Registro de Productores de Bienes Nacionales.

Respecto de los proponentes plurales, todos, varios o cualquiera de sus integrantes podran
acreditar las condiciones sefialadas en este numeral.

5.4.2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en
los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se
otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un
notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza
de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008. Esta declaracion debe tener una fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del
articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos vy, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
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municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicidn accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicién
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos
de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate, para
lo cual sera necesario que la titular de la informacién diligencie el FORMATO denominado
PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES
VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR.

5.4.3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta
en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva
zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) ailo de anterioridad a la
fecha de cierre del Proceso de Contrataciéon o desde el momento de la constitucién
de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina estd en condicion de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando
su conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador, para lo cual sera necesario que la titular de la informacion diligencie el FORMATO
No. denominado VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD.

5.4.4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en
mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pensién establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de
la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado,
en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
néminay el niumero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién, para
lo cual diligenciara el Formato Técnico No. 12C denominado VINCULACION DE
PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ,
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (EMPLEADOR — PROPONENTE).

Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1)
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afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a
un (1) ano, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension para lo cual diligenciara
el FORMATO VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA
PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA; ademas, se debera allegar el documento
de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacién con el numero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5.4.5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el
diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural,
el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de
juramento senalara las personas vinculadas a su noémina, y el namero de
identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta
la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) aifo contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) aino, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de su constitucion cuando
su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la nédmina de cada uno de los integrantes
del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate para lo cual sera
necesario que la titular de la informacién diligencie el FORMATO denominado VINCULACION
DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM
O GITANAS.

5.4.6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporaciéon, para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacidon de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacién. Ademas,
debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacién o
reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacién de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la Secretaria de manera previa y expresa el manejo de esta
informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito
para el otorgamiento de este criterio de desempate para lo cual sera necesario que la titular de la
informacién diligencie el FORMATO denominado PARTICIPACION MAYORITARIA DE
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION.

5.4.7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

5.4.71. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones
de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 5.4.2 y/o el inciso 1 del numeral 5.4.6
del numeral denominado FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION del
complemento al Pliego de Condiciones; o por una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera
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acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad
que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto
en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

5.4.7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

5.4.7.3. En relacion con el integrante del numeral 5.4.7.1. ni la madre cabeza de familia o
la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas
de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el
numeral 5.4.7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate para lo cual sera necesario que la titular de la informacién diligencie el
FORMATO denominado PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE
FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION.

5.4.8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos
del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo
del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafo empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequenas
0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno
de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas, para lo cual sera necesario que la titular de la informacién diligencie el FORMATO
denominado ACREDITACION MIPYME.

5.4.9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequeiias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequena empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeias o
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medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o
medianas.

5.4.10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afo
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, efectuados durante el ano anterior, para lo cual el
proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la
persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del
representante legal de la persona juridica y contador publico, segtiin corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste
que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

a) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacidon mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual
se presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante
acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacién mutual en los términos del numeral
5.4.8 del presente numeral;

b) La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de
la experiencia acreditada en la oferta; y

c) Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o0 accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas, para lo cual sera
necesario que la titular de la informacién diligencie el FORMATO denominado PAGOS
REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES.

5.4.11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara
el certificado de existencia y representacién legal en el que conste el cumplimiento
a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o
la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del
numeral 5.4.8 del presente numeral.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefaladas en el inciso anterior de este numeral.

5.4.12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que
haga sus veces:

La SED clasificara a los Proveedores empatados en orden alfabético segun el nombre
registrado en el evento de Subasta Inversa. Posteriormente, la SED le asignara un niumero
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entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le
corresponda el puesto1.

Seguidamente, la SED debe tomar la parte entera (nUmeros a la izquierda de la coma decimal)
de la TRM del dia del cierre de plazo de Cotizacién. La SED debe dividir esta parte entera
entre el numero total de Proveedores en empate, para posteriormente tomar su residuo y
utilizarlo en la seleccion final.

Para el calculo del residuo se podra realizar a través de la funcion =RESIDUO() de Microsoft
Excel.

Realizados estos calculos, la SED seleccionara a aquel Proveedor que presente coincidencia
entre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la
SED seleccionara al Proveedor con el mayor numero otorgado.

NOTA 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate
se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligaciéon anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la
Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefalaran en un
Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate
en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de
Contratacion.

NOTA 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicacién a todos los criterios
de desempate previstos en el presente numeral.

NOTA 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion vy iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de
terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos
de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
SOCiOs 0 accionistas.

NOTA 4. En relacién con los criterios de desempate, se informa a los proponentes que, en
virtud del principio de primacia de lo sustancial sobre lo formal, estos requisitos tienen el
caracter de subsanables, toda vez que no constituyen factores de ponderacién o seleccion
objetiva. En consecuencia, los interesados contaran con el plazo perentorio establecido en el
cronograma del proceso para ajustar, aclarar o aportar la documentacién requerida en el
informe de evaluacién preliminar. Dicho término de subsanacién vencera, como plazo maximo,
en la fecha y hora sefialadas para la diligencia de apertura del sobre econémico (Sobre No. 2)

5.5. ADJUDICACION

5.5.1. TERMINO PARA LA ADJUDICACION
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El plazo para la adjudicacion del presente Proceso de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa
Electrénica sera el establecido en el cronograma electrénico del proceso, contado a partir del dia
habil siguiente a la apertura del proceso de seleccion de contratistas.

De conformidad con lo establecido en el numeral 9° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, dicho
término podra ser prorrogado antes de su vencimiento mediante adenda, por un lapso no mayor
a la mitad del inicialmente fijado.

5.5.2. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION

Teniendo en cuenta que el servicio que se pretende adquirir es de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion, conforme con lo expresado en el numeral 3 del articulo 5 de la
ley 1150 de 2007, y la modalidad de seleccion corresponde a la Seleccion Abreviada por Subasta
Inversa electrénica. La Secretaria de Educacion del Distrito adjudicara el contrato que resulte del
presente proceso de seleccion al proponente que realice el lance valido por el menor valor en el
evento de subasta inversa electronica. La ejecucion se realizara por el valor resultado del evento
de subasta y su ejecucion se realizara por el valor final ofertado por el proponente seleccionado
y conforme a los cuales resulté adjudicatario del proceso.

La oferta mas favorable para la Secretaria de Educacion del Distrito sera aquella que
corresponde al menor valor del ultimo lance valido realizado durante el evento de subasta.

La Secretaria adjudicara el contrato por el VALOR RESULTADO DEL EVENTO DE SUBASTA,
es decir, el que resulte del ultimo lance valido con el menor valor en el evento de subasta inversa
electrénica y su ejecucion se realizara por el valor final unitario ofertado por el proponente
seleccionado, el cual sera el producto de la division entre el valor total del contrato resultado del
evento de subasta y el numero de licencias a adquirir.

La adjudicacion del contrato se realizara mediante acto administrativo debidamente motivado,
que se comunicara a todos los proponentes a través de la plataforma SECOP |I.

Cuando haya un unico oferente habilitado, la entidad adjudicara el contrato a este oferente,
siempre que su oferta se ajuste al presupuesto oficial sefialado por la entidad.

Los proponentes no podran superar, en ningun caso, el presupuesto oficial establecido, so pena
de ser RECHAZADA ECONOMICAMENTE la propuesta.

Para definir los costos de la presente contratacion se realizé el estudio de mercado consistente
en la comparacién de precios, entre interesados en el proceso que presentaron cotizacion, cuyo
resultado se adjunta al presente documento. (Se adjunta al presente documento el cuadro
comparativo ESTUDIO DEL SECTOR LICENCIAS CREATIVEK12).

5.6. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Secretaria de Educaciéon del Distrito declarara desierto el proceso de seleccion en los
siguientes casos:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta;
2. Cuando no se presente propuesta alguna;

3. Cuando ningun proponente resulte habilitado en el informe de verificacion de requisitos
habilitantes;

4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el Pliego de
Condiciones y este documento complemento.

La declaratoria se hara mediante resolucién debidamente motivada sefialando las razones que
condujeron a la decisién (numeral 18, articulo 25 de la Ley 80 de 1993).
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La decision se notificara a todas las personas que hubieren presentado oferta y se publicara en
el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP || www.colombiacompra.gov.co

5.7. SANEAMIENTO DEL PROCEDIMIENTO

Conforme a lo dispuesto en el articulo 49 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con lo dispuesto
en el numeral 11, articulo 3; articulo 34 y en el articulo 41 de la Ley 1437 de 2011 (Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo), cuando las necesidades del
servicio lo exijan o las reglas de la buena administracién lo aconsejen y con el objeto de que el
procedimiento logre su finalidad y se procure la efectividad del mismo, la Secretaria de Educacion
del Distrito, mediante acto motivado podra sanear los vicios que presente el procedimiento en
cualquier momento y hasta antes de la adjudicacion.
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CAPITULO 6
RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Sélo seran causales de rechazo las previstas en los estudios previos, el pliego de condiciones,
este documento complemento al pliego de condiciones y las expresamente sefialadas en la ley.
Por lo tanto, de conformidad con lo sefalado en el numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto
1082 de 2015 y las normas que lo modifiquen, complementen o derogue, la Secretaria de
Educacion del Distrito rechazara las propuestas en los siguientes eventos:

1.

10.

11.

12.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en el pliego de
condiciones y no haya subsanado en el término fijado para ello.

Cuando el proponente no anexe junto con su propuesta la garantia de seriedad de la oferta,
de conformidad con el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, el cual fue
adicionado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

Cuando el proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal se halle
incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
establecidas en la Constitucion o en la ley.

Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, ya sea en forma
individual o en calidad de integrante de un consorcio o unién temporal. En este evento sélo
se tendra en cuenta la primera oferta presentada en el tiempo, para lo cual se dejara
constancia de la fecha y hora de recibo de las ofertas, y a las demas se les aplicara la presente
causal de rechazo. Cuando se trate de un proceso por grupos, esta causal opera para las
propuestas presentadas para un mismo grupo.

Cuando el representante o los representantes legales o los socios de una persona juridica o
del proponente plural ostenten igual condicion en otras personas juridicas diferentes que
participen en el presente proceso de seleccion. En este evento solo se tendra en cuenta la
primera oferta en el tiempo, para lo cual se dejara constancia de la fecha y hora de recibo de
las ofertas y a las demas se les aplicara la presente causal de rechazo.

Cuando se establezca como precio unitario ofrecido el valor de cero (0) para ningun item, en
tal caso sera causal de rechazo de la oferta. Por lo anterior el Proponente debe asegurarse
de diligencias todas las casillas del formato de oferta econémica, atendiendo que el formato
de oferta econdmica no es subsanable

Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacion de la propuesta,
sobre los documentos con los cuales se acrediten factores habilitantes sin que medie
justificacion aceptable.

Cuando la inscripcién en el Registro Unico de Proponentes (RUP) que realice el Proponente
por primera vez o cuando han cesado los efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme
en la fecha prevista para el cierre del proceso de contratacion.

Cuando el proponente no acredite la presentacion de la informacion para renovar el Registro
Unico de Proponentes (RUP) a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada ano,
ya sea del proponente individual o de cualquiera de los miembros del proponente plural.

Cuando el término de duracion del proponente persona juridica, o de la persona juridica
integrante del consorcio o unién temporal, sea inferior al plazo de ejecucién del contrato y un
(1) afo mas.

Cuando de conformidad con la informacién con la cual cuenta la Secretaria se estime que el
valor de una oferta resulta artificialmente bajo y el proponente no logre demostrar que el valor
de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta,
de conformidad con lo establecido en la Guia de Colombia Compra Eficiente para tal fin.

Cuando el proponente no allegue o justifique la explicacion del requerimiento de precio
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artificialmente bajo, dentro del término perentorio que establezca la SED.

Cuando verificada la informacién aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los
integrantes del Consorcio o de la Union Temporal, se evidencien inconsistencias o
inexactitudes.

Cuando un proponente o alguno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, tenga
intereses patrimoniales en otra persona juridica que participe en este proceso, es decir,
cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes,
excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas. Cuando se trate de un proceso
por grupos, esta causal opera para las propuestas presentadas para un mismo grupo.

Si verificada la Certificacion de Vigencia de Inscripcién y Antecedentes Disciplinarios del
revisor fiscal, responsable de la suscripcion de la certificacion de aportes, se establece que
no se encuentra vigente o que registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su
profesion.

Que la informacion aportada en los formatos requeridos de Capacidad Organizacional, por el
proponente singular o los integrantes del plural, no correspondan a la realidad financiera del
proponente.

Cuando el proponente singular o los integrantes del plural presenten valores de Capital de
Trabajo negativos.

Cuando el proponente singular o los integrantes del plural presenten valores de Rentabilidad
de Patrimonio y Rentabilidad de Activo negativos.

Cuando el proponente singular o los integrantes del plural presenten de razén de cobertura
de intereses negativos.

Cuando el proponente no acepte o no se comprometa a cumplir en la Carta de Presentacion
de la Propuesta, o en cualquier otro documentos que acomparfe la propuesta, con los
requerimientos técnicos minimos establecidos en el ANEXO TECNICO, el pliego de
condiciones o cuando incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacion de la propuesta o en cualquier otro documento, que sean contrarias al objeto,
alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso.

Seran causales de rechazo econdmico de las propuestas en los siguientes eventos:

a). Cuando la propuesta econdmica no se presente al momento del cierre junto con la
propuesta principal.

b) Cuando la propuesta econémica no se diligencie de forma correcta.

¢). Cuando la propuesta econdmica se diligencie de forma incompleta de tal modo que no
permita su verificacion aritmética.

d). Cuando el valor de la propuesta econémica, una vez verificada aritméticamente supere el
presupuesto oficial del proceso, o el establecido para el segmento, grupo o grupos en los que
participe, o el establecido por la entidad para cada item y/o precios unitarios techo cuando
ello aplique.

e) Cuando en la propuesta econémica o en una de sus casillas no se indique ningun numero,
0 cuando se presente el valor de la casilla en niumero cero “0”, o se gdicione, suprima o
modifique cualquiera de los items contenidos en LA PROPUESTA ECONOMICA DEL SECOP
Il.

f) Cuando se presente con valores en moneda extranjera.

g) Cuando se determine por parte del Comité Asesor y Evaluador que los valores ofertados
son artificialmente bajos.

h) Cuando se oferte en uno o varios items valores superiores al precio techo de referencia.
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i) Cuando se presente la oferta econémica en el Sobre 1

Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir con las obligaciones
y condiciones previstas en el pliego de condiciones y/o ANEXO TECNICO y demas
documentos del proceso de seleccion o presente condicionamiento para la adjudicacion.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletin Fiscal que
expide la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales y/o en el Sistema
de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria
General de la Nacion.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

Cuando la oferta fuere presentada por un proponente singular o los integrantes del
proponente plural que se hallen incursos en cualquiera de las circunstancias que configuren
conflicto de intereses.

Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

Cuando la oferta fuere presentada por personas naturales, juridicas, consorcios 0 uniones
temporales, cuyos integrantes hayan intervenido directa o indirectamente en la estructuracion
del proceso, 0 por personas juridicas cuyos socios 0 equipo de trabajo hayan tenido tal
intervencion, por encontrarse en conflicto de intereses. Cuando la propuesta no sea
presentada a través de la plataforma SECOP II.

Cuando el proponente no se registre en el SECOP Il conforme a su naturaleza juridica,
atendiendo lo dispuesto por la Agencia Nacional de Contratacion Publica-Colombia Compra
Eficiente.

El incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcidn por parte del Proponente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contratacion actue en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta.

Se rechazaran las propuestas parciales.

Cuando una unién temporal o consorcio presenta su oferta a través del usuario en SECOP ||
de uno de sus integrantes y no desde el usuario de la estructura plural.

Las demas previstas en el pliego de condiciones electrénico y en este documento
complemento.
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CAPITULO 7
PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

7.1. PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Seleccion abreviada: Subasta Inversa
Etapas y procedimiento

Publicacién acto
de apertura y
Pliegos Definitivos

7.1.1. Advertencias Preliminares

Esta contratacion se realizara bajo la modalidad de subasta inversa electréonica de conformidad
con las habilitaciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de
1999 asi como por lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015. En ese
orden ideas y de conformidad con lo sefialado en el articulo antes citado, LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO ha establecido que para adelantar la subasta inversa electrénica
utilizara como sistema la plataforma tecnoldgica transaccional de Colombia Compra
Eficiente SECOP IlI, que garantiza mecanismos de seguridad juridica y técnica para el
intercambio de mensajes de datos, asegurando la autenticidad, integridad, disponibilidad y no
repudio de los mismos.

En aquellos casos en los cuales, por la complejidad del proceso y el nUmero de grupos que lo
compongan, la Secretaria podra definir fechas y/o horas distintas para la realizaciéon de los
eventos en desarrollo de la subasta inversa electrénica, para lo cual, sera informado previamente
mediante mensaje publicado en la plataforma SECOP I, en aras de garantizar la correcta
realizacion de las mismas, asi como los derechos de los proponentes y los intereses de la
Secretaria.

En el caso de procesos por grupos, si lo considera la SED realizar los eventos de subasta inversa
electrénica el mismo dia, cada evento de subasta inversa electronica se realizara de forma Unica
e independiente y dejando un lapso minimo de quince (15 minutos) entre el final de un evento y
el inicio del otro, a efectos de su manejo ideal por parte de los proponentes y su seguimiento por
la Secretaria.

7.1.2. Justificacion

De conformidad con la Ley 1150 de 2007, paragrafo 1° del articulo 2° y el Decreto 1082 de 1015
articulos 2.2.1.2.1.2.2. y siguientes, el proceso a seguir para la contratacion de bienes con
caracteristicas técnicas es el Proceso de Seleccion bajo la modalidad de Seleccion Abreviada —
Subasta Inversa.

Por una parte, los bienes que pretende adquirir la SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO con el presente proceso de seleccién son de comun utilizacion por parte de la
SECRETARIA, y por otra parte, los mismos se encuentran determinados como aquellos que
poseen las mismas especificaciones técnicas con independencia de su disefio o caracteristicas
descriptivas, compartiendo dichos elementos patrones de desempefio y calidad objetivamente
definidos. Especificamente, y teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.5 del
Decreto 1082 de 2015, LA SECRETARIA ha escogido adelantar Subasta Inversa electronica ya
que este servicio ofrece altos niveles de seguridad y reduce los tiempos en la ejecucion de
procesos de seleccion al ser mas dinamica que una subasta presencial. De igual forma, la subasta
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inversa electrénica no requiere que los proponentes ni los funcionarios de la Secretaria estén
presentes fisicamente al momento de adelantar la subasta inversa electrénica lo que permite que
haya pluralidad de proponentes y mayor cobertura de los mismos (por ejemplo, para poder
participar en la subasta inversa electrénica no tienen que desplazarse a la ciudad de Bogota, sino
que pueden estar ubicados en distintas ciudades alrededor del pais).

7.1.3. Subasta Inversa Electrénica

Con el fin de adelantar la Subasta Inversa Electrénica, LA SECRETARIA utilizara la plataforma
tecnologica transaccional de Colombia Compra Eficiente SECOP Il. Como resultado de la
Subasta inversa electronica, la Secretaria adjudicara el contrato al oferente que haya presentado
el Lance mas bajo. En el acto de adjudicacion, la Entidad Estatal indicara el nombre de los
oferentes y el precio del ultimo Lance presentado por cada uno de ellos. El dato del Proponente
Ganador y el valor de su Postura seran suministrados por la plataforma electrénica SECOP Il
de manera electrénica a LA SECRETARIA. Lo anterior, con el objetivo de proceder a realizar la
adjudicacion y publicacion de la misma.

7.1.3.1 Apertura Sobre 2 - “econémico”, Verificacion y Correccion Aritmética de la Oferta
Econdmica y Publicacién del Listado de Oferentes que participaran en la presentacion de
Lances en desarrollo de la subasta inversa electronica

Cumplida la fecha y hora sefalada en el cronograma electrénico para la diligencia de la apertura
del sobre econdmico — sobre 2, la Secretaria procedera a:

a. La apertura el Sobre 2 — Econdmico de los proponentes que quedaron habilitados en el
informe de evaluacién y admitidos en el Sobre 1 — Habilitante y Técnico.

b. El comité asesor y evaluador técnico y econdmico del proceso realizara la verificacion del
Sobre 2 — Econdmico de las ofertas admitidas y, si a ello hay lugar, a la correccién
aritmética de las mismas.

c. Publicacion de la Lista de Oferentes que participaran en la presentacion de Lances en
desarrollo de la subasta inversa electronica.

Nota: Para efectos de la participacidon en la presentacion de lances, en desarrollo de la subasta
inversa electrénica, el proponente debera estar pendiente del correo electrénico de notificacion
que recibira de la plataforma SECOP Il donde se indicara:

o Numero del proceso de contratacion.

¢ Nombre del evento de subasta.

e Fecha y hora de inicio y fin del evento de presentacién de lances en desarrollo de la
subasta.

o Enlace de acceso al evento de presentacion de lances en desarrollo de la subasta.

El proponente debera ingresar al correo electronico de notificaciones del SECOP |l le
recomendamos verificar la bandeja de Spam o correo no deseado.

7.1.3.2 Presentacion de los Lances y dinamica del evento de subasta inversa electrénica

1. La subasta inversa electrénica se realizara de acuerdo con la configuracion establecida
para el modulo de Subasta inversa electronica de la plataforma transaccional de Colombia
Compra Eficiente SECOP I, para lo cual la Secretaria tendra en cuenta lo dispuesto en la
“Guia para hacer un Proceso de Seleccion Abreviadapor Subasta en el SECOP II", asi
como lo sefialado en el comunicado “MEJORAS AL MODULO DE SUBASTA
ELECTRONICA SECOP II” que se encuentra publicado en la pagina de Colombia Compra

1 En el siguiente enlace: 20200919infografiarealese20.4.pdf (colombiacompra.gov.co)
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_subasta pl.pdf
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Eficiente.

2. El evento de presentacion de lances en desarrollo de la subasta iniciara y finalizara en la
fecha y hora sefialada en el correo de notificacion que recibira de la plataforma SECOP II.

El precio de arranque de la Subasta Inversa electrénica sera la menor oferta econémica
seleccionada de entre las ofrecidas por los Proponentes que resulten habilitados para
participar en el Evento de Subasta inversa electronica?.

El margen minimo de mejora® de la oferta sera del 4%. Es importante tener en cuenta que
el Proponente debera realizar sus lances estimando para ello dicho margen minimo al mejor
lance realizado, el cual aparece en la nueva columna denominada "Lance Actual". Lo anterior
sin perjuicio de que el Proponente establezca realizar un lance por un margen mayor.

La adjudicacion del contrato se realizara mediante acto administrativo debidamente motivado,
que se comunicara a todos los proponentes a través de la plataforma SECORP II.

La adjudicacion se realizara al oferente que haya presentado el lance mas bajo valido. El
oferente que resulte adjudicatario aceptara el ajuste de su propuesta econémica por parte de
la SED, quien aplicara el margen de mejora de manera uniforme a todos los items (cuando
los hubiere) reflejandolo en el valor unitario sin IVA (si aplica IVA), entendiendo el margen de
mejora como la diferencia entre el precio inicial propuesto por el oferente adjudicatario y el
valor de su ultimo lance valido, con el fin de determinar el precio final de compra por parte de
la SED.

3. Un lance es valido si mejora en por lo menos el margen minimo establecido y configurado
por la Secretaria en el mddulo de subasta inversa electréonica de la plataforma del SECOP
Il.

La plataforma del SECOP Il controlara el margen minimo configurado por la Secretaria desde
el primer lance que realice cada uno de los Proponentes habilitados asi*:

a. Cuando el Proponente habilitado haga clic en “Presentar lance” la plataforma validara que
cumple con el margen minimo establecido en la configuracion por parte de la Secretaria.

b. Si el Proponente habilitado cumple con el margen minimo, SECOP |l le indicara el valor
ofertado para cada articulo (bien o servicio a contratar), el valor total del lance y la posicién
en la que queda (primer lugar). Una vez confirme este lance, sera visible para la Secretaria.

c. Si el Proponente habilitado no cumple con el margen minimo, SECOP Il no lo dejara
presentar el lance hasta que este sea valido.

¢Como funciona?

v" SECORP Il publicara en tiempo real
el valor del mejor lance,
permitiendo a los Proveedores
conocer el Ultimo lance realizado
durante el evento de subasta.

v" Los Proveedores podran ver el
valor del mejor lance a través de
una nueva columna que se
denomina “Lance actual’.

Tenga en cuenta que, SECOP Il no permitiréa empates, teniendo en
cuenta que un lance es valido si mejora en por lo menos el margen
minimo establecido por la Entidad Estatal el lance actual

2 Numeral éto, articulo 2.2.1.2.1.2.2. Decreto 1082 de 2015.

3 El margen minimo se refiere a la diferencia minima que la Secretaria considera que debe existir entre dos lances consecutivos del mismo
Proveedor.

4Informacién extraida de la infografia que se encuentra publicada en la pdgina de Colombia Compra Eficiente en el siguiente

enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files 2020/cce_infografias/20200919infografiarealese20.4.pdf
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4. Llegado el dia y hora sefalada para llevar a cabo el evento de subasta inversa electronica
solo podran participar en el citado evento los Proponentes que resulten HABILITADOS en
las condiciones juridicas, financieras y técnicas.

5. Los Proponentes habilitados que participaran en el evento de subasta inversa electrénica
deberan acceder a la misma a través de sus propios recursos. La Secretaria no provee
conexiones desde sus instalaciones para este evento, por lo tanto, los Proponentes
Habilitados deberan tener Conexion internet estable y usuario y clave en el SECOP Il a fin
de poder participar en el evento de subasta inversa electronica a través de la herramienta
destinada para tal fin.

6. Los Proponentes habilitados podran acceder a la subasta inversa electronica desde su
cuenta de proveedor de SECORP II.

7. Para participar en el evento de subasta inversa electrénica los proponentes habilitados se
apoyaran en la “Guia rapida para participar en una Subasta en el SECOP II’5 que se
encuentra publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

8. Siel Proponente habilitado tiene problemas de conexion al momento del evento de subasta
inversa electronica, se aplicara lo definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de
2015 que senala: “si por causas imputables al oferente 0 a su proveedor de soluciones de
tecnologia de la informacion y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrénica
la conexidn con el sistema se pierde, la subasta inversa electronica continuara y la entidad
estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de participar en la
misma”, salvo que logre volver a conectarse antes de la terminacién del evento,
entendiendo que su propuesta esta constituida por la presentaciéon de oferta inicial de
precio dentro del proceso de seleccion, en el evento en que el proponente no presente
lances en la subasta inversa electronica, o por el ultimo lance mientras estuviera conectado
a la plataforma tecnolégica de subasta inversa electrénica.

9. Para que el Proponente habilitado al momento de iniciar la subasta inversa electrénica
pueda tener conocimiento de su posicién, necesariamente debera hacer un lance el cual
debera respetar el margen minimo de mejora establecido.

10. La herramienta de subasta inversa electronica suministrada por la plataforma del SECOP
Il permite que cualquier proponente pueda desistir del evento de Subasta Inversa
Electrénica de manera libre y voluntaria. Para ello, tendra habilitado la funcionalidad de
“Finalizar participacion” y de esta manera indicar la justificacion correspondiente. Esta
accion es irreversible, es decir, la plataforma bloquea al proponente que se retire del evento
de Subasta Inversa Electronica para que no pueda ingresar nuevamente.

11. Conforme avanza la subasta inversa electronica, al llevar a cabo un lance, los oferentes
seran informados por parte del sistema de la recepcién de su postura y la confirmacion de
su valor, asi como de la ubicacién en que se encuentra su propuesta.

12. Si en el curso de la subasta inversa electrénica se presentan fallas de la plataforma
tecnoldégica como las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que
impidan continuar con el curso normal de la misma, “...la subasta debe ser suspendida y
cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta...”,
se dara reinicio al evento de subasta inversa electronica en las condiciones y fechas que
establezca la Secretaria y que seran comunicadas a los proponentes habilitados mediante
mensaje publico. Sera importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los
recursos propios de los proponentes se entendera que los mismos desistieron de participar
salvo que logren conectarse antes de la terminacion del evento de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

5 En el siguiente enlace: guia_subasta_proveedor.pdf (colombiacompra.gov.co)
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13. En ningun caso la plataforma tecnolégica determinara precios artificialmente bajos, este
proceso lo determinara la Secretaria una vez culminado el evento de subasta inversa
electrénica y aplicara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y
los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

14. Si los Proponentes habilitados no presentan Lances durante la subasta inversa electrénica,
la Secretaria adjudicara el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas
bajo.

15. Una vez terminado el evento y antes de la adjudicacién la Secretaria publicara el informe
de subasta y el resultado de la subasta inversa electrénica incluyendo la identidad de los
oferentes que arroje la plataforma del SECOP I, mediante mensaje publico.

7.1.4 Responsabilidad juridica en el uso de la plataforma de subasta inversa electronica y
consecuencias

El marco normativo vigente para la adquisicidn de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes mediante el mecanismo de subasta inversa electronica no habilita al operador de la
plataforma tecnoldgica o a LA SECRETARIA la inhabilitacién de un proponente habilitado por
realizar un lance que no cumpla con el margen minimo mejora, sino que el SECOP Il no lo
dejara presentar el lance hasta que este sea valido.

NOTA 1: SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

El proponente debe diligenciar en la plataforma SECOP Il en el cuestionario de oferta econémica
los valores totales.

La Secretaria de Educacion del Distrito establecié como margen minimo de mejora el mencionado
anteriormente. Es importante tener en cuenta que el Proponente debera realizar sus lances
estimando para ello dicho margen minimo.

7.1.5. Requerimiento por precios artificialmente bajos

Si revisadas las ofertas por parte de todos los Proponentes Habilitados y de conformidad con
la informacion establecidas por la SECRETARIA esta estima que la Postura Ganadora durante
el evento de Subasta Inversa Electrénica parece artificialmente baja, el Comité Técnico -
econdémico Evaluador de la Secretaria requerira al Proponente para que explique las razones
que avalan el valor ofertado.

Recibidas las explicaciones, el Comité Evaluador recomendara al ordenador del gasto la
adjudicacion o el rechazo de conformidad con lo establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015.
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CAPITULO 8
DISPOSICIONES CONTRACTUALES, PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION

8.1 ACEPTACION DE LAS CONDICIONES CONTRACTUALES

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones del pliego de condiciones
electrénico, el complemento de este y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los
contratos celebrados con la Administracién Publica. La oferta, el pliego de condiciones electrénico
y su complemento formaran parte integral del contrato a celebrar.

Durante la ejecucion del contrato, la Secretaria de Educacion del Distrito en cumplimiento de sus
funciones administrativas y responsabilidad social, podra eliminar, aumentar o disminuir en
cualquier momento las cantidades de los bienes y servicios a contratar, segun las necesidades
de esta, previa comunicacién por escrito al contratista.

8.2 PLAZO PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO

El contrato debera suscribirse en el SECOP Il en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles en
caso de que el adjudicatario sea persona natural o juridica o sea proponente plural, una vez se
encuentre listo para su suscripcion

Si el adjudicatario injustificadamente no firma el contrato dentro del plazo fijado, la Secretaria de
Educacion del Distrito podra, previo concepto de la dependencia de origen de la necesidad, optar
por: abrir una nueva convocatoria o adjudicar dentro de los quince (15) dias calendario siguientes
al proponente que hubiere ofertado la siguiente mejor oferta segun los criterios de calificacion del
presente pliego de condiciones.

La no firma del contrato por parte del adjudicatario, dara lugar a que la Secretaria de Educacion del
Distrito declare el siniestro y haga efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, sin menoscabo
de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados no cubiertos por el
valor de la garantia. (Art. 30, Numeral 12 Ley 80/93).

8.3 CONDICIONES PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El contrato sera firmado por el representante legal del proponente seleccionado o su apoderado.
Las personas juridicas extranjeras, para la celebraciéon del contrato, deberan establecer una
sucursal en territorio colombiano, y nombrar un representante legal, facultado para la firma del
contrato y para representar a la sociedad, judicial y extrajudicialmente.

En el caso de la presentacion conjunta de la propuesta con uno 0 mas extranjeros, el contrato deber
ser firmado por el representante legal en Colombia de cada integrante extranjero del consorcio o el
representante o mandatario comun del consorcio o union temporal. Para tal efecto deberan ser
presentados los documentos que demuestren la representacion y las respectivas autorizaciones de
las juntas directivas u organismos competentes, si de acuerdo con los estatutos de la sociedad, el
representante legal necesita de esa autorizacion.

8.4 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se entiende perfeccionado una vez las partes lo firmen. El contrato requiere para su
ejecucion, previo cumplimiento de presentacion y aprobacion de la garantia y expedicion del registro
presupuestal.

8.41 DOCUMENTOS ADICIONALES PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente adjudicatario debera allegar la siguiente documentacién a efectos de suscribir el
contrato los siguientes documentos:
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v' Declaracion Proactiva bienes y renta, y conflicto de intereses aplicativo ley 2013/2019 de la
persona natural o del Representante Legal del proponente singular o plural (Consorcio o
Unién Temporal y el de sus integrantes -
(https://lwww.funcionpublica.gov.co/fdci/consultaCiudadana/)

v Certificado expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
- MINTIC de NO encontrase inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM de la persona natural o del Representante Legal del proponente singular o plural
(Consorcio o Unién Temporal y el de sus integrantes (https://redam.gov.co/)

v Fotocopia del Registro Unico Tributario vigente, actualizado y con los cédigos que correspondan
al objeto del contrato.

v Autorizacion firmada del representante legal para poder realizar la consulta de Delitos sexuales
cometidos contra menores de 18 anos, Ley 1918 de 2018.
(https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta)

v" En el evento en que el proponente a quien se le adjudique sea un consorcio o unién temporal,
debera acreditar la inscripcién en el Registro Unico Tributario-RUT y el Numero de Identificacion
Tributaria (NIT) del consorcio o la unién temporal.

v" Antecedentes de la Personeria, Contraloria, Policia, Procuraduria.
v" Informacién acerca del Sistema Automatico de Pagos: Entidad bancaria.
El proponente adjudicatario debe indicar los siguientes datos:

1. Banco donde tiene la cuenta

2. Sucursal

3. Tipo de cuenta bancaria

4. Numero de cuenta (los proponentes asociativos suministraran esta informacion durante la
ejecucion del Contrato, en caso de ser adjudicatarios)

5. Registro de Informacién Tributaria — RIT
6. Indicar si es responsable de ICA y la actividad econémica.

De conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en caso de ser adjudicada la convocatoria
a una persona natural o un consorcio o union temporal integrado por personas naturales, al
momento de la firma del contrato, dichas personas deberan presentar el certificado del
cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.

NOTA: Documentos sin los cuales no podra suscribir el respectivo contrato: De no allegar
oportunamente la documentacion requerida para la legalizacion de los contratos y de conformidad
con el numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, mediante acto administrativo debidamente
motivado la Secretaria de Educacion, podra adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias
siguientes al proponente que hubiere ofertado la siguiente mejor oferta segun los criterios de
calificacion del presente pliego de condiciones.

8.5 CONDICIONES CONTRACTUALES
8.5.1 INICIACION

La orden de inicio sera impartida por el supervisor o interventor, segin sea el caso, con
posterioridad al cumplimiento de los requisitos de ejecucion y de acuerdo con las necesidades del
servicio, para lo cual se debe suscribir el acta de inicio en el formato disefiado por la SED para tal
fin (Coédigo de Formato: 11-1F-001).
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8.5.2 GARANTIAS CONTRACTUALES

El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de BOGOTA D.C. — SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO, con NIT. 899.999.061-9, Direccién Avenida el Dorado No. 66-63,
teléfono 3241000, y como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las garantias que
se senalan a continuacion; opciones sefialadas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de
2015, para lo cual debera dar cumplimiento a las estipulaciones sefaladas en el citado Decreto
y en el pliego de condiciones:

» Contrato de seguro contenido en una pdliza.

» Patrimonio auténomo.

» Garantia Bancaria.
La garantia no podra ser cancelada sin la autorizacién escrita de la Secretaria de Educacién del
Distrito. EI CONTRATISTA debera cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener
vigente la garantia a que se refiera el contrato.
El contratista debera restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto reducido por
razon de las reclamaciones efectuadas por la SED, segun lo dispone el articulo 2.2.1.2.3.1.18.
del Decreto 1082 de 2015.
La Garantia de Cumplimiento debera constituirse y allegarse dentro de los tres (3) dias habiles

siguientes al perfeccionamiento del contrato y debera ser aprobada por la Secretaria. La garantia
debera cubrir los siguientes amparos:

GARANTIAS
Amparo Valor / Porcentaje Vigencia Justificaciéon

El amparo de cumplimiento de la
operacién cubrira a la entidad estatal
Por el plazo |contratante de los perjuicios directos

de la derivados del incumplimiento total o
cobertura de |parcial de las obligaciones, asi como de
las licencias |su cumplimiento tardio o de su
es decir doce [cumplimiento defectuoso, cuando ellos
(12) meses y [son imputables
seis (6) meses [al CONTRATISTA garantizado.

mas Ademas de esos riesgos este amparo
comprendera  siempre el pago
del valor de las penalizaciones.
El amparo de calidad y correcto
funcionamiento de los bienes cubre a la
entidad estatal contratante de los
perjuicios imputables
al CONTRATISTA garantizado que

Veinte por ciento
Cumplimiento. | (20%) del valor total
del contrato.

Por el plazo
de la

Calidad y . . cobertura de|_ - i .
Veinte por ciento . . surjan con posterioridad a la terminacion
correcto o las licencias es o . )
. . (20%) del valor total . de la negociacién y que se deriven de: la
funcionamiento decir doce . : R
. del contrato. mala calidad e insuficiencia de los
de los bienes. (12) meses vy

productos entregados con ocasion de la
ejecucion de la operacion o de la mala
calidad del servicio prestado, teniendo
en cuenta las condiciones pactadas en
la presente negociacion.

seis (6) meses
mas

PARAGRAFO 1°: EL CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a que se refiere
esta clausula y mantener la suficiencia de las mismas. Sera de su cargo el pago de todas las
primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su
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monto, cada vez que se disminuya o agote por razon de las sanciones que se imponga, prorrogas
o suspensiones. PARAGRAFO 2°: Tratandose del contrato de seguro, la garantia no expira por
falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente, segun se preceptua en el articulo
2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015. PARAGRAFO 3°: El contratista autoriza a la SED, para
que con cargo a las sumas que esta adeude y si a ello hubiere lugar, se descuente el valor de las
primas del seguro, cuando por alguna circunstancia el contratista no lo constituyere, dentro del
contexto que corresponda. PARAGRAFO 4°: En caso de que el Contrato se suscriba con un
proponente plural, en el momento de constituir las garantias estas deberan contener los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal, indicando su nombre, nimero de identificacién, y
porcentaje de participacién de cada integrante de acuerdo con lo sefalado en el Articulo
2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015. PARAGRAFO 5°: El hecho de la constitucién de estos
amparos, no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relaciéon con los
riesgos asegurados.

NOTA: Conforme con lo sefialado en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 2021
modificada parcialmente por la Circular Conjunta 002 del 23 de diciembre de 2021 de la
Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente, las garantias aportadas por el contratista seran objeto de la
verificacion y validacion del origen y veracidad de las mismas, ante la compafia de seguros o
entidad financiera o bancaria que las emite y advertidas inconsistencias en relacién con su
autenticidad sera causal de terminacién anticipada del contrato y sujeto a las consecuencias
contractuales y judiciales a que haya lugar.

8.5.3 SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en el Decreto 650 de 2025, la Secretaria de Educacion del
Distrito, tiene por objeto orientar y liderar la formulacion y ejecucion de politicas, planes y
programas para garantizar el derecho a la educacion y asegurar a la poblacién el acceso al
conocimiento y la formacion integral.

Las entidades publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del
objeto contratado a través de una supervision o una interventoria, esto con el fin de dar
cumplimiento a la constitucion politica de Colombia, a las normas que rigen la contratacion estatal
y a los manuales establecidos por la SED.

Teniendo en cuenta las caracteristicas del objeto del contrato, se designara a un supervisor quien
sera el encargado de vigilar el desarrollo, ejecucién y cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA y hara cumplir las disposiciones de la SED y demas
normas legales, de acuerdo con las especificaciones del contrato y el Manual de Supervision e
Interventoria de la SED (o el documento que se lo reemplace).

El articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 establece:

“Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de
corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las Entidades Publicas estan
obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un
supervisor o un interventor, segun corresponda’.

“La supervision consistira en el sequimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico
que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando
no requieren conocimientos especializados. Para la supervision, la Entidad estatal podra contratar
personal de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

La supervision del contrato sera ejercida por el (la) jefe(a) de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones — OTIC o a quien el (la) Ordenador(a) del Gasto designe.
El supervisor cumplira con las obligaciones previstas en la Resoluciéon 1035 del 12 de junio de
2018 mediante la cual la SED adopt6 el Manual de supervision e interventoria y sus respectivas
modificaciones o adiciones, el pliego de condiciones y el contrato. En ningun caso el supervisor
goza de la facultad de modificar el contenido y alcance del contrato suscrito entre el contratista y
la Secretaria de Educacion del Distrito, ni de eximir, a ninguno de ellos, de sus obligaciones y
responsabilidades.
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El supervisor del contrato en desarrollo de las actividades que de su naturaleza se deriva, tendra
como obligaciones, ademas de las que determine la ley y los respectivos reglamentos, las
siguientes:

1) Supervisar y vigilar el cumplimiento del contrato a ejecutarse, prestando la colaboracién que
requiera el Contratista.

2) Elaborar las actas de recibo a satisfaccion y producir los informes requeridos para soportar
los pagos que deba efectuar la SED.

3) Exigir al Contratista la ejecucioén idénea y oportuna del contrato.

4) Autorizar los pagos al Contratista e indicar en forma motivada los descuentos que por multas
deban ser efectuados.

5) Remitir oportunamente a la Oficina de Contratos las actuaciones resultantes de la ejecucién
contractual.

6) Dar aplicacién a la resolucion 1035 del 12 de junio de 2018, emanada de la Secretaria de
Educacion del Distrito, mediante la cual se adoptd el Manual de supervisidon e interventoria
de la SED.

7) Dar aplicacion al Manual de Contratacion de la SED.

8) Cumplir con todos y cada uno de los aspectos sefialados en el procedimiento 10-03-PD-003,
implementado mediante Resolucion 4301 del 04 de noviembre de 2008, por la Secretaria de
Educacion del Distrito, relacionados con el registro de Almacén de los bienes adquiridos. (en
el caso de compra o suministro).

9) El supervisor del contrato debera enviar el recibo de pago del impuesto del timbre al proveedor
el mismo dia de su expedicién para que este realice el pago respectivo a la Secretaria de
Hacienda. Ademas, debera hacer seguimiento estricto al pago del recibo por parte del
proveedor

10) Respondera por los hechos y omisiones que le fueren imputables en los términos previstos
en el articulo 53 del Estatuto de Contratacion Administrativa.

11) Cumplir con todas las directrices impartidas por la entidad, en aplicacion del Decreto 634 de
2023.

PARAGRAFO 1: EL CONTRATISTA, con el objeto de garantizar el adecuado seguimiento y
control de sus actividades, esta en la obligacion de conocer las disposiciones del Manual de
contratacion de la SED y el Manual de Supervision e interventoria.

PARAGRAFO 2: En concordancia con lo establecido en la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003, el
supervisor debera en el momento de autorizar los pagos, solicitar modificaciones al contrato,
verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del Contratista frente al Sistema
de Seguridad Social Integral y parafiscales, durante la vigencia del contrato, estableciendo una
correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron ser cotizadas. En el Evento
que no se hubieran realizado la totalidad de los aportes, el supervisor debera informar al area
correspondiente; La Direccién Financiera efectuara el giro de dichos recursos a los
correspondientes sistemas con prioridad a los regimenes de Salud y Pensiones conforme lo
establece la Ley.

PARAGRAFO 3: El supervisor esta facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables por mantener informado a
la SED de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como
conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o
cuando tal incumplimiento se presente.

PARAGRAFO 4: El ordenador del gasto podra modificar la designacion de la supervisién cuando
asi lo requiera, sin que ello implique modificacion contractual alguna. Para el efecto bastara una
comunicacion escrita del Ordenador del Gasto al nuevo supervisor designado, con copia a la
Direccion de Contratacién y a la Direcciéon Financiera.

8.5.4 MULTAS

En caso de incumplimiento por parte del contratista de las obligaciones contenidas en el contrato,
incluyendo las descritas en los documentos que hacen parte integral de éste, de conformidad con
lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, y demas normas aplicables, la SECRETARIA DE
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EDUCACION DEL DISTRITO podra imponer una multa diaria equivalente al CERO PUNTO UNO
POR CIENTO (0,1%) del valor total del contrato por cada dia de retraso que tenga el contratista
en la ejecuciéon de la obligacion y/o producto pactado, sin que el monto total de las multas
impuestas, exceda el VEINTE (20%) del valor total del contrato incluyendo adiciones
presupuestales si hubiere. El pago o compensacién de los valores fruto de las multas no exonera
al CONTRATISTA del cumplimiento de las obligaciones emanadas del contrato. PARAGRAFO
1°: La SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO adelantara las acciones pertinentes ante
la jurisdiccién competente, incluida la coactiva, cuando asi se requiera. PARAGRAFO 2°: El pago
de las multas aqui pactadas no indemniza los perjuicios sufridos por EL CONTRATISTA ni limita
en nada las posibilidades de reclamacién de esta ultima por los dafios padecidos.

8.5.5 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Se pacta a titulo de clausula penal pecuniario como estimacién anticipada de perjuicios por el
incumplimiento y dentro del contexto legal correspondiente, una suma de hasta el VEINTE POR
CIENTO (20%) del valor total del contrato. En los eventos en que dentro del marco legal se
imponga, la Secretaria la hara efectiva, previa declaratoria del incumplimiento, directamente por
compensacion de los saldos que se le adeude al CONTRATISTA si los hubiere respecto de este
CONTRATO o de los saldos que en su favor existieren producto de la existencia de cualquier
relacion juridica negocial entre el contratista y la SED, o si esto no fuere posible, podra acudir al
cobro de la garantia o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccién
coactiva a si corresponde, previo procedimiento que garantice el derecho de defensa y al debido
proceso del contratista, en observancia de lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1 474 de 2011
y las normas que lo modifiquen o sustituyan, asi como las disposiciones que sobre la materia
estén vigentes en la SED, sin que ello impida que LA SECRETARIA pueda solicitar al
CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la
clausula penal pecuniaria. EIl CONTRATISTA autoriza que LA SECRETARIA descuente de las
sumas que le adeude de cualquier tipo de relacién negocial, los valores correspondientes a las
sanciones impuestas que se encuentren en firme al momento de aplicarla. PARAGRAFO 1°: La
clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios no cubiertos por la aplicacion de dicha
sancion. PARAGRAFO 2°: La estimacién del perjuicio se realizara por parte de la SUPERVISION
y/o la INTERVENTORIA y de manera independiente a las multas u otro tipo de sanciones
impuestas al CONTRATISTA.

8.5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprendan de la Constitucion Politica, del
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica y demas normas que la modifican,
adicionen o complementan, que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas
contenidas en otros apartes del Estudio Previo y sus anexos y de las consignadas
especificamente en el contenido del contrato, el Contratista asume, entre otras, las siguientes:

8.5.6.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Constituir en favor de BOGOTA DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA DE EDUCACION, con
NIT. 899.999.061-9, una garantia para avalar la adecuada ejecucion del contrato y las
obligaciones contraidas, de conformidad con lo dispuesto especialmente en el articulo 7° de
la Ley 1150 de 2007 y en el Titulo Ill de las Disposiciones Especiales del Decreto Nacional
1082 de 2015. Esta garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la suscripcion del contrato y requerira ser aprobada por la Secretaria. La garantia debera
cubrir los amparos sefialados en los estudios previos y el pliego de condiciones. Asi mismo
se debe mantener actualizadas las vigencias y el monto de los amparos de las garantias
expedidas con ocasion a modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones, etc., que afecten
su vigencia o monto. El contratista es responsable de la autenticidad y veracidad de la
garantia.

2. Acatar la Constitucion Politica, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por
el Gobierno Nacional y Distrital y demas normas pertinentes.

3. Cumplir y mantener durante la ejecucion del contrato las condiciones técnicas, juridicas,
econdmicas, financieras y comerciales presentadas en la propuesta, para lo cual debera
mantener fijos los precios unitarios de la propuesta final.
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4. Cumplir a cabalidad todas y cada una de las obligaciones establecidas en los términos y
condiciones detallados en el Anexo técnico.

5. Ejecutar el objeto del contrato con total autonomia técnica y administrativa y sin
subordinacién frente a la SED, por lo tanto, no habra vinculo laboral alguno entre el personal
utilizado por el contratista y la entidad.

6. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion
y ejecucion del contrato, cuando a esto hubiere lugar.

7. Informar oportunamente a la SED a través del supervisor sobre cualquier obstaculo o
dificultad que se presente en la ejecucion del contrato y/o generar las recomendaciones y
sugerencias para el mejoramiento continuo de los procesos.

8. Entregar al supervisor del contrato los informes, conceptos, proyectos, estudios y demas
trabajos que se le soliciten en desarrollo de este contrato dentro de los términos
establecidos.

9. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria de
Educacion del Distrito, por conducto de los funcionarios que ejerceran el control de la
ejecucion.

10. Mantener a la SED libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes
(si fueren autorizados). En consecuencia, el contratista mantendra indemne a la SED contra
todo reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafos o
lesiones a personas o propiedades de terceros incluido el personal de la SED, ocasionados
por el contratista o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la
ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales.

11. Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento
del objeto, el alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén especificamente
sefaladas en el presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la
naturaleza y objeto del contrato. Asi mismo, las condiciones pactadas en el contrato
solamente podran ser modificadas, previo cumplimiento del tramite dispuesto, segun el
procedimiento establecido y una vez se alleguen los documentos pertinentes.

12. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello,
acorde con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los
documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas,
incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN y el Registro de Informacién
Tributaria (RIT) expedido por la Direccion Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no
se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar
todos los gravamenes de los cuales es responsable al momento de presentar su propuesta
y celebrar el presente Contrato; por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas
y/o sanciones que se generen por la inexactitud de la informacién fiscal que se haya
entregado a esta Secretaria.

13. Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos a que tenga acceso,
maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que
no tenga el caracter de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningun medio
dicha informacion o documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita de la SED. Esta
obligacién permanecera vigente aun después de la terminacion por cualquier causa de la
vinculacién que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que el contratante tenga prueba
de que el contratista ha divulgado cualquier tipo de documentacion o informacion que en
forma alguna se relacione con el presente contrato, el contratista indemnizara los perjuicios
que con tal hecho cause al contratante. No se considerara incumplida esta clausula cuando
la informacién o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o legal o cuando la
informacion manejada tenga el caracter de publica.

14. Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos
de la SED, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

15. Respetar la politica medioambiental de la SED, politica que incluye todas las normas
internas sobre el uso de los recursos ambientales y publicos, como el agua y la energia,
racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos residuales.

16. No acceder a peticiones ni amenazas de quienes actuen por fuera de la ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algun hecho o acto, debiendo informar inmediatamente, a la
Secretaria de Educacion D.C, por conducto del funcionario responsable del control de
ejecucion, la ocurrencia de tales peticiones o amenazas deberan ser comunicadas a las
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17

18.

19.

20.

21,

22,

autoridades competentes, para que se adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios.

. Cumplir con los aportes parafiscales con destino al Instituto Colombiano de Bienestar

Familiar (ICBF), a las Cajas de Compensacién Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA), de conformidad con lo ordenado por el Decreto 562 de 1990, el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y la Ley 1150 de 2007, articulo 23.

Cumplir a cabalidad con las condiciones pactadas en el contrato, las cuales solamente
podran ser modificadas previo cumplimiento del tramite dispuesto, segun el procedimiento
establecido y una vez se alleguen los documentos pertinentes.

Cumplir con todas las condiciones técnicas contempladas en la propuesta presentada,
evaluada y aprobada por la SED, asi como ejecutar las demas actividades que sean
necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto contractual, el alcance y las
obligaciones derivadas del mismo, aunque no estén especificamente senaladas en el
presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza del
Contrato.

Asistir a las reuniones organizadas por la entidad con el fin de realizar el seguimiento al
cumplimiento del presente contrato.

Realizar el pago del impuesto del timbre durante los 10 dias calendario siguientes a la
expedicion del recibo por parte de la Secretaria de Educacion del Distrito en virtud de lo
establecido en el Decreto 175 de 2025.

El contratista debera realizar el pago del impuesto del timbre durante los 10 dias calendario
siguientes a la expedicion del Formato de Conceptos Varios hechos por la Secretaria de
Educacion del Distrito en virtud de lo establecido en el Decreto 175 de 2025 y en el articulo
519 del Estatuto Tributario

8.5.6.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Ademas de las obligaciones generales, le corresponde a EL CONTRATISTA. el cumplimiento de
las siguientes obligaciones:

1.

Activar los cddigos de las licencias, con posterioridad a la fecha de terminacién de vigencia
de las licencias que se encuentran actualmente instaladas en la SED. Garantizar la
renovacion del Licenciamiento, de acuerdo con las politicas del Fabricante Adobe.

. Garantizar que los medios de la suite de ADOBE se descarguen desde la web, a través de

un sitio autorizado por el fabricante, para la utilizacion completa y efectiva de las
aplicaciones. Asi mismo, debera dar soporte durante el afio de vigencia licenciamiento que
hace parte de la suite adquirida.

. Garantizar que la vigencia del Plan de soporte y mantenimiento estandar del licenciamiento

CREATIVE K12 EDUCATIVO, asi como las actualizaciones, los servicios conexos y demas
actividades de los planes, sera de UN (1) ANO contado a partir de la respectiva activacion
de los cédigos del plan

Entregar el documento de términos y condiciones de uso de la licencia a adquirir por la
Secretaria de Educacion del Distrito, acorde con las condiciones establecidas entre el
contratista y el fabricante.

Asegurar y garantizar que las licencias del software suministradas son aptas para el servicio
para el cual fueron adquiridas bajo las condiciones técnicas pactadas y los estandares de
la industria, y que no tienen eventuales vicios de disefo, calidad, fabricacion, interconexion,
compatibilidad, limitaciones temporales o territoriales diferentes a las que se hayan
pactados, que impidan su 6ptima utilizacién y su funcionamiento idéneo y eficaz.

Otorgar a la SED derecho, sin costo alguno, a las actualizaciones del Software tan pronto
como estén disponibles. Las licencias sobre las actualizaciones del Software seran
otorgadas de conformidad con los términos y condiciones establecidos en la Licencia de
Uso.

. Asumir los gastos en que se pueda incurrir por concepto de instalaciéon, puesta en

funcionamiento de las licencias objeto del contrato que resulten del presente proceso de
contratacion.

. Entregar a la SED el procedimiento de escalamiento de los casos de soporte y los canales

de comunicacion, cuyos tiempos de respuesta se encuentran definidos en el anexo técnico.

. Las demas obligaciones que se deriven de esta seleccion, la propuesta y la naturaleza del

contrato.
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8.5.6.3. Obligaciones del Contratista con relacién a la Suscripcion de Actas:

1. Suscribir las actas necesarias para la correcta ejecucion del contrato, incluyendo las de
recibo a satisfaccion, terminacion y cualquier otra requerida durante la ejecucion.

2. Diligenciar los formatos requeridos por la SED para el manejo de inventario y pélizas de
seguros, segun lo establecido por la supervisién del contrato.

8.5.6.4. Obligaciones en materia de anticorrupcién y transparencia del contratista:

El CONTRATISTA en desarrollo del contrato tendra, ademas de los derechos y obligaciones
contenidas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, las que se
enuncian a continuacioén, en el marco de lo dispuesto en el capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011
y en el articulo 14 del Decreto 640 de 2025:

1.

Acoger el principio de Transparencia que constituya una apuesta por la lucha contra la
corrupcioén, a partir de la publicacion de todas las actuaciones que se surtan durante toda la
etapa contractual, asi como la difusién de los incumplimientos (multas, declaratorias de
incumplimiento, caducidad del contrato, imposicion de clausula penal) que se lleguen a
derivar en desarrollo del contrato suscrito con la SED.

Conocer y acatar las politicas y lineamientos de los Sistemas de Gestion adoptados por la
Entidad, en especial los que corresponde a Antisoborno, Calidad, y de Seguridad y Salud en
el Trabajo, y lo referente al Cdodigo de Integridad de la Secretaria, aplicable al contrato estatal,
desde el proceso de seleccion, hasta la ejecucion del contrato.

No ofrecer, prometer, entregar, solicitar, y/o aceptar sobornos, dadivas, recompensas o
gratificaciones, al o por parte de un colaborador de la Secretaria (funcionarios, contratistas)
con el fin de incidir con las decisiones relacionadas con el desarrollo del contrato en
cualquiera de sus etapas.

Dar aviso inmediato a la (entidad) y a autoridades competentes de cualquier ofrecimiento,
favor, dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o contratista a los funcionarios
publicos que intervengan de manera directa o indirecta en el proceso de seleccion, con la
intencion de inducir alguna decision relacionada con la adjudicacion.

No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por efecto la colusiéon
en el proceso de seleccion, con otros contratistas para tratar de influenciar o manipular los
resultados de la adjudicacion.

No incurrir en falsedad o adulteracién de los documentos exigidos para cumplir con los
requisitos del proceso de seleccion

8.5.7. OBLIGACIONES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

1. Aprobar las garantias que debe constituir el Contratista.

2. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato.

3. Realizar los pagos oportunamente acordes con la clausula de forma de pago, previo recibo
a satisfaccion por parte de la SED con visto bueno e informe del supervisor y/o Interventor.

4. Realizar las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente y oportuno de las
actividades y productos que forman parte del presente contrato.

5. Designar formalmente al supervisor para la ejecucién del contrato.

6. Coordinar y apoyar con las dependencias internas las acciones y actividades que deba
ejecutar el Contratista para garantizar el cumplimiento del objeto del presente contrato.

7. Procurar la participacién de otros actores relevantes para el cumplimiento de los
propésitos del presente contrato.

8. Efectuar la liquidacién del contrato dentro de los términos previstos por la Entidad.

8.5.8. OTRAS CONDICIONES CONTRACTUALES

8.5.8.1. CESION Y SUBCONTRATOS

El contratista no podra ceder ni subcontratar, total ni parcialmente, la ejecucion del objeto
contractual sin el consentimiento y la aprobacion previa y escrita de la Secretaria de Educaciéon
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del Distrito, quien podra reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de la cesién
o de la subcontratacion. No habra ninguna relacion contractual entre los subcontratistas y la
Secretaria de Educacion del Distrito, por lo cual el contratista sera el Unico responsable de los
actos, errores u omisiones de sus subcontratistas y proveedores, quienes careceran de todo
derecho para hacer reclamaciones ante la entidad.

El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a
la Secretaria de Educacion del Distrito o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80
de 1993.

8.5.8.2. DIFERENCIAS ENTRE LAS PARTES

Las diferencias que surjan entre las partes, con ocasion de la celebracion, ejecucién, desarrollo,
terminacion y liquidacién del contrato, podran ser dirimidas mediante la utilizacién de los
mecanismos de solucion agil de conflictos previstos en la ley.

8.5.8.3. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION

El Contratista se compromete y obliga con la Secretaria de Educacion del Distrito a aunar
esfuerzos para preservar, fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencién de corrupcion
en el tramite y participacién del presente proceso de seleccidn de contratistas, y de ser
adjudicatario, durante la suscripcion y ejecucién del contrato, y posterior a la terminacion del
mismo, en el marco de los principios y norma constitucionales y en especial, en lo dispuesto en
el Capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011”Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la
contratacion publica”, y articulo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020.

8.5.8.4. CLAUSULA ANTICORRUPCION

El Contratista se obliga para con la Secretaria de Educacion del Distrito a no incurrir en conductas
0 actos constitutivos de corrupcion, so pena de incumplimiento del contrato, entre otras:

1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun funcionario
publico en relacién con la propuesta o contrato que suscriba con ocasion del proceso de
seleccion, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre.

2. Dar aviso inmediato a la Secretaria de Educacion del Distrito o autoridades competentes de
cualquier ofrecimiento, favor, dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o
proponentes a los funcionarios publicos que intervengan de manera directa o indirectamente
en el proceso de seleccidn, con la intencion de inducir alguna decisidn relacionada con la
adjudicacion.

3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion
en el proceso de selecciodn, con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los
resultados de la adjudicacion.

4. Noincurrir en falsedad o alteracién de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos
del proceso de seleccién; y, demas actos o conductas que prohibe la Constitucion la ley y el
reglamento.

8.5.8.5. PREVENCION Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA BASADA EN GENERO (VBG)

El contratista tiene la obligaciéon en relacion con las mujeres contratadas de evitar cualquier accion
u omision, que le cause muerte, dafo o sufrimiento fisico, sexual, psicoldgico, econdmico o
patrimonial por su condicion de mujer, asi como las amenazas de tales actos, la coaccion o la
privacion arbitraria de la libertad, bien sea que se presente en el ambito publico o en el privado.
También evitara cualquier accion u omisién orientada al abuso econémico, el control abusivo de
las finanzas, recompensas o castigos monetarios a las mujeres por razén de su condicién social,
econdmica o politica. Igualmente, debera facilitar y promover la denuncia ante el acaecimiento
de cualquiera de las circunstancias descritas o las dispuestas en la Ley 1257 de 2008.

8.5.8.6. LIQUIDACION
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De acuerdo con la tipologia contractual, el presente contrato no requiere liquidacién.
8.5.8.7. AUSENCIA DE RELACION LABORAL

El presente contrato sera ejecutado por EL CONTRATISTA con absoluta autonomia e
independencia y, en desarrollo del mismo, no se generara vinculo laboral alguno entre la
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO y EL CONTRATISTA. Por lo tanto, no habra
vinculo laboral alguno entre el CONTRATISTA y la SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, ni entre el personal que llegare a utilizar el CONTRATISTA y la SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO. El personal que requiriere el contratista para el cumplimiento del
contrato, si ello fuere del caso, seran de su exclusiva responsabilidad y la SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO no asume responsabilidad laboral ni contractual para con ellos.
Sera obligacion del contratista cumplir estrictamente todas las obligaciones que tenga a cargo,
establecidas en la Ley 100 de 1993, Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, Ley 1438 de 2011, los
Decretos reglamentarios y todo el marco normativo que regula el Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como suministrar a la SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO la informacion
que se requiera.

8.5.8.8. PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NINOS - PREVENCION Y
ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL

Ademas de lo aqui dispuesto, de conformidad con lo previsto en las Directivas 003 y 004 de 2010
y en la Circular 001 de 2011 de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., el CONTRATISTA se
compromete a no contratar menores de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y
convenciones internacionales ratificados por Colombia, segun lo establece la Constitucion
Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que consagran
los derechos de los nifios.

8.5.8.9. PROPIEDAD INTELECTUAL

Los documentos que surjan en desarrollo del presente contrato seran propiedad de la SED,
acorde a lo consagrado en la Ley 23 de 1982 modificada por las Leyes 44 de 1993, 1450 de 2011
y demas normas vigentes que regulen la materia, sin perjuicio al derecho moral consagrado en
el Art. 11 de la Directiva Andina 351 de 1993 concordante con el Art. 30 de la Ley 23 de 1982.,
cuando aplique

8.5.8.10. CONFIDENCIALIDAD

El CONTRATISTA guardara confidencialidad sobre la informacion que obtenga de la
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO en desarrollo del objeto y obligaciones del
contrato. Asimismo, todos los documentos e informacion que se produzca en desarrollo del
contrato seran de uso exclusivo de la SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO, en
consecuencia, el CONTRATISTA se obliga a no utilizarlos para fines distintos a los previstos en
el contrato, ni a divulgar la informacién que se le suministre, ni los resultados de su trabajo,
obligdndose a mantener la confidencialidad de los mismos de conformidad con la Ley, so pena
de las acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar. Esta confidencialidad sera
por un término de tres afios, contados a partir del inicio del contrato, sin embargo, este plazo
podra prorrogarse de comun acuerdo entre las partes

8.5.8.11. OBLIGATORIEDAD DE AFILIACION AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES

El contratista en cumplimiento del Decreto 723 de 2013, el cual establece la afiliacion obligatoria
a riesgos laborales de las personas vinculadas mediante contrato de prestacién de servicios,
debera afiliarse de forma inmediata a una administradora de riesgos laborales y presentar los
soportes de dicha afiliacion con el fin de proceder a la legalizacion del presente contrato.

8.5.8.12. CONTROL A LA EVASION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGOS
PARAFISCALES

Avenida el Dorado No. 66- 63
PBX 3241000

\'ifwx;/v:s.lsgézfqofo.edu.co BOGOT’\

Informacién Linea 195



http://www.sedbogota.edu.co/

Pagina 74 de 77

g ot
ik 3

=S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
FECRETARLA DE EDUCACKIN

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-OTIC-012-2026

De conformidad con lo establecido en las Leyes 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y Ley 1607 de 2012,
el contratista debera cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales. EI cumplimiento de esta obligacién sera indispensable para que se efectue el pago
por parte de la SED.

8.5.8.13. IMAGEN CORPORATIVA'Y VISIBILIDAD

Cuando el CONTRATISTA deba efectuar algun tipo de publicidad exterior visual (pendones,
vallas, entre otros.), pieza o arte que implique disefio y lleve el logo de las entidades, debera
seguir todas las disposiciones previstas en el Manual de Imagen Corporativa de la Alcaldia Mayor
de Bogota o la normatividad vigente sobre el particular.

8.5.8.14. EXPEDIENTE CONTRACTUAL Y CARACTER VINCULANTE DE LOS
DOCUMENTOS

Todas las actuaciones y documentos generados durante las fases precontractual, contractual y
postcontractual, configuran el respectivo expediente como parte integral del presente contrato y
tienen caracter vinculante en la relacion juridico negocial.

8.5.8.15. DISPOSICIONES LEGALES

Le seran aplicables a este contrato las disposiciones legales establecidas en la Ley 80 de 1993,
que regula la contratacién estatal y las normas que las adicionen y complementen.

8.5.8.16. DOMICILIO DEL CONTRATO Y LUGAR DE EJECUCION

Para todos los efectos legales se fija como domicilio del contrato la ciudad de Bogota D.C. El
contrato se ejecutara en las instalaciones de la Secretaria de Educacion del Distrito (SED) en la
ciudad de Bogota D.C., en la Avenida el Dorado No 66-63 y en el Centro de innovacion, carrera
28 A No. 62-46.

8.5.8.17. GASTOS

Los gastos en que se debe incurrir por concepto de impuestos, primas por constitucion, adicién,
modificacion o recuperacion de las garantias, y demas gastos del contrato, correran por cuenta
del CONTRATISTA.

8.5.8.18. IMPUESTOS

EL CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion
del contrato, de conformidad con la ley colombiana. Asimismo, el CONTRATISTA declara que
asume el riesqo cambiario (TRM) y los posibles incrementos que puedan presentarse en los
costos directos e indirectos que el cumplimiento del contrato conlleve.

8.5.8.19. ESTAMPILLA

Corresponde al CONTRATISTA el pago de las siguientes Estampillas: Corresponde al Contratista
el pago de: a) El 1.1% por concepto de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de
Caldas 50 anos, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 696 de 2017, b) El 0.5% del valor
del contrato por concepto de la estampilla Pro Cultura, de conformidad con el Acuerdo 187 de
2005 reglamentado por el Decreto 479 de 2005 y c) El 2% del valor del contrato por concepto de
la estampilla Pro Persona Mayor, de conformidad con el Acuerdo 188 de 2005, el Decreto 479 de
2005 y el Acuerdo 669 de 2017.

8.5.8.20. DERECHOS DE AUTOR

La Secretaria de Educacion del Distrito para efectos de establecer los derechos patrimoniales de
autor, dara aplicacion a lo establecido en el articulo 183 de la Ley 23 de 1982, modificado por el
articulo 30 de la Ley 1450 de 2011 y en la Decisién Andina 351 de 1993, en el sentido de que el
Contratista es el titular originario de los derechos morales en desarrollo y ejecucion del presente
contrato, los cuales le seran plenamente reconocidos.
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La difusion de los resultados, informes y documentos que surjan del desarrollo del presente
contrato, en todo caso debera ser autorizada por la Secretaria de Educacion del Distrito.
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CAPITULO 9
RIESGOS PREVISIBLES DE LA CONTRATACION

La distribucion de los riesgos en la contratacion estatal, regulada por el articulo 4° de la Ley 1150
de 2007 y reglamentada por el Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y Numeral 6 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 del 2015 que indica que en los estudios previos y en los pliegos de condiciones
deben incorporarse el analisis del riesgo y la forma de mitigarlo, es otro elemento de utilidad para
determinar la relacion costo-beneficio que obtiene la administracion.

Se incluiran unicamente aquellos riesgos previsibles, los cuales pueden ser sujeto de asignacion,
y su incidencia e impacto pueden ser clasificados de acuerdo con la categoria e impacto del
mismo (Riesgo extremo, Riesgo alto, Riesgo Medio y Riesgo bajo). Para determinar el tipo de
riesgo se tendran en cuenta los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente.

Finalmente, de conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 que refiere a
evaluacion del riesgo la Secretaria debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacién
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias
que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

Dicho analisis, se encuentra consignado en el Anexo “MATRIZ DE RIESGOS”, el cual hace parte
integral del presente documento.

BEATRIZ EMILIA

Reviso y Aprobo: Beatriz Emilia Mufioz Calderon- Directora de Contratacion — iiezciston &

mo y Aprobd: Sandra Liliana Rojas Paez- Jefe de la Oficina de Apoyo Precontractual
Revisé y Aprob6: Sandra Jaber Martinez - Abogada contratista Oficina de Apoyo Precontractual

¢,
Proyect6: Jessica Daniela Pérez — Abogada Contratista Oficina de Apoyo Precontractual, »f‘»%?’

Avenida el Dorado No. 66- 63
PBX 3241000

\'ifwx;/v%;sggfqofo.edu.co BOGOT’\

Informacién Linea 195



http://www.sedbogota.edu.co/

Pagina 77 de 77

il
¥

s
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
FECRETARLA DE EDUCACKIN

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-OTIC-012-2026

CAPITULO 10
RELACION DE FORMATOS

FORMATO
FORMATO
FORMATO
FORMATO
FORMATO
FORMATO
FORMATO
FORMATO
FORMATO
FORMATO
FORMATO
FORMATO

FORMATO

FORMATO

FORMATO

FORMATO

FORMATO

FORMATO

FORMATO

FORMATO

ANEXO
ANEXO
RIESGOS)
ANEXO

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

ACUERDO CONSORCIAL

CONFORMACION UNION TEMPORAL

CERTIFICACION APORTES SGSSI Y PARAFISCALES PERSONA NATURAL
CERTIFICACION APORTES SGSSI Y PARAFISCALES PERSONA JURIDICA
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS PROPONENTE EXTRANJERO
COMPROMISO ANTICORRUPCION

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

DESEMPATE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
DECLARACION_EXISTENCIA_SITUACION_CONTROL
INFORMACION_FINANCIERA

RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

PARTICIPACION,MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA
Y/O MUJERES VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS
DE LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA

VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA,
AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANAS

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION

PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA
Y/O PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O
REINTEGRACION

ACREDITACION MIPYME

AUTORIZACION DATOS

PERSONALES

PARA  EL TRATAMIENTO DE

ANEXO TECNICO
ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO (MATRIZ DE

OFRECIMIENTO TECNICO DEL PROPONENTE
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