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SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

ANEXO TECNICO
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1. OBJETO

Suministro de bebidas calientes a través de maquinas dispensadoras para la Secretaria De
Educacion del Distrito -SED- del nivel central.

2. ALCANCE DEL OBJETO

Se contempla el suministro bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras con dos
canales de servicio asi:

Sistema de canal libre

Café expreso preparado con café grano.
Café (tinto) preparado con café grano.
Café (tinto) preparado con café soluble.
Té.

Café con leche.

Chocolate con leche.

cgrLers

Sistema de Canal de pago directo: corresponde a bebidas adquiridas directamente por el
usuario final mediante monedero, sin generar costo alguno para la SED, bajo este sistema
se suministran las siguientes bebidas:

7) Capuchino
8) Mocachino
9) Leche

Las anteriores bebidas deben entregarse con la opcidén de azucar (mezclada internamente
por la maquina) y sin azucar, en vaso de siete (7) onzas en carton biodegradable. En todos
los casos debera garantizar (con vaso o sin él) cinco (5) onzas de bebida con excepcion del
expreso que sera de 3,5 onzas. Los vasos deben ser elaborados en carton biodegradables.

De acuerdo con el consumo actual de la Entidad el contratista instalara en calidad de
comodato cinco (5) maquinas dispensadoras de bebidas calientes, las cuales seran
distribuidas en las instalaciones de la Secretaria de Educacion del Distrito del Nivel Central.

Nota 1: La cantidad de bebidas calientes corresponde a una estimaciéon promedio calculada
con base en el consumo histérico de la Entidad y podra variar de acuerdo con los dias
habiles, la asistencia de funcionarios y las necesidades del servicio, sin que ello implique
modificacion del valor unitario, el cual se reconocera exclusivamente sobre las unidades
efectivamente suministradas (Ver Anexo No. 1).
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Nota 2: Las maquinas se entregaran a la SED en calidad de comodato sin ningun costo
para la Entidad, las cuales seran devueltas al terminar el plazo de ejecucion del contrato.

Nota 3: El mantenimiento preventivo y correctivo de las maquinas dispensadoras sera una
obligacién propia del contratista y no generarda ningun costo para la Entidad. El
mantenimiento preventivo se realizara de manera mensual, de lunes a viernes, en horarios
que no interrumpan el servicio. EI mantenimiento correctivo que implique el retiro de la
maquina se realizara preferiblemente en fines de semana, garantizando la continuidad del
servicio mediante equipos de reposicion de ser necesario.

Nota 4: Para la ejecucion del contrato se habilitaran CINCO (5) maquinas de suministro de
bebidas calientes, con las cuales se abastecera el servicio a los funcionarios y
colaboradores de la SED del nivel central. El servicio debe operar de 8:00 am a 4:30 pm.

Nota 5: Sin perjuicio del agotamiento de los recursos durante la ejecucion del contrato de
conformidad con el presupuesto establecido, no se efectuara reajuste al precio de los items
de acuerdo con lo definido para este numeral.

Por lo tanto, el contratista debera:

1) Entregar, instalar y poner en funcionamiento cinco (5) maquinas automaticas
dispensadoras de bebidas calientes.

a. Asegurar que las maquinas cumplan con las capacidades de servicio
requeridas: Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 100 y 150
servicios diarios

b. Dos (2) maquinas con capacidad para proveer entre 150 y 200 servicios
diarios.

2) Suministrar de manera continua todos los insumos necesarios para la operacion de
las maquinas (café tinto, aromatica, capuchino, café con leche, agua caliente, etc.,
asi como vasos de carton biodegradable, y azucar). Las maquinas deben estar
disponibles para el servicio desde las 8 a.m. En caso de indisponibilidad del servicio
por fallas técnicas o agotamiento de insumos, el contratista debera restablecer la
operacién conforme a los tiempos definidos para el mantenimiento correctivo,
garantizando la continuidad del servicio.
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3. CODIGO UNSPSC:

De acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas el contrato
a ejecutar se identifica asi:

GRUPO SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTO
(48) Maquinaria, | (10) Equipos de @7
(E) Productos de (_aq_uipo y s_ervicios _de Distribu_idores
uso final suministros para| alimentacion | automéaticos de (00)
la industria de para comiday
servicios instituciones bebida
(E) Productos de| (50) Alimentos,
uso final bebidas y (20) Bebidas (17) Café y té (00)
tabaco

4. NOMBRE DEL PRODUCTO O SERVICIO

Suministrar bebidas calientes por el sistema de canal libre, presenta las siguientes
especificaciones:

Café expresso y café (tinto) sera preparado con café grano,

Café (tinto) preparado con café soluble,

Café con leche, chocolate y té, para el canal de pago capuchino, Mocachino y leche,
con la opcién de azucar (mezclada internamente por la maquina) y sin azucar, en
vaso de siete (7) onzas desechables.

En todos los casos debera garantizar (con vaso o sin él) un volumen de cinco (5) onzas de
bebida, con excepcién del café expreso, cuyo volumen sera de 3,5 onzas.

ITEM DESCRIPCION
y Café Expresso con la opcidon de azucar (mezclada internamente por la maquina) y sin
azucar, en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas.
5 Café Tinto Grano con la opcidn de azucar (mezclada internamente por la maquina) y sin
azucar, en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas.
3 Café Tinto Soluble con la opcién de azucar (mezclada internamente por la maquina) y sin
azucar en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas.
Té con la opcidon de azucar (mezclada internamente por la maquina) y sin azucar en vaso de
4 L .
carton biodegradable de siete (7) onzas.
Café con leche con la opcion de azucar (mezclada internamente por la maquina) y sin
5 . L .
azucar en vaso de cartdn biodegradable de siete (7) onzas.
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ITEM DESCRIPCION

Chocolate con la opcién de azucar (mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar en
6 o .

vaso de cartén biodegradable de siete (7) onzas.

Capuchino con la opcién de azucar (mezclada internamente por la maquina) y sin azucar
7 s .

en vaso de cartén biodegradable de siete (7) onzas.

Mocachino con la opcion de azucar (mezclada internamente por la maquina) y sin azdcar
8 s .

en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas

Leche con la opciéon de azucar (mezclada internamente por la maquina) y sin azlucar en vaso
9 o )

de carton biodegradable de siete (7) onzas

NOTA: De acuerdo con las necesidades de la Entidad, las maquinas dispensadoras
deberan realizar la mezcla interna del azucar cuando se solicité el producto con azucar, NO
se aceptaran maquinas dispensadoras que requieran de mezclador para endulzar el
producto.

5. MANTENIMIENTO PREVENTIVO, MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PRUEBAS
MICROBIOLOGICAS

Con el fin de garantizar el 6ptimo funcionamiento de las maquinas dispensadoras, la SED
solicitara:
5.1. Mantenimiento Preventivo:

Una vez iniciada la ejecucién del contrato, se debera realizar mensualmente el
mantenimiento preventivo de las maquinas dispensadoras, dentro de la jornada laboral de
lunes a viernes, de 7:00 a.m. a 4:30 p.m.

- Este mantenimiento debera garantizar su correcto y continuo funcionamiento,
sin generar ningun costo para la Secretaria de Educacion del Distrito - SED.

- Adicionalmente, se debera efectuar una limpieza profunda de cada maquina una
vez al mes.

5.2. Mantenimiento Correctivo:

Prestar el servicio de mantenimiento correctivo a la maquina dispensadora que presente
falla o averia, dentro los (4) horas siguientes a la solicitud realizada por el supervisor al
contratista via telefénica o cuando se identifique la necesidad como resultado del
mantenimiento preventivo.
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5.3. Procedimiento de limpieza de maquinas con bioseguridad:

Con el fin de garantizar un adecuado uso y consumo de las bebidas calientes, el
contratista debera realizar la limpieza de las maquinas siguiendo el siguiente
procedimiento:

e Uso de Elementos de Proteccion Personal (EPP): El personal encargado debera
portar los EPP definidos por la normatividad vigente.

e Preparacion del area: Desconectar la maquina, vaciar los contenedores internos
y retirar todos los residuos visibles.

e Desarme parcial: Retirar las piezas desmontables, tales como bandejas,
boquillas y contenedores.

e Lavado y enjuague: Lavar con agua potable y detergente de pH neutro para
eliminar restos de café, leche, azucar u otros productos. Enjuagar con abundante
agua para asegurar la eliminacién total del detergente.

e Secado: Secar las piezas con pafos limpios y previamente desinfectados.

o Verificacion: Comprobar que no exista acumulacién de residuos en los conductos
internos. Reemplazar el filtro conforme al plan de mantenimiento. Reinstalar
todas las piezas limpias y desinfectadas.

e Puesta en marcha: Conectar la maquina y verificar su correcto funcionamiento.
Desechar la primera preparacion para asegurar la limpieza interna del sistema.

e Frecuencia: Este procedimiento debera realizarse antes de las 8:00 a. m. y
después de las 4:30 p. m.

Nota: Registrar la fecha, hora, nombre del responsable y, cuando aplique, las
observaciones correspondientes.

6. PRUEBAS MICROBIOLOGICAS:
El contratista debera:

6.1.  Realizar un analisis microbiolégico semestral en una maquina elegida de forma
aleatoria por parte del supervisor del contrato, con el fin de verificar que los
procesos de limpieza y desinfeccién son efectivos y que no existe riesgo de
contaminacion. El analisis microbioldgico debera ser realizado por un laboratorio
externo acreditado, conforme a la normatividad sanitaria vigente, y presentado
como soporte verificable al supervisor del contrato, sin que este genere costo
adicional a la entidad.
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6.2. Informar oportunamente cualquier riesgo de contaminacion e indicar los
procedimientos aplicados para su prevencion.

6.3. Presentar, a la firma del acta de inicio, la certificacion vigente en manipulacion
de alimentos del personal encargado del llenado, limpieza y mantenimiento de

las maquinas.

7. PATRONES DE DESEMPENO

7.1. Suministro requerido:
CANTIDAD
TIPO DE
DE A PRODUCTOS
MAQUINAS RI\EASSILEJIIQI\II[A)\?S REQUERIDOS MODALIDAD
REQUERIDAS
Café Expresso en grano
Café (tinto) en grano Canal Libre / Canal
' Café (tinto) soluble pago Directo una vez
Seons| Sl o e acaven
dis er?su'c;doraS' Automaéticas. Te unidades financiadas
b : "| Modelo 2022 Café con Leche por la Entidad
Canal libre 'y en adelante
canal de pago Chocolate
directo Capuchino
Mocachino Canal_ de Pago
Directo
Leche

Las maquinas dispensadoras también deberan ofrecer bajo la modalidad de pago directo,
a través de monedero y billetero, capuchino, mocachino y leche, con la opcién de azucar
(mezclada internamente por la maquina) y sin azucar en vaso de siete (7) onzas,
garantizando en todos los casos (con vaso o sin él) 5 onzas de bebida con excepcion del
expresso que sera de 3,5 onzas de bebida para los usuarios funcionarios o visitantes de la
Entidad sin que ello genere costos adicionales para la Secretaria.

NOTA: El precio de las bebidas calientes suministradas por las maquinas a través del
sistema de pago directo no podra superar el precio acordado para los productos
suministrados a través del sistema de canal libre, manteniendo el precio de los productos
de canal pago directo, durante la vigencia del contrato. Las unidades financiadas por la
Entidad corresponden exclusivamente a las bebidas suministradas por el canal libre. Las

bebidas del canal de pago directo seran asumidas por el usuario final.
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7.2. Descripcién general del suministro:
7.21. Caracteristica de maquinas dispensadoras:

a) Las maquinas dispensadoras automaticas deben ser modelo 2022 en adelante y
garantizar dicho modelo suministrando la respectiva ficha técnica y certificado del
fabricante que dé la certeza de su afo de fabricacion. (Las maquinas dispensadoras
automaticas deben ser de alta calidad y rendimiento, disefadas para uso
institucional de alto trafico.

b) El contratista debera realizar la recarga de insumos de manera diaria antes de las
8:00 am, de manera que no interfieran con la prestacion del servicio.

c) Disponer de maquinaria, equipos y herramientas necesarias para el correcto
desarrollo de las actividades objeto del contrato en mencion; en caso de falla o
averia, debera garantizar la disposicién de una maquina dentro de un término no
mayor a 4 horas siguientes a la solicitud

d) Instalar equipos totalmente automaticos, de excelente calidad, modelo 2022 en
adelante, que garanticen ahorro y uso eficiente de energia en los periodos de uso,
y un consumo minimo de energia, conforme a los parametros técnicos
establecidos en la ficha técnica del fabricante, los cuales seran verificados por la
SED. Los equipos usados para esta labor de ahorro y uso eficiente de la energia
podran ser seleccionados por el contratista, previa evaluacién por parte de la SED
y verificacién de la propuesta de minimizacion de kW.

e) De igual forma debera contar con equipos de reposicion en el caso que las
maquinas tengan que ser retiradas por dafio total en algun sistema, reposicion que
debera darse dentro de un término maximo de cuatro (04) horas siguientes al
reporte de falla o averia.

f) Las maquinas deberan tener la opcion de restringir el consumo de bebida sin vaso
quedando a potestad de la Entidad la posibilidad de habilitarlo o no en cada una
de las maquinas solicitadas.

g) Realizar el mantenimiento preventivo al igual que la limpieza tanto externa como
interna de los dispensadores para garantizar el servicio durante la jornada laboral,
sin que este genere un costo para la entidad Durante la limpieza y mantenimiento
de los equipos se debera garantizar que los residuos generados sean separados
segun su origen y disposicion final adecuada, actividad que debera contar con
soporte por fotografia o video de estas limpiezas.

h) EIl contratista debera garantizar un control en la generacién de ruidos, si existen
en los equipos y control de plagas en caso de presentarse esta condicion por la
prestacion del servicio.

Av. Eldorado No. 66 — 63
PBX: 324 1000 Fax: 315 34 48

mggdﬂgzt;lg nlb];):tlg())ztz]a..edu.co Bo GOT’\

Informacion: Linea 195



http://www.educacionbogota.edu.co/

it
i A%

. .
e Sy £

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
‘BECRETARIA DE EDUCACION

i) Asi mismo, el contratista debera presentar al inicio del contrato un plan para
garantizar el perfecto estado de todas las conexiones eléctricas e hidraulicas de
las maquinas con el fin de mitigar los riesgos asociados en el servicio.

7.2.2. Caracteristicas técnicas de las bebidas:

Se deben suministrar un promedio de 1000 unidades diarias de bebidas calientes con
suministro de vaso de cartdon biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina
dispensadora, por canal libre para las 5 maquinas contratadas, es decir 200 unidades por
cada maquina: (Para el canal de pago directo el proveedor dispondra las unidades que

considere pertinentes)

1. Las maquinas dispensadoras deben especificar los tipos de productos a consumir,
garantizando que los mismos cuenten con Registro Sanitario INVIMA.

2. Las maquinas dispensadoras, prestadoras del servicio durante toda la vigencia del
contrato, deberan contar con:

o Contadores electronicos independientes para el canal libre, que permitan
el control estricto de los consumos.
o Las maquinas dispensadoras seran dispuestas por el contratista en el lugar

que el supervisor indique;

o Dentro de la configuracion de las maquinas debera tener la opcion de
desactivar el consumo sin vaso, una vez se consuma lo contemplado en la
ficha técnica, de conformidad con

establecidas.

las caracteristicas de calidad

Nota: El supervisor del contrato podra establecer el nimero de unidades de bebidas
calientes con suministro de vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de
maquina dispensadora de acuerdo con las necesidades de la Entidad.

PRODUCTO INYECCION VASO TEMPERATURA | DOSIFICACION
Expresso en grano 3,50NZ 8.gr.
Café en grano 8.gr.
Café soluble 7 ONZ, en 2 gr.
Te 5 ONZ _ Carton 91-94 C° 10 gr.

Biodegradable
Café en leche 10 gr.
Chocolate en leche 10 gr.
7.2.3. Caracteristicas de los insumos.

Las siguientes caracteristicas seran verificadas una vez se de inicio a la ejecucion del
contrato por parte del supervisor o el apoyo designado por este Gltimo:
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Los vasos usados para la entrega de las bebidas deberan ser vasos en material de carton
desechables 100%reciclables y biodegradables, evitando el uso de aquellos que sean
mixtos o multicapas que hagan mas restringido el proceso de reciclaje y/o biodegradable.

El café suministrado debe ser gourmet, calidad excelsa, malla 17 garantizada, certificado
por la FederaciénNacional de Cafeteros, tipo exportacion y contar con registro sanitario
INVIMA.

7.24. Caracteristicas de los ambientales.

El proveedor debe conocer, respetar y acatar la politica ambiental de la SED, en especial
la de realizar el uso eficiente de agua, uso eficiente de energia y gestion integral de los
residuos, para lo cual el proveedor debe realizar la disposicion correcta de los desechos
de café y demas residuos que se generen a partir de la prestacion del servicio.

8. PLAZO DE EJECUCION:

El presente contrato tendra un plazo de ejecucion hasta el 31 de diciembre de 2026 o hasta
agotar el presupuesto, lo primero que ocurra, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato establecidos en el articulo 41 de
la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y suscripcion del
acta de inicio.

9. FORMA DE PAGO:

El valor del contrato sera cancelado por la Secretaria de Educacion del Distrito mediante
pagos realizados por el Sistema Automatico de Pagos - S.A.P., en la cuenta indicada por el
contratista, asi: la SED pagara al contratista el valor del contrato mensualmente, con base
en la facturacion del servicio efectuado, de acuerdo a la cantidad de bebidas calientes
abastecidas cada mes, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacién de la
factura respectiva, debidamente aprobada y certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por parte del supervisor del contrato.

El contratista, debera entregar dentro de los diez (10) primeros dias de cada mes al apoyo
a la supervisién que designe la Direccién de Servicios Administrativos, la informacién sobre
los consumos de bebidas calientes del mes inmediatamente anterior, esto es, el registro de
los contadores internos de cada una de las maquinas de la seccion de canal libre firmados
por el representante legal o a quien haga sus veces para la verificacion respectiva. Los
contadores deberan quedar registrados por medio fotografico y en una planilla, y deberan
manejar como minimo cinco (5) digitos y contar con un sello de seguridad. La diferencia
entre los contadores iniciales y finales registrados para cada una de las maquinas
instaladas de bebidas calientes seran las cantidades para pagar asi:
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Cantidad mensual por tipo de bebida * valor unitario por tipo de bebida = valor a pagar.
De cada pago se realizaran los descuentos de ley a que haya lugar.

Nota: En implementacion a la Ley 2024 de 2020:“Ley de pagos a plazos justos”, del Decreto
Reglamentario 1733 de 2020 y del articulo 16 del Decreto Distrital 189 de 2020, en cuanto
al plazo de pago a contratistas serd maximo de treinta (30) dias calendario luego de recibido
el bien o servicio que determine la clausula contractual, siempre y cuando se cuente con el
recibo a satisfaccion por parte del supervisor o interventor y con el cumplimiento de todos
los demas requisitos que correspondan a cargo del contratista.

10. ANEXOS:
Anexo no. 1 Estadisticas de consumo 2025 y proyeccién vigencia 2026s
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