SENA

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD DESPACHO REGIONAL

ORDENADOR DEL GASTO LUIS ANGEL LOZADA OLAYA — Director Regional con funciones de Subdirector de
Centro (E)

OBJETO CONTRATAR LA OPERACION LOGISTICA INTEGRAL PARA LA REALIZACION

DE FERIAS Y ENCUENTROS EMPRESARIALES, BAJO LA MODALIDAD A TODO
COSTO, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL SENA REGIONAL
CAQUETA

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, entidad adscrita al Ministerio del Trabajo, tiene como
responsabilidad, conforme a la Ley 119 de 1994, cumplir la funcion estatal de invertir en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos, mediante la oferta de formacidn profesional integral
orientada a su incorporacién y fortalecimiento en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnoldgico del pais. Estas actuaciones deben alinearse con los objetivos y politicas
definidos por el Gobierno Nacional.

A nivel nacional, la Entidad desarrolla programas orientados al cumplimiento de su mision institucional,
a través de la formulacion, ejecucion y planeacién de politicas en cada Regional y Centro de Formacion.
Ello garantiza una gestion articulada, coherente y unificada, en beneficio de la poblacion objeto del
servicio de formacién y empleabilidad.

En este marco, el SENA Regional Caqueta identifica la necesidad de contratar la operacién logistica
integral para la realizacién de ferias y encuentros empresariales bajo la modalidad a todo costo. Esta
necesidad responde al fortalecimiento de las estrategias desarrolladas por la Agencia Publica de
Empleo (APE) y el area de Emprendimiento, las cuales dinamizan el mercado laboral y el tejido
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productivo del departamento. El proceso se encuentra alineado con el Plan Nacional de Desarrollo
2022-2026 “Colombia Potencia Mundial de la Vida”, particularmente con el eje de Seguridad Humana
y Justicia Social, que prioriza el fortalecimiento de las economias populares, rurales y comunitarias.

La contratacién permitira disponer de infraestructura técnicay logistica —stands, mobiliario, elementos
tecnoldgicos y coordinacion operativa— que la Regional Caquetd no posee de manera permanente,
asegurando eficiencia administrativa, adecuada gestién del gasto publico y mitigacion de riesgos
operativos mediante la participacion de un contratista especializado.

En el marco de las acciones lideradas por la Agencia Publica de Empleo (APE) y el area de
Emprendimiento, el SENA promueve la empleabilidad, el fortalecimiento empresarial y la inclusién
productiva mediante la realizacion de ferias de empleo, encuentros empresariales y ferias de
emprendimiento, asi como actividades de relacionamiento y divulgacidon de oferta institucional. Estas
estrategias facilitan el registro y la orientacion de buscadores de empleo, la interaccion directa con
empresas y emprendedores, y la visibilizacién de unidades productivas, contribuyendo a reducir
barreras de acceso, dinamizar la intermediacién laboral y fortalecer capacidades para la generacion de
ingresos sostenibles en el departamento.

De acuerdo con el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026, el Gobierno Nacional impulsa el
emprendimiento, la innovacién y la gestion empresarial como motores de calidad de vida. Por ello,
durante 2025 la CNE focaliz6 esfuerzos en el fortalecimiento de emprendedores vinculados al Fondo
Emprender, garantizando acompafamiento integral en las lineas CREAR (condonacién) vy
Fortalecimiento.

En cumplimiento de los objetivos del PND 2024-2026, la Direccién Nacional de Empleo y Trabajo
proyectd para el segundo semestre del afio la realizacion del Encuentro de Economia Popular y
Campesina, articulado con los programas de la CNE. Este incluira actividades como: Muestra Comercial,
Ruedas de Negocios, Rueda Financiera y Charlas Inspiradoras, orientadas a emprendedores, unidades
productivas de CampeSENA, empresas en rutas de financiacién y beneficiarios de Fondo Emprender.
En la dimensién econdmica, estos espacios permiten consolidar redes comerciales, encadenamientos
productivos y alianzas estratégicas entre emprendedores, unidades productivas y el sector empresarial;
facilitan ruedas de negocios y acercamientos comerciales, y promueven el acceso a oportunidades
reales de mercado y financiacion (incluida la ruta de acceso a instrumentos como el Fondo Emprender,
cuando aplique). De manera complementaria, las ferias de empleo y encuentros empresariales
fortalecen la colocacién y la preseleccidn laboral, al acercar la oferta y la demanda de talento humano,
contribuyendo a la dinamizacion del mercado laboral regional y al fortalecimiento del tejido
empresarial del Caqueta.

Asimismo, en cumplimiento de la Ley 1448 de 2011, el Decreto 4800 de 2011 y la Sentencia T-025 de
2004, el SENA desarrolla estrategias diferenciales orientadas a la poblacion victima del conflicto
armado. En este marco, la APE proyecta la realizacién de tres (3) ferias de emprendimiento
“Sembradores de Paz" para la vigencia 2026, con el fin de visibilizar capacidades productivas, impulsar
la comercializacion de bienes y servicios y consolidar redes comerciales sostenibles.
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Adicionalmente, como parte de las estrategias de intermediacién laboral, la APE programd para 2026
dos (2) Encuentros Empresariales y cuatro (4) Ferias de Empleo, orientadas a ampliar las oportunidades
laborales mediante el acercamiento entre empresas y buscadores de empleo.
La realizacion de estos espacios permitira:

e Incrementar la publicacién de vacantes en el aplicativo de la APE.

e Facilitar el registro de buscadores de empleo.

e Habilitar escenarios de entrevistas y preseleccion laboral.

e Fortalecer la articulacion entre el sector productivo y los servicios de intermediacion laboral.

Por lo anterior, se requiere contratar un operador logistico que garantice la organizacién, montaje y
ejecucién de los seis (6) eventos proyectados, asegurando condiciones adecuadas para la participacién
de empresarios, emprendedores, buscadores de empleo y funcionarios.

Las ferias permitiran la participacion de 1.800 unidades productivas de poblacién victima de la violencia
(600 por feria), promoviendo la articulacion con clientes potenciales y fortaleciendo la economia
popular y comunitaria en los niveles local, regional y nacional.

El evento "Sembradores de Paz’, consolidado como marca institucional, ha demostrado impactos
significativos: en la vigencia anterior se generaron ventas superiores a 404 millones de pesos,
participaron mas de 1.000 unidades productivas y asistieron cerca de 38.000 visitantes; el 90% de los
emprendedores registraron ventas, el 40% participaba por primera vez y el 17% provenia de zonas
rurales. Estos resultados justifican la continuidad y fortalecimiento de esta estrategia.

Desde la dimensién ambiental, la contratacién contempla la incorporacion de criterios de
sostenibilidad aplicables a la operacion logistica de ferias y encuentros, incluyendo el uso preferente
de insumos reutilizables, reciclables o biodegradables, la adecuada separacion y disposicion de
residuos generados, y practicas logisticas responsables en transporte, montaje y operacion. De igual
forma, se exigira el cumplimiento de la normatividad vigente en seguridad y salud en el trabajo para la
ejecucion de eventos, con el fin de prevenir riesgos y garantizar condiciones seguras para participantes,
expositores y personal de apoyo. Con ello, se avanza hacia un modelo de gestion contractual alineado
con el enfoque de ciclo de vida, orientado a minimizar impactos negativos, optimizar recursos y
promover el consumo responsable.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Limite de contratacin Menor Cuantia- 1.750.805.000 COP

Limite de contratacion Minima Cuantia- 175.080.500 COP

(@ 51 Plan Anual de Adguisicicnes es un documento de naturaleza informativa y ks adquisiciones inciuidas en el mismo pueden ser canceladas. revisadas o mocificadas. Exta infarmacidn no representa compromisa u cbligacion aiguna por parte de |a entidad estatal ri |a compromese 3
= adquin enves. obras y sarvicios en &l safiakados

Adgquisiciones planeadas
Bisqueda de

Busear: (Comuatar a aperscidn )
Cécigo UNSPSC:  Aqreger cidigas UNSPSC
Modalidad de seleccion:

Elminar fitros

Adguisiciones planeadas

Adquisicones planeadas (1)

Fecha estmada : Se requieren :
deinicio de Durscién del  Modslidadde  Fuente de los s Vslor estimado en Ia vigeneia 2 20 solicitud de  Unids

de presentacién vigenaias oo
preceso de ket contrata selescion recursos sctual SO vigencias  comte

Onsdec Deseripeion

90101800 18-G1 Contratar la operacisn logiatica integral para Is. Marzo Marza 10 Mes (s) Minima cuansia Fresupsesto 135.000.000 COP 136.000.000 COP Ne NA
80141500 reaizacion da ferias y o amprasanales. bap s da eeidad
0’:‘:33 modaidad 2 todo cost, de atuerdo ¢ nacional

1

78101800

< >
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

1 F 90100000 90101600 Servicios de banquetes y catering

2 F 80140000 80141600 Actividades de promocién comercial y
de ventas

3 F 90110000 90111500 Hoteles y moteles y posadas

4 F 78110000 78111800 Transporte de pasajeros por carretera

5 E 53100000 53101600 Camisas y blusas

6 E 55120000 55121700 Senalizacion

7 F 80140000 80141900 Ferias y exposiciones

8 F 90100000 90101600 Servicios de banquetes y catering

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
N/A
2. OBJETO

Contratar la operacion logistica integral para la planeacion, organizacién, ejecucion y desmontaje de
las ferias y encuentros empresariales liderados por la Agencia Publica de Empleo (APE) y el area de
Emprendimiento, bajo la modalidad a todo costo, en favor del SENA Regional Caqueta.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El contratista se obliga a garantizar la logistica integral de los eventos programados por la Regional
Caqueta, comprendiendo sin limitarse a ello el suministro, transporte, montaje y desmontaje de
infraestructura fisica y decoracién tematica segln corresponda al area ; la provisidén y operacion de
componentes tecnoldgicos y audiovisuales, la disposicion de personal calificado para el apoyo logistico
humano, integrado por coordinadores de campo, la gestion de servicios complementarios como
alimentacién (refrigerios y estaciones de café), aseo permanente del area de los evento y, cuando se
requiera, seguridad privada; y finalmente, la operacion logistica integral garantizando estandares de
calidad y cumpliendo la ficha técnica del presente proceso.

GCCON-F-046 V.04



2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

SENA

N

Contrato de Prestacion de Servicios

Otro:

N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEM

GRUPO

CODIGO
CLASE

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

EVENTOS ASOCIADOS DE EMPRENDIMIENTO

90101600

Botella de agua presentacién personal de 600 ml Paca X 24 Und

Paca

90101600

Agua en bolsa en presentacion de 350 ML x 24 unidades, se debe
mantener refrigerada durante el evento

Paca

90101600

Refrigerio. Debe incluir bebida de 12 onzas y pasteleria horneada. Debe
entregarse en empaque individual. Se deben presentar como minimo
dos (2) opciones de mend, para realizar eleccion previa por parte de la
entidad. La entrega del refrigerio se realizara en el sitio definido para el
desarrollo de la actividad. La fecha sera definida por la entidad durante
la ejecucion del contrato. El refrigerio se debe entregar en contenedor
multipropésito elaborado en material PET.

Unidad

90101600

DESAYUNO: Debe incluir bebida caliente o fria de 12 onzas (café,
chocolate, aromatica o jugo natural) y complemento alimenticio
compuesto por preparacién horneada y/o proteina ligera (ejemplo:
sandwich, croissant, arepa rellena, almojabana, pan artesanal o similar),
garantizando condiciones adecuadas de calidad e inocuidad.
El desayuno debera entregarse en empaque individual, debidamente
sellado para preservar condiciones higiénico-sanitarias. Se deberan
presentar como minimo dos (2) opciones de mend, con el fin de que la
entidad realice la eleccidén previa a la prestacién del servicio.

Unidad
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La entrega se realizard en el sitio definido para el desarrollo de la
actividad. La fecha y horario serén establecidos por la entidad durante
la ejecucion del contrato.

El servicio debera entregarse en contenedor multipropésito elaborado
en material PET, apto para contacto con alimentos, incluyendo servilleta
y utensilios desechables biodegradables cuando aplique.

90101600

CENA: Debe incluir bebida de 12 onzas (jugo natural, bebida fria o
caliente segin menU definido) y preparacion alimenticia tipo plato
individual que garantice aporte nutricional adecuado (ejemplo: comida
ligera caliente, wrap, pasta, arroz con proteina, ensalada con proteina,
0 menU equivalente), asegurando calidad, presentacion e inocuidad.
La cena debera entregarse en empaque individual, debidamente
sellado y conservando la temperatura adecuada segun el tipo de
alimento. Se deberan presentar como minimo dos (2) opciones de
mend, para que la entidad realice la seleccidon previa.
La entrega se efectuara en el sitio definido para el desarrollo de la
actividad, en la fecha y horario que determine la entidad durante la
ejecucion del contrato.
El servicio debera suministrarse en contenedor multipropdsito en
material PET, apto para alimentos, resistente y seguro, incluyendo
utensilios desechables biodegradables y servilleta.

Unidad

80141600

Arreglos florales naturales Heliconias y follaje para las mesas de las
unidades productivas con soporte 0 base dimension de 50x70 cm

Unida

80141600

Sillas para adulto. Alquiler de sillas de plastico sin descansabrazos por
dia, El valor debe incluir el transporte, instalacion y desinstalacion en el
lugar donde se realizara el evento.

Unidad

80141600

Enfriador horizontal de 300litros con capacidad de enfriamiento Entre -
18°C y -24°C con medidas de 85x70x112 CM.

Unidad

80141600

Puntos eléctricos: corresponde a la instalaciéon de puntos eléctricos
(tomacorrientes), incluyendo los costos asociados (mano de obra,
materiales, servicio de energia).

Unidad

10

90111500

Alojamiento: Alojamiento en un hotel de la ciudad, ubicado a no méas de
1 km del sitio de realizacién del evento, la habitacién debe contar con
TV con canales por cable, servicio de ducha y bafio, alojamiento,
alojados en acomodacién doble (2 personas por habitacién), el hotel
debe estar a menos de 100 metros locales o ventas de comidas rapidas.

Noche

11

78111800

Transporte Ida y regreso desde los municipios del norte del
departamentos participantes y veredas, hasta la cuidad de Florencia se
especifica que el municipio mas distante de zona norte sera San Vicente
del Caguén, Cartagena del chaira, puerto rico y solano, de acuerdo con
lo estipulado en la ficha técnica. La unidad se considera como un
recorrido de ida y vuelta

Unidad

12

78111800

Transporte Ida y regreso desde los municipios zona céntrica del
departamento. participantes y veredas, hasta la cuidad de Florencia,

Unidad
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municipios montafita, morelia, paujil acuerdo con lo estipulado en la
ficha técnica. La unidad se considera como un recorrido de ida y vuelta

13

78111800

Transporte Ida y regreso desde los municipios zona Sur del
departamento. participantes y veredas, hasta la cuidad de Florencia se
especifica que el municipio mas distante de zona sera Solita, de
acuerdo con lo estipulado en la ficha técnica. La unidad se considera
como un recorrido de ida y vuelta

Unidad

14

53101600

Camibuzo, cuello y pufios tejidos, con 2 bordados (Logo SENA'y
CampeSENA,) tallas surtidas hombres y mujeres. Color y disefio previa
aprobacion del supervisor.

Unidad

15

80141600

Stand de Feria : Estructura Externa:

Contratacién integral para la disposicion fisica a todo costo, que
incluye las gestiones de acceso al espacio, adecuaciones técnicas,
disefio arquitecténico, montaje y desmontaje de los componentes
interno y externo de la exhibicidn de la Entidad; El contratista asumira
la totalidad de los costos por el uso de area de 220 Metros
cuadrados, derechos de montaje, seguros o permisos exigidos,
acometidas de servicios y cualquier cargo administrativo del recinto.
Adecuacion Exterior Stand Macro Disefio y construccion de una
estructura de alto impacto de 220 m Incluye acabados en madera,
iluminacién especializada, mobiliario corporativo de lujo y sistema
audiovisual integrado. ( ver imagen de referencia ) disefio y
dimensiones a convenir con el supervisor.

Suministro de Extructura INTERNA:

Adecuacion Interior Stands de Unidades Suministro y montaje de 25
estaciones internas de trabajo. Incluye paneleria o estructura
metalica técnica, identificacion de marca, mobiliario operativo y puntos
de energia electrica independientes por unidad o stands interno (
minimo 25 tomas ) e iluminacion general. Disefio y Branding Desarrollo
de propuesta creativa y produccion de elementos graficos en
materiales de alta durabilidad telas tensadas o vinilos premium que
cubran la totalidad de las estructuras. ( ver disefio referencia )
disefo final de cada mini stands debe ser a convenir con el
supervisor.

Especificacion Técnica Detallada: Stand de Exhibicidn Interno (Modelo
Operativo)1. Estructura y Cerramiento Sistema Constructivo: Paneleria
rigida modular tipo Octanorm o similar con perfiles de aluminio
anodizado natural, limpios y sin abolladuras. Paneles: Laminas de
MDF o melamina blanca de 3mm a 6mm, totalmente lisas, sin
manchas, perforaciones previas 0 adhesivos de eventos anteriores.
Dimensiones de Area: Modulo basico de 3.00 \times 3.00 mts (o0 3.00
\times 2.0 mts segUin espacio), con una altura libre de 2.40 a 2.50 mts.
Componente Eléctrico e lluminacion (Independiente) lluminacion:
Minimo dos (2) spots LED de 10W a 20W de luz blanca fria, dirigidos

hacia el area de exhibicion de productos. Potencia: Un (1) punto

Unidad
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eléctrico doble de 110V (minimo 500W de capacidad por stand)
debidamente aterrizado. Instalacion: Todo el cableado debe ir oculto
por dentro de la perfileria de aluminio o bajo canaleta técnica.
Prohibido el uso de cables sueltos o encintados a la vista.3. Mobiliario
Operativo "A Todo Costo" Cada stand interno debe entregarse
habilitado con el siguiente mobiliario minimo en perfecto estado: Mesa
de Atencion: Una (1) mesa tipo tablén (1.50 \mtrs 0.70 mts) con mantel
de tela tergal o lino que cubra hasta el piso (color acorde a la identidad
del evento). Silleteria: Dos (2) sillas sin brazos, con estructura metalica
y tapiceria limpia. Exhibicion: Una (1) estanteria modular de tres o
cuatro niveles (en madera o metal) para la disposicién de muestras,
folletos o productos.4. Branding e Identificacién (Componente Visual)
Cenefa Superior: Panel de 2.00 \mirs 0.30 mts (aproximadamente) en
la parte frontal alta del stand. Rotulacién: Impresion en vinilo de corte o
adhesivo de alta resolucidn con el nombre de la dependencia,
emprendimiento o programa, siguiendo el manual de marca de la
Entidad. Acabado: El arte debe estar perfectamente centrado y sin
burbujas de aire.5. Condiciones de Entrega y Calidad Limpieza Fina: El
stand se entrega aspirado, con los paneles desinfectados y sin
residuos de pegante. Estabilidad: El contratista debe asegurar que los
paneles estén firmemente anclados para soportar el peso de cuadros,
ganchos o elementos decorativos que el expositor decida colgar
.Reposicion: En caso de falla eléctrica o dafio en el mobiliario durante
la feria, el contratista tiene un tiempo de respuesta maximo de 60
minutos para la sustitucion del elemento.

16

80141600

Ponchos decorados, alusivos a la feria, con logos de SENA. (material ,
medidas, disefio a convenir con el supervisor)

Unidad

17

78101800

Transporte interno zona urbana Florencia de materiales de formacion
para la participacion de las diferentes ferias (aplica para transporte de
traslados tanto ida y regreso de sede administrativa o cta del sena al
lugar del evento) se debe contar con un transporte siempre atento con
documentos legales y en regla para carga mediana.

Unidad

18

80141900

Servicio y operacion de sistema de sonido profesional con animador en
horario de ( 11 am - 6: pm ) incluye: fuente de reproduccion de audio,
dos (2) micréfonos inaldambricos con sus respectivas peanas, cableado,
conectores y accesorios necesarios para su correcto funcionamiento. El
servicio contempla el manejo técnico integral de los equipos por
personal capacitado, programacién y reproduccion de musica conforme
a la agenda establecida por la entidad, asi como el transporte,
instalacion, configuracion, pruebas de sonido y desinstalacion en los
lugares y fechas que sean requeridos. La cantidad especificada
corresponde al nimero de dias que se quiere el servicio.

Unidad

Comunicaciones / PUBLICIDAD

19

55121700

Lona banner de 13 onzas, full color, con medidas 5.7 metros de largo X
2.70 de alto, con impresion 1440 DPI, laminado, e instalacion, El disefio
debe ser acordado y aprobado por el supervisor y el area de
comunicaciones.

Unidad
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EVENTOS ASOCIADOS ENFOQUE APE

20

90101600

Suministro de torta tipo ponqué tradicional, con un peso de cinco (5)
libras, de forma cuadrada. La torta debera estar cubierta con crema tipo
chantilly color blanco, con decoracién institucional que incluya el logo
del SENA en tonalidad verde y detalles decorativos en color dorado,
aplicados con técnicas aptas para consumo humano (colorantes y
materiales comestibles). El producto debera entregarse en condiciones
adecuadas de conservacion y transporte, garantizando su integridad,
presentacion y calidad al momento del servicio. El servicio incluye
suministro del producto en el lugar del evento, asi como el menaje
necesario para su consumo en sitio (platos, cubiertos, servilletas y
utensilio para corte). La fecha y lugar de entrega seran definidos por la
entidad durante la ejecucion del contrato.

unidad

21

80141600

Servicio de alquiler de sillas para evento, con funda en tela color blanco
y decoracion mediante mofio en color verde, en Gptimas condiciones de
presentacion, limpieza y estabilidad estructural. El servicio deberé incluir
transporte, cargue, descargue, instalacion, distribucién conforme a las
indicaciones de la entidad y desinstalacion o retiro posterior al evento,
en el lugar que sea definido por la entidad contratante. El valor ofertado
debera corresponder a un periodo de uso de veinticuatro (24) horas por
unidad. La fecha, horario y ubicacion especifica de prestacion del
servicio seran definidos por la entidad durante la ejecucidn del contrato.

unidad

22

8014160

Servicio de alquiler de mesa principal con capacidad para seis (6)
personas, apta para instalacion en eventos institucionales, en dptimas
condiciones de estabilidad, limpieza y presentacién. Las dimensiones y
caracteristicas especificas (forma, material y disposicion) seran
definidas segun solicitud del supervisor designado por la entidad. El
servicio incluye transporte, cargue, descargue, instalacion, ubicacién
conforme a las indicaciones de la entidad y desinstalacion o retiro
posterior al evento, en el lugar que sea determinado por la entidad
contratante. El valor ofertado deberéa corresponder a un periodo de uso
de veinticuatro (24) horas. La fecha, horario y ubicacion especifica de
prestacion del servicio seran definidos por la entidad durante la
ejecucion del contrato.

unidad

23

80141600

Servicio de alquiler de mesas cuadradas para eventos institucionales,
en Optimas condiciones de estabilidad estructural, limpieza vy
presentacion. Las dimensiones y material de fabricacion deberan ser
adecuados para uso en actividades académicas, protocolarias 0
administrativas. El servicio incluye transporte, cargue, descargue,
instalacion, distribucién conforme a la logistica del evento y
desinstalacion o retiro posterior en el lugar donde se realizara la
actividad. El valor debera ser cotizado por dia de evento,
correspondiente a un periodo de uso de veinticuatro (24) horas por
unidad. La fecha, horario y ubicacion especifica seran definidos por la
entidad durante la ejecucion del contrato.

unidad

24

80141600

Suministro de mesas plegables tipo maleta, de uso institucional para
eventos, con estructura metalica resistente y superficie en polietileno de

unidad
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alta densidad (HDPE) o material equivalente de alta durabilidad, facil
limpieza y resistencia a la humedad y ralladuras; dimensiones
aproximadas de 1.80 m de largo x 0.70 m de ancho x 0.74 m de alto,
sistema de plegado central con cierre de seguridad, asa integrada para
transporte y apoyos con protectores antideslizantes. El servicio incluye
transporte, cargue, descargue e instalacién en el lugar del evento, asi
como el posterior traslado al SENA; una vez finalizada la 42 Feria de
Empleo, las mesas quedaran en propiedad del Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA), sin que ello represente un costo adicional para la
entidad. La fecha, lugar y condiciones de entrega seran definidos por la
entidad durante la ejecucion del contrato.

25

80141600

Suministro de mantel decorativo elaborado en tela poliéster de alta
resistencia, con medidas de 1.50 m x 1.50 m, en colores blanco y/o
verde institucional, confeccionado con fileteado en los bordes para
mayor durabilidad y mejor acabado estético, apto para uso en mesas de
eventos académicos, protocolarios o institucionales. EI material debera
ser de facil lavado, resistente a arrugas y adecuado para uso recurrente,
garantizando optima presentacién, uniformidad en el color y buenas
condiciones de limpieza al momento de la entrega.

unidad

26

80141600

Suministro de mantel decorativo elaborado en tela poliéster de alta
resistencia, con medidas de 2 m x 4 m, en colores blanco y/o verde
institucional, confeccionado con fileteado en los bordes para mayor
durabilidad y mejor acabado estético, apto para uso en mesas de
eventos académicos, protocolarios o institucionales. EI material debera
ser de facil lavado, resistente a arrugas y adecuado para uso recurrente,
garantizando optima presentacién, uniformidad en el color y buenas
condiciones de limpieza al momento de la entrega.

unidad

27

80141600

Suministro de penddn tipo arafia con estructura portatil en aluminio con
sistema de soporte en X (cuatro puntos de tension), apto para uso en
interiores. Dimensiones aproximadas de 2,00 m de alto x 1,00 m de
ancho. Impresién digital en pléter full color, en alta resolucién (minimo
1440 dpi o calidad equivalente de mercado), sobre banner en lona PVC
de 13 onzas, resistente y flexible. El pendén debera incluir ojales
metalicos en las cuatro esquinas para su adecuada fijacién a la
estructura. El disefio grafico serd suministrado por la Agencia Publica
de Empleo (APE), por lo que el proveedor deberé garantizar fidelidad
cromatica, proporciones correctas del arte, nitidez en textos e imagenes
y acabados limpios. El suministro deberd incluir estructura, impresién y
estuche o bolso para transporte, entregandose el producto en dptimas
condiciones de presentacion y estabilidad.

unidad

28

80141600

Servicio de alquiler y adecuacion integral de espacio fisico en la ciudad
de Florencia, Caqueta, con capacidad minima para ochenta (80)
personas, apto para el desarrollo de evento empresarial institucional, el
cual deberd contar con baterias sanitarias en adecuado estado de
funcionamiento, iluminacién general, puntos de electricidad, techo
cubierto, sefializacién y salida de emergencia conforme a la
normatividad vigente. El servicio deberd incluir sonido profesional con
minimo dos (2) micréfonos inalambricos con sus respectivas peanas,

unidad
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consola y operador; atril; pantalla para proyeccion; iluminacién escénica
basica; decoracion alusiva a la identidad institucional del SENA y a la
tematica del Encuentro Empresarial en colores institucionales
previamente aprobados por la Agencia Publica de Empleo (APE);
parqueadero para vehiculos y motocicletas acorde con la capacidad de
asistentes. El item comprende todos los costos asociados a la
ambientacion y montaje del espacio, incluyendo mesa principal vestida
para seis (6) personas con sus respectivas sillas vestidas, asi como
mesas Y sillas vestidas para cincuenta (50) asistentes adicionales,
decoraciéon con telas institucionales, luces ambientales, transporte,
montaje, desmontaje y los tramites necesarios para la obtencion de
permisos requeridos por un (1) dia de evento. Incluye igualmente el
servicio de maestro de ceremonia para la conduccion protocolaria de la
actividad.

29

80141600

Suministro de almuerzos tipo corriente, preparados bajo condiciones
Optimas de higiene, manipulacién y salubridad, los cuales deberan
incluir como minimo: una (1) sopa; una (1) porcion de proteina de 120
gramos; un (1) principio (leguminosas o preparacion equivalente); arroz
blanco en porcion aproximada de 150 gramos; ensalada fresca; y una
(1) bebida natural en presentacion minima de 250 ml. Los alimentos
deberan ser entregados en condiciones adecuadas de temperatura para
su consumo inmediato, garantizando calidad, frescura y correcta
conservacion. El proveedor deberd presentar como minimo dos (2)
opciones de menU para aprobacion y eleccion previa por parte del
supervisor designado por la entidad. La entrega se realizara en
empaque individual y en el lugar definido para el desarrollo de la
actividad, en la fecha que sea establecida por la entidad durante la
ejecucion del contrato.

unidad

30

80141600

Suministro de bebida para hidratacién en presentacioén personal, que
podra corresponder a gaseosa o jugo industrializado, en envase
individual sellado de fabrica con contenido minimo de 250 ml (o
presentacién comercial equivalente), apta para el consumo humano y
dentro de la fecha de vencimiento vigente. El producto deberd cumplir
con las condiciones sanitarias establecidas en la normatividad aplicable,
garantizando adecuada conservacion, transporte y manipulacién hasta
el momento de la entrega. El proveedor debera presentar minimo dos
(2) opciones de bebida (gaseosa y/o jugo) para eleccién previa por parte
del supervisor designado por la entidad. La entrega se realizaré en el
lugar y fecha definidos por la entidad durante la ejecucién del contrato.

unidad

31

80141600

Suministro de bandera oficial de la Republica de Colombia, elaborada
en satin de alta resistencia, con medidas aproximadas de 1,50 m de
largo x 1,00 m de alto, confeccionada en tres franjas horizontales en los
colores amarillo (doble ancho), azul y rojo, con tonalidades acordes a
los estandares oficiales. La bandera deberd contar con doble costura
perimetral reforzada, cinta lateral de refuerzo y/o sistema de sujecién
apto para asta. El producto debera entregarse en 6ptimas condiciones
de confeccién, color uniforme y resistencia para uso en interiores o

exteriores.

unidad
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32

80141600

Suministro de bandera oficial del Departamento del Caqueta, elaborada
en satin de alta resistencia, con dimensiones aproximadas de 1,50 m x
1,00 m, respetando disefio, proporciones y colores oficiales del
departamento. Debera contar con costuras reforzadas en todo su
perimetro, cinta lateral de refuerzo y/o sistema adecuado para su
instalacion en asta o mastil. El producto debera garantizar fidelidad en
los colores institucionales y adecuada resistencia para uso institucional
en interiores o exteriores.

unidad

33

80141600

Suministro de bandera institucional del Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA), elaborada en satin de alta resistencia, con dimensiones de 1,50
m x 1,00 m, fondo blanco con logotipo oficial del SENA bordado en alta
precision, respetando proporciones, colores y lineamientos del manual
de identidad corporativa vigente. La bandera debera contar con doble
costura reforzada, cinta lateral de sujecion y/o sistema apto para asta.
El producto debera garantizar nitidez del logotipo, uniformidad en el
color y resistencia para uso en actos protocolarios, eventos

institucionales y espacios administrativos.

unidad

EVENTOS ASOCIADOS ENFOQUE PV

34

80141600

Lugar para desarrollar el evento comercial Feria de Emprendimiento para
poblacién victima “SEMBRADORES DE PAZ” SENA, en la ciudad de
Florencia, Caqueta, con una capacidad para 150 personas. El espacio debera
contar con baterias sanitarias, iluminacion, electricidad. Debe incluir espacio
para presentaciones culturales (danza, musica) con tarima adecuada y sonido
profesional para la presentacion de grupos de género tropical y danzas
folcléricas. El lugar debera contar con parqueadero para carros y motos acorde
a la capacidad de asistentes y un espacio acondicionado y decorado con
colores institucionales y logos del SENA y de la Feria Sembradores de Paz
para que los asistentes puedan tomarse una selfie de participacion del evento.
(los look graficos y demas avisos seran previamente entregados y autorizados
por la APE) Este item incluye todos los costos asociados a la entrega del
espacio debidamente ambientado con mesa principal, con sillas vestidas para
6 personas, decoracion con telas de colores institucionales, luces, se debe
incluir en estos items los costos de un maestro de ceremonia quien prestara
los servicios de conducir, dirigir y estructurar el evento, asegurando que las
actividades programadas fluyan correctamente en los tiempos programados,
asi como los tramites necesarios para permisos requeridos (por un dia). El
valor debe incluir el transporte, instalacion y desinstalacion en los lugares
donde la entidad solicite. (Son 3 eventos en el afio)

unidad

35

90101600

Suministro de refrigerio individual preparado bajo condiciones dptimas de
higiene y salubridad conforme a la normatividad sanitaria vigente, compuesto
por sandwich en pan tajado blanco o integral fresco (minimo 100 g de pan) que
contenga como minimo una (1) tajada de quesillo de 20 g, una (1) tajada de
jamén de cerdo de 25 g, pechuga de pollo desmechada fresca con peso
minimo de 60 g, lechuga previamente desinfectada, una (1) rodaja de tomate y
aderezo en sobre individual si aplica, con peso total minimo del producto de
220 g; alternativamente y previa aprobacion del supervisor, podra
suministrarse producto semejante como wrap en tortilla de trigo, tamal,
croissant, arepa rellena, crepes, hamburguesa, siempre que conserve el
contenido minimo de doble proteina (85 g en total), queso minimo 20 g,

vegetales frescos y peso total no inferior a 200 g. El refrigerio debera

unidad
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entregarse en empaque individual higiénico y sellado acompafiado de una (1)
servilleta, e incluir una (1) bebida refrescante en presentacion personal sellada
de fabrica con contenido minimo de 250 ml (gaseosa o jugo industrializado de
marca reconocida en el mercado). El servicio incluye transporte y entrega en el
lugar del evento en la fecha y horario definidos por la entidad, garantizando
adecuada conservacion, frescura y presentacion uniforme.

36

80141600

Decoracién del Stand, que sera suministrado por el SENA, el cual debe ser
recubierto para la feria en tela 100% poliéster no tejido y de alta resistencia a
la degradacion a través del tiempo, con recubrimiento vinilico o acrilico para
impermeabilidad, de facil limpieza con agua y jabén, la recubierta del faldon y
el toldo debe ser Plegable y ajustado a medidas del stand (de facil retiro y
pegado con macho y hembra para poder quitar y colocar), de colores
institucionales Con medidas: Tamafio del techo: 120cm * 90cm- Altura de 196
cm. Altura total de 220cm; Tamafio del meson: 120cm*80 cm- Altura 94cm,
ademas cada toldo debera contara con un pendon medidas 90 cm * 35 cm,
que tenga el nombre y logo de la unidad productiva. (los pendones deben
tener Tubo inferior y superior, en materiales UV lavables con agua y garantia
en el exterior, Resistente a la decoloracion, el desgarro, el agua, los arafiazos
y la deformacion), -Este item incluye el valor de la decoracién del toldo
ademas debe incluir el transporte, instalacion y desinstalacion en lugar donde
se realizara el evento (3 eventos). El valor debe ser cotizado por el dia del
evento (24 horas), se utilizan los mismos stands en los tres eventos. Para cada
evento se debe deben trasportar los Stand desde las instalaciones del SENA
Regional Caqueta hasta el punto de encuentro del evento y al finalizar el
evento deben ser trasladados nuevamente a las instalaciones del SENA
Regional Caqueta. Stand segiin modelo de la foto:

Al finalizar el tercer evento, la decoracion realizada y los stands entregados
quedaran en propiedad del SENA, sin que ello represente un costo adicional
para la entidad.

(Son 3 eventos en el afio 2026)

unidad

37

52141800

Suministros de Biombo de cuatro paneles plegables, ancho de 2.80 CM, alto
190 CM, espesor de 2.5 CM, tipo de mampara particiones y paneles, material
de madera MDF, color wengue, cada panel debe estar unido con bisagras y con
acabados y pinturas no toxicas, cada panel deberé tener una division en iguales
proporciones a lo largo del biombo, este item deberd incluir imégenes
representativas de los 15 emprendimientos de poblacion victima del conflicto
armado los cuales presentaran sus productos y relatos de vida; las imagenes e
historias deberan ser impresas en lona banner, las cuales seran removidas y
actualizadas en los 3 eventos, ademéas debe incluir el transporte, instalacion y
desinstalacion en el lugar donde se realizara el evento (3 eventos), se utiliza el
mismo biombo en los tres eventos, solo se debe actualizar las im&genes
representativas, de acuerdo con la participacion de los emprendimientos Para
cada evento se deben trasportar los biombos desde las instalaciones del SENA
Regional Caqueta hasta el punto de encuentro del evento y al finalizar el evento
deben ser trasladados nuevamente a las instalaciones del SENA Regional
Caqueta. Al finalizar el tercer evento, los biombos quedaran en propiedad del
SENA, sin que ello represente un costo adicional para la entidad.

unidad

Para una comprension integral y precisa de las especificaciones definidas , se recomienda consultar el
anexo denominado “Ficha Técnica” que hace parte del presente proceso contractual. Este documento
complementario contiene el detalle técnico, operativo y funcional de cada uno de los items requeridos,

asi como las condiciones particulares que deben ser observadas para la adecuada ejecucion del objeto
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contractual. Su revisién permitird validar plenamente las caracteristicas, alcances, pardmetros de
calidad y demaés lineamientos necesarios para garantizar la correcta planeacién y desarrollo de los

servicios solicitados.

NOTA 1: De conformidad con las especificaciones establecidas en la ficha técnica, todos los items
identificados como “Suministros” corresponden a bienes, articulos o materiales cuya entrega debe
realizarse de manera definitiva a la Entidad, sin lugar a devolucién o retorno al contratista. Dichos
suministros seran entregados segun las necesidades operativas que se determinen durante la ejecucion

del contrato.

Asi mismo, se precisa que cualquier inquietud o aclaracion de caracter técnico relacionada con los
items requeridos debera ser consultada y validada anticipadamente con el supervisor del contrato,
dentro de la etapa preparatoria de cada evento, a fin de garantizar la correcta ejecucion y el

cumplimiento de las condiciones establecidas

NOTA 2: La adjudicacidon del proceso se realizara bajo la modalidad de monto agotable hasta la totalidad
del presupuesto oficial, considerando que las unidades, items y cantidades sefialadas en el presente
documento son de cardcter indicativo. En consecuencia, el SENA Regional Caquetd realizara las solicitudes
de servicios exclusivamente de acuerdo con las necesidades que surjan durante la ejecucion del proceso.
El contratista solo recibird pago por los item o servicios efectivamente requeridos, prestados y/o
suministrados, previa verificacion y recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

NOTA 3: El item correspondiente a Stand de Feria cuenta Unicamente con un disefio basico de referencia,
ilustrado en las imagenes anexas al presente documento. Dicho disefio tiene como finalidad orientar a los
oferentes sobre las caracteristicas generales, dimensiones aproximadas y elementos minimos esperados

para el montaje.

La propuesta final de disefio, adecuaciones, distribucidn interna, estética, branding y especificaciones de
ingenieria deberd ser consolidada directamente entre el contratista adjudicatario y el supervisor del
contrato, atendiendo las necesidades particulares de cada evento y las condiciones definidas en la

descripcién técnica del item.

Esta actividad se desarrollara exclusivamente en la etapa contractual, por cuanto la definicion detallada

del diseio definitivo dependerd de:

e Las caracteristicas del espacio fisico dispuesto para cada evento.

e Lasinstrucciones técnicas y funcionales emitidas por el supervisor.

14
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e Las validaciones operativas y logisticas necesarias para garantizar el cumplimiento del objeto

contractual.

El contratista deberd presentar propuesta grafica, renders y/o planos para aprobacién del supervisor
dentro del plazo que este determine, siendo requisito indispensable su aprobacion previa al montaje.

El disefio definitivo debera cumplir plenamente con los estadndares previstos en la ficha técnica, la
normatividad aplicable y los lineamientos institucionales del SENA, particularmente en materia de imagen

corporativa, seguridad, accesibilidad y cumplimiento de condiciones técnicas.

Imagenes base de referencia:

15
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2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El contratista deberd garantizar la ejecucidn integral del servicio bajo estandares de calidad éptima e
inocuidad alimentaria, dando estricto cumplimiento para el manejo de catering y al RETIE para las
instalaciones eléctricas de los stands. Asi mismo, serd responsable de asegurar que el 100% del mobiliario
y la manteleria se encuentren en perfecto estado estético y estructural, coordinando con el supervisor la
aprobacion previa de muestras fisicas para elementos de branding (camibuzos, ponchos y pendones) y
menus de alimentacion. El servicio incluye el transporte legalizado hacia los municipios del departamento,
el montaje técnico y la transferencia de propiedad al SENA de los activos especificados (mesas plegables,
biombos y decoracion de stands) al finalizar el cronograma de ferias 2026, garantizando una respuesta
técnica ante contingencias no mayor a 60 minutos.

2.7.1 Servicio de transporte (contractuales)

Para las actividades que requieran el traslado de personas en el perimetro urbano y rural del territorio
nacional, el contratista debera garantizar el desplazamiento de ida y regreso desde el lugar de origen
(municipio) hasta el destino final del evento y su retorno, asegurando que los vehiculos y la operaciéon del
servicio cumplan con la normatividad de transito vigente y con las condiciones de seguridad
correspondientes. Asi mismo, para el item de transporte de materiales de formacion, el contratista debera
disponer y garantizar un vehiculo con capacidad de carga, con disponibilidad permanente y oportuna, con
el fin de atender los traslados requeridos durante la realizacién de los eventos dentro del municipio de
Florencia.

2.7.2 Produccién y/o manipulacién de alimentos (contractuales)

Para las actividades que requieran la entrega de refrigerios y comidas, el contratista deberda garantizar el
suministro oportuno en el lugar, fecha y hora que determine el supervisor del contrato, en las cantidades

16
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requeridas y con presentacidon uniforme; los alimentos deberan ser preparados el mismo dia de su entrega
(salvo aquellos que por su naturaleza lo permitan), conservando la cadena de frio o la temperatura
adecuada segun corresponda, y transportados en condiciones higiénico-sanitarias que eviten
contaminacién, derrames o deterioro. La entrega deberd efectuarse en empaque individual, sellado e
integro, con servilleta y, cuando aplique, utensilios desechables biodegradables; asi mismo, los productos
envasados deberan encontrarse dentro de su fecha de vencimiento, con rotulado visible y sin alteraciones
, el contratista debe garantizar la inocuidad, calidad organoléptica y el cumplimiento de las BPM y demas
normatividad sanitaria vigente; igualmente deberd disponer del personal necesario para la distribucién y
recoleccidon del material sobrante, dejando el drea en condiciones de orden y limpieza y realizando la
disposicion adecuada de residuos generados durante el servicio en cada evento.

Deberd ademas entregar como soportes:

e Certificado de manipulaciéon de alimentos vigente o certificado de buenas practicas de
manufactura para el personal encargado de la produccidon y manipulacidon de alimentos en las
actividades que asi lo requieran, cumpliendo asi con las condiciones sanitarias, de salubridad y la
normatividad vigente (Decreto 3075 de diciembre de 1997).

e Evidencia fotografica tanto de los productos envasados como los empacados utilizados en las
actividades ejecutadas, los cuales deberan estar en perfectas condiciones. En caso de tener sellos
de seguridad, estos deben estar intactos; la informacion de la etiqueta debe aparecer en idioma
espafiol en forma clara, puede tener comentarios o informacion en el idioma de origen del
producto, pero nunca tendran la informacidn exclusivamente en este idioma. Por ningin motivo
el empaque debe ser himedo o manipulado su contenido, las caracteristicas de color, olor y sabor
deben ser las habituales del producto. La fecha de vencimiento nunca tendrad correcciones,
tachones, enmendaduras ni sefiales de haber sido manipulada.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacidn.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

17
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8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)
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Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién de este.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

3)

4)

El contratista debera prestar los servicios de operacion logistica integral, bajo la modalidad a todo
costo, de conformidad con el objeto contractual y la ficha técnica del Estudio Previo, garantizando la
planeacién, organizacidn, ejecucion, coordinacion operativa y desmontaje de las ferias y encuentros
empresariales requeridos por el SENA Regional Caquetd, con estandares de calidad, oportunidad y
adecuada prestacion del servicio.

Disponer del personal suficiente, competente y calificado para el desarrollo de las actividades
previstas de acuerdo con los requisitos minimos exigidos de personal dentro de los requisitos
habilitantes.

Efectuar los preparativos y la organizacion logistica de cada evento objeto del contrato, en las fechas
gue determine el supervisor del contrato, presentando con la antelacién requerida el plan de trabajo,
cronograma, listado de requerimientos y plan de montaje/desmontaje para aprobacion vy
coordinacion operativa.

Asumir el transporte, cargue, descargue, custodia, instalacion, operacién y retiro de los bienes,
equipos, mobiliario, insumos, personal y demas elementos requeridos para el cumplimiento del
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objeto contractual, de acuerdo con la ficha técnica y las instrucciones del supervisor, incluyendo la
logistica de entrega y retorno cuando aplique.

Entregar al SENA los bienes y/o prestar los servicios de acuerdo con las especificaciones establecidas
en la ficha técnica, garantizando el recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato y
aportando los soportes requeridos (actas de entrega, registros fotograficos, listados de asistencia u
otros que aplique) para la verificacion y tramite de pago.

Reemplazar, reparar o restituir a su costa, sin que ello implique modificacidon del plazo ni costos
adicionales para la entidad, los bienes o elementos suministrados que resulten defectuosos, de mala
calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a las exigidas. Cuando la falla se presente
durante la ejecucidon de un evento, el contratista debera garantizar una respuesta o sustitucién
oportuna, conforme a los tiempos definidos en la ficha técnica o los acordados con el supervisor.
Suministrar insumos, materiales, bienes y servicios de primera calidad, aptos para su finalidad,
cumpliendo la normatividad técnica, sanitaria, de seguridad y demads aplicable, para la dptima
prestacion de la operacidn logistica integral objeto del contrato.

Cuando se requiera suministro, produccidn y/o manipulacion de alimentos (refrigerios, desayunos,
almuerzos, cenas, estaciones de café u otros), cumplir estrictamente con la normatividad sanitaria y
de salubridad vigente y con las condiciones definidas en la ficha técnica y en el numeral 2.7.2 del
presente estudio previo, acatando las observaciones del supervisor del contrato en materia de
inocuidad, presentacidn, conservacion, transporte y entrega.

Cumplir con las normas de seguridad y los protocolos internos que establezca la Entidad para el
ingreso del personal, el desarrollo de actividades y el transporte de alimentos, mobiliario, equipos y
demads elementos logisticos; asi mismo, cuando aplique transporte de personas o carga, dar
cumplimiento a lo previsto en el numeral 2.7.1y a la normatividad de transito y seguridad vial vigente.

10) Asumir, a su cargo, el pago de salarios, prestaciones, aportes al Sistema de Seguridad Social Integral

(salud, pension y riesgos laborales) y demas emolumentos a que haya lugar por el personal que
emplee para la ejecucion del contrato, manteniendo indemne al SENA frente a cualquier reclamacion
laboral, parafiscal o de seguridad social, en atencidn a que dicho personal no adquiere vinculo alguno
con la Entidad.

11) Garantizar medidas de higiene, limpieza y desinfeccion aplicables durante la entrega y manipulacion

de bienes y/o insumos en los lugares de realizacion de los eventos o en los puntos de entrega
definidos por el supervisor, minimizando riesgos sanitarios y asegurando la integridad de los
elementos suministrados.

12) Las demas obligaciones que resulten necesarias para el cumplimiento del objeto contractual y la ficha

técnica, y las que se deriven de los requerimientos del supervisor del contrato, siempre que guarden
relacién directa con la operacion logistica integral y se enmarquen en los documentos del proceso.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. Presentar oportunamente, para el pago, la factura correspondiente, recibos y planillas donde
conste que se encuentra al dia en el pago de salud, pensidn, riesgos y aportes parafiscales de
acuerdo con el procedimiento definido por el Sena.
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Para la preparacion y entrega de alimentos:

2.

Allegar una declaracion expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que cuenta
con concepto sanitario vigente (no superior a un afio) expedido por autoridad competente y
equipo debidamente capacitado.

En lugares donde se va a suministrar el servicio de alimentacion, entregar la relacion del personal
que realiza manipulacidn de alimentos con su respectivo certificado de curso o capacitacion en
educacién sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacién
higiénica.

En lugares donde se va a suministrar el servicio de alimentacidn, entregar plan de capacitacion
anual continuo y permanente 10 horas anuales en educacidn sanitaria, Buenas Practicas de
Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacién higiénica de alimentos (cronograma,
planillas de asistencia registro fotografico temas, duracién,) de acuerdo con lo establecido en la
resolucidn 2674 del 2013. NOTA: Se debe entregar el certificado como capacitador en educacion
sanitaria.

En lugares donde se va a suministrar el servicio de alimentacién, de acuerdo con el riesgo en salud
publica de los alimentos de expendio o preparacidn, solicitar notificacién sanitaria para alimentos
con menor riesgo en salud publica, permiso sanitario para alimentos con riesgo medio en salud
publica y registro sanitario para alimentos con alto riesgo en salud publica.

En lugares donde se va a suministrar el servicio de alimentacion, todos los alimentos y bebidas
envasadas o empacadas para consumo humano, nacionales e importados que se comercialicen en
el SENA, deben cumplir el etiquetado o rotulado nutricional y frontal de advertencia de acuerdo
con la Resolucion 810 de 2021.

Garantizar el cumplimiento del Decreto 3888 de 2007, cuando se presten servicios para eventos
de afluencia masiva de publico debe garantizar su idoneidad, capacitacion y experiencia. Para ello,
deben demostrar su disponibilidad de personal, infraestructura, elementos y equipos adecuados.

En los lugares donde se va a realizar los eventos:

8.

En lugares donde se realizara eventos o presencia del personal, presentar un plan de emergencias
especifico del lugar donde se realice el evento.

En lugares donde se realizard eventos o presencia del personal, garantizar la divulgacién y
socializacién de rutas de evacuacion y elementos para atencion de emergencias a los asistentes
del lugar donde se desarrolla el evento.

Para los vehiculos y conductores:

10. Si el evento cuenta con transporte: Para el Caso del Conductor se deberd entregar: (Si Aplica)

e Certificado Médico con la aptitud para manejo de vehiculos.
e Licencia de Conduccidén de acuerdo con el vehiculo a operar.

11. Presentar, previo a la puesta en operacién del vehiculo, el informe técnico de inspeccidn

preoperacional, el cual debera estar debidamente elaborado y firmado por el Profesional en
Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) y el propietario del vehiculo, con el fin de verificar las
condiciones de seguridad y funcionamiento del mismo.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Se priorizard la adquisicion y uso de materiales y productos que sean reciclables, biodegradables
o reutilizables, y que provengan de fuentes sostenibles y certificadas. Queda prohibida la compra
y uso de materiales de un solo uso, plasticos no reciclables y cualquier insumo que no contribuya
al cumplimiento de la mision institucional y a la minimizacién del impacto ambiental.
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2. Paralapresentacion de los alimentos debera disponer de elementos diferentes al icopor o plastico

y que en la medida de lo posible sean biodegradables

3. Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccidn de forma separada de los residuos que se

generen durante el evento. (bolsas de colores y/o puntos ecolégicos)

4. Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicién y transporte de

objetos y mercancias suministradas a la entidad.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de ocho meses (08) meses, sin exceder el 30 de noviembre

de 2026. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato es la ciudad de Florencia, Caquetd

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio, la ciudad de Florencia, Caqueta

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
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Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago

contrato pago representa frente al valor

total del contrato
PAGO 1 N/A N/A
PAGO 2 N/A N/A
PAGO 3 N/A N/A

Otra forma de
Pago

El SENA cancelard al CONTRATISTA mediante pagos parciales, dentro de los treinta (30) dias
calendarios, siguientes a la radicacion de la factura, previo el recibo de satisfacciéon por parte
del supervisor del contrato y presentacién de los siguientes documentos:

1. Factura o documento equivalente. (Para el caso de la adquisicién de bienes, esta
factura o documento equivalente requiere el detalle del costo de adquisicién de los
elementos y todas las erogaciones necesarias para poner en condiciones de uso.
(Cuando aplique).

2. Informe donde se relacione los elementos y/o servicios suministrados a la entidad con
las respectivas autorizaciones y pedidos del supervisor.

3. Evidencia del cumplimiento de los requisitos ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo para la etapa contractual.

4. Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago de
aportes parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de
2007, o documento que acredite que se encuentra exonerados del pago de los aportes
parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje -SENA y del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar —ICBF, segln el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012.
Cuando se trate de personas juridicas esta acreditacion se debe presentar firmada por
el Revisor Fiscal si hubiere lugar, o por el Representante Legal.

5. Certificacién de paz y salvo expedida por la oficina de aportes, en la cual se haga
constar estar al dia en el pago de aportes al SENA y Cuota de Aprendices, cuando a
ello hubiere lugar.

Se dard tramite de pago una vez se expida el acta de recibido a satisfaccidn por el Supervisor
del Contrato y cumplidos los requisitos exigidos, previa deduccién de los impuestos,
retenciones, multas y descuentos a que hubiere lugar.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberd informar en la factura esta condicidn a fin
de no efectuar la retencion.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida
por LA ENTIDAD.

Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la correcta
radicacidn de la factura, con sujecién a los recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual
mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y los
sefialados en el contrato para poder proceder al pago.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a partir de la fecha en que se haya
aportado en la forma exigida la debida documentacion. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el derecho al
pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.
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En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la factura electrénica validada
previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de
marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo
de 2020.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y
efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y
especificas.

Cabe resaltar, que de acuerdo con lo establecido en la Circular 3-2024-000017 de fecha 25 de
enero de 2024 por medio de la cual se imparten lineamientos y requisitos para la recepcién de
facturacion electrénica expedida por contratista y/o proveedores, se relaciona lo siguiente:

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucion
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN:

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como adquiriente
de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos generales del
RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea
expedida a una Regional o Centro de Formacion en particular. Estos datos son:

e NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacidn)

e RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

e DIRECCION: CL 57 8 69, Bogotd D.C.

e TELEFONO: 5461500

e TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

e TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

e RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador
del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren
igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccién de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el
campo “correo” su direccién electrénica como proveedor, en donde le sera notificado
en caso de existir fallas en la validacién del correo.

3. Diligenciar en la seccion en la seccidn interna de la factura de venta, especificamente
en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el cddigo de identificacién
de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribié el contrato, numero del
contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S, debidamente separados por
punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$
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En el numero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero
tal como aparece en SECOP. Este numero se debe indicar completo y si este es alfanumérico,
se debera reflejar de la misma forma.

El nimero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20).
Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El codigo de identificacidon de la Regional o Centro de Formacion (unidad ejecutora) con la cual
se suscribid el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.

Para la cual se relacionan los cédigos que identifica a la Regional (Caquetd) y Centro de
formacion (Centro Tecnolégico de la Amazonia):

CODIGO PCI NOMBRE REGIONAL TIPO IDENTIFICACION RAZON SOCIAL
36-02-00-018- SENA REGIONAL NIT 899999034 SERVICIO
000000 CAQUETA — DIRECCION NACIONAL DE
REGIONAL APRENDIZAJE
CODIGO PCI |NOMBRE CENTRODE|  TIPO IDENTIFICACION RAZON SOCIAL
FORMACION
36-02-00-018- CENTRO NIT 899999034 SERVICIO
951610 TECNOLOGICO DE LA NACIONAL DE
AMAZONIA - APRENDIZAJE
CAQUETA

Con el fin de que por parte del contratista y/o proveedor sea diligenciado el cédigo completo
tal como se evidencia en el siguiente ejemplo:

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el
buzén electrénico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electrdnica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma
manual, debera remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido
zip, a la direccion electrénica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En
este caso adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto
del correo debe registrar los siguientes datos: el cddigo de identificacion de la
Regional o Centro de Formacion con el cual suscribié el contrato, nimero del contrato
y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

El Contratista y/o Proveedor Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo
S ni tampoco el signo #, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas
internas de la factura de venta.
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Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los solicitados en este punto. Esto es
importante de lo contrario la factura no podra ser procesada para el cargue en la plataforma
SIIF NACION.

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero
tal como aparece en SECOP Il. Este numero se debe indicar completo y si este es alfanumérico,
se debera reflejar de la misma forma. El nimero maximo de caracteres en este parte del
numero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en
los demas datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con la cual
se suscribid el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal El archivo
XML de la factura electronica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra
validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML
en estado previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia
con la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador
tecnoldgico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral
4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén indicado para tal fin, segin
las indicaciones dadas en este numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrénica, el
proveedor deberd canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que
esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad, con
el profesional contable de cada Regional o Centro de Formacién donde se presente la
novedad.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafa con los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a partir de la fecha en que se haya
aportado en la forma exigida la debida documentacidn. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el derecho al
pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y
efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y
especificas.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl:

NO:

Si requiere de anticipo diligen

cie

las siguientes casillas:

Numero de desembolsos
que se realizaran durante
el contrato

Determine el porcentaje
que cada desembolso

Amortizacion

Requisito para el
desembolso
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representa frente al valor

total del contrato

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 2 N/A N/A N/A
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X

De no requerir interventoria,
o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa),
indique las condiciones de
idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la
supervision:

Se sugiere para la supervision del presente contrato a la funcionaria FERNANDA
BONILLA o quien el ordenador del gasto designe, el funcionario designado
verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual, conforme a lo
normado en el Articulo 4 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, los articulos
44, 83, 84, 86 y 118 de la Ley 1474 de 2011 (Anticorrupcion), debe cumplir las
funciones sefaladas en la Resolucidon No. 202 de 2014 o la que la modifique o
remplace, asi como las demds que surjan por la naturaleza de este contrato,
siendo su responsabilidad cualquier accién u omision en el ejercicio de sus
funciones que cause perjuicios a la entidad, debiendo informar al ordenador del
gasto, oportunamente cualquier irregularidad, con el fin de que se hagan
efectivas las cldusulas respectivas.

El funcionario designado debera cumplir con las obligaciones propias de la
supervision, asi mismo, deberd proyectar el Acta de liquidacion (si es del caso),
previa presentacién del informe final de supervision.

El Contratista debe acatar las indicaciones que le imparta por escrito, el
supervisor. No obstante, si el contratista no esta de acuerdo con las mismas debe
manifestarlo por escrito al supervisor con copia a la entidad, antes de proceder
a ejecutar las indicaciones.

En razdén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de la funcionaria FERNANDA BONILLA,
como supervisora del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara
de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

MINIMA CUANTIA
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3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de seleccion se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) Art.
94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Art. 2 Ley 1150 de 2007 y el Titulo | Capitulo | Seccién | Subseccién 5 del
Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones reglamentarias.

El articulo segundo de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de seleccién que se pueden emplear
para realizar la escogencia de un contratista de la administracion, estableciendo para el efecto cinco (5)
modalidades, como son: licitacidn publica, seleccién abreviada, concurso de méritos, minima cuantia y
contratacidn directa.

De conformidad con lo establecido en el literal (b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, mediante Circular No. 3-2026-000010 del 13 de enero de 2026, se determinaron
las cuantias para el afio 2026, asi como su aplicacidn en las diferentes modalidades de seleccidn tal como
se indica a continuacion:

CONCEPTO CUANTIAS
Salario Minimo Legal mensual para 2026 $1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $6.391.461.225.447
Presupuesto SENA expresado en salarios $3.650.375,79 SMLMV
minimos legales mensuales
Menor cuantia (Hasta 1000SMLMV) $1.750.905.000
Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el 10% $175.090.500

de la menor cuantia

De conformidad con la Ley 80 de 1993, el articulo 2°, numeral 5, de la Ley 1150 de 2007 y las disposiciones
pertinentes del Decreto 1082 de 2015, Teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del mismo, la modalidad
aplicable es la Minima Cuantia, al cabo del cual se celebrara un contrato de suministro, lo cual se hara
con la persona natural o juridica que cuente, con las capacidades requeridas de acuerdo a las normas de
contratacidn, siendo factor de seleccidn lo que determina el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de
2015, — Ofrecimiento mas favorable.

La Entidad Estatal debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a
cada modalidad de seleccidon del contratista, siendo la mejor propuesta quien ofrezca mejores condiciones
de precio unitario.

Ahora bien, es importante sefialar que este proceso se adelantara bajo la modalidad mencionada y no por
Acuerdo Marco de Precios, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) De acuerdo a la verificacién de elementos que se requieren en este proceso, es posible identificar
que, si bien es cierto existe un Acuerdo Marco de Precios para adquirir los bienes y/o servicios
requeridos, este no se ajusta de manera completa a la necesidad de la Entidad, pues no es posible
encontrar disponible todos los elementos que se solicitan, debido a la especificaciones puntuales
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gue se manejan, por temas de referencia en marcas, medidas en repuestos y materiales que no se
encontré en el Acuerdo Marco de Precios establecido en la Tienda Virtual - Colombia Compra
Eficiente.

b) Aunado a lo anterior, tenemos que, en virtud del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en el cual se
expone que la contratacidn cuyo valor no exceda el 10 % de la menor cuantia de la entidad estatal
independientemente de su objeto -lo cual incluye los bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes- se efectuara a través de la modalidad de seleccién de Minima Cuantia, pues de
acuerdo con la norma citada, para este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor
del contrato. Asi pues, atendiendo al objeto de la convocatoria publica se invoca como causal de
contratacion la consagrada en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por
el articulo 30 de la ley 2069 de 2020, por cuanto permite la escogencia del contratista a través de
una Minima Cuantia.

Es importante recalcar que, este procedimiento de seleccidn del contratista se rige por los principios de
transparencia, economia, responsabilidad, seleccién objetiva e igualdad de derechos y oportunidades, de
los cuales se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en
la ley y en el pliego de condiciones, siendo este ultimo la fuente de derechos y obligaciones de las partes
y elemento fundamental para su interpretacién e integracion, pues contiene la voluntad de la
administracién a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

A continuacidn, se enuncia el régimen normativo del presente proceso de seleccion:
e Laley80de 1993 - Estatuto de Contrataciéon y sus decretos reglamentarios.

e Ley 1150 del 16 de julio de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y
la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacidn con recursos publicos”.

e Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
reglamentario del sector administrativo de Planeacion Nacional”

Asi mismo, se rige por el procedimiento contemplado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1860 de
2021, de la siguiente manera:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hard la verificacion correspondiente en la invitacion.
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3. La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia hdbil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
pardgrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluirdg un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se establecerd: i)
el término dentro del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en
todo caso, tendrd como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente
se limité a Mipyme o si podrd participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrd un
término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar sus ofertas, el cual serd de
minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a
Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del
contrato.

8. Encaso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o
las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral.
Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme
nacional.”
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Aunado a lo anterior, tenemos que, en virtud del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en el cual se expone
qgue la contratacién cuyo valor no exceda el 10 % de la menor cuantia de la entidad estatal
independientemente de su objeto -lo cual incluye los bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes- se efectuara a través de la modalidad de seleccién de Minima Cuantia, pues de acuerdo con la
norma citada, para este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato. Asi pues,
atendiendo al objeto de la convocatoria publica se invoca como causal de contrataciéon la consagrada en
el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020,
por cuanto permite la escogencia del contratista a través de una Minima Cuantia.

Se contratard mediante una invitacién publica, teniendo en cuenta como factor de seleccidn, ademas de
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas que se oferte como resultado de la suma
de precios unitarios de cada item, siempre y cuando cumplan con las especificaciones técnicas.

Se adjudicard un unico contrato de PRESTACION DE SERVICIOS, mediante Contrato electrénico en la
Plataforma SECOP Il, una vez cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la invitaciéon
publica.

Por lo tanto, se contratara mediante una invitacién publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion,
ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan
con las especificaciones técnicas.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

De conformidad al "Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme” Del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 que reglamentd la Ley 2069 de 2020: “Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacidn, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
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convocatoria de los Procesos de Contratacidn con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas
con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1.

El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.
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Pardgrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicion con la copia del

certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Pardgrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacidn para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria

limitada.

Pardgrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

Pardgrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.

Por lo anterior, el presente proceso es susceptible de ser limitado a Mipymes, para lo cual se debera
constatar la calidad y presentar solicitud y acreditar la calidad en los términos sefialados
anteriormente, UNICAMENTE mediante la plataforma SECOP II.

Las solicitudes presentadas por fuera de la plataforma seran tramitadas como una peticidn particular
conforme a la Ley 2080 de 2021
El Proceso de seleccion es inferior a

ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América
(US$125.000)

S X NO

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:
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a) Las personas naturales mediante certificacidon expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de OCHENTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($89.804.500,00) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere
lugar, y demdas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal o de cardcter legal.

Este proceso se contrata bajo la modalidad de monto agotable, por lo que las cantidades e items
indicados son solo referenciales y no representan una obligacién para la Entidad. Durante la ejecucién,
el supervisor definira qué servicios se requieren y en qué cantidades, segun las necesidades de cada
evento, siempre que no se supere el valor oficial aprobado y que todo servicio sea previamente
solicitado y recibido a satisfaccidon. Esta modalidad permite ajustar la prestacion del servicio a la

demanda real sin comprometer recursos adicionales al presupuesto autorizado.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR
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Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”. elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de
Contratacién y la Guia de Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elaboracion est
udios.pdf)

Para determinar el valor estimado de cada item, se realizé estudio de mercado y el andlisis del sector en
proporcién a la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos, la Entidad
efectud la solicitud de cotizacidn a través de la Plataforma SECOP Il y mediante correo electrénico de los
proponentes registrados en las bases de datos de la entidad, estableciendo que ni la formulacién de la
solicitud ni la presentacidn de la cotizacidn generan compromiso u obligacidn por parte del SENA, pues no
corresponden a un procedimiento de seleccidn.

Con la informacion recopilada se elaboré el valor estimado promedio, el cual comprende todos los costos
directos e indirectos e impuestos de ley. Este presupuesto se debe proyectar para la fecha de presentacién
de las propuestas. En el estudio de mercado se allegaron precotizaciones y se determinaron los valores
estimados que conforman la oferta econdmica.

El Analisis de Mercado y elaboracidn del presupuesto: Para determinar el valor del contrato a ejecutar se
procediod segun lo establecido en el numeral 1.3 del Manual de Contratacidn del SENA, el cual sefiala que;

“Las unidades de contratacion son las dreas de compras de la entidad o grupos contractuales que estardn
integrados con el nombre de la cuenta de la entidad en SECOP Il 0 en la TVEC, las cuales estdn dirigidas por
el Ordenador del gasto. Las unidades de contratacion serdn las encargadas de estructurar, realizar
seguimiento y publicar los documentos generados en la plataforma SECOP con ocasion de la etapa
precontractual, la cual comprende hasta la suscripcion del contrato o la declaratoria de desierto. La etapa
de ejecucion, liquidacion y cierre del expediente contractual serd responsabilidad del supervisor del
contrato”.

En el mismo sentido, el numeral 2.2 ibidem sefiala:

“Los Estudios previos serdn elaborados por el drea interesada en satisfacer la necesidad en la Direccion
General, la Direccion Regional o el Centro de Formacidn Profesional Integral. Lo anterior, sin perjuicio de
las responsabilidades indicadas para la correcta elaboracion de los estudios técnicos, respecto de lo cual
se contard con la colaboracion de las distintas dependencias, identificadas para cada uno de los
componentes que conforman los Estudios previos”.

El numeral 2.4 ibidem sefiala:

“La funcion de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Entidad Estatal y a obtener
el mayor valor por el dinero publico. En consecuencia, las dreas de la entidad deben entender claramente
y conocer: (i) cudl es su necesidad y cémo puede satisfacerla; (ii) cémo y quiénes pueden proveer los bienes,
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obras y servicios que necesita; y (iii) el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad.
En la estructuracion del andlisis del mercado la Metodologia Abastecimiento Estratégico — MAE- realizada
por Colombia Compra Eficiente es obligatoria a efectos de garantizar la transparencia, eficiencia y
generacion de valor por dinero. Ademds del MAE y segun las circunstancias especificas de tiempo, modo y
lugar, se podrd recurrir a los siguientes mecanismos:

1) Solicitud de cotizaciones: Se deberd realizar a través de la plataforma SECOP Il mediante el médulo de
solicitud de informacion a proveedores. En virtud de los principios de publicidad y transparencia, la
plataforma SECOP Il facilita los procesos de solicitud de cotizaciones y aunque no sea la unica metodologia,
ni obligatorio su uso, se recomienda tenerla como una opcion preferente. Sin perjuicio de lo anterior, la no
participacion de proponentes en la solicitud de cotizacion puede ser razén para no dar inicio al proceso de
seleccion, lo cual deberd evaluarlo cada unidad de contratacion. No obstante, si debido a situaciones de
orden logistico, técnico o administrativo, no se pudiere publicar dicha solicitud a través del SECOP I, esta
podrd tramitarse por medio de la pdgina web del SENA14.

2) Historicos: El drea que presenta la necesidad podrd hacer uso de la informacion histérica que el SENA
tenga respecto a la contratacion del objeto contractual, cuantia, modalidad y condiciones, asi como de la
informacion que pueda ser consultada de otras entidades. La informacion debe ser comparable y
actualizada teniendo en cuenta el movimiento de los datos de conformidad con el mercado y la variacion
del IPC y no podrd superar los tres (3) afios anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado.

3) Tarifas Reguladas: Verificar la existencia de tarifas reguladas por el gobierno nacional (ejemplo:
vigilancia, combustible) respecto del bien y/o servicio a contratar. En caso de ser aplicable, bastard con
referir las mismas.

4) Base de datos especializadas: Datos de calidad e idoneidad tratada y recopilada por una fuente
especializada de confianza, informacion que debe guarda relacion con la necesidad de compra.”

Para determinar el valor del proceso se realizé estudio de mercado y analisis del sector en proporcion a la
naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos; se realizo solicitud de cotizacidon
a través de SECOP Il y mediante correo electrdnico, estableciendo que ni la formulacion de la solicitud ni
la presentacion de la cotizacion generan compromiso u obligacion por parte del SENA, pues no
corresponden a un procedimiento de seleccion.

Con la informacidn recopilada se elaboré el presupuesto del SENA el cual comprende todos los costos
directos e indirectos e impuestos de ley. Este presupuesto se debe proyectar para la fecha de presentacion
de las propuestas. En el estudio de mercado se allegaron cotizaciones y se determinaron los valores que
conforman la oferta econdmica.

4.1.1. PRECOTIZACION PLATAFORMA SECOP II:
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Se realizé solicitud de cotizacidn a través de SECOP I, estableciendo que ni la formulacidn de la solicitud ni la
presentacién de la cotizacidon generan compromiso u obligacion por parte del SENA, pues no corresponden a

un procedimiento de seleccion.

De esta forma el dia 03 de marzo de 2026 . se realizé la publicacion de solicitud precotizacién en el SECOP |,
SOLICITUD DE INFORMACION CQT-016-2026- LOGISTICA FUNCIONARIOS, mediante el siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?
PPI=CO1.PP1.46356968&isFromPublicArea=True&isModal=False

El plazo para presentar cotizaciones fue establecido hasta el 06 de marzo de 2026, y al cumplirse los tres (3)

dias que tienen los proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma SECOP I, no se recibieron

solicitudes.
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En consecuencia, se realizd solicitud de precotizacion por medio de correo electronico a diferentes

proveedores de acuerdo con nuestra base de datos.
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Solicitud de cotizacion — Operacion logistica para ferias yv encuentros empresariales SEMNA Regional
Caqueta

Desde Sergic David Gonzalez Triana =sdgonzalez@sena.edu.co=
Fecha Mié 4/03/2026 1:57 PR
Para logs.caribe@gmail.com =<logs.caribe@gmail.com >

B 1 archivo adjunto (824 KB)
PRECOTIZACION - FERIA (1}.docx:

Estimados FAVIAN JAIMES IAIMES;

Cordial saludo.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA Regional Cagqueta se encuentra adelantando el proceso de
estructuracicén para la contratacidn de la operacian logistica integral destinada a la realizacian de ferias vy
encuentros empresariales.

La informacieon solicitada sera utilizada exclusivamente para fines de estudio de mercado

estructuracian del proceso contractual.

m Outlook

Solicitud de cotizacidon — Operacion logistica para ferias v encuentros empresariales SEMNA Regional
Caqueta

Desde Sergic David Gonzalez Triana <sdgonzalezr@sena.edu.co=
Fecha Mié& 4/03/2026 1:55 PhA

Para soiconsultingsas@gmail.com =soiconsultingsas@gmail.com =

Bl 1 archivo adiunto (824 KB)
PRECOTIZACION - FERIA (1).docx

Estimados SOIC CONSULTING SAS;

Cordial saludo.

El Servicio MNacional de Aprendizaje — SEMNA Regional Cagueta se encuentra adelantando el proceso de
estructuracicon para la contratacidon de |la operacion logistica integral destinada a la realizacidn de ferias vy
encuentros empresariales.

La informacican solicitada sera utilizada exclusivamente para fines de estudic de mercado vy

estructuracian del proceso contractual.

&% outlook

Solicitud de cotizacidon — Operacion logistica para ferias y encuentros empresariales SEMNA Regional
Cacueta

Desde Sergio David Gonzalez Triana =sdgonzalez@sena.edu.co=
Fecha Mié 4/03/2026 1:53 PR
Para fundacionaromademujer@ hotmail.com =fundacionaromademujer@hotmail.com >

Bl 1 archivo adjunto (824 KB)
PRECOTIZACION - FERIA (1).docx;

Estimados FUNDACION AROMA DE MUJIER;

Cordial saludo.

El Servicio NMacional de Aprendizaje — SENA Regional Cagueta se encuentra adelantando el procesoc de
estructuracion para la contratacion de la operacidon logistica integral destinada a la realizacion de ferias v
encuentros empresariales.

La informacién solicitada sera utilizada exclusivamente para fines de estudio de mercado vy

estructuracican del proceso contractual.

La solicitud realizada via correo electrénico tuvo como finalidad asegurar la consistencia y validez de la
informacién recibida, permitiendo contar con insumos confiables para la adecuada estructuracién del
estudio de mercado del presente proceso contractual.
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En consecuencia, al finalizar el proceso de cotizaciones se lograron recopilar tres (3) propuestas de
diferentes empresas, las cuales fueron incorporadas al estudio de mercado del presente proceso y se
encuentran anexas dentro de los soportes respectivos

Una vez consolidadas las precotizaciones, se procedié a realizar el analisis comparativo y estadistico
correspondiente, aplicando la metodologia definida para la estructuracidn del estudio de mercado,
consistente en la verificacién de la desviacion frente al promedio de los valores obtenidos por cada uno de
los items objeto del proceso, con el propdsito de identificar posibles valores atipicos que pudieran
distorsionar el calculo del presupuesto oficial.

Para establecer un presupuesto mdximo estimado se realiza estudio de mercado con precios actuales de
mercado, arrojando el resultado evidenciado en el anexo llamado estudio de mercado.

El presente proceso se estructura bajo la modalidad de monto agotable para la prestacion de servicios logisticos
integrales, razén por la cual las cantidades, items y frecuencias sefialadas en el Estudio Previo tienen cardcter indicativo
y no constituyen obligacion de consumo minimo por parte de la Entidad. Durante la ejecucion contractual, sera el
supervisor designado quien determine, mediante requerimientos formales y segun las necesidades operativas de cada
evento, los servicios que deban activarse y las cantidades efectivamente requeridas, garantizando en todo caso que la
sumatoria de los mismos no exceda el valor oficial aprobado para el proceso y que todo servicio prestado cuente con
solicitud previa y recibo a satisfaccion. Esta estructura contractual salvaguarda los principios de eficiencia, necesidad y
responsabilidad en el gasto publico, permitiendo a la Entidad ajustar la ejecucion segun la demanda real de actividades
sin comprometer recursos por fuera del presupuesto autorizado.

NOTA: A partir del estudio de la oferta realizado por la Entidad, se identifica la existencia de pluralidad de proveedores
y una dinamica comercial activa en el departamento del Caqueta con capacidad técnica para realizar la entrega de los
elementos requeridos. Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial no supera los ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000) y que el lugar de ejecucidn del contrato se circunscribe a esta jurisdiccion, la
Entidad manifiesta que este proceso es susceptible de ser limitado a MiPymes.

En ejercicio de su facultad discrecional, la Entidad considera procedente realizar la limitacién territorial de la
convocatoria, fundamentada en la necesidad de garantizar agilidad logistica y la mitigacidén de riesgos de entrega. La
vinculacién de proveedores locales al lugar de ejecucidn permite optimizar los tiempos de respuesta y suministro, reducir
los costos y riesgos asociados al transporte de largo aliento y asegurar una distribucién controlada de los insumos
durante la vigencia del contrato. Asimismo, esta medida promueve el fortalecimiento del tejido productivo regional y la
generacién de encadenamientos locales, lo que contribuye a la sostenibilidad del suministro y al desarrollo econémico
de la industria regional.

Dicha limitacion se hard efectiva siempre que se reciban solicitudes validas de al menos dos (2) MiPymes colombianas
con domicilio principal en el lugar de ejecucidn por lo menos un (1) dia habil antes de la apertura del proceso, quienes
deberdn acreditar su condicién y domicilio principal no sucursales ni agencias mediante los documentos legales
pertinentes. Esta decisidon técnica busca alcanzar objetivos de eficiencia, eficacia y economia, garantizando en todo
momento la pluralidad de oferentes y el principio de seleccidn objetiva.
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Nro. de Fecha de
Fecha de
CDPo CDPo I Dependenc L. ; Valor en
. ) . B vencimiento i Posicion Catalogo de Gasto Fuente | Valor en Letras .
Vigencia Vigencia ia Numeros
del CDP
Futura Futura
6826 27/02/2026 31/12/2026 10100 C-3602-1300-11-20305C-3602013- | nacion Cuarenta y $45.000.000
02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE cinco millones
GESTION PARA EL
EMPRENDIMIENTO - de pesos
MEJORAMIENTO DE LAS
COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION
VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL
6826 27/02/2026 31/12/2026 10100 C-3602-1300-13-20306B-3602002- | nacion Doce millones $12.206.000
02 ADQUIS. DE BYS - SERVICI(?S DE doscientos seis
GESTION PARA GENERACION Y
FORMALIZACION DEL EMPLEO - mil pesos
SERVICIO PARA LA GESTION DE LA
AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO Y EL
ANALISIS DEL MERCADO LABORAL
A NIVEL NACIONAL
6826 27/02/2026 31/12/2026 10100 C-3603-1300-16-53105B-3603029- | nacion | Cuatro millones $4.635.000
02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE seiscientos
ASISTENCIA TECNICA -
ADMINISTRACION ~ DE  LOS treinta y cinco
PROCESOS DE NIVEL ESTRATEGICO mil pesos
Y TACTICO QUE SOPORTAN LOS
PROCESOS MISIONALES DE LA
ENTIDAD NACIONAL
6826 27/02/2026 |31/12/2026 10100 C-3602-1300-14-20305C-3602013- | nacion Veinticinco $25.220.000
02 AD’QUIS. DE BYS - SERVICIO DE millones
GESTION PARA EL
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE doscientos
APOYO INTEGRAL PARA veinte mil
EMPRENDEDORES: DESARROLLO,
FORTALECIMIENTO Y pesos
FINANCIACION EMPRESARIAL A
NIVEL NACIONAL
6826 27/02/2026 |31/12/2026 10100 C-3602-1300-14-20305C-3602032- | nacion Dos millones $2.743.500
02 ADQEJIS. DI:Z BYS - SERVICIO DE setecientos
ASESORIA  TECNICA PARA EL
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE Cuarenta y tres
EMPRENDEDORES: DESARROLLO,
FORTALECIMIENTO Y pesos
FINANCIACION EMPRESARIAL A
NIVEL NACIONAL
Valor total $ 89.804.500
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
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5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso se adelantard por la modalidad de Seleccién Abreviada de Menor cuantia a monto
agotable, y se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial.

La adjudicacidn del proceso se realizara a MONTO AGOTABLE hasta la totalidad del presupuesto del
proceso para la adquisicidn de los bienes requeridos y ofertados; el SENA Regional Caquetd cancelara al

contratista de acuerdo con los servicios y/o bienes efectivamente prestados y/o suministrados.

La propuesta mas favorable para la entidad serd la que presente el menor valor total sumado los bienes
ofertados unitarios por item, cargados y presentados en la plataforma SECOP 2”. Teniendo como base de
partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad
de oferentes y seleccion objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos
habilitantes juridicos, experiencia, seguridad y salud en el trabajo y ambientales.

El proponente para participar efectivamente dentro del presente proceso de seleccién debera presentar
su oferta atendiendo la totalidad de los requisitos minimos habilitantes, las especificaciones técnicas,
econdmicas, cantidades, presupuesto, garantia y demds requerimientos establecidos en los documentos
publicados por la entidad en la plataforma del Sistema Electréonico de Contratacién Publica - SECOP Il de
Agencia Nacional para las Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente, los cuales haran parte integral
del contrato resultante.

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, la entidad procederad a realizar el analisis juridico, técnico,
econdémico y financiero de los documentos que las integran, con el fin de verificar el cumplimiento de los
requisitos para participar y asignarles la respectiva habilitacién.

El Comité Evaluador conformado para tal fin, deberd verificar la informacidn consignada en cada propuesta
y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, realizando su labor de manera objetiva, cifiéndose
exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones.

Las aclaraciones y demas solicitudes que para efecto de la evaluacion realice el Comité Evaluador, deberan
ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le determine la entidad, so pena del
RECHAZO de su propuesta.

El estudio de las propuestas correspondera inicialmente a la verificacion de los requisitos exigidos por la
entidad a través del Pliego de Condiciones.

Para la escogencia del contratista, se tendra en cuenta lo dispuesto en el literal a) del inciso segundo del
articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 el cual establece que en los procesos de licitacidn publica
y seleccidn abreviada de menor cuantia la entidad debera determinar la oferta mds favorable teniendo en
cuenta la ponderacidon de calidad y precio soportados en puntajes y formulas.
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La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera, de organizacién de los
proponentes y las demas requeridas por la Entidad, seran objeto de verificacién de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de seleccidn y no otorgaran puntaje.

El SENA evaluard las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes
establecidos en los pliegos de condiciones:

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
PRIMERA FASE Propuesta Econdmica menor
precio del presupuesto | Cumple/No cumple
establecido por la entidad.

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
Capacidad juridica Habilitado/No habilitado
Condiciones de experiencias —
(certificaciones)

Verificacion de Requisitos
Técnicos Exigidos

SEGUNDA FASE
Habilitado/No habilitado

Habilitado/No habilitado

La adjudicaciéon se realiza mediante la aceptacién del contrato, efectuado por el Ordenador del Gasto,
publicado en la plataforma SECOP II.

La propuesta econdmica mas favorable sera la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como base
de partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad
de oferentes y seleccion objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos
habilitantes juridicos, experiencia, seguridad y salud en el trabajo y ambientales

NOTA: En caso de que el oferente supere el precio unitario de referencia estimado por la entidad,
automaticamente sera rechazada su oferta.

CRITERIOS DE DESEMPATE

En ese sentido, corresponde al proponente acreditar la documentacién, junto con la oferta, tendiente a
demostrar cada uno de los criterios para asi dirimir el desempate, para lo cual se adjunta el formato
denominado ACREDITACION DE CRITERIOS DE DESEMPATE (GCCON-F-078 VO1).

5.1.1 Lotes
“NO APLICA”.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
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5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccién.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidon no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
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apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacidn del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selecciéon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o union temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

Documento que acredite la situacion militar definida
NO APLICA.

Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
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cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.
Si la propuesta es presentada por persona natural
Tratdandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.
Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

Documento de constitucidn del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién

de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la

relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unidon temporal. La

omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacidn porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.
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e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

Registro Unico de Proponentes (RUP)
NO APLICA.

Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucidn.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
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empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidon aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. en caso de que la certificacién deba ser suscrita
por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes documentos: i) Documento de identificacion del RF;
ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

Garantia de seriedad de la oferta
NO APLICA.

Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones seiialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

Certificado Bancario (Requisito NO HABILITANTE)

El oferente que resulte adjudicatario del presente proceso debera presentar previo a la suscripcion del
contrato, la certificacién expedida por una entidad financiera en la que se detalle nimero de cuenta
bancario corriente o de ahorros para efecto de pagos, Numero y Titular de la cuenta. La expedicion del
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certificado debera ser con una antelacién no mayor a 1 mes a la fecha de suscripcién del contrato y este
debe coincidir con la informacion financiera registrada en el SECOP II.

Requisitos Acreditacion Limitacion MIPYMES:

Estos requisitos aplican Unicamente cuando el proceso fue limitado a MIPYMES y por tal razdn se debera
evidenciar que al futuro oferente esta dentro de la calificacion de empresas MIPYMES de acuerdo con el
Articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021:

El tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

Paragrafo 1: En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su

presentacion.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 Personal minimo (requisito técnico habilitante)
El proponente deberd acreditar la disponibilidad de un equipo de trabajo minimo para garantizar la

adecuada planeacién, coordinacién, montaje, operacién y desmontaje de los eventos objeto del contrato,
el cual debera encontrarse disponible durante toda la ejecucién contractual y, en particular, durante los
dias de montaje, operacion del evento y desmontaje, conforme lo requiera el supervisor. Como minimo,

debera contar con el siguiente personal:

e Coordinador logistico tiempo completo:

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
FORMAL INFORMAL GENERAL ESPECIFICA
Profesional en | Curso o taller o | Minimo 4 afios de | Acreditar mediante
administracién de | diplomado o formacién a | experiencia profesional, | minimo 4 contratos o
empresas. cualquier nivel en | contada a partir de la | certificaciones de haber
logistica obtencion del titulo | participado como
profesional coordinador logistico.
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e Un (1) Auxiliar logistico / montajistas:

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
GENERAL GENERAL ESPECIFICA
Bachiller académico o técnico Minimo 1 afo de | Acreditar mediante
experiencia laboral minimo 3 certificaciones
0 contratos como auxiliar
o apoyo logistico.

Nota: Para acreditar el cumplimiento de este requisito, el proponente deberd anexar: (i) hojas de vida del
personal propuesto; (ii) soportes de formacion (diplomas/actas o certificaciones) cuando aplique; (iii)
certificaciones de experiencia que permitan verificar la experiencia minima exigida; El proponente debera
garantizar la sustitucién o reemplazo inmediato del personal que no pueda asistir, sin afectar la ejecucién

del evento.

Nota: El personal minimo exigido no limita la posibilidad de contar con mas personal para garantizar
la adecuada realizacion de cada evento; por ello, dicho personal se entiende como un requerimiento
base, y el contratista debera disponer del nUmero de personas adicionales que sean necesarias segun

las condiciones y necesidades especificas de cada actividad.

5.2.2.2. Experiencia

El anadlisis de la experiencia del proponente no otorga puntaje alguno, solamente determina si el
proponente cuenta con la experiencia suficiente, de tal manera que su oferta se encuentre habilitada para
continuar participando en el proceso de seleccién.

La limitacidn de la experiencia se establece con el fin de garantizar la idoneidad y capacidad real del
oferente para ejecutar un contrato de esta magnitud, importancia y complejidad. Esta medida busca
enfocar la evaluacién en la experiencia mas relevante y consolidada, priorizando proyectos de escala
similar al que se va a contratar. Al requerir que los contratos aportados alcancen un valor relacionado con
el presupuesto oficial, se asegura que el contratista posea una trayectoria probada en la gestidn y
ejecucién de este tipo de contratos, lo que minimiza los riesgos asociados a una experiencia fragmentada
en multiples contratos de menor cuantia. Esta aproximacidn no solo simplifica el proceso de evaluacion,
sino que también promueve la participacion de empresas con una capacidad técnica y operativa
demostrada para asumir los desafios inherentes al objeto contractual, asegurando asi la adecuada y
exitosa culminacion del proyecto.
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La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de seleccidn sera con maximo
tres (3) contratos que su sumatoria sea igual o mayor al 100% del presupuesto total estimado al presente
proceso y que tengan relacion directa con el objeto a contratar (logistica de eventos), y acreditar que se
encuentran ejecutados y terminados. Un Consorcio o una Unién Temporal constituyen UN PROPONENTE.

El oferente deberd aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a. Objeto.

b. Plazo.

c. Numero del Contrato (si fue suscrito con entidad estatal).

d. Nombre y NIT de la empresa Contratante, teléfono y direccién.

e. Nombre y NIT del contratista. (si se ejecutd en unidn temporal o consorcio identificar los

integrantes y su porcentaje de participacion.

Fecha de iniciacion.

Fecha de terminacién.

Valor final del contrato.

Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas.

j. Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo).

k. Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion deberd estar firmada por la
persona competente para suscribirla).

e Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario
competente. Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal
de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

e Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien
se suscribid el contrato.

e En el caso de no disponer de certificaciones el proponente podra llegar copia del contrato siempre
que esté acompafnada del Acta de liquidacién respectiva, en la que se evidencie la informacion
solicitada.

> @

Las certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma del representante legal
o la persona autorizada para emitir dichas certificaciones. No se aceptardn auto certificaciones, ni
contratos verbales.

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en
la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. Cuando dentro del objeto del contrato del que
se presente certificacion existen varias actividades, ésta debera especificar el valor ejecutado por la
actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacidon y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacidn de los soportes.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberd anexar
ademas de la certificacién cualquiera de los siguientes documentos: copia de la minuta respectiva, factura
de venta, orden pedido u otro documento relacionado que soporte la certificacion, so pena de no ser
tenida en cuenta para el calculo de la experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios adicionales a
los solicitados por la entidad, la certificacién debera reflejar el valor total correspondiente a dichos
servicios.
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Nota 3: En caso de que la certificacién no contenga toda la informacion requerida, dicha informacién podra
verificarse en los soportes adjuntos.

La certificacion del contrato se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumara al contrato principal, quedando esta como
una sola certificacion.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente numeral sera causal de
rechazo de la propuesta.

5.2.2.2 criterios diferenciales para participar en convocatorias limitadas a MIPYMES:

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de seleccién sera como
maximo cuatro (04) contratos ejecutados y terminados que cumpla con los siguientes requisitos:

a. El objeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado directa con el objeto contractual.
(Logistica de eventos)

b. Se encuentren ejecutados y terminados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de vencimiento
del plazo de presentacién de propuestas.

c. Como minimo el valor de uno de los contratos o la suma de todos debera ser igual o superior al
ochenta por ciento (80%) del presupuesto oficial definido para el presente proceso.

EL SENA REGIONAL CAQUETA, SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACION LA
INFORMACION APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA Y SOLICITAR LOS
SOPORTES QUE CONSIDERE CONVENIENTES.

5.2.2.3 Oferta Econdmica

Para la presentacion de la oferta econdmica a través de la plataforma SECOP Il debera tener en cuenta lo
siguiente:

1. Debera presentar la oferta técnica y econdmica en la plataforma del SECOP II.

2. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y
cantidades requeridas por la Entidad en el secop Il.

3. El valor del contrato correspondera al presupuesto oficial aprobado; sin embargo, la evaluacién
de las ofertas se realizara con base en los valores unitarios presentados por cada proponente en
el FORMULARIO DE SECORP Il. La propuesta ganadora sera aquella que, al sumar el valor de todos
los items, presente el menor valor total, siempre que cumpla con los requisitos habilitantes y las
especificaciones técnicas exigidas

4. Se verificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta
los precios del mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos.

5. Elinteresado en participar debe tener presente que la plataforma del SECOP Il no contiene una
casilla para discriminar el IVA, por lo tanto, los valores unitarios a ofertar deberan incluir el IVA si
a ello hay lugar.

6. Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entendera presentada en moneda legal
colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar. En el
evento en que la propuesta econdmica tenga centavos, el proponente debera aproximarla al peso,
ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos.
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Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de
una accioén directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos
legales y presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacion efectuar la retencidon. En los demas casos, el contratista debera cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién.
(Retencién en la fuente, retencion de Industria y Comercio, Retencién de IVA).

Deberdn ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA o costo para ella.

10. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucion

1.

del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

La oferta técnica y econdmica se debe cargar y presentar en el cuestionario de SECOP II

5.2.2.4 De sequridad y salud en el trabajo

Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas (De acuerdo con la resolucién 4927 de 2016 y Circular 0047 del 2025 con fecha de
certificacidn no inferior a 3 afios) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del
responsable del SG-SST.

Certificaciéon de autoevaluacion de estdndares minimos emitido por el Ministerio de Trabajo del
afio 2025 Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. En cumplimiento de la circular 0027 del
2026 y certificacién de autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL vigente, e incluir
el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de estandares minimos aplicables;
si el puntaje obtenido es menor al 85%.

Nota 1: Los documentos aportados por los oferentes seran verificados ante las entidades que las
certifican.

Nota 2: Personas Independientes: Certificacién Firmada donde indique que es persona natural que
no tiene trabajadores a cargo y no estad obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo.

Nota 3: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Certificacién firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta
con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la
Resolucién 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos
contractuales podran verificarse los items correspondientes que permitan su verificacién.
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5.2.2.5 De gestion ambiental

e Se seleccionardn proveedores que demuestren un compromiso con la sostenibilidad y la gestidn
adecuada de residuos, preferentemente aquellos que ofrezcan soluciones innovadoras para la
reduccion de residuos en eventos. Los proveedores deberdn presentar evidencia de sus practicas
sostenibles, tales como certificaciones ambientales, politicas de reduccion de residuos, y un plan
de manejo de residuos.

5.3 De caracter financiero
NO APLICA.

5.4 REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA.
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. SI NO X
MUESTRA SI NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. SI NO X

7. PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD:
7.1 CIERRE DEL PROCESO:

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el cronograma del
Proceso de Contratacién se encuentren en el lugar destinado para la recepcidn de estas. Se daran por no
presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio dispuesto para ello en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones.

No serdn tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP I
o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos de Condiciones y Uso del SECOP.

7.2 INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II:

En caso de que la plataforma SECOP I, presente fallas que afecten la disponibilidad, el proponente debera
llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar una posible falla atribuible a SECOP
1.

En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la “Guia para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-indisponibilidad-del-secop-ii
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Los teléfonos de la mesa de servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 52 08 08 para el resto del pais.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para ofertas, el oferente debera enviar un correo
electrénico a la Entidad Estatal previo a la fecha y hora establecida en el cronograma para la presentacion
de ofertas informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por esta situacion, manifestando su
interés de presentar oferta al proceso e indicando ademas el nombre de su usuario en la plataforma y la
cuenta del proponente que quiere presentar la oferta.

No serd aceptada la oferta del oferente que haya enviado correo electrénico a la Entidad Estatal después
de la fecha y hora de cierre.

La comunicacién con la Entidad Estatal para el presente protocolo debe realizarse al siguiente correo
institucional: yfiimenezs@sena.edu.co

El proponente debera verificar que Colombia compra eficiente haya publicado dentro de las 16 horas
siguientes al cierre del proceso de contratacidén un certificado de indisponibilidad del SECOP II.

Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electrénico anteriormente enunciado
dentro de las 24 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

7.3 PRESENTACION DE LA OFERTA:

Este protocolo solo aplica para las fallas que se presenten dentro de las 4 horas calendario previas al
evento, que para el presente proceso se entenderd el plazo maximo para presentar oferta.

La comunicacion con la Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar los tiempos definidos en el
cronograma contenido en el pliego de condiciones o invitacién publica del Proceso de Contratacidn, para
este caso se habilita el envio de mensajes al correo electrénico mencionado anteriormente.

El correo que el Proveedor envia a la Entidad Estatal deberd contener:

El nimero de Proceso;

El nombre del usuario en la plataforma

Nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;
El NIT o cédula del Proveedor.

o 0 oo

Una vez superada la falla en plataforma, se verificara:

I La existencia del Certificado de Indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, donde
se certifique la indisponibilidad dentro de las 4 horas calendario previas al cierre,

Il. Que los Proveedores hayan enviado a la Entidad Compradora un correo electrénico previo a la
fecha y hora de cierre manifestando su imposibilidad de presentar oferta.

54
GCCON-F-046 V.04


mailto:yfjimenezs@sena.edu.co

SENA

N

La aceptacion de las ofertas de manera extemporanea, incluyendo la fecha limite para presentar ofertas,
solo se tendrd en cuenta siempre y cuando el mensaje de correo electrénico se allegue antes de finalizar
los tiempos definidos en el cronograma, es decir, antes de finalizar la presentacion de ofertas.

Se aclara que no seran aceptadas ofertas con correos electrénicos que manifiestan la imposibilidad de
presentar oferta enviados después de la fecha y hora de cierre y se tendran como no recibidas, razén por
la cual no sera modificado el cronograma para recepcidon de ofertas, continuando con el desarrollo del
proceso.

Una vez verificado lo anterior, la entidad publicara su decision Unicamente a través de mensaje en la
plataforma SECOP I, y en caso de permitir la presentacidon extemporanea de las ofertas por fallas en la
plataforma, se aplicaran las siguientes reglas:

7.4 MODIFICACION DEL CRONOGRAMA Y CARGUE DE OFERTA POR PARTE DEL PROVEEDOR:

Si el correo electrénico llega dentro de los tiempos estipulados, y tan pronto se haya superado la falla en
el sistema, se procedera a realizar modificacion al cronograma, asignando nueva fecha y hora de cierre,
segln los procedimientos establecido por Colombia Compra Eficiente, esto con el fin que el oferente
realice el cargue de su oferta de manera directa en la plataforma.

7.5 CASO EXCEPCIONAL DE CARGUE DE OFERTAS MANUAL:

Sélo en caso excepcional, que a la Entidad no le sea posible realizar una modificacién al cronograma, se
informara a los oferentes la recepcidn de las ofertas por medio del correo electrénico fijado dentro del
pliego de condiciones del Proceso, durante las 8 horas habiles siguientes al momento previsto para el
cierre o plazo maximo de recepcién de ofertas.

La oferta econdmica que contiene los precios ofertados debera presentarse protegida bajo contraseiia,
esta sera entregada por el oferente a la Entidad unicamente en el momento de la apertura, y se dara un
plazo de 8 horas habiles posterior a la publicacidén del acta de cierre, para la entrega de las contrasefias a
través de mensaje en SECOP II.

La entidad no se hace responsable de las ofertas econdmicas que se alleguen sin la seguridad de
contrasefias, o de aquellas que presenten errores o daifios al momento de su apertura.

La oferta econdmica que deba abrirse al final de la seleccidn se cargara protegida con contrasefa, y se
diligenciara el valor de uno (1) en el campo “Precio unitario” que aparece en la lista de precios. Solamente
se cargara sin contrasefia cuando se genere el informe de adjudicacion del Proceso.

Posterior del cargue manual de todas las ofertas que cumplieron los requisitos se realizara el cierre,
apertura de ofertas y publicacion del acta de cierre.

Puede ocurrir que, debido a una falla en la plataforma, el Proveedor que, previo al cierre iba a retirar una
oferta y enviar una nueva, no pueda hacerlo.

Si la Entidad decidid no modificar el cronograma y el proveedor se acoge al procedimiento de oferta
externa, la Entidad Compradora debera verificar que dentro del correo/ documentos de la oferta en el
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cual envie la oferta externa este especificado que la misma constituye una nueva oferta y por ello sustituye
en su totalidad la que se encuentra presentada en la plataforma.

Nota: Los archivos enviados por correo electrénico no deben superar 10 MB. Si los supera se recomienda
dividir el envio en varios correos para evitar retraso en el correo, igualmente se recomienda estar atento
y confirmar que la entidad estatal reciba los archivos correctamente.

8. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

9. GARANTIAS

Senfale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y SEIS (6) meses mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios més.

X Calidad del servicio: por el (20%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato y 6 meses
mas.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual
al plazo de ejecucion del contrato.

NOTA: Se debe tener en cuenta al momento de cargar la garantia en la Plataforma SECOP Il Modulo 2 —
Condiciones — Garantias del Proveedor lo siguiente:

1. Direccion: Regional Caquetd — Carrera 7 No. 07-08 Barrio la Estrella
Centro Tecnoldgico de la Amazonia - Kildbmetro 3 Via Aeropuerto

2. Debera de estar firmada por el Tomador
3. Debera adjuntar en la misma el comprobante del pago
4. Debera adjuntar el clausulado emitido por la Aseguradora

Restablecimiento o Ampliacion: En el evento de una reclamacion por parte de la entidad que afecte el
valor de las coberturas en las garantias pactadas, el contratista debera garantizar el restablecimiento de
los valores y coberturas garantizadas.

Igualmente, y en caso de realizar prorrogas o adicién al mismo, el contratista a su costa debera ampliar las
garantias en la proporcidn correspondiente.

En todo caso las garantias y sus efectos se regirdn por lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 o las
normas vigentes que lo complementen o modifiquen.
8. ACUERDOS COMERCIALES
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SIINO

SIINO

SIINO

Sl

Bienes y servicios
$720'903.000 Servicios de
construccion
$16.384'153.000

NO

NO

Sl

Bienes y Servicios $397.535
usb Servicios de
construccion ~ $12'721.740
usb

NO

NO

Sl

Bienes y servicios
$720'903.000 Servicios de
construccion
$16.384'153.000

NO

NO

Sl

Bienes y Servicios
$863'512.000 Servicios de
construccion
$27.633'724.000

NO

NO

Sl

Bienes y Servicios
$707'590.000 Servicios de
construccion
$16.081'602.000

NO

NO

S|

Bienes y servicios
$1.310'732.000 Servicios de
construccion
$49.152'459.000

NO

NO

Sl

Bienes y Servicios
$556'864.000 Servicios de
construccion
$16.389'628.000

NO

NO

Sl

Bienes y servicios
$556'864.000 Servicios de
construccion $16.
389'628.000

NO

NO

Sl

Bienes y servicios
$937'282.000 Servicios de
construccion
$21.301'857.000

NO

NO

NO

Bienes y servicios $394.602
usb Servicios de
construccion  $12'627.266
usD

NO

NO

Sl
Sl
NO

Valor de la menor cuantia de
la Entidad Estatal

NO

NO

NO

NO

Sl

Bienes y servicios
$859'752.000 Servicios de
construccion
$21.493'810.000

NO

NO

N/A

N/A

N/A

N/A
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10. ANEXOS
Acta Designacidon Comité Estructurador
Acta de Comité
CDP
Pantallazo del PAA
Ficha técnica
Cotizaciones
Estudio de Mercado
Analisis del Sector
Matriz de Riesgo

SN N N N N N SR NN

Anilisis del Riesgo
El presente documento se suscribe el diecinueve (19) dias de MARZO de 2026.
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