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Florencia, Febrero de 2026  
 

Objeto: SUMINISTRO DE PAPELERÍA ÚTILES DE ESCRITORIO Y ARTÍCULOS DE OFICINA PARA 

LAS DIFERENTES SECRETARÍAS Y DEMAS DEPENDENCIAS EXTERNAS DE LA ALCALDÍA DE 
FLORENCIA CAQUETÁ. 
 
                                                                LISTADO ARTÍCULOS 
 

Ref. Artículo 

Código  

UNSPSC 

Descripción Cant 

Unidad 

De medida 

1 141115 Resma Papel tamaño carta. Según especificaciones ficha técnica 1 1 Caja 

2 141115 Resma Papel tamaño oficio. Según especificaciones ficha técnica 2 1 Caja 

3 441221 Paquete Ganchos legajadores. Según especificaciones ficha técnica 3 1 Unidad 

4 44111515 Cajas Archivo. Según especificaciones ficha técnica 4 1 Unidad 

5 141115 Cartulina  en octavos tamaño carta. Según especificaciones ficha técnica 5 1 Paquete 

6 141115 Cartulina en octavos tamaño oficio. Según especificaciones ficha técnica 6 1 Paquete 

7 441220 Carpetas cuatro aletas con rótulo. Según especificaciones ficha técnica 7 1 Unidad 

8 441215 Sobre bolsa, en papel tamaño carta X 100. Según especificaciones ficha técnica 8 1 Paquete 

9 441215 Sobre bolsa, en papel tamaño oficio X 100. Según especificaciones ficha técnica 9 1 Paquete 

10 441217 Caja Marcador 160 x10. Según especificaciones ficha técnica 10 1 Caja 

11 441217 Caja Lapicero Semigel  X12. Según especificaciones ficha técnica 11 1 Caja 

12 441217 Caja Lápiz  X12. Según especificaciones ficha técnica 12 1 Caja 

13 441217 Caja Marcador Permanente X10. Según especificaciones ficha técnica 13 1 Caja 

14 441217 Caja borrador  X 24 UNID. Según especificaciones ficha técnica 14 1 Caja 

15 441216 Caja Tajalápiz Metálico X24. Según especificaciones ficha técnica 15 1 Caja 

16 441217 Caja Resaltador X10. Según especificaciones ficha técnica 16 1 Caja 
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17 441216 Bisturí Encauchetado. Según especificaciones ficha técnica 17 1 Unidad 

18 312015 Cinta Ancha X100. Según especificaciones ficha técnica 18 1 Unidad 

19 441221 Caja Gancho Cosedora. Según especificaciones ficha técnica 19 1 Unidad 

20 441216 Cosedora Según especificaciones ficha técnica 20 1 Unidad 

21 441016 Perforadora Metálica. Según especificaciones ficha técnica 21 1 Unidad 

22 441220 Tabla de Apoyo. Según especificaciones ficha técnica 22 1 Unidad 

23 441219 Huellero Pequeño. Según especificaciones ficha técnica 23 1 Unidad 

24 441024 Fechador de entintado manual. Según especificaciones ficha técnica 24 1 Unidad 

25 441024 Numerador Manual. Según especificaciones ficha técnica 25 1 Unidad 

26 312016 Pegante 250 GR. Según especificaciones ficha técnica 26 1 Unidad 

27 312016 Pegante Barra 40 GR. Según especificaciones ficha técnica 27 1 Unidad 

28 141115 Banderitas Colores. Según especificaciones ficha técnica 28 1 Unidad 

29 141115 Taco Notas Adhesivo X5 colores. Según especificaciones ficha técnica 29 1 Unidad 

30 43201800 CD RWD Paquete (torre) X 50. Según especificaciones ficha técnica 30 1 Paquete 

31 44121800 Corrector líquido. Según especificaciones ficha técnica 31 1 Caja  

32 44121618 Tijeras medianas. Según especificaciones ficha técnica 32 1 Unidad 

33 44121600 Saca ganchos. Según especificaciones ficha técnica 33 1 Unidad 

34 44111800 Regla plástica. Según especificaciones ficha técnica 34 1 Unidad 

35 44120000 Ganchos clips pequeño tipo estándar x 100. Según especificaciones ficha técnica 35 1 Caja 

36 44120000 Ganchos tipo clip mariposa. Según especificaciones ficha técnica 36 1 Caja 

37  44121600 Cera para contar. Según especificaciones ficha técnica 37 1 Unidad 

38 26111702 Pilas alkalinas doble A. Según especificaciones ficha técnica 38 1 Unidad 
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39 26111702 Pilas alkalinas triple A. Según especificaciones ficha técnica 39 1 Unidad 

40 44121900 Tinta para almohadilla para humedecer sellos. Según especificaciones ficha técnica 40 1 Unidad 

41 312015 Cinta datacard CD 800 Ref: 535700-004-R002. Según especificaciones ficha técnica 41 1 Unidad 

 

FICHAS TÉCNICAS 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.1 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Papel para impresión de computadores 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Papel para impresora o fotocopiadora 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 14111500  

 
 Título en español: Papel para impresión de computadores   
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Caja 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Papel bond de 75 gr tamaño carta.  Caja x 10 resmas de 500 hojas cada una. El material debe cumplir 
con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. 
 

 
 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.2 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Papel para impresión de computadores 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Papel para impresora o fotocopiadora 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 14111500  

 
 Título en español: Papel para impresión de computadores   
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Caja 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 
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Papel bond de 75 gr tamaño oficio.  Caja de 10 resmas de 500 hojas cada una. El material debe cumplir 
con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.3 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Gancho Legajador Plástico 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Suministros de sujeción 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44122100  
 
 Título en español: suministro de sujeción   

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Gancho legajador plástico con pisado de 8 X 2 cm, caja por 20 unidades. 

 

FICHA TECNICA DE PRODUCTO ITEM No. 4 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

CAJAS PARA ARCHIVOS  

DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

CAJAS PARA ARCHIVO  

GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44111515  

 
 Título en español: CAJAS U ORGANIZADORES DE ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS  

 

UNIDAD DE MEDIDA 

UNIDAD 

DESCRIPCIÓN GENERAL 

Material: Cartón corrugado con recubrimiento interno de pared sencilla con recubrimiento interno con 
resistencia horizontal y vertical, insoluble al agua de Ancho: 20 cm x Alto: 25 cm x Largo: 39 cm                                                                    
Ancho: 21 cm x Alto: 26,5 cm x Largo: 40 cm. Caja de apertura lateral con pliegue en el costado izquierdo y 
pestaña para su manipulación. Sobre una de las tapas externas un rótulo con los datos básicos de 
identificación (como Fondo – Sección – Sub Sección – Serie- Sub Serie –No. Caja, Nº de Carpetas y Fechas 
extremas). Impresión a una tinta, con el diseño del rótulo normalizado por la entidad.   
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FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.5 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Papeles o cartulina 

 

DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Cartulina   

 

GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 14111500  

 
 Título en español: papeles cartulina   

 

UNIDAD DE MEDIDA 

Paquete 

 

DESCRIPCIÓN GENERAL 

Cartulina  tamaño carta, paquete x 100 unidades, color blanco. 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.6 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Papeles o cartulina 

 

DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Cartulina  

 

GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 14111500  

 
 Título en español: papeles cartulina   
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Paquete 

 

DESCRIPCIÓN GENERAL 

Cartulina tamaño oficio,   paquete x 100 unidades, color blanco. 
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FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.7 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

CARPETA  

 

DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

CARPETAS  

 

GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44122000  

 

 Título en español: CARPETAS  

 

 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 

DESCRIPCIÓN GENERAL 

Material: Cartulina calidad de archivo de 320 grs. La cartulina debe estar libre de pulpas recicladas. 

Los tintes y pigmentos deben ser resistentes a la abrasión y ser insolubles cuando se sumerja la 

cartulina en agua por 48 h. La cartulina debe tener un acabado liso, suave y libre de partículas. La 

cartulina debe tener una resistencia al doblez. Ancho: 69,5 cm x largo: 69,5 cm.Ancho: 22 cm x largo: 

35 cm De las solapas laterales: Ancho: 22 cm x largo: 35 cm Ancho: 25,5 cm x                                                                                                                                                                                                                                                           

largo: 35 cm De las solapas superiores: Ancho: 22,5 cm x largo: 17 cm Rótulo De Identificación: 

Impresión a una tinta del cuadro de clasificación documental, en un esquema en el que se 

identifiquen los siguientes ítems: Logo Institucional, Nombre del Fondo, Nombre de la Sección, 

Nombre de la Subsección, Nombre de la Serie Documental, Nombre de la Subserie Documental, 

Expediente, No de Folios, No. De Carpeta y No. De Caja.    
 

 
 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.8 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

sobres 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Sobre manila 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121500  

 
 Título en español: sobres   
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Paquete 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamaño 25X35.cm tamaño carta, sin burbuja plástica de 
amortiguación, presentación exterior sin ventanilla, de tipo solapa engomada, paquete x100  
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FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.9 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Sobres 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Sobre manila 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121500  
 
 Título en español: sobres  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Paquete 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamaño, 31x40.50cm tamaño oficio, sin burbuja plástica de 
amortiguación, presentación exterior sin ventanilla, de tipo solapa engomada, paquete x100 UN.  

 
 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.10 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Marcadores 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Marcadores 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121700  

 
 Título en español: marcadores  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Caja  

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Marcador Borrable. Material: Cuerpo en plástico. Uso: para  uso  en  tableros  blancos  o similares. 
Características   Rápido   secado   y   fácil   borrado. •  Punta  resistente  con  4 anchos  de  línea.  •  Fácil 
borrado. • No   deja   manchas   en   el   tablero   (sombras).  • Secado rápido. Presentación: Caja x 10 unidades.  
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FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.11 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Lapiceros 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Lapiceros 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121700  
 
 Título en español: Esferos de punta redonda   

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Caja 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Bolígrafo Semigel. Material: Plástico. Tinta líquida de alta durabilidad Dimensiones: 15 cm x 8 mm. Presentación: 
caja x 12 unidades. No se aceptan genéricos. 

 
 
 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.12 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Lápices de madera 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Lápiz de madera 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121700  

 
 Título en español: lápices en madera   

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Caja 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Material: lápiz en madera. Uso: uso de grafito. De mina suave y negra. •De dureza 2H  Para uso general.  •Con 
borrador. Caja x 12 unidades. No se aceptan genéricos. 

 
 
 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.13 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Marcador Permanente 

 

DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 
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Marcador Permanente 

 

GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121700  

 
 Título en español: Marcadores   

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Caja 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Marcador: Material: cuerpo en plástico. Uso: Para trazar, marcar y rotular en casi todo tipo de material. Punta 
resistente con 3 anchos de línea. -Larga duración y tinta permanente. - Tinta secado rápido, - Olor no penetrante. 
- Excelente adherencia. Material: Elaborado en plástico.  Dimensiones: 4.3 x 4.3 x 1.2. Presentación: Caja x 10 
unidades. No se aceptan genéricos. 

 
 
 
 
 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.14 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Borradores de Nata 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Borradores 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 441218  

 
 Título en español: equipos de oficina, accesorios y suministros  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Caja 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Borrador de nata grande. Uso: para borrar lápiz de grafito y lápiz a color, caja x24 unidades. No se aceptan 
genéricos.  

 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.15 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Tajalápices manuales 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Tajalápices manuales 
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GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121600  

 
 Título en español: Tajalápices manuales   

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Caja 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Tajalápiz Metálico, con cuchilla de alta calidad en acero inoxidable con tamaño y forma anatómica. 
Presentación: caja x 24 unidades. No se aceptan genéricos. 

 
 
 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.16 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Resaltadores 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Resaltador 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121700  

 
 Título en español: resaltadores  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Caja 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Resaltador. Material: Cuerpo en plástico. Resaltador para destacar los textos sobre casi todo tipo de papel. Con 
tinta universal y punta resistente.  * Dos anchos de línea. * No corre las letras en los textos, no traspasa el papel.  
* No tóxico. Presentación: caja x 10 unidades. 

 
 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.17 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Cortadoras de papel o repuestos 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Bisturí 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121600  

 
 Título en español: Cortadoras de papel o repuestos   
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UNIDAD DE MEDIDA 

unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Bisturí: Material: elaborado en plástico y cuchilla metálica. Uso: especial para realizar cortes: Tamaño de la 
cuchilla grande de 18 mm con bloqueo de la cuchilla y con corta cuchilla 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.18 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Cinta  
 

DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Cinta de empaque ancha 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 31201500  

 
 Título en español: Cinta Adhesiva    

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Material: Adhesivo. Dimensiones: 24mm  x 40m, Uso: Cinta transparente ideal para el sellado de cajas, 
resistente y duradera. 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.19 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Grapas-Ganchos  de cosedora  

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Grapas 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44122100  
 
 Título en español: Grapas   

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Grapa 26/6: Material: metálico galvanizado o cobrizado, Dimensión: 11x5.5x2 cm. Uso: Ideal para sujetar 
papeles, con ayuda de una cosedora. Caja x 5.000 unidades.  
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FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.20 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Cosedora 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Grapadora-Cosedora  

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121600  

 
 Título en español: Grapadora   
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Cosedora Mediana   con capacidad de grapado de 20 hojas.: Material: Metálica estándar ergonómica en 
plástico ABS de alta resistencia. No se aceptan genérica 
 

 

  

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.21 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Perforadoras  

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Máquinas perforadoras o para unir papel   

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44101600  

 
 Título en español: Máquinas perforadoras o para unir papel    

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Perforadora dos huecos. Material: Metal. Características: sistema de bloqueo, Regleta para corte diferentes 
tamaños de papel , Capacidad: 40 hojas,  
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FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.22 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Tabla de apoyo 

 

DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Tabla de apoyo 

 

GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 441220  

 
 Título en español: tabla de apoyo   
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 

DESCRIPCIÓN GENERAL 

Tabla planillera de apoyo, con un compartimento con capacidad para 100 hojas, acrílica, Medidas: 35 cm alto, 
24.5 cm ancho, 3 cm compartimento.     

 

 

  

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.23 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Almohadillas de tintas o estampillas. 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Huellero  

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121900  

 
 Título en español: almohadillas de tinta o estampillas   
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Material: fieltro; forma: circular, tamaño: 40 mm; colores: negro y/o  azul.  
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Haga clic aquí para escribir texto. 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.24 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Máquinas para fechar o numerar 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Fechadores 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44102400  
 
 Título en español: máquinas para fechar y numerar   

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Fechador de entintado manual, elaborado en pvc de alta densidad, sello rectangular, de tamaño mayor o igual 
a 40 x 20 y menor a 60 x 40 mm, (dd/mm/aaaa)., 

 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.25 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Máquinas para fechar o numerar 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Numerador 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44102400  
 
 Título en español: máquinas para fechar o numerar   

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Numerador de entintado automático, elaborado en pvc y carcasa, metálica de alta densidad, con medida de 
caracteres de 4mm, en 6 bandas, y sin leyenda comercial.  

  

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.26 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Adhesivos líquidos 
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DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Pegante Liquido 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 31201600  
 
 Título en español: Pegante liquido   

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Adhesivo sintético a base de un homopolimero de polivinil acetato, modificado. La película formada no se 
cristaliza/ Excelente penetración / Alta adherencia/ Película seca transparente/ Fácil aplicación7 No es toxico ni 
afecta la piel/ Pega en frio y en caliente/ Mayor productividad y alto rendimiento. Tarro o frasco X250 mil.  

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.27 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Barras de pegante libres de acido 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Pegante en Barra 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 312016  

 
 Título en español: Pegamentos  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad                                                                                                              

DESCRIPCION GENERAL   

Pegante en barra 40 gramos. Composición: Gelificante, glicerina, y polivinilpirrolidona en agua sin componentes 
tóxicos. Forma redonda, cierre hermético. 

 
  

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.28 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Banderitas de colores  

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Banderita tipo flecha  

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 14111500  
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 Título en español: memos de colores  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Banderitas Autoadhesivas de Colores 100 Unidades Banderitas adhesivas en 5 colores neón. 
Medidas: 42 mm x 12 mm 

 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.29 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Papel de notas autoadhesivas  

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Memos de colores  

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 14111500  
 
 Título en español: memos de colores  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

El paquete contiene 1 cubo de 400 notas; colores amarillo, rosa, verde y azul; dimensión de 1 hoja de 51 mm x 
51; fabricados de papel reciclable, paquete. 

 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.30 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

CD RW  

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Disco Compacto CD de lectura y escritura  

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 43201809  
 
 Título en español: Disco Compacto  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 
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DESCRIPCIÓN GENERAL 

El paquete contiene 50 cd’s de 700mb/80min, mínimo de velocidad de grabado 4x 
 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.31 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Corrector líquido  

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Corrector líquido en lápiz  

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121800  

 
 Título en español: Corrector líquido  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

La caja contiene 12 unidades, Largo del lápiz entre 1268 y 137 mm Diámetro de la punta metálica entre 0,8 y 1 
mm 
 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.32 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Tijeras medianas  

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Tijera de acero inoxidable   

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121618  
 
 Título en español: Tijera de acero inoxidable  
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Hoja de acero inoxidable con mango en plástico y fibra de vidrio  
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FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.33 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Saca Ganchos  

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Saca ganchos para grapa   

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121618  
 
 Título en español: Saca ganchos para grapa  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Cuñas internas metálicas que no permiten que pierda su forma , acero inoxidable, Medidas: 5.5 Cms X 4 Cms 
X 3.6 Cms, Peso: 22 G 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.34 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Regla Plástica  

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Regla Plástica   

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44111800  
 
 Título en español: Regla plástica  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Longitud de 30 Cm, su material es plástico, calidad media: la regla está hecha de plástico de calidad 
media y grosor bajo. 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.35 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Ganchos Clips Pequeño Estándar 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 
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Ganchos clips 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44120000  
 
 Título en español: Ganchos Clips  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Caja 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Ganchos clip estándar de colores x 100 unidades, gancho metálico forrado en plástico, cantidad: 
100 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.36 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Ganchos Clips Mariposa 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Ganchos clips 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44120000  
 
 Título en español: Ganchos Clips Mariposa  
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Caja 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Clip metálico elaborado en alambre bajo carbono. Ideal para el manejo de documentos y papeles de 
gran volumen. Capacidad 11 a 35 hojas. Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, cantidad: 50 unidades 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.37 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Cera para contar 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Cera dactilar cuenta fácil 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121600  

 
 Título en español: Cera Dactilar  
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 
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Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Cera transparente para contar hojas, billetes, presentación: estuche plástico, contenido: 14 gramos 
aproximadamente, pasta incolora a base de glicerina. 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.38 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Pilas alcalinas AA 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Batería AA Alcalina 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 26111702  
 
 Título en español: Batería Alcalina AA  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Modelo de la batería: AA, voltaje: 1.5V, Alcalina (Par) 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.39 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Pilas alcalinas AAA 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Batería AAA Alcalina 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 26111702  

 
 Título en español: Batería Alcalina AA  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Modelo de la batería: AAA, voltaje: 1.5V, Alcalina (Par) 
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FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.40 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Tinta para almohadilla para humedecer sellos 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Tinta 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44121900  
 
 Título en español: Tinta  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Tinta acuosa libre de aceites y de alta definición para el estampado de papeles o documentos, mediante el 

uso de tampones y almohadillas, presentación de 30ml con dosificador flexible por goteo para mayor control 

de la tinta, color negro 

 

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO ÍTEM No.41 

DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO 

Cinta datacard CD 800 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Cinta color para impresiones 

 
GRUPO/CLASE/FAMILIA  A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO 

 Código: 44103112  

 
 Título en español: Cinta  

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD DE MEDIDA 

Unidad 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL 

Cinta Full Color + Recubrimiento para impresoras Datacard Series CD800. Rendimiento: 500 impresiones 

Regionalizada 

 

 


