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COMUNICACIÓN INTERNA

Riohacha, La Guajira 30 de noviembre de 2020

PARA: MIGUEL JOSE ARENAS VALDIVIESO
Supervisor Contrato 628 2020

DE: TANIA MARIA BUITRAGO GONZALEZ
Contratista Contrato 628 2020

ASUNTO: Entrega Informe de cumplimiento Actividades No. 01 – mes de noviembre de 2020 – 
contrato 628 de 2020 – TANIA MARIA BUITRAGO GONZALEZ

Dando cumplimiento a mis obligaciones contractuales con la Agencia Nacional de 
Hidrocarburos, me permito hacer la entrega del Informe de Cumplimiento de Actividades No. 01 
del Contrato No. 628 de 2020, el cual corresponde a las actividades desarrolladas durante el 
periodo comprendido entre el 18 al 30 de noviembre de 2020. Cualquier inquietud o información 
adicional al respecto quedo atenta.

Cordialmente,

http://www.anh.gov.co/
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

DEPENDENCIA VICEPRESIDENCIA DE CONTRATOS DE 
HIDROCARBUROS

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA TANIA MARIA BUITRAGO GONZALEZ

NÚMERO DEL CONTRATO 628 de 2020

OBJETO DEL CONTRATO Prestación de Servicios Profesionales Especializados 
para el apoyo a la Vicepresidencia de Contratos de 
Hidrocarburos- C- Inversión

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO 18 de noviembre de 2020

FECHA DE TERMINACIÓN 
DEL CONTRATO 31 de diciembre de 2020

PERIODO DEL INFORME Del 18 al 30 de noviembre de 2020

1. OBJETIVO: Describir las actividades mensuales derivadas del cumplimiento de las 
obligaciones generales y específicas contempladas en el contrato indicado de 
manera precedente.

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DE CONFORMIDAD CON LAS OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS CONTRACTUALES:

Cláusula Segunda: Obligaciones del Contratista – De carácter específico

1. Elaborar los informes y documentos técnicos que se requieran, relacionados con la 
Estrategia Territorial de Hidrocarburos — Ministerio del Interior.

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES
REALIZADAS

1.
Se han elaborado todos los informes 
solicitados por la dirección del
proyecto  ETH  y  se  han  subido las

1 1

http://www.anh.gov.co/
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carpetas correspondientes en el
OneDrive en los plazos establecidos. 
Es pertinente anotar que el contrato 
inició el 18 de noviembre y hasta el 30 
en el cronograma de actividades no 
hay soportes que adjuntar adicionales 
a as actas de asistencia que se 
encuentran en la carpeta compartida 
del programa. Mis informes serán 
presentados para el mes de diciembre 
a mi supervisor Miguel Arenas a quién 
envío también el actual.

 

2. Elaborar y presentar Plan de trabajo y cronograma de actividades.

3. Informe mensual en formato estándar, que contenga:

4.  Actividades realizadas a nivel central y en territorio, problemas encontrados, 

http://www.anh.gov.co/
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propuestas de solución, lecciones aprendidas, logros alcanzados.
Matriz actualizada estado de compromisos con actores a nivel central y territorial. 
Soporte de cada una de las actividades realizadas (actas, memorias de reunión, 
listados de asistencia, registro fotográfico, etc.)

No
. DESCRIPCIÓN NÚMERO DE 

ACTIVIDADE
NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

http://www.anh.gov.co/
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S 
REQUERIDAS

S 
REALIZADAS

1.

En este lapso no se realizó una 
descripción territorial de la conflictividad 
alrededor del sector de hidrocarburos 
en el departamento de la guajira toda 
vez que dichas actividades están 
programadas en el cronograma para el
mes de diciembre

3 0

5. Matriz actualizada estado de compromisos con actores a nivel central y territorial

No
. DESCRIPCIÓN

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S         
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S         
REALIZADAS

1. Matriz insertada en este documento #2 1 1

6. Soporte de cada una de las actividades realizadas (acta, memoria de reunión, 
listado de asistencia, registro fotográfico, etc.)

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S         
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS

1. No aplica en las actividades 
desarrolladas hasta la fecha. N/A N/A

7. Informe final de ejecución del contrato que contenga una bitácora de las 
actividades realizadas durante el tiempo de ejecución del mismo

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S         
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE 

S
REALIZADAS

1. No aplica hasta la fecha del presente 
informe N/A N/A

http://www.anh.gov.co/
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8. Legalizar el 100% de los recursos asignados para la implementación del convenio

No
. DESCRIPCIÓN

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S         
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE 

S
REALIZADAS

1. No se han recibido recursos en el
desarrollo del contrato hasta la fecha N/A N/A

9. Entrega de todos los productos pactados en el plan de trabajo

No
. DESCRIPCIÓN

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S         
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE 

S
REALIZADAS

1.
Ala fecha se han desarrollado

los productos establecidos para los 
días del
mes de noviembre correspondientes al 
contrato.

6 4

10. Organizar el archivo documental en físico o magnético según corresponda de los 
tramites que le sean asignados en el marco del convenio entre la agencia nacional 
de hidrocarburos y el ministerio del interior y hacer entrega de este a el supervisor 
en la terminación del contrato.

No
. DESCRIPCIÓN

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S         
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE 

S
REALIZADAS

1. Se entregará al finalizar el contrato con
fecha del 31 de diciembre del 2020 1 0

http://www.anh.gov.co/
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11.  Atender a las peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su competencia

No
. DESCRIPCIÓN

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE 
S 
REQUERIDA 
S

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE 
S 
REALIZADAS

1.
A la fecha se ha dado respuesta a 
todos los requerimientos emanados 
de la dirección del programa

1 1

12. Realizar las demás actividades y funciones que determina el supervisor para dar 
cumplimiento a su objeto contractual

No
. DESCRIPCIÓN

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE 
S 
REQUERIDA 
S

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE 
S 
REALIZADAS

1. Se esperan nuevas directrices por 
parte de el supervisor 0

13. Presentar ante el supervisor informes mensuales de la gestión realizada para dar 
cumplimiento al objeto del Contrato.

No
. DESCRIPCIÓN NÚMERO DE 

ACTIVIDADE
NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

http://www.anh.gov.co/
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S 
REQUERIDAS

S 
REALIZADAS

1.

Dicho informe es el número 01 
correspondiente al mes de noviembre 
de la ejecución del contrato 628 de 
2020 que suscribió con la Agencia 
Nacional
de Hidrocarburos (ANH).

1 1

14. Subir a la plataforma SECOP II, los informes mensuales de ejecución del contrato

No
. DESCRIPCIÓN NÚMERO DE 

ACTIVIDADE
NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

http://www.anh.gov.co/
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S 
REQUERIDAS

S 
REALIZADAS

1.
Una vez se radique el presente informe en 
la ANH, se subirá a la citada plataforma,
para continuar cumpliendo con la 
respectiva obligación.

1 1

OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA: Ninguna
Cordialmente

,
Dirección: Calle 12B #18-182 Riohacha, La Guajira 
Cel. 323 289 1328

http://www.anh.gov.co/

