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PROCESO CONTRACTUAL DE MINIMA CUANTIA

NUMERO DEL PROCESO: LEB-MC-004-2026

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO LOG'iSTICO INTEGRAL PARA LA
REALIZACION DE UNA JORNADA DE CAPACITACION DIRIGIDA A MUJERES DEL
MUNICIPIO DE LEBRIJA EN EL MARCO DE LA CONMEMORACION DEL DiA
INTERNACIONAL DE LA MUJER?”

PRESUPUESTO OFICIAL: DOCE MILLONES DE PESOS MCTE ($12.000.000)

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del contrato sera de un (01) mes contado a partir de la
suscripcion del acta de inicio.

INFORME DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

FUNDAMENTO LEGAL. De conformidad con lo previsto en los Numerales 7° y 12 del Articulo 25 de
la Ley 80 de 1993, y el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria de Desarrollo
Social y Econémico de la Alcaldia del Municipio de Lebrija, Santander, procedi6 con la elaboracion

del informe de conveniencia y oportunidad; documento que forma parte del presente proceso
contractual.

El Numeral 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el Articulo 87 de la Ley 1474 de
2011, establece que, con la debida antelacién al proceso de seleccion del contratista o celebracion
del contrato, se debera elaborar los estudios, disefios y proyectos requeridos, y los pliegos de
condiciones, segun corresponda.

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS. la Secretaria de Desarrollo Social y Econdmico
de la Alcaldia del Municipio de Lebrija, Santander, en cumplimiento de lo dispuesto en el Inciso 3°
del Articulo 66 de la Ley 80 de 1993, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en
hacer control social al proceso contractual y al contrato, en cualquiera de sus fases o etapas, para
que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y

a que consulten los documentos del proceso en el SECOP y Secretaria de Desarrollo Social y
Econdmico.

DOCUMENTOS PREVIOS DEL PROCESO CONTRACTUAL. Con anterioridad a la elaboracion del
presente informe de conveniencia y oportunidad, la Secretaria de Desarrollo Social y Econdmico de
la Alcaldia del Municipio de Lebrija, Santander, dispone de los siguientes documentos:

1. Decreto Municipal No. 091 de 2017, modificado por el Decreto Municipal No. 003 de 2021, por el
cual el alcalde deleg6 en los secretarios de despacho la funcion de celebrar contratos; delegacion
que incluye el proceso de seleccidn del contratista.

2. Certificado de fecha 17/03/2026, en el qué consta que el objeto del contrato a celebrar forma parte
del plan anual de adquisiciones, PAA, para la vigencia 2026; plan de adquisiciones que se encuentra
publicado en la pagina www.colombiacompra.gov.co '

3. Certificado de disponibilidad presupuestal, CDP, No. 03170001 de fecha diecisiete de marzo de
2026, por valor de $12.000.000. :

4. Analisis del sector econémico y de oferentes. En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 15 del
Decreto 1510 de 2013 y en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria de
Desarrollo Social y Econémico de la Alcaldia del Municipio de Lebrija, Santander, realizo el anélisis
del sector econémico y de oferentes, siguiendo los lineamientos que para el efecto Colombia Compra
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Eficiente estableciod en la respectiva guia, para procesos de minima cuantia, con el fin de establecer
el contexto del proceso de contratacién a realizar.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE RESOLVER.

La Alcaldia Municipal de Lebrija, es una entidad territorial de naturaleza publica, de acuerdo con la
constitucion nacional de 1991, ley 136 de 1994 y demas normas, leyes y decretos que la
reglamenten, con autonomia administrativa y presupuestal. Bajo este pardmetro y dentro del marco
constitucional y legal que obliga a toda entidad estatal a cumplir con los principios de la funcién
administrativa (Articulo 209 de la constitucion nacional) en la prestacion del servicio que se le ha
encomendado.

La funcion administrativa debe desarrollarse conforme a los principios constitucionales y legales, en
particular tendientes a la buena fe, la igualdad, la moralidad, la celeridad, la economia, la
imparcialidad, la eficacia, la eficiencia, la participacion, la publicidad, la responsabilidad, la
transparencia. Generando legitimidad, equidad y confianza de la poblacion en sus instituciones,
siendo el resultado de esta la produccién de bienestar social y control de la accion gubernamental.
De igual forma, de conformidad con el articulo 2° de la Constitucién Nacional que reza:

“son fines esenciales del estado, servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar
la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la constitucién, facilitar la
participacién de todas las decisiones que los afectan en la vida econémica, politica, administrativa y
cultural de la Nacién, defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar
la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

A su vez el articulo 5° de la ley 136 de 1994 que establece:

“son principios rectores de la administracion municipal. a) EFICACIA: Los municipios determinaran
con claridad la misién, propésito y metas de cada una de sus dependencias o entidades; definiran al
ciudadano como centro de u actuacion dentro de un enfoque de excelencia en la prestacién de sus
servicios y establecera rigurosos sistemas de control de resultados y evaluacién de programas y
proyectos; b) EFICIENCIA: Los municipios deberan optimizar el uso de los recursos financieros,
humanos y técnicos, definir una organizacién administrativa racional que les permita cumplir de
manera adecuada las funciones y servicios a su cargo, crear sistemas adecuados de informacion,
evaluacién y control de resultados, y aprovechar las ventajas comparativas que ofrezcan otras
entidades u organizaciones de caracter publico o privado”

La Secretaria de Desarrollo Social y Econémico del municipio de Lebrija, Santander, en ejercicio de
sus competencias orientadas al fortalecimiento del tejido social, la promocién de la equidad de
género y el empoderamiento de las mujeres ha proyectado la realizacién de una jornada de
capacitacion en participacion politica y toma de decisiones, dirigida a mujeres del municipio, en el
marco de la Conmemoracion del dia internacional de la Mujer.

Esta actividad tiene como propésito fortalecer las capacidades de liderazgo, participacion e
incidencia politica de las mujeres en los escenarios comunitarios, sociales e institucionales,
promoviendo su vinculacion activa en los procesos de toma de decisiones que contribuyen al
desarrollo integral del territorio. De igual manera, busca generar espacios de reflexion y formacion
que permitan reconocer el papel fundamental de las mujeres en la construccion de una sociedad
mas equitativa, participativa e incluyente.

Para el desarrollo académico de la jornada, se contarda con el acompafiamiento de la Escuela
Superior de Administracion Publica (ESAP), entidad que brindara de manera gratuita el seminario
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denominado "Feminizacion del Estado", el cual promueve la igualdad de género y el fortalecimiento
de la participacion de las mujeres en los distintos niveles de gobierno, asi como en los espacios de
liderazgo del sector publico, privado y social.

El contenido del seminario aborda la necesidad de incrementar la presencia de mujeres en cargos
de liderazgo y toma de decisiones dentro de las instituciones publicas; garantizar la incorporacion de
sus necesidades, intereses y perspectivas en las politicas publicas, programas y acciones
gubernamentales; eliminar practicas discriminatorias en el ambito laboral y empresarial; e impulsar
su participacion en sectores econdmicos estratégicos y en cargos directivos, tanto en el sector
publico como en el privado. En este sentido, el seminario contribuira al fortalecimiento de las
habilidades de liderazgo, la participacién ciudadana y la incidencia politica de las mujeres del
municipio de Lebrija, promoviendo su intervencion activa en escenarios de representacion,
deliberacion y construcciéon de politicas publicas, asi como en procesos organizativos y comunitarios
que aporten al desarrollo social del territorio.

La presente actividad se fundamenta en el ordenamiento juridico nacional que consagra la igualdad
de género, la garantia de los derechos humanos de las mujeres y su participacion en la vida politica
y publica, asi:

La Constitucion Politica de Colombia establece en su articulo 13 el derecho a la igualdad y la
obligacién del Estado de promover las condiciones para que esta sea real y efectiva; en su articulo
40 reconoce el derecho de todos los ciudadanos a participar en la conformacion, ejercicio y control
del poder politico; y en su articulo 43 dispone que hombres y mujeres tienen iguales derechos y
oportunidades, estableciendo ademas la obligacion del Estado de apoyar de manera especial a la
mujer para garantizar el ejercicio pleno de sus derechos.

En el ambito legal, la Ley 581 de 2000 reglamenta la adecuada y efectiva participacion de la mujer
en los niveles decisorios del poder publico; la Ley 823 de 2003 establece normas que buscan
garantizar la igualdad de oportunidades y la equidad entre hombres y mujeres en los ambitos politico,
economico, social y cultural; la Ley 1257 de 2008 dicta disposiciones para la sensibilizacion,
prevencion y sancion de formas de violencia y discriminacion contra las mujeres; y la Ley 1475 de
2011 adopta reglas de organizacion y funcionamiento de los partidos y movimientos politicos,
estableciendo medidas que promueven la participacion efectiva de la mujer en los procesos
democraticos.

Si bien el componente académico del evento sera provisto de manera gratuita por la ESAP, Ia
adecuada realizacion de la jornada exige garantizar las condiciones logisticas necesarias para el
ccorrecto desarrollo del evento y la participacion efectiva de las mujeres convocadas. En
consecuencia, se requiere la contratacion de servicios de apoyo logistico que permitan cubrir
elementos indispensables tales como hidratacién, refrigerios, materiales de apoyo pedagodgico y
recordatorios institucionales para las asistentes, contribuyendo al desarrollo organizado, digno y
eficiente de la actividad.

Igualmente, el apoyo logistico comprendera la organizacion del evento, el registro de participantes,
la coordinacion de la agenda académica y el acompafiamiento durante el desarrollo de la jornada,
generando condiciones adecuadas para el aprendizaje, el intercambio de experiencias y el
fortalecimiento del liderazgo femenino.

Asi mismo, en el marco de la conmemoracion del dia internacional de la Mujer, la jornada incluira al
cierre de la agenda académica un espacio cultural, concebido como una actividad de reconocimiento,
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integracion y esparcimiento dirigida a las mujeres participantes. Este componente busca resaltar el
papel fundamental que desempefian las mujeres en el desarrollo social, comunitario, politico y
econdémico del municipio, contribuyendo a visibilizar y dignificar sus aportes en los distintos ambitos
de la vida publica y comunitaria.

La inclusién de este espacio cultural responde a la importancia de promover momentos de encuentro
que fortalezcan el sentido de pertenencia, la participacion colectiva y la valoracién del rol de la mujer
en la sociedad. En este sentido, el espacio cultural se plantea como una actividad complementaria a
la jornada académica, orientada a conmemorar de manera significativa el Dia Internacional de Ia
Mujery a consolidar un ambiente de integracién que refuerce los procesos de participacion, liderazgo
y empoderamiento femenino promovidos desde la institucionalidad municipal.

Por lo expuesto, la Secretaria de Desarrollo Social y Econémico del municipio de Lebrija considera
necesaria y justificada la contratacién de los servicios logisticos requeridos para la realizacion de
esta actividad, garantizando el adecuado desarrollo de la jornada de capacitacion en el marco del
Dia Internacional de la Mujer, y el cumplimiento de los objetivos institucionales orientados a la
promocién de la equidad de género, la participacién politica y el reconocimiento pleno de los
derechos de las mujeres del municipio.

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

. 10% MENOR DISPONIBILIDAD | VALOR ESTIMADO
MENOR CUANTIA CUANTIA PRESUPUESTAL DEL CONTRATO
$490.253.400 $49.025.340 $12.000.000 $12.000.000

El valor estimado del contrato, asi como la disponibilidad presupuestal, no superan el diez por ciento
(10%) del valor de la menor cuantia que aplica en el Municipio de Lebrija, Santander, para la vigencia
fiscal 2026, y, por lo tanto, la modalidad de seleccion del contratista corresponde al proceso
contractual de MINIMA CUANTIA, conforme lo dispone el Numeral 5° del Articulo 2° de la Ley 1150
de 2007, adicionado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011; proceso contractual que se realizara
de conformidad con las siguientes reglas:

1. Se publicara la invitacién publica por un término no inferior a un (1) dia habil, en la cual se indicara
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas.

2. El término previsto en la invitacién publica para presentar la oferta no podra ser inferior a un (1) |

dfa habil.

3. La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

4. La comunicacion de aceptacion de la oferta, junto con la oferta, constituyen para todos los efectos,
el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

MODALIDAD DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato a celebrar es un contrato de prestacion de servicios conforme lo disponen las normas del
codigo de comercio y civil colombiano.

DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO Y SU ALCANCE.
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OBJETO: ‘PRESTAR SERVICIOS DE APOYO LOG’iSTICO INTEGRAL PARA LA
REALIZACION DE UNA JORNADA DE CAPACITACION DIRIGIDA A MUJERES DEL
MUNICIPIO DE LEBRIJA EN EL MARCO DE LA CONMEMORACION DEL DIiA
INTERNACIONAL DE LA MUJER"

En desarrollo del objeto, el contratista se compromete con de municipio de Lebrija a entregar
cumplidamente los elementos relacionados a continuacion, cumpliendo cabalmente con las
especificaciones planteadas y en las cantidades contratadas:

Los bienes que se encuentran incluidos deben cumplir con las especificaciones técnicas indicadas
en este documento:

item

Descripcién del Bien o servicio

Unidad
de
Medida

Cantidad |

Suministro de almuerzo individual compuesto por

pechuga de pollo en salsa de champifiones, con un
peso minimo de 150 gramos de proteina,
acompafiado de 130 gramos de ensalada
agriduice fresca y 100 gramos de puré de papa.
Incluye sopa en porcion individual minima de 200
ml y bebida de jugo natural en agua de 10 onzas
(aprox. 300 ml) en sabores mango, mora o
guanabana. E! servicio deberd entregarse
debidamente servido en empaque individual
desechable, higiénico y apto para alimentos,
incluyendo la bebida en recipiente individual con
tapa, garantizando condiciones adecuadas de
manipulacién, transporte y conservacion de los
alimentos. | proveedor deberd garantizar
transporte y entrega en el lugar donde se realice la
actividad, incluyendo utensilios desechables
(cuchara, cuchillo, tenedor y servilleta).

Unidad

100

Suministro de sandwich elaborado en pan
cuadrado de 12 cm sabor finas hierbas, relleno con
150 gramos de pollo desmechado, acompafiado
de vegetales frescos (tomate y lechuga), una lonja
de queso y salsa tartara, preparado el mismo dia
de la entrega para garantizar frescura y calidad. El
producto debera entregarse empacado de manera
individual en empaque higiénico y apto para
alimentos, incluyendo servilleta desechable.
Incluye bebida tipo jugo frio en presentacion PET
de 300 ml en sabores variados. El proveedor
debera garantizar transporte y entrega en el lugar
donde se realice la actividad.

Unidad

100
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Suministro de libreta argollada con pasta dura,
tamafio aproximado 13 cm de ancho x 20 cm de
alto, con espiral metalico superior. La libreta
debera contar con minimo 80 hojas interiores
impresas a una tinta, elaboradas en papel bond de
minimo 75 gramos. Debera incluir portada y
contraportada en papel propalcote de 320 gramos,
impresas a full color, con logos institucionales
suministrados por la entidad. La contraportada
debera incorporar un mensaje alusivo a la
conmemoracion del Dia de la Mujer, acompafiado
de una imagen representativa impresa a full color,
cuyo contenido sera previamente suministrado o
aprobado por la entidad. E! producto debera
entregarse debidamente terminado, armado y listo
para su uso.

Unidad

100

Servicio de estacion de café para los participantes
del evento, que incluya suministro permanente de
café caliente preparado y agua caliente,
acompafiado de galletas tipo colacion o galletas
dulces secas surtidas para mesa de café (por
ejemplo, galletas tipo mantequilla, vainilla o
integrales). El servicio debera prestarse por una
jornada minima de cinco (5) horas de atencidn
continua, garantizando la reposicién permanente
de los

ecoldgicos desechables con capacidad minima de
5 onzas, servilletas, palitos mezcladores y azlcar
en sobres individuales. Todos los productos
deberdn  suministrarse  bajo  condiciones
adecuadas de higiene, conservacién e inocuidad
de los alimentos. El proveedor debera disponer de
una (1) persona encargada de la atencién de la
estacion, con experiencia en servicio al cliente y
manipulacién de alimentos, responsable de la
preparacién, suministro, reposicién de insumos y
atencién a los participantes durante el evento.

Servicio

Suministro de botella de agua potable tratada en
presentacion individual de 600 ml, debidamente
sellada de fabrica y en envase tipo PET. Incluye
transporte y entrega en el lugar donde se realice la
actividad. '

Unidad

100

Servicio de personal logistico encargado de apoyar
la organizacién, desarrolio y cierre del evento,
incluyendo actividades como registro y toma de
asistencia de los participantes, organizacion y
adecuacion del espacio antes del inicio de la
jornada, orientacién y ubicacién de los asistentes
en los lugares asignados, asi como apoyo en la
coordinacién general de la actividad. El personal
debera ademas realizar labores de alistamiento y
aseo bésico del lugar antes y después del evento,
y brindar apoyo en la entrega y distribucion de
refrigerios, almuerzos y bebidas a los
participantes. Debera permanecer a disposicion
durante toda la jornada del evento, garantizando
una atencién oportuna y el adecuado desarrollo de
las actividades programadas. E! personal debera
presentarse con adecuada presentacion personal
y actitud de servicio, con experiencia en apoyo
logistico para eventos o atencion al publico.

Persona
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Suministro de detaile femenino compuesto por un
(1) scrunchie o accesorio para el cabello,
elaborado en tela satinada de alta calidad, con
costura reforzada y elastico interno de alta
resistencia, con didmetro externo aproximado
entre 8 y 10 cm y diametro interno (elastico) entre
3 y 4 cm. El producto debera presentarse sobre
tarjeta ilustrada en cartulina rigida, con disefio
impreso alusivo a la mujer, que incluya ilustracion
de rostro femenino con peinado en morio donde el
scrunchie se integre visualmente al disefio. La
tarjieta debera incluir un mensaje alusivo a la
conmemoracién del Dia de la Mujer, el cual sera
suministrado previamente por la entidad para su
respectiva impresién. Los scrunchies deberan
entregarse en colores variados (gris, crema o
rosado), garantizando adecuada presentacién,
calidad en los materiales y entrega individual lista
para su distribucion durante el evento.

Unidad

100

Servicio de alquiler de sistema de sonido basico
para el desarrollo del evento, que incluya dos (2)
cabinas o parlantes activos de 15 pulgadas,
montados sobre soportes o tripodes, con
capacidad de amplificacion adecuada para
auditorio o espacio cerrado con aforo aproximado
de hasta 100 personas. El servicio debera incluir
dos (2) micréfonos inaldmbricos en correcto estado
de funcionamiento, asi como los accesorios
necesarios para su operacion (bases o soportes
para micréfono, cables, consola de audio o
receptor segun corresponda). El proveedor debera
realizar instalacién, configuracion y pruebas de
sonido previas al inicio del evento, y disponer de
un (1) operador o sonidista responsable del
manejo del equipo durante toda la jornada,
garantizando el adecuado funcionamiento del
sistema. Igualmente, el proveedor debera
encargarse del transporte, montaje, desmontaje y
retiro de los equipos en el lugar donde se
desarrolle Ia actividad.

Servicio

Servicio de alquiler de video beam
(videoproyector) para la proyeccion de
presentaciones, videos o material audiovisual
durante el desarrollo del evento, que incluya
computador portatii en correcto estado de
funcionamiento para la reproduccion de! contenido.
El equipo deberd contar con resolucién y
luminosidad adecuadas para espacios cerrados
con aforo aproximado de hasta 100 personas, e
incluir los accesorios necesarios para su operacion
(cables de conexion, adaptadores, extensién
eléctrica y demas elementos requeridos). El
servicio debera contemplar transporte, instalacion,
configuracién y pruebas previas al inicio del
evento, asi como asistencia técnica basica durante
la jornada en caso de requerirse, garantizando el
correcto funcionamiento de los equipos. El
proveedor deberd igualmente encargarse del
montaje, desmontaje y retiro de los equipos en el
lugar donde se desarrolle la actividad

Servicio
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Servicio de presentacion artistica y cultural tipo
serenata del género ranchero, en el marco de la
conmemoracién del Dia Internacional de la Mujer,
a cargo de minimo dos (2) artistas o intérpretes,
quienes deberan realizar interpretacion musical en
vivo con repertorio representativo del género. La
10 presentacion debera incluir minimo cinco (5)

canciones y contar con los instrumentos musicales
necesarios para su ejecucion, asi como vestuario
acorde al género musical. El servicio debera
garantizar una puesta en escena adecuada para el
evento y los asistentes, contribuyendo al
componente cultural y conmemorativo de la
actividad

Servicio 1

Segun el estatuto Tributario Municipal, Acuerdo N.019 de 2020 y acuerdo municipal N.008 de 2021,
el porcentaje de descuentos que se aplicaran, son los siguientes:

ESTAMPILLAS Y TASAS % DE DESCUENTO
Estampilla pro-Adulto mayor 1%
Estampilla pro-Cultura 1%
Tasa pro-Deporte (Perona 2.5%
Juridica)
Estampilla de justicia Familiar 2%

Impuesto de Industria y Comercio
-Reteica:  Actividad principal 5 por mil hasta 1 por mil.

Los descuentos de orden nacional (retencién en la fuente y retencién del IVA), estan sujetos al tipo
de proveedor de acuerdo con la normatividad vigente, si son objeto de retencion y estas se
descuentan en el momento del pago.

Las estampillas de orden departamental son liquidadas directamente por la Gobernacion de
Santander, por los siguientes conceptos:

Pro Hospital: 2%
Pro UIS: 2%
Ordenanza 012: 0.4%

Se aclara que las estampillas departamentales deberan ser presentadas con su respectivo pago, en
el momento de la radicacion de la cuenta de cobro ante la Secretaria de Hacienda.

El contratista que resuite adjudicatario del proceso de seleccion debera ejecutar el objeto del contrato
conforme a la necesidad descrita en los estudios previos y las actividades que a continuacion se
sefialan.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. El presente presupuesto oficial se estima en la suma de
DOCE MILLONES DE PESOS MCTE ($12.000.000) incluidos impuestos y costos directos e
indirectos que se causen con la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato.

FORMA DE PAGO. La forma de pago del contrato se realizara asi:
El valor total del contrato sera cancelado en un UNICO PAGO, una vez finalizado el plazo del contrato

y/o una vez se demuestre la prestacion del apoyo y la entrega a satisfaccion del supervisor del 100%
de los elementos que integran el contrato. Para ello, el contratista debera presentar los documentos
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que acrediten el suministro, asi como certificaciones de cumplimiento de labores emitidas por el
supervisor del contrato.

Para el pago, el contratista debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales frente
al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, segun
corresponda, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal,
correspondiente al periodo que se paga, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, la Ley 100 de 1993, el Decreto 1703 de 2002 y la Ley 828 de 2003. En dicha
certificacion debera constar que la informacion contenida en las declaraciones de autoliquidacion de
aportes al sistema, en particular la relativa a los afiliados y a sus Ingresos Base de Cotizacion, es
correcta y que no se encuentra en mora por concepto de aportes.

El supervisor general del contrato podra solicitar, cuando lo estime conveniente, copias de los recibos
de pago de los aportes a salud, pension, ARL y parafiscales. El contratista solo tendra derecho a la
remuneracion de dichos emolumentos, sin que haya lugar a otra contraprestacion ni al pago de
prestaciones sociales, conforme a lo establecido en el numeral tercero del articulo 32 del Estatuto
General de la Contratacion de la Administracion Publica (Ley 80 de 1993).

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO - un (01) mes contado a partir de la suscripcion del
acta de inicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO. La ejecucion del contrato a celebrarse se hara en el
Municipio de Lebrija, Santander.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. El objeto del contrato de PRESTAR SERVICIOS DE
APOYO LOG[STICO INTEGRAL PARA LA REALIZACION DE UNA JORNADA DE
CAPACITACION DIRIGIDA A MUJERES DEL MUNICIPIO DE LEBRIJA EN EL MARCO
DE LA CONMEMORACION DEL DIiA INTERNACIONAL DE LA MUJER se encuentra
registrado en el Plan Anual de Adquisiciones, PAA, vigencia 2026, publicado en SECOP, con los
codigos 90101800,80141607,90101700,14111514,82151700,53102500. como consta en el
certificado que forma parte de los documentos del proceso contractual.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. Para la celebracion del contrato de PRESTAR SERVICIOS
DE APOYO LOGISTICO INTEGRAL PARA LA REALIZACION DE UNA JORNADA DE
CAPACITACION DIRIGIDA A MUJERES DEL MUNICIPIO DE LEBRIJA EN EL MARCO

DE LA CONMEMORACION DEL DiA INTERNACIONAL DE LA MUJER se dispone del
certificado de disponibilidad presupuestal, CDP, asi:

No. CDP FECHA VALOR cODIGO FUENTE FINANCIACION

2.3.2.02.02.009.45.45 INGRESOS CORRIENTES DE
03170901 17/03/2026 $12.000.000 02.4502001.91199.01 LIBRE DESTINACION

CLASIFICACION CODIGOS UNSPSC. El objeto del contrato se encuentra clasificado en el
clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas, UNSPSC, asi:

CODIGO- CODIGO- CODIGO- CODIGO- NOMBRE
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO PRODUCTO

80000000 | 80140000 | 80141600 | 80141607 | Cestionde
eventos
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Servicios de
90000000 | 90100000 | 90101700 | 90101700 cafeteria

Servicios de
90000000 | 90100000 | 90101800 | 90101800 comida
Blocs o
14000000 | 14110000 | 14111514 | 14111514 cuadernos
de papel
Profesionales
80000000 8200000 | 82151700 | 82151700 de las artes
escénicas

Accesorios
53000000 | 53100000 | 53102500. | 53102500. de vestir

LA JUSTIFI,CACI(')N DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE, DE CONFORMIDAD CON LA LEY 1150 DE 2007 Y SUS DECRETOS
REGLAMENTARIOS.

Para garantizar la escogencia de la propuesta mas favorable y el cumplimiento de los fines trazados
con las obligaciones a ejecutar se definen los siguientes FACTORES DE SELECCION, en
concordancia con el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 30 de la Ley 2029
de 2020, el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 del 2015 y el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021
que modificé el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de MINIMA CUANTIA:
Ofrecimiento mas favorable. La Entidad Estatal debe determinar la oferta mas favorable teniendo en
cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista.” — En este caso por
razén de la cuantia (minima cuantia) sera el menor valor que resulte de la sumatoria de los valores
unitarios propuestos para cada uno de los items descritos en el alcance del objeto contractual.

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION.

El regimen juridico aplicable al presente proceso de seleccidn de contratista y al contrato que de él
se derive, sera el previsto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decretos
reglamentarios y demas normas que regulen la materia. En los temas que no se encuentran
expresamente regulados, se aplicaran las normas comerciales y civiles vigentes a que haya lugar.

Teniendo en cuenta la cuantia del contrato a suscribir, el Municipio de Lebrija adelantara la seleccion
del contratista mediante el procedimiento de MINIMA CUANTIA, conforme a lo establecido en la
siguiente normatividad:

El articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, el cual adiciona el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
introduciendo la seleccién de contratista por minima cuantia.

El Decreto No. 1082 de 2015, reglamentario del articulo 30 de la ley 2069 de 2020, articulos
2.2.1.2.1.5.1, modificado por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y 2.2.1.2.1.5.2, establecen el
procedimiento de seleccién de minima cuantia, aplicable “... a las adquisiciones de bienes, servicios
y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10 %) de la menor cuantia de la entidad contratante,
independientemente de su objeto”.

Teniendo en cuenta que el valor de la presente invitacién es por la suma de DOCE MILLONES DE
PESOS MCTE ($12.000.000), valor que incluye los descuentos de ley e IVA, se ajusta a la modalidad
de seleccion por minima cuantia teniendo en cuenta que no supera el 10% de la menor cuantia para
la vigencia 2026 en el Municipio.

Que en el presente caso se empleara esta modalidad de seleccion, pues el valor total del proceso
contractual no excede del 10% de la menor cuantia.
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Las Entidades Estatales deben adelantar los Procesos de Contratacion cuyo presupuesto oficial no
exceda el valor de su minima cuantia por la modalidad de seleccion de Minima Cuantia.

Por lo tanto, teniendo en cuenta que el valor del presente proceso de seleccion asciende a la suma
de DOCE MILLONES DE PESOS MCTE ($12.000.000), y que el presupuesto del municipio es
inferior a los 120.000 SMMLYV, el presente proceso hace parte de lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.5.1y ss. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021.

CONVOCATORIA DE MANIFESTACION DE INTERES PARA LIMITAR EL PROCESO A
MIPYMES NACIONALES O CON DOMICILIO EN EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER O
MUNICIPIO DE LEBRIJA, SEGUN CORRESPONDA.

Articulo 5 Decreto 1860 de 2021: Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del
Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
221.2423.y221.24.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

3. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economfa solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de
la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme
debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La

Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de

existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.
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Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberén aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados tinicamente por Mipyme.

Parégrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas."

UMBRAL PYMES COL$: $ 511.708.497, segtin el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo -
MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia del 1 de enero de 2026.

En consecuencia, teniendo en cuenta el valor del proceso y las caracteristicas de esta convocatoria
podra ser limitada a Mipyme, siempre y cuando se cumplan los requisitos previstos anteriormente.

FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN
POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE
REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.15 Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacion, deben fomentar en los pliegos de condiciones o
documento equivalente que los contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual la
provision de bienes o servicios por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion
constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales
vigentes.

REQUISITOS DE PARTICIPACION

De conformidad con el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, es objetiva la seleccién en la cual la
escogencia se haga al ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, sin tener
en consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion
subjetiva. Es asi, que la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y
de organizacion de los proponentes serén objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje. La exigencia de

tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su
valor.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, el Municipio de Lebrija establece
los requisitos habilitantes que regiran para el presente proceso teniendo en cuenta:
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a) Elriesgo del proceso de contratacion

b) El valor del contrato objeto del presente proceso de contratacion

c) Elanalisis del sector econémico respectivo

d) El conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

En el evento que el proceso no sea limitado a mipymes, se dara cumplimiento al Decreto 1082 de
2015, Articulo 2.2.1.2.4.2.18. “Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras
publicas”,

En cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.15. “Criterios diferenciales para
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”, para incentivar los
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional, se tendra en cuenta

lo sefialado para éstas en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. “Definicion de emprendimientos y empresas de
mujeres”

SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION, Y MITIGACION DEL RIESGO

El Municipio de Lebrija realizo el correspondiente analisis del riesgo y la forma de mitigarlo del
proceso de seleccion que nos ocupa el cual se encuentra detallado en el ANEXO al presente
documento, el cual hace parte integral del presente estudio. Asi mismo en dicho anexo se incluye la
correspondiente matriz de riesgos.

En el caso de que los posibles interesados lo requieran, se llevara a cabo la audiencia a la que se
refieren el articulo 30 de la ley 80 de 1993, articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 220 del
Decreto Ley 019 de 2012, y el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del decreto 1082 de 2015.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. Ademas de las obligaciones y derechos

contemplados en el articulo 4° y 5° de la ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y los
convenidos en el contrato, el contratista se obliga a:

1. Contar con el personal necesario e idoneo para la entrega e instalacion de los bienes, de acuerdo
con la propuesta y especificaciones técnicas requeridas.

2. Atender todas las recomendaciones que la entidad contratante considere pertinentes para un
servicio mas eficiente, las cuales se informaran a través del supervisor designado.

3. Cumplir con el objeto del contrato y las especificaciones técnicas.

4. Cotizar al Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pensiones, de conformidad con lo
establecido en la Ley 797 de 2003, Decreto 1703 y Ley 1150 Articulo 23.

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con
ocasion de la ejecucion del contrato.

6. No aceptar presiones de terceros o particulares que le requieran informacion sobre la actividad
contractual que realiza, ni de las actividades administrativas y misionales que conozca con razén
u ocasion a la prestacion del servicio 0 a su permanencia en la entidad.

7. Elcontratista no podra reclamar ningtin mayor valor como consecuencia de su desconocimiento
de la existencia de tributos, tasas o contribuciones generadas antes de la presentacion de su
oferta. Igualmente, el contratista declara conocer que la devaluacién del peso colombiano es
una contingencia estudiada por él al momento de formular su oferta, por lo tanto, la entidad no
reconocera suma alguna derivada de la pérdida del poder adquisitivo de la propuesta presentada
por el contratista.

8. Responder, cuidar y salvaguardar los documentos que se le entreguen para su gestion y
entregados como soportes para la realizacion de su servicio.

Péagina 13 de 22

Calle 11 No. 8-59. Edificio Alcaldia Municipal. Lebrija — Santander
Teléfonos: 607 6854900 — 318 3609306
Correo: alcaldia@lebrija-santander.gov.co
. www lebrija-santander.gov.co




Cédigo: THU-FO-042 | Version: 2

9. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecucién del contrato.

10. Allegar dentro de los términos previstos en este acuerdo, los documentos y garantias (si aplica)
requeridos para la ejecucién del contrato.

11. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar
la ejecucion del contrato.

12. Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades
obtenga. Esta es de propiedad de la alcaldia y solo salvo expreso requerimiento de autoridad
competente podra ser divulgada.

13. Las demas que se sefialen en la Ley para este tipo de contratos o las establecidas en la
Convocatoria Publica y en la oferta presentada por el PROPONENTE y las que se deriven de
su naturaleza.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA. Ademas de las obligaciones y derechos
contemplados en el articulo 4° y 5° de la ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y los
convenidos en el contrato, el contratista se obliga a:

1. Cumplir con el alcance del objeto del contrato, en los términos y condiciones establecidos, de
conformidad con lo estipulado en la resoluciéon mediante la cual se comunica la adjudicacion del
contrato, los estudios previos, las adendas y aclaraciones expedidas a la misma y la oferta
presentada por el Proponente.

2. Ejecutar la entrega de los elementos en las cantidades y calidades requeridas y en los términos
y plazos ofertados.

3. Suministrar los alimentos y/o bebidas segun los requerimientos y condiciones establecidos de la
ficha técnica, con su descripcion y caracteristicas.

4. Disponer los bienes de decoracion y sonido bajo las condiciones econémicas, técnicas y
financieras de acuerdo con las condiciones previstas en el pliego de condiciones y la propuesta
presentada por el contratista.

5. Suministrar los detalles y/o elementos necesarios en el tiempo y lugar que el municipio de Lebrija
sefiale.

6. Ofrecer los bienes segln los requerimientos técnicos exigidos en los pliegos, ficha técnica y en
los estudios previos

7. Realizar los cambios de los bienes a adquirir, cuando estos no se encuentren acorde a lo

establecido en las especificaciones técnicas, en los estudios previos, anexo de pliego.

Disponer del personal debidamente capacitado, de acuerdo con las especificaciones Técnicas.

Entregar elementos nuevos, de primera calidad. _

0. Entregar los bienes en buen estado y libres de defectos o vicios ocultos, garantizando que

cuentan con plena idoneidad para el desarrollo de las funciones a las cuales se encuentran
destinados.

Jo®

REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS PARA ADJUDICAR EL CONTRATO

El proponente, para presentar su oferta debe acreditar el cumplimiento de los siguientes requisitos
habilitantes.

1. Capacidad juridica: Es un requisito habilitante que el proponente debe cumplir desde la
presentacion de la oferta; capacidad juridica que se acreditara con los siguientes documentos.

1.1 Carta de presentacion de la propuesta, en el formato que para el efecto disponga el municipio de
Lebrija. »

1.2 Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio del
proponente, vigente y renovado en el afio 2026, con fecha de expedicion no superior a treinta (30)
dias a la fecha de presentacion de la propuesta. en donde acredite que su objeto social corresponde
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al objeto de la presente contratacion, o que contemple actividades afines al mismo, de manera quo
le permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Si el oferente es persona natural, acreditara su inscripcion en el Registro Mercantil, mediante la
presentacion del certificado de matricula mercantil, el cual debera tener una fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta. Asi
mismo debera acreditar que la actividad mercantil corresponde al objeto de la presente contratacion,
0 que contemple actividades afines al mismo, de manera que le permita celebrar y ejecutar el

contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere.

1.3 Copia del numero de identificacion tributaria, NIT, y/o registro unico tributario, RUT, actualizado
con posterioridad al afio 2026.

1.4 Copia del documento de identificacion del representante legal del proponente.
1.5 Copia de la libreta militar del representante legal del proponente, en el caso que sea varon.
1.6 Acreditacion del pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales.

Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o representante
legal, segun corresponda. Dicho documento debera certificar que se ha realizado el pago de los

aportes correspondientes a los Gltimos seis (6) mes anterior a la fecha cierre del proceso de
seleccion.

Las personas naturales deberan acreditar la afiliacion a partir del certificado de afiliacién a salud y
pension e igualmente el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral; esto es, la planilla de
pago a los aportes para la seguridad social en salud y pensiones Gnicamente como cotizante
independiente, adicionalmente si tienen trabajadores a su servicio deberan acreditar, el pago de los
aportes al sistema integral de seguridad social y los parafiscales de ellos, en los casos que se
requiera de conformidad con la normatividad vigente.

1.7 Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente y del representante legal del
proponente, expedido por la Procuraduria General de la Nacion, con fecha de expedicién no mayor
a treinta (30) dias a la fecha de presentacién de la propuesta.

1.8. Certificado de antecedentes fiscales del proponente y del representante legal del proponente,
expedido por la Contraloria General de la Republica, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias a la fecha de presentacion de la propuesta.

1.9. Certificado de antecedentes judiciales del proponente y del representante legal del proponente,
expedido por la Policia Nacional de Colombia, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
a la fecha de presentacion de la propuesta.

1.10 Certificado de registro de medidas correctivas del representante legal del proponente, expedido

por la Policia Nacional de Colombia, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias a la fecha
de presentacion de la propuesta.

1.11 Certificado sobre el registro de deudores alimentarios morosos, REDAM, del representante legal
del proponente, conforme lo dispone el la Ley 2097 de 2021 y el Decreto 1310 de 2022.
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La fecha de expedicion del certificado REDAM no debe ser superior a treinta (30) dias a la fecha de
presentacién de la propuesta.

1.12 Documento de consulta, o en su lugar, autorizacién para consultar sobre el registro de
inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifias y adolescentes, conforme lo dispone el
Paragrafo 2° del Articulo 2° del Decreto 753 de 2019.

1.13 Manifestacién escrita y expresa que el proponente y su representante legal no se encuentran
incursos en causal alguna de inhabilidades e incompatibilidades, previstas en la Constituciéon y la
Ley, y que por lo tanto pueden celebrar contratos con el Estado.

1.14 Compromiso anticorrupcién. El representante legal de la entidad aseguradora manifestara por
escrito su compromiso anticorrupcion, en el que exprese que se obliga a poner en conocimiento de
los organismos de control posibles eventos de corrupcién con ocasion de la seleccién, celebracion y
ejecucién del contrato.

1.15 Certificacién de Estandares Minimos SGSST: Certificado de la ARL y reporte ante el
ministerio de trabajo vigente de la autoevaluacion de estandares minimos basados en la Resolucién
0312 del 2019 teniendo en cuenta el numero de trabajadores y nivel de riesgo de acuerdo con la
actividad econémica, en un porcentaje minimo del 85% de cumplimiento.

1.16 Logistica Certificada: El proponente debera acreditar que posee una logistica certificada la
cual debe encontrarse vigente, este certificado debe ser emitido por cualquier entidad territorial del
nivel Municipal o Distrital por intermedio de la secretaria del interior, Gestion del Riesgo, de Gobierno
o0 quien haga sus veces para lo cual debe allegar copia del respectivo certificado.

Este requisito se fundamenta en lo dispuesto en Decreto 3888 de 2007 “por el cual se adopta el Plan
Nacional de Emergencia y contingencia para eventos de afluencia masiva de publico y se conforma
la Comisién Nacional Asesora de Programas Masivos y se dictan otras disposiciones donde reza en
su Articulo 18” Logistica de particulares. Las empresas prestadoras de servicios para los eventos de
afluencia masiva de publico como instalacién de escenarios, primeros auxilios, vigilancia, seguridad,
acomodacion y en general los servicios logisticos requeridos, deben garantizar y/o demostrar
mediante constancias y certificados, tanto a la administracion local como a los administradores de
los escenarios, su idoneidad, capacitacion y experiencia en la prestacion de los diferentes servicios
en los eventos de afluencia masiva de publico, citando su disponibilidad de personal formado y
entrenado, infraestructura, elementos y equipos adecuados para la prestacion éptima del servicio.

2. Experiencia general: E| oferente debera acreditar la experiencia general aportando maximo tres
(03) contratos o convenios ejecutados y liquidados con entidades publicas o privadas, en el que su
objeto y/o alcance, sea igual o similar al del presente proceso contractual, para lo cual debera anexar
las respectivas copias de los contratos y/o facturas de venta y que, cuya sumatoria sea igual o
superior al CIEN PORCIENTO (100%) del presupuesto oficial de la presente contratacion.

2.1 Experiencia especifica: Para la acreditacion de la experiencia especifica del presente proceso,
el proponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal, debera presentar dos (02)
contrato celebrado y ejecutados, cuyo alcance se relacione con el objeto del contrato, y su valor total
debera ser igual o superior al CIEN PORCIENTO (100%) del presupuesto oficial estimado en el
presente proceso.

En caso de contratos con entidades publicas, esta experiencia se acreditara con la copia del contrato
y la liquidacion de este.

En caso de certificacion, la misma debe especificar lo siguiente:

*Nombre del contratante
*Objeto, el cual debe estar directamente relacionado con el objeto del presente proceso.
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*Tiempo de ejecucion: indicando la fecha de inicio y terminacién
*Valor final del contrato, incluido adiciones en cuantia.

Nota: Para efectos de calcular los SMMLYV se tendra en cuenta el salario minimo vigente a la fecha
de terminacion del contrato que se aporte para acreditar la experiencia.

En el caso que la experiencia relacionada en las certificaciones o documentacion presentada haya
sido adquirida en calidad de consorcio o union temporal; se considerara segun el porcentaje de
participacion, lo que deberé manifestarse expresamente en la propuesta y adjuntar el documento
respectivo de la constitucion del consorcio o unién temporal que acredito la asociacion respectiva.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida
por el revisor fiscal o contador publico del proponente que acredita la experiencia, segln
corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus
veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

Nota: La Alcaldia se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y
de solicitar las aclaraciones que considere convenientes

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad contratante.
No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén
acompafiadas del acta de liquidacion, o actas de recibo final, o de un documento en el que certifique
el cumplimiento a satisfaccion.

Dichas certificaciones deberan presentarse debidamente firmadas por las personas autorizadas e
incluir por lo menos la siguiente informacion:

Nombre de la Empresa o Entidad contratante Nombre o razén social de contratista
Cargo De la persona que certifica

NUmero del contrato (Para empresas oficiales).

Que el objeto certificado se encuentre relacionado con la presente contratacion
Valor del contrato

Fecha de iniciacién

Fecha de entrega y/o terminacién.

Condiciones técnicas, de forma proporcional a la naturaleza y tipo de contrato, el valor del
presupuesto oficial y las actividades que hacen parte del alcance del objeto contractual.

De conformidad con el numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, y atendiendo
la forma de pago, el municipio de Lebrija considera que para el presente proceso contractual no es
necesario exigir una capacidad financiera minima de los proponentes.

En atencion a lo establecido en el Decreto No. 1860 del 2021, el cual adiciono el articulo
2.2.1.2.4.2.18 al Decreto 1082 del 2015, se establece como criterio diferencial para las personas que
acrediten mediante su registro mercantil (personas naturales) y/o certificado de existencia y
representacion legal (personas juridicas), tener la calidad de MIPYME, la siguiente regla.

3. PERSONAL MiNIMO REQUERIDO.

PERFIL CARGO CANTIDAD PERFIL

Educacién Formal: Profesional en areas juridicas,
derecho, afines o relacionadas.
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Debe contar con diploma y/o acta de grado.

COORDINADOR GENERAL 1 Experiencia General: Minimo dos (02) afios de
experiencia profesional, contados a partir de la
fecha de grado o de la matricula profesional si a
ella hubiere lugar.

Experiencia Especifica: Minimo dos (02)
contratos celebrados con entidades publicas o
privadas,

Para acreditar la experiencia especifica, debera
aportar certificacion emitida por la persona natural
o juridica con la que haya existido el vinculo
contractual.

4, Capacidad organizacional: N/A
5. Capacidad residual: N/A

6. Factores de evaluacién. La propuesta u oferta econémica del proponente que haya cumplido
con los requisitos habilitantes, y se encuentre habilitado para continuar en el proceso, sera evaluada
por el comité evaluador, previamente conformado mediante acto administrativo.

La invitacion publica, y el contrato que de ella resuite, sera adjudicado al proponente que ofrezca el
menor precio, siempre y cuando su oferta sea completa y cumpla con las condiciones y/o
especificaciones técnicas establecidas en la invitacion publica y demas documentos del proceso
contractual.

Para ello, el comité evaluador debera revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, el comité evaluador debera
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y
asl sucesivamente.

Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar la entidad contratante para subsanar
las ofertas, en los términos del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, y segun el cronograma previsto
en la invitacién publica para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos.

7. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate entre oferentes con el menor precio,
se procedera conforme lo dispone el Numeral 8° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.4.2.17 del mismo decreto, asi:

7.1 Método. Se utilizard un método aleatorio para seleccionar al oferente; método que previamente
estara establecido en la invitacion publica.

ANALISIS Y EVALUACION DEL RIESGO EN LA CONTRATACION - GARANTIAS

1. Evaluacién del riesgo. De conformidad con lo previsto en el Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007,
Articulo 17 del Decreto 1510 de 2013, y el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la entidad
contratante evalud el riesgo que el proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus
metas y objetivos, segun los manuales y guias que para el efecto expidié Colombia Compra Eficiente;
documento que se encuentra en el anexo denominado matriz de riesgos.

2. Garantias. De conformidad con lo previsto en el Inciso 5° del Articulo 7° de la Ley 1150 de 2007,

y el Articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, las garantias no seran obligatorias en los
contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia, caso en el cual corresponde a la entidad
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determinar la necesidad de exigir o no las garantias, atendiendo a la naturaleza del objeto del
contrato y a la forma de pago. Ademas, el Articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015 establece
que la Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccioén de minima cuantia.

En ese sentido, la entidad estatal no exigira garantias de seriedad de la oferta.

Ahora bien, segun lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,
el contratista dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la publicacion de la aceptacion de
oferta se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del Municipio de
Lebrija , con ocasién de la ejecucion del contrato y de su liquidacién a través de cualquiera de los
mecanismos de cobertura del riesgo sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015
(Contrato de seguro contenido en una péliza, patrimonio auténomo y garantia bancaria). Para tal
efecto, la garantia debe cubrir los siguientes amparos:

Amparo . | suficiencia | Vigencia ]
- 20% del valor | Vigencia igual al plazo del contrato y seis
Cumplimiento del Contrato. del contrato (0B) meses mas.
o - —
Calidad del Servicio 20% del valor V|~genc’|a igual a la del contrato y un (01)
del contrato. afo mas.

Pago de salarios, prestaciones
sociales legales e
indemnizaciones laborales.

5% del valor | Vigencia igual a la del contrato y tres (3)
del contrato. afios mas

CONVOCATORIA LIMITADA A MYPIMES

De acuerdo al Decreto 1860 de 2021 en su articulo 5 que modifica la Subseccién 2 de la Seccion 4
del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 dei Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 y en atencion al
presupuesto del contrato, el presente proceso de contratacion podra ser limitado a MIPYMES
colombianas con minimo un (1) afio de existencia que tengan domicilio siempre que cumplan con
los siguientes requisitos:

a. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME colombianas para limitar la
convocatoria @ MIPYME colombianas dentro del término contemplado en el cronograma de la

invitacion publica conforme lo expuesto en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082
de 2015.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
MIPYME, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas.

b. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, la convocatoria podra
ser limitada a MIPYME colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en
donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos
a los que se refiere el articulo 2.2.1.2.4.2.4.del decreto 1082 de 2015.

En el caso que se cumplan con los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 y las reglas de
la presente invitacion, la entidad a través de aviso informara a todos los interesados que la

convocatoria fue limitada en los términos del numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de
2015.

En este mismo sentido, la entidad exigira como requisitos los siguientes:

Experiencia general: El oferente debera acreditar la experiencia aportando maximo tres (03)
contratos o convenios ejecutados y liquidados con entidades publicas o privadas, en el que su objeto
y/o alcance, sea igual o similar al del presente proceso contractual, para lo cual debera anexar las
respectivas copias de los contratos y/o facturas de venta y que, cuya sumatoria sea igual o superior
al CIEN PORCIENTO (100%) del presupuesto oficial de la presente contratacion.
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Experiencia especifica: Para la acreditacion de Ia experiencia especifica del presente proceso, el
proponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal, debera presentar dos (02)
contratos celebrados y ejecutados, cuyo alcance se relacione con el objeto del contrato, y su valor
total debera ser igual o superior al CIEN PORCIENTO (100%) del presupuesto oficial estimado en el
presente proceso.

1.1.ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Acuerdos Comerciales de Colombia Compra
Eficiente, se debe tener en cuenta los siguientes acuerdos comerciales y leyes existentes que se
incorporan a la normatividad colombiana. Para identificar si un Proceso de Contratacion esta cubierto
por un Acuerdo Comercial, la Entidad Estatal debe seguir las siguientes reglas en orden consecutivo: ‘

Regla 1: La Entidad debe verificar que el tratado esté vigente. Si el Acuerdo Comercial no lo esta,
este no es aplicable al Proceso de Contratacion. A continuacion, la siguiente tabla presenta los
Acuerdos Comerciales en los que Colombia es Parte y que a la fecha contienen disciplinas en
materia de contratacion estatal:

Alianza Pacifico (...) (Chile, Colombia, México y Per() Ley 1746 de 2014
Canada Ley 1363 de 2009
Chile Ley 1189 de 2008
Corea Ley 1747 de 2014
Costa Rica Ley 1763 de 2015

Estados AELC Los Estados de la Asociacion Europea de Libre Comercio (EFTA por
sus sidles en inglés) son Islandia, Liechtenstein, Ley 1372 de 2010
Noruega y Suiza.

Estados Unidos
stados Uni Ley 1143 de 2007

México Ley 172 de 1994

chl)z;r:jitrl;c;.Norte Los Estados del Triangulo Norte son El Salvador, Guatemala vy Ley 1241 de 2008

Unién Europea Los Estados de la Union Europea con los cuales las Entidades
Estatales deben aplicar el Acuerdo Comercial son Alemania, Austria, Bélgica, Ley 1669 de 2013
Bulgaria, Chipre, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, Espafa, Estonia, Finlandia,
Francia,

Grecia, Hungria, Irlanda, ltalia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Paises Bajos,
Polonia, Portugal, Reino Unido,

Republica Checa, Rumania y Suecia.

Adicionalmente a los anteriores Acuerdos, las Entidades Estatales deben tener en cuenta que la
Decision 439 de 1998 de la Comision de la Comunidad Andina de Naciones ~CAN-, la cual incluye
algunas obligaciones en materia de Trato Nacional para servicios.

Regla 2: La Entidad debe verificar si esta incluida en el Acuerdo Comercial. Si la Entidad lo esta, el
Proceso de Contratacion, en principio, esta cubierto por este y, en consecuencia, es necesario
continuar con la siguiente regla. En el evento de que la entidad no esté cubierta por el Acuerdo
Comercial, en principio, el Proceso de Contratacion no estara cobijado por el mismo y, por tanto, no
es necesario continuar con analisis adicional alguno.

Por lo anterior, para determinar los acuerdos comerciales vigentes, se tendra en cuenta la cuantia

del presente proceso contractual y la naturaleza del ente territorial el cual es de nivel municipal,
estableciendo la siguiente tabla resumen de los acuerdos aplicables:
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. Valor del Proceso de | Excepcion Proceso . de
Entidad o : : Contratacién
Contratacion superior | Aplicable al )
. Estatal cubierto por el
Acuerdo Comercial - al umbral del Acuerdo | Proceso de
cubierta - .. Acuerdo
Comercial Contratacién :
SI/NO SINO SI/NO Comercial
SI/NO
Al del Chile Sl NO NO NO
Pa'cai;‘ég ¢ Perd s NO NO NO
México NO NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México NO NO NO NO
El salvador NO NO NO NO
Triangulo del Norte | Guatemala Sl NO NO NO
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea Sl NO NO NO
Israel NO NO NO NO
Reino Unido e Irlanda del Norte Sl NO NO NO
Comunidad Andina Sl NA ) NA Sl

Regla 3. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial, debe verificar que el
presupuesto oficial estimado del Proceso de Contratacion sea igual o superior al valor a partir del
cual el Acuerdo Comercial es aplicable; en dicho caso, el Proceso de Contratacién, en principio,
estara cubierto por el Acuerdo Comercial y, en consecuencia, la Entidad debera observarlo.

Partiendo de lo anterior, el proceso de contratacién esta cubierto por la Decision 439 de 1998 de la
Secretaria de la CAN pues no cuenta con excepciones aplicables por tanto dichos acuerdos con
aplicables al proceso de contratacion en curso.

Regla 4: Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el valor estimado del Proceso
de Contratacion es igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, Ia
Entidad Estatal debe determinar si hay excepciones que cobijen al Proceso de Contratacion. Si hay
excepciones aplicables al Proceso de Contratacién, el Acuerdo Comercial no lo regira. Si no hay
excepciones, el Acuerdo Comercial cobijara al Proceso de Contratacién. Para el presente proceso
de contratacion no hay excepciones aplicables al proceso de contratacion.

- Respecto a la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN en el Articulo 6.- Cada Pais
Miembro otorgara a los servicios y a los prestadores de servicios de los demas Paises
Miembros, acceso a su mercado, a través de cualquiera de los modos de prestacién
establecidos en la definicién sobre comercio de servicios contenida en el articulo 2, sin
perjuicio de lo establecido en el articulo 14 del presente Marco General.

La Entidad Estatal debe dar a los servicios prestados por proponentes de la Comunidad Andina de
Naciones — CAN (Bolivia, Ecuador y Peru) el mismo trato que da a los servicios colombianos. La
Decision 439 de 1998 establece que la Unica excepcion a los servicios de proponentes de la CAN es
el transporte aéreo, para el cual no hay Trato Nacional.

En aquellos casos en los que se deba otorgar a los bienes, servicios y/o proveedores extranjeros el
mismo trato que se le otorga a los bienes, servicios y/o proveedores nacionales, la Entidad Estatal
debe conceder a dichos bienes, servicios y/o proveedores el puntaje adicional de que trata la Ley

816 de 2003 y el factor de desempate previsto en el numeral 1 del articulo 35 de Ia Ley 2069 de
2020.

En cuanto al plazo, algunos Acuerdos Comerciales establecen plazos minimos para presentar las
ofertas con el fin de dar tiempo suficiente a los proponentes para preparar sus propuestas. Los
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Documentos del Proceso deben establecer en su Cronograma el plazo suficiente para cumplir con
esta obligacién. Los plazos minimos se relacionan a continuacion: ’

Tabla 1. Plazos minimos para presentar las propuestas

Canads 30 dias

WOdias

Chien w oo 1D des
;:‘*,areaw ''''' mdvasu 1% dlias

o A0dieen i g
Estados AL 10 dias Wdas
Estadios Unid digss b 2

Union Buopea 16 diss
Istagt it dias W dias
Mésico MiA 28 dias

Fuanie: Colombin Compra Ficiznte con base e los Acusrdos Comerciales

Por lo anterior, el acuerdo aplicable en este proceso de contratacion no establece plazos minimos
para los Procesos de Contratacion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes y
de los Procesos de Contratacion cuya informacion ha sido publicada en el Plan Anual de

Adquisiciones. Por tal motivo, no se deben contemplar en el cronograma plazos adicionales
referentes a Acuerdos Comerciales.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS .
CONCLUSION

La Secretaria General de la Alcaldia del Municipio de Lebrija, Santander, con fundamento en el
analisis precedente, considera que es viable adelantar el proceso de seleccion del contratista para
efectos de resolver la necesidad planteada, y, en consecuencia, una vez seleccionado el oferente,
proceder con la celebracién del contrato “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO
INTEGRAL PARA LA REALIZACION DE UNA JORNADA DE CAPACITACION DIRIGIDA
A MUJ,ERES DEL MUNICIPIO DE LEBRIJA EN EL MARCO DE LA CONMEMORACION
DEL DIA INTERNACIONAL DE LA MUJER”.

Proyect6: Rogert Andrés hernandez porras — Abg. Cpé—
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