SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Marzo del 2026

Lic.

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR. 9137196

Cargo del supervisor: Instructor G19

Coordinador del Programa de Articulacion del SENA con la Educacion Media

Técnica Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 03 del afo 2026.

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR 9137196 de 2026

Edilberto Villegas Rios, identificado con la cédula de ciudadania No.1.120.369.872
de Granada/Meta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro
Agroindustrial del Meta, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total del contrato la suma de Cincuenta
y Cuatro Millones Novecientos Treintay Ocho Mil Trescientos Noventa Pesos
M/Cte. los cudles seran distribuidos de la siguiente manera: un primer pago
correspondiente al mes de febrero por valor de cada uno de cuatro millones
seiscientos veintidos mil seiscientos cuarenta y siete pesos m/cte ($4.944.455),
nueve (09) pagos iguales por valor de cinco millones cuatrocientos noventa y tres
mil ochocientos treinta y nueve pesos m/cte ($ 5.493.839) y un pago final
correspondiente a los dias del mes de diciembre por valor de quinientos cuarenta y
nueve mil trescientos ochenta y cuatro pesos m/cte ($ 549.384).

Plazo: Sera hasta el 03 de Diciembre de 2026
OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion
integral como instructor técnico y/o transversal, de acuerdo con los disefios
curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta para la vigencia 2026,
del Programa de Articulacién con la Educacion Media en el Departamento del
Meta.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Se realizo el

desplazamiento a la

Institucion  Educativa

Rafael Uribe Uribe del | gyigencia fotografica de
municipio de Uribe | |5 asistencia y
(Meta), con el propdsito | harticipacion ~ en  la
de impartir formacion | |nstitucion Educativa
presencial Rafael Uribe Uribe,
correspondiente  al | gyrante el desarrollo de

Tener disponibilidad de El;o%ramgnTecnlco N las _jornadas de

desplazamiento para la Ag?ogggll?aria Durante formacion ~ en  los

formacién presencial en |a _Ornada e 'Orienté e| dlferenFeS. amb|entes de
1 |los municipios del J de F . QprendlZf_:lJe, con las
departamento del Meta, | P'O¢®S0 @€ FOIMACION | fichas asignadas.
; . Profesional Integral

segun lo requiera el con los aprendices _ _

Centro_ K EV|denC|a del
pertenecientes  a las desplazamiento a la
fichas 3432462, | institucion educativa
3432469, 3162138 Y | Rafael Uribe Uribe del
3162097, municipio de  Uribe
desarrollando las | (Meta), con el propésito
actividades de impartir formacion
académicas presencial.
programadas de
acuerdo con el plan de
formacioén establecido.

Participar en la | Para el presente mes | Para el presente mes

generacion de desarrollo | objeto de cobro, la | objeto de cobro, Ila

2 | curricular, formulacion | Coordinacion Coordinacion

de proyectos de | Académica del | Académica del

investigacion aplicada, | Programa de | Programa de

innovacion pedagadgica, | Articulacion del Sena | Articulacion del Sena
2
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desarrollo tecnoldgico,
publicaciones y estudios
de vigilancia tecnolégica
y  competitiva  para
establecer de manera
prospectiva las
tendencias de desarrollo
de las diversas redes de
conocimiento de interés
institucional y cuando el
Centro de formacién asi
lo requiera.

con la Educaciéon
Media no me ha
asignado actividades
relacionadas con el
desarrollo de esta
obligacion  especifica
del contrato.

con la Educacion Media
no me ha asignado
actividades relacionadas
con el desarrollo de esta
obligacion especifica del
contrato.

Aplicar el procedimiento
para reconocer
aprendizajes previos,
realizar reconocimiento
de estilos y ritmos de
aprendizaje de las fichas
asignadas, de acuerdo
con los procedimientos,
plazos y herramientas
tecnolégicas que la
entidad defina.

Para el presente mes,
objeto de cobro, las
fichas 3432462 vy
3432469 del programa
Produccion
Agropecuaria se
encuentran en fase de
induccion,
desarrollando
actividades
institucionales propias
del SENA. Asimismo,
se tiene previsto
realizar la actividad de

reconocimiento de
aprendizajes previos,
asi como la

identificacion de estilos
y ritmos de aprendizaje
de los aprendices, con
el propdsito de orientar

y fortalecer los
procesos formativos de
la formacién

profesional integral.

La anterior actividad
estd programada para
la préxima sesion.

Evidencia de
aprendizaje del proceso
institucional del Sena en
la fase de induccion de
las fichas 3432462 vy
3432469 del programa
Produccion
Agropecuaria.
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Apoyar en la gestion
educativa: acopio de los
documentos de acuerdo
con el procedimiento de
ingreso de aprendices
cuando las condiciones
de la poblacién lo
requieran y generar las
orientaciones vy la
logistica necesarias que
permita  realizar las
actividades de
inscripcion, matricula y
certificacion en el marco
del programa de
articulacion con la media
técnica.

Se realizdé la gestion
correspondiente a la
recepcion y revision de
la documentacion
requerida para los
estudiantes que seran
matriculados en el
programa Técnico en
Produccion
Agropecuaria,

pertenecientes a las
fichas 3432462 vy
3432469 de la
Institucibn  Educativa

Rafael Uribe Uribe, con
el fin de verificar el
cumplimiento de los
requisitos establecidos
para el proceso de
matricula cumpliendo
con los lineamientos de
la coordinacion de la
media técnica.

Se realiza envio de
correos
correspondientes al
proceso de matricula
segun los lineamientos
de la coordinacion de
media técnica.

Evidencias Fotografias
del proceso de
recepcion y revision de
la documentacion de los

estudiantes en la
Institucion Educativa
Rafael Uribe de las
fichas 3432462 y
3432469 del programa
produccion
agropecuaria.
Documentos cargados
en el drive.

Documento en formato
pdf con la informacion
consolidad por cada
aprendiz.

Se evidencia por medio
de pantallazos la
trazabilidad de los
correos enviados a la
profesional de apoyo de
matricula 2026.

Registrar, verificar vy
hacer seguimiento
oportuno en el sistema
de informacion que la
entidad defina para la
Gestion de la Formacion
Profesional Integral
mediante las siguientes

actividades: a).
Verificando que la
totalidad de los

Se listaron aprendices en
el aplicativo Sofia Plus de
las fichas 3162138 vy
3162097 del programa
de produccién
agropecuaria se verifico
que estén en estado
matriculados las fichas.

del programa de
produccion agropecuaria.

Captura de pantalla de los
Aprendices listados en
SOFIA PLUS de las fichas
3162138 / 3162097 del
programa  produccion
agropecuaria se
evidencia al final de este
informe.
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aprendices

seleccionados y
matriculados queden en
ese estado. b).
Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos,

rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios
nuevos, reintegrados,
trasladados.

Apoyar de  manera
oportuna y diligente la
gestion de novedades:

Retiros, traslados,
aplazamiento, de
acuerdo con los
lineamientos

establecidos en el

procedimiento de
ejecucion de Formacion
Profesional Integral y la
guia de articulacion con
la media.

A la fecha de este
informe los aprendices
de las Fichas 3162138
/3162097 no
presentan novedades
en retiros o traslados.

A la fecha de este
informe los aprendices
de las Fichas 3162138 /
3162097 no presentan
novedades en retiros o
traslados.

Evaluar oportunamente
los aprendizajes y emitir
juicios evaluativos de los

resultados de
aprendizajes de las
fichas asignadas, de
acuerdo con los

procedimientos, plazosy
herramientas
tecnolégicas
entidad defina.

que la

A la fecha de este

informe no se ha
evaluado ningan
resultado de

aprendizaje debido a
gue hasta ahora se
inicia con la guia de
aprendizaje de las
Fichas 3162138 /
3162097 del Técnico
en Produccion
Agropecuaria.

Las fichas 3432462 y
3422469 del Técnico
en Produccién

A la fecha de este
informe no se ha
evaluado ningun
resultado de aprendizaje
debido a que hasta
ahora se inicia con la
guia de aprendizaje de
las Fichas 3162138 /
3162097 del Técnico en
Produccion
Agropecuaria.
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Agropecuaria se
encuentran en proceso

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo el modelo
pedagogico de la
entidad, el disefio vy
desarrollo curricular de
los programas del area
tematica de las fichas
asignadas, con un
minimo de 160 horas
mensuales de formacion
directa de acuerdo con la
programacion de la
formacién del Centro.

de formalizacion de

matricula.

A la - fecha  de | gyidencias fotogréaficas
elaboracion ~  del | 4e |a ejecucion de la
presente informe | formacién integran
correspondiente al mes | profesional de las fichas
_de marzo, se _k,]a 3162138, 3162097,
impartido  Formacion | 3437462 y 3432469 del

Profesional Integral a
los aprendices de las
fichas 3162138,
3162097, 3432462 vy
3432469 del programa
Técnico en Produccion
Agropecuaria, en la
Institucion  Educativa
Rafael Uribe Uribe.

Con las fichas 3432462
y 3432469  grado
decimo se esta
ejecutando temas
correspondientes a la
induccion Sena vy
desarrollo de la guia de
induccion.

Con las fichas
3162138, 3162097 del
grado undécimo se
esta ejecutando la
adecuacion de
semovientes y
adecuacion de
unidades productivas

de la linea agricola y
pecuaria.

se realiza la
verificacion de los
aprendices en cada

programa Técnico en
Produccioén
Agropecuaria, en la
Institucién Educativa
Rafael Uribe Uribe.

Captura de pantalla de
correo emitido al
profesional de apoyo
para la creacion de los
eventos
correspondientes al mes
de marzo.

Eventos cargados en la
carpeta de cobro del
mes de marzo con en
nombre de.
GT_1120369872 9726
MARZO_2026.

Captura de pantalla del
registro de asistencia de
las fichas 3162138,
3162097, 3432462 vy
3432469 del programa
Técnico en Produccion
Agropecuaria, en la
Institucion Educativa
Rafael Uribe Uribe.
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sesion de formacion
mediante las listas de
asistencia
correspondientes a las
fichas 3162138,
3162097, 3432462 vy
3432469 del programa
Técnico en Produccion
Agropecuaria,

Se programaron para
el mes de Marzo 152
horas de formacion
directas en
SOFIAPLUS, vy se
programa dos dias por
trabajo adicional
correspondiente a 16
horas
correspondientes al
receso escolar.

Reportar oportunamente
al coordinador del
programa  articulacion
con la educacion Media,

a través de medios | En el mes presente En el mes presente
formales, las novedades | objeto de cobro no se . P
objeto de cobro no se

g | due se generen durante | presentaron presentaron novedades

la ejecucion de la|novedades en las en las Fichas asianadas

formacion de las fichas | Fichas asignadas a mi . 9

. _ a mi cargo.

asignadas; y hacer | cargo.

seguimiento a las

mismas, reportar las

novedades de desercion

oportunamente.

verificar Para el presente mes Captura de pantalla del

permanentemente  que | objeto de cobro se list6 | Iﬁ:ativo Spofia Plis
10 | los participantes a su | aprendices en el | 2P

formaciéon de cada ficha
se encuentren en estado
"en formacion" en el

aplicativo Sofia Plus de
las fichas 3162138 /
3162097 vy se verifico

listando aprendices de las
fichas 3162138 / 3162097
al final de este informe.
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sistema de  gestion
académica de la entidad.

que estén en estado de
formacion.

11

Realizar seguimiento a
la etapa productiva,
documentar y
acompanar al aprendiz
en reunion(es) con el

conformador, registrar
las  evidencias  del
proceso y aplicar
instrumentos que
evallen la etapa
productiva y aporten a la
mejora del proceso
formativo.

A la fecha de
elaboracion de este
informe los Aprendices
de las fichas 3162138/
3162097 se
encuentran en etapa
lectiva.

A la fecha de
elaboracion de este
informe los Aprendices
de las fichas 3162138 /
3162097 se encuentran
en etapa lectiva.

12

Apoyar en la promocién
de la oferta institucional
del centro de formacion

Para el presente mes
de objeto de cobro se
realiza divulgacion de
cursos de inglés e
Inteligencia artificial, se
evidencia en estados
de WhatsApp y envié a
grupos de docentes.

Captura de pantalla de la
divulgacion de los
cursos cortos de inglés
e Inteligencia artificial,
gue oferta el centro de
formacion del Meta.

13

Presentar
oportunamente los
informes de avance a la
ejecucion  contractual,
Informes de legalizacién
de apoyo de
sostenimiento  cuando
aplique, Informes,
proyectos formativos y
productivos, e informes
de cierre de la etapa
lectiva y productiva de
acuerdo con la ejecucion
del contrato.

Para el presente mes
objeto de cobro Se
elabor6 y presentd
oportunamente el
informe de avance de
la ejecucion contractual
correspondiente al mes

de marzo,
consolidando las
actividades

desarrolladas durante
la formacion
profesional integral

evidenciado al final de
este informe de cada

Se evidencia en los
documentos cargados
en la carpeta de cuentas
de cobro del mes de
marzo, nombrados con
la siguiente
nomenclatura.

GC_1120369872_9726
_MARZO_2026.

GF_1120369872_9726_
MARZO 2026.

GT_1120369872_9726_

una de las evidencias | MARZO_ 2026.
soportadas,
cumpliendo con los
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lineamientos de la
coordinacion de media
técnica.

Hacer uso los formatos
de gestibn segun los

Se da cumplimiento a
cabalidad con el uso de
los formatos en las

Se utilizaron los
Formatos descargados

14 | lineamientos de gestion , : de:

documental en las | YSro'ONes actualllzadas http://compromiso.sena.
versiones actualizadas | P28 el mes objeto de edu.co/.

cobro. ===

Para el presente mes

objeto de cobro se

crean las carpetas

correspondientes al

portafolio del instructor Evidenci q |
Registrar en el Portafolio | d€ 1as fichas 3162138, C;/rl gtngsla creagas :ﬁ
de Evidencias en la |3162097, 3432462 ONFIJE- DRIVE v el carque
herramienta digital | 3432469 del programa de los docu%entosgen
OneDrive  institucional, | TECNiCo en Produccion | .=~ "o e 0o oo
todas las actividades | Agropecuaria, con la | "o . . g |
relacionadas con el | finalidad de realizar el onendgmo_n,esd € d'a
procedimiento de | seguimiento  de la fg:nric'gac'on € meda

15 | ejecucion de la forrpa(;ic’)nI integral '

formacion profesional de | Profesiona : :
las fichasginstituciones correspondiente al mes (I:Eg/liecrilgg%n de 0:2
educativas  asignadas, | d& marzo. hatte :

: ' portafolios del instructor
garantizando su cargue | para dar cumplimiento | y cargue de documentos
dentro de los plazos |5  esta  obligacion | de seguimientos de la
establecidos  por 1a | contractual la | formacion integral
entidad. coordinacion de media | profesional.

técnica nos realiz6 una
capacitacion para el
cargue de los
documentos productos
de la formacion.
Registrar y organizar la Pa_ra el presente mes Pa_ra el presente mes
informacion del objeto_ de_' cobro, la objeto_ d_e' cobro, la
Programa de Coordlnamon Coordmamon
16 Articulacion del SENA Académica del | Académica del
con la Educacion Media Pro_gram_a, de Pro_gram_a, de
Técnica. de acuerdo con Articulacion del Se_rlla Articulacion d_(::-l Sen_a
' con la  Educacion | con la Educacion Media
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las tablas de retencion
documental.

Media me ha
asignado actividades
relacionadas con el
desarrollo de esta
obligacion  especifica
del contrato.

no

no me ha asignado
actividades relacionadas
con el desarrollo de esta
obligacion especifica del
contrato.

Para el presente mes

Para el presente mes

Realizar la solicitud de objeto' de" cobro, la objeto' d(?' cobro, la
las  necesidades de Coordlnamon Coordlnamon

. ..~ | Académica del | Académica del
materiales de formacion Programa de | Programa de
ggpacterl’stti(():gasls Ia; Articulacion del qua Articulacion qlgl Ser!a

17 especificaciones  segin con la  Educacion | con la EducaC|on_Med|a
proyectos de formacion M?d'a no ~me ha no me ha a§|gnado
de  acuerdo  con  la aS|gn_ado actividades | actividades relacionadas
especialidad y demas relacionadas con el con el o]gsarrollo .d_e esta
procedimientos des_arro_llo de esta obligacion especifica del

obligacién  especifica | contrato.
del contrato.

. - Para el presente mes | Para el presente mes
Reahgar_ visitas objeto de cobro, no se | objeto de cobro, no se
academllcas a las ha realizado visitas a | ha realizado visitas a las
Insta_IaC|ongs de la Sede las Instalaciones de la | Instalaciones de la Sede
Agromdustrlal del Mgta Sede Agroindustrial del | Agroindustrial del Meta

18 Sede Hachon y Naranjos Meta Sede Hachoén y | Sede Hachon y Naranjos
y _do.cumentar el Naranjos debido que se | debido que se esta
cumplimiento de_ los esta realizando la | realizando la planeacion
protpcolos .de seguridad, planeacion de salidas | de salidas con los
re_ahzar el informe de la con los directivos de la | directivos de la IE Rafael
misma. IE Rafael Uribe Uribe. | Uribe Uribe.

Evidencias fotograficas

Se recalca el | de la formacién integral

cumplim(ijerllto Ide las | profesional con las

. . normas del reglamento | fichas 3162138,
Feglamonto de aprendis, | 461 aprendiz_en los | 3162007, 3432462 y

19 |19 P . | procesos  formativos | 3432469 del programa

asi como el manual de
convivencia del Centro
de Formacion.

de las fichas 3162138,
3162097, 3432462 vy
3432469 del programa
Técnico en Produccion

Técnico en Produccién
Agropecuaria.
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Agropecuaria de la I.E
Rafael Uribe Uribe.

20

Acatar los lineamientos
del Sistema Integrado de
Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el
Trabajo y asistir a las
convocatorias que el
centro programa.

Se realizo la
capacitacion en
Seguridad y Salud en
el trabajo en el
aplicativo Si contratista
del SENA.

Certificado emitido por
el aplicativo Si
contratista ubicado al
final de este informe.

21

Pagar mensualmente los
aportes al sistema de
seguridad social integral,
en salud y en pension,
en los términos
consagrados en el
articulo 1° de la Ley 828
del 19 de julio de 2003,
en armonia con el
articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, a través
de la planilla Udnica
integradora lo cual seré
un requisito para el pago
de los honorarios.

Se realizo el pago de la
Seguridad Social vy
aporte a Pension, ARL
riesgo 2 a positiva por
medio de la Planilla N°
1080375707 del mes
de febrero de 2026.

Captura de pantalla del
pago de la Seguridad
Social y aporte a
Pension, ARL riesgo 2 a
positiva por medio de la
Planilla N° 1080375707
del mes de febrero de
2026.

Se encuentra anexado al
informe de  Gestion
Financiera ubicado en el
ONE -DRIVE de Ila
carpeta de cobro del
mes de marzo,
nombrado como.

GF_1120369872 9726
MARZO 2026.

22

Asistir a las reuniones
presenciales ylo
virtuales que programe
el ordenador del gasto
y/lo  supervisor  con
ocasion al Desarrollo el
desarrollo de su objeto
contractual.

Se particip6 en la

reunion presencial
realizada en la sede
Hachon, convocada
por la Coordinacion del
Programa de
Articulacibn con la
Educacion Media
Técnica, con el

propésito de abordar y
socializar temas
relacionados con el
desarrollo de la

Evidencias fotogréaficas
de la participacion de la
reunién presencial en la
sede hachodn.

Registro de asistencia
se encuentra en la
coordinaciéon de la media
técnica.
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formacién técnica, asi
como aspectos
administrativos y
pedagdgicos
asociados al proceso
de Formacion
Profesional Integral.

Se realizé la
concertacion del plan
de trabajo para el
desarrollo de la
Formacién Profesional
Integral. Asimismo, se
llevaron a cabo
actividades recreativas

Evidencia de la
formacién y procesos

Propender por la | orientadas al recreativos . con  las
permanencia de los | fortalecimiento de los | ..
. fichas 3432462 del
aprendices en el | procesos e
23 L programa Técnico en
desarrollo de la | comunicativos y de ot
" . ) . . Produccion
formacion  profesional | integracion social de .
) . Agropecuaria, en la
integral. los aprendices o .
pertenecientes a las Insﬂtumon E.ducatlva
fichas 3162138, Rafael Uribe Uribe.
3162097, 3432462 y
3432469 del programa
Técnico en Produccion
Agropecuaria, en la
Institucion  Educativa
Rafael Uribe Uribe.
Apoyar las estrategias | o o1 bresente mes Para el presente mes
de divulgacion objeto dpe cobro, la o s 000 2
tecnologica y CoJordinacién ’ Cooerqmon
apropiacion social del | ¥ L. L del Academica del
conocimiento del dreade | 5~~~ de Programa de
24 | Innovacion y Artigulacién del Sena e e
Competitividad ~ (antes on T Educacion con la Educamon_Medla
SENNOVA), mediante la . no me ha asignado
> Media no me ha| actividades relacionadas
estructuracion y : o
asignado  actividades | con el desarrollo de esta

socializacion de dos (2)
ponencias relacionadas
con su especialidad

relacionadas con el
desarrollo de esta

obligacion especifica del
contrato.
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técnica o proyectos de
investigacion formativa,
en los eventos o
espacios  académicos
gue defina el Centro.

obligacion
del contrato.

especifica

Responder  por los
bienes y elementos
asignados a su cargo

En el mes presente
objeto de cobro no se

En el mes presente
objeto de cobro no se

o5 | Para la ejecucion del | me han entregado | me han entregado
contrato, quedar a paz y | bienes ni elementos | bienes ni elementos
salvo con el Almacén en | para la ejecucion del | para la ejecucion del
la finalizacion del | contrato. contrato.
contrato.

Para la fecha de | Paralafecha de entrega
entrega de este | de este informe aun no
Aplicar las medidas | informe adn no se han | se han aplicado medidas

26 formativas establecidas | aplicado medidas | formativas a los
en el reglamento del | formativas a los | aprendices debido a que
aprendiz. aprendices debido a | no ha sido necesario.

qgue no ha sido
necesario.
Para el presente mes
objeto de cobro se
cumple con las
obligaciones
contractuales teniendo | Evidencias fotograficas
como insumos el | de la capacitacion que
_ o Codigo de ética del | se desarrollé en la cede
Cumplir con el "Codigo | o4 hachon.
27 de Etica del SENA"y con

el Sistema Institucional
de Gestion y Autocontrol

Se participo en reunién
con el quipo GAE de
cada uno del proceso
que desempenia.

Se realizo la
evaluacién de eficacia
del sistema

Captura de pantalla de la
encuesta desarrollada
segun las directrices
por los profesionales
encargados.

GTH-F-062 V10
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Institucional de Gestion
y Autocontrol.

Realizar las demas
actividades propias vy
necesarias para el
cumplimiento del objeto
contractual  asignadas Para el presente mes |, presente mes
por el supervisor y/o | Objeto de cobro no se objeto de cobro no se

28 | coordinador . P',e| me han designado me han designado
programa de articulacion | actividades actividades adicionales
del Sena con la | adicionales. '
Educacioén Media
Técnica.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion
de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del
gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista
GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos
realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion
contractual.

No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

ITEM| ORDEN DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO

DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

14
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electronicos
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y
los desplazamientos realizados el No. 1080375707 planilla Aportes en Linea de
salud, pension y ARL correspondiente al mes de febrero de 2026 (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”).

Evidencias en (37) folios

Cordialmente,

Contratista
C.C. No. 1.120.369.872 de
Granada/Meta

Recibi a satisfaccion:

Luis Alejandro Bautista

Supervisor

Contrato No.CO1.PCCNTR. 9137196
Cargo del supervisor: Instructor G19

15
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EVIDENCIAS MES MARZO DE 2026

Programas: Técnico en Produccion Agropecuaria
Fichas asignadas en Formacion: 3432466 — 3432469 - 3162138 y 3162097.

Instituciones Educativas a cargo: |.E Rafael Uribe Uribe — Municipio la Uribe-
Meta

Obligacion 1: Evidencia del desplazamiento a la institucién educativa Rafael
Uribe Uribe del municipio de Uribe (Meta), con el propdsito de impartir formacion
presencial.

TS N

Obligacién 3: Evidencia de aprendizaje del proceso institucional del Sena en la
fase de induccion de las fichas 3432462 y 3432469 del programa Produccion
Agropecuaria.

MT SENA 10-02 2026
< 132 o Libardo Docente Par, Mirian Prof... @
~

a:265p.m.

m (=] DIZAJE
INDUCCION SENA- 2026.pdf
211 KB - pdf

5:00p.m.

YENLY MORENO ME ESCRIBE
5:18p.m.

EN QUE QUEDAMOS g.qsp.m. <

1 @ = O

16
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31 Actividades de Reflexién inicial.
PROYECTO DEVIDA
Un proyecta de vida puede definirse como un plan fundamental para la existencia. Un proyecto de vida

5 una labor que sigue cierta continuidad, pero adaptada a la situacion de cada
momento.

Los proyectos de vida movilizan la accion y 1a posicionan en
una direccion particular basada en metas  significativas,

m los valores con las legitimas aspiraciones W‘;ﬂ%éﬂ

Cudles son sus aspectos fundamentales

Plant jinco elementas para ¢ dissfo d
un proyecto de vida, cuyo andlisis debe elaborarse en paralelo:
realidad. necesidades. objefivos. valores y aplicacion. Todos
ellos estan interconectados, y no deben entenderse come
realidades independientes.

1. ;Cudl es mi realidad en estos momentos?

Aunque las coordenadas del proyecto de vida puedan sugerir que se ubica en algin punto del futuro, lo cierto
‘&5 que deben sostenerse en la realidad del presente tal y como es. Esta realidad es el cimiento a partir del
cual deben considerarse todas sus dimensiones basicas.

Nuestro prayecto personal de vida debe estar indisolublementa conectado al momento ante el cual se
despliega, asumiendo matices a lo largo del tiempa pero manteniendo siempre su esencia. Este propésita
debe ser una parte més de |a identidad, y &l igual que esta varia sin que perdamos de vista quiénes somos
en realidad, nuestro propsito también ha de hacerlo. Es fiesible, para resistente. Pesa al vaivén del cambio,
siempre tendra sentido.

2. ;Cudles son mis necesidades?

La identificacién de las propias necesidades es un proceso dificil, porue con frecuencia hemos llagado
2 confundirias con ko que en realidad son dseos. Aunque pudiers parsoer que la diferencia entre unas y oiras

- Evidencias de proyecto de vida.

SE.NA
W

®  Crear y administrar un sistemade informacidn acerca de ofena y demanda laboral.

Adelantar programas de formacidn tecnoldgica y técnica profesional, en los términos previstos en

las disposiciones legales respectivas.

»  Disefiar, promover y ejecutar programas de farmacién profesional integral para los sectores
desprotegidos de la poblacion.

+  Organizar programas i ional i y sub
empleadas.

Expedir titulos y certificados de los programas y cursos que imparta o valide, dentro de los campos

propios de la formacién profesional integral, en los niveles legales le autoricen.

+  Desarollar investigaciones que se relacionen conla crganizacién del rabajo y el avance

tecnolégico del pais, en cuants @ los programas de fomacion profesional.

Asesorar al Ministerio del Trabajo y Seguridad Social en lo relativo ainvestigacianes sobre recursos

humanos y en la ¥ 8 6n nacional de

ceupaciones, que le sifvan de insumo a la planeacion y a a la elaboracion de programas de

formaciénprofesional integral.

*  Asesorar 3 Ministerio de Educacién Nacional en cuanto al disefio de los programas de educacion
media técnica, con el fin de arficularlos a la formacién profesional integral.

»  Prestar servicios tecnologicos en funcion de I formacién profesional integral.

Actividad

En base al fexio respande las siguientes preguntas:
1);Qué es el SENA?

2);Céma se desarrolla la formacian en el SENA?

3)¢Qué otros apayas presta =l SENA
4)Cudl es ¢l nombr de suprograma de formacién?

5);Qué es formacidn por competencias?

6) ;Cusles consideras que son las funciones mas impartantes del SENA, selecciona 6 de ellas y explica su
importancia?

7);Cual es el rol del instructor en el proceso de formacidn?

#);Cudl es el rol del aprendiz en el proceso de formacidn?

9);Cémo se evalila en el SENA?

10);Qué programas cfrece el Centro de formacién?

11)¢ Menciones las dos etapas de formacién y en

{E 3L

o o 0 v L
i) st e
| o Bt o

[ | P |
M = | 1
1

Obligacidon 4: Se realiz6 la gestion en la recepcion y revision de la documentacion
para los estudiantes a matricular en Técnico en Produccion Agropecuaria de la IE
Rafael Uribe Uribe del municipio de Uribe.
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- Seguimiento de la trazabilidad del proceso de matricula de las fichas
3432462 y 3432469 produccion agropecuaria.

(138) WhatsApp. X @ Correo: Edilberto VillegasRios - X @ DOCUMENTOS MATRICULA M X | @ Mejorar redaccién texto formal X | + = x

« > c (o] 23  outlook.office.com/mailfid/AAQKAGIhMDVINT/ILWQ1MWQtNGIhMS 1 hMjUxLWIkMzE1Y TMAOWFiMgAQAG%2FiOz270oNIrgX6w 1uEwg|%3D @Q 0 9 3 G H

B % Bookmarks G Google @ Correo: EdilbertaVil., @ ChatGPT M Inbox (309) - edilbe... () (74) WhatsApp

Todas las carpe... ~ < @ De: Aida Rocio Montafiez Boh... % = Q & ) [a} §83  Edilberto Villegas ...

=) = Archivo Inicio Vista Ayuda Buscar

L/

® Para: @ Aida Rocio Montafiez Boherquez Lun09/03/2026 1229 |

(Jo
]

B Comeo (5 Chats [3 Archivos & Personas 22 & @ B 0

o > Favoritos ] Resultados CC: @ Sandra Johanna Guerrero; @ Luis Alejandro Bautista Sanchez
Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 06/03/2036 12:29
L = pi
— ~ evillegasr@sena.edu.co R et nallos et ades -
pirante.. ., @ Di to de identidad- Ka.
) B B o Sl e xe
L Bandeja de entrada 1836 N @ Aida Racio Montafiez Bahorquez 2
 bomad » INSCRIPCION FICHA No 3432462 Mar 8:27 % Miostrar o5 5 dstos scjuntos (1 MS) € Gusrdar todo en OneDrive - Senacio Nadions! de Aprendizie
orradores
[ Buen dia Actualizados Bandejz de entr L Descargartodo
B> Elementos enviados @) 2 reporte_inscri... ANDRES ESTEB... | +9 . .
se a los para
& T Elementos eliminados 1 ANGIE LORENA GALAN TRIANA - Le hace falta un nombre
Aida Rocio Montafiez Eohs 2 LAURA CAMILA ARBOLEDA AYALA - l¢ hace falta el segundo apellido
> O TEl) e G2 L e riElnes e ANDERSON DARIO MESA BONILLA- Le hace falta el segundo nombre.
«w P3 Correo no deseado 1 INSCRIPCION FICHA No 3432469 Mar 8:14
Buen dia Me permito en...  Bandejs de entr Por medio de este correo me permito enviar los datos de una aspirante que llego a la
@ Notas institucion esta recién matriculada y que desea realizar la tecnica.
=S @Y 3reporte_inscri.. | @t 3 ResultadoMa.. +13
) NOTA 1: Adjunto documentos pertinentes para modificar los nombres y para realizar
B Archive
F— , Aida Rocio Mantafiez Bohorquez NOTA2: Los de los yase cargados en el drive.
istorial de conversacio... @
CAMBIO DE NUMERO DE IDENT...  10/11/2025 ATT: EDILBERTO VILLEGAS RIOS
Pa Carpetas de bisqueda Cordial saludo La inform... Bandeja de entr. B . .

JORNC! C e =& 3 = 0 @ | ~Poes=e SOT S
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(138) WhatsAy x Correo: Edilberto Villegas Rios X @ DOCUMENTOS MATRICULA I X Mejorar redsccin texto formal X - =&
PP g B Mej aF a X
G @ % outlookoffice.com/mailfid/AAQKAGIhMDVINTILWQMWQINGIhMS1 hMjULWIkMZE1Y TMAOWFIMgAQAG%2Fi0z2700NIrX6w 1uEwg|%3D aA O 0
% Bookmars G Google Correo: Edilberto Vil.. @ ChatGPT M Inbox (309) - edilbe...  (3) (74) WhatsApp
Todas las carpe... ~ @ < e’ De: Aida Rocio Montafiez Boh... X = B & o3 Q £33 Edilberto Villegas ...

= Archivo Inicio Vista Ayuda Buscar

‘ @ Todo‘ 3 Correo (2 Chats [3 Archivos & Personas £ & @ R

> Favoritos [ Resultados

v evillegasr@sena.edu.co ~ Todos los resultados

& Bandeja de entrada 1836 Aida Rocio Montariez Bohorquez
INSCRIPCION FICHA No 3432462

Buen dia Actualizados

? Borradores n

)> Elementos enviados @) 2 reporte inscri. =]

@ Elementos eliminados 1
Aida Rocio Montafiez Bohorquez

> O
£ Correo no deseado 1 INSCRIPCION FICHA No 3432469
Buen dia Me permito en...
@ Notas
@V 3reporteinscri... | gt 3 ResultadoMa...

3 Archivo

- Aida Rocio Montafiez Bohorquez
£ Historial de conversacio... >

CAMBIO DE NUMERO DE IDENT...

PQ Carpetas de bisqueda Cordial saludo La inform...

gRraEe N mae D &

@

Mar 8:27

Bandeja de entr...

ANDRES ESTEB. +9

2
Mar 8:14

Bandeja de entr...

10/11/2025

Bandeja de entr...

@a &~

Mar 10/03/2026 8:14

Aida Rocio Mot

ohorquez

¢

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 07/03/2036 8:13

Para: @ Edilberto Villegas Rios

CC: @ Sandra Johanna Guerrero; @ Luis Alejandro Bautista Sanchez

3 reporte.insc v g 3PResultadoMatriculasis .

™ srke

Buendia I

Me permito enviar resultado sin novedad

)

Cordialmente,

Edilberto Vil

SENA

wA\w

10:47 2.m
=]

i e € BP 120372006

Seguimiento y revision de documentos matricula de las fichas 3432462 y

3432469 produccion agropecuaria.

A E C

q | Reporte de Inscripciones
2
3 ClidiquFicka F452463
4 [ PRODUCCION AGROPECLUARIA
B

Hentificaciin Hambrs Extadn OESERTACIDOHES

Tl- 1123142702 ALEXANDRA CHAMARRAGA CASASELENAT Preinscrite toca editarle la eps y cedula madre

ANDERSON MESA BOMILLA Preinserita
ANGIE GALAN TRIANA Preinzerite LE HACE FALT & UM NORMERE

TI- 1123564214 CRISTAL LUCIANA MACETO GOMEZ Preinzerite
1 TI- 1125142602 FRAMCI MILEMA WACCA MUEICUE Preinserita
I I TI- 123142773 AT IELAE IEUEE;E Lty eI Preinserita
13 TI- 123142681 GINA FERNANDA SARMIENTO SALAS Preinserita
14 T1- 1140322313 GRETCHEN CAMACHD LOAIZA Preinzerite
18 Tl- 112342553 HEIDY W ANESA ROMERD RAMIREZ Preinzerite
16 Tl- 112342732 INGRID YLILIANA SILYA RINCON Preinserita
1 TI- 123142745 JERIMN GISELA GALAN FERRER Preinserita
1% T 1i132ids2d KEWIN SANTIAGD DIAZ ESPINGS 4 Preinzerite
13 Tl - 1124130305 LAURA CAMILA AREOLEDA Preinzerite APELLIDO.
20 Tl - 1123508662 LAURA Y ANESA PEREZ PLILIDD, Preinzerite
21 TI- 23142616 LEID' NAYIVER CULM# HERNANDEZ Preinzerite
22 TI- 107723271 LU MARIO HEREDIA TOVAR: Preinserita
23 TI- 1123142752 MARCO ANTOMNIO MIBENO EALTISTA Preinserita
24 T - 23142715 NAIET SOLEY SALAZAR MILLARES Preinzerite DOCUMENTO DETI
25 Tl- 112342450 NARNCY HAZELEIDYT YACCA MUSICLIE Preinzerite
26 Tl - 1124333363 NICOL DAY ANA CASTELLANGE POLOCHE Preinserita
a1 T1- 1120515533 MICOL YULIANA TORRES SUAREZ Preinserita
28 Tl - 025546035 SAMUEL HENAD WTOYIE Preinzerite
23 T - 23142717 SERGIO ANDRES ORJUELA CAZASELIENAT Preinzerite
30 Tl- 1122522645 SHARMH MICOLL ORTIZ PIEDRAHTA Preinzerite
H TI- H21E37503 JEILIYALENTIMA MURILLO JIMENEZ Preinserita

— LE HACE FALTA CERTIFICADD

2 TI- 1113472833 TEMLY TOLANDI MORENOD WALENCIA Preinzerite DE $ALUD
33 Tl- 1123142540 WEZICA LORENA GONZALEZ DAGLIA Preinzerite
34 TI- 077563460 YULI MARCELA CARDOS0 RUINTERD Preinserita
35 TI- 121357452 KAREN TIRLEY AGUIAR HERNANDEZ INCLLNRLA EN LA FICHA
36

=7
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A B B D E
i | Reporte de Inscripciones |
2
3 Tadigo Ficka T J432462 |
4 __ Programa de Formacin | FROCUCCION AGROPECUARLY |
5
5 Identificacion Nombre Estade D&?g;:ﬁ:ﬂ:ﬁgg
7] TI- 112342708
8 TI- 120369631 LE FALTA UNA LETE EN EL PRIMER NOMERE
9 1. 1012332851 NOESCANEQ
] TI- 12803224
) TI- TZalzTas
| T1- 112342368 SOLOES UM APELLIOD
B TI- 23142640
"] TI- 23142523 MO ESCANED
5 TI- 1122328741
| TI- 13348143
w) TI- 1123142740
%] TI- 1077234779
"] TI- 724774
)| TI- 1123250
o] TI- 12176163 EMELLLTIMO APELLIDOLE FALTALA A
) TI- 112312541
) T1- 112342743
u| TI- 13348163
) TI- 123806341
% TI- 12312741
2| TI- 121833300
) TI- 1123142654
) TI- 123142530
0] TI- 1076307384
3 TI- 1123058374 SEBASTINHIDALGO GMEZ Preinserit EL NOMERE INCOMPLETO Y EL ULTIMO APELLIOD
) TI- 1025546462 SERGI0 DAZA, Freingerit LEHACE FALTA UN APELLIDD
) TI- 112380918
] T1- 112342404
35 TI- 123142603 ENEL PRIMEF: APELLIDO LE SOBRA, LINA HA
%) TI- 24217881
3
. . . - s - - 3 )
Inscritos Primera Opcidn | Inscritos Sequnda Opcion ‘ Inscritos Primera Opcion (2) | (O] 1]
Listo

- Captura de pantalla de los documentos de matricula del cargue e los
documentos de matricula de las fichas 3432462 y 3432469 produccion
agropecuaria.

(O (128) WhatsApp. X | @R Correo: Edilberto Villegas Rios -~ X @b DOCUMENTOS MATRICULA M X @ Mejorar redaccion texto formal % | + = x
€ @ % senad-my.sharepoint.com/personal/labautista_sena_edu_co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Flabautista_sena_edu_co%2FDocuments%2FMEDIA..  ¥¢ o} [ ]

Y Bookmarks (& Google (# Correo: Edilberto Vil @ ChatGPT M Inbox (308) - edilbe...  (O) (74) WhatsApp

3‘7‘;'{“ OneDrive £ Buscar &£ & ?  Edilberto villegas ..
@ Compartir & Copiar vinculo ) Afiadir acceso directo a Mis archivos &g Sincronizar | Descargar |5 Organizar ~ = - Detalles

Luis Alejandro Bautista Sanchez & 40.NARCISO JOSE TOLOSA QUINTERQ Hace 5 dias Aida Rocio Montafiez | 2 elementos &3 Compartido
B3 Luis Alejandro Bautista Sanchez & 11. DANILO ALBERTO BARRETO MARTINEZ Hace 5 dias Aida Rocio Montafiez | 2 elementos & Compartido
ER Muestros archivos &5 44, PEDRO NEL TORRES MEDINA Hace 5 dias Aida Rocio Montafiez | 2 elementos &3 Compartido
2 09. DANIELA MARCELA CARDENAS MARTL...  Hace 5 dias Aida Rocio Montafiez | 2 elementos &5 Compartido
[ 50 DERIAN DUVAN FRANCO VALENCIA Hace 5 dias Aida Rocio Montafiez | 2 elementos &5 Compartido
[& 8. JUAN FELIPE MORENO ORREGO Hace 5 dias Aida Rocio Montafiez | 3 elementos &5 Compartido
& 39. MARIA PAULA GUTIERREZ FRANCO Hace 5 dias Aida Rocio Montafiez | 2 elementos &5 Compartido
[& 08 DANIEL FELIPE RUBIO CARRILLO Hace 5 dias Aida Rocio Montafiez | 1 elemento &5 Compartido
& 37.JINA PAOLA MARTINEZ ACOSTA Hace 5 dias Aida Rocio Montafiez | 1 elemento &5 Compartido
[& 17. EDILBERTO VILLEGAS RIOS Hace 5 dias Aida Rocio Montafiez | 2 elementos & Compartido
B8 25INDIRA KATHERINE ARENAS MADRID Hace 5 dias Aida Rocio Montafiez | 2 elementos & Compartido

" O e e QELEG D ® & ~D0d aE= e ;;ﬁ;m’;‘ﬁs
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Obligacion 5, 10: Captura de pantalla de los Aprendices listados en SOFIA PLUS de las
fichas 3162138 /3162097 del programa produccion agropecuaria se evidencia al final

de este informe.

Ficha 3162138 del programa produccién agropecuaria.

v @ Redaccibndetextoformal X | @8 Correo: Edilberto Villegas Ri. X | @il PLANTILLAMARZOREVISIC X Se Sofia plus X (O (143) Whatshpp x|+ = X
< G @ A Noesseguro s.edu Jome/principal.faces * O 0@
83 | % Bookmarks (G Google @ Correo:Edilberto Vil @ ChatGPT M Inbox (309) - edilbe..  (C) (74) WhatsApp
Instructor v =
- - Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
[# Diseifio Curricular <
Opciones de Busqueda
[£ Ejecucion de la Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de Caracterizacion* 3162138 - PRODUCCION AGROPECUARIA
P
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizaje* RUTA_3162138
Generar Excel de Planeacion y
Pedagogica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de |a Ruta de Aprendizaje v
Asociar Aprendiz a una Ruta de
SE A TI 1144724620 DANIEL OSPINAGIRALDO Formacion
) I 1120365407 JHON DANNYER GONZALEZ SUAREZ Formacion
ExahiiRui e A e dzare TI 1028868656 VALERY DAYANA CUEVAS AVILA Formacion
i . i 1122927124 SAMI JULIETH MORENO BAUTISTA Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo Tl 1123142330 CARLOS DUAN MEDIANA SERRANO Formacion
T 1028889724 EMANUEL SANTIAGO RAMIREZ IBARRA Retiro Voluntario
Listar Aprendices Asociados a Ruta I 1120367843 MARIA FERNANDA BUENO VITOVIS Formacion
Ti 1123142389 EMER YAISER MUSICUE VITONAS Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje Tl 1117816639 LEIDY YESENIA CLEVES GUERRA Formacion
Previos Masivo Tl 1123142176 GINAMARCELA DAGUA GOMEZ Formacion
] 4 EETETE 1234 ]
Reconncimientn de Anrendizaies
4 jecucionformacion/perfilcoord fionruta/listarAprendicesAsoc staflistart prendicesAsociadosARuta faces?conversationContext=5% -
- - - = :35 p.m.
O =i C e 2 3 -~ 3 DG @ ~rpdwaE® o0 B
¥ @ Redacciondetextoformal X | @8 Correo: Edilberto Villegas Ri- X | il PLANTILLAMARZOREVISIC X Se Sofia plus X (O (143) Whatspp x|+ = X
« G @ A Noesseguro is.edu Jome/principal.faces O 0
28 * Bookmarks G Google (@ Correo: Edilberto Vil @ ChatGPT M Inbox (309) - edilbe... () (74) WhatsApp
Instructor v =
. i Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
[ Disefio Curricular
Opciones de Biusqueda
[£ Ejecucion de la Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de Caracterizacion® 3162138 - PRODUCCION AGROPECUARIA
P
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizaje* RUTA_3162138
Generar Excel de Planeacién y
Pedagagica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de |a Ruta de Aprendizaje v
Asociar Aprendiz a una Ruta de
SE A TI 1012369103 ANDREA ISABELLA SEGURAAVILES Formacion
i Tl 1120363420 DANAALEJANDRA CHAPARRO GARCIA Formacion
ErahRyRUB e AT ez I 1123142103 MARIA FERNANDA MARTINEZ MONROY Formacion
i . Tl 1026568010 JAIDER STALI CRIOLLO CACHIMUEL Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo TI 1126704478 MAYRAALEJANDRA DAZAMORENO Formacion
T 1123142442 NARYI DAYANNA RAMOS MESA Formacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta i 1123142151 JERSON YAIR AGUIAR PEREZ Formacion
Tl 1122129008 JESSICA LORENA FULA CARDONA Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje TI 1141118578 SARA DANIELA AVILAPARRA Formacion
Previos Masivo I 1123142405 NELSON ELIBER MORENO GONZALEZ Formacion
- [l anterior . REERY sioverts) B}
Reconocimianta de Anrendizaies
ol 1 fon/perfilcoordi E— ceshsoci uta/listardprendicesAsaciadosF < ionContext=5% -

n

@ 0

‘,
(5]
)

Ce 2 & -~ &
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v @ Redaccibndetextoformal X | @@ Correo: Edilberto Villegas Ri X | g PLANTILLAMARZOREVISIC X Se Sofia plus x x |+
€ 5 G @ ANoesseguro 1s.edu. o face: e
88 | % Bookmarks (5 Google @@ Correo:Edilberto Vil @ ChatGPT M Inbox (309) - edilbe..  (C) (74) WhatsApp
Instructor -
. . Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
[ Disefio Curricular
Opciones de Busqueda
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Evidencias fotograficas de la reunion con los docentes pares realizando el proceso
de verificacion del estado actual de los aprendices de las fichas 3162138 y 3162097
del programa produccién agropecuaria.

- Pantallazo del acta con docentes pares de la institucion educativa Rafael
Uribe Uribe.
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A nivel general a ficha cuenta con 33 aprendices activos asistiendo a formacién.

ACTA No. 02
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Verficacion del estado de los aprendices de la ficha 3162138
del programa Produccion Agropecuaria, medianle Ia revsion de la informacidn regisiada en el aplicativo Sofia ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
Plus, de la Institucion Educativa Rafael Uribe Uribe. ACTIVIDAD /DECIS‘ON FECHA RESPONSABLE
CIUDAD'Y FECHA: 03 de marzo 202 Uribe Meta | HORAINICIO: 10: 00 AM | HORA FIN: 12 PM Veriicar s senda teen Vanos | UBARDO MURCIA
e = e ] la formacion y velar por la noviembre | BRAND
LUGAR YO ENLACE: Sala de docentes. DIRECCION / REGIONAL | CENTRO: permanencia de los aprendices. DOCENTE PAR
Contro Agroindustral del Mota Verificar |a asistencia permanente en | Marzoa | MRIAM YANET BUSTOS
AGENDA 0 PUNTOS PARA DESARROLLAR: Ia formacidn y velar por la noviembre | VARILA
1. Saludo. permanencia de los aprendices. DOCENTE PAR
2. Verificacion de asf;rrmfas;ﬁpac;m dela ficha 3162138 del Programa Produccion Agropecuaria, Verificar la aistencia permanente en | Marzoa | EDILBERTO VILLEGAS
S0 1 rgor AR a6 I formacidny velar pora noviembre | INSTRUCTOR SENA
3. Verficacién de aprendices trasladado durante la etapa lectiva, g M:nae:dam: :::m - e
4. Vedficacon o aprendices po s voutars. il - T
5. Conclusiones. ISTENTES Y APROBACION
OBJETIVO(S) Verificar el estado de los aprendices de la ficha 3162138 del programa Produccion NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
Agropecuaria, mediante la revision de la informacidn registada en el apicativo Sofia Plus, incluyendo
aprendioes ackivos, traslados durante a elapa lectivay retiros voluntarios, con el fin e garantizar la actualizacion LIBARDO MURCIA BRAND DOCENTE PAR 3
y veracidad de los registros del proceso de la formacion profesional integral, WW
DESARROLLO DE LA REVNION . NRIAM YANET BUSTOS VARILA DOCENTE PAR )
La reunitn inici con un saludo a los asistentes y la presentacion de los objetivos de la jomada. Posteriomente,
se realizd 1a veriicacion de los aprendices en formnacion de a ficha 3162138 del programa de produccion e
agropecuara, lomando como base ¢ reporte generado en el aplicaivo Sofia Plus. . EDILBERTO VILLEGAS RIOS INSTRUCTOR SENA (
Se revisd el estado de los aprendices que realizaron raslado durante a elapa lectiva, asl como aquellos que
presentaron retiro voluntario del proceso de formacion, Finaimente, se socializaron las conclusiones del ejercicio AT T AECICR
de verificacion, dejando claridad sobre el estado actual de los aprendices vinculados al proceso formativo. RECTORA

Obligacion: 8,19, 23: Evidencias fotogréaficas de la ejecucion de la formacién
integran profesional de las fichas 3162138, 3162097, 3432462 y 3432469 del
programa Técnico en Produccion Agropecuaria, en la Institucién Educativa Rafael
Uribe Uribe.

- Formacion integral profesional de la ficha 3432469 del programa produccion
Agropecuaria en la induccion.

1 =ia =

- Formacion integral profesional de las fichas 3432462 y 3432469 del
programa produccién agropecuaria en la induccion.
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- Formacion integral profesional de la ficha 3162138 del programa produccién
agropecuaria.
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Formacion integral profesional de la ficha 3162097 del programa produccion
agropecuaria.

Captura de pantalla de correo emitido al profesional de apoyo para la creacion de
los eventos correspondientes al mes de marzo.
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Captura de panta de las asistencias correspondiente a la fichas 3162138,
3162097, 3432462 y 3432469 del programa Técnico en Produccion
Agropecuaria.

Registro de asistencia de la ficha 3432462 del programa de produccion
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- Registro de asistencia de la ficha 3162097 del programa de produccién
Agropecuaria.
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Obligacion 12: Captura de pantalla de la divulgacion de los cursos cortos de inglés
e Inteligencia artificial, que oferta el centro de formacion del Meta.

ayer, 12:52p.m.

CURS s VIRTUALES

ENGLISH DOES WORK

Escanea ol QR e inscribete

Impulsa tu futuro con
Inteligencia Artificial

4 ol 15 de marzo

Estudiantes de grados 10 y 17 zo
de Mi Colegio Bilingiie

@ Programa de
Seran Bilinglismo

o W

El sena - IA

<>» Visto por 81 <> Visto por 160

Obligaciéon 15y 22: Evidencia de las carpetas creadas en ONE- DRIVE y el cargue
de los documentos en formato PDF segun las orientaciones de la coordinacion de
media técnica.

v @ (145) WhatsApp X E[. Elementos enviados: Edilber: X @ DOCUMENTOS MATRICULA X @b |ERAFAEL URIBEURIBE-Or X @ Mejorar redaccin texto for X ar - X
< C @ 2% sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Flabautista_sena_edu_co%2FDocuments%2FMEDIA%20TECNICA%202026_CAM%2FPORTAFOLIO%2... [X % D °

28 % Bookmarks & Google (@ Correo: EdilbertoVil.. @ ChatGPT M Inbox (309) - edilbe..  (S) (74) WhatsApp

%RA OneDrive O Buscar & B 7 edibertovillegas.. '(E_R)'
& Compartir & Copiar vinculo Afadir acceso directo a Mis archivos i Descargar -+ F Ordenar v = v Detalles

Edilberto Villegas Rios

fj Inicio

> PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR > 19. EDILBERTO VILLEGAS RIOS > I.E RAFAEL URIBE URIBE & &

3 Mis archivos [ Nombre ~ Modificado T ~ Medificado por ~ Tamafio... v Compa... v Actividad

&8 Compartido

- FICHA 3432462 El martes a las 1:41PM  Edilberto Villegas Rios 11 elementos &3 Comparti...
1y Favoritos
- FICHA 3432469 El martes a las 1:42 PM  Edilberto Villegas Rios 11 elementos &3 Comparti..
T.ET Papelera de reciclaje
A A - FICHA 3162138 El martes a las 1:42 PM  Edilberto Villegas Rios 12 elementos &3 Comparti...
Examinar archivos por
Acceso rapido i FICHA 3162097 Elmartesalas 1:43PM  Edilberto Villegas Rios 12 elementos &3 Comparti...

@ DEPURACION CIRCULAR ...
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- Evidencias de la capacitacion de portafolios del instructor y cargue de
documentos de seguimientos de la formacion integral profesional.

B 10. ACTAS DE SEGUIMIENTO MENSUAL 55
) = ""“'Jtﬂ?ﬁ‘.‘;.‘;{.{}f;ﬁf‘:gﬁilié‘l‘s“"“‘

3 01 ACTA FES
302 ACTA MAR

Obligacién 20: Se realizo la capacitacion en Seguridad y Salud en el trabajo en el
aplicativo Si contratista del SENA.

® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA .
SENA - ks 7'QQ

7A SEGURIDAD Y SALUD €N €L )0 gl il

Hace constar:

Que el Sr(a) EDILBERTO VILLEGAS RIOS Identificado(a) con cédula de ciudadania
1120369872 realizo el dia 13/02/2026 la induccion en Seguridad y Salud en el
Trabajo de la entidad y aprobd la respectiva evaluacion.

La presente constancia tiene validez para aplicacion y uso al interior de la entidad,
con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4,
Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.11., Paragrafo 2.

Compromiso SST:

Yo EDILBERTO VILLEGAS RIOS Identificado(a) con cédula de ciudadania
1120369872 me comprometo a dar cumplimiento a las obligaciones en Seguridad y
Salud en el Trabajo (Decr. 1072/2015):

1. Procurar el cuidado integral de mi salud.

35
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Obligacion 21: Captura de pantalla del pago de la Seguridad Social y aporte a
Pension, ARL riesgo 2 a positiva por medio de la Planilla N° 1080375707 del mes
de febrero de 2026.

PAGOSIMPLE | REPORTE INDIVIDUAL
L]
S I m | e Feoha oreacdon reports  2025-03-10, 03:13:44 p.m. Tipo Planilia 1 Nomero Flanilla 1080375707 Refaranola pago(PIN] 5823331051
p Pariodo Collzaoion 202502 Feriodo Servielo 202502
PAGADA 2026-03-10 14:54:53.0
L DATOS DEL APORTANTE
Razon Soclal EDILBERTO VILLEGAS RIDS
Documento CC 1120363872 Dirsceion CL 19#12 - 77 CENTRO
Tipo de Empresa INDERPENDIENTE Teléfono 3114433033
Tipo Persona NATURAL Forma it UNICO [Total Amitados |1
Cludad GRANADA Dapartamento META
Reprazentants Legal Identificaciin
I.DATOS DEL AFILIADO
Apsilidoc y Nombrec Codigo Cludad - Cantro de
Doouments |CC 1120369872 Departamants ‘Trabuio Ublsainion Laboral
Residents N
Tipa Cofzants (35 |Dﬂ VILLEGAS RIOS EDILEERTO S0313000 - 50 META
Hl. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:
Panilén Salud Rigos [N Paraficils
N [
e = = = e e e e e e 2 0 e e S
o [on | rommm [rme] w2 | we [wwm| | vaw | somoem | smemm | o | | 5 v | s | swmm || o | ow = | = [ |-
N.TOTALES
Total Acertes Pansiin Tolsl Apories FEP | Totsl Apories FEPS | Tolal Aportes Suid | Tolsl Aporien Risges. | TotwlAportes Cajes | Tolal Apories 82MA | Totl Aporien IC8F | Totsl Apories ESAP | Tutal Acrtus MEN
Totsl Firml
PORVENR: FEP GOLIMAINAD | FERBUBSETENCIA | SALLDTOTALEFE pocAneion NINGUNA GEF EENA CEF ES&F WEN
$ 378400 0 &0 8294 000 80 s0 i1 s0 s0 L1 § 805 000
¥ iPago exitoso!
S. |
iEscanea este QR con Nequi para verificar tu pago al
= instante!
Informacin de la Planilla Pagada
it d comercio Operador de Informaciin 9000673339 Para
Rapin Socialdel Operador de formacion  SNFLES.A Tecnomet Soluciones SAS
Descripcion Pago de Sutporz
Fechs WEIAO AP ¢Cuanto?
Peido e Cocin OosResgos. b 208 $711.000,00
Periodo de Cotizacion Para Salud febrero de 2026 Fecha
Expees EDLEERR VRIS O3 10 De Marzo De 2026, 10:18 Am.
(CEDULA CIUDADANIA CC 1120368672
Codigo Sucursal {Nombre) (1] Banco
Referencia de Pago Nimero Planilla 8823061051/ 106037ST0T Bancolombia
Tipo e Planilla 1
Mo T e i I Numero de cuenta
— (1052} BAICOAVVILLAS 39500008407
Vakor sEsm
— 5 Referencia
By MO4541404
Direccidn IP de Origen mang
[ Gl ity Himer Hlasce Velran o Tonroee Mo ¢De donde salio la plata?
WOZ9E IR PORVENR 1 74 ] Disponible
WOURT PR SMUDTOTALEFS 1 1.0 ] 5N
WIS M2 POSTNACONPANADE SEGUROS 1 2480 ]
SabTotzes: § 8600 50 Listo
TotalaPagar S
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Obligacion 27: Captura de pantalla de la encuesta desarrollada segun las
directrices por los profesionales encargados.

% w

ta se ha er

Lar

Algo importante que puede hacer a continuacién

l Guardar mi respuesta J

Enviar otra respuesta

Microsoft Forms

iPreparese para su propia invitacion al
evento!

2 e A

Comenzar ahora —>
forms.office.com (e

(ol m

0
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