ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
SUBDIRECCION LOCAL PARA LA INTEGRACION SOCIAL DE CIUDAD BOLIVAR

INFORME FINAL DE EJECUCION DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: N. 537/2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

KEVIN ANDREY SEPULVEDA BLANDON - C.C. 1013685575

PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL: 21/01/2025 - 20/11/2025

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y LOGISTICA REQUERIDOS EN LA UNIDAD
OPERATIVA ASIGNADA, PARA LA ATENCION DE NINAS Y NINOS DE PRIMERA INFANCIA, EN JARDINES INFANTILES DIURNOS DE LA SDIS.

PRODUCTO A ENTREGAR: Informe final, evidencias que soportan el presente informe, CD de evidencias.

PLAZO: 9 MESES Y 15 DIAS

2. RELACION DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR OBLIGACION Y MEDIO DE VERIFICACIONOBLIGACIONES

ESPECIFICAS

OBLIGACION CONTRACTUAL N.° 1: Apoyar en la unidad operativa asignada los procesos operativos, administrativos y
logisticos derivados de la prestacion del servicio de manera organizada, oportunay veraz, asi como, las que se requieran
en la Subdireccion Local, de acuerdo con los procedimientos definidos por la SDIS.

EVIDENCIA

MEDIO DE VERIFICACION Y
ACTIVIDAD UBICACION
Durante los meses comprendidos en el contrato, de iibarloven iS.00V.
acuerdo al plan de trabajo programado, laboré de manera ONE DRIVE

presencial en el jardin infantil Barlovento, con el fin de
prestar el servicio a la comunidad frente al proceso de
inscripcion a jardines infantiles.

Revise las bases de participantes activos, suspendidos y
en proceso de egreso con el fin de dar el tramite
correspondiente a cada uno de ellos.

Realicé las respectivas actas del estandar de calidad
administrativo de acuerdo a las reuniones
programadas.
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OBLIGACION CONTRACTUAL N.°2: Apoyar al/la responsable del servicio en el seguimiento al correcto diligenciamiento de
los formatos correspondientes a Plan de Saneamiento y documentos asociados al Procedimiento operacién entrega de
apoyos alimentarios en los servicios sociales, en especial formato de entradas y salidas de alimentos de la unidad operativa
asignada, de acuerdo con las orientaciones establecidas por la SDIS.

diligenciamiento de los formatos correspondientes a
Plan de Saneamiento y documentos asociados al
Procedimiento  operacién entrega de apoyos
alimentarios en los servicios sociales como lo son:

KARDEX

ENTRADAS DE ALIMENTOS
SALIDAS DE ALIMENTOS
COBERTURA MENSUAL
INTERCAMBIOS

FACTURAS
TEMPERATURAS

LIMPIEZA Y DESINFECCION

MEDIO DE VERIFICACION Y EVIDENCIA
ACTIVIDAD UBICACION
Durante los meses comprendidos en el contrato, de acuerdo a| jibarlovena@sdis.gov.co s
plan de trabajo programado, realice el correcto ONE DRIVE R -

OBLIGACION CONTRACTUAL N. ° 3: Digitar y reportar de manera oportuna y con calidad los datos contenidos en la ficha
SIRBE capturando la informacion requerida para los estados de “inscrito, En Atencion, Suspendido y Atendido”, asi como,
los registros en el seguimiento nutricional y las demas atenciones de acuerdo a la programacién establecida por la SDIS.

pertinentes en el sistema misional SIRBE WEB, del jardin infantil
Barlovento, con la finalidad de dar el trdmite correspondiente a Ig
cobertura autorizada en haras de dar cumplimiento a la prestacion
del servicio, asi mismo las suspensiones, traslados y
ejecucién de egresos en el mismo.

MEDIO DE VERIFICACION Y EVIDENCIA
ACTIVIDAD UBICACION
Durante los meses comprendidos en el contrato, de acuerdo al iibarloven is.qov, =
plan de trabajo programado, se realizaron las inscripciones ONE DRIVE :

atipicas del servicio entre otros.

OBLIGACION CONTRACTUAL Ne° 4: Comunicar al/la responsable del servicio: las novedades, informacién vy
requerimientos que sean remitidos a través de correos electronicos y oficios, asi mismo, informar de manera oportuna
las eventualidades o sucesos que afecten la prestacion del servicio tales como estado de los implementos de la unidad
operativa, equipos fundamentales para el funcionamiento, reposicion, mantenimiento, dafios estructurales, situaciones
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MEDIO DE VERIFICACION Y EVIDENCIA
ACTIVIDAD UBICACION
Durante los meses comprendidos en el contrato,de acuerdo a jibarlovena@sdis.qov.co Lo —
plan de trabajo programado, se comunicé a la responsable del ONE DRIVE . S— s

servicio del jardin infantil Barlovento las novedades,
informacion y requerimientos que fueron remitidos a través de
correos electrénicos y demas disposiciones de la entidad.

OBLIGACION CONTRACTUAL N. °5: Consolidar y capturar la informacién relacionada con los reportes diarios de
asistencia de las y los participantes la unidad operativa asignada, en el aplicativo dispuesto por la entidad y en fisico,
realizando entrega al/la responsable del servicio de la informacién en los tiempos establecidos por la SDIS.

asistencia diaria en el sistema misional SIRBE WEB mddulg
de asistencia de la unidad operativa jardin infantil Barlovento.

MEDIO DE VERIFICACION Y EVIDENCIA
ACTIVIDAD UBICACION
Durante los meses comprendidos en el contrato, de acuerdo al jibarlovena@sdis.aov.co
plan de trabajo programado, se realizan los registros de ONE DRIVE

en el servicio.

OBLIGACION CONTRACTUAL N. © 6: Reportar al/lla responsable del servicio cualquier situacién de inobservancia,
amenaza y/o vulneracion de los derechos de los nifios y las nifias de primera infancia, conforme al numeral 4 del
Articulo 41 de la Ley 1098 del 2006, asi cdémo, los accidentes presentados durante la permanencia de nifias y nifios|

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y
UBICACION

EVIDENCIA

Durante los meses comprendidos en el contrato, de acuerdo al
plan de trabajo programado, no se realizan reportes de
lamenaza y/o vulneracion de los derechos de los nifios y nifias
de primera infancia en la unidad operativa jardin infantil
Barlovento.

N/A

N/A
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OBLIGACION CONTRACTUAL N.°7: Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion a la que tenga acceso
durante la ejecucion del contrato, evitando su destruccion o utilizacién indebida; en caso de cualquier dafio generado,
pérdida parcial o total de la documentacion, debera informar de manera inmediata al apoyo de supervision y realizar
la reconstruccién de los documentos y/o expedientes respectivos, asi como, la organizacion y entrega del archivo
digital y fisico generado en la operacién del servicio actualizado conforme a las normas del Sistema de GESTION
Documental, el SIGA de la Entidad y las orientaciones del equipo al que pertenece para la presentacion de informes

cada vez que sean solicitados.

MEDIO DE VERIFICACION Y EVIDENCIA
ACTIVIDAD UBICACION
Durante los meses comprendidos en el contrato, de acuerdo a| jibarlovena@sdis.gov.co e —
plan de trabajo programado, guarde y custodie con ONE DRIVE '

absoluta reserva la informacién a la que tengo acceso
durante la ejecucion del contrato, evitando su
destruccién o utilizacion indebida.

FEEEFEFERESR

OBLIGACION CONTRACTUAL Ne 8: Cumplir con las demas actividades asignadas por el supervisor, relacionadas con el

objeto contractual.

EVIDENCIA

MEDIO DE VERIFICACION Y
ACTIVIDAD UBICACION
Durante los meses comprendidos en el contrato, de acuerdo | jibarlovena@sdis.gov.co Sl
plan de trabajo programado, se realizaron diversas actividades ONE DRIVE ahos

COMO:

ESCUELAS TERRITORIALES

APOYO DE LLAMADAS BOGOTA TE ESCUCHA

APOYO CONTINGENCIA DOCUMENTAL

REVISION DE BONOS

REALIZACION MASIVA DE SUSPENSIONES Y EGRESOS

FIN DE PERIODO ESCOLAR.

KEVIN ANDREY SEPULVEDA BLANDON
NOMBRE DEL CONTRATISTA
CONTRATO: 3704/2024

LUZ MARY MORENO
NOMBRE DEL APOYO A LA SUPERVISION No DE
APOYO A LA SUPERVISION

OSCAR JAVIER SIERRA MORENO
SUBDIRECTOR LOCAL PARA LA INTEGRACION SOCIALSUBDIRECTOR
LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR
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