








 

 

 
INFORME DE SEGUIMIENTO SUPERVISION 

CONTRATO 2722-2025 
 
1. PORTADA 
 

• Nombre del proyecto o contrato: ARRENDAMIENTO DEPOSITO DE ARCHIVO 
• Número del contrato: 2722-2025 
• Período de reporte: 01 - 28 FEBRERO 2026 
• Entidad contratante: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR 

E.S.E 
• Nombre del contratista: INTERNACIONAL DE ARCHIVOS S.A.S 
• Fecha de presentación del informe: MARZO 2026 - Ejecución FEBRERO 2026 

 

  
2. INTRODUCCIÓN 
 

• Objeto del contrato: “Arrendamiento de depósito con estantería industrializada, para 
el archivo de gestión documental de la subred integrada de servicios de salud sur 
E.S.E, ubicada en el perímetro de Bogotá distrito capital” 
 

• Alcance general del contrato: Almacenamiento documental de 53.083 unidades de 
conservación, se llevan a cabo los procesos de préstamo documental, solicitudes 
con la entrega de expedientes, y trámite de historia clínica atendidas, insumos 
necesarios para la respuesta a usuarios, colaboradores, entidades y entes de 
control, adicional a la organización de los soportes de historia clínica en físico que 
se generan en las unidades asistenciales, incluye la custodia documental del fondo 
documental acumulado de los antiguos hospitales fusionados mediante acuerdo 641 
de 2016. 
 
 

3. ACTIVIDADES REALIZADAS 
 

• Actividad 1: Entregar a la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., la 
tenencia del inmueble objeto del contrato (bodega- estantería industrializada), por 
el tiempo de duración del mismo de un depósito bodega con estantería 
industrializada con capacidad de almacenamiento de setenta  (70.000) unidades de 
conservación (X300), dispuestas en estantería industrial, con 20 puestos de trabajo 
(mobiliario de oficina), acceso a internet para máximo de 20 usuarios, acceso a la 
red eléctrica de 20 puestos de trabajo , sistema de vigilancia conformado por circuito 
cerrado de TV 7X24 con cobertura al 100% de las instalaciones y sistema de alarma, 
Sistema de detección y alarma de incendios en las zonas de estantería y oficina, 
sistema de ventilación automático, baterías sanitarias para hombres y mujeres, 



 

 

fumigación de archivo cada 3 meses y Mantenimiento preventivo y correctivo de 
infraestructura y estantería de la bodega y oficina. 
 
Evidencia de la actividad: Se cuenta con una bodega industrializada con capacidad 
de almacenamiento de 70,000 unidades de conservación con disposición en 
estantería industrial, oficina para 20 personas con puntos de red, cámara de 
seguridad, vigilancia privada del parque empresarial, baños para el personal. 
(Registro fotográfico)  

 

• Actividad 2: Garantizar que la bodega dispone de la infraestructura de estantería 
industrial metálica para su custodia, organización y conservación de documentos de 
archivo, cumpliendo los requerimientos establecidos en el Artículo 3 del acuerdo 8 
de 2014 del AGN o las que lo modifiquen o sustituyan, para una capacidad de 70.000 
unidades de conservación.  
 
Evidencia de la actividad: El proveedor garantiza que la bodega destinada a la 
custodia documental dispone de infraestructura de estantería industrial metálica 
adecuada para la organización y conservación de los archivos. Esta infraestructura 
cumple con los requerimientos establecidos en el Artículo 3 del Acuerdo 8 de 2014 
del Archivo General de la Nación (AGN), o las normas que lo modifiquen o 
sustituyan, asegurando una capacidad instalada para 70.000 unidades de 
conservación. (Actividad correlacionada con la actividad 11). 

 

• Actividad 3: Colocar a disposición de la Subred Integrada de Servicios de Salud 
Sur E.S.E, el inmueble objeto del contrato con los servicios de agua, luz, teléfono e 
internet, al día en su correspondiente pago 
 
Evidencia de la actividad: El proveedor ha puesto a disposición de la Subred 
Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E el inmueble objeto del contrato, 
garantizando la prestación de los servicios de agua, energía, e internet. Se verificó 
que dichos servicios se encuentran al día en sus respectivos pagos, conforme a los 
soportes documentales aportados. 
 

• Actividad 4: Realizar de manera oportuna los mantenimientos preventivos y 
correctivos a la infraestructura del inmueble ocasionados por el uso permanente, 
durante la vigencia del contrato. 

 
Evidencia de la actividad: Durante el periodo objeto de certificación se cumplió con 
la obligación de realizar de manera oportuna los mantenimientos preventivos y 
correctivos a la infraestructura del inmueble, derivados de su uso permanente. En 
este sentido, se efectuaron intervenciones al ascensor garantizando su adecuado 
funcionamiento. 
 



 

 

• Actividad 5: Asumir el costo de los arreglos locativos generados por la reparación 
y mejoras a realizar al inmueble y la estantería industrial 

 
Evidencia de la actividad: Durante el periodo a certificar, no se presentaron arreglos 
locativos. 
 

• Actividad 6: Librar a la Subred Sur de cualquier tipo de perturbación en el goce del 
inmueble arrendado. 
 
Evidencia de la actividad: Durante el periodo objeto de certificación se cumplió con 
la obligación de librar a la Subred Sur de cualquier tipo de perturbación en el goce 

del inmueble arrendado. Se dispone de una bodega industrializada con capacidad 

de almacenamiento de 70,000 unidades de conservación con disposición en 
estantería industrial, oficina para 20 personas con puntos de red, cámara de 
seguridad, vigilancia privada del parque empresarial, baños para el personal. 
 

• Actividad 7: Garantizar NO adquirir obligaciones con cargo a la factura de servicio 
públicos, colocados a disposición del inmueble. 
 
Evidencia de la actividad: La bodega cuenta con servicio de luz, agua, teléfono e 
internet al día, sin intermitencia y sin presentar cortes del mismo.  

 

• Actividad 8: Mantener al día los pagos de impuestos que genere el inmueble. 
 
Evidencia de la actividad: Durante el periodo objeto de certificación se cumplió con 
la obligación de mantener al día los pagos de impuestos generados por el inmueble. 
La bodega cuenta con el pago del último impuesto predial correspondiente a la 
vigencia 2025, cuyo soporte de pago se adjuntó como evidencia en el informe del 
mes de enero 2026. 

 

• Actividad 9: Informar con un periodo no menor a un (1) mes de anticipación al 
Supervisor del Contrato, cuando manifieste no dar continuidad al contrato suscrito, 
toda vez que la Subred Sur, deberá disponer de la logística necesaria para realizar 
el traslado del archivo institucional. 
 
Evidencia de la actividad: No aplica para el periodo a certificar 

 

• Actividad 10: Cumplir con los elementos de seguridad contra incendios y de todo 
riesgo, inundaciones, desastres naturales, plan de emergencias. 
 
Evidencia de la actividad: Internacional de Archivos S.A.S cuenta con Plan de 
emergencias el cual se articula con el de la Subred Sur Integrada de Servicios de 
Salud Sur E.S.E Se evidencia dispositivo automático de ventilación, dispositivos de 



 

 

detección de incendios y extintores a los cuales se les realizó la recarga y 
mantenimiento de acuerdo a la certificación adjunta. 
 

• Actividad 11: Cumplir con los lineamientos del Artículo 3 del Acuerdo 8 del 31 de 
octubre de 2014, “Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los 
requisitos para la prestación de los servicios de depósito, custodia, organización, 
reprografía y conservación de documentos de archivo y demás procesos de la 
función archivística en desarrollo de los artículos 13° y 14° y sus parágrafos 1° y 3° 
de la Ley 594 de 2000” del Archivo General de la Nación, o las que lo modifiquen o 
sustituyan. La bodega industrializada deberá cumplir con los criterios relacionados 
con el objeto del contrato: El depósito de Cumplir el Artículo 3 del Acuerdo 8 del 31 
de octubre de 2014, “Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los 
requisitos para la prestación de los servicios de depósito, custodia, organización, 
reprografía y conservación de documentos de archivo y demás procesos de la 
función archivística en desarrollo de los artículos 13° y 14° y sus parágrafos 1° y 3° 
de la Ley 594 de 2000” del Archivo General de la Nación, o las que lo modifiquen o 
sustituyan. La bodega industrializada deberá cumplir con los criterios relacionados 
con infraestructura y estantería, y de acuerdo a los siguientes criterios: 
 
 

CRITERIO CUMPLIMIENTO  

Ubicación en un terreno estable sin riesgos de humedad 
subterránea o problemas de inundación. 

Cumple - No se evidencia humedad en 
las instalaciones   

Ubicación de las instalaciones lejos de industrias 
contaminantes o que puedan ser objeto de atentados u 
objetivos bélicos o terroristas. 

Cumple – No se evidencian industrias 
contaminantes en el sector 

Reunir las condiciones de seguridad, ambientales y de 
ventilación. 

Cumple – Las instalaciones cuentan 
con medidas adecuadas que 
garantizan la custodia de los 
documentos y la seguridad del 
personal 

La resistencia de las placas y pisos deben estar acorde 
con la altura de la estantería y las cargas a soportar, 
avalado por un informe técnico calificado; además, la 
estantería deberá cumplir con características de sismo 
resistencia aprobadas por normas técnicas colombianas, 
o en su defecto por organismos de normalización 
internacionales. 

Cumple – No se evidencian grietas en 
piso  

Los pisos, muros, techos y puertas deben estar 
construidos con materiales ignífugos de alta resistencia 
mecánica y desgaste mínimo a la abrasión. 

Cumple – Bodega certificada para 
custodia de archivo  

Las pinturas utilizadas deberán igualmente poseer 
propiedades ignífugas en lo posible y tener el tiempo de 
secado necesario evitando el desprendimiento de 
sustancias nocivas para la documentación. 

Cumple – No se evidencia pintura en 
paredes 



 

 

CRITERIO CUMPLIMIENTO  

Las áreas de depósito y almacenamiento de documentos 
deben garantizar: 
La adecuación climática ajustada a las normas 
establecidas para la conservación del material 
documental de acuerdo con el medio o formato.  

Cumple – Las mediciones de 
temperatura y humedad se 
encuentran en condiciones óptimas  

Las zonas de trabajo archivístico, consulta y prestación 
de servicios, deben estar separadas de las áreas de 
almacenamiento, tanto por razones de seguridad como 
de regulación y mantenimiento de las condiciones 
ambientales en las áreas de depósito. 

Cumple – Zonas de oficina separadas 
del acervo documental  

Las áreas técnicas deberán estar conectadas con los 
depósitos, tomando en cuenta el necesario aislamiento 
que debe existir en cuanto a la función desarrollada, así 
como su accesibilidad con las zonas de custodia, 
recepción, organización y tratamiento de los 
documentos. 

Cumple – Zonas de oficina separadas 
del acervo documental y de la zona de 
alistamiento y transporte 

Los depósitos deben contar con sistemas de detección y 
extinción de incendio: incluyendo detectores de humo, 
extintores multipropósito o sistemas de apagado 
automático que no afecten los documentos ni pongan en 
riesgo la salud del personal. 

Cumple – Se evidencian los 
dispositivos de detección de incendios 
y extintores 

 
Evidencia de la actividad: El proveedor garantiza que la bodega destinada a la 
custodia documental dispone de infraestructura de estantería industrial metálica 
adecuada para la organización y conservación de los archivos. Esta infraestructura 
cumple con los requerimientos establecidos en el Artículo 3 del Acuerdo 8 de 2014 
del Archivo General de la Nación (AGN), o las normas que lo modifiquen o 
sustituyan, asegurando una capacidad instalada para 70.000 unidades de 
conservación. 

 

4. ACTIVIDADES PENDIENTES 
 

• Pago de factura  
 

05/01/2026 FE-7524 $85.790.670 

02/02/2026 FE-7534 $85.790.670 

 

5. IDENTIFICACIÓN DE PROBLEMAS Y RIESGOS 

No aplica para el periodo a certificar. 

 



 

 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
 

Fotografías 1 PRIMER PISO Fotografía ESCALERA 

  

 

 

Fotografías 3 COSTADO DERECHO INGRESOS 

   
 

Fotografía 4 COSTADO DERECHO ESTANTERIA 

 
 



 

 

6. CRONOGRAMA DE EJECUCIÓN 
 
Por la tipología del contrato no se genera cronograma  

 
7. RECURSOS UTILIZADOS 
    
Informe del uso de recursos humanos, técnicos, financieros o materiales: 

 
➢ Detalle de costos incurridos: Valor de la factura es de $85.790.670 

 

8. ANEXOS 
 

• Fotografías 

• Soportes de mantenimientos realizados en el mes de febrero 

• Soportes de pago de los últimos recibos públicos 
 

Estantería industrial de doble nivel 
por piso, cuatro pisos con capacidad 
de almacenamiento de 70.000 
unidades de conservación.  

 

Oficinas administrativas  

 



 

 

Zona de descarga para alistamiento 
de unidades de conservación  

 

 

 

APOYO TECNICO DEL SUPERVISION: ___________________________________ 

      EDNA ROSSIO BLANCO GARCIA   

      CONTRATISTA – REFERENTE GESTION DOCUMENTAL  

 
 
 
Elaboró: Angie Carolina Díaz Cometa – Contratista Tecnólogo Administrativo 

 

 

 


