SUBPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: 101-02.2.14

Version: 001

PROCEDIMIENTO: APOYO ACCIONES CONTRACTUALES Fecha: 28.06.2022
ACTO DE DESIGNACION DE SUPERVISOR

FECHA: MARZO 16 DE 2026

PARA: PAOLA ANDREA CASADIEGO MUNOZ
Secretaria de Servicios Administrativos

DE: LILIANA PATRICIA FERNANDEZ DUQUE
Alcaldesa Municipal Caicedonia

ASUNTO: Designacién de supervisor

CONTRATO DE COMERCIAL LA Suministro de elementos de aseo vy
SUMINISTRO N° ABUNDANCIA S.AS cafeteria para 1o  Administracion
_ 083 DE MARZO IOMAC/901277876- - Municipal
16 DE 2026 2/CEDULA 94.382.071

expedida en Cdli

SUPERVISOR COMPONENTE TECNICO  N/A

SUPERVISOR COMPONENTE PAOLA ANDREA CASADIEGO MUNOZ
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO Secretaria de Servicios Administrativos

En su actuacion como Supervisor{a) estd en la obligacion de mantener un estricto control sobre
la ejecucién del objeto contractual, por cuante de conformidad con lo establecido en los
articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 734 de 2002 "Cédigo Disciplinario Unico", los articulos
44, 82 v 84 de la Ley 1474 de 2011" Estatuto Anticorrupcion”, Ley 610 de 2000 * Responsabilidad
Fiscal", el supervisor responderd disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en
la actuacion contractual, en los términos de la Constitucién y la Ley, Decreto 067 de 2021 y 5.
ferminacion y liquidacion del contrato y relacion de pagos y saldos.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales estd la vigilancia del cumplimiento del
plazo de gjecucidn, del objeto contractual, de las obligaciones dei confrato y del cronograma
de actividades, si lo hubiere, asl como informar al Despacho del dlcalde cualquier
acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o convenio, estudiar las solicitudes,
sugerencias, reclamaciones vy consultas del confratista, exigir la documentacion e informacion
que estime perfinente y necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones como
supervisor, exigir la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones adquiridas con el sistema
de seguridad social integral y parafiscales segin sea el caso, aprobar las solicifudes de pago, v
todas las demds obligaciones gue deban cumplir las partes y/o el contratista, sefialadas en el
respective conirato o convenio, o en el Manual de Contratacion del Municipio de Caicedonia.
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Una vez finalice el contrato o convenio, deberd emitir un informe final de supervision, expedir la
certificacion final de cumplimiento del objeto contractual y proyectar el acta de liguidacion;
adicionalmente deberd solicitar a la Secretaria de Hacienda la certificacidn de pagos.

Todos los documentos antes citados deberdn ser remitidos ai Despacho del alcalde (Grea
juridica o quien haga sus veces) oportunamente para su revision y frdmite pertinente, con el fin
de dar cumplimiento al procedimiento respectivo denfro de la ejecucion y liquidacién
confractual.

La referida obligacion se hace efectiva a través de los informes de supervision, en donde conste,
por ejemplo, el cumplimiento de su objeto, suscripcion de actas de iniciacion, suspension,
entrega del objeto contratado, seguimiento a la ejecucion.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR TECNICO (NO APLICA)

a. Verificar y aprobar la localizacién de los trabajos y de sus condiciones técnicas para
iniciar y desarrollar el contrato, igualmente constatar - segin el caso - la existencia de
planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios, cdlculos, especificaciones y demas Q
consideraciones técnicas que estime necesarias para suscribir el acta de iniciacion vy la
ejecucion del objeto pactado.

b. Verificar que el confratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las
condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplozo cuando fuere
necesario.

c. EBstudiar y decidir los requerimientos de cardcter técnico que no impliguen
modificaciones al contrato. En case de requerir modificaciones estas deberdn someterse
a la decisién de la autoridad correspondiente, previo concepto de la Interventoria.

d. Conirolar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los
ajustes a que haya lugar.

e. Controlar e inspeccionar permanentemente {a calidad de la obra, equipos, materiales,
bienes, insumos, productos y/o servicios;, ordenar y supervisar ios ensayos o pruebas
necesarias para el conirol de los mismos;

f. Verificar, cuando a ello hubiere lugar, el reintegro al Municipio de los equipos, elementos
y documentos suministrados por él; constatar su estado y cantidad.

g. Abriry llevar el libro o bitdcora cuando se requiera, para registrar en él las novedades,
érdenes e instrucciones impartidas durante el plazo del confrato, cuando sea necesario.

h. Llevar a cabo las demds actividades conducentes al desarrollo del objeto contractual, =
conforme con los requerimientos técnicos pertinentes; O

i. Certificar el cumplimiento del confrato en sus diferentes etapas de ejecucion

j. Supervisar la ejecuciéon de todas y cada una de las obligaciones adquiridas en el
contrato y conforme a las especificaciones técnicas.

k. Verificad la calidad de los bienes suministrados vy ordenar la reposicion de los mismos en
caso de no cumplir con las especificaciones técnicas requeridas.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y ADMINISTRATIVAS
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Acopiar la documentacion producida en la etapa precontractiual que requiera, a fin
de contfar con el mdximo de informacion sobre el origen del contrato;

Establecer mecanismos dgiles y eficientes para el desarrollo de la interventoria a su
cargo;

Evitar que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones del contratista;
Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del objeto
confractuai;

Llevar estricto control sobre la correspondencia gue se produzca con el contratista,
durante la ejecucion del contrato, de tal forma que el Municipic infervenga
oportunamente frente a las solicitudes presentadas;

Organizar la informacidn y documentos gue se generen durante la ejecucion del
confrato, manteniéndola a disposicidn de los interesados y enviar, una vez se
produzca, a fa Oficina Juridica o quien haga sus veces.

Verificar y exigir que se oforguen las garantias emgadcs y velar por que estas
permanezcan vigentes hasta su liquidacion.

Coordinar con las dependencias del Municipio que tengan relaciéon con la ejecucion
del contrato, para que éstas cumplan con sus obligaciones. Dentro de esta funcidn
se entiende incorporadd la de efectuar seguimiento a las actuaciones contractuales;
Procurar que, por causas atribuibles al Municipio, no sobrevenga mayor onerosidad,
es decir, se rompa el equilibrio financiero del contrato;

Programar y coordinar con quien seq necesario reuniones periddicas para analizar el
estado de ejecucién y avance del contrato;

Presentar informes sobre el estado de ejecucidén y avance de los contratos o
convenios, con la periodicidad que se requierqa, atendiendo el objeto y naturaleza
de los mismos;

Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional vy
ambiental gue sean aplicables;

] Emitir concepto sobre la viabilidad de suscribir adiciones o modificaciones a los

contratos. ~ - . ‘ 4

Velar por el cump!umlen’ro de las obligaciones que se generen con relacion dl
contrato suscrito.

Estudiar y andalizar los reclomaciones que presente el contrafisia y hacer las
recomendaciones a que haya lugar.

Suscribir fodas las actas que se produzcan con ocasién de la ejecucion del contfrato.
Proyectar el acta de liquidacion del conirato.

Velar por el oporfuno trdmite de las solicitudes y peticiones que hagan los particulares
o las autoridades en relacién con el desarrollo del contrato.

Adelantar cualquier ofra actuacion administrativa necesaria para la correcta
administracién del contrato.

Mantener actudlizadas las plataformas para publicacion de los procesos
confractuales con todos los documentos que se produzcan en la fase de ejecucién
del contrato.

Convocar y mantener informada a la veeduria ciudadana sobre las actividades
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desarrolladas durante la ejecucién del contrato.

v) Verificar que las obras, suministros y servicios cumplan con el objeto programado
para lo cual debe de realizar un informe o encuesta de satisfaccion del cliente.

w) Las demds que de conformidad con la normatividad vigenfe y con su nafuraleza
correspondan a la funcién de interventoria.

FINANCIERAS

a. Verificar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo
pactado, y constatar su correcta inversion. Para este efecto deberd exigir, segin
corresponda, la presentacion del programa de utilizaciéon de personal y equipos durante
la ejecucidn del contrato, el programa de flujos de fondos del conirato y el programa
de inversion del anticipo.

b. Revisar, aprobar y ftramitar anie la oficina o dependencia del Municipio, gue
corresponda, las solicitudes de pago formuladas por el contratista, y llevar un regisiro
cronolégico de los pagos, ajustes y deducciones efectuados.

c. Verificar que el contratista este al dia en los pagos de pensiones y salud de conformidad @
con lo establecido en las normas pertinentes y este pago corresponda a las sumas fijadas ;
por las disposiciones.

d. Constatar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales
requeridos y en ese sentido, informar o solicitar a quien correspondcl a fin de obtener los
certificados de disponibilidad, reserva y regisiro cuando sete

Atentamente,

LILIANA FATRICIA FERNANDEZ DUQUE
ALCALDESA MUNICIPAL

SUPERVISOR COMPONENTE TECN|C~O
PAOLA ANDREA CASADIEGO MUNOZ
Secretfaria de Servicios Adminisirativos
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Elabora: Leidy Lorena Martinez Jaramilio - Contrafista
Revisé: Xiomara Andrea Ledn Idaraga-Jefe de Asuntos Juridicos y Control Interno Disciplinario
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