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GESTION

INFORME DE SUPERVISION CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALESY DE APOYO A LA

Cddigo: FM-GC-06

Agencia de Renovacidn
del Territorio

CONTRATACION Version: 06
Secretaria General - GIT de Contratacion Publica%%;: 16-07-

NUMERO DEL CONTRATO:

SG 0001 2025

NOMBRE DEL REPRESENTANTE
LEGAL/CONTRATISTA

SANDRA VIVIANA DIAZ RAMOS

NIT/CEDULA 33701982
PERIODO DEL INFORME: 0l-dic-25 A 26-dic-25
FECHA DE PRESENTACION DEL INFORME: 18/12/2025
NOMBRE DEL SUPERVISOR (A): ANDRESTOVAR ZAPATA

AREA :

SECRETARIA GENERAL

OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de Servicios de Apoyo ala Gestion administrativa en e proceso derecopilacion, registroy control de la informacién y documentacion y demas
actividades administrativas en la Secretaria General de la Agencia de Renovacion del Territorio

1. DATOSDEL CONTRATO

VALOR DEL CONTRATO: ($22715676) ; Veintidos Millones Setecientos Quince Mil Seiscientos Setenta Y Seis Pesos
FECHA DE SUSCRIPCION 10 junio 2025
PLAZO 199 Dias Habiles
FECHA DE INICIO 11 junio 2025
FECHA DE TERMINACION 26 diciembre 2025

2. CUMPLIMIENTO DE LASOBLIGACIONESDEL CONTRATO

ACTIVIDADES O PRODUCTOS

ACTIVIDADESREALIZADASY RECIBIDASA

Cumplié/no cumplid/

MEDIO DE

gue sean necesarias en €l gercicio administrativo que
realice la secretaria general dela ART

respecto de |las novedades presentadas para archivar y

verificacion de hojas de vida Sigep

CONTRATADOSH[1] SATISFACCION DURANTE EL PERIODO o aplica*[2 VERIFICACION™13
(SI APLICA) (SI APLICA)
Apoyar en |larecepcion de documentos que se Registras las novedades de personal que remiten atalento (Cumplio Archivo Excel
radiquen en |a secretaria general delaART humano respecto a permisos y dias remunerados
Apoyar en el reparto y tramitar la correspondencia  Archivo y diligenciamiento de trabajo en casa de acuerdo a Cumplio drive excel
dentro de la secretaria general delaART las novedades remitidas a talento humano
Apoyar en la consolidacion y suministro de la Presentacion del estado de incapacidades a corte 30 de Cumplié archivo excel -
informacion de la secretariade laART noviembre de 2025 ante el comité de sostenibilidad presentacion word
contable
Apoyar larevision continuay oportunade los Registro en la base de datos de | os turnos de descanso Cumplio Archivo Excel
documentos de ingreso y salida en la plataforma generados en el mes de diciembre de las diferentes areas.
Nexura
Apoyar la proyeccion de comunicaciones de la Elaboracién del deterioro de incapacidades correspondienteCumplio archivo Excel
secretaria general dela ART y apoyar en las alas vigencias 2022 a 2025
respuestas a la correspondencia radicada segiin se le
asigne
Apoyar en laclasificacion de documentosy archivar  (Clasificacion de las novedades presentadas correspondienteCumplio archivo fisico.
conforme alalLey de Archivo atrabajo en casay novedades para archivar en las carpetas
de cada funcionario.
Apoyar en el seguimiento a inventario asignado ala |Elaboracién y formalizacion de actas de reunién con Cumplié Archivo Word
secretariageneral dela ART financiera paradrive del trabajor realizado.
Apoyar en general todas las actuacionesy actividades |Archivo y clasificacion de los documentos que allegaron  |Cumplid Archivo Fisico




En relacion con las Obligaciones generalesy las relacionadas con €l Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST. Se manifiesta
que se dio cumplimiento a cada una de las establecidas dentro del contrato.

[1] Diligenciar las actividades especificas relacionadas en el contrato
[2] Diligenciar si cumplié, no cumplié o no serequerié para el periodo registrado

[3] Los soportes de verificacién pueden ser remitidos en medio digital; en todo caso cuando éstos hagan parte de un sistema de la entidad y/o de
publicacién, bastara con que se indique €l link en el cual pueden ser consultados

3. RELACION DE PAGOSEFECTUADOSY ESTADO FINANCIERO

PAGO No. N° DE ORDEN DE PAGO Fecha VALOR
| 1 | 257098225 | 30/06/2025 | $ 2.306.160,00 |
| 2 | 294339325 | 31/07/2025 | $ 3.459.240,00 |
| 3 | 332672525 | 31/08/2025 | $ 3.459.240,00 |
| 4 | 372644225 | 30/09/2025 | $ 3.459.240,00 |
| 5 | 436375425 | 31/10/2025 | $ 3.459.240,00 |
| 6 | 498024725 | 30/11/2025 | $ 3.459.240,00 |

3.1ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

DATOS GENERALES APORTESART
VALOR INICIAL 22.715.676,00
VALOR ADICION (ES) 0,00
VALOR TOTAL 22.715.676,00
VALOR TOTAL EJECUTADO (*) (VALOR PAGADO+VALOR EJECUTADO PENDIENTE DE PAGO) 22.600.368,00
VALOR TOTAL PAGADO (*) (VALOR DESEMBOL SADO POR EL GIT DE FINANCIERA) 19.602.360,00
VALOR POR PAGAR (*) (VALOR DE SERVICIOS PRESTADOS PENDIENTE DE PAGO AL CONTRATISTA) 2.998.008,00
VALOR SIN EJECUTAR (VALOR INICIAL DEL CONTRATO - VALOR EJECUTADO PAGADO - VALOR 115.308.00
EJECUTADO PENDIENTE DE PAGO) VO
SALDO POR LIBERAR 0,00

(*) A lafecha de presentacion del informe.

Nota 1. Forma parte del presente informe la documentacion que se adjunte, asi como el (los) link (s) de publicacién de documentacion; los cuales
constituyen soportes de verificacion de las actividades realizadas por €l (la) contratista, para el recibo a satisfaccion de las obligaciones. El contratista
cumplié para €l presente periodo con €l objeto y las obligaciones del contrato; esta informacién se toma como cierta en virtud del principio dela buenafe

Nota 2: En caso que éste documento corresponda al ultimo informey el contrato tenga un saldo a liberar, €l supervisor debera adjuntar a éste copia del
registro presupuestal de liberacion del saldo no g ecutado. (le quite lo e la terminacion anticipada y liquidacién ya que de acuerdo como quedo en el
procedimiento financiera Ibera cuando le enviemos el acta)

ANDRESTOVAR ZAPATA
(cc) 10186938
Nombrey Firmadel (la) Supervisor (a) del Contrato (si aplica)



