
INFORME DE ACTIVIDADES No. 001 
Contrato No. CD-06-2026-6645 

Contratista: VALENTINA DE LOS ANGELES MANJARRES TEJEDA 
Informe correspondiente al periodo del 30 de enero del 2026 al 28 febrero del 2026. 

 
 

OBJETO DEL CONTRATO: 
 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL           
PROYECTO DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDAS DE LA OFICINA DE HÁBITAT, 
ADSCRITA A LA SECRETARÍA DISTRITAL DE PLANEACIÓN 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 

Obligación contractual Producto 
1. Brindar aportes según su 
conocimiento profesional en 
actividades que se realizan a la 
población objetivo del proyecto de 
mejoramiento de vivienda. 

Se estructuró cronograma de trabajo, el 
cual permite organizar de manera 
adecuada las actividades a realizar 
durante el periodo establecido. 
Incluyendo en el cronograma 
planificación y desarrollo de visitas a los 
diferentes barrios designados dentro 
del proyecto. 

2. Realizar visitas técnicas a los 
hogares beneficiarios del proyecto de 
mejoramiento de vivienda, con el fin de 
verificar el inicio y avance de las 
intervenciones, una vez surtido el 
proceso de asignación y priorización de 
los beneficiarios. 

En desarrollo de estas actividades se 
llevó a cabo la organización y ejecución  
de base de datos, obteniendo 
información relevante de los líderes 
comunitarios de los barrios delegados, 
permitiendo establecer canales de 
comunicación y coordinación para la 
programación de visitas, así como 
facilitar el seguimiento y verificación de 
avances en los barrios Pinar del Río, 
Simón 1 y 2. 

3. Organizar, clasificar y actualizar los 
archivos físicos y digitales del proyecto 
de mejoramiento de vivienda, 
garantizando la adecuada gestión 
documental, trazabilidad de la 
información y disponibilidad de los 
soportes administrativos y técnicos, 
conforme a los lineamientos 
institucionales y normativos vigentes. 

Se desarrolló el proceso de recopilación 
y organización de la información 
correspondiente al proyecto de 
mejoramiento de vivienda. Así mismo 
se realizó actualización de dicha 
información con el fin de mantener 
registros claros y ordenados que 
faciliten la consulta, seguimiento y 
control de las actividades desarrolladas 
dentro del proyecto. 



4. Alimentar las bases de información 
de los beneficiarios del proyecto de 
mejoramiento de vivienda. 

Se recopiló y organizó la información 
relacionada con la base de datos de los 
beneficiarios del proyecto de 
mejoramiento de vivienda, conforme a 
los lineamientos establecidos. 

5. Brindar acompañamiento y realizar 
seguimiento a la ejecución del proyecto 
de mejoramiento de vivienda. 

Recolección y organizacion de 
información sobre caracterización 
económica del barrio sinai apoyando al 
grupo de trabajo al cual fue designado  

6. Realizar las socializaciones de los 
proyectos de vivienda que adelanta la 
oficina Hábitat. 

Se determinaron fechas para llevar a 
cabo las jornadas de socialización del 
proyecto de mejoramiento de vivienda 
en los barrios designados, en 
coordinación con líderes comunitarios, 
con el propósito de facilitar la 
comunicación con la comunidad y 
garantizar que la información del 
proyecto llegue de manera clara a los 
beneficiarios. 

7. Asistir a las capacitaciones, jornadas 
y eventos programados por la oficina de 
Hábitat. 

En cumplimiento de esta actividad el día 
6 de febrero de 2026 se asistió de 
manera presencial a reunión convocada 
por oficina de Hábitat. Se participó de 
manera virtual en una reunión con el 
grupo social liderado por la supervisora 
del proyecto, tratando temas 
organizativos y coordinación de 
actividades. 

8. Atender las inquietudes y asesorar a 
la comunidad en general en los temas 
relacionados con los trámites y servicios 
que ofrece la Oficina de Hábitat. 

Se planificaron fechas con los líderes 
sectoriales y comunitarios para llevar a 
cabo las visitas a la comunidad en los 
barrios delegados, con el objetivo de 
brindar información clara y oportuna 
acerca de los programas, servicios y 
trámites que ofrece la oficina de hábitat. 

9. Las demás que le sean asignadas por el 

supervisor y la jefe de la Oficina de Hábitat 
de la Secretaría Distrital de Planeación. 

Participación activa en actividades del 
proyecto de vivienda, en apoyo a grupo 
social. 

 
 
 
 

 



ANEXOS 
 



No. ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA DE INICIO FECHA DE FINALIZACION FECHA DE ENTREGA ESTADO AUTORIZADO POR DRA CARMIÑA N. OBSERVACIONES 

1

 BORRADOR DOCUMENTO 

CARACTERIZACION 

SOCIECONOMICA BARRIO 

ASIGNADO SINAI I Y II.

GRUPO SOCIAL LUNES 2 DE MARZO 2026 LUNES 2 DE MARZO 2026 MARTES 3 DE MARZO 2026 ENTREGADO SI 

ESTE DOCUMENTO ESTA SUJETO A MODIFICACIONES Y 

SERA ENTREGADO DE MANERA FINAL  SEGÚN LOS 

AJUSTES A REALIZAR UNA VEZ SE REALICE LA VISITA A 

TERRENO, CON EL FIN DE REALIZAR LA TOMA DE 

REGISTRO FOTOGRAFICO Y LA APLICACION DE 

ENCUESTAS CON ENFOQUE SOCIECONOMICO COMO 

PARTE DE LOS ANEXOS QUE REQUIERE EL DOCUMENTO.

2

BORRADOR DOCUMENTO 

CARACTERIZACION 

SOCIECONOMICA BARRIO 

ASIGNADO PINAR DEL RIO.

GRUPO SOCIAL LUNES 2 DE MARZO 2026 LUNES 2 DE MARZO 2026 MARTES 3 DE MARZO 2026 ENTREGADO SI 

ESTE DOCUMENTO ESTA SUJETO A MODIFICACIONES Y 

SERA ENTREGADO DE MANERA FINAL  SEGÚN LOS 

AJUSTES A REALIZAR UNA VEZ SE REALICE LA VISITA A 

TERRENO, CON EL FIN DE REALIZAR LA TOMA DE 

REGISTRO FOTOGRAFICO Y LA APLICACION DE 

ENCUESTAS CON ENFOQUE SOCIECONOMICO COMO 

PARTE DE LOS ANEXOS QUE REQUIERE EL DOCUMENTO.

3

DESCARGA DE IMPUESTOS Y  

PREDIAL DESDE LA PLATAFORMA 

VUR DE LOS BARRIOS: 7 DE 

AGOSTO, LA PAZ Y LOS ROSALES.

GRUPO SOCIAL JUEVES 5 DE MARZO 2026  MIERCOLES 11 DE MARZO 2026 JUEVES 12 DE MARZO 2026 PENDIENTE SI 

SE INICIARA LA DESCARGA Y CONSULTA EN LA FECHA 

ESTABLECIDA SEGÚN EL MATERIAL DISPONIBLE. SE 

REQUIERE MATERIAL Y USUARIOS PARA LA 

PLATAFORMA.

4
VISITA A TERRENO BARRIO SINAI I Y 

II.
GRUPO SOCIAL LUNES 16 DE MARZO 2026 LUNES 16 DE MARZO 2026 LUNES 16 DE MARZO 2026 PENDIENTE SI 

PARA ESTA VISITA SERA NECESARIA LA AUTORIZACION 

DE VEHICULO, DURANTE ESTAS VISITAS SE REALIZARA 

LA APLICACIÓN DE ENCUESTAS CON ENFOQUE 

SOCIECONOMICO, TOMA DE REGISTRO FOTOGRAFICO Y 

REUNION CON LIDER SECTORIAL.

5
VISITA A TERRENO BARRIO PINAR 

DEL RIO.
GRUPO SOCIAL MARTES 17 DE MARZO 2026 MARTES 17 DE MARZO 2026 MARTES 17 DE MARZO 2026 PENDIENTE SI 

PARA ESTA VISITA SERA NECESARIA LA AUTORIZACION 

DE VEHICULO, DURANTE ESTAS VISITAS SE REALIZARA 

LA APLICACIÓN DE ENCUESTAS CON ENFOQUE 

SOCIECONOMICO, TOMA DE REGISTRO FOTOGRAFICO Y 

REUNION CON LIDER SECTORIAL.

6

DOCUMENTO FINAL 

CARACTERIZACION 

SOCIECONOMICA BARRIOS SINAI I 

Y II Y PINAR DEL RIO.

GRUPO SOCIAL MIERCOLES 18 DE MARZO 2026 JUEVES 19 DE MARZO 2026 VIERNES 20 DE MARZO 2026 PENDIENTE SI 

PARA ESTA ENTREGA SERA NECESARIA LA REALIZACION 

DE VISITA A TERRENO YA QUE SE TOMARA COMO 

ANEXOS EL REGISTRO FOTOGRAFICO Y EL SOPORTE  DE 

ENCUESTAS APLICADAS.

6
TABULACION DE ENCUESTAS 

APLICADAS EN LOS BARRIOS SINAI I 

Y II Y PINAR DEL RIO.

GRUPO SOCIAL LUNES 23 DE MARZO 2026 JUEVES 26 DE MARZO 2026 VIERNES 27 DE MARZO 2026 PENDIENTE SI 

PARA ESTA ENTREGA SERA NECESARIA LA REALIZACION 

DE VISITA A TERRENO TENIENDO EN CUENTA QUE SE 

TOMARA COMO ANEXOS EL REGISTRO FOTOGRAFICO Y 

LA REALIZACION DE ENCUESTAS APLICADAS A LA 

COMUNIDAD.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES GRUPO SOCIAL 2026 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 



 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Atendiendo al desarrollo y soporte anterior; Agradezco su pronta y oportuna 
revisión. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
VALENTINA DE LOS ANGELES MANJARRES TEJEDA 

C.C 1.004.378.807 de Barranquilla 


