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PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
CONTRATO DE SUMINISTRO SA-004-2026

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO, ORNATO Y
CAFETERIA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE HACEN PARTE DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE GALAPA.
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RECOMENDACIONES

El Municipio de Galapa se encuentra interesado en recibir ofertas para el suministro de
ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO, ORNATO Y CAFETERIA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS QUE HACEN PARTE DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GALAPA.

para lo cual se presenta el presente de Pliego de Condiciones Definitivo del proceso
contractual y se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus
propuestas tfengan en cuenta lo siguiente:

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Cercidrese de que cumple las condiciones y redne los requisitos aqui senalados.

c. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las causales de
inhabilidades e incompatibilidades generales, ni especificas, asi como prohibiciones
para concursar o contratar, de conformidad con lo dispuesto en la Leyes 80, 1150, 1474,
Decreto- Ley 0019 de 2012 y demds disposiciones constitucionales y legales aplicables.

d. Examine rigurosamente el contenido del presente documento y los demds que hacen
parte de la presente seleccién objetiva, y de las normas que regulan y reglamentan la
Contratacién Administrativa con Entidades del Estado (Leyes 80, 1150, 1474, Decreto-
Ley 0019 de 2012 y demds disposiciones).

e. Adelante oportunamente, los tfrdmites tendientes a la obtencién de los documentos que
deben allegar con las propuestas y verificar que contengan la informacién completa
que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la presente
Convocatoria.

f. Examine las fechas y plazos previstos en el cronogramai.

g. Suministre la informacidon requerida en esta Convocatoria, dando cumplimiento a las
disposiciones legales.

h. Diligencie totalmente los formatos anexos al presente proceso de Seleccién Objetiva.

i. Presente la oferta conforme las condiciones y formas fijadas en el presente pliego de
condiciones. El proponente serd responsable por los datos, informes, documentos y
resultados que suministre durante el proceso de seleccion, asi como de aquellos que
entregue durante la ejecucién del contrato, si es seleccionado.

j. Todos los gastos en que incurra el proponente con ocasidn de la preparaciéon y
presentacion de la propuesta, correrdn por su cuenta.

k. El municipio de Galapa se reserva el derecho de solicitar aclaraciones vy
documentacion, en condiciones de igualdad para todos los proponentes sobre los
requisitos que no afecten los factores de ponderacion de las ofertas (asignacién del
puntaje), hecho este que podrd realizarse hasta la adjudicacién del presente proceso
de contratacion, en caso que el mismo llegue hasta esta etapa. (Pardgrafo 1, Articulo
5, Ley 1150 y Decreto 1082 de 2015).

I. Eltérmino de validez de la propuesta se extenderd hasta la fecha del vencimiento de

la vigencia de la garantia de la seriedad de la oferta, cuando el proponente no haya

fijado uno diferente; en caso de que lo haya fijado, éste no podrd ser inferior a la fecha
anteriormente resenada.

T a
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m. No se absolverdn consultas efectuadas telefébnicamente o en forma personal y sélo
serdn tenidas en cuenta en el presente proceso de SELECCION la informacién que se
suministre por medio de la plataforma SECOP Il

n. Verifigue con antelacion la forma como debe presentar la propuesta, ya que esta no
podrd ser radicada en ningun lugar diferente al senalado en el pliego de condiciones,
inclusive no podrd ser radicada la propuesta en una oficina diferente a la descrita en el
presente pliego de condiciones.
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Asi mismo el presente documento contiene toda la informacién relacionada con las
condiciones y requisitos del presente proceso de seleccidn, por lo que el interesado debe
leer completamente el pliego de condiciones y demas documentos precontractuales, toda
vez que al participar en el proceso de seleccién asume que tiene pleno conocimiento de
su contenido.
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1. CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION
1.1. OBJETO:

Seleccionar en igualdad de oportunidades a la persona juridica, nacional o extranjera,
consorcio o unién temporal que ofrezca las mejores condiciones para contratar: SUMINISTRO
DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO, ORNATO Y CAFETERIA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS QUE HACEN PARTE DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GALAPA.

1.2. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucidon del contrato serd hasta el freinta y uno (31) de diciembre de 2026 o
hasta el agotamiento de los recursos, o que primero ocurra, a partir del acta de inicio del
contrato, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién dispuestos
en el articulo 41 de la ley 80 de 1993.

1.3. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos el domicilio contractual serd el Municipio de Galapa. A través de la
plataforma Colombia Compra eficiente — SECOP II.

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto estimado del contrato es de CUATROCIENTOS CINCUENTA MLLONES DE PESOS
M/L, ($450.000.000.00) por monto agotable, incluido el IVA y todos los tributos que se
generen con ocasién a la celebracién, ejecucion vy liquidacion del contrato. La suma

anterior, se obtiene de la informacién contenida en el andlisis del sector.

De conformidad con los siguientes certificados de disponibilidad presupuestal:

No. CDP FECHA FUENTE | DENOMINACION VALOR
CDP
2026.CEN.01.000025 | 05 DE | 1001- INGRESOS 450.000.000
ENERO DE | 1.2.1.0.00 | CORRIENTES DE
2026 LIBRE
DESTINACION
TOTAL 450.000.000

Expedido por la Secretaria de Hacienda de la Alcaldia de Galapa. El valor total de la oferta
no podrd exceder dicha disponibilidad; pues de lo contrario, la oferta no serd considerada
para la adjudicacién del contrato.
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1.5. FORMA DE PAGO

El municipio de Galapa cancelard a EL CONTRATISTA el valor del contrato por
mensualidades vencidas de acuerdo con los elementos suministrados al vencimiento de
cada mes, previa presentaciéon de:

- Factura o cuenta de cobro segin corresponda.

- Informe de supervisidn/recibo a satisfaccidén por parte del supervisor del contrato.

- Presentacion de certificacidn a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el
Representante Legal de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002, en la cual se acredite el cumplimiento del pago de las obligaciones derivadas
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riegos profesionales, pensiones
y aportes a las cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y S.E.N.A.

EL MUNICIPIO pagard a EL CONTRATISTA, dentro de los sesenta (60) dias calendarios
siguientes a la fecha de presentacion de la factura, en las condiciones pactadas en el
respectivo contrato.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA, deberd acreditar cada vez que solicite el pago, que se
encuentra al dia con los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales.

1.5.1. IMPUESTOS

Los impuestos que se causen por razdn o con ocasidon del mismo serdn por cuenta del
Contratista y las retenciones que ordene la ley serdn efectuadas por el Municipio de
Galapa.

1.6. INTERPRETACION DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES

Los Pliegos de Condiciones deben ser interpretados como un todo vy sus disposiciones no
deben ser entendidas de manera separada; por lo fanto, al mismo se integran los anexos y
adendas.

El orden de los capitulos y cldusulas de estos Pliegos de Condiciones no deben ser
interpretados como un grado de prelacién entre los mismos.

Los titulos utilizados en estos Pliegos de Condiciones sirven sdlo para identificar textos, y no
afectardn la interpretacién de los mismos.

Si el proponente considera que existen omisiones o contradicciones, o se tuviere dudas
sobre la interpretacion, significado o alcance de cualquier parte de las condiciones o
especificaciones de estos Pliegos de Condiciones, el proponente deberd solicitar la
aclaracion pertinente al Municipio de Galapa.

Cualqguier informacién, interpretaciéon o aclaracion respecto de las condiciones o
especificaciones de estas bases para proponer, serd comunicada por el Municipio de
Galapa, por escrito; de la misma manera, cualquier modificacidn o cambio que se
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infroduzca a dichas bases serd comunicado por el municipio de Galapa, mediante
“adenda”, a todos los participantes en este procedimiento de seleccion. Para la
expedicidn de adendas se tendrd en consideracidon lo expresado en el arficulo 89
“EXPEDICION DE ADENDAS" de la Ley 1474 de 2011.

Solamente las informaciones, interpretaciones y aclaraciones suministradas por escrito y los
cambios o modificaciones comunicados mediante “Adenda”, comprometerdn all
Municipio de Galapa. Para los efectos de la presente seleccion abreviada de menor
cuantia.

Todas las deducciones, errores y omisiones que, con base en sus propios andlisis,
intferpretaciones o conclusiones, etc., en que incurra el proponente respecto de los Pliegos
de Condiciones de esta Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, son por su exclusiva
cuenta. Por tanto, el Municipio de Galapa no asume responsabilidad alguna por tales
andlisis, interpretaciones y conclusiones.

1.7. INFORMACION SOBRE IRREGULARIDADES EN EL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por servidores
publicos del municipio de Galapa, con ocasion del frdmite del procedimiento de seleccidn
podrdn ser informadas a la Oficina de Control Interno del Municipio.

1.8. PARTICIPACION DE LAS VEEDURIAS CIUDADANAS Y COMISION NACIONAL CIUDADANA
PARA LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

Las Veedurias Ciudadanas y la Comisién Nacional Ciudadana para la Lucha Contra la
Corrupcién conforme lo estipulado en el articulo 66 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas
establecidas de conformidad con la Ley, podrdn desarrollar su actividad durante el proceso
de seleccidon abreviada de menor cuantia, haciendo recomendaciones escritas, oportunas
y respetuosas, ante el Municipio de Galapa, teniendo por Unica finalidad el buscar la
eficiencia institucional y la probidad en la actuaciéon de los funcionarios de la entidad que
participan tanto en el proceso de seleccion abreviada de menor cuantia, como en la
respectiva etapa de ejecucién del contrato hasta su liquidacion.

2. FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION Y CRONOGRAMA
2.1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El presente proceso de seleccion estd sometido a la ley colombiana y, en especial, se rige
por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto con fuerza de ley 019
de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y demds normas concordantes o afines. En lo no previsto
en esta norma y en cuanto fueren compatibles, se aplicardn las normas que rigen los
procedimientos y actuaciones en la funcidon administrativa y las disposiciones del Cédigo
de General del Proceso.

2.2. MODALIDAD DE SELECCION
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En desarrollo de lo senalado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
reglamentados por el Decreto 1082 DE 2015, Subseccidon 2, articulos 2.2.1.2.1.2.20., y s.s.
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, que sefiala los pardmetros para adelantar las
actuaciones contractuales de menor cuantia, segin el presupuesto oficial de la respectiva
anualidad de la entidad, se adelanta el proceso de Seleccién objeto de este estudio previo.

2.3. LIMITACION A MIPYMES

En razdn a la cuantia del presupuesto oficial, se informa que, en virtud de lo establecido en
el articulo 5 del Decreto 1860 del 2021, que modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3.
y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccidon 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el presente proceso no supera
los 125.000 dodlares americanos, es posible que el presente proceso sea limitado a
convocatoria de MIPYMES.

Para poder ser limitado el presente proceso a MIPYMES se deberd tener en cuenta las
siguientes reglas:

1. Operard para Mipyme colombianas con Minimo un ano de existencia.
Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas. Traténdose
de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto sociall
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

3. Se recibird estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del
proceso.

a) ACREDITACION DE REQUISITOS PARA LA LIMITACION A MIPYME

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 de Decreto 1860 de 2021 -
Acreditacion de requisitos para participar en convocatoria limitadas. La Mipyme
colombiana deberd acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

- Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
copia del registro mercantil o Registro Unico de Proponentes.

- Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha cerfificacién o Registro Unico de
Proponentes.

Para la acreditaciéon deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas
qgue lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacidon a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
mdximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

En caso de que la convocatoria se limite, solo se aceptardn las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

NOTA: Las solicitudes deberdn ser enviadas a través del SECOP II. A través de la seccién de
mensajes. Aquellas solicitudes que no cumplan con la totalidad de los requisitos
establecidos en el presente numeral no serdn tenidas en cuenta para efectos de la
limitacion a MIPYME.

2.4. APERTURA DEL PROCESO
2.4.1. CRONOGRAMA

El presente proceso de seleccion se desarrollard de conformidad con el cronograma que
arroja el portal de contratacién Colombia Compra Eficiente. SECORP |I.

Las fechas indicadas en el cronograma anterior podrdn variar de acuerdo con las prérrogas
de algunos plazos, todo lo cual serd comunicado por el Municipio de Galapa — Atlédntico y
deberd ser tenido en cuenta por los proponentes.

2.5. OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

Las observaciones al pliego de condiciones que lleguen con posterioridad a la fecha y hora
senalados en el cronograma del presente proceso de seleccidn, se entenderdn
extempordneas, asi mismo las enviadas a través de la plataforma SECOP Il serdin resueltas
dentro de los términos definidos.

2.6. MODIFICACIONES A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES

Se hardn las aclaraciones o modificaciones que se considere convenientes de conformidad
con el articulo 2.2.1.1.2.2.1. Del Decreto 1082 de 2015, en cuyo caso se publicardn en el
portal Unico de contratacién. Todas estas comunicaciones y adendas estardn enumeradas
secuencialmente y formardn parte de los presentes pliegos de condiciones.

Se podrdn hacer modificaciones o adendas a los pliegos en las fechas definidas en el
crongrama.
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2.7. PLAZO DE PRESENTACION DE LA OFERTA

En la fecha, hora y lugar senalado en el cronograma del presente proceso de seleccién, se
llevard a cabo el cierre oficial del plazo de presentacién de ofertas.

Las ofertas presentadas en una hora distinta por encima de la indicada o en un lugar distinto
al establecido en el cronograma, se devolverd(n) en el estado en que fue (ron)
presentada(s) por el PROPONENTE.

2.8. HABILITACION Y EVALUACION DE OFERTAS

Dentro de la fecha y hora senaladas en el cronograma del presente proceso de seleccién,
el Municipio de Galapa redlizard los estudios juridicos, financieros, y técnicos necesarios
dentro de la etapa de habilitacién y evaluacién de ofertas.

Dentro de dicho término se podrdn solicitar a los PROPONENTES las aclaraciones,
explicaciones y documentos que se estimen indispensables, sin que por ello el PROPONENTE
pueda adicionar, modificar, completar o mejorar su OFERTA.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1 5.3 del Decreto 1082 de 2015, el
Municipio de Galapa, designard un comité asesor y evaluador, conformado por servidores
publicos o por particulares contratados para el efecto. Dicho comité deberd realizar su
labor de manera objetiva, cinéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego
de condiciones.

2.9. MANIFESTACIONES DE INTERES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.20. Del Decreto 1082 de 2015,
dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes a la apertura del proceso, los posibles oferentes
deberdn manifestar su interés en participar en el proceso de seleccidon, con el fin de
conformar una lista de posibles oferentes. Para tal efecto, deberd radicarse una
comunicacién por parte del representante legal de la firma proponente, o por el
representante del consorcio o unidn temporal que corresponda, o la persona natural
directamente o a través de un representante debidamente facultado para actuar a
nombre de un tercero, en el plazo previsto en el cronograma. Esta comunicacién deberd
estar dirigida al municipio de Galapa a través de la plataforma SECOP Il y deberd contener
por lo menos la siguiente informacion:

Identificacién precisa de la Seleccién Abreviada de Menor Cuantia.
Nombre del proponente

Nombre e identificacién del representante legall

Direccién

Teléfono y Fax

Correo Electrénico

Adicionalmente deberd anexarse el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la respectiva Cdmara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores
con el fin de determinar si el objeto social les permite ejecutar el contrato relacionado con
el proceso contractual.
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Si se reciben mds de diez (10) manifestaciones de interés, el Municipio realizard sorteo de
consolidacién de oferentes, para escoger entre ellos un nUmero igual a éste, por
consiguiente, si el nUmero de manifestante es menor a 10, todos los que manifestaron su
interés, podrdn presentar oferta. La escogencia serd de conformidad con el orden de
inscritos en la plataforma al manifestar interés en participar siempre que el objeto objeto
social les permite ejecutar el contrato. Los proponentes registrados, no podrdn ceder o
transferir a persona alguna su derecho a presentar propuesta.

De no realizarse conforme a lo establecido en este numeral, la manifestacion de interés no
serd tenida en cuenta.

En caso de no presentarse manifestacion de interés dentro del término previsto, la entidad
declarard desierto el proceso.

La manifestacidon de interés en participar es requisito habilitante para la presentacion de la
respectiva oferta.

El MUNICIPIO aceptard SOLO una inscripcién por persona, (natural o juridica) y una sola
forma de asociacién (consorcio o unidn temporal). El MUNICIPIO anulard las inscripciones
gue no cumplan lo sefalado en este pliego de condiciones o cuando se presente doble o
mds inscripcidn por parte de una misma persona.

Los Pardmetros tenidos en cuenta para la inscripcion son:

e Con base en el principio de igualdad todas las personas naturales o juridicas, tendrdn
Derecho a inscribirse una sola vez.

e No serdn tenidas en cuenta las personas que no adjunten la informacidn solicitada por
la entidad.

e Laentidad adelantard el proceso con los PROPONENTES inscritos.

3. CONDICIONES CONTRACTUALES

Todas las comunicaciones que se establezcan entre el Contratante y el Contratista durante
la ejecucidn del contfrato se deberdn readlizar a través de la supervisoria. Dichas
comunicaciones cursadas entre las partes, sdlo surtirdn efectos cuando sean efectuadas
por escrito. Toda notificacién surtird efectos sdlo cuando sea recibida.

3.1. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

3.1.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: para desarrollar y ejecutar los objetivos
del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a:

1. Cumplir con el objeto del contrato, con observancia de las caracteristicas, condiciones
y especificaciones técnicas y funcionales exigidas en la convocatoria a contratar o en
sus respectivos anexos y con las ofrecidas en su propuesta.

2. Dar cumplimiento a las especificaciones generales y particulares de los pliegos de
condiciones, a los estudios previos, ficha técnica y a la propuesta presentada por EL
CONTRATISTA.
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3. Dar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decreto
723 de 2013, compilado por el Decreto 1072 de 2015 referente a la obligatoriedad de
los contratistas de estar afiliados a los Sistemas de Seguridad Social Integral.

4. Estar al dia en sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, tanto para la celebracion
del presente contrato como para cada uno de los pagos del personal contratado para
la ejecucion del objeto del contrato.

5. Informar oportunamente a CONTRATANTE sobre cualquier irregularidad que se presente
en la ejecucién del contrato.

6. Obrar con buena fe, evitando dilaciones y entrabamientos que puedan presentarse
durante la ejecucién del contrato y, de conformidad con las disposiciones del articulo
871 del Cdédigo de Comercio, ejecutando no sélo las prestaciones expresamente
pactadas, sino, también, todas las que correspondan a la naturaleza del contrato,
segun la ley, la costumbre o la equidad natural.

7. Radicar oportunamente las facturas para el cobro de los elementos suministrados.

8. Acatarlas instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

9. Asistir a las reuniones programadas por la entidad, bien sea fisicas o virtuales, en todo
caso, conservando las medidas de bioseguridad.

10. El contratista no podrd ceder el presente contrato total o parcialmente a persona
alguna.

11. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho.

12. Redlizar y aportar la certificacién pago de impuesto y estampillas, ademds adquisicién
de garantias necesarias para el inicio del contrato en los tiempos definidos para el
trédmite de estos.

13. Todas las demds descritas en la propuesta presentada al Municipio de Galapa.

3.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Para el cumplimiento del objeto del presente contrato, EL CONTRATISTA debe realizar las
siguientes actividades:

1. Hacer entrega en la Alcaldia de Galapa, de los elementos solicitados en el objeto del
contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas.

2. Entregar los pedidos de acuerdo con la solicitud del supervisor del contrato en un
tiempo no superior a un (1) dia hdbil, contados a partir de la fecha en que se solicita el
pedido.

3. Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos de conformidad
con lo estipulado en el articulo 5, numeral 4 de la Ley 80 de 1993.

4. Enfregar al supervisor del confrato, los elementos objeto del contrato con las
caracteristicas técnicas descritas en el presente estudio previo.

5. Asumir los costos correspondientes de traslado, cargue y descargue de los elementos
hasta el sitio de entrega especificado por la Alcaldia Municipal de Galapa.

6. Para el despacho de los pedidos, el proveedor deberd entregar remision con la
siguiente informacién: Descripcion, indicando referencia del item y el nUmero de la caja
qgue lo contiene; cantidad, valor unitario, valor total. Adicional a esto, para el despacho
de los articulos, las cajas deberdn venir identificadas con las referencias que contiene
con el fin de agilizar el proceso de recepcion en el Almacén. La remisibn debe ser
firmada por el almacenista o el supervisor del contrato en senal de recibido.
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7. Para la presentacion de la factura las remisiones son el soporte de los pagos ante la
supervision, ademds de los establecidos por la Alcaldia.

8. La atencidon de reclamos, devoluciones y cambios serd de mdéximo dos (2) dias luego
de haberse solicitado.

9. El proponente favorecido tiene la responsabilidad de mantener un stock minimo de los
elementos de mayor rotacion los cuales serdn informados por el supervisor.

10. El contratista deberd garantizar la calidad de los elementos suministrados y que los
mismos cumplan con las caracteristicas de calidad, fisicas y técnicas requeridas para el
cumplimiento del contrato. En caso de que se detecte algun elemento defectuoso, los
mismos deberdn reemplazarse sin costo alguno para la Alcaldia.

11. Reemplazar los elementos que cuenten con defectos de fabricacién detectados por el
supervisor o los usuarios.

12. Para el caso de los téners, el contratista garantizard que estos sean genéricos de fdbrica
y no remanufacturados.

13. Las cantidades de elementos requeridos por el ente municipal se determinardn de
acuerdo con las necesidades que presente la Alcaldia de Galapa y podrdn solicitarse
elementos adicionales por parte del supervisor del contrato. Sin embargo, en caso de
requerirse un elemento que no se encuentre sefalado en la ficha técnica el precio serd
acordado, previamente al pedido, entre el contratista y el supervisor del contrato de
acuerdo con los precios cotizados en el mercado.

14. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones
o entrabamientos tanto en el cumplimiento de los requisitos de ejecucién como en el
desarrollo del contrato.

15. El contratista deberd entregar suministros de impresion de la marca HP que sean
originales, y para ello, al momento de la firma del contrato, deberd aportar la
certificacion de distribuidor autorizado expedida directamente por el fabricante (HP
Inc.) y/o su subsidiaria en Colombia, o, en su defecto, por el distribuidor a través del cuall
se hayan adquirido los productos requeridos, quien deberd contar con la respectiva
certificaciéon de distribuidor autorizado. Asimismo, los productos entregados deberdn
estar debidamente marcados con un sello o distintivo que identifique su adquisiciéon
legitima por parte del Municipio de Galapa, como medida para prevenir la
comercializacién indebida de productos originalmente destinados a entidades
estatales. La entidad podrd remitir a HP Colombia S.AS. las certificaciones allegadas
durante el proceso, con el fin de validar su autenticidad.

16. Informar inmediatamente sobre cualquier iregularidad que advierta en el desarrollo del
contrato.

17. Constituir las garantias que correspondan.

18. Cancelar todos los impuestos y contribuciones a que haya lugar.

19. Enfregar con cada informe de supervisibn un anexo con los articulos, datos e
informacion requeridos para el desarrollo de estrategias de comunicacion y divulgacion
a la comunidad de las actividades ejecutadas en el confrato

20. Cumplir con las demds obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del
Contrato y que garanticen su cabal ejecucion.

3.1.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado vy listo para su
ejecucion.
2. Suscribir a través del supervisor designado el acta de inicio junto con EL CONTRATISTA.
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3. Cancelar el valor de este contrato en la forma acordada.
4. Propiciar el acompanamiento necesario tanto humano como logistico en la ejecucién
de las actividades objeto del presente contrato.
5. Suministrar informacion, elementos o componentes que se requieran para la correcta
ejecucién del objeto contractual, si a ello hubiere lugar.
6. Solicitar a EL CONTRATISTA los informes que sean necesarios para la adecuada
vigilancia del desarrollo del contfrato y suscribir las actas necesarias durante la
ejecucién del contrato.
7. Redlizar la vigilancia y control del objeto contractual durante todo el término de

ejecucion.

8. Liquidar el contrato.

4. GARANTIAS

ALcALDiA DE GALAPA

SECRETARIA GENERAL

Garantia Precontractual Contractual Postcontractual Porcentaje Plazo
Seriedad de Ia X 10% Vigencia de
oferta fres (3) meses

después de la
fecha de
cierre
Cumplimiento X 10% Vigencia
igual al plazo
del contratoy
cuatro (4)
meses mds
Pago de salarios y X 5% Vigencia
prestaciones igual al plazo
sociales e del contratoy
indemnizaciones fres (3) anos
laborales. mds
Calidad y correcto X 10% Vigencia
funcionamiento de igual al plazo
los bienes del contratoy
suministrados seis (6) meses
mds
Seguro de X 200 Vigencia
responsabilidad SMLMV igual a la de
civil la ejecucion
extracontractual contractual y

Los anteriores mecanismos de cobertura del riesgo se sujetardn a las condiciones y requisitos
generales establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015,
el Cédigo de Comercio y demds normas concordantes y a los especiales establecidos para
cada uno en la citada normatividad.

El CONTRATISTA deberd actualizar las vigencias de la garantia de conformidad conla fecha
de iniciacién del contrato.

El hecho de la constitucion de esta garantia no exonera al CONTRATISTA de sus

responsabilidades legales en relacidn con los riesgos asegurados.

De igual manera, el contratista declarard que no se encuentra incurso en ninguna de las
inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucion y la ley.
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5. CONDICIONES GENERALES DE PRESENTACION DE LA OFERTA
5.1. IDIOMA DE LA PROPUESTA

Todos los documentos que integran la propuesta deberdn ser presentados en idioma
castellano. Por lo tanto, se solicita que todos los documentos y certificaciones a que aluden
estos Pliegos de Condiciones, emitidos en idioma diferente al castellano, sean presentados
en su idioma original y en una versién fraducida al castellano.

La presentacién de documentos en idioma distinto al castellano, serd subsanable dentro
del término prudencial que el municipio de Galapa - Atldntico, le sefale al proponente.

Adicionalmente, y durante el desarrollo del contrato que resultare como conclusién de este
procedimiento de seleccién, todas las comunicaciones formales, presentaciones e
informes, deberdn ser realizados en idioma castellano.

5.2. IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA

Cada proponente deberd presentar Unica y exclusivamente una propuesta, la cual deberd
comprender la totalidad de los servicios objeto del contrato que se celebraria, y ajustarse
en todo a los requisitos, especificaciones y condiciones previstas en estos Pliegos de
Condiciones y en la minuta del contrato que forma parte de los mismos.

5.3. INFORMACION DE CARACTER RESERVADO

El proponente deberd indicar qué informacién de la que contiene su propuesta tiene
cardcter reservado, expresando la razdn juridica por la que se le otorga tal cardcter, de
conformidad con lo establecido en la legislacion colombiana.

Igualmente, se entiende que con la presentacion de la propuesta el proponente conoce y
acepta que, en desarrollo de los principios de fransparencia, igualdad e imparcialidad,
toda lainformacidn incluida en su propuesta para acreditar el cumplimiento de los requisitos
para participar y para efectos de la evaluacion, es publica, y cualquier persona podrd
obtener copia de la misma.

El proponente serd responsable por el manejo de la informacidn que reciba del municipio
de Galapa y deberd respetar, de acuerdo con la Constitucién vy la Ley, los derechos de
autor, morales y patrimoniales.

5.4. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podrdn participar en el procedimiento de seleccién ni ser adjudicatarias del contrato
las personas que se encuentren incursas en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Constitucion o en la Ley.

Con la presentacién de la propuesta se entiende que el proponente manifiesta, bajo la
gravedad de juramento, que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad sefaladas en la Constitucion y en la Ley en relacién con el
municipio de Galapa - Atldntico. Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviniere durante
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el trédmite del procedimiento de seleccién, se entiende que el proponente afectado
renuncia a la participacién en dicho procedimiento y a los derechos surgidos del mismo.

Lo anterior de conformidad con el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y los articulos 1 al 4y 90
delaLey 1474 de 2011.

6. VERIFICACION REQUISITOS HABILITANTES

El Municipio de Galapa - Atldntico, verificard los soportes documentales que acompanan
la OFERTA presentada dentro del término mdximo que senala el cronograma para la fecha
prevista como plazo mdximo de presentacidén de propuestas o cierre.

Los soportes documentales que acompanan la oferta y que constituyen los requisitos
minimos habilitantes delben contener toda la informacién referente al PROPONENTE, con el
fin de verificar su personalidad, representacion, inhabilidades, incompatibilidades,
capacidad legal, técnica, organizacional y financiera.

El municipio de Galapa - Atldntico, se reserva el derecho de corroborar la veracidad de la
informacion suministrada por los PROPONENTES.

Cuando los PROPONENTES no llenaren los requisitos para participar o no reunieren las
condiciones exigidas para contratar, es entendido que no adquieren derecho alguno, el
municipio de Galapa - Atldntico no asume responsabilidad alguna. El PROPONENTE debe
elaborar su OFERTA por su cuenta y riesgo, de acuerdo con los solicitado en el presente
Pliego de Condiciones y sus modificaciones, e incluir dentro de esta toda la informacién
exigida. La OFERTA junto con los gjustes que se puedan presentar por solicitud de la entidad
formard parte integral del contrato.

6.1. CAPACIDAD JURIDICA

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico, documentos
gue no otorgan puntaje a la oferta, pero su presentacién es necesaria para determinar si la
oferta es hdbil juridicamente o no.

Durante el termino de evaluacion de las ofertas, el municipio de Galapa podrd solicitar la
aclaracion o subsanacién de estos documentos al oferente, que para estos efectos se
concederd un término perentorio, si el oferente no atiende la solicitud dentro del plazo
otorgado para el efecto, se entenderd que hay inconsistencias en la propuesta y se
rechazard.

a) CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA:

Adjuntar carta de presentacién de la propuesta de acuerdo con el modelo suministrado
en FORMATO No. 1 del pliego de condiciones firmada por el Proponente (persona natural)
o por el representante legal si es persona juridica, o por el representante del Consorcio o
Unién Temporal, o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar
el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad judicial competente
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donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el
monto senalado, términos y el alcance de la representacién.

Junto con la carta de presentacién, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula
de ciudadania de quien suscribe la oferta.

b) VIGENCIA DE LA OFERTA:

La propuesta debe tener una vigencia de noventa (90) dias calendario contados a partir
de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. Los proponentes deberdn
extender el periodo de validez, en razén de la prérroga en los plazos de adjudicacién o
firma del contrato, so pena de que se entienda que desisten de la misma.

c) NO ENCONTRARSE BAJO LAS CAUSALES DE INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD:

No encontrarse bajo las causales de inhabilidad o incompatibilidad consagradas en el
articulo 8 y siguientes de la Ley 80, Ley 1150, Ley 1474 y demds normas complementarias;
para tal fin deberdn presentar declaracion bajo la gravedad de juramento de no
encontrase en tal situacion. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales cada uno de
sus integrantes deberd declarar la misma situacion.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al Municipio a rechazar la propuesta, sin
incurrir en ninguna responsabilidad.

d) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

Si la propuesta la presenta una persona juridica, las mismas deben estar constituidas
legalmente, para lo cual debe allegar el certificado de existencia y representacién legall,
expedido por la respectiva Cdmara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores
al cierre de la presentaciéon de ofertas, donde conste quién ejerce la representacion legal,
las facultades del mismo, el objeto social, dentro del cual se debe hallar el objeto del
presente proceso y la duracion de la sociedad.

Tratdndose de personas naturales obligadas legalmente ainscribirse en el registro mercantil,
deben allegar certificado de inscripcién en el registro mercantil expedido por la Cdmara
de Comercio, dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre de la presentacién de
ofertas, en donde conste la determinacién de su actividad.

En el caso de uniones temporales o consorcio, sus miembros deberdn acreditar que dentro
de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que comprometen a desarrollar
en el acuerdo de conformacién correspondiente. En todo caso el consorcio o la unidn
temporal deberd en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el objeto del
presente proceso de seleccion.
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Si el proponente es persona juridica que legalmente no estd obligada a registrarse en la
Cdmara de Comercio, debe allegar el documento legal iddneo que acredite su existencia
y representacion o reconocimiento de personeria juridica con fecha de expedicidon dentro
de los treinta (30) dias anteriores al cierre de la presentacion de ofertas.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberdn acreditar que dentro
de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a
desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En todo caso el consorcio o la
unién temporal deberd en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el
objeto del presente proceso de seleccidén de menor cuantia. La sociedad debe tener una
duracién no inferior al plazo del contrato y un ano mds (articulo 6o ley 80 de 1993).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal,
el oferente deberd allegar la correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por
la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcién.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cdmara de Comercio se
haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente deberd anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, se deberd igualmente allegar la correspondiente autorizacion la cual
debe ser impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa
funcién.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberdn anexar los Certificados
tanto de la Sucursal como de la Casa principal. En ofertas conjuntas, cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal, debe aportar el citado certificado, cumpliendo
ademds con todos los requisitos senalados con antelacion.

e) AUTORIZACION JUNTA O ASAMBLEA SOCIOS:

Cuando el representante legal de la firma tenga restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, deberd adjuntar el documento de autorizacion expresa del érgano
competente; la anterior certificacion, deberd haber sido expedida con fecha no mayor a
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre de este proceso de seleccion.

En caso de prérroga del proceso de seleccion, esta certificacion tendrd validez con la
primera fecha de cierre. En el evento que del contenido del certificado expedido por la
Cdmara de Comercio se haga la remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer
las facultades del Representante Legal, el oferente deberd anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos.

f) VERIFICACION RESPONSABLES FISCALES Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:

1. No estar inscritos en el Boletin de Responsables Fiscales (art. 60 de la Ley 610) y demds
normas complementarias; para tal fin deberd aportar el certificado correspondiente. En
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el caso de persona juridica deberd aportar el de la persona juridica y el representante
legal de la misma. En caso de proponente plural, los proponentes individuales y los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal deberdn aportar la certificacion de no ser
responsables fiscales de la Contraloria General de la RepuUblica de acuerdo con el
Ultimo boletin emitido por dicha entidad.

2. No estarinscritos en el Boletin de Antecedentes Disciplinarios, para tal fin deberd aportar
el certificado correspondiente. En el caso de persona juridica deberd aportar el de la
persona juridica y el representante legal de la misma. En caso de proponente plural, los
proponentes individuales y los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deberdn
allegar la certificacién de no reportar antecedentes disciplinarios, expedida por la
Procuraduria General de la Nacidn, la cual se encuentre vigente.

El municipio se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los
integrantes del consorcio o unién temporal, se encuentra (n) reportado (s) en el Ultimo
boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn Temporall,
se encuentre relacionado en el boletin o se encuentre inhabilitado, no podrd contratar con
el Municipio de Galapa, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que
estd cumpliendo con el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.

g) VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES Y RNMC:

1.No estar inscritos en el Boletin de Antecedentes Judiciales, para tal fin deberdn aportan
los proponentes individuales y los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal la
certificacion de no reportar antecedentes judiciales, expedida por la Policia Nacional de
Colombia.

2.No reportar multas en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC (pdgina Web
de la Policia Nacional de Colombia), para tal fin deberdn aportan los proponentes
individuales y los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal la certificacién de no
reportar antecedentes multas en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC,
expedida por la Policia Nacional de Colombia.

h) REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS:

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 la ley 2097 de 2021, “El
deudor alimentario moroso sdlo podrd contratar con el Estado una vez se ponga a paz y
salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor
alimentario moroso que actle como representante legal de la persona juridica que aspira
a contratar con el Estado™.

Por consiguiente, el proponente persona natural o el representante legal de la persona
juridica proponte singular o integrantes del proponente plural, no podrd encontrarse en el
REDAM.

Pagina 18 de 46

Direccién: Calle 13 No. 17-117 Galapa, Atlantico Linea de servicio a la ciudadania: (+57) 3160272493 (£] (o} v}
Correo institucional: contactenos@galapa-atlantico.gov.co www.galapa-atlantico.gov.co NIT: 890.102.472-0 AlcaldiaGalapa




ALcALDiA DE GALAPA

SECRETARIA GENERAL

i) DECLARACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE NO HAN SIDO SANCIONADOS:

Declaracién bajo la gravedad de juramento que no han sido sancionados o multados
mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial, con ocasién de
celebracion y ejecucion de contratos dentro de los Ultimos cinco (5) anos anteriores a la
fecha de cierre de la seleccion, o en su defecto informar la multa o sancién, con las
entidades respectivas: (indicar el nombre de cada entidad). (En caso de consorcios o
uniones temporales este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los
integrantes).

j) CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PAGO DE APORTES PARAFISCALES:

Acreditacién por parte del proponente individual (Persona Natural o Juridica) y de todos los
integrantes de Consorcios o de Uniones Temporales o cualquier otro tipo de asociacion, del
cumplimiento por cada uno de ellos de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones, y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto de
Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-, cuando
a ello haya lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 v el
articulo 50 de la Ley 789.

1. PERSONAS JURIDICAS:

Cuando el interesado sea una persona juridica, deberd presentar una certificacion, en
original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal,
donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento
debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de
los aportes correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de
la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En
caso _de estar obligado a tener revisor fiscal, este ademds deberd aportar copia del
documento de identidad, copia de la tarjeta profesional y certificado expedido por la junta
central de contadores.

2. PERSONA NATURAL:

Deberd aportar una declaracién juramentada, donde se certifique el pago de los aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe cerfificar, que, a la fecha de
presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a
la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales
se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos y adjuntar la planilla de pago o
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con el certificado de dfiliacién de los seguridad social y aportes parafiscales del Ultimo (01)
mes anterior al cierre del proceso.

Los certificados de dfiliacién deben presentarse con fecha de expedicidn no mayor a
treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del Proceso de Contratacion.

En caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso de Contratacion, se tendrd como
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de dfiliacién la
originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se
pensione por invalidez o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite v,
ademds, la ofiliacion al sistema de salud.

Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia las cuales deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

Nota: En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes
que sea persona juridica o natural, deberd cumplir con este requisito.

k) DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

Si la oferta es presentada por consorcio, unidn temporal o promesa de sociedad futura, asi
deberd indicarlo en la carta de presentacion y el nombre asignado, y el nombre de sus
integrantes.

Copia del acuerdo de Consorcio, o de Unién Temporal (“Carta de Informacidon sobre
Consorcios y Uniones Temporales”, segin modelo adjunto), en la cual se establezca el
porcentaje de participacién de cada uno de sus integrantes y el representante legal,
acompanando con las firmas autorizadas de cada una de las partes.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 7 en el documento de
conformacidén del Consorcio, de la Unidn Temporal o promesa de sociedad futura se debe:

1.Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO, UNION TEMPORAL
O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA;

2. Designar la persona que parta todos los efectos representard al Consorcio o Unidn
Temporal;

3.Senalar las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unidn temporal, y sus respectivas responsabilidades;

4.En caso de la UNION TEMPORAL, seialar en forma clara y precisa, los términos y extension
de la participacion en la propuesta, y en su ejecucidon y las obligaciones vy
responsabilidades de cada uno en la ejecucidon del contrato, los cuales no podrdn ser
modificados sin autorizacidn previa y expresa de la Entidad.

5. Senalar la duracién del mismo, que no podrd ser inferior a la del contrato y un (1) anos
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mdas;
6. Suscribir por todos sus integrantes y el representante del mismo.

El representante deberd contar con facultades amplias y suficientes para formular la
propuesta y obligar a todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal al momento de
suscribir el contrato resultante. Si en el documento de conformacion del Consorcio o Unidn
Temporal se le imponen limitaciones al representante para formular la propuesta y éste las
excede, la propuesta ser&d RECHAZADA.

Si la oferta es presentada en Consorcio, los intfegrantes del mismo se obligan en forma
conjunta y solidaria, tanto en la convocatoria como en la ejecucion del contrato que se
llegue a celebrar. En consecuencia, el Municipio podrd exigir el cumplimiento de las
obligaciones que se deriven de la convocatoria o del confrato, a cualquiera de los
infegrantes del consorcio, o a fodos juntos.

Si la oferta es presentada en Unidn Temporal, los integrantes de la misma se obligan en
forma conjunta y solidaria, tanto en la convocatoria como en la ejecucidon del contrato que
se llegue a celebrar, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas
de la propuesta y del contrato se impondrdn de acuerdo con la participacidon en la
ejecucién que se haya definido para cada uno. En consecuencia, se deberdn indicar los
términos y extensién de la participacidon de cada uno de los miembros de la unidn temporal
en la oferta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podrdn ser modificados sin el
consentimiento previo del Municipio.

Si en el documento de conformacién de la Unidn Temporal no se determinan los términos y
extensién de la participacién de los integrantes, se le dard el tratamiento establecido para
Consorcios.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacién, el consorcio o la unién temporal
guedardn formalizados a la firma del contrato.

I) DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

El proponente (Representante Legal) o persona natural deberd aportar fotocopia de la
cédula de ciudadania, en caso de ser extranjero aportard Cédula de Extranjeria o su
equivalente expedido por la respectiva entidad competente.

m) LIBRETA MILITAR:

En cumplimiento del articulo 11 del Decreto 2150 de 1995 que modifica el articulo 36 de la
Ley 48 de 1993, el Municipio de Galapa consultard y verificard en la pdgina de la Jefatura
de Reclutamiento del Ejército Nacional que el proponente, el representante Legal de la
persona juridica, cada uno de los representantes legales de los integrantes de la figura
asociativa y el represente legal del consorcio o unidn temporal y del proponente asociativo
tengan definida su situacion militar.
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Esta verificacién se hard Unicamente a los hombres menores de 50 anos, nacionales
colombianos y aplicard su participacion en el presente proceso, sin embargo, el
representante legal del proponente adjudicatario deberd tener resuelta su situacién militar
a efectos de suscribir el contrato, conforme lo dispuesto por las normas senaladas
anteriormente.

n)REGISTRO UNICO DE PROPONENTES DE LA SZAMARA DE COMERCIO EXPEDIDO POR LA
CAMARA DE COMERCIO DE LA JURISDICCION DONDE TENGA EL DOMICILIO PRINCIPAL:

El proponente debe aportar el certificado de inscripcién en el Registro Unico de
Proponentes expedido por la Cdmara de Comercio de la jurisdicciéon donde tenga el
asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas
juridicas), expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre de la presentacién de
ofertas.

Se tendrd en cuenta la informacién que se encuentre registrada en el RUP y que este en
firme para la fecha de cierre del proceso, relacionada con la inscripcidn, actualizacién o
renovacién hecha bajo el régimen del Decreto 1082 de 2015 y acorde con lo establecido
por el Decreto 019 de 2012. Tanto en el evento de presentacidén de la oferta en forma
individual como conjunta (consorcios o uniones temporales), el oferente y cada uno de los
integrantes de dicha persona, deben aportar el certificado de inscripcién Registro Unico de
Proponentes expedido por la Cdmara de Comercio.

Asi mismo, quien aspira a participar en el presente proceso y haya relacionado lainscripcion
por primera vez o haya dejado cesar los efectos de la inscripcién, deberd hacerla de
acuerdo con lo senalado en el Decreto 1082 de 2015 y se entenderd en firme luego de
surtirse los trdmites y tiempos alli sefalados.

En caso de prérroga del plazo del proceso, el certificado RUP tendrd validez con la primera
fecha prevista para la entrega de la propuesta.

0) REGISTRO UNICO TRIBUTARIO:

El proponente deberd allegar fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en el que indique
a que régimen pertenece.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar
este documento.

El proponente ya sea persona natural o juridica que se presenta en forma individual o
conjunta en unién temporal o consorcio, al momento de presentarse al proceso debe tener
la inscripcién en el registro vigente y en firme, es decir, haber hecho la renovacién anual
exigida por la Ley.
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p) COMPROMISO ANTICORRUPCION:

El proponente deberd allegar el formato establecido por la entidad debidamente firmado
ya sea persona natural o juridica que se presenta en forma individual o conjunta en unidn
temporal o consorcio y cada uno de sus integrantes.

q) COMPROMISO TRANSPARENCIA:

El proponente deberd allegar el formato establecido por la entidad debidamente firmado
ya sea persona natural o juridica que se presenta en forma individual o conjunta en unidn
temporal o consorcio y cada uno de sus infegrantes.

r) ACREDITACION DE DOMICILIO PRINCIPAL, SUCURSAL, AGENCIA O ESTABLECIMIENTO DE
COMERCIO:

Teniendo en cuenta la inmediatez con la cual se requieren los elementos para realizar las
actividades derivadas de la ejecucidon, ademds del cumplimiento de cada uno de los
requisitos de admisibilidad establecidos en el presente estudio previo, para gue una
propuesta resulte admisible, el proponente debe acreditar que cuenta con domicilio
principal, agencia, sucursal o establecimiento en el municipio de Galapa, con capacidad
administrativa suficiente para atender la ejecucién del contrato y con capacidad de
decision.

Para tal efecto aportard el respectivo documento expedido por la cdmara de comercio
con fecha de expedicidn no superior a 30 dias calendarios al cierre de la presentacion de
ofertas.

En el caso de tratarse de una agencia o establecimiento de comercio, deberd allegarse
en la propuesta poder en el que se le confieran facultades especiales al administrador o all
coordinador del proyecto para comprometer y obligar a la sociedad, con relacién a las
obligaciones generales y especiales del contrato que surja de la presente seleccién, de
manera que el representante de la agencia o establecimiento, o el coordinador del
proyecto, tenga capacidad de decisidén en el desarrollo diario del contrato.

En caso de consorcios y uniones temporales, al menos uno de los miembros deberd contar
con domicilio principal, sucursal, agencia o establecimiento en los términos indicados. De
igual manera, su representante o el coordinador del proyecto deberdn contar con
facultades suficientes para comprometer al contratista durante la ejecucidon del contrato y
adoptar decisiones que conduzcan a la adecuada ejecucion del objeto contractual.

s) GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:

De conformidad con lo senalado en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. Del Decreto 1082 de 2015 del
Decreto, los proponentes deberdn otorgar como mecanismo de cobertura una cualquiera
de las siguientes garantias:
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- Pdliza de Seguros
- Patrimonio Auténomo
- Garantia bancaria

Para evaluar la suficiencia de la garantia se aplicardn las reglas establecidas en el articulo
2.2.1.2.3.1.9. del Decreto 1082 de 2015, en el evento de optar por la pdliza de seguros, los
proponentes deberdn allegar la garantia de seriedad de la oferta, la cual deberd estar
constituida a favor del Municipio de Galapa por la suma equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del de la oferta y con una vigencia de tres (3) meses contados a partir de la
fecha de presentacion de la oferta hasta la aprobacidn de la garantia que ampara los
riesgos propios de la etapa contractual; debe estar referida al presente proceso de
contratacién y encontrarse firmada tanto por el proponente como por quien emite dicha
garantia.

Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O
UNION TEMPORAL, el tomador de la garantia de seriedad de la propuesta deberd ser todos
y cada uno de los integrantes del proponente plural. En caso de que la fecha de cierre del
proceso se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para efecto de la vigencia de
la garantia.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del
ofrecimiento, en los siguientes eventos:

- La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

- La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
término previsto en los pliegos para la adjudicacién del contrato se prorrogue o cuando
el término previsto para la suscripcién del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas
prorrogas no excedan un término de tres meses.

- La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, dentro del plazo
senalado en el contrato, de la garantia de cumplimiento exigida por la entidad para
amparar el incumplimiento de las obligaciones de este.

- El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las
propuestas.

La no presentacién de la garantia de seriedad de forma simultdnea con la oferta serd
causal de rechazo de dicha propuesta.

Cuando la garantia de seriedad que allegue el proponente presente incorreccion en el
nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al proceso
de seleccidon o no allegarse las condiciones generales en caso de pdliza de seguros, el
Municipio solicitard al proponente los documentos e informacién del caso, para lo cual el
oferente cuenta con el plazo establecido en el cronograma del proceso para anexarlo.

Para su constitucién deberd tenerse en cuenta la siguiente informacion:
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BENEFICIARIO: Municipio de Galapa

NIT. 890.102.472-0
QUIEN DEBE = Debe ser otorgada por el proponente persona natural o por el
OTORGARLA: representante legal cuando el proponente sea persona juridica,

de conformidad con el nombre registrado en el certificado de
existencia y representacion legal. Cuando el ofrecimiento sea
presentado por un proponente plural bajo la figura de Unién
Temporal, Consorcio o Confrato de Asociacién Futura, la
garantia deberd ser otorgada por todos los integrantes del
proponente plural.

CUANTIA: El valor de esta garantia no podrd ser inferior al diez por ciento
(10%) del monto del valor de la oferta
VIGENCIA: Tres (3) meses contados a partir de la fecha de presentacion de

la oferta hasta la aprobacién de la garantia que ampara los
riesgos propios de la etapa contractual

TEXTO: El texto de la garantia deberd indicar textualmente el nimero
de proceso, ano y objeto exacto al cual presenta propuesta.
FIRMAS: La garantia deberd encontrarse suscrita tanto por quien la

expide como por quien la solicita.

t) HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA:

Se deberd anexar el formato de hoja de vida de la persona juridica o persona natural.

6.2. DETERMINACION DE INDICADORES FINANCIEROS:

Para el presente proceso de seleccidn Los indicadores de capacidad financiera contenidos
en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y que, en consecuencia, deben estar
contenidos en el RUP, con base en la informacién financiera y organizacional a corte 31 de
diciembre de 2020, 2021 o0 2022 (el mejor ano) conforme lo dispone el Decreto 399 de 2021:

6.2.1. CAPACIDAD FINANCIERA - (Cumple o No cumple)

Los indices financieros requeridos en el presente proceso son calculados con base en el
objeto, condiciones, complejidad y valor del proyecto, permitiendo asi, contar con un
futuro confratista que refleje la Capacidad Financiera adecuada para desarrollar
eficazmente el objeto del contrato.

La Capacidad Financiera se verificard con base en los factores financieros denominados:
- Indice de liquidez,

- Nivel de endeudamiento, y
- Cobertura de intereses.

Los siguientes indices financieros que serdn calculados de acuerdo con la informacién
financiera reportada con corte a 31 de diciembre de 2024, en el Certificado de Registro
Unico de Proponentes — RUP:
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- indice de liquidez: Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con
sus obligaciones de corto plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de
qgue el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

- Nivel de Endeudamiento: Determina el grado de endeudamiento en la estructura de
financiacién (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor indice de endeudamiento,
mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.

- Razén de cobertura de intereses: Refleja la capacidad del proponente de cumplir con
sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad
de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

ANALISIS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

Con base en el Decreto 1082 de 2015, las recomendaciones de la Agencia Colombia
Compra Eficiente y los riesgos asociados al objeto, los indicadores de capacidad financiera
y organizacional, serdin los que se definen a continuacion:

e N Activos . N Ganancia (pérdida) por
Clasificacién Industrial N . Pasivos corrientes . . . L . . .
" N . N . corrientes Total de activos Total pasivos | Patrimonio total | actividades de operacién |Costos financieros
NIT Razén social de la sociedad Internacional Uniforme totales (Assets) totales (Liabilities) (Equity) N " . (FinanceCosts)
Version 4 A.C (CIIU) (Currenthssets) (CurrentLiabilities) dadesDeOperacion)

804016305|ALHUM LIMITADA G4761 - Comercio al por menol 17911149 19756601 6047659 7303676 12452925 4851199 787841
805012966|ETIMARCAS SAS G4761 - Comercio al por menol 8112448 9159841 4015898 4162506 4997335 1346488 77691
807006293| CACHARRERIA Y PAPELERIA SU[G4761 - Comercio al por menoi 5806560 5826152 3385502 3458799 2367353, 768432 65876
830104914|COLOMBIA CIPE SAS G4761 - Comercio al por menol 6541722 11880764 3210543 4464525 7416239 447496 81759
890203891|PROFITECNICAS LTDA G4761 - Comercio al por menol 892234 1574055 445918 504977 1069078 135891 39012
890400719|JONAN S,A. G4761 - Comercio al por menol 5147841 5455578 2990824 3090824 2364754 217310 77865
892002665|PAPELERIA CERVANTES DISTRIB|G4761 - Comercio al por menol 2686410 6417701 877920 1864896 4552805 614984 6311
892300138|REPRESENTACIONES CASTRO HEG4761 - Comercio al por menot 1551205 9343411 792186 1855066 7488345 88759 58623
900127349|COMERCIALIZADORA BEDOYA GG4761 - Comercio al por menol 4066913 12560444 2071830 3274673 9285771 502329 176736
SUBTOTALES 52.716.482,00 81.974.547,00 23.838.280,00 29.979.942,00 51.994.605,00 8.972.888,00 1.371.714,00

Indicadores financieros obtenidos de una muestra realizada a empresas con céddigo ClIU -
G4761- Comercio al por menor de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria y
escritorio, en establecimientos especializados - escogidas aleatoriamente de la base de
datos del sistema integrado de informacién societaria de la Superintendencia de
Sociedades SIIS - / (supersociedades.gov.co) referente al aino gravable 2024 (Ultimo ano
reportado).

Activo Corriente $52.716.482

Licwides - >
MMEE = pasivo Corriente . $23.838.280

2,21

Pasivo Total $29.979.942
<0,37

Nivel de endeudamiento = =
tvet ae endeudamiento = o oo Total | $81.974.547 —

Utilidad Operacional _ $8.972.888 654

Raz6 bert de int = = > 6,
azom cobertura de intereses Gastos de Intereses $1.371.714 —
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Utilidad Operacional _ $8.972.888

Rontabilidad matrimonio - _ > 017
entabtiidad patrimonto Patrimonio $51.994.605 ~
rentabilidad del active — Utilidad Operacional _ $8.972.888 S 011
entabtiidad aet activo = Activo Total © $81.974.547 = 7

RESULTADO DE ANALISIS DE INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Los indicadores aqui establecidos obedecen al andlisis del sector que hace la entidad
conforme a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

. PARAMETROS MINIMOS
INDICADOR FORMULA EXIGIDOS
Liquidez Activo Corriente/Pasivo Deberd ser mayor o igual a dos
a Corriente punto veintiuno (2.21)
Nivel de . . Deberd ser menor o igual a
Endeudamiento Pasivo Total/Activo Tofal cero punto treinta y siete (0.37)
Razon de Vilidad Deberd ser mayor o igual a seis
Cobertura de Operacional/Gastos . Y 9
) punto cincuenta y cuatro(6,54)
Intereses Interés

NOTA: Los oferentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrdn calcular el indicador
de razdn de cobertura de intereses. Silos gastos de intereses son cero (0), el oferente cumple
el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa. Si este es el caso, no cumple
con el indicador de razén de cobertura de intereses.

INDICADOR FORMULA PARAMETROS
MiNIMOS EXIGIDOS
Rentabilidad sobre Utilidad Debe ser mayor o
Patrimonio (Roe) Operacional/Patrimonio igual a cero punto
diecisiete (0.17)
Rentabilidad del Activo Utilidad Operacional/ Debe ser mayor o
(Roa) Activo Total igual a cero punto
once (0.11)

6.2.2. INFORMACION FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS:

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacidén financiera que se relaciona a
continuacién, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con
la firma de quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa

vigente del pais de origen:

(i) Balance general
(i) Estado de resultados
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Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de
Cuentas para Colombia (PUC).

6.2.3. OFERTA ECONOMICA:

El oferente deberd presentar propuesta acorde a las especificaciones técnicas minimas
requeridas de los servicios a entregar y los precios estipulados en la oferta econdmica
deberdn incluir el IVA en el ANEXO No. 3 - PROPUESTA ECONOMICA en formato Excel y PDF.

El proponente debe diligenciar el ANEXO No. 3 del pliego, estos requerimientos son de
obligatorio cumplimiento, los cuales son aceptados con la presentacién de la propuesta.
La omisién del anexo No. 3 no serd subsanable y generard que la propuesta se evalie como
NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

Para efectos de establecer el valor de la propuesta, el proponente deberd tener en cuenta
las especificaciones técnicas requeridas, para lo cual debe diligenciar el ANEXO No. 3, en
el cual no se podrd modificar, suprimir y en ningin caso, alterar la descripciéon de los items
que lo componen, ni sus unidades.

El proponente deberd ofertar en moneda colombiana sin centavos, todos y cada uno de
los items establecidos en el ANEXO No. 3.

Adicionalmente deberd firmar el anexo No. 2, denominado especificaciones técnicas.

En el evento que en la lista o el andlisis de precios unitarios o en el resumen de la propuesta
no se discrimine el IVA, se presume, para todos los efectos, que el mismo estd incluido en el
valor de la propuesta, salvo aquellos que estén exentos de él.

NOTA 1: El valor ofertado, recaerd sobre el valor total de los items a contratar conforme el
formato — propuesta econdmica. Para la calificacién de la propuesta econdmica se tendrd
en cuenta los valores unitarios y total indicado en el formato — propuesta econdmica.

NOTA 2: Los valores ofertados aplicaran durante todo el plazo ejecucioén.

6.3. CAPACIDAD TECNICA
6.3.1. DISPOSICIONES PARA LA EXPERIENCIA HABILITANTE:

a) Los Unicos contratos que se tendrdn en cuenta por parte del municipio de Galapa,
para verificar el requisito de experiencia serdn los que se encuentran registrados en
el RUP, para lo cual el proponente al momento de presentar la propuesta podrd
resaltar en el RUP e indicar mediante los ANEXOS CORRESPONDIENTES los contratos
con los cuales pretende acreditar tal condicidn.

b) En todo caso, aunque el proponente aporte los documentos requeridos para
acreditar la experiencia, el comité evaluador se reserva el derecho de solicitar otro
documento adicional para verificar la informacion presentada.
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c) Cada contrato acreditado se analizard por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan adiciones al contrato principal, el valor adicional se
sumard al valor del contrato, quedando esta como una sola certificacién.

d) Si se presenta informacién sobre contratos suscritos en otras monedas, el valor se
convertird a pesos utilizando para esta conversidn las tasas publicadas por la
autoridad competente para el dia que corresponda a la fecha de suscripcion del
respectivo contrato,

e) Si la constitucion del interesado es menor a tres (3) anos, puede acreditar la
experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes.

f) Lacomparacién se realizard en SMMLV correspondientes a la fecha de celebracion
de los contratos acreditados.

g) Siel proponente es Consorcio o Unidon Temporal la experiencia podrd ser acreditada
por uno solo de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal o mediante la
sumatoria de las experiencias de cada uno de los integrantes.

h) Cuando el oferente sea una persona natural o juridica extranjera que tenga
domicilio o sucursal en Colombia, relacionard la informacidn que acredite su
experiencia, en igualdad de condiciones que los nacionales.

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE:

El proponente deberd presentar el certificado de inscripcion, clasificaciéon y calificacién en
el Registro Unico de Proponentes -RUP- acorde alo establecido en el Decreto 1082 de 2015,
expedido por la respectiva Cdmara de Comercio en Colombia, el cual deberd tener una
fecha de expedicién no mayora treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha definitiva
de cierre de presentacion de ofertas y encontrarse en firme a la misma fecha.

Los proponentes que no estén obligados a tener RUP, deberdn acreditar su experiencia con
las certificaciones respectivas expedidas por los contratantes o copia del contrato y su acta
de liguidacién, ademds de diligenciar los formatos respectivos.

Para acreditar la experiencia deberd tener registrado minimo 2 contratos ejecutados con
entidades publicas y/o privadas debidamente ejecutados y terminados, cuyo objeto sea
igual o similar al del proceso que se convoca, cuyo valor de la suma sea igual o superior al
valor del presupuesto oficial del presente proceso expresado en SALARIOS MINIMOS
LEGALES MENSUALES VIGENTES SMLMV.

Cada contrato debe estar clasificado individualmente con al menos 3 de los codigos de
CLASIFICACION UNSPSC descritos en lineas precedentes.

Nota 1: Por lo dictado en articulo 2.2.1.2.4.2.15. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por
el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, el mandamiento a las Entidades Estatales para incluir
en los estudios previos: “Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas”. Asimismo, por los resultados del andlisis del sector, es
procedente para el Municipio establecer como condicidén habilitante diferencial, a fin de
incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio
nacional, el “NUmero de confratos para la acreditacion de la experiencia”, asi: Los
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional podrdn
acreditar la experiencia hasta con un contrato mds, respecto de lo establecido frente a los
demds proponentes que concurran al procedimiento de seleccion.
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Nota 2: Por lo dictado en articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por
el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, el mandamiento a las Entidades Estatales para incluir
en los estudios previos: “Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras
publicas”, asimismo, por los resultados del andlisis del sector, es procedente para el
Municipio establecer como condicion habilitante diferencial, a fin de promover y facilitar la
participacion de las Mipyme domiciliadas en Colombia, los “NUmero de contratos para la
acreditacion de la experiencia”, asi: Las Mipymes podrdn acreditar la experiencia hasta
con un contrato mds, respecto de lo establecido frente a los demds proponentes que
concurran al procedimiento de seleccién que no sean Mipyme.

Nota 3: Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad
de consorcio o unidn temporal, el valor del contrato a considerar, que se tendrd en cuenta,
serd el equivalente al porcentaje de participacién que tuvo el integrante o los integrantes
que la pretendan hacer valer.

Nota 4: Se debe aportar con su propuesta el documento que discrimine las actividades
requeridas; en ninguna circunstancia las cantidades consignadas en los objetos de los
contratos acreditados como experiencia serdn vdlidas para acreditar las cantidades
requeridas, es decir estas deben estar debidamente certificadas por el Contratante. Para
efectos de la acreditacién de la experiencia a que se refiere el presente proceso, esta debe
ser validada mediante los documentos establecidos en el pliego de condiciones, a partir
de las actividades ejecutadas.

Nota 5: Para efectos de la evaluacion de la experiencia, el valor de los contratos aportados
serd convertido a SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES “SMMLV” de la fecha
de terminacion del contrato. Sélo se deberd presentar informacidon sobre mdéximo tres (3)
contratos. En el caso de que un proponente presente un mayor nimero de contratos, para
salvaguardia de los principios de transparencia e igualdad, se tendrd en cuenta
Unicamente los tres (3) primeros que se incluyan en el formato de experiencia.

7. ASPECTOS EVALUABLES

La ENTIDAD, adjudicard el contrato al proponente cuya oferta sea la mds favorable a la
ENTIDAD, y esté ajustada a los pliegos de condiciones y obtenga el mds alto puntaje.

Las propuestas que hayan cumplido los requisitos habilitantes y cuya oferta econdmica no
hayan sido rechazadas, se realizard sobre la base de 100 puntos, que se aplicardn a los
siguientes factores:

VALOR PUNTAJE

Propuesta econdmica 400

Factor Experiencia 300

Estimulo a la industria nacional 150

Personal ofrecido 100

Puntaje por no sanciones 50

Total 1000

Pdagina 30 de 46
Direccién: Calle 13 No. 17-117 Galapa, Atlantico Linea de servicio a la ciudadania: (+57) 3160272493 (£] (N V)

Correo institucional: contactenos@galapa-atlantico.gov.co www.galapa-atlantico.gov.co NIT: 890.102.472-0 AlcaldiaGalapa




v
b

‘ ALcALDiA DE GALAPA

SECRETARIA GENERAL

7.1. VALOR DE LA PROPUESTA

El municipio verificard el valor de las propuestas, y a partir del valor de estas asignard un
madximo de CUATROCIENTOS (400) puntos acumulables de conformidad con el siguiente
procedimiento.

El puntaje serd distribuido de la siguiente manera:

EVALUACION ECONOMICA PUNTAJE
Menor precio 400
2° menor precio 350
3° menor precio 200
Demds precios por debajo del 3° menor | 150
precio

7.2. FACTOR EXPERIENCIA

La entidad asignard el puntaje de factor de experiencia de la siguiente manera:

CcODIGOS DE CLASIFICACION PUNTAJE
UNSPSC RELACIONADOS POR
CONTRATO
9 o mds en cada contrato | 300
individual
8 en cada contrato individual 200
7 en cada contrato individual 50

En caso de que en los contratos registrados en el RUP exista diferencia entre el nUmero de
codigos de clasificacidn UNSPSC relacionados, estos se sumaran y se dividirdin por el nUmero
de contratos con el fin de determinar el puntagje.

7.3. ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Para el presente proceso se asignard puntaje a las ofertas que se consideren como servicio
de origen nacional segun lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.
Para los efectos de la aplicacién del pardgrafo 1 del articulo 21 de la Ley 80 de 1993, son
servicios de origen nacional los servicios prestados por personas naturales colombianas o
residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de conformidad con la
legislaciéon colombiana.

De conformidad con la Ley 816 de 2003, el proponente debe acreditar con la propuesta
mediante comunicacion escrita, debidamente firmada por el represente legal de la
persona juridica o por el representante de la unidon temporal o consorcio, que las personas
qgue conforman el grupo de frabajo son nacionales.
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ORIGEN DE LOS SERVICIOS NACIONALES - (150 Puntos). La oferta es de origen cien por ciento
(100%) nacional; es decir aquellos prestados por empresas constituidas de acuerdo con la
legislacién nacional, por personas naturales colombianas o por residentes en Colombia.

Lo anterior puede verificarse con la presentacién de:

- Documento de identidad - cédula de ciudadania o extranjeria (Aplica para personas
naturales)

- Certificado de existencia y representacién legal expedido por la cdmara de comercio
de la jurisdiccion (Aplica para personas juridicas).

Adicional a lo anterior se deberd presentar el Formato No. 8 establecido para tal fin.

TRATO NACIONAL POR ACUERDO O TRATADO INTERNACIONAL O PRINCIPIO DE
RECIPROCIDAD (100 Puntos): La oferta que le corresponde trato nacional, teniendo en
cuenta los servicios a prestar provienen de paises con los cuales Colombia ha suscrito
acuerdos o tratados comerciales o aplicaciéon del principio de reciprocidad, asi:

- Tratados o acuerdos comerciales

En caso de haberse suscrito y se encuentre vigente Acuerdo o Tratado Internacional alguno
aplicable al presente Proceso de Contratacion, indicar los siguientes datos:

Identificacién o denominacién del Acuerdo o Tratado:
Objeto del Tratado:

Ubicacién en el SECOP (Link):

- Reciprocidad

En Ausencia de Acuerdo o Tratado Internacional, pero si existe trato nacional en virtud del
Principio de Reciprocidad, indicar los siguientes datos:

- Fecha de la Expedicién de la Certificacion:
- Estado Sobre el que se Certifica:
- Ubicaciéon en el SECOP (LINK):

SERVICIOS EXTRANJEROS CON INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL (50 Puntos):
La oferta que es extranjera, no obstante, se incorporard el cien por ciento (100%) de
componente colombiano de bienes y servicios Profesionales, Técnicos y operativos.

7.4. PERSONAL OFRECIDO

El proponente que ofrezca la mayor cantidad de personal logistico a designar para
la ejecucion del confrato para la recepcion de solicitudes de la supervision del
contrato, enfrega de los productos, entre ofras actividades propias del objeto, se
le otorgaran 100 puntos, el cual se acreditara con las hojas de vida, ademds de la
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certificaciéon suscrita por el representante legal del proponente en el cual se
comprometa a incluir en la ejecucion del contrato el personal ofrecido.

3 a 5 personas oriundas del 100 Hojas de vida del personal y carta
Municipio de Galapa. de compromiso suscritfa por el
3 a 5 personas 50 representante legal.

Menos de 3 personas 20

7.5. PUNTAJE POR NO SANCIONES

Se asignardn ciento cincuenta (150) puntos en los casos en que se acredite que ni el
Proponente, ni alguno(s) de sus infegrantes haya sido sujeto de multas, penas pecuniarias,
terminacién unilateral, o sancién de cualquier tipo, derivada de un incumplimiento
contractual enlos Ultimos cinco (5) anos contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso.

En los demds casos, esto es, en los que el Proponente o cualquiera de sus integrantes haya
sido sujeto de multas, penas pecuniarias, terminacién unilateral o sancidn de cualquier tipo,
derivada de un incumplimiento contfractual en los Ultimos cinco (5) anos contados a partir
de la fecha de cierre del presente proceso, se asignardn cero (0) puntos.

Para el otorgamiento de puntaje por este criterio, el proponente deberd indicar lo que
corresponda en la carta de presentacién o en cualquier otro acdpite de la propuesta lo
solicitado.

8. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate entre dos o mds proponentes, el Municipio de Galapa
procederd a determinar el orden de elegibilidad teniendo en cuenta los términos de la Ley
2069 de 2020, articulo 35.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrdn en cuenta las
definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo
2.2.1.2.4.2.9 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacién Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional
en los Procesos de Contratacién de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicard el
inciso tercero de la definicibn de Servicios Nacionales establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos
en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se
acreditard con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
deberd definir en el pliego de condiciones, invitacidn o documento equivalente, las
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condiciones y los documentos con los que se acreditard el origen nacional del bien o
servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberdn cumplir con los
elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que
el efecto de acreditar dichas circunstancias consistird en beneficiarse de este criterio de
desempate en lugar de obtener puntagje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizard en los
términos del pardgrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1
de la Ley 1232 de 2008, o la norma gque lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es
decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgard desde
el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la
declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia
deberd verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley
1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditard dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto
es, cuando se profiera una medida de proteccidn expedida por la autoridad competente.
En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccidn la debe impartir el
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
infrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentard un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mds del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuota parte de la persona
juridica estd constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar. Ademds, deberd acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de
acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones senaladas en los incisos anteriores de
este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberd
autorizar de manera previa y expresa el fratamiento de esta informacién, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina estd en
condicién de discapacidad, de acuerdo con el arficulo 24 de la Ley 361 de 1997,
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debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona,
gue hayan sido contratados con por lo menos un (1) ano de anterioridad a la fecha de
cierre del Proceso de Confratacidn o desde el momento de la constitucidon de la
persona juridica cuando esta es inferior a un (1) ano y que manifieste adicionalmente
gue mantendrd dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Sila oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina estd en condicidon de discapacidad, en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditard con
el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo ano o del tiempo de su constitucién
cuando su conformaciéon es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcién de personas mayores que no seadn beneficiarias de la pensidbn de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn
establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregard un certificado, en el que se
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su ndmina vy el
numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensidon de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension.

Solo se tendrd en cuenta la vinculacidén de aqguellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor
a un (1) ano contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constituciéon inferior a un (1) ano, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculaciéon en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditard
con el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo ano o del tiempo de constitucion
de la persona juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) ano, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensidn establecido
en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podrdn estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el oforgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegard un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no
es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension;
ademds, se deberd allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.
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La mayor proporcién se definird en relacion con el nUmero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcidn se definird con la sumatoria
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacidon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el
representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de
juramento senalard las personas vinculadas a su ndmina, y el nUmero de identificacién
y nombre de las personas que pertenecen a la poblacidon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o gitana. Solo se tendrd en cuenta la
vinculacién de aqguellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) ano contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucién inferior a un (1) ano, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculaciéon en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditard
con el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo ano o del tiempo de su
constitucidon cuando su conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademds, deberd aportar la copia de la certificacidon expedida por el Ministerio del Interior,
en la cual acredite que el tfrabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma gque lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de
sus integrantes pertenece a poblacidon indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanguera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la
némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podrdn estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
deberd aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cuall
acredite que el frabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma
que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el tfitular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o
gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacién, paralo cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos:
i) la certificacién en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto
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Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la
Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individuall, iii)
el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que
acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacién o reintegracién o
iv) cualquier otfro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademds, se entregard
copia del documento de identificacidn de la persona en proceso de reintegracién o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estdn
obligados a tenerlo, entregard un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad
de juramento que mds del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuotas partes de la persona juridica estd constituida por personas en proceso de
reintegracion o reincorporacién. Ademds, deberd aportar alguno de los certificados del
inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una de las personas
que estd en proceso de reincorporacién o reintegracién.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacién, para lo cual se entregard alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mds del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida
por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor
fiscal, si estd obligado a tenerlo, acreditard tal situacién aportando los documentos de
identificacién de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacién o reintegracién, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el
manejo de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo cual se acreditardn estas
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del
numeral é del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporaciéon o reintegracién, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si
estdn obligados a tenerlo, presentardn un certificado, mediante el cual acrediten, bajo
la gravedad de juramento, que mds del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién
accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporaciéon o reintegracion. Ademds, deberd
acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacién o reintegraciéon, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.
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b) El integrante del proponente plural de que frata el anterior numeral debe aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

c) Enrelacién con el integrante del literal a) nila madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales podrdn ser empleados, socios o accionistas de otro de
los infegrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el literal a)
lo manifestard en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacidén de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacién y/o reintegracién autoricen de manera previa y expresa el fratamiento de
esta informacion, en los términos del literal a) del articulo é de la Ley 1581 de 2012, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificard en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el pardgrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales,
para lo cual se aportard el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el famano empresarial
de grandes empresas junto con micro, pequenas o medianas, se preferird la oferta las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, peqguenas o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones senaladas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequenas o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociaciéon
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequeina empresa se verificard en los términos del articulo
2.2.1.2.42.4 del presente Decreto, en concordancia con el pardgrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicidon de cooperativa o asociacion mutual se acreditard con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad
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respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequeias o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociaciéon
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del aino anterior, que
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, efectuados durante el ano anterior, para lo cual el proponente persona
natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscall
para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y
contador publico, segun corresponda, entregard un certificado expedido bajo la
gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este
siempre que:

a) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que
tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural, para lo cual se presentard el documento de conformacién del
proponente plural y, ademds, ese integrante acredite la condicion de Mipyme,
cooperativa o asociacién mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

b) La Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

c) Ni la Mipyme, cooperativa o asociacidn mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los ofros infegrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestard mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con ofras en las que los infegrantes tengan la calidad de micro, pequenas o medianas, se
preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas
o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentard el
certificado de existencia y representacién legal en el que conste el cumplimiento a los
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requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya.
Asimismo, acreditard la condicidon de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente
articulo.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
infegrantes acredite las condiciones senaladas en el inciso anterior de este numeral.

12. Se otorgard a la propuesta presentada primero.

13. Si una vez agotado el procedimiento senalado en el numeral anterior persiste el
empate, se realizard un sorteo por BALOTAS mediante el siguiente procedimiento:

Primera Serie:

9. Enesta primera serie, se procederd aincorporar en una Bolsa oscura o una balotera, un
numero de balotas, identificadas con un nimero igual al nUmero de proponentes que
se encuentren en condicion de empatados.

10. Se sacard una balota por cada proponente.

Segunda Serie:

11. Se procederd a incorporar en la balotera igual niUmero de balotas al nimero de
proponentes empatados.

12. El proponente que haya obtenido el nUmero mayor en la primera serie serd el primero
en sacar la balota con el nUmero que lo identificard en esta segunda serie, y en forma
sucesiva (de mayor a menor) procederdn los demds proponentes.

13. El proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el nUmero mayor, serd
quien ocupe el primer puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de
mayor a menor) ocuparan los siguientes puestos (segundo, tercero...).

Los factores de desempate deberdn aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicardn los factores de
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo vy la
Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefalardn en un
Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de
desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del
Proceso de Contratacién.

Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni frato nacional por
reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se dard aplicaciéon a todos los
criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artficulos 5y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Entidad Estatal garantizard el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres
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victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacién y/o
reintegracion vy iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom

o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para conocimiento
de terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en
procesos de reincorporacién o reintegraciéon o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o
la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto
gue su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intfimidad de los oferentes o de
sus frabajadores o socios o accionistas.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mds ofertas en los Procesos de Contratacién
realizados con cargo arecursos publicos, en los Procesos de Contratacién realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados
por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales, el contratante deberd utilizar las reglas (antes mencionadas) de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia
de trato nacional.

9. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Cuando de conformidad con la informacidén a su alcance la Entidad estime que el valor de
una oferta resulta artificialmente bajo y de acuerdo a lo previsto en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4.
Oferta con valor artificialmente bajo, requerird al proponente para que explique las razones
que sustenten el valor por él ofertado. Oidas las explicaciones, el Comité de Evaluacion,
recomendard el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus
razones.

Procederd la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de Seleccidn,
cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta,
gue no ponen enriesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones confractuales en
caso que se adjudique el contrato ha dicho proponente.

10. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA
Serdn causales de rechazo de la oferta las enunciadas a continuacion:

Serdn inadmisibles e incurrirdn en causal de rechazo, las propuestas que se encuentren
incursas en una o varias de las siguientes situaciones, o en las restantes causales de
inadmisibilidad o rechazo; entre otras:

a) La presentacion de ofertas con valor artificialmente bajo luego de que el comité
concluya que las explicaciones del proponente no correspondan a circunstancias
objetivas.

b) Cuando el respectivo proponente se encuentre incurso en una o varias de las causales
de inhabilidad o de incompatibilidad previstas en la Constitucion Politica o en la ley.

c) Cuando elrespectivo proponente no cumple con alguno(s) de los requisitos habilitantes
establecidos, con arreglo a la ley, en los pliegos de condiciones.
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d) Cuando se verifique “la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacién o al proponente” que en realidad sean necesarios, esto es forzosos,
indispensables, ineludibles, “para la comparacién de las propuestas”.

e) Cuando la conducta del oferente o su propuesta resultan abierfamente contrarias a
principios o normas imperativas de jerarquia constitucional o legal que impongan
deberes, establezcan exigencias minimas o consagren prohibiciones y/o sanciones.

f) Cuando la propuesta: i) se presente en forma subordinada al cumplimiento de
cualqguier condicidén o modalidad; i) sea extempordnea, o ii) sea parcial (si en el pliego
de condiciones no indica que se aceptardn propuestas parciales).

g) Cuando el Proponente, no se encuentre en situacidon de cumplimiento por concepto
de pago de giros y aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales.

h) Cuando la informacién consignada en los documentos que integran la propuesta no
sea veraz, esto es, no corresponda a la realidad.

i) Cuando el Oferente no presente la Oferta Econdmica.

i) Cuando la Oferta econdmica, supere el Presupuesto Oficial estimado para el Proceso
o sea inferior al 90% esto para evitar precios artificiaimente bajos que afecten la calidad
del bien o servicio a suministrar.

k) Cuando el(los) Oferente(s) no cumpla(n) con las Especificaciones Técnicas Minimas
requeridas de acuerdo con lo establecido en el presente proceso o no se comprometa
el Oferente con las especificaciones técnicas minimas.

1) Siel Oferente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por El
Municipio, antes de la adjudicacién y en consecuencia no cumple con alguno de los
aspectos técnicos minimos, juridicos y de experiencia.

m) Cuando se modifique el ofrecimiento econémico.

n) No serdn admisibles las propuestas en las que no obre el ofrecimiento econdmico, no se
indigue con un dato numérico el valor de uno o varios de los items que lo componen,
se modifiqguen las unidades, las cantidades o las descripciones de los items, o se
expresen en una moneda distinta o en una modalidad diferente a los exigidos en este
numeral.

o) Cuando al proponente se le haya requerido con el propdsito de subsanar o aclarar un
documento de la propuesta y no lo efectUe dentro del plazo indicado o no lo realice
correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre que la subsanabilidad requerida
sea necesaria para cumplir un requisito habilitante.

p) Cuando en virtud de la potestad verificadora de la enfidad, se evidencien
inconsistencias en la informacién contenida en los documentos aportados en la
propuesta.

11. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

En razén al contrato que se pretende realizar, las partes contratantes acuerdan de manera
voluntaria el suscribir un acuerdo de confidencialidad con el fin de no divulgar, usar o
explotar indebidamente la informacién confidencial o privada a la que tenga acceso en
virtud de la ejecucidn contrato o en desarrollo de una labor determinada que sobrevenga
como consecuencia del giro ordinario de la ejecucién del contrato, en aras de garantizar
la proteccion de la informacién confidencial y salvaguardar los intereses estratégicos de la
entidad.

12. CONTROVERSIAS
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Cualquier controversia, diferencia o reclamaciones que surgieren entre el Contratista y el
Contratante, serdn resueltas entre las partes con cardcter conciliatorio, pero si no fuere
posible llegar a un acuerdo, éstas se resolverdn conforme con lo establecido en la
legislaciéon colombiana.

13. APLICACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Conforme a lo dispuesto en el articulo 14 de la Ley 80 de 1993, en el contrato que se celebre
se incluirdn las cldusulas de caducidad, terminacién, modificacién e interpretaciéon
unilaterales y sujecién a la ley colombiana.

14. INDEMNIDAD

Serd obligacién exclusiva del contratista mantener a la Alcaldia de Galapa Indemne de
cualqguier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del
Contratista.

15. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total, la Alcaldia de Galapa,
hard efectiva la sancién penal pecuniaria, la cual tendrd un monto del diez por ciento (10%)
del valor de este Contrato y se considerard como pago parcial de los perjuicios causados
al municipio.

La cldusula penal pecuniaria serd impuesta por la Alcaldia de Galapa, mediante resolucion
motivada. Una vez ejecutoriados los actos administrativos que la impongan serdn tomados
dichos valores del saldo a favor del contratista si lo hubiere o de las garantias constituidas,
lo que se autoriza expresamente por el contratista -, y si esto no fuere posible se cobrard por
jurisdiccion coactiva.

16. SUPERVISION

La coordinacioén, supervisidn y vigilancia de la ejecucién del contrato en representacién de
la Administraciéon Municipal, estard a cargo de SECRETARIA GENERAL, quien deberd vigilar
la programacién y realizacion de las actividades, suscribir las actas correspondientes con
EL CONTRATISTA y cumplir con las demds funciones, de acuerdo con las normas técnicas y
con las disposiciones que regulan el ejercicio de la SUPERVISION.

Conforme alo anterior el supervisor del contrato y el contratista firmaran las actas mensuales
de recibido de los elementos suministrados cada mes. La Supervisidn ejercerd el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable vy juridico sobre el cumplimiento del contrato.

Ademds de las facultades y deberes consagrados en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011
y demds normas concordantes, el Supervisor ejercerd un control integral sobre el desarrollo
del proyecto, para lo cual podrd, en cualquier momento, exigir al Contratista la adopcién
de medidas para mantener, durante la ejecucion del contrato, las condiciones técnicas,
econdmicas y financieras existentes al momento de la celebracién de este.
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Ademds de las facultades y deberes consagrados en el articulo 84 y s.s. de la Ley 1474 de
2011 y demds normas concordantes, el Supervisor:

a) Tendrd las funciones que por la indole y la naturaleza del contrato le sean propias, las
establecidas en el Estatuto General de la Contratacién PUblica y responderd conforme
a lo normado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, articulo 82
y siguientes de la ley 1474 de 2011 y demds normas pertinentes.

b) Sugerir, en caso de ser necesario, la suspensidn temporal del contrato. Para estos
efectos, el supervisor debe verificar que el confrato se encuentre legalizado,
perfeccionado vy listo para su ejecucioén.

c) Suscribir acta de inicio del contrato.

d) Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucidn del contrato vy las fechas de
cumplimiento contractual.

e) Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista del objeto y las obligaciones
contenidas en el confrato.

f) Impartirlos cumplidos a satisfaccién o cumplimiento de las reciprocidades del contrato.

g) Informar por escrito a la oficina juridica, de todos los actos y hechos constitutivos de
incumplimiento por parte del contratista, y en general, dar parte a ella de todas las
actuaciones del mismo constitutivas de sancién o multa.

h) Enfregar por escrito sus observaciones, recomendaciones o sugerencias, enmarcadas
dentro de los términos del contrato y siempre que sean pertinentes con relacién a la
correcta ejecucién del mismo.

i) Solicitar las modificaciones al contrato cuando las condiciones del servicio lo requieran.

j) Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye en
requisito previo para los pagos y suscribir las actas de suspensidon vy reinicio respectivas,
remitiéndolas a la oficina juridica, junto con el correspondiente certificado de
modificacion de las garantias presentadas por el confratista, para su debida
aprobacion.

k) Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista.

I) Enviar a la oficina juridica, los informes de supervision que se emitan con ocasién del
contrato, con la debida documentacion soporte y en los plazos y oportunidades que la
periodicidad del contrato amerite, indicando en ellos el porcentaje de ejecucion del
contrato.

m) Verificar el pleno cumplimiento por parte del Contratista de la obligacién de pagar
oportunamente y en los montos legales, sus aportes al Sistema de Seguridad Social en
Salud y Pensiones.

n) Las demds inherentes al cumplimiento del objeto contfractual.

17. ADJUDICACION Y SUSCRIPCION DEL CONTRATO

La Alcaldia de Galapa - Atldntico, adjudicard el Contrato, dentro de los tres (3) dias hdbiles
siguientes al vencimiento del plazo de evaluacién de las propuestas.

El Municipio de Galapa - Atldntico, podrd ampliar este término antes de su vencimiento por
un plazo no mayor al cincuenta por ciento (50%) del iniciaimente fijado. Efectuada la
adjudicacioén, ésta es irrevocable y obliga por lo mismo a la Alcaldia de Galapa vy al
adjudicatario.

18. REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO
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De conformidad con lo senalado en el articulo 2.2.1.1.2.3.1. del Decreto 1082 de 2015, el
adjudicatario, en cumplimiento con lo senalado en el cronograma del proceso, es decir,
dentro de los fres (3) dias hdbiles siguientes a la comunicacién del acto de adjudicacion,
deberd presentarse a suscribir el contrato, aportando todos los documentos necesarios
para dar cumplimiento a la ley y lo establecido en el presente Pliego de Condiciones.

Para el perfeccionamiento del contrato y su ejecucién, se requiere ademds de la
suscripcién por las partes, cumplir los siguientes requisitos:

- Por parte del municipio de Galapa:

a) Expedir el Registro Presupuestal del ano fiscal en que se suscribe el contrato.

b) Aprobacién de las garantias que avalen el cumplimiento del contfrato en las
condiciones gque se establecen en la Ley 80.

c) Publicacion del Acto Contractual, en la pdgina del SECOP
www.colombiacompra.gov.co conforme al Articulo 223 del Decreto-Ley 0019 de 2012.

- Por parte del Contratista:

El Proponente seleccionado se obliga a firmar el contrato, una vez firmado el contrato
deberd proceder a la constitucidn de las garantias exigidas para el contrato.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro del término senalado,
qguedard a favor de la Alcaldia de Galapa en calidad de multa, el valor del depdsito o
garantia constituidos para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las
acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por
el valor de los citados depdsitos o garantias.

19. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA

El municipio de Galapa podrd declarar desierto el presente proceso de seleccion,
Unicamente por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una oferta, como
son:

a) Cuando no se presente oferta alguna.

b) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones consignadas en el pliego de
condiciones.

c) Cuando falte voluntad de participacién.

d) Cuando se presente motivos o causas contempladas en la Ley que impidan la
escogencia del Contratista.

La declaratoria de desierta de la contratacidon se efectuard por medio de resolucion
motivada, en el que se senalardn en forma expresa y detallada las razones que han
conducido a esta decisiéon, la cual se notificard de acuerdo con lo previsto en el articulo 76
delalLey 1437 de 2011 y el articulo 77 de la Ley 80 de 1993.
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20. ANEXOS Y FORMATOS:
20.1. ANEXOS:

ANEXO No. 01 — ANEXO DE CONDICIONES CONTRACTUALES
ANEXO No. 02 - ESPECIFICACIONES TECNICAS
ANEXO No. 03 - PROPUESTA ECONOMICA

20.2. FORMATOS:

FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS

FORMATO 2 - CONFORMACION DE CONSOCIO

FORMATO 3 - CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

FORMATO 4 - CERTIFICADO PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

FORMATO 5 - COMPROMISO ANTICORRUPCION

FORMATO 6 - COMPROMISO TRANSPARENCIA

FORMATO 7 - CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

FORMATO 8 - ORIGEN DE LOS SERVICIOS

FORMATO 9 - ACREDITACION DE EXPERIENCIA

FORMATO 10 - CERTIFICADO DE PROPONENTES NO OBLIGADOS A INSCRIBIRSE EN EL RUP
FORMATO 11 - CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL




