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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

El Municipio de Galapa Atlántico requiere el SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES 
DE OFICINA, ASEO, ORNATO Y CAFETERÍA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE HACEN 
PARTE DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE GALAPA, de conformidad con las especificaciones 
técnicas que se relacionan a continuación:  

LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y/O ALCANCE DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN SERÁN 
LAS SIGUIENTES: 

A través del presente proceso el Municipio de Galapa pretende adquirir los suministros de todos los 
insumos de papelería, elementos de oficina, insumos de aseo, cafetería, toners, para el normal 
funcionamiento de la Administración Municipal.  
 
Estos elementos contribuyen a que los funcionarios de la administración municipal cuenten con todos 
los elementos indispensables para el cumplimiento de sus funciones permitiendo un servicio público 
eficiente y eficaz a los ciudadanos. 
 

No. ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA MEDIDA CANTIDAD 

1 ALMOHADILLA DACTILAR  1200 USOS UND 1 

2 ALMOHADILLA PARA SELLOS  UND 1 

3 BANDAS DE CAUCHO BOLSA 1/2 LIBRA UND 1 

4 BANDERITAS SEPARADORES DE COLORES PAQUETE 5 COLORES X25 PAQUETE 1 

5 BISTURI PARA CUCHILLA DE 9MM UND 1 

6 BLOCK DE NOTAS CARTA UND 1 

7 BLOCK DE NOTAS MEDIA CARTA UND 1 

8 BOLIGRAFO  NEGRO DRY GEL  0,7MM UND 1 

9 BORRADOR DE NATA UND 1 

10 BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO EN FIELTRO UND 1 

11 CAJA PARA ARCHIVO INACTIVO CON TAPA No.20 MARRON 40x32x27 UND 1 

12 CARPETA DOS TAPAS DE YUTE 600GR CON REFUERZO DE TELA UND 1 

13 CARTULINA LEGAJADORA AMARILLA TAMAÑO OFICIO X 100 PAQUETE 1 

14 CHINCHE PLASTIFICADO X 50  CAJA 1 

15 CINTA ADHESIVA DE POLIPROPILENO 48MM X 100M  UND 1 

16 CLIP METALICO MARIPOSA  GIGANTE X 50  CAJA 1 

17 CLIP METALICO MARIPOSA X 50 CAJA 1 
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18 CLIP METALICO STANDARD INSTITUCIONAL X 100  CAJA 1 

19 CORRECTOR DE BOLIGRAFO LIQ PAPER 7 ML  UND 1 

20 CUADERNO COCIDO 100 HOJAS RAYADO  UND 1 

21 FOLDER CELUGUIA HORIZONTAL MARRON TAMAÑO OFICIO  UND 1 

22 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20  UND 1 

23 GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA X 5000 CAJA 1 

24 GRAPADORA METALICA MEDIANA  UND 1 

25 LAPIZ NEGRO DE GRAFITO 2HB X 12  CAJA 1 

26 LIBRO DE ACTAS 100 FOLIOS OFICIO  UND 1 

27 LIBRO DE ACTAS 300 FOLIOS OFICIOS  UND 1 

28 MARCADOR BORRABLE PUNTA BISEL NEGRO  UND 1 

29 MARCADOR PERMANENTE PUNTA BISEL NEGRO  UND 1 

30 MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA NEGRO  UND 1 

31 MARCADOR RESALTADOR AMARILLO  UND 1 

32 MEMORIA USB DE 34GB  UND 1 

33 PAPEL ADHESIVO BLANCO CARTA X 100 PAQ UND 1 

34 NOTAS ADHESIVAS DE COLORES 75X75 X 100  UND 1 

35 PAPEL RESMA FOTOCOPIA 75GR CARTA X 10  UND 1 

36 PAPEL RESMA FOTOCOPIA 75G OFICIO X 10  UND 1 

37 PAPELERA DE ESCRITORIO MALLA DOBLE UND 1 

38 PAPELERA DE ESCRITORIO MALLA TRIPLE UND 1 

39 PEGANTE EN BARRA 22GRS UND 1 

40 PEGANTE LIQUIDO  147ML UND 1 

41 PERFORADORA METALICA MEDIANA PAPEL 2 HUECOS  UND 1 

42 PISTOLA PARA SILICONA EN BARRA DELGADA UND 1 

43 PLANILLERO PLASTICO OFICIO  UND 1 

44 RECIBO DE CAJA MENOR 100 HOJAS  UND 1 

45 REGLA ESCOLAR PLANA 30CM PLASTICA  UND 1 

46 REVISTERO EN MALLA UND 1 
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47 SACAGRAPAS  UND 1 

48 SACAPUNTAS SENCILLO  UND 1 

49 SELLO FECHADOR ESTANDAR  UND 1 

50 SOBRE DE MANILA CARTA 22,5X29 CM  UND 1 

51 SOBRE DE MANILA OFICIO 25X35 CM  UND 1 

52 TABLERO ACRILICO BORRABLE DE 80X60CM  UND 1 

53 TABLERO DE CORCHO 80X60CM  UND 1 

54 TIJERAS PARA PAPEL 17,5CM  UND 1 

55 TINTA PARA SELLO 28CC NEGRA  30ML UND 1 

56 TINTA RECARGA EPSON 70ML CYAN  UND 1 

57 TINTA RECARGA EPSON 70ML MAGENTA  UND 1 

58 TINTA RECARGA EPSON 70ML NEGRA  UND 1 

59 TINTA RECARGA EPSON 70ML YELLOW  UND 1 

60 TONER 105A  UND 1 

61 TONER 17A  UND 1 

62 TONER 19A  UND 1 

63 TONER 35A  UND 1 

64 TONER 78A  UND 1 

65 TONER 79A  UND 1 

66 TONER 83A  UND 1 

67 TONER 85A  UND 1 

68 SILICONA EN BARRA DELGADA UND 1 

69 TONER PARA IMPRESORA RICOH MP C2503 LANIER REFERENCIA K 
NEGRO 841918 

UND 1 

70 TONER PARA IMPRESORA RICOH MP C2503 LANIER REFERENCIA C CIAN 
841921  

UND 1 

71 TONER PARA IMPRESORA RICOH MP C2503 LANIER REFERENCIA M 
MAGENTA 841920 

UND 1 

72 TONER PARA IMPRESORA RICOH MP C2503 LANIER REFERENCIA Y 
AMARILLO 841919 

UND 1 

73 REPUESTO BISTURI 9MM X10 CUCHILLAS  CAJA 1 

74 HUMEDECEDOR DACTILAR PARA CONTEO FACIL DE 50G UND 1 

ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA 
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75 AROMATICA SABORES VARIOS CAJA X20 UNIDADES CAJA 1 

76 BALDE ESCURRIDOR DE TRAPERO DE 12 LITROS UND 1 

77 BANDEJA CIRCULAR EN ACERO INOXIDABLE 30 CM UND 1 

78 BANDEJA RECTANGULAR EN ACERO INOXIDABLE 29CM X44 CM UND 1 

79 BATERIA AA PAQ X 2  PAQUETE 1 

80 BATERIA AAA PAQ X 2  PAQUETE 1 

81 BLANQUEADOR X 4 LITROS UND 1 

82 BOLSA DE AZUCAR X 1 LIBRA LIBRA 1 

83 BOLSA DE BASURA 90X120 CM x 100 UND PAQUETE 1 

84 BOLSA DE BASURA NEGRA 70X90 CM X 100 UND PAQUETE 1 

85 CAFETOSTADO Y MOLIDO X 500 GRAMOS UND 1 

86 CANASTA DE BASURA PARA OFIC METAL, MALLA NEGRA4,5 GAL UND 1 

87 CANASTA DE BASURA PLASTICA CON TAPA PARA BAÑO 4,5 GAL UND 1 

88 CEPILLO SANITARIO CON BASE BLANCO UND 1 

89 CREOLINA X 4 LITROS UND 1 

90 DETERGENTE EN POLVO BOLSA X 1 KILO UND 1 

91 DISPENSADOR DE JABON LIQUIDO 600 ML UND 1 

92 DISPENSADOR DE PAPEL HIGIENICO JUMBO CON TAPA LATERAL Y 
SISTEMA DE SEGURIDAD 

UND 1 

93 DISPENSADOR DE TOALLAS DE MANOS EN ROLLO BASICO COMPACTO 
TAPA LATERAL Y SISTEMA DE SEGURIDAD 

UND 1 

94 ESCOBA FIBRA SUAVE CON MANGO DE MADERA  UND 1 

95 ESPONJA MULTIUSOS LAVAPLATOS UND 1 

96 GUANTE DOMESTICO PLAST TALLA M AMARILLO UND 1 

97 INSTACREAM SOBRE 4GX 100 UND PAQUETE 1 

98 JABON LIQ PARA MANOS X 4 LITROS UND 1 

99 JABON LIQ PARA PLATOS X 4 LITROS UND 1 

100 LIMPIADOR DESINFECTANTE OLOR A LAVANDA X 4 LITROS UND 1 

101 MEZCLADOR PARA CAFÉ 12,5 CM PAQ X 1000 UNI UND 1 

102 PAÑOS DE COCINA ABSORVENTES DE MICROFIBRA UND 1 

103 PAPEL HIGIENICO JUMBO X 170 METROS PARA DISPENSADOR UND 1 
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104 PAQUETE DE TENEDOR PLASTICO DESECHABLE X 100 PAQUETE 1 

105 PLATO DESECHABLE GRANDE X20 PAQUETE 1 

106 PLATO DESECHABLES MEDIANO X 20 UND PAQUETE 1 

107 RECOGEDOR DE BASURA PLASTICO DE MANGO DE MADERA UND UND 1 

108 SERVILLETA HOJA DOBLE X 100 UND UND 1 

109 TOALLA DE PAPEL EN ROLLO HOJA SENCILLA NATURAL DE 100 MTS UND 1 

110 TRAPERO DE ALGODÓN CON MANGO DE MADERA UND 1 

111 TUBIPACKS DE AZUCAR 5 GR X 200 UND PAQUETE 1 

112 VASO DE CARTON BLANCO  4ONZA X 50UND PAQUETE 1 

113 VASO DE CARTON BLANCO 7ONZA X 50 UND PAQUETE 1 

ELEMENTOS DE ORNATO Y MANTENIMIENTO 
  
  

114 ALICATE DE 20 CM CON MANGO  UND 1 

115 SET 15 BROCAS HSS TAMAÑOS SURTIDOS  PARA TALADRO UND 1 

116 CARRETILLA MANUAL DE CARGA 250KG UND 1 

117 CINCEL PUNTA PALA 12 PULGADAS 19X25 MM CON MANGO 
PROTECTOR 

UND 1 

118 CINTA MÉTRICA 5MX32MM UND 1 

119 DESTORNILLADOR ESTRELLA 100 MM UND 1 

120 DESTORNILLADOR PLANO 100 MM UND 1 

121 ESCOBA DE PAJA CON MANGO DE MADERA UND 1 

122 GUANTE DE CARNAZA SENCILLO CORTO  PAR 1 

123 GUANTE DE HILO Y LATEX MULTIPROPOSITO PAR 1 

124 LIJA AGUA 400 23 CM X 28 CM UND 1 

125 SEGUETA DE 12 PULGADAS UND 1 

126 HOJA DE SEGUETA 12 PULGADAS DE 24 DIENTES  UND 1 

127 LIMA TRIANGULAR PARA AFILIAR DE 7 PULGADAS UND 1 

128 LLAVE EXPANSIÓN 8 PULGADAS UND 1 

129 MACHETE DE 24 PULGADAS CON PROTECTOR UND 1 

130 MANGUERA ROLLO JARDIN 50 METROS METROS 1 

131 MARTILLO DE 16OZ MANGO DE MADERA UND 1 
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132 NIVEL ALUMINIO 18 PULGADAS UND 1 

133 PALA METALICA CUADRADA CON MANGO DE MADERA UND 1 

134 PALIN HOYADOR CON MANGO UND 1 

135 RASTILLO PLASTICO DE 22 DIENTES CON MANGO DE MADERA UND 1 

136 RASTRILLO METALICO DE 14 DIENTES CON MANGO DE MADERA UND 1 

137 PALADRAGA JARDINERA DE 45'' Y MANGO EN MADERA UND 1 

 

 

 

 

 


