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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sefior (a)
Jannette Graciela Ardila Sarmiento
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8863766
Cargo del supervisor Profesional GO3Dependencia CIES
Cucuta

Asunto: Informe mensual de ejecucidn

contractual de marzo del 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.8863766 2026
Leidy Paola Escobar Yasno identificado con la cédula de ciudadania No. 1010170741 de Bogotd, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Seguridad y Salud en el Trabajo, en cumplimiento del Contrato de
Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago: De conformidad con lo establecido en la tabla de honorarios vigente para la
entidad, se fija como valor total del contrato la suma VEINTI NUEVE MILLONES CIENTO SETENTAY CUATRO
MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($29.174.750,00) M/CTE. Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un (1) pago por el mes de enero de 2026 por valor de UN MILLON
TRESCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO VEINTICINCO PESOS (51.326.125,00) M/CTE, y b) DIEZ (10) pagos
iguales mensuales, de febrero a noviembre de 2026, por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA
Y DOS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS ($2.652.250,00) M/CTE; y C) un ultimo pago por UN MILLON
TRESCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO VEINTICINCO PESOS (51.326.125,00) M/CTE en el mes de diciembre.
Plazo: Sera hasta el 15 de DICIEMBRE del 2026

Objeto: 54_9537_008 Prestar los servicios de apoyo a la gestidn de caracter temporal en la ejecucidn de
los procesos de la Coordinacion del Grupo de Administracién Educativa-GAE en lo referencia al registro,
inscripcion, seleccidon y matricula de los aprendices de las formaciones tituladas virtual, presencial y oferta
especial, programadas por el Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios.

Ejecucidn mensual de actividades

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar el procedimiento de | 1.1Se realizé link para la 1.1 Se adjunta captura
divulgacion de la oferta | documentacion de de pantalla
educativa de la formacidn | matricula de la 1 oferta
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titulada, efectuando el
seguimiento desde su apertura
hasta la finalizacion de la fase de
matricula.

2026

1.2 Se realizo plantillas para
correo de matricula.

1.2 Se adjunta captura
de pantalla

Ejecutar la inscripcion masiva de
aspirantes en programas de
formacidn titulada especial, en
el aplicativo SOFIA  PLUS,
realizando el reporte
correspondiente.

2.1 Se realiza inscripciones
masivas de aspirantes a de
las formaciones oferta
especial empresarial y de
Articulacion del SENA con
la Educacidon media

2.1 Se adjunta captura
de pantalla

Brindar apoyo en la realizacién
de charlas informativas para
cada una de las ofertas
educativas programadas.

No se requirié la actividad

Prestar apoyo logistico en la fase
de inscripcion a la oferta
educativa.

4.1 Se comparte la carpeta

para la recepcion de
documentos de oferta
especial.

4.1 Se adjunta captura
de pantalla

Descargar y analizar los reportes
de seleccidn, verificando la
exactitud de los  datos
registrados.

5.1 Se apoyd generando los
datos basicos en los
reportes de seleccionados
de 1 primera oferta 2026.

5.1 Se adjunta captura
de pantalla

Revisar la planeacién de los
talleres de seleccidn elaborados
por los instructores, para su
respectiva aplicacion

6.1 Se realizo revision de la
planeacion del taller
enviado por los instructores
para aplicacién la fase Il de
ofertas especiales.

6.1 Se adjunta captura
de pantalla

Convocar aspirantes a matricula
desde el aplicativo Sofia plus

7.1 Se realizd citacidn de
matricula a los aspirantes

de la primera oferta
presencial y a distancia
2026

7.1 Se adjunta captura
de pantalla
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8 Gestionar y publicar resultados | 8.1 Se publicé resultado
de seleccionados desde el | segunda FASE.
aplicativo Sofia plus

9 Elaborar y enviar correos | 9.1 Se realizaron envios | 9.1 Se adjunta captura
electronicos para solicitar los | masivos de correo de | de pantalla
documentos necesarios para el | matricula a los aspirantes.
proceso de matricula

10 | Ejecutar la fase de matricula, | 10.1 Se realizd descargue | 10.1 Se adjunta captura
incluyendo la verificaciéon de | de reporte para sacar datos | de pantalla
requisitos, reporte de | basicos de los aspirantes
inconsistencias, gestion de | que no presentan fase Il con
alertas tempranas y registro de | el fin de citar a matricula.
aprendices en el aplicativo
correspondiente.

11 | Generar reportes de aprendices | 11.1 Se realizd descargue | 11.1 Se adjunta captura
matriculados para los | de reporte, de matriculados | de pantalla
instructores responsables, con | de la 1 oferta 2026
el fin de verificar la informacion
basica  registrada en la
plataforma Sofia Plus.

12 | Realizar seguimiento a las | 12.1 Se realizé envios 12.1 Se adjunta captura
formaciones tituladas, virtual, | masivos de correo de de pantalla.
presencial y oferta especial en | matricula a los suplentes.
todas sus fases: publicada, en
transito, inscripcién y matricula. .

12.2Se adjunta captura
12.2 Se realizé descargue de pantalla.
reportes de seleccionados
de la 1 oferta 2026.

13 | Mantener organizado y | 13.1 Se organizaron las | 13.1Se adjunta captura
actualizado el archivo fisico y | carpetas digitales | de pantalla.
digital derivado de los procesos | correspondientes a la 1
administrativos del Grupo de | oferta 2026.

Administracion Educativa — GAE,
conforme a la normatividad
vigente.
14 | Atender clientes internos vy | 14.1 Se realizé atencion al | 14.1 Se adjunta foto.

externos de manera presencial,
telefénica y virtual en asuntos

publico en general internoy
externo.
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relacionados con el
procedimiento de ingreso de
aprendices.

15 | Desarrollar las  actividades | 15.1 Se realizo revisiéon de | 15.1 Se adjunta captura
adicionales necesarias para la | correos recibidos | de pantalla.
ejecucién del contrato, como | atendiendo las solicitudes.
ajustarse a las politicas de
comunicacién del SENA, uso
adecuado de las TIC, manejo de
sitios  web institucionales,
gestion correcta del correo
electrénico y participaciéon en
actividades del Sistema
Integrado de Gestion.

Atender oportunamente los | 16.1 Se realizan actividades
requerimientos formulados por | requeridas como

. el Supervisor del contrato. presentaciones en power CIES GRUPO GAE

point para las diferentes
reuniones.

17 | Prestar los servicios asignados | 17.1 Se realizan todas las | CIES GRUPO GAE
con seriedad, responsabilidad, | actividades del proceso con
profesionalismo y eficiencia. seriedad, responsabilidad,

profesionalidad y eficiencia.

18 | Responder por los bienes y | 18.1 Este ITEM se puede | CIES GRUPO GAE
elementos suministrados para el | verificar en el lugar de
cumplimiento del objeto | trabajo en donde se
contractual. evidencia el estado de los

elementos y equipos de
computo.

19 | Presentar el informe mensualde | 19.1 Se realiza informe | SECOP
actividades junto con los | contractual.
soportes necesarios para la
cuenta de cobro a través del
aplicativo SECORP II.

20 | Realizar las actividades | 20.1 Se presta el apoyo | CIES GRUPO GAE

adicionales que se requieran
para el normal funcionamiento
de los procesos administrativos
del Grupo de Administracion
Educativa, necesarias para el

requerido en el momento
oportuno.
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cumplimiento del objeto
contractual.
21 | Brindar apoyo administrativo | 21.1 Se verifica en el | CIES GRUPO GAE
suministrando la informacidén | aplicativo Sofia plus de
necesaria para la respuesta de | acuerdo con lo solicitado.
solicitudes de PQRS asignadas al
Grupo de  Administracién
Educativa.
22 | Apoyar las actividades | 22.1Se apertura repositorio | CIES GRUPO GAE

administrativas  transversales
que sean necesarias para el
adecuado cumplimiento de los
objetivos del GAE, incluyendo
gestiéon documental, radicacion
y revision de  soportes,
elaboracidon de comunicaciones
internas y demds tareas
asignadas por la coordinacion.

2026 del procedimiento de
ingreso.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
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pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. el No. 9501339202 Planilla de pago de
seguridad social, operador aportes en linea y periodo del mes de FEBRERO

Cordialmente,

Firma

Cordialmente,

Firma [0l ¢ scobear

Paola Escobar Yasno Contratista

C.C. No. 1010170741 Bogota

Recibi a satisfaccion:

\
. p \
Firma \/Dm L/mm,\ DY

Jannette/Graciela Ardila Sarmiento
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8863766

Cargo del supervisor Profesional GO3Dependencia CIES
Cucuta
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EVIDENCIAS DE MARZO

1. Apoyar el procedimiento de divulgacién de la oferta educativa de la formacion titulada,
efectuando el seguimiento desde su apertura hasta la finalizacion de la fase de matricula.

N

FORMULARIO DE MATRICULA 1 OFERTA

PRESENCIAL TECNICO - 3411948 COCINA.

De cenfarmidad can lo dispuest n las nommas vigentes sohre | protection de datos persanaies, en

especial con b ley 1501 de 2012 y o decrete 1074 de 2015, autorizn Rire, expresa e

inequivacamente al SERVICID MACIONAL DE APRENDIZAE (SENA), pera que realice la recaleccian
de mis Batos que surini ,Jas cusles sern

e it mingra veraz y cempl

il pars los diferer con el procesa de matsiculs.

Camea *

Camao vildo

Esta fermularia reglstra los corraca. Camblar configuracicn

MNOMBRES ¥ APELLIDDS *

Tata s raspuests corta

TIPD DE DOCUMENTO ™

Mimeso de documento *

Tixta i raspussta corta

FECHA MACBMENTO *

[:IF

Mas, dfs, afio

EDAD *

Taxta s raspuests corta

DBERRIIN DE RESIDENCIA*

Tata s raspuests corta

1.1Se realizé link para la documentacion de matricula de la 1 oferta 2026
Evidencia: Se adjunta captura de pantalla

GCCON-F-087 V1
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FORMULARIO DE MATRICULA 1 OFERTA

PRESENCIAL TECNICO - 3411859
SISTEMAS TELEINFORMATICOS

De confarmidd can o dispuesto en las nomas vigentes sobre s proteccitn de dstos persanales, en

especial con b ley 1501 de 2012 y of decreto 1074 de 2015, autorizo Rire, expresa e

inequivacamente sl SERVICID NACIDNAL DE APRENDIZAJE (SENA), para que realice [a recaleccian y
die mis datas que surini

e i mianera veraz y complets, los cusles serdn
com ol procesa de matriculs.

il para los diferer

Camea *

Camac vildo

Extz feemulaa raglstra oz sarrace. Camblar configurasién

NOMBRAES ¥ APELLIDDS *

Taxta oa raspuasts corta

TIPQ DE DOCUMENTO ™

cc

TI

PPT

CE

Mimeso de decumernto ™

Taxta oa raspuasts corta

FECHA NACIMIENTO *

[

Mas, i, afio

EDAD*

Taxta oa raspuasts corta

DBERRIN DE RESIDENCLA *

Taxta oa raspuasts corta
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2. Ejecutar la inscripcién masiva de aspirantes en programas de formacion titulada especial, en
el aplicativo SOFIA PLUS, realizando el reporte correspondiente.

2.1 Se realiza inscripciones masivas de aspirantes a de las formaciones oferta especial.

Oferta Especial Comercio - Ficha 3443716 Ejecucion de eventos Deportivos ® pibica | £ Resumir

@ Jestis David Barajas Landazébal
® Fara: ® matricula_v9537
CC: ® Esper Perez Rivers; ® José Alberta Rejas Ortega

@ Respondié el Mar 3/03/2026 5:32 AM.

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 26/02/2036 11:15PM

0. FormatolnscripcionAspiran...
& ma
Cordial saludo, Adjunto formato de Inseripcién ficha 3443716 Ejecucion de Programas Deportivos (Estrategia C:
Adjuntto 4 Aspirantes formato de inscripcién ya todos en Sofia Plus.

@ ©\ Rasponser © Responseratsdes 3 Rasnuiar v o®

Lun 2/03/2026 11:150M

Nota: Esta es la tercera Preinscripcion que envio ya tenemos 15 Aspirantes Registrados. En charla con el sefior coordinador se autoriza a subir taller aptitudinal realizado presencialmente en carpeta URL

Ya se ha subido la documentacion de los preinscritos

Agradezco el apoyo brindade

scha matriculav9537
/N® para: ® sesus David Barajas Landazabal
CC: @ Esper Perez Rivers; @ José Alberto Rajas Ortega
@ Respondio el Mar 3/03/2026 9:57 AM.

@ Retenciér: Exchange Oniine (10 afios) Expira: Vie 29/02/2036 8:32 AM

Resultadolnscripeion - 2026.-.. reporte_inscripcion - 2026-0..
Tk 718

o v ood

2 archivos adjumos (T33KE) & Guardar tado en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje 4 Descargar todo

Cordial saludo instructor(a)

Envia el resultado de inscripcion. No exitoso, por favor verificar el formato de inscripcion, resultado inscritos y realizar las
presentaron error.

FICHA ESPECIAL COMERCIO FICHA 3436138 TECNICO PELUQUERIA | Resumir

Sara Prads Uribz
su
© Para: @ matricula.v537

CC: @ Sara Prada Uribe
@ Fespondid el Lun 9/03/2026 10:06 AM.

@ Retencién: Exchange Oniine (10 afos) Expia: Jue 28/02/2036 1049AM

@ Formatolnscipconhspirate .+

mefen Matricula vO537
Mo pars: ® sara prada ribe

@ Respondid e Lun 210372026 40790

© Recersén: Exchang Online (10 o) epirs: Jus 2810272030 3550

Resutadolnscripcion - 2026-..

reporte inscipcion - 2026.0.

@ E

e @ s

Cordisl saludoinstructor(s)

@ €\ Responder € Responderatodos 2 Reemiar v @

Mar 3032026 832 AM

emviando elformato de 6n I conl tes que

@ € Resporder € Respondera fodos /> Resriar ]

© € rupondsr € Reponcersitns > Reenr ®

Envio al. No exitoso, p

Enviarla corrsccién sobre este mismo corres.
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4.Prestar apoyo logistico en la fase de inscripcion a la oferta educativa.

4.1 Se comparte la carpeta para la recepciéon de documentos de oferta cerrada.

Evidencia: Se adjunta captura de pantalla

Ha invitado coord_comercio9537 a editar

“3443716 Ej...ivos-zulia”

(o]

5.Descargar y analizar los reportes de seleccion, verificando la exactitud de los datos registrados.

5.1 Se realiz6 apoyo con los datos basicos en los reportes de seleccionados de 1 primera oferta 2026.

Evidencia: Se adjunta captura de pantalla

\ Reporte de Inscripciones

3410819

PRODUCCION DE COMPOMNENTES MECANICOS
CON MAQUINAS DE CONTROL NUMERICO
COMPUTARIZADO

CC - 1093734019 ARBEY SEBASTIAN CHACHINOY IBANEZ

Seleccionado

arbeychachinoy 16@gmail.com 3107100447

Tl - 1093596559 BRANDON ALEXIS GOMEZ CARRASCAL

brandongomez20222@amail com 2212585081

CC - 1007011766 BRAYAN RICARDO SILVA LOZADA

2045276263

CC - 1094046764 CARLOS JOSE RAMIREZ DELGADO

2108560547

CC - 1090512243 CESAR ANDRES GUAIMACUTO VILLAMIZAR

Seleccionado 2133151808

CC - 1091362820 CRISTIAN EDUARDO SERRANO TORRES

Seleccionado 3118050442

CC - 1090486119 CRISTOBAL GUILLERMO CAMACHO LOZANO

2122118223/ 3114784670

TI- 34 DANIEL ALEJANDRO CONDE DUARTE Seleccionado 2115084171
PPT - 5879077 DANIEL ALEJANDRC TORRES GONZALEZ Seleccionado 3004236785
Tl - 42 DANNY SANTIAGO AMAYA QUITIAN Seleccio 3208A30880
PPT - 5674520 DAVID ISAIAS FIGUERA GOMEZ i davidfiguera711@gmail.com 2025207182

Tl - 1092944847 DEIVY SANTIAGC GUERRA BECERRA

Seleccionado netlorito@gmail. com 2161508624

CC - 1090504836 EDINSON EDUARDO RODRIGUEZ VASQUEZ

Seleccionado 3274001754 [ 3FZ8044768

CC - 1004396548 EDUAR JAVIER MORENO VARGAS

Seleccionado 2135171089

CC - 1090523280
CC - 1090378957

EDUARDC JOSE JIMENEZ PENA
FABER STIVEN MONTANEZ RUBIO

Seleccionado
Seleccionado

CC - 1003038052 IVAN ALBERTC NIETO SOTO

Seleccionado 3016065623 | 3117831865

CC - 1092533277 JAVIER ESTEBAN VEGA OVALLOS

Seleccionado vegaovallosiavieresteban@agmail.com 3115160280

T1 - 1093597016
CC - 1093295950

JEANPHOL CAMACHO BAUTISTA
JUAN DIEGOC JAIMES RODRIGUEZ

Seleccionado jeanpholbautist: 3101568746
Seleccionado 2108500262

Tl - 1091974298 JUAN SEBASTIAN VILLAMIZAR BALLESTEROS

Seleccionado villamizars7 94@gmail.com 3148471601 [ 3235737611

TI- 1127912754 KEVIN EDUARDO SANCHEZ ORTIZ

Seleccionado 3115452713

CC - 1090226040 MARLON JESUS ACEVEDO RINCON

Seleccionado jesusrincon310@gmail.com 3108432563

T1- 1091358777 MIGUEL ANGEL ORTEGA ROJAS

2125084702

CC - 1149457879 OSCAR ADRIAN GELVEZ RUIZ

Seleccionado

oscardgel18@@gm: om 3108720037

CC - 1091970872 PEDRO HELI PEREZ ECHAVEZ

Seleccionado 3124302063

CC - 1090502633 PEDRO JOSE CARVAJAL CAPACHO

Seleccionado pedrocapacho 122 1i@gmail com 2124845278

T1 - 1092534439 SERGIO LUIS ALVAREZ NOSSA

sergioalvareznossas31123@amail com 5715041044

CC - 1090428002 WILLIAM LEONARDO AREVALO GALLEGO

Seleccionado 23192475226

CC - 1091358791 YILVER FERNANDO MENDOZA SANTIAGO

Seleccionado ilverms iecrp2022@agmail com 3132015800

GCCON-F-087 V1
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6.Revisar la planeacién de los talleres de seleccion elaborados por los instructores, para su respectiva

aplicacion.

6.1 Se realiz6 revision de la planeacién del taller enviado por los instructores para ofertas especiales.

Evidencia: Se adjunta captura de pantalla

TALLER ACTITUDINAL @ susscs 14 Resumir

—
sz,u;\ | soNIA VARGAS MANTILLA
e
N ==
| B i

Cortial satudo os taller 05ta carrecto para s desarrolio.

“ Responder %, Responder 3 todos > Reemviar

7.Convocar aspirantes a matricula desde el aplicativo Sofia plus
7.1 Se realiz6 citacién de matricula a los aspirantes.
videncia: Se adjunta captura de pantalla

LINK PARA MATRICULA SENA  TECHICO SOLDADURA DE PRODUCTOS METALICOS EN PLATINA FICHA 3410958- OFERTA PRESENCIAL 1T-2026 02 mesumir

®,. matricula v8537 @

TR cco: mart com: fcom; el ilcom; o ; J2dcami fcom:

@ Reenvio este mensaje ol Mar 10/03/2026 11141 AM,

@ Retencién: Exchange Oniine 10 afios) Exgirax Do 2/03/2036 2:25PM

wlllm

s GFPIF-015 Formato_Compr..

2 arehives acs

Cordial selugio.

L AMATRICULA on o 5
TECNICO SOLDADURA DE PRODUCTOS METALICOS EN PLATINA FICHA 3410958 , por lo anterior, par iniciar matricula, Lent L anviar

= pleszabWelm SAKEayTMe

- Docu o
« Edad Minima requerida: 18 afios.

- comprar puna y istra.

formsto FDF, pars ligencie sl formularic i Max2 MB y que

digponible.

. detentace, sl cuat ol dia 28 do febrers

GCCON-F-087 V1

11



SENA

8.Gestionar y publicar resultados de seleccionados desde el aplicativo Sofia plus

8.1 Se publico resultado segunda FASE.
Se adjunta captura de pantalla

S o - >

o

o spee ot acha ’ W PR P

rera o . )

P —

=

9.Elaborar y enviar correos electrdnicos para solicitar los documentos necesarios para el proceso de
matricula.

9.1 Se realizé envios masivos de correo de matricula a los aspirantes.

videncia: Se adjunta captura de pantalla

SUPLENTES LINK PARA MATRICULA SENA TECNICO SISTEMAS TELEINFORMATICOS FICHA 3411859— OFERTA PRESENCIAL TT-2026 @ Piblica £ Resumir

u®,.. Mmatricula V953 @ < Responder % Respongeratodos > Reemviar v R

e ceo ji il.com; i 1 ; eclavicT03@gmail.com Vie 13/03/2026 3505M

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 10/03/2036 3:50PM

Ber— g
= =

- GFPI-F-129_formato_tratami.. ., GFPI-F-015_Formato_Compr...
nike 166 K8

3 archivos adjumtos (423 KB) © Guardar tode en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizzje L Descargar todo.
Cordial saludo,

Usted ha sido CONVOCADO A MATRICULA en el programa de formacisn TECNICO SISTEMAS TELEINFORMATICOS FICHA 3411858 , por lo anterior, para iniciar el proceso de matricula, le compartimos el las
para enviar los documentos requeridos

https://forms.sle/)9g8o7tPIFBtI1I6

Los requisitos exigidos son:
« Certificado de 9 grado aprobade o grade superior
« Documento de identidad vigente
« Edad Minima requerida: 15 afos
« Certificada de Afiliacién a salud EPS - Contributivo o subsidiade ACTIVO
= compromiso del aprendiz (documento adjunto al correo), debe descargarlo y firmarlo con su pufio y letra.

*Los certificado d enel jero, deben adjuntar la Reselucion de convalidacisn del MEN
= de tener tados los formato PDF, para que cuando diligencie el i0 no presente in: ientes, tenga en cuenta que cada archive debe pesar Max 2 MB y que su buzén de correo tenga espacio

disponible.

Una vez enviados | debera en el SENA Edifici inistrativo - 3° piso, bloque B (Calle 2N Av. 4y 5, CIES Oficina de Ingreso), a firmar La asi ia 2 matri en jiera de las si fecha 16 de

marzo, en horario de oficina:10:00AM

La firma de asistencia a matricula es de cardcter obligatorio, ese dia se entregars su citacién a la i6n, Si presenta alguna situacin particular para el cumplimiento del requisite académica se le daré alguna solucisn en la atencién
de manera presencial; de no asistir se entendera que NO continua en el proceso de la 1 convocatoria presencial

Por favor, NO responder este correo, si desea realizar una consulta envie un correo nuevo y en el asunto debe colocar el cédigo de la ficha al siguiente correo matricula v8537@sena.edu.co

12
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10.Ejecutar la fase de matricula, incluyendo la verificacion de requisitos, reporte de inconsistencias,
gestion de alertas tempranas y registro de aprendices en el aplicativo correspondiente.

10.1 Se realiz6 descargue de reporte para sacar datos basicos d ellos aspirantes que no presentan
fase Il con el fin de citar a matricula.
videncia: Se adjunta captura de pantalla

Mombre Modificado.

CON FASE Il 18 de febrero

SIN FASE | 18 de febrero Pacla Escobar

Reporte de Inscripciones

Cadigo Ficha 3410938
INSTALACIOMES HIDRAULICAS Y SANITARIAS EM
Programa de Formacidn EDIFICACIONES RESIDENCIALES Y
COMERCIALES. 3410938 INSTALACIONES HIDRAULICAS Y SANITARIAS EN EDIF
Identificacién Nombre Estado
Correo Telefono

CC - 6662802 ANDERSON ALEJANDRO MIRANDA CAICEDO Seleccionado anderson_caicedo24@hoimail com 3144333658 [ 3132005520
CC - 1148709188 ELANCA YANETH ORTEGA BAUTISTA Seleccionado yanethortegabautista@gmail.com 2124817401
CC - 1092534199 DALIA ALEJANDRA TORRES ORTEGA Seleccionado aleja torres2110.fer@gmail.com 3227336450
CC-1090416348 DANIEL ESTEBAN BERNAL AVILAN Seleccionado d4ni3|07 16b@gmail com 3248658942
CC - 1004378101 EDGAR FABIAN CONTRERAS SANTAMARIA Seleccionado econirerassantamaria@gmail.com 3214062014

FPPT - 6147630 ESMERALDA ISABEL BASTIDAS MENDOZA Seleccionado bastidasesmeralda72@gmail.com 7
CC - 1090409623 FABIAN RICARDO GUTIERREZ RUBIO Seleccionado elmanwike28@gmail.com

FPPT - 6018288 GREGORY ANDRES PEREZ VELAZCO Seleccionado digitel.urena mail.com 7
CC - 1094446952 JAIDER ALBEIRO QUINTERO RAMIREZ Seleccionado quinterofelix586{@gmail.com 3124357208
TI- 1091876822 JHOAN CAMILO ROJAS BELTRAN Seleccionado jhoancamilorojasbeltran@gmail com 3005827278
Tl - 1158213162 JHOJAN ESTEVEN ROMERO ALVARADO Seleccionado rihojan546@gmail.com 322732
CC - 1007011626 JHON JAIRO PEREA BAEZ Seleccionado pereajhon42@gmail. com 3001420052
Tl - 1092537101 JOAN SEBASTIAN BARRERA SANCHEZ Seleccionado joansebastianbarrerasanchez@@gmail.com 2115343620

CC-13497115 JOAQUIN JIMENEZ TARAZOMNA Seleccionado mayeju_4@hotmail. com 3182907048

CC - 383051386 JORGE ELIECER ESPINOZA CARVAJAL Seleccionado Jorge espinoza2 3@Ehotmail. com 2134507068
Tl - 1092533717 JOSE ADOLFO GARCIA JAIMES Seleccionado garciajaimesjoseadoliod 7 @gmail.com 3203658003
TI - 1027399007 JUAN SEBASTIAN PABON CACERES Seleccionado paboncaceresjuansebastian@gmail. com 3219138178
CC - 1148704783 JUNIOR ANDRES NINO GALVIS Seleccionado juniorgalvis476@gmail. com 3137458605
Tl - 1090429697 KEVIN STIVEM CLARO HERNANDEZ Seleccionado kevinhernandez10.h. mE@gmail. com
CC- 1090447877 LUDY REMOLINA ORTIZ Seleccionado ludyortiz83@agmail.com
TI - 1093597059 MARIA FERNANDA FEREZ PEREZ Seleccionado joseperezmol0284@gmail.com

CC - 23003969 MARYOBIS BASTIDAS MENDOZA Seleccionado maryobisbastidasmendoza@gmail com
CC - 1045673434 MAYERLIN EARRERA MEJIAS Seleccionado mayerlinxiami21@gmail com
CC - 1127069013 NASLY YERSEY HERMNANDEZ ALVARADO Seleccionado naslyh252@agmail com
CC - 1091656348 MNATALIA REMOLINA ORTIZ Seleccionado ortiznatalia 1022@gmail.com

PPT - 7197358 SAIRENA LISMAR BURGOS GUERRERO Seleccionado lismarburgos08@incloud. com
CC - 1063788591 STEFANNI PEREZ ORTEGA Seleccionado stefydivergente? 7 @gmail com
CC - 1004911286 WENDY NAYELY DUARTE LLANES Seleccionado wendyduarte? 028 @gmail.com 7
CC - 1092528563 YURLLIM DANIELA LEAL AVENDAND Seleccionado Yyurllinavendanod@gmail.com 23132142818
CC - 1127060065 ZAIRA DORANIS URBINA LEAL Seleccionado Zairaurbina2@gmail. com 3205407964
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11.Generar reportes de aprendices matriculados para los instructores responsables, con el fin de
verificar la informacién basica registrada en la plataforma Sofia Plus.

11.1 Serealizé descargue de reporte, de matriculados de la 1 oferta 2026

videncia: Se adjunta captura de pantalla

' GRUPO DE ADMINISTRACION EDUCATIVA

& % % % % % YR YR W

rep

_inscripcion(354)xls

reporte_inscripeion(355).xis

reporte._inscripgion(356) xis

reporte_inscripeion(357).xs

reporte._inscripgion(358).xis

reporte_inscripeion(359).xis

reporte_inscripgion(360).xis

reporte_inscripeion(361)xs

reporte_inscrip

reporte_inscripcio

reporte_inscripcion|

reporte_inscripcio

Documentos

General > INGRESO 2026 17-2026 > DOCUMENTOS DE MATRICULA > COMERCIO &

Modificado.

Ir al sitio 7

| Reporte de Inscripciones

Cé&digo Ficha [ 3411223
Programa de Formacion [ SERVICIOS FARMACEUTICOS
Idantificacidn Nomib Estado |7

T - M27047756

ANA GABRIELA SANJUAN SANGUING

Matriculado

Tl - 1092535890

ANAVALENTINA VELANDIA CARDOZO

Matriculado

CC - 1090175387

ANGIE JULIANA ROZ0O TAMARA

Matriculado

Tl - 1092944102

ASTRID GERALDINE GOMEZ AREVALD

Matriculado

CC - 1090388373

EELIMNDA JACKELIN FERNANDEZ SANCHEZ

Matriculado

Tl - 1095921884

CRISTOFER ROEINS LOFEZ SILVA

Matriculado

Tl - 1093597125

DANAYERIVETH RIVERA OMAMNA

Matriculado

TI - 1090441984

DANILC EDUARDC QUINCNEZ ARCIA

Matriculado

CC - 1093593785

EYLLEEN KATERINE DAZA VARGAS

Matriculado

CC - 1090454568

JARLYN GIOANNI VALENCIA VALENCIA

Matriculado

CC - 1092942464

JUAN SEBASTIAN GONZALEZ ARIAS

Matriculado

Tl - 1092347296

KAREMN YULIETH MIRANDA ALVAREZ

Matriculado

CC - 1092532959

KAYRI GRACIELA MENESES RUIZ

Matriculado

CC - 11270686138

KEILY FRANYELI MUNEVAR MAHECHA

Matriculado

Tl - 1090518793

KEITY DAYANA ROJAS BARRIENTO

Matriculado

Tl - 1092255452

KIMEERLYN JILDRE NINO SUESCURN

Matriculado

CC - 1092524716

LEIDY TATIANA ORTIZ WIVIEL

Matriculado

CC - 1094049432

LIYEN MARIANGEL PABON REY

Matriculado

Tl - 1092557350

MARIA CAMILA BECERRA GARCIA

Matriculado

CC - 10918204607

MARINELDA RODRIGUEZ ASCANIO

Matriculado

Tl - 1091981219

MICHELL YERITHZA RAMIREZ ORTEGA

Matriculado

TI- 1127048184

NIKOLEE FERNAMNDA PICON NOWVA

Matriculado

CC - 1091972518

SARA VALENTINA CASTRO CONDE

Matriculado

CE - 908769

SHEISIS NAZARET GONZALES BRITO

Matriculado

CC - 1093595845

YEIMY GABRIELA GOMNZALES GODOY

Matriculado

CC - 1093909702

YURLEY ABEROCBASEEBA CARDO DORA

Matriculado

GCCON-F-087 V1
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12.Realizar seguimiento a las formaciones tituladas, virtual, presencial y oferta especial en todas sus
fases: publicada, en transito, inscripcién y matricula.

12.1 Se realizé envios masivos de correo de matricula a los suplentes.
Evidencia: Se adjunta captura de pantalla.

SUPLENTES LINK PARA MATRICULA SENA TECNICO CATASTRO MULTIPROPOSITO FICHA 3411084 — OFERTA PRESENCIAL 1T-2026 [ Resumir

~  Dcultar historial de mensajes

El vie, 13 mar 2026  las 7:51, matricula_v9537 (<matricula v0537@sena.edu.co>) escribié:
Cordial Saludo Aspirante:

Usted ha sida CONVOCADO A MATRICULA en el programa de farmacién TECNICO CATASTRO MULTIPROPOSITO FICHA 3411084

elenlace con lasi P iar los d d

, por lo anterior, para iniciar el proceso d

https:/Horms.gle/3RWhg5Vj3qWRjhBS7

Los requisites exigidos son:
« Certificado de 9 grado aprobado o grado superior
= Documento de identidad vigente
» Edad Minima requerida: 18 afios
= Certificado de Afiliacién a salud EPS - Contributivo o subsidiade ACTIVO
« compromiso del aprendiz {documento adjunto al correo), debe descargarlo y firmarlo con su pufio y letra,

*Los aspirantes con certificado de estudios expedidos en el extranjero, deben adjuntar la Resolucién de convalidacion del MEN

glirese de tener todos | en formata PDF, para que cuando diligencie el o no presente i tenga en cuenta que cada archivo debe pesar Max 2 MB y que su buzén de correo tenga espacio
disponible.

NOTA: dini reciben | és del enlace

Una vez enviados los documentos, deberd en el SENA Edificio Administrativo - 3° piso, bloque B (Calle 2N Av. 4y 5, CIES Oficina de Ingrese), a firmar La asistencia a matricula, fecha dia 16 DE MARZO 9:00 AM

Lafirma de asistencia a matricula es de carécter obligatorio, sse dia se entregard su citacién a a formacién, Si presenta alguna situacién particular para el del requisito académico se le dara alguna solucién en la atencidn

de manera presencial; de no asistir se entenderd que NO continua en el p delat

Por favor, NO responder este correo, si desea realizar una consulta envie un correo nuevoy en el asunto debe colocar el cédigo de la ficha matricula v9537@sena.edu.co

Matriculas - CIES
Gestién Administrativa, Registro y Control Académicos-

SENA CIES-SENA

matricula_v9537 @sena.edu.co
Calle 2N Avenida 5 Barrio Pescadero, Clicuta, Colombia
Regional Norte de Santander

@fv o

@SENAComunica

12.2 Se realiz6 descargue reportes de seleccionados de la 1 oferta 2026.
Evidencia: Se adjunta captura de pantalla.

REPORTE ASPIRANTES

FICHA 3411243 { AFOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD. )

CGLASE | TWO [RESWLTADO| PESO(%) | TOTAL
- " s pe—— swmeneonow S DEW oo gy o omy o Soccioado

Sekcdon  Diglal
33337409 cc 1003432370 ELIZABETH ROUAS FLOREZ Secdn Do e 100 6857 o 6857 2 Posbies Jovenes an Acoon del DPS Seloccionado
amsssan n e HEVBAR ARLEY susmezviamzan SRS DR o g 0 e 3 I f—
wonane cc 1084275145 JESSICA ANDREINA JAMES CONTRERAS S o mm 100 25 o 6293 4 No Seaccionado
wairia co Wsszassr SERGI0 ANDRES ERweoEzTRAZONA SRS DB gm0 g s o Seccionado
3238084 cc 27645362 ELVIMAR FLOREZ VERA Seecoen Detd s 100 01 a 601 & No Seisccionado

Sekcon  Dighal
26584610 ¢ 1004263147 LAURA MARCELA VILLAMIZAR SALCEDO B o mm 100 553 o 5053 7 No Seleccionado
u2se16 cc 10452208 WILIAN ORLANDO MENDOZA GELVEZ Stwccan DetE se3 100 593 o 503 ] No Selaccionado
23758837 cc 37305203 YVIVETH MALLERLY NAVARRO GUERRERD Srecam | Dyew 50 100 50 o 5 ] No Selgccionado
p— o tossasasan e sacezoaceRes S Dy B 5 w o F——.
125005 cc 10a33742 KAREN JULIANA LOPEZ GONZALEZ Stecon  Deta  mm 100 063 o 5663 " No Selsccionado
35051351 I 1092434031 ANDREY FABIAN SARMENTO CARRILLO.  JeRcoan Digeal 574 100 574 o 574 2 No Seseccionad
382644 cc 109379418 YULY ALEXANDRA PERARANDA ROIAS Seeccan Deld g3 100 573 o 513 1 No Selsccionado

oo estzssasn LuisAsuuETH WomzRTun S DS gy sy o s ow o P—

ssrasan c " sy LREOT comeiocuopron SO DB Lo o o s o "o Setcaonaso
34128012 i 1084248105 MIGUEL ANGEL MOGOTOCORO GELVEZ  “Hacc 091 5543 100 8543 o 543 % Na Selaccionado
- n P— DA YULETH rico socka secoon DR o e mm o smwow PpR— S
e cc 1003855177 LEIDY TATIANA CARABA HOLMOS SeeeoN Do ms 100 546 o 546 m No Seteccionado
-~ e s VonueR sAcHEL vowEeusancEz ST DB oy sr o st om o Suaccionaso
zre2s cc 1093432684 LAURA GABRIELA RIVERA PABON Sgecon Dol mm 100 518 o 533 2 No Selsccionado 1

= GENERAL VICTIMAS DPS JOVENESENACCION ACR  DEMANDA SOCIAL
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13.Mantener organizado y actualizado el archivo fisico y digital derivado de los procesos
administrativos del Grupo de Administracion Educativa - GAE, conforme a la normatividad vigente.

13.1 Se organizo las carpetas digitales correspondientes a la 1 oferta 2026.

Evidencia: Se adjunta captura de pantalla

BGRUPO DE ADMINISTRACION EDUCATIVA > Documentos > General > INGRESO 2026 > 17-2026 > DOCUMENTOS DE MATRICULA &

Nombre ~

COMERCIO

INDUSTRIA

MTT

REPORTE DE MATRICULADOS

Recuento 4

Modificado ~

23 de febrero

23 de febrero

23 de febrero

4 de marzo

Modificado... ~

Paola Escobar Yasni

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasni

Paola Escobar Yasm

Documentos > General > INGRESO 2026 > 17-2026 > DOCUMENTOS DE MATRICULA > COMERCIO > OPERARIO > CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES- 3411244 &

.

Nombre ~

ANGELA DARIANYS FLOREZ VEGA

ANGY PAOLA CABALLERO ...

@

BRYANIS SMITH ZAMORA PINTO

DANNA ALEXANDRA RIVERA JIMENEZ

Danna kamila carrillo quintero

Dayanna Valentina Saenz Vargas

EDITH JULIETH JAIMES SOCHA

EMILY JHOANA LOPEZ RODRIGUEZ

HAYRETH DANIELA HERNANDEZ MEJIA

JEMIFFER IBARRA FLOREZ

JENNYFER MAGROTH JAIMES SOCHA

LUZ ENITH ASCANIO VERA

Modificado ~

2 de marzo

2 de marzo

2 de marzo

2 de marzo

2 de marzo

2 de marzo

2 de marzo

2 de marzo

2 de marzo

2 de marzo

2 de marzo

2 de marzo

Modificado... ~

Paola Escobar Yasm

Paola Escobar Ya

Paola Escobar Yasm

Paola Escobar Yasm

Paola Escobar Yasm

Paola Escobar Yasm

Paola Escobar Yasm

Paola Escobar Yasm

Paola Escobar Yasm

Paola Escobar Yasm

Paola Escobar Yasm

Paola Escobar Yasm

GCCON-F-087 V1
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14.Atender clientes internos y externos de manera presencial, telefénica y virtual en asuntos
relacionados con el procedimiento de ingreso de aprendices.

14.1 Se realizo atenciones al publico en generan interno y externo.
Evidencia: Se adjunta foto.
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15.Desarrollar las actividades adicionales necesarias para la ejecucion del contrato, como ajustarse a
las politicas de comunicacién del SENA, uso adecuado de las TIC, manejo de sitios web institucionales,
gestion correcta del correo electrénico y participaciéon en actividades del Sistema Integrado de

Gestion.

15.1 Se realizo revision de correos recibidos atendiendo las solicitudes.

Solicitud de inscripcion aspirantes Ficha: 3427277 2 Resumir

@ ¢ Responder € Responceratodor ? Reenwiar v - B

Carlos Alexis Chaparro Pefia
Jue 12/D3/2026 12714 M

@ Para: ® matricula_v9537
@ Respondia el Jue 12/03/2026 5:00PM,

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 9/03/2036 12:14PM

o Copiade inscripcion aspirant... .,

Cordial saludo envio formato corregido, muchas gracias

Paramis

@ € Responder \ Responderatodos 7 Reenviar - 5]

setaa Matricula w9537
Jue 12/03,/2026 5:01PM

7/\% Para: @ Carlos Alexis Chaparro Pefia
@ Retencién: Exchange Online {10 afios) Expira: Dom 9/03/2036 5:01 PM

g FormatolnscripcionEspecialA... .,
axa

Cordial saludo, comparto formato de inscripcion especial ya que la ficha se encuentra en estado en matricula

Control de Cambios

p FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO

VIGENCIA

Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracién del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental

correspondiente.
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