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ESTUDIOS ¥ DOCUMENTOS PREVIOS
CONVOCATORIA PRESENCIAL 202601

“ESTUDIC PREVIO PARA LA MODALIDAD INFERIOR A 20 SMMLYV - “SERVICIOS DE CONTADOR PARA LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA GESTION CONTRACTUAL DE ENTIDAD VIGENCIA 2026

1. INTRODUCCION.
El presente estudic de corveniencia ¥ oportunidad para llevar a cabo la confratacién de serviciog profesionales de wn

contador en la asesorfa confable, ¥ acompafamiento al programa integra, elaboracidn v envid de informes a la contralorfa,
presantacion de infermacion extégena pre-validada a la DIAM, e informes a la Secrefaria de Educacion Degartamental &
infarmas adicionales solicitados para la Instilucidn Educaliva La Inmaculada de Puerte Ronddn, necesidad que se
encuentra descrita en el plan de adquisicion de la vigencia 2026,

La Institucion Educative La Inmacwlada de Puerio Ronddn, con el fin de cumplir a los diferenies enfes de control,
necesita de asesoria para la presentacitn de informes de ley, por tal modiva requiere contar con un conbador afin con
experiencia acreditada en la materia a condratar.

D conformidad con b pravisto en ka lay 80 di 19493, ey T15 de 2001, decreto 2474 de 2008 y anfcuky 20 dal Decrata 1510
de 2013, s presenia ol presente estudic previo para respaldar la obligacidn contractual gue pretende realizar [a entidad
delallada asi;

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
La ley, atendiends a la dentificacidn v naturaleza de los sujelos que parlicipan en & process de la confratacién v la

necesdad de realizar su objeto, establece las aclividades que cada uno de ellos debe cumpls dentro del referido procasa.
Iqualmente, la ley, delimita el campo de las responsabilidades que les coresponden a las enfidades eslatales, a los
servidores poblicos v & los confratistas, en ammonia con los precepios de la Constibucion (ark. 6%, 90, 124 v 208, originadas en
5US Acciones U smisiones, cuando quiera que &stas inrcgan penjuicios a cualquizra de kos sujeics de la relecion confractual.

La confrataciin de un coniador pdblico para la gestidn contraciual de la entidad es una necesidad fundamental para
garantizar el cumplimients de las nomas contables, fiscales y presupuesiales que nigen la conlratacidn pibbca. Su experticia
asaqura &l adecuads ragistro, seguirniento y control da los racursos compromabidas an los contralos, asi coma |a alaboracion
de informes financieres confiables y oportunas que respalden ka toma de decisionas, Ademas, su parlicipacion contribuye a la
transparencia, eficiencia y legalidad en los procesos conlractusles, minimizando riesgos de fipo legal, financiero y
adminigirative para la insfitucian,

For Oitims, es precise sefalar que no hay persenal de planta que pueda desamollar & objete v las oblgaciones del condrata,
debido al grado de especiaizaddn, ke cual implica ka contrataciin del senicio,

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES DEL MISMO Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR.
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OBJETO & CONTRATAR: “SERVICIOS DE CONTADOR PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON
LA GESTION CONTRACTUAL DE ENTIDAD VIGENCIA 20268"

Macesidades; La entidad dado que s& necesita de asasona para la preseniacion de informes de ley, necesila:

ITEM DETALLE UNIDED

GLOBAL
MPUTACION PRESUPUESTAL MICIAL ¥ APERTURA DE LA VIGERCIA 2026 EN EL SISTEMA INTEGSA ACOROE A LAS SOLICITUDES DE

LA CONTADURLA GEMERAL DE LA REPUIBLICA

z DILGENCIAMIENTO Y LIGUIDACIIN DE LOS IMPUESTOS MUNICIPALES ¥ NACIONALES. GLOBAL
3 INFORMACIGN EXGGENA SEGUN NUEVA NORMATIVIDAD DE LA TIAM. GLOBAL |
. ELABORAR INFORMES CONTABLES REMITIDOS A LA CONTRALORI DEPARTAMENTAL ¥ A LA SECRETARIA DE EDUCACION AL
DEPARTAMENTAL. |
B ELABORAR Y CERTIFICAR LOS ESTADOS FIMANCIEROS GUE REQUIERA LA LE GLOBAL
B PERMANERTE REVEION ¥ ASESORIA CONTABLE EN EL PROGEAMA INTEGRA DNLUINE AJUSTADD PARA EL 2026, GLOSAL |
7 ELABORACION DEL PAA INICIAL COK LOS COMIGOS INTERNACIDRALES PARA COLOMBIA CONPRA EFICIENTE GLOGAL
B SUBR EL PAA AL PORTAL DEL ESTADD COLOMBLA COMPRA EFICIENTE GLOBAL
: REALIZAR ACTUALZACIONES DEL PAA, CON EL FIN DE QUEDAR ACORDE CON LA CONTRATACIGN CELEBRADA POR LA P
BSTITUCION EN SU EJECUCION ANUAL.
= ENTREGAR LOS RESPECTIVOS INFORMES MENSUALES, TRIMESTRALES Y ANUALES A LA SECRETARIA DE HACIENDA L
DEPARTAMENTAL E INCLUYENDG MODIFICACIONES SOLICITADAS POR EL ENTE.
i ACOMPARKMIENTD EN LOS RESPECTIVGS CAMEIDS REALEADDS A- AVIS0S DE CONVOCATORIA Y ESTUDKS PREVIDS [TERENDD L
EN CUENTA EL NEDIO AMBIENTE ¥ 51 PRESERVACION].
.z | AGOMPARAMIENTO EN LA PUBLICACION DE LOS CONTRATOS ¥ MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO EN EL 53 DESERVANENSUAL
DE LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL
= ACOMPARAMIENTO EN ANEXOS ¥ FORMATOS C3V, NECESARIOS PARA EL SIA ANUAL, RENDICISN ANTE LA CONTRALORIA - AL
DEPARTAMENTAL,
16 | ACOMPANAMIENTO EN LA LQUIDACION DE ESTANPILLAS DEL DEPARTAMENTO EN EL PORTAL DE LA SECRETARIA DE MACIENDA  GLOBAL
15 CARGUE TRIMESTRAL AL PORTAL SIFSE DEL MINISTERIO DE EDUCACIGN NACIDNAL GLOBAL

Teniends en cuenta, ka experienca, calidad humana v desemperio laboral, 28 fendra en cuenia para aceptar la propueesta.

4, ESPECIFICACIONES — ACTIVIDADES ESPECIFICAS — ALCANCE
{a) Clasificacion UNSPSC

El abjeto contractual se enmarca dentre del siguiants codigo del Clasificador de Bienes y Sanicios:
Tabla 2
Codificacion en ol sistema UNSPEC

| SERVICHISFIMANCIERQSYDE | SERVICKDS DECOMTABIUDADY | i
HI11500 | | 1 SERVICICHE CONTABLES 3
| 1 1

SEGLIACYE i AUDITOGERWICHIS
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(b} Caraclarislicas de los elementes - Aclividades especificas.

Azesaria para la presentacidn de informes de ley:

ITEM DETALLE | LMIDAD
. MPUTACICN PRESUPUESTAL INICIAL ¥ APERTURA DE LA VIGENCIA 2026 EM EL SISTEMA INTEGAA ACORDE A LAS SOLICITUDES OE o
LA CONTADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
2 DILIGEMCLAMIENTO ¥ LU IDACKN DE LOS IMPUESTES MUMICPALES ¥ NACIONALES. [ GLoRAL
3 INFORMACISN EXSGENA SEGUN NUEVA NORMATIVIDAD DE LA DHAM. GLOBAL
3 ELABCRAR NF CRMES CONTABLES REMITIDOS A LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL ¥ A LA SECRETARLA DE EDUCACION A
DERARTAMENTAL.
5 ELASORAR ¥ CERTIFICAR LOS ESTADDS FIMANCIEROS QUE REGUIERA LA LE GLOBAL
B PERMANENTE REVEH ¥ ASESORIA COMTABLE EN EL PROGRAMA INTEGRA URUNE AJUSTADO PARA EL 2026, T GLOBAL
7 ELABORACION DEL PAA INICIAL CON LOS CODIGOS INTERNACIDRALES PARA COLOMBIA CONPRA EFICIENTE GLOBAL
B SUBR EL PAA AL PORTAL DEL ESTADD COLOMBIA COMPRA EFICIENTE GLOBAL
. REALIZAR ACTUALZACIONES DEL PAA, COM EL FIN DE QUEDAR ACOROE CON LA CONTRATACION CELEBRADA POR LA T
WS TITUCION EN SU EJECLICION ANUAL.
" ENTREGAR LOS RESPECTIVOS INFORMES MENSUALES, TRIMESTRALES T AMUALES A LA SECRETARIA DE HAGIEKDA LA
DEPARTAMENTAL E INCLUYENDS MODIFICACIONES SOLICITADAS FOR EL ERTE.
4 | ACOMPARAMIENTO ENLOS RESPECTIVOS CAMBIOS REALIZADOS A: AVISOS DE CONVOCATORIA Y ESTUDIOS PREVICS (TENENDD |
EM CUENTA EL MEDIO AMBIENTE ¥ 5U PRESERVACION).
” ACOMPARAMENTO EN LA PUBLICACION DE LO% CONTRATOS Y MODFICACIONES AL PRESUPLIESTO EN EL 544 DESERYA MENSUAL AL
OE LA CONTRALORIA DEPARTAMERTAL
- ACOMPARAMIENTO EN ANEXOS ¥ FORMATOS 3V, NECESARIDS PARA EL SIA ANUAL, RENDICISH ANTE LA CONTRALORIA F—
DEPARTAMENTAL.
14 | ACOMPANAMIENTO EN LA LIQUMDACION DE ESTANPILLAS DEL DEPARTAMENTO EN EL PORTAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA | GLOSAL
15 CARGUE TRIMESTRAL AL PORTAL SIFSE DEL MINISTERIO OF EDUCACION NACIONAL GLOBAL

5. OBLIGACIONES DEL COMTRATISTA.

El Confratisia debe enfregar los infermes descrifos, deniro del plaze fjade en & presents documents y en la
aceplacion de la oferta, con la calidad y cantidad exigida.

Entregar a la sede de la Instituciin Educativa La Inmaculada de Puerto Rondén, los diferenies comprobantes,
objeto del contrato en las fechas en que se requieran,

Garanbzar que el sandcio profesional de conlader, sea de buena calidad y que cumplan con las especficacionas
Ecnices para esie lipe de senviciog.

Realizar el respectivo acompafamienio en la medida que sean selicitades por 13 Insfitlucidn Educativa La Inmaculads
de Puerto Ronddn y kos respectivos entes de control.

Presenfar la factura electrinica, el page de seguridad social v el informe de las aclividades realizadas
descritas en el contrala,

Presentar los requisitos exigidas para la legalizacion del contrato.

Acatar las instrucciones que sa impartan para el cabal cumplimiento del presenta confrato, par medio del
Supenisor designado para &l efects

Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social v parafiscal segun &l régimen al que
perenezea, so pena de las consecuencias establecidas en el arliculo 1 de |a Ley 828 de 20:03.

Suscribir oportunamentes el acta de inicie, acta de ferminacidn v el acta de liquidacidn del contrato conjuntarmente
con el supenisor del misme.
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* Pagar odos los impuestos legales.

6. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Delegar de manera oportuna el supervizor del conirats.

Facilitar los medios para que el contratista ejecute el objete coniractual.

Exigir al contralista &l pago de sequndad social y demas obligaciones legales, cada vez que se gfeciue un pago,
Expedir log respectivos requenmientos de los entes de control, asi como lag fechas, coress electrinicos v deméas
nolificaciones necesarias, para el debido cumpliméanto del objeto del contrate.

Realizar el paga al Conlralista de farma oporiuna.

Ejercer la supervisidn sabré el desamallo y ejecucidn del presenie confrato.

# Recibir vy atender lag cbservaciones realizadas por el contratista en forma oportuna.

VWYY

LU

7. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA SELECCION ¥ QUE PERMITEN

IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.
La ley 715 de marzo de 2001, Articulo 11 del decreio 4791 del 19 de marzo de 2008, Mumeral 12 del art. 25 v el numeral 1

del articuls 30 de la ey 80 de 1993 v ¢ manual de confratacidn que la seleccidn para cuantias inferiores a los 20 SMMLY se
realizara conforme al manual de confralacion y se seleccionard la oferta mas favorable por calidad v precio.
El monto de conbratacion es fundamenta para proceder a realizar el proceso de confratacion en la madalidad de seleccion

menar a 20 SMMLV por la mejor calidad y oferta de precies se tendran en cuenta,

8. ESTUDIC DEL SECTOR
Atendiende lo ordenade en el ar.15 del decrelo1510 de 2013 y en aplicacion al manual o guia expedido por Colombia
Compra Eficients para |a elaboracion de los estedos del sector en malena de confratacion, se estable el siguiente analisis del
sector desde ks aspecios legales, organizacionales, comerciales, 1ecnicos v andlisis del resgo, dejandose daro ques "o
6 necesant que fa Enfidad Esfatsl hags wn estudio de la oferfa v fa demands def sechor de fa prestaciin de sendcios con
particwlandades sobre Kpos, precios, caldades v canlidades de la ofarta v la demanda”

A. ASPECTOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES (IDONEIDAD): La Enfidad Estatal reguiere wuna persona natural
cuya profesidn sea contader piblics.

B. ASPECTOS COMERCIALES, TECNICOS Y ANALISIS DEL RIESGO (EXPERIENCIA): La entidad dado gue se
necesila de asesofia para la presentacon de infarmes de ley, necesia contar con un contador plblice con

expenencia minima de catorce (14} afios yo supenior acreditada en la materia a contratar,

9. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTE EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

a. Para soporte del analisis lacnice v economice del confralo, por ser un conlralo gue se caracleriza por ser infuito
personas, es decir, que se suscribe por las calidades del conlrabista, el valor no se encusnita susto a las reglas del
mercado si no al valor incalculable de 2 inteleciualidad v del resultado safistactono de la labor de profesional, Asi las
cosas, pera fiar los honorarios del confratisia se fuvieron en cuenta la idoneidad v expenencia del futura contrafista,
ademés de log honorarios pagados en las vigencias 2025, haciendn un aumento razonable,
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Valor d= NUEVE MILLONES DE PESOS WICTE. (56.000.000). (Incluido todos los impuestos legales). Seqin
Cerlificads de Disponibiidad Mo, 202600017 de marzo 16 de 2026,

MOTA: Al formular la oferfs, el proponents acepta que estaran a su camgo fedos los impuestos, fasas vy
contribucienes establecidos por las diferentes autoridades macionales, departamentales o municipales, que
afecien el conirato y lag actividades que dé &l se deriven v que le correspondan.

Forma de page: Se reakzard un pago del 50% como anticipo a [a kegalizaciin del contrato v suscripcdn de [as garantias
correspondientes para el buen manejo del anficipo y el 50% a la cuminaaon del contrato, con el cumplimiento de las
especificaciones de ley, previa cerificacion del supenvisor en &l mes de marzo previa &l cumplimisnte de los requisitos de
perfeccienamiants del confrato,

PARAGRAFO: Este confrato quada suiefo & madificacion de liquidado ancemalmente, en caso fal que la Gobernacidn
del departamento de Arauca se apropie de asignar un contador piblico para las instiluciones educativas.

El page quedara supeditado a la presentacidn por parte del Condratista del recibo de pago por concepbe del cumplimiento
de suz obligaciones frente al sistema de sequridad social infegral, parafiscales segin Sea el caso v como lo ordena la
Levyy (art. 23 da la Ley 1150 de 2007 v ar 1, parigrafo 2 Lay B28 dal 2003).

Nota: En el evente de no discriminar el IVA y que el valor da los bienes y senicios ofrecidos causen dicha impuesto, La
Institucion Educativa ko considerara induido en & valor de la oferta @ en el evenio de discriminar el VA y no se causen
dicho impuesin, este no serd fenido en cuenta

Descuentos: El Contrafisia deberd fener en cuenta que la Institucién efeciuara los descuenios de Ley del orden
vigentes v conforme a sug modificaciones de Ley, de acuerde con la informacion Tributaria suministrada por el
contratista a la entidad y con la actividad objeto del contrato.

Dizsponibilidad presupuestal. El contrale & paga con cargo al rubro presupuestal Honoraries - Rac.
Propies, del presupuesto de funcionamiento de fa Instilucion Educativa La Inmaculada de Puerla Ronddn, vigencia
2028,

Para atender el costo del conirate a celebrarse, se cuenta con el Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal No,
20260001 de marzo 16 de 20286,

Plazo y vigencia. E| fulurc contrato fendrd un plazo de ejecucion de ocho meses y medio (8'/y), frmino que serd
contabilizado a partir de [a fecha de suscripeion del acta de iniclo.

10. GARANTIA DE CUMFLIMIENTO Y CALIDAD,

Docemento que avala o garantiza el cumplimiento de las obigacionas a favor de ka Enfidad durante & desarmollo del Proceso
de Seleccibn, [ ejecucion y su liquidaciin, de conformidad con lo dispuesto por el decrete 4791 del 19 de marzo de 2008 "La
entidad esfatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion inferior a 20 SMMLY..°

El CONTRATISTA, ze obliga a constitulr pbliza dnica de garantia a favor de [a Institucidn Educativa, en una aseguradora que
asie avalada por la Supednendencia Financiera y tenga domicilio en Colombia, garantia que deberd cubrir los siguientes
riesgos: 1) Garantia de manejo y correcta inversion del anticipo: La cual se constituye por &l 100% del valor del anticipo,
por el terming de enrega ¥ un (1) meses mas. Z) Amparo de cumplimiento: El cual se constituye por &l cinca por ciento
(5%} del vabor total del contrate, por €l terming de enfrega y un (1) mes mas.
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11. SUPERVISION.
La supervision serd gjercida por el servidor poblico que designe ka Insfitucidn Educativa
El superisor estd avlprizade para imparic ingirucciones v ordenes al contrafisia sabré asuntos de su responsabilidad
siernpre v cuands las mismas estén sujetas a ko estipulado en & contralo,
Todag las comunicaciones u drdenes destinadas al contratista serdn expedidas, ralificadas par escrilo v formardn parte de
log documentos del contrato,
Seran funciones de quien ejerce &l conlrol de ejecucidn, las tendientes a asegurar que las partes cumplan con las
obligacionss paciadas en el contrato v en la ley, para el corrects desarrolia de su obgeio,
El supervisor, esia obligado a buscar &l cumplimiento de los fines de |a confratacion, a vigiar la correcta ejecucidn del
objeto confratado v @ profeger los derechos de | entidad, del contratista y de los terceros que puedan verse afectados por
la gjecucidn del condrato, de conformidad con bo dispuests en el numeral 1 del Arfcule 26 de la Ley 80 de 1993 en
concordancia con kes Articulos 4, 14 y 53 de la misma noma, este diimo articulo modificade por el ariculy 32 de la Ley
1474 da 2011.
El supervisor del confrate no estd facullado para tomar decizgiones adminizirativas v por [0 ante, no pusde axonerar al
cantratista de ninguna de sus obligaciones contractuales, ni medificaras, ni ordenar frabajo a labor alguna gque traiga
consigo vanaciones en el plazo y o en el valor del mesmao.
Vigilar que se cumplan todas v cada una de las cbligaciones estipuladas en este contrafo,
Comunicar al Despacho del Contratante cualquier incumplimients de las cbligaciones en la ejecucidn del mismo
y las demas inhersntes a la ejecucian dal contrato,

12. COMPROMISO ANTICORRUPCION

La Institucidn Educafiva La Inmacutada v el oferante apoyardn la accion del Estado Colombiano para que duranie todo el
process precontraciusl, confraciual y posi-contraciual se cumplan ko principios de fransparencia y objetividad, lo cual implica
la asmcicon de las responsabilidades que 2 denven de sus actuaciones en contra de eskos princpios.

13, INTERPRETACION DEL DOCUMENTO GENERAL.

El {ferente deberd examinar cuidadosamente todos los documentos e informarse cabalmente de fodas las crcunstancas
que puedan afectar & trabajo, su costo v su tiempo de elecucion. Es entendide que oz documenies includos [os planos v las
pspacificacionas, se complemenian muluameante de tal manara que ko indicado en uno de ellas se tomard coma indicado en
todas, Las interpretacionas o deducciones que & Merente haga de las estipulaciones de los documantos exigides serdn de
su exclusiva respansabilidad, La presentacion de |a propussta serd evidencia de que el propanente estudid, conoce y acoge
compliaments las condiciones establecidas por la Instifucion para la presentacion de la misma v |a regulacion inferna
aplicable,
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14, INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS.

Conforme con b dispueste en la Ley 1150 de 2007, Articule 2.2.1.1.2.1.5 del decrein 1082 de 2016, La Insfilucién Educativa
La Inmaculada, se permite convocar A LAS VEEDURIAS CIUDADAMAS, a participar dentro del desamollo ded presente
process confractual, v asi acatar estictamente el cumplimiento de los principios de fransparencia, economia, y
responsabilidad de log postulados que rigen |a funcidn administrativa, que conlleven al éxite del proceso contraciual,

El prazante ssiudio previo e expide el dia 16 da marzo dal 2026.

P
Pbro. |5R§;L%A~/=&PEI DUARTE

§#-Fa Inmaculada
Rector
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