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i A 1. TIPO DE INFORME /
INFORME PARCIAL: _X___ INFORME FINAL: __ __- CUOTA No, 1 -
: Afio: 2025
Fecha informe:  Dia: 30 Mes: NOVIEMBRE — S

2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y Slj EJECUCION

Disponibilidad y Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aa).
Contrato._X_ Convenio, __ #:040.10.05.25.1466 - CDP 8100006159 del 07 DE NOVIEMBRE DE 2025
RPC 9100027259 del 11 DE NOVIEMBRE DE 2025

Nombre Contratista: CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORERO Documento de identificacion No, 66852612
Fecha Inicio ACTA DE INICIO: DIA 12
DE NOVIEMBRE DEL 2025 Plazo de Ejecucion (meses): 18 DIAS Y 1 MES Fecha Terminacion: 31/12/2025 _
/ o~
Proceso / area: P2 INVESTIGACIONES Nombre supervisor. PATRICIA HELENA PIMIENTAGALLEGO~

OBJETO DEL CONTRATO: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural bachiller, sin
experiengfa, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion para ejecutar
actividades de sensibilizacion y acciones ambientales que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-
16694/ entre el INCIVA y la Sccretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA -
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y

CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”

Proyecto (Rubro): "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente

Pilar Plan de Desarrollo Departamental. 3. Valle biodiverso, | . o . )
cultural e incluyente Linea de accion: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente
Programa Plan de Desarrollo Departamentall 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: 3300303 - Biodiversidad, |
biodiversidad y resiliencia Valle, rios y montafas

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones y/o proyectos de investigacion
que orienten la conservacion y preservacion de las areas protegidas, espacios de restauracion ecoldgica y patrimonio natural y cultural en el Valle
del Cauca durante el periodo de gobierno

. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DELAS OBLIGACIQNﬁs. QOMPRQMISOS Y!O ACTIVIDADES

ONTEMPLADAS EN EL.
CONTRATO POR PARTE QEL CQNTRATBTA e

% cumplimiento
mensual

Actividad No. Descripcion Obligacién/ Actividad

1.Brindar apoyo administrativo y logistico para la realizacion de actividades
enfocadas a la ejecucion del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
1 GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y 0%
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL

— — 1 e LT 4 =
VALLE DEL CAUCA
Participar en las reuniones y/o espacios de actualizacion de las tematicas que
» se requieran para el cumplimiento del objetivo del programa de gestores 50%
ambientales.
Apoyar en la impresion, escaneo, recoleccion de firmas y la entrega de la
S documentacion en digital y fisico correspondientes al proyecto 50% -

Crear las hojas de vida en el SIGEPII, conciliar y afiliar a la ARL, el personal
4 K, Jrom— 50%
del proyecto: b
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1% INFORN‘IE TECNICO O DE EJECUCIO

EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Brindar apoyo administrativo y logistico para la realizacion de aclividades enfocadas a la ejecucion del proyecto:
‘IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

La contratista brindo apoyo en la solicitud, recepcion, revisién y correccion de documentos de forma fisica y digital por medio de correo electrénico
y expedientes de la zona Cali, para la contratacion del mes de NOVIEMBRE, verificando que los documentos esten completos, y cumplan con 'l
todos los requisitos solicitados por la entidad. colaboro con el proceso de contratacién, activacion y aprobacion sigep, enviar actas inicio, |
aprobacion y ejecucion secop,

Actividad No. 2: Participar en las reuniones y/o espacios de actualizacion de las tematicas que se requieran para el cumplimiento del objetivo
del programa de gestores ambientales,

La contratista participé en diferentes reuniones organizadas en el mes de NOVIEMBRE, donde se conversaron temas relacionados a la
contratacion para este mismo mes

Dla 13 NOVIEMBRE, piso 3 y salon de directores INCIVA

DIA NOV 14 salon directores INCIVA ;.-'

La contratista participé de la recepcion de documentacion y entrega de carpetas, como también en la actualizacion de la base de datgs, sigep
secop y afiliaciones a la ARL para la contratacion del mes de NOVIEMBRE
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Dia 18 NOVIEMBRE
Lugar INCIVA.

con los requerimientos establecidos en el check list correspondiente. Dentro de las actividades desarrolladas se destacan las siguientes:

1. Afili6 a 1a ARL a la ARL Positiva de los gestores ambientales contratados durante el mes, cumpliendo con los procedimientos
establecidos para la proteccion frente a riesgos laborales. Establecio contacto con los contratistas mediante llamadas telefonicas y
mensajes de WhatsApp, con el objetivo de solicitar y recopilar Ia documentacion necesaria para su vinculacion,

2 Gestiond la activacion de usuarios en la plataforma SIGEP, herramienta a través de la cual los contratistas diligencian su hoja de vida,
en cumplimiento con los lineamientos establecidos por la Funcién Publica.

3 Revisé minuciosamente la documentacion recibida, verificando que la hoja de vida en SIGEP estuviera correctamente diligenciada, que
la declaracion de bienes y rentas coincidiera con la informacion proporcionada, que los hombres presentaran su tarjeta militar, y que se
incluyeran los soportes requeridos: diploma de bachiller, certificados de antecedentes, afiliacion a la ARL y certificado bancario.

4. Realizé ajustes y correcciones en los documentos presentados por algunos contratistas, con el fin de completar y organizar
adecuadamente sus expedientes conforme a los requisitos exigidos.

Actividad No. 3: Apoyar en la impresion, escaneo, recoleccion de fimas y la entrega de |la documentacion en digital y fisico correspondientes al
proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

La contratista apoy6 en la revisién, impresion, escaneo y entrega de la documentacion de los informes de la zona Cali para gestionar firmar y
radicar en contabilidad.

Registro las novedades identificadas durante el proceso de revision, tales como documentos ilegibles, inconsistencias entre las fechas en hojas
de vida y diplomas, ausencia de tarjeta militar y reportes de medidas correctivas. Esta informacién fue documentada en la base de datos, donde
también dejo registros de los seguimientos realizados y de las comunicaciones efectuadas con los contratistas para gestionar la correccion y
entrega de la documentacion faltante

Actividad No. 4: Crear las hojas de vida en el SIGEPII, conciliar y afiliar a la ARL, el personal del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA'

Brindé apoyo en el desarrollo del proceso precontractual durante el mes de NOVIEMBRE, realizando la carga de los documentos requeridos para
esta fase, tales como certificados de carencia de antecedentes, oficios remisorios, Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP),
requerimientos, estudios previos y la documentacién correspondiente de cada uno de los contratistas,

Asimismo, durante la etapa contractual, se encargé de subir a la plataforma SECOP Il las actas de inicio y los Registros Presupuestales de
Compromiso (RPC) de los gestores y del personal administrativo, permitiendo con ello la formalizacion y puesta en ejecucion de los contratos.
Estas acciones contribuyeron de manera significativa al cumplimiento de los objetivos establecidos dentro del proceso contractual,

La contratista participo en la creacion de las hojas de vida de los contratistas, afiliaciones a la arl, aprobacion en el sigep, secop y demas
plataformas, realizadas en el mes de NOVIEMBRE para la contratacion de la zona Cali en el proyecto: 'IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"
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Estado de avance
de la actividad /
compromiso (
concepto del
supervisor)

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de NOVIEMBﬁE desde el 1215E NOVIEMBRE al 30
de NOVIEMBRE del 2025, cumpliendo con el 100% c}é las mismas (Informes parciales)
i

Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccién por parte del INSTITUTO PARA LA
INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA- INCIVA,
de los servicios prestados pactados en el Contrato No 040.10.05.25 XXX

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y circunstancias en el
campo "Observaciones’.

Observaciones

Otros

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final).

Que el Contratista XXXXXXXXXXXAKXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadania No. XXXX de XXX (Valle del Cauca),
vinculado al proceso P2 area de INVESTIGACIONES, mediante contrato de Prestacion de Servicios No. 040.10.05.25 XXX,
durante el tiempo comprendido entre el XX de XXXX de 2025 y el XX de XXXX de 2025, a la fecha no posee elementos
devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacion y la Preservacian del Patrimonio Cultural y Natural
del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Asi mismao se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestiéon Documental y otros sistemas, entrego Backup al supervisor

del contrato

* INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL -

Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos Laborales

DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO
No. Planilla:
Operador:
Fecha de Pago(dd/mm/aa):
Periodo de pago de |a seguridad social:__

OBLIGACION

T
R e s e
ThEm et S

3 INFORME CONTABLE Y FINANCIER

- ~ COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
Concepto Valor (Anticipo, Fecha Valor Observaciones
4 avances, (dd/mm/aa)
pagos)
Valor inicial del contrato $ 4.500.000 Cuota 1
Valor adiciones $0 Cuota 2
Valor total del contrato $ 4.500.000 Cuota 3
Valor pagado %0 Cuota 4
Valor causado que no se ha
pagado $ 2.2‘50.000 Cuota 5
Valor total ejecutado % 2.250.000 Cuota 6
: Cuota 7
Valor saldo por ejecutar $ 2.250.000
Cuota 8
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los siguientes documentos: sl NO
. Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC del periodo de la X
cuota.
. Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo de la cuota. X

4. INFORME JURIDICO
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INCIVA

El contratista no genera relacion laboral alguna con el Instituto para la Invesngacidh y la Preservacion del Patrimonio Cultural y Natural del Valle
del Cauca, segun el numeral 3 del articulo 32 de |a Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012, Se dio cumplimiento a sus actividades de las normas

del Sistema de Seguridad Social Integral

| Suspensién (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de |a suspension:
Fecha final de la suspension:
| Cesién (Cuando aplique): N/A
| Fecha de inicio de la cesion:
Fecha final de la cesion:
Otrosi (Cuando aplique):
Fecha de inicio del Otrosi:
Fecha final del Otrosi:
| Terminacién anticipada (Cuando aplique):
Acta de Liquidacion:
Observaciones al informe juridico:
5. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO - INSTANCIAS Y MECANISMOS DE
CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadane conforma a lo estipulado en el articulo 66 de la Ley
80 de 1993, Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos de participacion y control social a la
gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los

30 _ dias del mes de NOVIEMBRE 7 de 2025 -

SUPERVISOR

Nombre: PATRICIﬁ %LENA PIMIENTA GALLEGO
Cargo: SUBDIRECTORA DE INVESTIGACIONES

Apoyo g/ Sudedfision: MEIARDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADORB/ADMINISTRATIVO
“El coordinador administrativo se hace responsable con su firma de haber validado el aporte al sistema de sequridad social del contratista de

acuerdo con los parémetros normativos vigentes y la veracidad del cumplimiento de sus actividades de acuerdo a su objeto confractual,
actividades especificas en el respectivo municipio y los soportes de dichas actividades, acorde a lo establecido por el cronograma mensual.




Santiago de Cali, 30 de/Noviembre de 2025

Doctora /
PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
SUBDIRECTORA DE INVESTIGACIONES
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
#: 040.10.05.25.1466 DEL DIA 07 DE NOVIEMBRE DEL 2025
Contratista: CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORERO
Periodo reportado: Del 12 al 30 de NOVIEMBRE de 2025
4

‘INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

A continuacién, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios
040.10.05.25.1466 DEL DIA 07 DE NOVIEMBRE DEL 2025, el informe de actividades ejecutadas con base
en el objeto contractual, durante el periodo comprendido entre/el 12 DE NOVIEMBRE al 30 de NOVIEMBRE
de 2025. Durante este periodo la ejecucion del contrato se centro en:

EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Brindar apoyo administrativo y logistico para la realizacion de actividades enfocadas a la
ejecucion del proyecto: ‘IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Brindé apoyo en la solicitud, recepcion, revision y correccion de documentos de forma fisica y digital por medio
de correo electronico y expedientes de la zona Cali, para la contratacion del mes de NOVIEMBRE, verificando
que los documentos estén completos, y cumplan con todos los requisitos solicitados por la entidad. colaboro
con el proceso de contratacidn, activacién y aprobacién sigep, enviar actas inicio, aprobacion y ejecucion
secop,

Actividad No. 2: Participar en las reuniones y/o espacios de actualizacion de las tematicas que se requieran
para el cumplimiento del objetivo del programa de gestores ambientales.

Participé en diferentes reuniones organizadas en el mes de NOVIEMBRE, donde se conversaron temas
relacionados a la contratacion para este mismo mes
Dla 13 NOVIEMBRE, piso 3 y salon de directores INCIVA




DIA NOV 14 salon directores INCIVA

Participé de la recepcion de documentacion y entrega de carpetas, como también en la actualizacion de la -

base de datos, sigep secop v afiliaciones a la ARL para la contratacion del mes de NOVIEMBRE

Dia 18 NOVIEMBRE
Lugar INCIVA.

con los requerimientos establecidos en el check list correspondiente. Dentro de las actividades desarrolladas
se destacan las siguientes:

1. Afilié ala ARL a la ARL Positiva de los gestores ambientales contratados durante el mes, cumpliendo
con los procedimientos establecidos para la proteccion frente a riesgos laborales. Estableci contacto
con los contratistas mediante llamadas telefonicas y mensajes de WhatsApp, con el objetivo de
solicitar y recopilar la documentacién necesaria para su vinculacion.

2. Gestioné la activacion de usuarios en la plataforma SIGEP, herramienta a través de la cual los
contratistas diligencian su hoja de vida, en cumplimiento con los lineamientos establecidos por la
Funcién Publica.

3. Revisé minuciosamente la documentacion recibida, verificando que la hoja de vida en SIGEP estuviera
correctamente diligenciada, que la declaracién de bienes y rentas coincidiera con la informacion
proporcionada, que los hombres presentaran su tarjeta militar, y que se incluyeran los soportes
requeridos: diploma de bachiller, certificados de antecedentes, afiliacion a la ARL y certificado
bancario.

4. Realicé ajustes y correcciones en los documentos presentados por algunos contratistas, con el fin de
completar y organizar adecuadamente sus expedientes conforme a los requisitos exigidos.

Actividad No. 3: Apoyar en la impresion, escaneo, recoleccion de firmas y la entrega de la documentacion en
digital y fisico correspondientes al proyecto ‘IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Apoyé en la revision, impresion, escaneo y entrega de la documentacion de los informes de la zona Cali para
gestionar firmar y radicar en contabilidad.

Registré las novedades identificadas durante el proceso de revision, tales como documentos ilegibles,
inconsistencias entre las fechas en hojas de vida y diplomas, ausencia de tarjeta militar y reportes de medidas
correctivas. Esta informacion fue documentada en la base de datos, donde también deje registros de los
seguimientos realizados y de las comunicaciones efectuadas con los contratistas para gestionar la correccion
y entrega de la documentacion faltante.



Actividad No. 4: Crear las hojas de vida en el SIGEPII, conciliar y afiliar a la ARL, el personal del proyecto:
IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL
DEL VALLE DEL CAUCA"

Brindé apoyo en el desarrollo del proceso precontractual durante el mes de NOVIEMBRE, realizando la carga
de los documentos requeridos para esta fase, tales como certificados de carencia de antecedentes, oficios
remisorios, Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP), requerimientos, estudios previos y la
documentacion correspondiente de cada uno de los contratistas.

Asimismo, durante la etapa contractual, me encargué de subir a la plataforma SECOP Il las actas de inicio y
los Registros Presupuestales de Compromiso (RPC) de los gestores y del personal administrativo, permitiendo
con ello la formalizacion y puesta en ejecucion de los contratos. Estas acciones contribuyeron de manera
significativa al cumplimiento de los objetivos establecidos dentro del proceso contractual.

Participé en la creacién de las hojas de vida de los contratistas, afiliaciones a la arl, aprobacion en el sigep,
secop y demas plataformas, realizadas en el mes de NOVIEMBRE para la contratacion de la zona Calien el
proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL
Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA’

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de SEGURIDAD
SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes
828 y 797 de 2003.

Atentamente,

vy

IDAS FORERO

Lad
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Proyecto: ,“!MPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION
| DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Fecha documento: 30/11/2025

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali 7
Nombre y/o Razén Social Beneficiario: CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORERy

Cedula beneficiario: 66852162 <
Direccion Beneficiario: CLL 2 14 43
Correo Electronico beneficiario: cIaJdiapbastidas@gmail,com

Teléfono beneficiario: 3043357826
Ciudad: Cali

INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del Contrato:

Contratar lg’prestacion de servicios de una persona natural bachiller, sin experiencia, para que de
manera iplependiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion para ejecutar actividades de
sensibilZacion y acciones ambientales que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-
16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALEE DEL CAUCA™

LY

£ : _
No. RPC 9100027259 del 11 DE NOVIEMBRE DE 2025
No. CDP 8100006159 del 07 DE NOVIEMBRE DE 2025

Valor Contrato:
$ CUATRO MILLONES QUINIENTOS Mil PESOS (4.500.000.PESOS MCTE)

Concepto: Cuota No. (1) = Cuota: NO\?&BRE del Contrato No. 040.10.05.25.1466 del 07

NOVIEMBRE/2025.

Cuenta de Ahorros _x_~Corriente ___ No.; 24090606256. Banco; Ca}a“Srocial/

Valor: $ 2.250.000.00 7
Son: DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE

SI__NO x_ DECLARO RENTA

No{ C.C.66852162 Cali




Instituto para la Investigacién y la Preservacién del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 2500074421 Fecha de Contabilizacion:  05.12.2025 Pagina1de 1.
Referencia: 2100061171
RUT del Tercero: 668521620 CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORE
Codigo del Tercero: 66852162 Documento RPC: 9100027259
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 1RA CTA CPS 1466 DEL
Descripcion:

Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900142 50 Infivalle-ahorro- S X-BANCOS 0 2.103.750

002 2401010001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 2.103.750 0
Total: 2.103.750 2.103.750

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada y/o Deduccién

Total: 0

Discriminacion IVA

Indicador Denominacién Base Valor IVA

Total: 0 0

CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo Vo Bo. Contadora -INCIVA

,A m.fo/..)Q

Diego AWﬁiga Montario

Elaborado por




“INCIVA

Dacumento No.
Referencia:
RUT del Tercero:

Cédigo del Tercero:

Centro Gestor:
Fondo:
Concepto DIAN:

Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio

Cultural y Natural del Valle del Cauca

(ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
2100061171 Fecha de Contabilizacién: ~ 25.11.2025 Pagina1de 1.
CUOTA 01
668521620 CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORE
66852162 Documento RPC: 9100027259
1220 INCIVA
12100004 ICLD Sec Ambiente

PAGO 1RA CTA CPS 1466

Descripcion: PAGO 1RA CTA CPS 1466 DEL MES DE NOVIEMBRE 2025
PAGO 1RA CTA CPS 1466 DEL MES DE NOVIEMBRE 2025

Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber
001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 0 2,103.750
002 5506050170 40 Fortalecimto cultura 2-320202009 2.250.000 0
003 2407900003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC 0 22.500
004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC 0 22.500
005 2407900004 50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC 0 45.000
006 2407900008 50 ESTAMP PRO-UCVA X-RETN/DEDUC 0 11.250
007 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC - 0 - 45.000
Total: 2.250.000 2.250.000

Descuentos y/o Deducciones:
Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada yl/o Deduccion
Deduccién Estampillas Procultura - Deduccion estampilla 1,0000 2.250.000 22.500
Deduccion Estampillas ‘Prohospita[es - Deduccion estampilla 1,0000 2.250.000 22.500
Deduccion Estampillas Prodesarrollo - Deduccion Estampilla 2,0000 2.250.000 45,000
Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deduccion Estampilla UCEVA 0,5000 2.250.000 11.250
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc, estam. Prouniv 2,0000 2.250.000 45.000
Total: 146.250
Discriminacion IVA
Indicador Denominacion Base Valor IVA
Vo 0% IVA compra bienes y servicios 2.250.000

2.250.000 0

Vo{ Bo /

Gloria Lilian Saavedra

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Elaborado por




INCIVA

HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA

Verslon: 00

- -30
PR Fecha: abril 1

del 2022

Pagina 1 de 1

NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORERO /

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. X

OTRO:

NUMERO: 66852162

o

COBRO INICIAL: X MENSUAL: FINAL: M%OVIEMBRE -
MUNICIPIO/ CENTRO OPERATIVO CALI
CONTRATO 040.10.05.25.1466 DEL 07/11/2025 7 / '
CDP 8100006159 DEL 07/11/2025 ~ /
e
REGISTRO PRESUPUESTAL 9100027259 DEL 11/11/2025
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION FECHA DE |FECHA DE ENTREGA
_ GD ENTREGA |2
\ ) 3= 1z dd/mm/aa

Qyol v @ FIRMA: dd/imm/aa
Ruta 1: Documentos oficina de Ruta 1: Documentos oficina de
Contabilidad MALORn R Contabilidad Marcar X

) Formato de Planillas de Seguridad Social
Documento Equivalente b 4 pagada
Pantallazo aceptacion contrato Secop 0 tod ; 6 : l
I (solo aplica en la cuotal) A Oeinenta.de Caiaacn / i-— ” :I‘
Acta de Inicio (solo aplica en la % Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
cuotal) final)
E iteri | én C i
Informe de actividades del contratista x (sor:gztgng:f:f:Sﬁ;:ﬁ;l? anireista
Informe de Supervision >‘ Numero de comprobante de pago
Certificacion bancaria (solo aplica en /(
la cuotal)
T /1 i
FECHA:
(47 ) dd/mm/aa
/e . .
OMBRE DE/QUIEN RECIBE EN CONTABILIDAD /" FIRMA; ] /9/ /(- 2025
/ : : o /’ i
MOTIVO DE DEVOLUCION: FECHA: RECIBE: NOMBRE Y FIRMA
dd/imm/aa
Sl

Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria

RECIBIDO TESORERIA

= FECHA:
Asistente| Tesoreria, dalinmmiaa
MILY
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA NIV A FIRMA 26 Nov a0

Ruta 3 : Documentos oficina
Juridica

Marcar X

Ruta 3: Documentos oficina Juridica

Marcar X

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacién contrato Secop
I.(solo cuotat)

Documento de Causacién

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotat)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

Numero de comprobante de pago

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:
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S 5 R e T
: s TIPODEINFORMES - - o S
_ _ . : . m e L SRR HEE
INFORME PARCIAL; INFORME FINAL: _X__ CUOTANo0.2 7
. . Afio: 2025 -
Fecha informe: Dia: 31 -~ Mes: DICIEMBRE
A 2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SUEJECUCION s, S
Disponibilidad y Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aa):

Contrato:_X_ Convenio: __ #:040.10.05.25.1466 CDP 8100006159 del 07 DE NOVIEMBRE DE 2025

= RPC 9100027259 del 11 DE NOVIEMBRE DE 2025

-~

Nombre Contratista: CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORERO Documento de identificacién No. 66852612

Fecha Inicio ACTA DE INIICIO: DIA 12
DE NOVIEMBRE DEL 2025

Fa

Plazo de Ejecucién (meses): 18 DIAS Y 1 MES  Fecha Terminacion: 31/12/2025

Proceso / area: P2 INVESTIGACIONES ~ Nombre supervisor: PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO -

OBJETO DEL CONTRATO: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural bachiller, sin
experiencia, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacién para ejecutar
actividades de sensibilizacion y acciones ambientales que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-
16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y
CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA” -~

Proyecto (Rubro): "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

-

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente 7

Pilar Plan. de Desarrollo Departamental: 3. Valle biodiverso, Linea de accién: 3. Vaile biodiverso, cultiifal @ incluyente
cultural e incluyente E -

Programa Plan de Desarrollo Departamental: 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: 3300303 - Biodiversidad,
biodiversidad y resiliencia - Valle, rios y montafias A

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones y/o proyectos de investigacion
que orienten la conservacién y preservacion de las dreas protegidas, espacios de restauracion ecologica y patrimanio natural y cultural en el Valle -
del Cauca durante el periodo de gobierno

i S T
LAS OBLIGACIONES, COM
ONTRATO POR PARTE DEL C

Actividad No. Descripcion Obligacién/ Actividad * ‘”:e’::i’::"‘“
1.Brindar apoyo administrativo y logistico para la realizacion de actividades
enfocadas a la ejecucion del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
1 GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y 100%
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL
VALLE DEL CAUCA™ -
Participar en las reuniones y/o espacios de actualizacion de las tematicas que
2 se requieran para el cumplimiento del objetivo del programa de gestores 100%
ambientales. P
Apoyar en la impresion, escaneo, recoleccion de firmas y la entrega de la
3 documentacion en digital y fisico correspondientes al proyecto L
Crear las hojas de vida en el SIGEPII, conciliar y afiliar a la ARL, el personal
- del proyecto: 100%
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1. INFORME TECNICO O DE EJECUCIO ey i

EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Brindar apoyo administrativo y logistico para la realizacion de actividades enfocadas a la ejecucion del proyecto:
"IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

La contratista brindo apoyo administrativo para la organizacién, seguimiento y sistematizacion de informacién relacionada con el proyecto,
garantizando el adecuado registro, archivo, actualizacion y reporte de los mismos, como también de las actas, memorias y bases de datos, colaboro
en la solicitud, recepcion, revision y correccién de documentos de forma fisica y digital por medio de correo electrénico y expedientes de la zona
Cali, para la contratacion del mes de DICIEMBRE, verificando que los documentos estén completos, y cumplan con todos los requisitos solicitados
por la entidad. asistio con el proceso de contratacién, activacién y aprobacion sigep, enviar actas inicio, aprobacién y ejecucién secop,

7

Actividad No. 2: Participar en las reuniones y/o espacios de actualizacion de las tematicas que se requieran para el cumplimiento del objetivo
del programa de gestores ambientales.

La contratista participé en diferentes reuniones organizadas en el mes de DICIEMBRE, donde se conversaron temas relacionados a la
coordinacion y contratacion, con el fin de fortalecer las capacidades requeridas para el cumplimiento de los objetives establecidos en el

programa y asegurar el desarrollo eficiente de las actividades del proyecto,

Dla 02 DICIEMBRE, piso 3 y salon de directores INCIVA

DIA DIC 05 salon directores INCIVA

La contratista participé de la recepcion de documentacion y entrega organizada de carpetas de la zona Cali, como también en |a actualizacién de
la base de datos, sigep secop y afiliaciones a la ARL para |a contratacion del mes de DICIEMBRE, asegurando el adecuado registro y traslado
de la informacién.




Version: 05

4B . '
d‘g INFORME DE SUPERVISION — e G
INCIVA INTERVENTORIA Fecha: 30 de junio 2023 Pagina 3 de 5

Dia 09 DICIEMBRE Lugar INCIVA. 7~
con los requerimientos establecidos en el check list correspondiente. Dentro de las actividades desarrolladas se destacan las siguientes.

1. Afilié a la ARL a la ARL Positiva de los gestores ambientales contratados durante el mes, cumpliendo con los procedimientos
establecidos para la proteccion frente a riesgos laborales. Establecié contacto con los contratistas mediante llamadas telefénicas y
mensajes de WhatsApp, con el objetivo de solicitar y recopilar la documentacién necesaria para su vinculacion. -

2 Gestion6 la activacién de usuarios en la plataforma SIGEP, herramienta a través de la cual los contratistas diligencian su hoja de vida,
en cumplimiento con los lineamientos establecidos por la Funcién Publica.

3. Revisé minuciosamente la documentacion recibida, verificando que la hoja de vida en SIGEP estuviera correctamente diligenciada, que
la declaracién de bienes y rentas coincidiera con la informacion proporcionada, que los hembres presentaran su tarjeta militar, y que se
incluyeran los soportes requeridos: diploma de bachiller, certificados de antecedentes, afiliacion a la ARL y certificado bancario. -

4. Realizé ajustes y correcciones en los documentos presentados por algunos contratistas, con el fin de completar y organizar
adecuadamente sus expedientes conforme a los requisitos exigidos.

Actividad No. 3: Apoyar en la impresién, escaneo, recoleccion de firmas y la entrega de la documentacion en digital y fisico correspondientes al
proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

La contratista apoyo en |a revisién, impresion, escaneo y entrega de la documentacion de los informes de la zona Cali para gestionar firmar y
radicar en contabilidad.

Registro las novedades identificadas durante el proceso de revision, tales como documentos ilegibles, inconsistencias entre las fechas en hojas
de vida y diplomas, ausencia de tarjeta militar y reportes de medidas correctivas. Esta informacién fue documentada en la base de datos, donde
también dejo registros de los seguimientos realizados y de las comunicaciones efectuadas con los contratistas para gestionar la correccion y
entrega de la documentacion faltante.

Actividad No. 4: Crear las hojas de vida en el SIGEPII, conciliar y afiliar a la ARL, el personal del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Brindé apoyo en el desarrollo del proceso precontractual durante el mes de DICIEMBRE, realizando Ja carga de los documentos requeridos para
esta fase, tales como certificados de carencia de antecedentes, oficios remisorios, Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP),
requerimientos, estudios previos y la documentacion correspondiente de cada uno de los contratistas.

Asimismo, durante la etapa contractual, se encargo de subir a la plataforma SECOP |l las actas de inicio y los Registros Presupuestales de
Compromiso (RPC) de los gestores y del personal administrativo, permitiendo con ello la formalizacion y puesta en ejecucién de los contratos.
Estas acciones contribuyeron de manera significativa al cumplimiento de los objetivos establecidos dentro del proceso contractual, —

La contratista participé en la creacién de las hojas de vida de los contratistas, afiliaciones a la arl, aprobacién en el sigep, secop y demas
plataformas, realizadas en el mes de DICIEMBRE para la contratacion de |a zona Cali en el proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"




INCIVA

Version: 05

INFORME DE SUPERVISION -

INTERVENTORIA FO-PAR-06

Fecha: 30 de junio 2023 Pagina 4 de 5

Estado de avance
de la actividad /
compromiso (
concepto del
supervisor)

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de DICIEMBRE desde el 01 DE DICIEMBRE al 31
de DICIEMBRE del 2025, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales) -
Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccién por parte del INSTITUTO PARA LA
INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA- INCIVA,
de los servicios prestados pactados en el Contrato No.040.10.05.25.1466 -

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y circunstancias en el
campo "Observaciones”.

Observaciones

Otros

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORERO, identificado(a) con cédula de ciudadania No. 66852162 de
Cali (Valle del Cauca), vinculado al proceso P2 area de INVESTIGACIONES, mediante contrato de Prestacion de Servicios
No. 040.10.05.25.1466, durante el tiempo comprendido entre el 12 de Noviembre de 2025 y el 31 de Diciembre de 2025, a
la fecha no posee elementos devolutives a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacion y la Preservacion del
Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archive de Gestion Documental y otros sistemas, entrego Backup al supervisor
del contrato,

e &ww&»@ ‘.
&&@m@%w@ &@w&%g

T
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INFORMACION

e
e
i

Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos Laborales

OBLIGACION DATOS CERTIFICAC[ON O PLANILLA DE PAGO

No. Planilia: 1077868709 / 1077868713

Operador: SIMPLE -

Fecha de Pago(09/12/2025) -

Periodo de pago de la segundad somal NOVIEMBRE | DICIEMBRE -

3 INFORME CONTABLE Y FINANCIERO e e
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZA DOS AL CONTRATESTA
Concepto
Concepto Valor (Anticipo, Fecha ;
P avAnces. (dd/imm/aa) Valor Observaciones
pagos)
Valor inicial del contrato $ 4.500.000 - Cuota 1 30/11/2025 7| $2.250.000 .~ PAGADO
Valor adiciones 50 o Cuota 2
Valor total del contrato $ 4.500.000 . Cuota 3
Valor pagado $2.250.000 - Cuota 4
Valor causado que no se ha
pagado $ 2.250.000 .- Cuota 5
Valor total ejecutado $ 4.500.000 -~ Cuota 6
Valor saldo por ejecutar $0 - Cuota?
. Cuota 8
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en Ia fuente, anexo c_:o;_::ié legible de los siguientes documentos: sl | NO
. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC del periodo de la X
cuota. . [ |
. Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo Qe Pensiones voluntarias del periodo de la cuota. X #

e s INFORMEJUNDICO :

El contratista no genera relacion laboral alguna con el Insttt‘ut-o para la lnvestigauén y la Preservac:én dei Pa:rlmon:o Cultural y Natural del Valle
del Cauca, segun el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio cumplimiento a sus actividades de las normas |
del Sistema de Seguridad Social Integra1

|Suspen5|6n (Cuando aplique): N/A
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-Fecha de inicio de la suspension:
Fecha final de la suspension:
' Cesion (Cuando aplique): N/A
| Fecha de inicio de la cesion:
Fecha final de la cesion:
' Otrosi (Cuando aplique):
Fecha de inicio del Otrosi:
| Fecha final del Otrosi:
| Terminacién anticipada (Cuando aplique):
Acta de Liquidacion; S| —
Observaciones al informe juridico:
5. INFORME SOBRE LA PARTICIPACI

SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO — INSTANCIAS Y MECANISMOS

CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS : '
Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano conforma a lo estipulado en el articulo 66 de la Ley
80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos de participacion y control social a la
gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los

M I dias del mes de DICIEMBRE de 2025

SUPERVISOR

Nombre: PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
Cargo: SUBDIRECTORA DE INVESTIGACIONES

=
7

Apoyo a la Supervision//ALEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

*El coordinador administrativo se hace respansable con su firma de haber validado el aporte al sistema de sequridad social del contratista de
acuerdo con los parametros normativos vigentes y la veracidad del cumplimiento de sus actividades de acuerdo a su objeto contractual,
actividades especificas en el respectivo municipio y los soportes de dichas actividades, acorde a lo establecido por el cronograma mensual,




Santiago de Cali, 31 de Diciembre de 2025

Doctora '
PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO ~
SUBDIRECTORA DE INVESTIGACIONES .-
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
#:040.10.05.25.1466 DEL DIA 07 DE NOVIEMBRE DEL 2025 -~

Contratista; CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORERO -~

Periodo reportado: Del 01 al 31 de DICIEMBRE de 2025 _

|INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS ]

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacién de Servicios 040.10.05.25.1466 DEL DiA 07 DE
NOVIEMBRE DEL 2025, el informe de actividades ejecutadas con base en el objeto contractual, durante el periodo comprendido entre el
01 DE DICIEMBRE al 31 de DICIEMBRE de 2025. Durante este periodo la ejecucion del contrato se centré en:

EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Brindar apoyo administrativo y logistico para la realizacién de actividades enfocadas a la ejecucion del proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Brindé apoyo administrativo para la organizacion, seguimiento y sistematizacion de informacion relacionada con el proyecto,
garantizando el adecuado registro, archivo, actualizacién y reporte de los mismoes, como también de las actas, memorias y bases de
datos, colaboré en la solicitud, recepcioén, revision y correccion de documentos de forma fisica y digital por medio de correo electrénico y
expedientes de la zona Cali, para la contratacién del mes de DICIEMBRE, verificando que los documentos estén completos, y cumplan
con todos los requisitos solicitados por la entidad., asisti con el proceso de contratacion, activacién y aprobacion sigep, enviar actas inicio,
aprobacion y ejecucion secop,

Actividad No. 2: Participar en las reuniones y/o espacios de actualizacion de las tematicas que se requieran para el cumplimiento del
objetivo del programa de gestores ambientales.

Participé en diferentes reuniones organizadas en el mes de DICIEMBRE, donde se conversaron temas relacionados a la coordinacion y
contratacion, con el fin de fortalecer las capacidades requeridas para el cumplimiento de los objetivos establecidos en el programa y

asegurar el desarrollo eficiente de las actividades del proyecto.

Dla 02 DICIEMBRE, piso 3 y salon de directores INCIVA -




DIA DIC 05 salon directores INCIVA

Participe de la recepcion de documentacion y entrega organizada de carpetas de la zona Cali, como también en la actualizacion de la
base de datos, sigep secop y afiliaciones a la ARL para la contratacion del mes de DICIEMBRE, asegurando el adecuado registro y
traslado de la informacion. P

Dia 09 DICIEMBRE Lugar INCIVA. -
con los requerimientos establecidos en el check list correspondiente. Dentro de las actividades desarrolladas se destacan las siguientes:

1. Afilie a la ARL a la ARL Positiva a los gestores ambientales contratados durante el mes, cumpliendo con los procedimientos
establecidos para la proteccion frente a riesgos laborales. Estableci contacto con los contratistas mediante llamadas telefonicas
y mensajes de WhatsApp, con el objetivo de solicitar y recopilar la documentacion necesaria para su vinculacion.

2. Gestioné la activacion de usuarios en la plataforma SIGEP, herramienta a través de la cual los contratistas diligencian su hoja
de vida, en cumplimiento con los lineamientos establecidos por la Funcién Publica.

3. Revisé minuciosamente la documentacion recibida, verificando que la hoja de vida en SIGEP estuviera correctamente
diligenciada, que la declaracion de bienes y rentas coincidiera con la informacidn proporcionada, que los hombres presentaran
su tarjeta militar, y que se incluyeran los soportes requeridos: diploma de bachiller, certificados de antecedentes, afiliacion a la
ARL y certificado bancario.

4, Realicé ajustes y correcciones en los documentos presentados por algunos contratistas, con el fin de completar y organizar
adecuadamente sus expedientes conforme a los requisitos exigidos.

Actividad No. 3: Apoyar en la impresion, escaneo, recoleccion de firmas y la entrega de la documentacion en digital y fisico
correspondientes al proyecto IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESQOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL
VALLE DEL CAUCA" i

Apoyé en la revision, impresion, escaneo y entrega de la documentacién de los informes de la zona Cali para gestionar firmar y radicar
en contabilidad. ’

Registré las novedades identificadas durante el proceso de revisién, tales como documentos ilegibles, inconsistencias entre las fechas
en hojas de vida y diplomas, ausencia de tarjeta militar y reportes de medidas correctivas. Esta informacion fue documentada en la base
de datos, donde también deje registros de los seguimientos realizados y de las comunicacicnes efectuadas con los contratistas para
gestionar la correccion y entrega de la documentacién faltante.

(8]



Actividad No. 4: Crear las hojas de vida en el SIGEPI|, conciliar y afiliar a la ARL, el personal del proyecto: ‘IMPLEMENTACtONV
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Brinde apoyo en el desarrollo del proceso precontractual durante el mes de DICIEMBRE, realizando la carga de los documentos
requeridos para esta fase, tales como certificados de carencia de antecedentes, oficios remisorios, Certificados de Disponibilidad
Presupuestal (CDP), requerimientos, estudios previos y la documentacion correspondiente de cada uno de los contratistas. :
Asimismo, durante la etapa contractual, me encargo de subir a la plataforma SECOP |l las actas de inicio y los Registros Presupuestalés
de Compromiso (RPC) de los gestores y del personal administrativo, permitiendo con ello la formalizacion y puesta en ejecucion de los
contratos. Estas acciones contribuyeron de manera significativa al cumplimiento de los objetivos establecidos dentro del proceso
contractual.

La contratista participo en la creacion de las hojas de vida de los contratistas, afiliaciones a la arl, aprobacién en el sigep, secopg
demas plataformas, realizadas en el mes de DICIEMBRE para |a contratacion de la zona Cali en el proyecto: "IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" /

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacién de SEGURIDAD
SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes
828 y 797 de 2003.

Atentamente,

C.C: 66852162

el
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COMFANDI
NIT 890'302'E?g;§adu
23 No 26b-4
EELEEEEQ i ERLIEEDUHLLEuEEL cngﬁ?ﬁL
o PRECH UD - 413.300
L * 413,300
:2&%2 poc., | /20281209
NIT 1077868709
PIN | 8823698234
BLANILLA ;%;EE?BTGB
0 .
OEER1229919 recaudo s~202§L1 1%3.3%3
-+>> SUBTRRQEAIOE™ 50.000
CAMBIO 5
12/09/25 14119 0646 02 0138
N POR NUESTRO

PREGUNTA EN RECEPCION IR coNE Banos

PROGRAMA DE VECIND FI

COMNFANDTI

NIT 890.303.208-5
Carrera 23 No 26b-46 El Prado
SANTIAGD DE CALI - VALLE DEL CRUCA

CANT PRECIO UH TOTAL
! 1 Up  413.300
VALOR y 413.300
FECHA DOC. f/’ 20251209
NIT © 10778687137
PIN . 882269821F

PLANILLA : 1077868713
PERIODD  : 202812
001 999919 recaudo s-202512

==3> SUBTOTAL/TOTAL i$ 413.300
Efectivo 413,300
CAMBIO 0

12/09/25 14.20--0546 02 D139 58476

..PREEUNTH EN RECEPCION POR NUESTRO
PROGRAMA DE VECINO FIEL Y GANE BONOS



€64 | Bareo Ciga Socal

FIRARDE

PNOENCLS
€ COLDNRIA

MIEN

SuIER

L] L

.,. .._' " “; .. B anco UNA EMPRESA DE
*s:ss~ Caja Social WQM

5u banco amigo, GRUPA SOCIAL

HACE CONSTAR:

Que el (los) cliente(s)

CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORERO Identificado con CC 66852162

Actualmente tiene(n) el producto Cuenta Ahorros, radicado(a) en la oficina CALLE
NOVENA, con las siguientes caracteristicas:

Cuentamiga
Numero: 24090606250 z
Fecha de apertura: 21 de Diciembre de 2018
Condiciones de uso: Individual, 1 firmas(s), 0 sello(s) humedo(s) o

de caucho, sin protector

Estado: Cuenta activa

Esta constancia se expide con destino a quien pueda interesar, realizada en el Canal
Digital de la ciudad de Bogota, el dia Miércoles, 19 de Noviembre de 2025.

Cordialmente,

Vicepresidencia de Banca Masiva




Version: 00

FORMATO DOCUMENTO

L EQUIVALENTE-PERSONAS | o000 | .
INCIVA NO OBLIGADAS A Diciembre 28 | pagina 1 de 1
e FACTURAR del 2021
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 002- 2025
FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020 P

Proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION
DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Fecha documento: 31/12/2025 /

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848 -~

Ciudad: Santiago de Cali ~ A

Nombre y/o Razon Social Beneficiario: CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORERO

Cedula benef!marlo 66852162 7
Direccién Beneficiario: CLL 2 14 43 _

Correo Electronico beneficiario: claudiapbastidas@gmail.com -
Teléfono beneficiario: 3043357826 .
Cludad Cah wd

z«‘f'

INFORMAGION CONTRAC

%”

Objeto del Contrato
Contratar la prestacion de servicios de una persona natural bachiller, sin experiencia, para que de
manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacién para ejecutar actividades de
sensibilizacion y acciones ambientales que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-
16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA™ _

A
No. RPC 9100027259 del 11 DE NOVIEMBRE DE 2025 *
No. CDP 8100006159 del 07 DE NOVIEMBRE DE 2025

Valor Contrato:
$ CUATRO MILLONES QUPNIENTOS Mil PESOS (4.500.000.PESOS MCTE)

Concepto: Cuota No. 2) — Cuota: DICIEMBRE “del Contrato No. 040.10.05.25.1466 del 07
NOVIEMBRE/2025. -~ )

/ /
Cuenta de Ahorros _x_f Corriente ___ No.: 24090606250 Banco: Caja Social 4
——,

Valor: $ 2.250.000. DO/

"

.
Son: DOS M[LLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ¥
pram) i

SI_NO_ x” DECLARO RENTA ¢,




instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca '

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) © INCIVA
Documento No. 2500075525 Fecha de Contabilizacién:  24.12.2025 Pagina1de 1.
Referencia: 2100062047 '

RUT del Tercero: 668521620 CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORE

Cadigo del Tercero: . 66852162 Documento RPC: 9100027259

Centrc Gestor: 1220 INCIVA

Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente

Concepto DIAN: PAGO 2DA CUOTA CPS 1466 M

Descripcion:

Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900202 50 Infivalle- ahorro- S X-BANCOS 0 2.103.750

002 2401010001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 2.103.750 0
Total: 2.103.750 2.103.750

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada ylo Deduccion

Total: 0

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA

Total: 0 0

\—4( i *—r‘&; N
CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo Vo Bo. Contadora -INCIVA

Diego Andres Zufliga Montafio

Elaborado por




.,
%

f

instituto para la Investigaciéon y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 2100062047 Fecha de Contabilizacion:  17.12.2025 Pagina1de 1.
Refesencia: CUOTA 02 '

RUT del Tercero: . 668521620 CLAUDIA PATRICIA-BASTIDAS FORE

Codigo del Tercero: . 66852162 Documento RPC: 9100027259

Centro Gestor: 1220 . INCIVA

Fondo: ) 12100004 _ ICLD Sec Ambiente

Concepto DIAN: PAGO 2DA CUOTA CPS 1466 -

Descripcion: PAGO 2DA CUOTA CPS 1466 MES DE DICii\J‘IBRE 2025

PAGO 2DA CUQOTA CPS 1466 MES DE DIC|IMBRE 2025
‘ Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre " Debe. Haber

001 2401010001 31 Senvicios . X-ACREEDOR/DEUDOR 0 ' 2.103.750

002 5506050170 40 Fortalecimto cultura 2-320202009 ' 2.250.000 0

003 2407900003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC 0 22.500

004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN!DEbUC 0 22.500

005 2407900004 50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC 0 45,000

006 2407900008 50 ESTAMP PRO-UCVA X-RETN/DEDUC 0 11,250

007 2407900005 50 ESTAMP PRQ-univalle X-RETN/DEDUC - 0 45,000
Total: 2.250.000 2.250.000

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado

Tasa Aplicada

Base Gravable Vr del Descuento

Vo Bo

Gloria Lilian Saavedra

Elaborado por

Vo Bo. Contadora -INCIVA

t, aplicada y/o Deduccidn
Deduccion Estampillas Procultura - Deduccidn estampilla 1,0000 g 2.250.000 22.500
Deduccion Estampillas Prohospitale_s - Deduccion estampilla 1,0000 2.250.000 22.500
Deduccion Estampillas Prodesarrollo - Deduccién Estampilla * 2,0000 2.250.000 45.000
Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deduccion Estampilla UCEVA 0,5000 2.250.000 11.250
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam. Prouniv .2,0000 - .2.250.000 45.000
Total: 146.250
o " Discriminacion IVA
Indicador . Denominacién Base Valor IVA
VO . 0% IVA compra bienes y servicios ,“\/ \ 2.290.000 0
e Total:- K { \ \;g{se - G20
Gttt/ CVINCRE2R 407, T
/ . __/"“" AN N N A [[_j
i CLAUDIA NOGUERA RUIZ




Versidn: 00

] N C | \/A HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA FO-PAR-30

Citrimane Vil Fez:f;;:;'” Pagina 1 de 1
NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: CLAUDIA PATRICIA BASTIDAS FORERO /
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C.X_~ |OTRO: NUMERO: 66852162 " ‘ /
COBRO 5 ke ~ |NICAL:  |MENSUAL:  |FINAL:x ? |MES: DICIEMBRE
MUNICIPIO! CENTRO OPERATVO 4 4 caLl <
CONTRATO iy 040.10.05.25.1466 DEL 07/11/2025 ¢
cDP 8100006159 DEL 07/11/2025 «~
REGISTRO PRESUPUESTAL 9100027258 DEL 11/11/2025
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION FECHADE |FECHA DE ENTREGA
Max @ | exesa vl “.qj@cmq GWC‘:\ W; [T 252;!56 29 jd!mmlaa

FIRMA:

g::‘at:t;iﬁ:::me“t“ oficina de Marcar X g:tat:t;lﬁ:::mentos oficina de Moy

X

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il (solo aplica en la cuotat)

Documento de Causacion

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacién Contratista
(solo aplica en la cuota final)

X
A

Informe de Supervisién

Numero de comprobante de pago

Certificacion bancaria (solo aplica en

la cuotat)
.“";\"?\' %g,n.\ oo T :::»w = = @sﬁ__f;{avw - “; .
A FECHA:

& dd/mm/aa

\J\Mw /So\lrnctq %Jrq\ May tczkl?% s b >

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN CONTABILIDAD _ FIRMA ! (C 9 2S
FECHA: RECIBE: NOMBRE Y FIRMA.: '
dd/mm/aa

Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria

RECIBIDO TESORERIA

Juridica

" FECHA:
Asistel \tel Tesol eria dd/mm/aa
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA_ ~ IN I\Iﬁ L FIRMA: FT 9 Dic "n'n;
""" S "
i3, Datdmeni oficiaa Marcar X Ruta 3: Documentos oficina Juridica Marcar X

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il.(solo cuota1)

Documento de Causacion

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

Numero de comprobante de pago

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mm/aa /

{

FIRMA: )




