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1.​TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL 
 
         Cuota Número   1 

 
 

2.​ ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4146.010.26.1.2430 de 2025 
 
Nombre completo del contratista: MANUEL SANTIAGO VALDIVIESO CASTAÑEDA 
 
Documento de identificación: C.C. 14443561 
 
Nombre del supervisor: ERIKA MILENA HERAZO FLÓREZ 
 
Organismo: SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL 
 
Prestar los servicios de apoyo a la gestión en la Unidad de Apoyo a la Gestión de la 
Secretaría de Bienestar Social, dentro del proyecto denominado: "Fortalecimiento de los 
procesos institucionales, de la Secretaría de Bienestar Social de Santiago de Cali" 
BP26005421 

3.​ INFORME JURÍDICO 
Fecha de Inicio 

                        20/NOV/2025 
Fecha terminación 

31/DIC/2025 
 

Modificación(es) al contrato: N/A 
Suspensión: N/A 
Reanudación: N/A 
Cesión: N/A 
Terminación anticipada: N/A 

 
Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali.  Prohibida su alteración o modificación por 
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4.​INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de SEIS MILLONES OCHOCIENTOS 
VEINTIOCHO MIL PESOS MCTE  ( $6.828.000) 

 

Adición: N/A 
Prórroga: N/A 

Información para Retención en la fuente: 

 
Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

●​ Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

  
 X 

●​ Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

  
X 

 
 
 

Información del pago de seguridad social: 
Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 1076373391 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago 8823523424 
Operador: simple  
Fecha de Pago: 18 noviembre de 2025 
Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de 2025 

Observaciones al informe financiero y contable: Para el correspondiente periodo del mes de 
noviembre de 2025 el contratista realizó el pago de la planilla 1076373391 Se anexa 
resolución de Pensión No.(4122.1.21-1974) de 2010 02 septiembre  
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5.​INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
 
1. Apoyar la clasificación, rotulación, organización, depuración y conformación de 
expedientes generados por la Secretaría de Bienestar Social en atención a las Políticas de 
Fortalecimiento Organizacional, conforme la normatividad en materia de archivos y gestión 
de información. 

 
1-1 El contratista apoyó entre el 4 al 7 de noviembre del 2025, en la clasificación, rotulación, 
organización, depuración y conformación de expedientes de los prestadores de servicios de 
vigencia 2015 para ser entregados en custodia a la entidad Iron Mountain, anexo evidencia. 
 
 
2. Apoyar la digitalización de los documentos de la Secretaría de Bienestar Social, para 
respaldo y conservación de la información producida en el organismo. 
 
2.1 El contratista apoyó entre el 10 al 14 de noviembre del 2025, digitaliza 304 carpetas de 
prestadores de servicio de la vigencia 2015 para ser entregados en custodia a la entidad 
Iron Mountain, anexo evidencia. 
 
 
3.Elaborar y mantener actualizado el inventario documental de la Secretaría de Bienestar 
Social, en el marco del fortalecimiento organizacional.  
 
3.1 El contratista elaboró entre el 18 al 20 de noviembre del 2025, inventario documental 
(FUID) de vigencia 2015 y 2016 prestadores de servicios   para su custodia a la entidad Iron 
Mountain, anexo evidencia. 
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4. Apoyar en la entrega de los documentos y expedientes al área de archivo de la 
Secretaría de Bienestar Social, para su almacenamiento y custodia. 

4.1 El contratista brindó apoyó entre el 21 al 25 de noviembre del 2025, información 
solicitada a los funcionarios internos de contratos misionales y prestadores de servicio para 
auditorías de la Secretaría de Bienestar Social, contratos para la elaboración de ingreso de 
documentos a la vigencia 2024 y certificaciones solicitadas, anexo evidencia. 
 
 
5. Entregar de forma física en una carpeta toda la documentación personal, precontractual, 
contractual y de ejecución de acuerdo a la lista de chequeo, en cumplimiento de la Gestión 
Documental en la Secretaría de Bienestar Social. 
 
5.1 El contratista entregó el día 20 de noviembre en la secretaría de bienestar social de 
forma física la carpeta con toda la documentación solicitada de acuerdo a la lista de 
chequeo anexo evidencia.  
 
 
6.Las demás actividades que estén relacionadas con el objeto contractual. 
 
6.1 El contratista entre el 26 y 30 de noviembre del 2025, preparó y trasladó 100 cajas x 300 
que contienen la documentación de los prestadores de servicios de las vigencias 2015 y 
2016 se trasladaron a la oficina centro de atención Cali diversidad para ser entregadas en 
custodia a la entidad Iron Mountain, anexo evidencia. Evidencia. 
 
 
6.2 Durante este periodo el contratista revisó Vigencia 2015 total de carpetas - 605 Vigencia 
2016 total de carpetas – 828 – para un total de carpetas de las dos vigencias   1433 anexo 
evidencia. 
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6.3 Durante este periodo el contratista realizó el aseo general del sótano 2 y del piso 5, con 
el fin de mantener las áreas de archivo y tránsito documental en condiciones adecuadas 
para el manejo y preservación de los materiales. 
Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 
Observaciones al informe técnico: N/A 
 
 

6.​ RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 
No se reportan recomendaciones para este periodo. 
 
 

7.​ FIRMAS RESPONSABLES 
 

 
 
 
​  

  
_____________________________ 
ERIKA MILENA HERAZO FLÓREZ 
Nombre y firma del Supervisor 
 
Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali, 30 de noviembre   de 
2025 
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