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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Octubre de 2020  
 
Señor (a) 
JHON DERLYNG CARDONA DELGADO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1814024 
Coordinador de Formación Profesional 
Coordinación De Formación Profesional 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Octubre del año 2020 

Referencia: No 1814024 del año 2020 
 
JEHISSON STEE  AVILA SANTIAGO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 8.649.937 de Sabanalarga, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación De Formación Profesional, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en 
el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Octubre de 2020 por valor de (2.142.000). 
Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 0013075900020038846 
BBVA, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 18 de Diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestación de servicios personales como apoyo a la formación para la interpretación de Lenguaje de 
Señas Colombianas LSC a la población con discapacidad auditiva de la sede Malambo del Centro 
Nacional Colombo Alemán. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 PRESTAR SERVICIOS DE 
INTERPRETACIóN DE ESPAñOL A 
LENGUA DE SEñAS COLOMBIANA 
(L.S.C.) Y VICEVERSA, A LOS APRENDICES 
CON DISCAPACIDAD AUDITIVA QUE SE 
ENCUENTRAN EN LOS PROGRAMAS DE 
FORMACIóN TITULADA Y 

EN CUMPLIMIENTO DE 
NUESTRO SERVICIO, SE 
PRESTO EL SERVICIO DE 
INTERPRETACION A LOS 
APRENDICES SORDO EN EL 
PROGRAMA DE FORMACION 
DE MANTENIMIENTO E 
INSTALACION DE SISTEMA 

EVIDENCIAS 
DIGITALES 
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COMPLEMENTARIA QUE IMPARTE EL 
CENTRO DE FORMACIóN. 

SOLAR FOTOVOLTAICOS Y 
TECNICO EN SOLDADURA DE 
PLATINO, A SABER, LA 
TRADUCCION DE LAS GUIAS 
DE APRENDIZAJE Y SE HA 
DADO ACOMPAÑAMIENTO 
DIARIAMENTE EN LAS CLASES  
POR VIDEO CONFERENCIA. 

2 CONCERTAR Y ELABORAR UN PLAN DE 
TRABAJO CON EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO POR EL TIEMPO QUE DURE 
LA CONTRATACION. 

A CORDE A LAS MEDIDAS 
PREVENTIVAS ESTABLECIDAS 
POR EL GOBIERNO, SE LOGRO 
ELABORAR UN PLAN DE 
TRABAJO QUE PERMITIERA A 
LOS APRENDICES  
CONTINUAR CON SU 
PROCESO DE FORMACION EN 
ESTE PERIODO DE 
CONFINAMIENTO. 

EVIDENCIAS 
DIGITALES 

3 APOYAR LAS DEMáS áREAS DE LA 
REGIONAL (AGENCIA PúBLICA DE 
EMPLEO, RELACIONES CORPORATIVAS, 
BIENESTAR AL APRENDIZ, ENTRE 
OTRAS) QUE DEMANDEN SU SERVICIO 
CUANDO SE INVOLUCREN PERSONAS 
SORDAS, PREVIA PROGRAMACIóN CON 
EL áREA RESPECTIVA. 

EL EQUIPO DE INTERPRETES 
SE ORGANIZÓ PARA ATENDER 
DE MANERA OPORTUNA EL 
SERVICIO DE 
INTERPRETACION PARA LOS 
USUARIOS SORDOS  
DURANTE LA ULTIMA 
SEMANA DE  INDUCCION 

EVIDENCIAS 
DIGITALES 

4 PRESENTAR INFORMES CON 
EVIDENCIAS DIGITALES (VIDEOS Y/O 
AUDIOS, ETC.) QUE DEN CUENTA DEL 
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
DEL CONTRATO EN LOS FORMATOS 
DEFINIDOS POR EL SISTEMA GESTIóN DE 
CALIDAD DE LA ENTIDAD 

EL INFORME DE LAS 
OBLIGACIONES CUMPLIDAS 
FUERON PRESENTADAS EN EL 
TIEMPO ACORDADO 

EVIDENCIAS 
DIGITALES 

5 CONTRIBUIR AL DESARROLLO INTEGRAL 
DE LOS APRENDICES CON 
DISCAPACIDAD AUDITIVA. 

ACOMPAÑAMIENTO POR 
VIDEO LLAMADAS CUANDO 
TIENEN INQUIETUDES SOBRE 
EL TRABAJO A REALIZAR , EL 
USO DE LA PLATAFORMA E 
INCLUSO DE TIPO PERSONAL. 

EVIDENCIAS 
DIGITALES 

6 ATENCIóN INDIVIDUAL CUANDO SEA 
REQUERIDA. 

SE HA  BRINDADO 
ACOMPAÑAMIENTO A LOS 
APRENDICES  CUANDO SE HA 
REQUERIDO, LO QUE HA 
INCLUIDO COMUNICACION 
CON BIENESTAR. 

EVIDENCIAS 
DIGITALES 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

          

 
 
 

 
Clase de Salud y Seguridad en el Trabajo                                     Clase de Soldadura en plataforma Meet 
 

 
Interpretacion en la semana de Induccion                                           Clase de Etica en plataforma Meet 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

62
 V

.0
6 

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, 
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 

 
  

JEHISSON STEE  AVILA SANTIAGO 
Contratista 
C.C. No. 8.649.937 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
  
JHON DERLYNG CARDONA DELGADO 
Supervisor(a) Contrato 1814024 de 2020 
Coordinador de Formación Profesional 
 


