
 

 

 

 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL 

PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN: 

La Constitución Política de Colombia en su artículo 1 preceptúa lo siguiente: 

“(…) Articulo 1. Colombia es un Estado social de derecho, organizado en forma de Republica unitaria, 

descentralizada, con autonomía de sus entidades territoriales, democrática, participativa y pluralista, 

fundada en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la integran 

y en la prevalencia del interés general.”. 

A su turno, el Artículo 2 Ibidem dispone de manera textual que:  

“Son fines esenciales del Estado: Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la 

efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución; facilitar la participación 

de todos en las decisiones que los afectan y en la vida económica, política, administrativa y cultural de la 

Nación; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia 

pacífica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la República están instituidas para proteger a 

todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demás derechos y 

libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares”.  

El Municipio de Planeta Rica, en cumplimiento a lo previsto en el artículo 311 de la Constitución Nacional, 

como entidad fundamental de la división político - administrativa del Estado, le corresponde prestar los 

servicios públicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el 

desarrollo de su territorio, promover la participación comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus 

habitantes y cumplir las demás funciones que le asignen la Constitución y las leyes. 

Es así, como el Ente Territorial, para el correcto cumplimiento de sus funciones y para la eficaz prestación 

de los servicios inherentes a cada una de sus dependencias, debe contar permanentemente con los 

insumos (papelería y elementos de oficina) necesarios para garantizar el adecuado desarrollo de las 

labores diarias, debido a que, estos insumos son requeridos para la gestión documental y demás 

actividades operativas de la entidad.  

Por otro lado, revisados los suministros actuales de productos de papelería, se constató que es insuficiente 

la cantidad existente para cubrir las necesidades diarias presentadas en las distintas dependencias.  

En razón a lo anteriormente expuesto, se hace necesario contratar el suministro de productos de papelería 

para atender las necesidades administrativas, operativas y de gestión documental a los distintos 

funcionarios de la administración municipal. 

 

 
 
 
 
 
 

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

DECRETO 1860 DE 2021- ARTÍCULO 2. 

OBJETO 
“SUMINISTRO DE PAPELERÍA, ÚTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA Y/O 
TRABAJO, CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE PLANETA RICA, CÓRDOBA”.  

FECHA MARZO 2026 

DEPENDENCIA 

SOLICITANTE 
SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE PLANETA RICA. 



 

 

 
 

Para dar respuesta a la necesidad antes planteada, se previó en el plan anual de adquisiciones de bienes, 

obras y servicios, Vigencia 2026, la contratación del siguiente objeto contractual:  “SUMINISTRO DE 

PAPELERÍA, ÚTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA Y/O TRABAJO, CON DESTINO A LAS DIFERENTES 

DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE PLANETA RICA, CÓRDOBA”, tal como 

seguidamente se evidencia: 

 
 

Por todo lo expuesto, se hará la presente contratación. 
 
2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS 
REQUERIDOS PARA SU EJECUCIÓN Y LA IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR. 
 
2.1 OBJETO A CONTRATAR:  “SUMINISTRO DE PAPELERÍA, ÚTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA 

Y/O TRABAJO, CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 

ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE PLANETA RICA, CÓRDOBA”.  

 



 

 

 
 
 
 
2.2 IDENTIFICACIÓN DEL NIVEL DE CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: Los bienes objeto 

del contrato está codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC, hasta el tercer nivel, 
como se indica seguidamente: 

 

CLASIFICACIÓN UNSPSC DESCRIPCIÓN 

141115 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR 

141118 PAPELES DE USO COMERCIAL 

441031 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX Y 
FOTOCOPIADORA 

441217 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA 

441220 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES 

441221 SUMINISTROS DE SUJECIÓN 

3. LAS CONDICIONES - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS EXIGIDAS. 

El oferente deberá ofertar los bienes requeridos y cumplir con las características y especificaciones en 
cuanto a calidad, cantidad y condiciones determinadas así: 
 

Artículo Especificación Cantidad 

Resmas de Papel Carta 

RESMA DE PAPEL BLANCO DE CAÑA DE AZÚCAR. HOJAS. PAPEL 
MULTIPROPÓSITO DE ALTO DESEMPEÑO PARA USO EN FOTOCOPIADORAS 
IMPRESORAS INK JET Y LÁSER.  TAMAÑO CARTA 21,6X27,9 X 500 HOJAS 
DENSIDAD: 75GR/M 500 HOJAS. RESMA: TAMAÑO CARTA 21,6X27,9/8,5X11 
PULGADAS 

1 

Resma de Papel Oficio 

RESMA DE PAPEL BLANCO DE CAÑA DE AZÚCAR. HOJAS. PAPEL 
MULTIPROPÓSITO DE ALTO DESEMPEÑO PARA USO EN FOTOCOPIADORAS, 
IMPRESORAS INK JET Y LÁSER. TAMAÑO OFICIO 21.6 X 33CM X 500 HOJAS. 
DENSIDAD: 75GR/M 500 HOJAS REMAS TAMAÑO OFICIO: 21,6 X33CM/8,5X13 
PULGADAS.  

1 

Bolígrafo X UNIDAD 
BOLÍGRAFOS DESECHABLES,  TINTA EN GEL, MICRO PUNTA PLÁSTICO, MINA 
3MM TINTA COLORES SURTIDOS PRESENTACIÓN POR UNIDAD. 
SURTIDOS ASÍ (COLOR NEGRO: 2.300, COLOR AZUL: 100, COLOR ROJO: 100) 

1 

Cartulinas Legajadores X UNIDAD CARTÓN CARTULINA TAMAÑO OFICIO TAYDEM 
1 

Paquete x 20 de Ganchos Expediente 
Legajadores 500 Folios 

GANCHOS LEGAJADORES 500 FOLIOS 100% PLÁSTICO X 20 UNIDADES 
1 

Paquete x 20 de Ganchos Legajadores 
Plásticos Estándar 

GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO X 20 
1 

Borrador Nata  BORRADOR PARA LÁPIZ, TIPO NATA, TAMAÑO GRANDE 
1 

Sacapuntas MANUAL METÁLICO 
1 

Corrector 

LÁPIZ  CORRECTOR   PUNTA  ROLLER   DE  ACERO INOXIDABLE,  COLOR  
EXTRA BLANCO.  FUNCIONA CON  PRESIÓN  SOBRE  EL  CUERPO,  
EXCELENTE 
COBERTURA  Y  RÁPIDO  SECADO,  NO  CONTIENE NI TOLUENO  NI PLOMO.  

1 

Pegante en Barra PEGANTE  EN BARRA  PRESENTACIÓN DE 40GRS CON GLICERINA 
1 

Colbón x 250 grs COLBÓN LÍQUIDO X 250 GRS 
1 

Marcador Permanente Sharpie 
MARCADOR  PERMANENTE, DESECHABLE, CONTENIDO DE TINTA MENOR O 
IGUAL A 2,5 GR. DE PUNTA BISELADA  ACRÍLICA. 
PARA  HACER LÍNEAS  DE APROX.  1 - 2,5 MM. POR 1 UND 

1 

Marcador Permanente Punta Fina Sharpie MARCADOR PERMANENTE DESECHABLE DE PUNTA FINA REDONDA. 
1 

Marcador de 350 Borrable MARCADOR SECO BORRABLE PARA PIZARRA BLANCA.  
DESECHABLE, DE PUNTA REDONDA ACRÍLICA 

1 



 

 

Resartador RESALTADOR DESECHABLE, CONTENIDO DE TINTA MAYOR A 5GR Y MENOR 
O IGUAL  A 8,5 G, DE PUNTA BISELADA.  
ELABORADA EN FELPA ACRILICA. PARA REALIZAR 1 TRAZO. 

1 

Tijeras Eterna TIJERAS METÁLICAS PARA PAPELERÍA MÍNIMO 17 CMS DE LARGO. 
MANGO PLÁSTICO 

1 

Grapadora Industrial 
GRAPADORA METÁLICA DE 28.6X23.7CM 
CAPACIDAD APROXIMADA DE HOJAS A GRAPAR 200 HOJAS DE 75GR  

1 

Grapadoras Mediana 
GRAPADORA METÁLICA PARA PAPELERÍA DE 26/6. CAPACIDAD 
APROXIMADA DE HOJAS A GRAPAR 30 HOJAS DE 75GR. CON CAPACIDAD DE 
350 GRAPAS 

1 

Perforadora Industrial 

PERFORADORA DE TAMAÑO MAYOR A 30CM, 2 PERFORACIONES. 
ESTRUCTURA REFORZADA EN ACERO 
CAPACIDAD DE HOJAS A PERFORAR  MAYOR A 70  CON  TRAMPILLA  PARA 
VACIAR LOS CONFETIS, CON SISTEMA DE BLOQUEO 

1 

Perforadora Mediana 

PERFORADORA DE TAMAÑO MAYOR A 30CM, 2 PERFORACIONES. 
ESTRUCTURA REFORZADA EN ACERO 
CAPACIDAD DE HOJAS A PERFORAR 30  CON  TRAMPILLA  PARA VACIAR LOS 
CONFETIS, CON SISTEMA DE BLOQUEO 

1 

Huellero HUELLERO  DACTILAR,  TINTA INDELEBLE EN ACEITE 
1 

Almohadilla para Sellos ALMOHADILLA PARA SELLO, RECTANGULAR  130 MM X 100 MM. 1 

Caja para Archivar #12-200 Norma  CAJA PARA ARCHIVAR N12 NORMA (21CM ANCHO X 40.5CM LARGO Y 26CM 
ALTO) 

1 

Cinta Adhesiva Ancha Transparente CINTA ADHESIVA ANCHA TRANSPARENTE 
1 

Cinta Enmascarar de 2" CINTA DE ENMASCARAR SOCCO DE 2" 
1 

Cinta Enmascarar de 1" CINTA DE ENMASCARAR SOCCO DE 1" 
1 

Calculadoras 12 Dígitos CALCULADORA BÁSICA CASIO, MODELO MX-12B, 12 DÍGITOS. 1 

Sacagrapas UÑA SACAGRAPAS PARA GRAPA NO. 111.  
ELABORADO EN METAL, CON UN PESO MAYOR A75G. 

1 

Lápiz x unidad 
LAPIZ PARA ESCRITURA, FABRICADO EN MADERA, DE FIRMA HEXAGONAL 
CONBORRADOR ROJA. MINA DE 2MM Y  DUREZA NO.2 

1 

Memos Adhesivos de Colores ELABORADOS EN PAPEL BOND. PRESTAN EL SERVICIO DE RECORDATORIO 
Y DE APUNTES DE NOTAS.  
TAMAÑO:  8.5 X  8.5CM. TACO X 500 HOJAS 

1 

Carpeta Azul con Gancho 
CARPETA COLGANTE PLÁSTICA, SOPORTES METÁLICOS RESISTENTES.  
PERFORACIONES INTERIORES PARA VENTANILLAS. TAMAÑO OFICIO. 

1 

Carpeta Café sin gancho oficio celuguia 
CARPETA CELUGUIA DE CARTÓN, CON PORTA MARBETE HORIZONTAL. 
TAMAÑO OFICIO. 

1 

Caja de Grapas Galvanizada Estándar GRAPAS STANDAR GALVANIZADAS, MATERIAL ACERO FORMA DE U.  
ANCHO/12MM, ALTURA 6MM. CAPACIDAD ENGRAPADO 30 HOJAS DE 75GR 

1 

Caja de Grapas Galvanizada Jumbo GRAPAS DE USO PESADO GALVANIZADAS, MATERIAL ACERO FORMA DE U. 
ANCHO/23MM, 23/23. CAPACIDAD ENGRAPADO 200 HOJAS DE 75GR 

1 

USB 8GB MEMORIA USB 2.0 PENDRIVE DE 8GB 1 

Cajas de Clip Mariposa 
CLIP METÁLICO MARIPOSA N°2.  ALAMBRE BAJO CARBONO CLIP EN FORMA 
DE MARIPOSA. METÁLICO CON RECUBRIMIENTO DE CINC ELECTROLÍTICO. 
COLOR  METÁLICO  50 UNID  X CAJA. 
MEDIDAS: 36  X 37 MM, CON CAPACIDAD PARA SUJETAR DE 11 A 35 HOJAS 
DE PAPEL DE 75GR 

1 

Caja de Cilp de Colores 
CLIP  ESTÁNDAR. MATERIAL ALAMBRE BAJO CARBONO, RECUBIERTO CON 
MATERIAL PLÁSTICO.  
50 UNID  X CAJA, TAMAÑO  ESTÁNDAR - DE COLORES 
CON CAPACIDAD PARA SUJETAR DE 2 A 15 HOJAS DE PAPEL DE 75GR 

1 

Pinza Doble Clip 1 1/4" (3 CM) X UNIDAD 
PINZA DOBLE CLIP 3,175 CM, METÁLICO. METAL GALVANIZADO DE ALTA 
DURABILIDAD Y RESISTENCIA AL DESGASTE. CON CAPACIDAD PARA 
SUJETAR HASTA 50 HOJAS DE PAPEL DE 75GR 

1 



 

 

Regla Metálica REGLA METÁLICA 30 CM UNIDAD 
1 

Bolsa Guías Separadoras BANDERITAS AUTOADHESIVAS 42 X 12 MM X 100 UNIDADES 1 

Memos Sin Adhesivo Blancos MEMOS SIN ADHESIVO BLANCOS 1 

Planilleros PLANILLERO PLÁSTICO, TAMAÑO OFICIO CON  GANCHO X UND 
1 

Tinta para Sellos TINTA DE ALMOHADILLA PARA SELLOS COLOR NEGRO 1 

Cera para Contar CERA PARA CONTAR 14GR 
1 

Organizador de Escritorio Metalico Papelería 
BANDEJA  METÁLICA  DE 2 PUESTOS: BANDEJA ORGANIZADORA DE 
DOCUMENTOS, APTA PARA PAPEL TAMAÑO CARTA,  OFICIO,  A4. 
MALLA DE ALAMBRE,  MEDIDAS DE CADA BANDEJA: LARGO: 34.5 CMS, 
ANCHO: 24.5 CMS, ALTO: 2.5 CMS 

1 

Organizador de Escritorio Metalico Lapiceros ESTRUCTURA DE MALLA METÁLICA.  
TAMAÑO COMPACTO: CON UNA ALTURA DE APROXIMADAMENTE 10 CM Y UN 
DIÁMETRO DE 9 CM 

1 

Pad Mouse con gel 
TAPETE PARA MOUSE CON DESCANSA MUÑECA EN GEL. ANTIDESLIZANTE 
MODELO: AC024, COLOR: NEGRO, LARGO  X ANCHO: 23.5 MM X 19.5 MM, 
ESPESOR: 3 MM 

1 

Cartulina de Colores CARTULINA BRÍSTOL DE 150 GRAMOS, TAMAÑO 1/2 PLIEGO (50 X 70 CM) 
1 

Libretas Argolladas 
LIBRETA ARGOLLADA DE 21,5 CM. LARGO X  15,5 CM. ANCHO. 
APRÓXIMADAMENTE 80 HOJAS RAYADO, CARATULA DURA. 

1 

 
3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 

1. Cumplir idónea y oportunamente el objeto contractual. 

2. Garantizar la adquisición de elementos de papelería y oficina con destino a las diferentes 

dependencias del municipio de Planeta Rica, descritos en el numeral 3 del estudio previo 

requeridos por la Entidad.  

Para evidenciar el desarrollo de la actividad se debe entregar con los informes de ejecución: a) 
Certificado de entrada a la oficina del almacén del municipio de los bienes requeridos. b) 5 ó 7 fotografías 
a color de todos los bienes requerido por la entidad y c) Certificado de recibido a satisfacción por parte 
de la secretaria administrativa y financiera de los bienes objeto del contrato. 
 

3. Cumplir con el objeto contractual en el tiempo pactado.  
4. Hacer la sustitución de los bienes cuando estos no cumplan con lo solicitado por la entidad o 

cuando presente imperfecciones que impidan el uso adecuado de los mismos y en general cuando 
no se ajusten a las especificaciones técnicas requeridas por la entidad. 

5. Mantener durante la ejecución del contrato, los precios propuestos.  

6. Presentar informe de ejecución final de acuerdo con los lineamientos establecidos por la 

supervisión del contrato.  

7. Suscribir la correspondiente acta de inicio y acta de liquidación. 

8. Dar cumplimiento al artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás normas concordantes, efectuando 

el pago oportuno de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF) del personal que tenga vinculado mediante 

relación laboral. Para lo cual podrá aportar certificación de contador donde conste que se 

encuentra al día con estos pagos o por el contrario que no está obligado a ellos por no tener planta 

de personal. 

9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos 

a hacer u omitir algún acto o hecho. Cuando se presenten tales peticiones o amenazas los 

contratistas deberán informar inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las 

demás autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren 

necesarios. El incumplimiento de esta obligación y la celebración de pactos o acuerdos prohibidos 

dará lugar a la caducidad del contrato Art. 5 numeral 5 Ley 80 de 1993. 

10. Las demás obligaciones que sean necesarias para cumplir con el objeto contractual 

3.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO.  
 

1. Ejercer el respectivo control de ejecución y supervisión del Contrato.  
2. Recibir de parte del CONTRATISTA los informes relacionados con la ejecución del contrato.  
3. Expedir el cumplimiento correspondiente.  



 

 

4. Cancelar el valor del contrato, en la forma y condiciones pactadas.  
5. Las demás inherentes a la naturaleza del objeto del contrato. 

 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN:  
 
 

 

4.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:  
 
El valor del presente contrato se ha estimado en la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES 
VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE ($49.025.000), incluido IVA y costos directos e indirectos, a 
monto agotable.  

 

4.2. JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO 
 
Para establecer el valor del contrato a celebrar esta entidad a elaborado estudio de mercado a partir de 

cotizaciones solicitadas a proveedores del tipo de bienes requeridos por la entidad en esta contratación.  

 

Para los efectos se describen a continuación las cotizaciones solicitadas:  
 

COTIZANTE ESPECIFICACIÓN 

BONNY PC De acuerdo a las especificaciones técnicas 
exigidas.  

 TONER & CARTUCHOS S.A.S  De acuerdo a las especificaciones técnicas 
exigidas.  

 G Y G ELECTROSERVI  De acuerdo a las especificaciones técnicas 
exigidas.  

 



 

 

 
 



 

 



 

 

 
 
 
 



 

 



 

 

 
Atendiendo las cotizaciones realizadas previa solicitud, se tomó de las mismas, el menor valor cotizado a 
precio unitario de los bienes requeridos por la entidad, los cuales se tendrán como base para evaluar las 
ofertas económicas.  
 
Conforme a lo anterior, se elaboró el siguiente presupuesto oficial: 
 

ARTÍCULO ESPECIFICACIÓN CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 

Resmas de 
Papel Carta 

RESMA DE PAPEL BLANCO DE CAÑA DE AZÚCAR. HOJAS. PAPEL 
MULTIPROPÓSITO DE ALTO DESEMPEÑO PARA USO EN 
FOTOCOPIADORAS IMPRESORAS INK JET Y LÁSER.  TAMAÑO CARTA 
21,6X27,9 X 500 HOJAS DENSIDAD: 75GR/M 500 HOJAS. RESMA: 
TAMAÑO CARTA 21,6X27,9/8,5X11 PULGADAS 

1              30.000  

Resma de 
Papel Oficio 

RESMA DE PAPEL BLANCO DE CAÑA DE AZÚCAR. HOJAS. PAPEL 
MULTIPROPÓSITO DE ALTO DESEMPEÑO PARA USO EN 
FOTOCOPIADORAS, IMPRESORAS INK JET Y LÁSER. TAMAÑO OFICIO 
21.6 X 33CM X 500 HOJAS. DENSIDAD: 75GR/M 500 HOJAS REMAS 
TAMAÑO OFICIO: 21,6 X33CM/8,5X13 PULGADAS.  

1 

             35.000  

Bolígrafo X 
UNIDAD 

BOLÍGRAFOS DESECHABLES,  TINTA EN GEL, MICRO PUNTA 
PLÁSTICO, MINA 3MM TINTA COLORES SURTIDOS PRESENTACIÓN 
POR UNIDAD. 
SURTIDOS ASÍ (COLOR NEGRO: 2.300, COLOR AZUL: 100, COLOR 
ROJO: 100) 

1 

               3.900  

Cartulinas 
Legajadores 
X UNIDAD CARTÓN CARTULINA TAMAÑO OFICIO TAYDEM 

1 
               2.900  

Paquete x 20 
de Ganchos 
Expediente 
Legajadores 
500 Folios 

GANCHOS LEGAJADORES 500 FOLIOS 100% PLÁSTICO X 20 
UNIDADES 

1 

             14.100  

Paquete x 20 
de Ganchos 
Legajadores 
Plásticos 
Estándar 

GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO X 20 

1 

             36.800  

Borrador Nata  BORRADOR PARA LÁPIZ, TIPO NATA, TAMAÑO GRANDE 
1                1.500  

Sacapuntas MANUAL METÁLICO 
1                2.500  

Corrector 

LÁPIZ  CORRECTOR   PUNTA  ROLLER   DE  ACERO INOXIDABLE,  
COLOR  EXTRA BLANCO.  FUNCIONA CON  PRESIÓN  SOBRE  EL  
CUERPO,  EXCELENTE 
COBERTURA  Y  RÁPIDO  SECADO,  NO  CONTIENE NI TOLUENO  NI 
PLOMO.  

1 

               8.000  



 

 

Pegante en 
Barra PEGANTE  EN BARRA  PRESENTACIÓN DE 40GRS CON GLICERINA 

1 
               8.500  

Colbón x 250 
grs COLBÓN LÍQUIDO X 250 GRS 

1 
               7.500  

Marcador 
Permanente 
Sharpie 

MARCADOR  PERMANENTE, DESECHABLE, CONTENIDO DE TINTA 
MENOR O IGUAL A 2,5 GR. DE PUNTA BISELADA  ACRÍLICA. 
PARA  HACER LÍNEAS  DE APROX.  1 - 2,5 MM. POR 1 UND 

1 

               7.100  

Marcador 
Permanente 
Punta Fina 
Sharpie 

MARCADOR PERMANENTE DESECHABLE DE PUNTA FINA REDONDA. 

1 

               8.000  

Marcador de 
350 Borrable 

MARCADOR SECO BORRABLE PARA PIZARRA BLANCA.  
DESECHABLE, DE PUNTA REDONDA ACRÍLICA 

1 

               7.000  

Resartador RESALTADOR DESECHABLE, CONTENIDO DE TINTA MAYOR A 5GR Y 
MENOR O IGUAL  A 8,5 G, DE PUNTA BISELADA.  
ELABORADA EN FELPA ACRILICA. PARA REALIZAR 1 TRAZO. 

1 

               3.900  

Tijeras Eterna TIJERAS METÁLICAS PARA PAPELERÍA MÍNIMO 17 CMS DE LARGO. 
MANGO PLÁSTICO 

1 

             18.200  

Grapadora 
Industrial 

GRAPADORA METÁLICA DE 28.6X23.7CM 
CAPACIDAD APROXIMADA DE HOJAS A GRAPAR 200 HOJAS DE 75GR  

1 

            150.000  

Grapadoras 
Mediana 

GRAPADORA METÁLICA PARA PAPELERÍA DE 26/6. CAPACIDAD 
APROXIMADA DE HOJAS A GRAPAR 30 HOJAS DE 75GR. CON 
CAPACIDAD DE 350 GRAPAS 

1 

             36.000  

Perforadora 
Industrial 

PERFORADORA DE TAMAÑO MAYOR A 30CM, 2 PERFORACIONES. 
ESTRUCTURA REFORZADA EN ACERO 
CAPACIDAD DE HOJAS A PERFORAR  MAYOR A 70  CON  TRAMPILLA  
PARA VACIAR LOS CONFETIS, CON SISTEMA DE BLOQUEO 

1 

            389.000  

Perforadora 
Mediana 

PERFORADORA DE TAMAÑO MAYOR A 30CM, 2 PERFORACIONES. 
ESTRUCTURA REFORZADA EN ACERO 
CAPACIDAD DE HOJAS A PERFORAR 30  CON  TRAMPILLA  PARA 
VACIAR LOS CONFETIS, CON SISTEMA DE BLOQUEO 

1 

            194.000  

Huellero HUELLERO  DACTILAR,  TINTA INDELEBLE EN ACEITE 
1              10.000  

Almohadilla 
para Sellos 

ALMOHADILLA PARA SELLO, RECTANGULAR  130 MM X 100 MM. 
1 

             19.300  

Caja para 
Archivar #12-
200 Norma  

CAJA PARA ARCHIVAR N12 NORMA (21CM ANCHO X 40.5CM LARGO Y 
26CM ALTO) 

1 
             30.000  

Cinta 
Adhesiva 
Ancha 
Transparente CINTA ADHESIVA ANCHA TRANSPARENTE 

1 

             37.400  

Cinta 
Enmascarar 
de 2" CINTA DE ENMASCARAR SOCCO DE 2" 

1 
             10.000  

Cinta 
Enmascarar 
de 1" CINTA DE ENMASCARAR SOCCO DE 1" 

1 
             10.000  

Calculadoras 
12 Dígitos 

CALCULADORA BÁSICA CASIO, MODELO MX-12B, 12 DÍGITOS. 
1 

             55.900  

Sacagrapas UÑA SACAGRAPAS PARA GRAPA NO. 111.  
ELABORADO EN METAL, CON UN PESO MAYOR A75G. 

1 

               9.000  

Lápiz x 
unidad 

LAPIZ PARA ESCRITURA, FABRICADO EN MADERA, DE FIRMA 
HEXAGONAL CONBORRADOR ROJA. MINA DE 2MM Y  DUREZA NO.2 

1 

               3.100  

Memos 
Adhesivos de 
Colores 

ELABORADOS EN PAPEL BOND. PRESTAN EL SERVICIO DE 
RECORDATORIO Y DE APUNTES DE NOTAS.  
TAMAÑO:  8.5 X  8.5CM. TACO X 500 HOJAS 

1 

               9.600  

Carpeta Azul 
con Gancho 

CARPETA COLGANTE PLÁSTICA, SOPORTES METÁLICOS 
RESISTENTES.  
PERFORACIONES INTERIORES PARA VENTANILLAS. TAMAÑO OFICIO. 

1 

             14.300  

Carpeta Café 
sin gancho 
oficio celuguia 

CARPETA CELUGUIA DE CARTÓN, CON PORTA MARBETE 
HORIZONTAL. 
TAMAÑO OFICIO. 

1 

               2.000  



 

 

Caja de 
Grapas 
Galvanizada 
Estándar 

GRAPAS STANDAR GALVANIZADAS, MATERIAL ACERO FORMA DE U.  
ANCHO/12MM, ALTURA 6MM. CAPACIDAD ENGRAPADO 30 HOJAS DE 
75GR 

1 

             17.000  

Caja de 
Grapas 
Galvanizada 
Jumbo 

GRAPAS DE USO PESADO GALVANIZADAS, MATERIAL ACERO FORMA 
DE U. 
ANCHO/23MM, 23/23. CAPACIDAD ENGRAPADO 200 HOJAS DE 75GR 

1 

             15.000  

USB 8GB MEMORIA USB 2.0 PENDRIVE DE 8GB 1              35.000  

Cajas de Clip 
Mariposa 

CLIP METÁLICO MARIPOSA N°2.  ALAMBRE BAJO CARBONO CLIP EN 
FORMA DE MARIPOSA. METÁLICO CON RECUBRIMIENTO DE CINC 
ELECTROLÍTICO. 
COLOR  METÁLICO  50 UNID  X CAJA. 
MEDIDAS: 36  X 37 MM, CON CAPACIDAD PARA SUJETAR DE 11 A 35 
HOJAS DE PAPEL DE 75GR 

1 

               8.700  

Caja de Cilp 
de Colores 

CLIP  ESTÁNDAR. MATERIAL ALAMBRE BAJO CARBONO, RECUBIERTO 
CON MATERIAL PLÁSTICO.  
50 UNID  X CAJA, TAMAÑO  ESTÁNDAR - DE COLORES 
CON CAPACIDAD PARA SUJETAR DE 2 A 15 HOJAS DE PAPEL DE 75GR 

1 

               7.100  

Pinza Doble 
Clip 1 1/4" (3 
CM) X 
UNIDAD 

PINZA DOBLE CLIP 3,175 CM, METÁLICO. METAL GALVANIZADO DE 
ALTA DURABILIDAD Y RESISTENCIA AL DESGASTE. CON CAPACIDAD 
PARA SUJETAR HASTA 50 HOJAS DE PAPEL DE 75GR 

1 

             18.400  

Regla 
Metálica REGLA METÁLICA 30 CM UNIDAD 

1 
               5.300  

Bolsa Guías 
Separadoras 

BANDERITAS AUTOADHESIVAS 42 X 12 MM X 100 UNIDADES 
1 

               6.000  

Memos Sin 
Adhesivo 
Blancos 

MEMOS SIN ADHESIVO BLANCOS 
1 

               5.600  

Planilleros PLANILLERO PLÁSTICO, TAMAÑO OFICIO CON  GANCHO X UND 
1              17.000  

Tinta para 
Sellos 

TINTA DE ALMOHADILLA PARA SELLOS COLOR NEGRO 
1 

             10.000  

Cera para 
Contar CERA PARA CONTAR 14GR 

1 
             10.000  

Organizador 
de Escritorio 
Metalico 
Papelería 

BANDEJA  METÁLICA  DE 2 PUESTOS: BANDEJA ORGANIZADORA DE 
DOCUMENTOS, APTA PARA PAPEL TAMAÑO CARTA,  OFICIO,  A4. 
MALLA DE ALAMBRE,  MEDIDAS DE CADA BANDEJA: LARGO: 34.5 CMS, 
ANCHO: 24.5 CMS, ALTO: 2.5 CMS 

1 

             70.000  

Organizador 
de Escritorio 
Metalico 
Lapiceros 

ESTRUCTURA DE MALLA METÁLICA.  
TAMAÑO COMPACTO: CON UNA ALTURA DE APROXIMADAMENTE 10 
CM Y UN DIÁMETRO DE 9 CM 

1 

             17.300  

Pad Mouse 
con gel 

TAPETE PARA MOUSE CON DESCANSA MUÑECA EN GEL. 
ANTIDESLIZANTE 
MODELO: AC024, COLOR: NEGRO, LARGO  X ANCHO: 23.5 MM X 19.5 
MM, ESPESOR: 3 MM 

1 

             30.000  

Cartulina de 
Colores 

CARTULINA BRÍSTOL DE 150 GRAMOS, TAMAÑO 1/2 PLIEGO (50 X 70 
CM) 

1 
               3.700  

Libretas 
Argolladas 

LIBRETA ARGOLLADA DE 21,5 CM. LARGO X  15,5 CM. ANCHO. 
APRÓXIMADAMENTE 80 HOJAS RAYADO, CARATULA DURA. 

1 

             12.000  

 
NOTA: HACE PARTE INTEGRA DE ESTE ESTUDIO PREVIO LAS SOLICITUDES DE COTIZACIONES, LAS RESPUESTAS A LAS MISMAS Y LA TRAZABILIDAD RESPECTIVA.  

 
4.3 FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO DE PLANETA RICA pagara el valor del contrato  de la siguiente 
manera: por actas parciales de suministro de los bienes requeridos, certificado expedido por el supervisor, 
donde conste que el suministro se está haciendo de acuerdo a los compromisos adquiridos, y la 
acreditación de los pagos que en materia de salarios y seguridad social deberá efectuar el futuro 
contratista al personal que emplee en la ejecución del mismo y demás a que haya lugar. PARÁGRAFO: 
Para efectuar el pago final deberá presentarse informe final de cumplimiento con sus respectivos soportes, 
certificado del supervisor de que el objeto fue cumplido a cabalidad, acta de liquidación del contrato y la 
acreditación de los pagos que en materia de salarios y seguridad social deberá efectuar el futuro contratista 
al personal que emplee en la ejecución del mismo y demás a que haya lugar. 
 
 



 

 

 
NOTA: El Municipio no se responsabilizará por la demora presentada en el pago al CONTRATISTA, 
cuando ella fuere provocada por encontrarse incompleta la documentación que sirve de soporte para 
el trámite y previa recepción de los elementos a satisfacción por parte del contratista o no se ajusta a 
cualquiera de las condiciones establecidas en el contrato. El termino para el pago solo empezará a 
contratarse desde la fecha en que se presenten en debida forma y adjuntando la totalidad de los 
documentos exigidos para tal efecto. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del CONTRATISTA elegido y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza. 

 
5. EL PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 
El plazo de ejecución es de HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026 O HASTA AGOTAR 
PRESUPUESTO, contado a partir de que se haya suscrito el acta de inicio. 
 
5.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: Municipio de Planeta Rica – Departamento de 

Córdoba.  
 

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA 
CONTRATACION: 
Para amparar las obligaciones emanadas del presente contrato, el Municipio cuenta con el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 000123 de fecha 4 de marzo de 2026, por valor de CUARENTA Y NUEVE 
MILLONES VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE ($49.025.000), tal como se evidencia a continuación: 
 

 
 

6. SUPERVISION: 
 

La supervisión de la ejecución del objeto contractual será ejercida por el profesional que el alcalde 
éste designe, toda vez que por la naturaleza del objeto no se requieren conocimientos especializados 
se ameriten la contratación de una interventoría externa. 

 
Para constancia se firma en Planeta Rica, a los veinte (20) días del mes de marzo de 2026. 

Atentamente, 

 
 

MARTHA LILIANA ESPINOSA ARGUMEDO 

SECRETARIA GENERAL  

MUNICIPIO DE PLANETA RICA 




