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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

INVITACION PUBLICA
C-MO-MC-013-2026

OBJETO: SUMINISTRO DE MATERIAL PEDAGOGICO DE APOYO Y LA IMPLEMENTACION DE UNA
ESTRATEGIA DE FORTALECIMIENTO DE COMPETENCIAS TEORICO-PRACTICAS BAJO LOS NUEVOS
LINEAMIENTOS DE LAS PRUEBAS SABER 11°, ORIENTADA AL MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD
EDUCATIVA DE ESTUDIANTES DE GRADO UNDECIMO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NICOLAS
CUERVO Y ROJAS DEL MUNICIPIO DE OICATA, BOYACA

CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS:

Se convoca a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de
utilidad comun, gremiales, universidades y centros especializados de investigacion, para que
realicen control social al presente proceso
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1. DISPOSICIONES GENERALES

El Suscrito ALCALDE MUNICIPAL DE OICATA BOYACA, en ejercicio de sus
atribuciones legales especialmente las conferidas en el articulo 30 de la Ley 454 de
1998; los decretos 1798 y 1799 de 2003; el articulo 11 de la Ley 80 de 1993; la ley 1150
de 2007; el Decreto 1082 de 2015; y en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones armoénicas y concordantes, informa a
todas las personas naturales y juridicas, de derecho publico y privado, nacionales o
extranjeras que deseen participar en los procesos de contratacion que requiera esta
Entidad estatal, que a partir de la publicacién del presente aviso, se da comienzo a la
etapa contractual referenciada, para la cual estdn previstas las siguientes
caracteristicas:

OBJETO: " SUMINISTRO DE MATERIAL PEDAGOGICO DE APOYO Y LA
IMPLEMENTACION DE UNA ESTRATEGIA DE FORTALECIMIENTO DE
COMPETENCIAS TEORICO-PRACTICAS BAJO LOS NUEVOS LINEAMIENTOS DE
LAS PRUEBAS SABER 11°, ORIENTADA AL MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD
EDUCATIVA DE ESTUDIANTES DE GRADO UNDECIMO DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA NICOLAS CUERVO Y ROJAS DEL MUNICIPIO DE OICATA, BOYACA."

1.1. IDENTIFICADOR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

CODIGO UNSPSC NOMBRE
86121504 Escuelas publicas de educacién primaria o secundaria
86141501 servicios de asesorias educativas

1.2. PLAZO CONTRACTUAL:

El plazo estimado para la ejecucién del contrato sera HASTA EL 30 DE JULIO DE 2026
contados a partir de la suscripcién del acta de inicio y/o hasta agotar el presupuesto.

1.3. FORMA DE PAGO:

El Municipio cancelara al contratista el valor del contrato, de la siguiente manera: UN
UNICO PAGO una vez suscrita Acta de liquidacion, recibo a satisfaccion del
cumplimiento total del contrato, previa presentacion de la respectiva factura o soporte
de cobro por parte del contratista e informe de ejecucidén del contrato por parte del
contratista.

El Municipio como requisito previo para autorizar el pago del contrato, verificard que el
contratista se encuentre al dia en el pago y/o cumplimiento de sus obligaciones con los
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aportes al sistema integral de Seguridad Social y Parafiscales, de conformidad con el
articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el numeral 1 del articulo 13 de la ley 1562 de 2012.

Todos los pagos estaran sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja P.A.C. y al
cumplimiento de los procedimientos presupuestales.

1. LUGAR DE EJECUCION: LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: Las actividades
del contrato se realizara en el Municipio de Oicata, (Boyaca).

1.4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE
MEDIDA
1 (GRADO 11°): Kit de cartillas compuesto por; 35 UNIDADES

DOS (02) Simulacros, divididos en (2) folletos,
impresion digital a dos tintas. que contienen
para grado (11°), un nimero minimo de 120
preguntas por folleto, tanto en la primera
sesion como la segunda sesién de cada
simulacro.

Las preguntas deben estar distribuidas en los

diferentes niveles estandarizados para tal fin,
entiéndase: Bajo, Basico, Alto y Superior.
Bajo el Modelo de medicion Rasch. dirigido a
un grupo promedio de (35) estudiantes
pertenecientes a la institucion educativa
Nicolas Cuervo Y Rojas del municipio de
Oicata — Boyaca.

Las cuales evaluaran como minimo las
siguientes  areas. Ciencias naturales,
Mateméticas, Sociales, Lenguaje e inglés.

De acuerdo a los estandares y lineamientos
del MEN. Hojas de respuestas personalizadas
por estudiante, colegio, grado y salon.
Cuadernillos con soportes de resultados en
plataforma creada por el contratista. Cada
suministro y aplicacion en cada institucion
educativa

2 (GRADO 11°): Curso de entrenamiento 4 UNIDAD
presencial; Cuatro (04) sesiones, para (35)
estudiantes, pertenecientes a la institucion
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educativa Nicolas Cuervo Y Rojas del
municipio de Oicata — Boyaca. en jornada a
convenir entre las partes. con una intensidad
de (16) horas por grupo de trabajo, cada
sesion tendra una intensidad de 04:00 horas.

combinacién de estrategias tedrico - practicas
desde el aprendizaje significativo en las areas
de Ciencias Naturales, Matematicas, Sociales
Lenguaje. Desarrollando Preguntas por
competencias de acuerdo los estandares y
lineamientos implementados por el ICFES.

Ofreciendo a los estudiantes claves de lectura
e interpretacion de  cuestionamientos
inmersos en cada una de las areas, tratando
temas como competencias, ambitos,
habilidades del pensamiento, comprensién
lectora, nivel de dificultad, etc, con miras de
generar un proceso activo de mejora en la
prueba Saber. Para un total de 01 grupos X 4
SESIONES

NOTA: Estructura y disefio de los planes de preparacion por grupo de trabajo para (11°).

AREA SESIONES No. HORAS TOTAL
Matematicas 1 4 4
Lectura critica 1 4 4
Ciencias sociales 1 4 4
Ciencias Naturales e 1 4 4
ingles

Nota 2: SOPORTE DE RESULTADOS EN PLATAFORMA. El procesamiento de sus resultados se
hara bajo estimativos estadisticos ajustados al de pruebas estandarizadas, los cuales valoraran el
desempefio académico de cada uno de los estudiantes y también mostraran el nivel académico del
colegio, en comparacién con el nivel de los colegios que junto con ustedes presentaron la misma
prueba.

Nota 3: El contratista deberd proporcionar acceso a los resultados a través de la plataforma
elaborada y suministrada por el mismo mediante unos datos de acceso (Usuario y Contrasefia) que
el contratista le proporcionara al inicio del proceso. Estos resultados le permitirdn hacer un
seguimiento exhaustivo a cada uno de los estudiantes, por pruebas, areas, preguntas (incluso a cada
una de las respuestas de cada estudiante), lo cual le permitird detectar fortalezas y debilidades a
nivel grupal e individual.
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Nota 4: El contratista debera certificar y demostrar que el material suministrado cuenta con
el disefio o respaldado por un grupo de investigacién avalado por MINCIENCIAS, de
acuerdo a Ultima convocatoria vigente

1.5. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Los precios unitarios incluyen todos los impuestos de ley para el cumplimiento del
contrato.

2. Los productos a suministrar deben cumplir con las especificaciones anteriormente
mencionadas y seran revisadas por el supervisor.

3. Las preguntas deben estar disefiadas por expertos en items por competencias bajo
estandares, derechos béasicos de aprendizaje, estructurados por el ministerio de
educacion.

4. Entrega de analisis virtual de resultados individual y grupal, en miras a planes de
mejoramiento, a través de la pagina web suministrada por el contratista.

5. Entrega de respuestas correctas virtuales. Tanto para cada estudiante e institucion
mediante cédigo y contrasefias asignado por la empresa, a través de la pagina web
suministrada por el contratista.

6. Sostener el precio de los elementos durante el plazo de ejecucién del contrato y/ o
durante las posibles adiciones que se realicen al mismo.

7. Ser diligente en las recomendaciones, requerimientos e instrucciones vy
requerimientos que imparta el supervisor del contrato.

8. Garantizar la calidad de las especificaciones técnicas suministradas; en caso de
entregar algun bien defectuoso, debera ser reemplazado dentro del dia habil
siguiente al requerimiento que le efectué el supervisor del contrato

9. Todo el Material quedara a disposicion del colegio.

10. Por medio de la plataforma suministrada por el contratista cada estudiante tendra
un usuario y contrasefia, donde podra consultar su prueba, de forma individual.

11. Los informes acumulados se entregaran de manera magnética PDF, tanto a los
directivos de la institucion educativa y al supervisor de contrato.

12. Disefiar las preguntas teniendo en cuenta los componentes y competencias del
modelo basado en evidencias.

13. Realizar el procesamiento de los resultados obtenidos bajo estimativos estadisticos,
de cada uno de los estudiantes, en cada una de las pruebas realizadas de manera
presencial, a mas tardar cinco (5) dias después de haber aplicado la prueba por
parte del Contratista, los resultados deben ser publicados en la pagina Web
suministrada por el contratista.

14. Mantener la confidencialidad y reserva de la informacién relacionada con la
organizacion del proceso electoral, conforme a la normatividad vigente
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15. El contratista realizara seguimiento a cada uno de los estudiantes por pruebas,
areas, preguntas (a cada una de las respuestas de cada estudiante). Datos que
igualmente deben ser publicados en la pagina Web del Contratista

16. El contratista debera certificar y demostrar que el material suministrado cuenta con
el disefio o respaldado por un grupo de investigacién avalado por MINCIENCIAS,
de acuerdo a ultima convocatoria vigente.

1.6. OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1. Cumplir fielmente con el objeto del contrato de conformidad con los estudios
previos, invitacion publica y la propuesta presentada y aceptada por la Alcaldia
Municipal de Oicata.

2. Atender los requerimientos, recomendaciones y observaciones que al respecto
haga el Supervisor del contrato, tendientes a una correcta ejecucion de este.

3. Informar oportunamente por escrito a la Alcaldia Municipal de Oicatd, directamente o
através del Supervisor designado, los inconvenientes que afecten el desarrollo del
contrato.

4. Acreditar estar al dia con las obligaciones frente al Sistema General de Seguridad
Social, de conformidad con el ordenamiento legal vigente.

5. Mantener la reserva si a ello hubiere lugar sobre la informacién que le sea
suministrada y consultada para el desarrollo del objeto del contrato.

6. Responder por sus actos u omisiones en ejecucion del contrato, cuando con ello
cause perjuicios a la administracion o a terceros.

7. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de

2015 y demas normatividad vigente en cuanto a sus derechos y deberes.

Presentar los documentos necesarios para la suscripcion del contrato.

9. Suscribir oportunamente con el supervisor del contrato el Acta de Inicio y de
Liquidacion.

10. Presentar factura o soporte de cobro para efectos de certificar su cumplimiento.

11. Actuar con diligencia y buena fe en el cumplimiento del presente contrato.

12. De conformidad con el contenido de la Ley 1150 de 2007 articulo 23, realizar durante
toda la vigencia del contrato los aportes al Sistema General de Seguridad Social, y
parafiscales cuando aplique.

13. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por
causa o con ocasion del contrato.

14. Las demds que por su naturaleza le sean atribuidas por la Supervision, conforme al
objeto y alcance del contrato.

©

14.1. CAPACIDAD JURIDICA:

PERSONAS NATURALES: La proponente persona Natural (nacional o extranjera)
debe presentar certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la
Céamara de Comercio en donde conste la determinacién de su actividad, este certificado
debe haber sido expedido con menos de treinta (30) dias calendarios, anteriores a la
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fecha de cierre del presente proceso de seleccion y debe estar renovada. Excepto para
la prestacion de servicios inherentes a las profesiones liberales.

PERSONAS JURIDICAS: La proponente persona juridica (nacional o extranjera) debe
presentar fotocopia del documento de identidad del representante legal y certificado de
existencia y representacion legal, que debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) Debe ser expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente.

b) La persona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido
constituida legalmente como tal. Esta certificacion debera estar debidamente
renovada

c) El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestion y operacién
gue se solicita en esta invitacién y en el contrato que de ella se derive. Asimismo,
para contratar, la persona juridica proponente debe demostrar que su duracion
no sera inferior a la duracion del contrato y un (1) afno mas.

d) La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no
podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre
de la invitacién. En caso de prorroga del plazo de la invitacion, este certificado
tendra validez con la primera fecha de cierre.

e) Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por una
entidad diferente a la Camara de Comercio, el proponente debera presentar el
certificado de existencia y representacién legal expedida por la autoridad
competente, con una fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias
calendario anterior a la fecha de cierre de la invitacion.

fy Con una antigtiedad minima de un (1) afio de inscripcion.

9) El objeto Social de la sociedad debe permitir o abarcar la ejecucion del objeto
del presente contrato de la presente contratacion, de manera que le permita a la
persona juridica la celebracién y ejecucién del contrato, teniendo en cuenta para
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe anexar a la propuesta autorizacién expresa del
organo social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que el
representante legal esta plenamente facultado para presentar la propuesta y para suscribir
el contrato hasta por el valor de la propuesta El documento de autorizacién debera
presentarse debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la presentacién de la
propuesta.

CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: Los proponentes podran presentar
propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unién temporal, lo cual debera indicarse
expresamente, conforme a lo sefialado en la normatividad vigente.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, se requiere:
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1. Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, para lo cual debera aportar
el documento de constitucion suscrito por todos los integrantes y el representante legal.

El documento debera indicar como minimo lo siguiente:

a) Silos proponentes desean participar como consorcio o como unién temporal.
Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. Si se trata de unién
temporal deberan indicarse ademas los términos y extension (actividades y porcentaje) de
la participacién en la propuesta y en la ejecucion del contrato, lo cual no podra ser
modificado sin el consentimiento previo de la Alcaldia Municipal.

b) La persona que para todos los efectos legales representara al consorcio o union
temporal, quien contara con las facultades amplias y suficientes para obligar y
responsabilizar a todos los integrantes del consorcio o la unién temporal, el cual
no podra ser reemplazado sin la autorizacién expresa y escrita de cada uno de
los integrantes que lo/la conforman.

Designar un representante, que deberd estar facultado para actuar en nombre y
representacion del consorcio o unién temporal en los términos del mandato. El
representante legal debera contar con facultades amplias y suficientes para obligar y
responsabilizar a todos los integrantes del consorcio o la unién temporal. El representante
no podra ser remplazado sin la autorizacién expresa y escrita de cada uno de los integrantes
gue lo/la conforman. La aceptacion del representante debera constar con su firma en el
documento de constitucién del consorcio o de la unién temporal.

El representante del consorcio tendra todas las facultades necesarias para actuar en
nombre del consorcio y/o unién temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los
asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboracién y presentacién de la
propuesta y la celebracion y ejecucion del contrato, en el caso de adjudicacion de la
invitacion. En especial tendrd las facultades suficientes para:

Presentar la propuesta.

Suscribir la carta de presentacion de la propuesta.

Atender todos los posibles requerimientos de la Alcaldia Municipal.

Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera
para la elaboracion y presentacién de la propuesta, dentro de los términos vy
condiciones de la invitacion.

e. Notificarse de la adjudicacién de la invitacion.

f. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la
ejecucion del contrato, dentro de los términos y condiciones de la presente
invitacion.

apow

1.9.1. REQUISITOS PARA ACREDITAR CAPACIDAD JURIDICA:

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (DILIGENCIAR ANEXO No. 01)

“OICATA MERECE MAS”

=
0 I c L T A Oicatd- Calle 4 No. 3-17 -

{MERECE  MAS!  celulor: 3132013437

www.oicata-boyaca.gov.co



http://www.oicata-boyaca.gov.co/

Macroproceso: APOYO MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE BOYACA a

ALCAIDIA G =T
ubproceso: Vigencia 13-03-2017 Pagina 9 de 38

MUNICIPALde OICATA | CONTRATACION oo oFrcro

NIT. 800.026.156-5.
Formato: CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

El proponente debera diligenciar, la carta de presentacion siguiendo el formato
respectivo, la cual deberd ser suscrita por el proponente, con la firma de dicho
documento, el oferente acepta y conviene expresamente en los procedimientos,
contenidos y obligaciones reciprocas establecidas en el proceso de seleccion, de
acuerdo con las siguientes reglas:

e Si es persona juridica por el representante legal o quien se encuentre facultado
conforme a la ley y los estatutos sociales.

e Sies persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por si mismo.

e Sies consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, por quien haya sido
designado representante en el documento de constitucion.

e Si se constituye apoderado, debe tener legitimacion para hacerlo, caso en el cual
debe anexar el poder respectivo con la manifestaciéon expresa de las facultades
otorgadas y sus limitaciones.

2. COPIA CEDULA DE CIUDADANIA

La persona natural o el representante legal de la persona juridica debe presentar copia
de la cédula de ciudadania, o de extranjeria segun corresponda.

Si la propuesta se presenta en consorcio, unién temporal o cualquier otra forma de
proponente plural se deberan anexar las copias de cédula de ciudadania o documento
de identificacion de los integrantes personas naturales, de los representantes legales
de cada una de las empresas o sociedades que integren el proponente plural; asi como,
la del representante designado.

3. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

El proponente debera adjuntar junto con su propuesta el Registro Unico Tributario
emitido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus integrantes debera aportar el
mencionado registro y en caso de adjudicacién deberan solicitar y aportar el RUT dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la adjudicacion previa a la firma del contrato a
nombre de la persona conjunta.

4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Para el caso de la persona juridica se debe adjuntar el certificado de la entidad como la
del representante legal, (su vigencia no puede superior a un mes a partir del cierre del
proceso).

El MUNICIPIO podra consultar y verificar en la pagina Web de la Procuraduria General
de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente
proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008.
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5. CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES

EL PROPONENTE con su propuesta debe presentar copia del Certificado de
Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, de
conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; (su vigencia no puede superior a 1
mes, antes del cierre del proceso).

En caso de ser persona juridica se debera adjuntar el de la entidad proponente y
del Representante legal.

En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberan
cumplir con este requisito.

6. CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES

EL PROPONENTE con su propuesta debe presentar copia del Certificado de
Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, de
conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; (su vigencia no puede superior a
un (01) mes, antes del cierre del proceso.

Si es persona juridica se allegara el de su Representante Legal. Si se trata de
Consorcios o Uniones Temporales, se debera allegar copia del certificado de todos los
integrantes.

7. CERTIFICADO DEL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS RNMC

El proponente debe presentar este certificado vigente a la fecha del cierre del presente
proceso de seleccion. Si es persona juridica se allegara el de su Representante Legal.
Si se trata de Consorcios o0 Uniones Temporales, se deberd allegar copia del certificado
de todos los integrantes.

8. LIBRETA MILITAR

Si la persona natural es menor de cincuenta (50) afios la debe tener definida su situacion
militar. Lo anterior sin perjuicio de lo sefialado en la Ley 1861 de 2017 o la que modifique
0 complemente.

Cuando la persona natural no se encuentre registrada en la base de datos de la jefatura
de reclutamiento del Ejército Nacional, debera presentar la Tarjeta de Reservista, de
conformidad con lo sefialado en el articulo 35 y s.s. de la Ley 1861 de 2017 o la que
modifique o complemente.

Para el caso de la persona juridica se debera allegar la definicién de situacion militar
del representante legal.
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9. CERTIFICACION DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

e El proponente PERSONA JURIDICA, debe anexar a la propuesta, certificado de
existencia y representacion legal vigente, que cumpla con los siguientes requisitos:

a. Debe ser expedido por la Cadmara de Comercio o la autoridad competente.

b. El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestion y operacion que
se solicita en este proceso.

c. La persona juridica proponente debe demostrar que su duracién no seré inferior
al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

d. La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no
podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del
proceso.

e. Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por una
entidad diferente a la Camara de Comercio, el proponente debera presentar el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la autoridad
competente, con una fecha de expedicion no superior a noventa (90) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso o el que establezca el organismo
regulador.

f. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debe anexar a la propuesta,
autorizacion expresa del 6rgano social competente (Asamblea, Junta Directiva,
etc.), en la que conste que el representante legal esta plenamente facultado para
presentar la propuesta y para comprometer la entidad hasta por el valor de la
propuesta. El documento de autorizaciébn deberd presentarse debidamente
suscrito y expedido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.

e En el evento que el proponente sea una PERSONA NATURAL, deberd acreditar
gue se encuentra inscrito en el registro mercantil de la Camara de Comercio del
respectivo domicilio, en el cual conste que su actividad mercantil registrada es
directamente relacionada con el objeto del contrato. El registro mercantil debe ser
expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad competente y estar vigente,
expedido con antelacion méaxima de treinta (30) dias calendario a la fecha de cierre
del presente proceso

e Si el proponente es un CONSORCIO, UNION TEMPORAL O PROMESA DE
SOCIEDAD FUTURA, producto de la integracion de personas juridicas y/o personas
naturales, se deberan presentar los anteriores documentos para todos y cada uno
de sus integrantes.
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e Cuando el proponente sea una PERSONA JURIDICA EXTRANJERA sin domicilio
en Colombia y no tenga establecida sucursal en Colombia, debe presentar el
documento que acredite la inscripcion de la personeria juridica en el Registro
correspondiente del pais donde tenga su domicilio principal, asi como los
documentos que acrediten su existencia y representacion legal debidamente
apostillados, en la forma como lo establece la Ley 455 de 1998.

Adicionalmente, deberd acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como
para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.

En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal
en Colombia, para poder ejecutar el contrato deberd previamente constituir una
sucursal en Colombia.

e Cuando el proponente fuere una PERSONA JURIDICA SIN ANIMO DE LUCRO
domiciliada en Bogot4, D.C., el proponente debera presentar el Certificado de
inspeccion, vigilancia y control con vigencia no mayor a 90 dias calendario, expedido
por la Subdireccion Distrital de Inspeccién, Vigilancia y Control de Personas
Juridicas, sin animo de lucro- Superpersonas Juridicas y/o la Entidad que ejerza el
control y vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social,
cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o limites a su ejercicio social.
Asi mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de
seleccion o actividades afines.

Nota: En todos los eventos en que las actividades econdmicas estén vigiladas por
autoridades que ejerzan la inspeccién, vigilancia y control, deberan allegar
certificado vigente donde conste los requisitos anteriormente descritos para cada
una.

10. CERTIFICACION SOBRE AUSENCIA DE CAUSALES DE INHABILIDAD O
INCOMPATIBILIDAD (DILIGENCIAR ANEXO No. 02)

El proponente deberé diligenciar el formato respectivo, con la firma de dicho documento,
el oferente declara bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en
alguna causal de incompatibilidad y/o inhabilidad para presentar la oferta, de acuerdo
con las siguientes reglas:

e Si es persona juridica por el representante legal o quien se encuentre facultado
conforme a la ley y los estatutos sociales.

e Sies persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por si mismo.

e Si es consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad futura, por quien haya sido
designado representante en el documento de constitucion.
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e Si se constituye apoderado, debe tener legitimacion para hacerlo, caso en el cual
debe anexar el poder respectivo con la manifestacion expresa de las facultades
otorgadas y sus limitaciones.

11. CERTIFICACION DE AUSENCIA DE MULTAS Y SANCIONES QUE IMPIDAN LA
CONTRATACION CON LAS ENTIDADES ESTATALES (DILIGENCIAR ANEXO No.
03)

El proponente deberé diligenciar el formato respectivo, con la firma de dicho documento,
el oferente declara bajo la gravedad del juramento que no se tiene con multas y
sanciones que impidan la contratacion con las entidades estatales, de acuerdo con las
siguientes reglas:

e Si es persona juridica por el representante legal o quien se encuentre facultado
conforme a la ley y los estatutos sociales.
Si es persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por si mismo.

e Si es consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad futura, por quien haya sido
designado representante en el documento de constitucion.

e Si se constituye apoderado, debe tener legitimacién para hacerlo, caso en el cual
debe anexar el poder respectivo con la manifestacion expresa de las facultades
otorgadas y sus limitaciones.

12. DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD
PARA CONTRATAR: (DILIGENCIAR ANEXO No. 04)

El proponente debera diligenciar el formato respectivo, con la firma de dicho documento,
el oferente declara bajo la gravedad del juramento que cuenta con capacidad para
contratar, de acuerdo con las siguientes reglas:

e Si es persona juridica por el representante legal o quien se encuentre facultado
conforme a la ley y los estatutos sociales.

e Si es persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por si mismo.
Si es consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, por quien haya sido
designado representante en el documento de constitucion.

e Si se constituye apoderado, debe tener legitimacion para hacerlo, caso en el cual
debe anexar el poder respectivo con la manifestacion expresa de las facultades
otorgadas y sus limitaciones.

13. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

e Si es persona juridica, El proponente debe acreditar el pago de las
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (salud, riesgos
profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensaciéon Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de
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Aprendizaje — SENA), de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la
propuesta, de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
en el formato dispuesto por la entidad, el formato que certifica debera ser suscrito
por el Revisor Fiscal, o quien haga sus veces, 0 el Representante Legal, seguin
corresponda.

Nota: En caso de que el formato sea suscrito por el contador y/o revisor fiscal que
esté inscrito en el certificado de existencia y representacion, debera aportar la copia
de cédula de ciudadania, copia de tarjeta profesional y certificado vigente de la junta
central de contadores.

e Si es persona natural el formato debera suscribirse por el proponente, y debera
estar acomparfado de las planillas de pago de aportes al sistema de seguridad social
y parafiscales del ultimo mes anterior a la contratacién.

* Si el proponente es extranjero, ya sea persona natural sin domicilio en Colombia
0 persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal en Colombia,
debera adjuntar a su propuesta la certificacion de pago de aportes parafiscales o
afiliaciones al sistema de seguridad social del pais de origen donde pertenece la
empresa extranjera.

14. CERTIFICACION REDAM, REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS:

El proponente debe presentar el certificado vigente a la fecha del cierre del presente
proceso de seleccion. Si es persona juridica se allegara el de su Representante Legal.
Si se trata de Consorcios 0 Uniones Temporales, se debera allegar copia del certificado
de todos los integrantes

+ El estudio juridico no tiene ponderacién alguna, pero habilita o no al interesado y tiene
por objeto determinar si los documentos presentados se ajustan a los requerimientos
legales y normativos del presente documento.

+ La verificacion de los requisitos habitantes, se hara exclusivamente en relacion con el
proponente que presente el menor valor en la oferta econémica y en caso de que este
no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se procedera a la verificacion de los
requisitos habilitantes del proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente,
en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007

+ De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

14.2. EXPERIENCIA GENERAL REQUERIDA: El proponente debe acreditar tres
contratos con su respectiva acta de liquidaciébn que cumplan con las siguientes
condiciones:

“OICATA MERECE MAS”

=
0 I c L T A Oicatd- Calle 4 No. 3-17 -

{MERECE  MAS!  celulor: 3132013437

www.oicata-boyaca.gov.co



http://www.oicata-boyaca.gov.co/

Macroproceso: APOYO MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE BOYACA a

ALCAIDIA G =T
Subproceso: igenci 13-03-2017 Pagina 15 de 38|

MUNICIPALde OICATA | CONTRATACION Vigencia
NIT. 800.026.156-5. Cddigo CO-F-CP-02

Formato: CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

Experiencia general

El proponente deberd presentar dos contratos (2) celebrados y liquidados con entidades
publicas y/o privadas, cuyo objeto sea igual o similar al del presente proceso y cuyo valor
sea igual o superior al del presupuesto oficial

14.2.1. ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVES DE
CONTRATOS SUSCRITOS CON ENTIDADES ESTATALES.

o Certificacion de experiencia para contratos suscritos con Entidades Estatales: La
certificacion debe ser expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del
contrato y encontrarse debidamente suscrita por la entidad contratante, debera estar
suscrita por el funcionario competente de la Entidad para emitirla; asi mismo, debe
contener los datos requeridos en el presente documento; y/o

e Acta de Liguidacion Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes
involucradas, en la cual conste la informacién requerida.

14.2.2. ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVES DE
CONTRATOS SUSCRITOS CON PARTICULARES:

El proponente debera aportar los documentos que se describen a continuacion:

Las certificaciones deberan contener minimo los siguientes datos:

* Razon social o nombre de la empresa contratante.

* Objeto del contrato.

* Valor de contrato (incluye adicionales si los hay).

* Valor ejecutado.

* Duracion del Contrato (fecha de iniciacion y terminacion) Direccion y Teléfono del
contratante

Igualmente, para que el contrato sea validado para efectos de acreditacién de experiencia,
ademas de la certificacion, se debe anexar el contrato de la empresa con el cliente que
soporta dicha relacion o facturacién de la ejecucion del contrato.

NOTA 1. Para efectos de acreditacion de experiencia no se aceptaran documentos
diferentes a los sefialados en el presente numeral. En caso de existir discrepancias entre
dos (2) o mas de los documentos aportados por el proponente para acreditacion de
experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia establecido anteriormente, para
efectos de la evaluacion.

NOTA 2. En caso de existir discrepancias entre la informacion registrada en el formulario
de experiencia y los documentos soportes de la misma, prevalecera lo consignado en los
documentos soporte.

NOTA 3. Las personas que objeten la experiencia de algun otro oferente, deberan aportar
los documentos que prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es procedente efectuar
manifestaciones temerarias respecto de los documentos aportados por los demas
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oferentes, sin contar con medios de prueba que acrediten tales manifestaciones. Cabe
agregar, que la entidad propende por garantizar el principio constitucional de la buena fe.

NOTA 4. Para efectos de acreditacidbn de experiencia entre particulares no se aceptaran
documentos diferentes a los sefialados en el presente numeral.

NOTA 5. Para efectos de la verificacion de la Experiencia del Proponente, se procedera a
sumar los SMMLV obtenidos en este aspecto de cada uno de los contratos que se
pretenden hacer valer como experiencia, debiendo cumplir con los salarios exigidos.

NOTA 6. En caso que la experiencia aportada, haya sido obtenida en Consorcio o Unién
temporal, para efectos de la verificacién de la Experiencia del Proponente, se procedera a
sumar los SMMLYV de los contratos aportados en este aspecto en relacion con cada uno de
los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, de acuerdo al porcentaje de participacion
y deberd ser igual o superior a los salarios exigidos.

NOTA 7. En caso de Consorcio o Union Temporal o Promesa de Sociedad Futura, para
efectos de la verificacion de la Experiencia, se procedera a sumar los contratos y SMMLV
obtenidos en este aspecto de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal,
de manera ponderada de acuerdo al porcentaje de participacién y, debera ser igual o
superior a los contratos y salarios exigidos.

» Las certificaciones de experiencia exigidas podran hacer referencia a mas de un
Convenio y/o contrato, siempre y cuando se especifique claramente en cada uno de
ellos el valor, el objeto, y demas datos correspondientes, de acuerdo a lo exigido en
la presente invitacion.

* No se tendran en cuenta certificaciones de Convenios y/o contratos a los que se les
haya impuesto sanciones o que tengan calificacion del servicio regular o mala.

* Solo seran validas las certificaciones que se presenten con los requisitos exigidos
en la presente invitacion.

» Encaso de que la participacién se realice a través de consorcios o unién temporal la
experiencia exigida podra ser aportada por uno solo de los integrantes o de manera
conjunta, el valor exigido se obtendra de las sumatoria de acuerdo al valor que se
allegue en cada una de las certificaciones que se acrediten como experiencia.

* Los oferentes deben cumplir con el anterior requerimiento; de lo contrario, se
calificaran como No Admisible o No cumple.

» Las certificaciones no podran ser expedidas por el propio PROPONENTE, el
Consorcio, o la Unién Temporal de la cual formé parte en la ejecucién del Convenio.
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NOTA: Se determina que la propuesta no cumple cuando no se presente las certificaciones
y/o actas de liquidacion con el cumplimiento de los requisitos exigidos o cuando se presente
certificaciones y/o actas de liquidacién de forma incompleta o inconsistente.

14.3. PROPUESTA TECNICA:

Los proponentes deben presentar dentro de su propuesta la oferta técnica de los
servicios a prestar, de conformidad a los requerimientos de la Alcaldia Municipal,
establecidos en las CONDICIONES TECNICAS de la presente invitacién. (Anexo
No. 05).

La verificacion de la capacidad técnica no otorgard puntaje alguno, solamente
determinard si la propuesta CUMPLE O NO CUMPLE con lo requerido.

14.4. REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES: oferente dentro de su oferta debe
presentar los siguientes documentos adicionales para verificar su idoneidad y
capacidad técnica:

o Certificado de registro de obras literarias derechos de autor del material a
suministrar, con la asignacién del ISSN, / ISBN
o Fichas técnicas: el oferente debe adjuntar fichas técnicas del item 1 de las

especificaciones técnicas

14.5. RECURSO HUMANOQO: el oferente dentro de su propuesta debe allegar el siguiente
recurso humano:

Profesional Experiencia general Experiencia especifica
Un (01) Profesional licenciado | Experiencia profesional de | Un (01) afio de experiencia
en el area de Mateméticas cinco (05) afios a partir de la | relacionada en Curso de
obtencion del titulo entrenamiento presencial,

como profesional del area de
Matematicas, para pruebas

icfes
Un (01) Profesional licenciado | Experiencia profesional de | Un (01) afio de experiencia
en el area de lengua | cinco (05) afios a partir de la | relacionada en Curso de
castellana. obtencién del titulo entrenamiento presencial,

como profesional del area de
lectura critica, para pruebas

icfes
Un (01) Profesional Experiencia profesional de | Un (01) afio de experiencia
licenciado en el area de | cinco (05) afios a partir de la | relacionada en Curso de
Ciencias Sociales obtencion del titulo entrenamiento presencial,
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como profesional del area de
competencias ciudadanas para
pruebas icfes

Un (01) Profesional en | Experiencia profesional de | Un (01) afio de experiencia
Ciencias naturales; Quimica, | cinco (05) afios a partir de la | relacionada en Curso de
Fisica o Biologia. obtencién del titulo entrenamiento presencial,
como profesional del area de
Ciencias naturales; quimica,
fisica o Biologia para pruebas
icfes

Documentos a allegar para acreditar los perfiles:

Hoja de vida del profesional
Titulos o acta de grado que acredite la profesion
Tarjeta o matricula profesional en los casos que aplique
contratos con su respectiva liquidacion
En caso de adjuntar certificaciones laborales en las que acredite el término de
experiencia asi:
o Nombre de la empresa o entidad Contratante.
Direccion de la empresa
Teléfono de la empresa
Nombre del Contratista.
Numero del contrato (si tiene).
Objeto del contrato.
Estado del contrato (contratos ejecutados).
Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).
Nombre y firma de quien expide la certificacién. (La certificacion deberéa
estar firmada por el funcionario competente para suscribirla)
o Obligaciones del contratista

ANRNENENEN

O O O O O O O O

14.6. PROPUESTA ECONOMICA

e Debera diligenciarse, el formulario de la propuesta econdémica de la Plataforma SECOP II.

e Los precios contenidos en el formulario de la propuesta econdémica de la Plataforma SECOP
Il no estaran sujetos a ajuste alguno.

e El precio unitario no podra superar el precio unitario promedio del estudio de mercado; de lo
contrario, la propuesta serd& RECHAZADA

14.7. CRITERIOS DE DESEMPATE:

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad estatal
dara aplicacion a lo establecido en el articulo 35 Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de
diciembre del 2020.
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CRITERIOS DE DESEMPATE.

ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

Para la acreditacion del ofrecimiento de bienes
y servicios nacionales prestados por una
persona juridica constituida en el pais; se hara
a través del certificado de existencia y
representacion legal, en el cual se verificara, si
el domicilio de la persona juridica esta dentro
del territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

-La condicién de Mujer Cabeza de Familia y
la cesacion de la misma, se acreditara mediante
declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior
de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de
la Ley 82 de 1993

- segun el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008,
Las situaciones de violencia que dan lugar a
la atencién de las mujeres, sus hijos e hijas, se
acreditaran con la medida de proteccion
expedida por la autoridad competente, sin que
puedan exigirse requisitos adicionales que dan
lugar a la atencion de las mujeres, sus hijos e

hijas, se acreditaran con la medida de
proteccibn expedida por la autoridad
competente.

-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir
el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y a falta de este el juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena — en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas —.
La medida de proteccion se debe emitir en una
providencia motivada. Por lo tanto, este
documento permite acreditar la situacién de
mujer victima de violencia intrafamiliar.

-En el caso de las personas juridicas, la
participacion se acredita con el correspondiente
certificado de existencia y representacion o con
los documentos estatutarios respectivos. Para
el proponente plural ademas se debe aportar el
acta de constitucion en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun

-
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establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por
un proponente plural, el integrante del oferente
gue acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicion de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe tener
una participacién de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en el consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

corresponda, certifique el nuamero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal
del proponente o de sus integrantes a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

El proponente debera acreditar el ndmero
minimo de personas con discapacidad en su
planta de personal, de conformidad con lo
sefialado en el certificado expedido por el
Ministerio de Trabajo, el cual debe estar vigente
en la fecha del cierre del proceso de seleccion

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcién de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la
Ley.

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificard, bajo la gravedad de
juramento, el nimero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes que cumplan con
lo aqui sefialado a la fecha de cierre del proceso
de seleccion

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez
por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

El proponente debera acreditar que por lo
menos el 10% de sus trabajadores pertenece a
estas poblaciones, allegando la
correspondiente certificacién de la pertenencia
a las poblaciones indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o
gitanas, expedida por el Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

El proponente deber& allegar certificacion del
proceso de Reintegracion o reincorporacion de
las personas o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por personas
en proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia
para la Reincorporaciéon y la Normalizacion —
ARN

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de
familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, 'y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de
la siguiente manera:

La condicién de Mujer Cabeza de Familia y
la cesacion de la misma, se acreditara mediante
declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior
de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de
la Ley 82 de 1993
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madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o la persona
juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta;
y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni
la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del proponente
plural.

allegar  certificacion  del proceso de
Reintegracion o reincorporacion de la persona
o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporacion vy la
Normalizacion — ARN.

Documento de conformacion del proponente
plural, en el que se evidencia su participacién
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural.

La acreditacion de acuerdo al literal (b) sera de
la siguiente manera:

Lacondicién de Mujer Cabeza de Familiay la
cesacion de la misma, se acreditard mediante
declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias béasicas de la misma, lo anterior
de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de
la Ley 82 de 1993

allegar  certificacion  del proceso de
Reintegracién o reincorporacion de la persona
0 de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporaciéon y la
Normalizacion — ARN.

Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada
en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de
la siguiente manera:

Mediante el certificado de existencia y
representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente
plural ademas se debe aportar el acta de
constitucibn en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme
0 cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes,
cooperativas o0 asociaciones mutuales.

El proponente debe acreditar su condicién de
Mipyme o cooperativas 0 asociaciones
mutuales con el certificado de existencia y
representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado
de existencia y representacion legal de sus
miembros, en el cual se evidencie estar
constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

“OICATA MERECE MAS”

=
0 I c L T A Oicatd- Calle 4 No. 3-17 -

{MERECE  MAS!  celulor: 3132013437

www.oicata-boyaca.gov.co



http://www.oicata-boyaca.gov.co/

DEPARTAMENTO DE BOYACA

Macroproceso: APOYO MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

NIT. 800.026.156-5.

MUNICIPALde OICATA | CONTRATACION

Version 00
Vigencia 13-03-2017 Péagina 22 de 38|
Cadigo CO-F-CP-02

Formato: CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo
con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a
MIPyrvIES, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio anterior; o,
la oferta presentada por un proponente plural
siempre que: (a) esté conformado por al menos
una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual
gue tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa 0 asociacibn mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural

El oferente acreditara con la presentacion del
Registro Unico de proponentes, estados
financieros con corte a 31 de diciembre del afio
anterior.

Para la oferta presentada por un proponente
plural:

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de
la siguiente manera:

Mediante el certificado de existencia y
representacién legal de los integrantes del
proponente plural

La acreditacion de acuerdo al literal (b) sera de
la siguiente manera:

Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada
en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de
la siguiente manera:

Mediante el certificado de existencia y
representacibn o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente
plural ademés se debe aportar el acta de
constitucibn en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

11. Preferir las empresas reconocidas y
establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES.

se acredita con el certificado de existencia y
representacién legal de la sociedad en el que
conste que relne los requisitos del articulo 2 de
laLey 1.901 de 2018. Esta norma establece que
«Tendran la denominacion de sociedad BIC
todas aquellas compafilias que sean
constituidas de conformidad con la legislaciéon
vigente para tales efectos, las cuales, ademas
del beneficio e interés de sus accionistas,
actuardn en procura del interés de la
colectividad y del medio ambiente»

12. Utilizar un método aleatorio para
seleccionar el oferente, método que debera
haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

Sorteo por balota.

Nota: El proponente debe allegar junto con su propuesta los documentos para la

acreditacion de los factores de desempate.
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14.8. VALOR PRESUPUESTO OFICIAL: valor estimado del presupuesto total para el
presente proceso de seleccion es por la suma de CINCO MILLONES DE PESOS
($5.000.000) M/CTE

De acuerdo a la necesidad de la entidad adjudicard hasta por el valor total del
presupuesto oficial el cual sera a monto agotable, para determinar el menor valor
los proponentes deberan ofertar en precios unitarios

14.9. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor de la orden de aceptacion de oferta se cancelara con cargo al certificado de
disponibilidad presupuestal No 2603010 del 16 de marzo de 2026.

14.10. IMPUESTOS Y ESTAMPILLAS

CONCEPTO TARIFA
Retencion en la fuente De acuerdo a lo que establece el Estatuto TributarioNacional
Industria y comercio De acuerdo a lo que establece el Estatuto Tributario del Municipio.
Retencién por IVA Segun corresponda al régimen Tributario
Estampilla Pro-cultura 1% en general; 0 1.5%, para suministros
Estampilla Pro — Adulto4%
Mayor
Estampilla pro deporte 1%
Estampilla justicia familiar 2%
Fondo de Seguridad 5% Solamente para contratos de obra publica.
Pago por aportes seguridad|Segun lo establecido en articulo 50 de laley 789 de 2002, Articulo 23
social de la ley 1150 de 2007
Garantias Pago de garantias a favor de la entidad contratante, si las hubiere

Nota: El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que se
puedan generar. Por lo tanto, el proponente debera proyectar todos los costos directos e
indirectos en que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

14.11. CRONOGRAMA DEL PROCESO

A continuacion se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor
importancia de este proceso:

PUBLICACION DE ESTUDIOS PREVIOS E 20 de marzo de 2026
INVITACION
PRESENTACION DE OBSERVACIONES Y 24 de marzo de 2026

SOLICITUDES DE LIMITACION A MIPYME
RESPUESTA A OBSERVACIONES, AVISO DE | 25 de marzo de 2026
LIMITACION A MIPYME Y ADENDAS
PRESENTACION DE OFERTAS 27 de marzo de 2026 hasta las 8: 00 am
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PUBLICACION EVALUACION DE OFERTAS 31 de marzo de 2026 hasta las 12:00 m

OBSERVACIONES AL INFORME DE 01 de abril de 2026 hasta las 12:00 m
EVALUACION DE OFERTAS
RESPUESTA A OBSERVACIONES Y 01 de abril de 2026 hasta las 6:00 pm

ACEPTACION DE OFERTA

14.12. SUPERVISION

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
CONTRATISTA y a favor del Municipio de Oicata, estaran a cargo del
SECRETARIO DE GOBIERNO, quien ejercera todas las funciones de vigilancia,
control y seguimiento, en lo relacionado con la ejecucion del contrato, especialmente
de las actividades de naturaleza técnica, administrativa, contable, financiera y
juridica y ademas sera responsable de aprobar los pagos y proyectar el acta de
liquidacion definitiva. Asi mismo debera suscribir el acta de inicio, previa aprobacién
de la garantia Unica.

En todo caso el Supervisor y contratista tendran a su cargo las responsabilidades
descritas en los articulos 82 y s.s. de la ley 1474 de 2011, como en los manuales de
contratacion, supervision e interventoria vigentes en la Entidad, debiendo para ello
verificar los informes, hacer seguimientos a las actividades y ejecucion contractual,
especialmente en los controles de caracter financiero, contable, técnico,
administrativo y juridico.

14.13. LIMITACION A MIPYME:

De acuerdo con lo previsto por el Decreto 1860 de 2021, Articulo 5. Por medio del
cual se Modifica la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el valor del
presente proceso de seleccion no supera el umbral establecido.

El presente proceso de seleccidon es susceptible de ser limitado a Mipymes, por lo
tanto, dentro del término establecido en el cronograma del proceso de seleccion los
oferentes interesados podran presentar la solicitud de limitacibn a Mypimes de
acuerdo a las reglas establecidas en el Decreto 1860 de 2021, solicitud que debera
ser radicada en la plataforma del secop 2 www.secop.gov.co-link del proceso,
teniendo en cuenta los siguientes requisitos:

1. Las personas naturales acreditaran que tiene el tamafio empresarial establecido
por la ley, mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas acreditaran, que tiene el tamafio empresarial establecido
por la ley mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
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existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

3. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada

NOTA: la decision de Limitar a Mipymes la presente invitacion se notificara a los
interesados mediante “AVISO DE LIMITACION A MIPYMES” que sera publicado
en el link del proceso plataforma SECOP Il.

14.14. VALIDEZ MINIMA DE LA OFERTA
La propuesta debera tener una vigencia de treinta (30) dias calendario contados
desde la fecha de cierre del proceso. Los proponentes deberan extender el periodo
de validez, en razon de la prérroga en los plazos de adjudicacion o firma del contrato;
so pena de que se entienda que desisten de la misma.

14.15. ADENDAS
En caso de que se requiera modificar algun aspecto del presente proceso el
Municipio lo realizara a través de ADENDAS, las cuales seran publicadas en la
pagina del SECOP. En todo caso las adendas solo podran ser expedidas con una
antelacion de 1 DIA HABIL antes del plazo para entregar las respectivas propuestas
y/o extender las etapas previstas.

14.16. ADJUDICACION

El municipio de Oicata Boyaca, hara la adjudicacion en forma total a un solo oferente
gue oferte el menor valor, donde El Ordenador del Gasto tomara la decisiébn que mas
favorable para los intereses de la Entidad

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la entidad como al adjudicatario,
y contra él no procede recurso alguno por la via gubernativa.

14.17. CAUSALES DE RECHAZO

Cuando la oferta econémica supere el presupuesto oficial

Cuando no cumpla las condiciones minimas de participacion.

Cuando el oferente este incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad.
Cuando las condiciones o especificaciones técnicas o econdmicas del
ofrecimiento no se ajusten a las condiciones que requiere la Entidad.

5.  Cuando el oferente sea una persona incapaz.

PN
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6.  Cuando el proponente presente documentos con informacién inexacta o que no
corresponda a la realidad.

7. Cuando la Propuesta haya sido enviada por correo electrénico, fax, o se haya
presentado extemporaneamente

8. Cuando no allegue la informacion solicitada por la Entidad con el objeto de
aclarar su Propuesta, o hacerlo en forma incompleta o extemporanea.

9.  Cuando el oferente presente mas de una propuesta para este mismo proceso,
como representante de persona juridica o como persona natural.

10. La omisién del Anexo Propuesta Econdmica, el cambio de la descripcion,
componentes o unidad de medida de algunos de los items, determinard el
rechazo de la propuesta, cuando aplique.

11. Cuando el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la
descripcion, las unidades o cantidades sefialadas en los estudios y documentos
previos proporcionados por la Entidad; o les dé un precio unitario en cero.

14.18. DECLARATORIA DE DESIERTA

Dentro del mismo plazo para la adjudicacion, la Alcaldia declarara desierta la convocatoria
en los siguientes casos:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

2. Cuando la Entidad no acoja la recomendacién efectuada por el o los
evaluadores.

3.  Cuando no se presente ninguna propuesta.

4. Cuando habiéndose presentado Unicamente una propuesta ésta incurra en
alguna causal de rechazo.

5. Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguno de los
proponentes logre la habilitacion.

6. Cuando la reserva de las propuestas fuere violada antes del cierre de la
convocatoria, 0 se determine por alguna razon, que no existieron las
condiciones que permitieran la igualdad de oportunidades entre los
proponentes.

7. Cuando no se logre la adjudicacion del contrato.

14.19. RESPONSABLE DE ADELANTAR EL PROCESO DE EVALUACION

Seréa responsable de la verificacion y evaluacion la SECRETARIA DE PLANEACION
a través del titular de dicha dependencia, quien realizé la elaboracion y proyeccion
del proceso de seleccion y/o el area ejecutora.

14.20. CRITERIOS DE EVALUACION:
Para la seleccion de la propuesta mas favorable se tendra en cuenta el menor

precio, siempre que cumpla con las con lo establecido en el articulo 94 de la Ley
1474 de 2023, Decreto No. 1082 de 2015 y condiciones de la presente invitacion,

“OICATA MERECE MAS”

=
0 I c L T A Oicatd- Calle 4 No. 3-17 -

{MERECE  MAS!  celulor: 3132013437

www.oicata-boyaca.gov.co



http://www.oicata-boyaca.gov.co/

Macroproceso: APOYO MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE BOYACA a

ALCAIDIA G =T
ubproceso: Vigencia 13-03-2017 Pagina 27 de 38

MUNICIPALde OICATA | CONTRATACION oo oFrcro

NIT. 800.026.156-5.
Formato: CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

siempre que cumpla con la verificacion de todos los requisitos de participacion y su
ofrecimiento se ajuste a las necesidades de la Entidad.

En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo. Las ofertas seran de modo integral, teniendo en cuenta todos
los impuestos y costos directos e indirectos, sin tener en cuenta el régimen tributario
al que pertenezca el oferente, conforme a la mas reciente postura adoptada por el
organo rector en materia contractual, Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente.
En consecuencia, si el proponente es persona juridica debera discriminar el IVA; si
es persona natural y esta obligada a declarar el IVA, igualmente debe cumplir el
requisito anterior. Por el contrario, si el proponente u oferente, no se encuentra
obligada a facturar IVA, conforme a las disposiciones del Registro Unico Tributario
RUT, debe presentar su oferta discriminando detalladamente los impuestos a que
esté obligado.

En consecuencia, la evaluacion del menor precio siempre se realizara sobre el
precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusién de los impuestos,
gue se entienden parte del precio. Si la oferta que presente el menor precio no
cumple estas condiciones; o no subsane en la oportunidad sefialada en el
cronograma, lo que se sefiale en la evaluacién preliminar, se procedera a verificar el
ofrecimiento del siguiente menor precio, y asi sucesivamente, dandose asi el orden
de elegibilidad.

14.21. EXIGENCIA DE GARANTIAS:

GARANTIAS EXIGIBLES DESCRIPCION

Amparo de cumplimiento del [Diez por ciento (10%) del valor del contrato; vigente
contrato por el término del contrato y seis (06) meses mas.
Amparo de calidad de los Diez (10%) del valor del contrato; vigente por el
servicios prestados término del contrato y seis (06) meses mas.

Pago de salarios, 5% del valor total del contrato, por el plazo de
prestaciones sociales e ejecucion del mismo y tres (03) afios mas
indemnizaciones laborales

NOTA: El asegurado y beneficiario sera el MUNICIPIO DE OICATA

1. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN:

De acuerdo a lo estipulado en Decreto 1082 de 2015 la comunicacién de aceptacion junto
con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, por lo tanto, dentro del
contrato se entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad, terminacion,
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modificacion e interpretacion unilaterales previstas en los articulos 15 al 18 de la Ley 80 de
1993, asi como el Art. 1 de la Ley 828 de 2003, con las consecuencias legales y econémicas
que de ellas se derivan.

2. MULTAS:

En el evento en que el CONTRATISTA incurriere en mora, deficiencia o faltare al
cumplimiento de alguna (s) de las obligaciones contraidas en el contrato, EL MUNICIPIO
DE OICATA impondra multas, las cuales no podran exceder el diez (10%) del valor total del
contrato, cada vez se impongan, contractualmente, se pactan las siguientes causales de
multa:

Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a la legalizacién del
contrato, constituir a tiempo la garantia Unica de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos
amparados, el uno por mil (1 x 1000) del valor total del contrato por cada dia de retraso sin
superar el tres por ciento (3%) del valor total del mismo;

Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a iniciar o reanudar
la ejecucion de las labores, segun el caso, en la fecha determinada, o por suspension
temporal del mismo sin causa justificada o por causas imputables al Contratista, el uno por
mil (1) del valor total del contrato por cada dia de mora, sin superar el tres por ciento (3%)
del valor total del mismo;

Por mora o incumplimiento en el pago completo y oportuno de los aportes a la seguridad
social el uno por mil (1 x 1000) del valor total del Contrato por cada dia de retraso sin superar
el tres por ciento (3%) del valor total del mismo;

Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a los requisitos
exigidos para los diferentes profesionales, el uno por mil (1 del valor total del contrato, sin
superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo, lo cual no exonera al Contratista
del cumplimiento de esta obligacién a satisfacciébn de la Secretaria de Participacion
Ciudadana,;

Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a disponer de los
diferentes profesionales, o por reemplazarlos sin previa autorizacion de la Secretaria de
Participacion Ciudadana, y por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno
por mil (1) del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del
mismo, lo cual no exonera al Contratista del cumplimiento de esta obligacién. En caso de
aplicar para persona juridica;

Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a suministrar
oportunamente los recursos de personal y fisicos, necesarios para el adecuado desarrollo
del Contrato, y por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno por mil (1)
del valor total del convenio, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo;
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Por cambios en las especificaciones sin previa autorizacion de la Secretaria de
Participacién Ciudadana, el dos por ciento (2%) del valor total del convenio;

Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a prorrogar la
garantia Unica de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, cuando a ello
hubiere lugar, el uno por ciento (1%) del valor del convenio;

Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a presentar los
documentos exigidos para la liquidacion del contrato, dentro del plazo establecido para el
efecto, segun las disposiciones vigentes, el cero punto tres por ciento (0.3%) del valor total
del contrato. En este caso, la Secretaria de Participacién Ciudadana elaborara la liquidacién
unilateralmente;

Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones, que afecte el contrato, el uno por
mil (1) del valor total del contrato; El valor de las multas, se entenderd pactado de mutuo
acuerdo por las partes y serdn cobradas en la forma prevista por la ley para tales casos.
(Articulo 17 Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011).

3. PENAL PECUNIARIA:

En caso de mora en el cumplimento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA o de
declaratoria de caducidad de este contrato, la Administracion Municipal le impondrd como
sancion penal pecuniaria al CONTRATISTA, el equivalente al diez por ciento (10%) del valor
de lo contratado, independientemente de la indemnizacion de perjuicios a favor de la
Administracion.

4. CAPTACION DE LAS MULTAS Y DE LA PENA PECUNIARIA:

El valor de las multas y de la pena se tomara del saldo a favor del CONTRATISTA si los
hubiere, si esto Ultimo no fuere posible, se cobrara ante la Jurisdiccién de lo Contencioso
Administrativo.

5. CESIONY SUBCONTRATACION:

EL CONTRATISTA no podra ceder la ejecucion del objeto contractual a ningun titulo salvo
autorizacion previa suscrita por el Municipio. Para subcontratar deberd solicitar autorizacion
y aprobacion expresa y escrita por parte del supervisor del Municipio.

6. TERMINACION:

El presente negocio juridico se dard por terminado por las siguientes causas: a). Por
vencimiento delplazo de ejecucién, b). Por cumplimiento del objeto contractual, c). Por

“OICATA MERECE MAS”

=
0 I c L T A Oicatd- Calle 4 No. 3-17 -

{MERECE  MAS!  celulor: 3132013437

www.oicata-boyaca.gov.co



http://www.oicata-boyaca.gov.co/

Macroproceso: APOYO MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE BOYACA a

ALCALDIA G
ubproceso: Vigencia 13-03-2017 Pagina 30 de 38

MUNICIPALde OICATA | CONTRATACION oo oFrcro

NIT. 800.026.156-5.
Formato: CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

incumplimiento de las obligaciones adquiridas por las partes, d). Por mutuo acuerdo y e).
Segun lo previsto en el articulo 17 de la Ley 80 de 1993.

7. SUSPENSION TEMPORAL DE LA EJECUCION:

Por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o cualquier otra causa excepcional, se
podra suspender la ejecucion, mediante la suscripcién de un acta, en la cual conste la
eventualidad, sin que para los efectos del plazo extintivo del contrato se compute el tiempo
de suspension.

8. SOLUCION DE CONFLICTOS:

Las partes podran acudir a mecanismos de conciliacion, amigable composicién para la
solucion de las controversias contractuales surgidas en desarrollo del presente contrato, a
fin de resolver las diferencias presentadas en razon de la celebracion, ejecucion, desarrollo,
terminacién o liquidacion del presente contrato ante la procuraduria para asuntos
administrativos.

9. EXCLUSION DE RELACION LABORAL:

Ni la celebracién, ni la ejecucién del objeto contractual generan relacién laboral ni derecho
a prestaciones sociales.

10. PRESIONES O AMENAZAS:

De conformidad con lo establecido en el numeral 5° del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con lo preceptuado en el articulo 25 de la Ley 40 de 1993, si EL
CONTRATISTA paga suma de dineros a extorsionistas, o colabora en el pago o en la
liberacion de secuestro de un funcionario o empleado de la misma, sin perjuicio de las
demas sanciones a que hubiere lugar, se hara acreedor a que EL MUNICIPIO pueda
declarar la caducidad del contrato suscrito

11. CLAUSULA DE INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA se obliga para con el Municipio de Oicata, a mantenerlo indemne de
cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del
contratista.

12. DOCUMENTOS CONTRACTUALES:
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Hacen parte integral del presente negocio los siguientes documentos: 1. Certificado de
Disponibilidad Presupuestal. 2. Estudio Previos. 3. Invitacion publica 4. Propuesta o
cotizacion presentada por EL CONTRATISTA. 5. Evaluacién de requisitos habilitantes. 6.
Aceptacion del ofrecimiento. 7. Certificado de Registro Presupuestal.

13. DOMICILIO CONTRACTUAL:

Para todos los efectos contractuales, legales y fiscales atinentes a este compromiso, las
partes acuerdan como domicilio contractual el Municipio de Oicata - Boyaca.

14. LIQUIDACION

Una vez terminada la ejecucion, las partes procederan a efectuar la liquidacion de acuerdo
con lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

15. LUGAR, FECHA LIMITE Y FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

El lugar para presentar la oferta, serd a través de la plataforma del SECOP Il
www.colombiacompraeficiente.gov.co - Link del proceso , en la fecha y hora establecida en
el cronograma del proceso.

La oferta debera contener los documentos que la integran de acuerdo con lo indicado en la
presente invitacion y en la plataforma del SECOP Il www.colombiacompraeficiente.gov.co
- Link del proceso.

Los documentos se presentaran escritos en idioma castellano y a maquina y/o computador.
La carta de presentacién debera estar debidamente firmada por el representante legal del
proponente o el apoderado constituido para el efecto.

No se aceptaran las propuestas parciales ni las que sean allegadas por correo electrénico.

La Alcaldia Municipal de Oicaté se reserva el derecho de solicitar documentos aclaratorios
a los solicitados en la presente invitacion y de verificar la informacién suministrada por el
proponente.

Cada proponente podra presentar solamente una oferta, ya sea por si solo o como
integrante de un consorcio o unién temporal. El proponente que presente mas de una oferta
0 participe en mas de una de ellas, asi sea como miembro de consorcios 0 uniones
temporales, causara el rechazo de todas las ofertas que incluyan su participacion.

Z

NENDY JOSE FAGUA CAINA
ALCALDE MUNICIPAL

Proyecto: Paula Martinez Rodriguez — Asesora C.
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ANEXO 1
CARTA PRESENTACION PROPUESTA

Oicata, de de 20XX

Sefores

MUNICIPIO DE XXXXXXXXXX

REF: PROCESO No. XXXXXX
OBJETO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXXX

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania  No.
expedida en , como representante legal de

de conformidad con lo requerido en la Invitacién Publica del Proceso de

Seleccién de Minima Cuantia No. , presento oferta y solicito ser evaluado

para la adjudicacion del OBJETO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Declaro asi mismo:

1. Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tienen intereses en esta
propuesta, en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que, por
consiguiente, s6lo compromete a los firmantes.

2. Que de conformidad con la Invitacibn Publica he (mos) consultado el portal Unico de
contratacién y conozco las Adendas y aclaraciones surgidos dentro del proceso.

3. Que acepto (amos) y cumplo (imos) todos los requisitos estipulados en la Invitacion Publica
y renunciamos a cualquier reclamacién por ignorancia o errénea interpretaciéon de estos
documentos.

4. Que conozco (cemos) y acepto (amos) la Legislacion de la Republica de Colombia.

5. Que conozco (cemos) y he (mos) estudiado detenidamente el sitio de los trabajos a
desarrollar, los precios del mercado, los insumos, los impuestos y gravamenes requeridos
para la composicién de los precios unitarios presentados en la propuesta y todos los
demasgastos y costos que se generen con la celebracion del contrato.
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6. Que ofrezco realizar las actividades objeto del contrato en los plazos estipulados en la
invitacién a partir de la firma del acta de inicio del contrato, el cual se entendera con la firma
de las dos partes.

7. Certifico que he (mos) efectuado los pagos y aportes y en consecuencia de ello me (nos)
encuentro (amos) a Paz y Salvo en el Sistema General de Seguridad Social y parafiscales,
si a ello hubiere lugar.

8. Que no me encuentro incurso (a) (s) en causal alguna de inhabilidad y/o incompatibilidad
sefialadas por la Constitucion, las Leyes Colombianas o la Invitacion Pablica, para celebrar
contratos con la ALCALDIA MUNICIPAL DE OICATA.

9. Que no tenemos sanciones pendientes de cumplir por fallos de responsabilidad fiscal.

10. En caso de que me sea adjudicado el contrato, me comprometo a mantener la capacidad de
contratacion inicialmente ofrecida durante toda su ejecucion, siendo causal de terminacion

del contrato el incumplimiento de esta obligacion.

11. Que la presente oferta tiene una vigencia de__ (---) dias calendario a partir de la fecha de
cierre de la CONVOCATORIA PUBLICA.

12. Que el valor de la propuesta es: ($ 000000,00) ; este valor contiene todos los costos
directos e indirectos del contrato a celebrarse asi como derechos e impuestos.

13. Que para efecto de comunicaciones mis datos como PROPONENTE son:

Firma

Entidad

Nit

Representante legal

Identificacion del representante legal

Direccion

Teléfono

Ciudad

Correo electrénico
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ANEXO 2

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES

REF: PROCESO DE SELECCION C-MO-MC-XXX-XXXX
OBJETO: XXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXXXXX

Por medio del presente documento y bajo la gravedad de juramento
yo identificado con C.C. N2 de , actuando en nombre
propio (en mi condicidon derepresentante legal de la empresa XXXX); manifiesto de forma
libre y espontdnea que no me encuentro incurso en INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O
PROHIBICION para la presentacion de la presente oferta y suscripcion eventual del contrato; asi
mismo, manifiesto no haber sido sancionado por algin incumplimiento o multas, por circunstancias
consagradas en la ley 1474 de 2011, Art. 1°, Art. 2°y Art. 90

Atentamente,

FIRMA:

Nombre:

Documento de Identidad: Direccion: _
Ciudad: Telefax: ____

Correo Electrénico: Numero de Celular:
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ANEXO 3

DECLARACION JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE MULTAS Y SANCIONES CON
ENTIDADES ESTATALES

REF: PROCESO DE SELECCION C-MO-MC-XXX-XXXX
OBJETO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXAXXXXXXX

Por medio del presente documento y bajo Ila gravedad de juramento yo
identificadocon C.C. N®__de__, actuando en nombre propio (en mi
condicién de representante legal de la empresa XXXX); manifiesto de forma libre y espontanea que
a la fecha no he sido sancionado por ninguna entidad del Estado o tengo vigentes procesos
sancionatorio que me impidan participar en el proceso.

Atentamente,

FIRMA:

Nombre:

Documento de Identidad: Direccion: _
Ciudad: Telefax: ____

Correo Electronico: Ndmero de Celular: __
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ANEXO 4

DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA
CONTRATAR

Ciudad y Fecha:

Sefiores
ALCALDIA MUNICIPAL DE OICATA
Tunja

REF: PROCESO DE SELECCION C-MO-MC-XXX-XXXX
OBJETO: XXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXX XXX XXX

Asunto: Declaracion de tener plena capacidad para contratar.

Yo, , identificado como aparece al pie de mi firma, actuando en
nombre y representacion legal de (en caso de que la propuesta sea
presentada por persona juridica) declaro bajo la gravedad de juramento que cuento y tengo plena
capacidad para obligarme y por lo tanto para celebrar contratos con entidades publicas, sin tener
limitacién alguna para ejercer mi capacidad juridica como persona.

Atentamente,

FIRMA:

Nombre:

Documento de Identidad: Direccion: _
Ciudad: Telefax: ____

Correo Electronico: Ndmero de Celular: ___
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OBJETO:

ANEXO 5
OFERTA TECNICA:

),:9,9,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0,0.9.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000.00000000000000000000000004

ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

(GRADO 11°): Kit de cartillas compuesto por;

DOS (02) Simulacros, divididos en (2) folletos, impresion
digital a dos tintas. que contienen para grado (11°), un
numero minimo de 120 preguntas por folleto, tanto en la
primera sesidbn como la segunda sesion de cada
simulacro.

Las preguntas deben estar distribuidas en los diferentes
niveles estandarizados para tal fin, entiéndase: Bajo,
Basico, Alto y Superior. Bajo el Modelo de medicion
Rasch. dirigido a un grupo promedio de (35) estudiantes
pertenecientes a la institucion educativa Nicolas Cuervo Y
Rojas del municipio de Oicatd — Boyaca.

Las cuales evaluaran como minimo las siguientes areas.
Ciencias naturales, Mateméticas, Sociales, Lenguaje e
inglés.

De acuerdo a los estandares y lineamientos del MEN.
Hojas de respuestas personalizadas por estudiante,
colegio, grado y saldén. Cuadernillos con soportes de
resultados en plataforma creada por el contratista. Cada
suministro y aplicacién en cada instituciéon educativa

35

UNIDADES

(GRADO 11°): Curso de entrenamiento presencial; Cuatro
(04) sesiones, para (35) estudiantes, pertenecientes a la
institucion educativa Nicolas Cuervo Y Rojas del
municipio de Oicata — Boyaca. en jornada a convenir entre
las partes. con una intensidad de (16) horas por grupo de
trabajo, cada sesion tendra una intensidad de 04:00
horas.

UNIDAD
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combinacion de estrategias teorico - practicas desde el
aprendizaje significativo en las éareas de Ciencias
Naturales, Matematicas, Sociales Lenguaje.
Desarrollando Preguntas por competencias de acuerdo
los estandares y lineamientos implementados por el
ICFES.

Ofreciendo a los estudiantes claves de lectura e
interpretacion de cuestionamientos inmersos en cada una
de las areas, tratando temas como competencias,
ambitos, habilidades del pensamiento, comprension
lectora, nivel de dificultad, etc, con miras de generar un
proceso activo de mejora en la prueba Saber. Para un
total de 01 grupos X 4 SESIONES

FIRMA:

Nombre:

Documento de Identidad: Direccion: _
Ciudad: Telefax:

Correo Electrénico: NUmero de Celular:
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