Informe de Actividades - Contrato de Prestacién de Servicios No. 1057 de 2026
Contratista: Sandra Lizeth Vargas Pulido

Objeto: Apoyo a la gestion documental y archivo de la ORIP Ramiriqui.

Periodo de Informe: [Insertar Mes/Dia] de 2026.

1. Desarrollo de Obligaciones Contractuales

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato 1057 de 2026, presento el detalle
de las actividades ejecutadas en el archivo de la ORIP Ramiriqui:

¢ Intervencion Documental (Vigencia 2015):

o Realicé la revision, limpieza técnica (extraccién de material metélico como
ganchos y elementos elasticos/cauchos) y foliacién de 112 carpetas.

o Estas unidades documentales fueron organizadas y se encuentran debidamente
almacenadas en 12 cajas de archivo.

e Gestion de Archivo (Vigencia 2016):
o Sellevd a cabo la revisidn integral de 8 cajas de archivo.

o Se realizd la rotulacién de carpetas que carecian de identificacion, siguiendo
estrictamente lo establecido en las Tablas de Retencion Documental (TRD)
vigentes para la entidad.

e Control y Registro (FUID):

o Toda lainformacién intervenida (correspondiente a las 20 cajas totales) fue
ingresada y actualizada en el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
garantizando la trazabilidad y localizacion expedita de los expedientes.

’

2. Resumen Cuantitativo

Actividad Realizada Cantidad / Vigencia ||Total Unidades
Revisidn, foliacion y limpieza (2015) 112 carpetas 12 Cajas
Revision y rotulacion segin TRD (2016)||8 cajas 8 Cajas
Total Intervenido - 20 Cajas

2 Formatos
Registro en FUID 20 cajas relacionadas

2015y 2016

3. Soportes y Evidencias




Se adjunta al presente informe el registro fotogréfico del proceso de limpieza vy foliacién, asi como
los archivos digitales/fisicos del FUID debidamente diligenciados, que respaldan la intervencién de
las 20 cajas mencionadas.

|QsAMEM RES

Cordialmente: Sandra Lizeth Vargas pulido
Auxiliar administrativo

ORIP Ramiriqui.
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