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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, Noviembre de 2020

Sefior (a)

LUDYS DEL CARMEN PASTRANA MARTINEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1340836
COORDINADOR ACADEMICO

CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
MONTERIA

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Noviembre del afio 2020

Referencia: No 1340836 del afio 2020

EDGARDO MANUEL PERTUZ MENDOZA, identificado con la cédula de ciudadania No. 8.797.544 de Galapa -
Atlantico, en mi calidad de Contratista del SENA, en SENA EMPRENDE RURAL SER en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de TREITA Y CINCO MILLONES
SEICIENTOS TREINTAY UN MIL SETECIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS MCTE ($35,631.787.00). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista segun el plan de pago establecido.

Dichos honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la
Direccién Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de ahorros No. 829074335 de
BANCO DE BOGOTA, cuyo titular es el Contratista; el cambio de cuenta por parte del contratista debera ser
informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los trdmites pertinentes. Para que el SENA pueda
adelantar los tramites administrativos para el pago, el (la) Contratista debe acreditar previamente el
cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificacidn expedida por el supervisor del contrato,
en la que acredite el cumplimiento a entera satisfaccion del objeto y obligaciones del contrato en el
respectivo periodo y la certificacion de los aportes al sistema general de Salud, Pensidn y Riesgos Laborales,
asi como los demas documentos necesarios para el pago.

Plazo: Serd hasta el 12 de diciembre de 2020.

OBJETO:

CONTRATAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR
TECNICO Y DE EMPRENDIMIENTO PARA CREAR Y FORTALECER UNIDADES PRODUCTIVAS RURALES
SOSTENIBLES EN EL MARCO DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN EL AREA EMPRENDEDOR
EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA REGION.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollo de las formaciénes de | Listado de
Participar en la plaenacidn de los procesos forma semi — presencial, asistencia de
formativos del acuerdo a lo establecido en buscando retomar de manera aprendices y
los lineamientos entregados por la transitoria la presencialidad evidencia
Coordinacion Nacional de Emprendimiento | debido a la cuarentena decretada | Fotogréfica.
por el gobierno a raiz del COVID- | (Capturas de las
19 en los municipios de : Sahugun | conversaciones,
(Vereda el Algoddn) Ficha No. WhatsApp y
2087546, Valencia — La Quebrada | telefonicas,)
Ficha No. 2183580 Tierralta
Ficha No. 2127251.
2 Realizar alistamiento de la formacidn, en la Se realiza acesorias técnicas
formulacion de los proyectos formativos presenciales muy puntuales y
con caracter empresarial, usando alistamiento apoyados en redes
tecnologias adecuadas y adaptadas a las sociales y herramientas
condiciones locales, en aras de su tecnolégicas de cominicacion, de
sostenibilidad, la generacién de ingresos y las formaciones en los
empleo, en articulacion con los instructores | municipios de La Apartada (la
de emprendimiento; debidamente Balsa), Ficha No. 2088236
costeados y con actividades definidas en el Sahugun (Vereda el Algoddn)
marco del uso de estrategias didacticas bajo | Valencia — La Quebrada Ficha No.
la filosofia de aprender haciendo; 2183580. Tierralta Ficha No.
priorizando el uso de los materiales de 2127251.
formacion
3 Ejecutar las acciones de formacidn haciendo | Se ejecutan de manera oportuna | Listado de
uso de las estrategias pedagdgicas de la formacion del programa en los | asistencia de
“Formacion por proyectos” de acuerdo a los | diferentes municipios de forma aprendices y
procedimientos y lineamientos establecidos | virtual. evidencia
en la guia para la ejecucion del programa Fotografica.
ser
4 Evaluar los resultados de aprendizaje en un
plazo no mayor a ocho dias habiles luego de
finalizada la formacion.
5 Reportar y sistematizar las actividades,
acciones y resultados realizadas en el marco
del objeto contractual, en los diferentes Se estan realizando los
sistemas, plataformas y formatos informes pertinentes, y inf
establecidos por el SENA para el presentado evidencias ntorme
seguimiento de la informacién, tales como correspondientes al mens_u_al de las
SOFIA Plus, GEOSENA y otros dispuestos profesional de apoyo misional acrt];‘gg"’(‘jdees
temporalmente para el seguimiento de del programa SER por medio Noviembre

actividades especificas, entregando informe
al supervisor del contrato y al profesional de
apoyo misional del programa SER de su

de DRIVER.
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centro de formacidn o quien cumpla sus
funciones

APoyar la articulacién de las acciones del
programa SER con las estrategias
institucionales tales como SENNOVA,
AGROSENA, SIGC; de acuerdo a las
orientaciones del apoyo misional de centro
SER

Entregar al profesional de apoyo misional
de centro SER, la informaciény
documentacion requerida para la creacién
de la unidad productiva en el aplicativo sofia
plus, resultado de la ejecucion de los
programas de formacién desarrollados en
las lineas de autoconsumo y negocios
rurales.

Realizar y/o gestionar las inscripcién en el
sistema de informacidn de la Agencia
Publica de Empleo del SENA, de los
aprendices que no conformen parte de las
unidades productivas a crear en cada
proyecto, de manera informada y
consentida por los mismos, asi como de los
aprendices formados por la linea de
ocupaciones rurales garantizando la
consignacion de la informacién verazy
actualizada, asi como informar los
mecanismos de consulta a los aprendices.

Programar y reportar a su supervisor de
contrato, con una antelacién minima de una
semana los ambientes de aprendizajes y
unidades productivas a visitar, de manera
gue se autorice por escrito su movilizacion
previa salida, en el marco de su objeto
contractual.

10

Participar cuando el centro de formacion lo
requiera en jornadas de disefio y desarrollo
curricular conforme a las necesidades de la
Coordinacidn Nacional de Emprendimieto

Se asiste a las jornadas de VIDEO
CONFERENCIA, instrucciones
citados por el Profesional de
Apoyo Misional

Lista de Asistecia

11

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacién que
la entidad defina para su gestion de la
formacidn profesional integral mediante las
siguientes actividades: a) Verificando que la
totalidad de aprendices seleccionados
queden en estado matriculado. b). Proyecto

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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formativo aprobado c). Ruta de aprendizaje
creada d). Aprendices asociados a la ruta.
e). Registro de juicios evaluativos
evidenciando el cumplimiento de los
resultados de aprendizajes. Comunicando al
coordinador académicos anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de informacion.

De apoyo a la gestion del emprendimiento rural:

1 | Apoyar la realizacién del diagnostico final,
georreferenciacién y caracterizacién de las
unidades productivas creadas, en el marco
de las acciones de formacion de la Fase 1
del programa SER

2 | Apoyar la realizaci+n del diagnostico final a
las unidades productivas que participan en
las acciones de formacion para el
fortalecimiento correspondiente a la fase Il
del programa SER, cada vez que una
participe en una formacién

3 Apoyar al programa SER en la ejecucion de
actividades estratégicas, tales como:
Fortalecimiento técnico, acompanamiento a
unidades participantes en eventos de
comercializaciéon y gestidn empresarial y
financiera cuando se requiera, sin que esta
accion afecte la intensidad horaria de los
procesos formativos asignados

4 Formular y gestionar en articulacién con el
instructor de emprendimiento y el
empredendor el modelo de negocios
CANVAS de la estructura integrada de
seguimiento como entregable del proceso
formativo en la creacién de la unidad
productiva.

5 Participar en la jornadas de actualizaciény
tranferencia tecnolégica convocadas por el
profesional de apoyo misional de centro SER
y/o por la coordinacién nacional de
emprendimiento, para su implementacion
en las acciones de mismo.

6 | Apoyar la identificar y sistematizacién los
casos exitosos de unidades productivas y
empresas rurales.

7 Consolidar la creacién de unidades
productivas rurales sostenibles cuando su

www.sena.edu.co
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linea de formacidn corresponda a negocios
rurales o autoconsumo.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
No DELA

ITEM ORDEN DE | LUGAR DE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

VIAJE

Monteria- Sahagin — Monteria
Monteria-Tuchin — Monteria

1. 275 Monteria —Valencia - Monteria 19 de Octubre 2020 23 de Octubre 2020
Monteria—Tierralta — Monteria
Monteria —VValencia - Monteria
Monteria- Sahagin — Monteria
Monteria —Valencia - Monteria
2. 288 Monterfa —Valencia - Monteria 26 de Octubre 2020 30 de Octubre 2020
Monteria—Tierralta — Monteria
Monteria—Tierralta — Monteria
Monteria- Sahagin — Monteria
Monteria —Valencia - Monteria
3. 305 Monteria —Valencia - Monteria 02 de Noviembre 2020 | 06 de Noviembre 2020
Monteria—Tierralta — Monteria
Monteria—Tierralta — Monteria
Monteria- Sahagin — Monteria
Monteria —Valencia - Monteria
4, 321 Monteria —Valencia - Monteria 09 de Noviembre 2020 | 13 de Noviembre 2020
Monteria—Tierralta — Monteria
Monteria—Tierralta — Monteria

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud,
pensiones y ARL, N° de planilla pila 9412806718 expedido por Aportes en Linea correspondiente al mes de
OCTUBRE del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

www.sena.edu.co
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Cordialmente,

Firma

EDGARDO MANUEL PERTUZ MENDOZA
Contratista

C.C. No. 8,797,544 DE GALAPA — ATLANTICO

Recibi a satisfaccion:

Firma
LUDYS DEL CARMEN PASTRANA MARTINEZ
Supervisor(a) Contrato 1357661 de 2020

Coordinadora Academica

VoBo: JAIRO VERGARA CUADRADO
PROFESIONAL DE APOYO MISIONAL

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS — NOVIEMBRE

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PLANEADAS EN EL PROYECTO FORMATIVO EN LA COMUNIDAD EL

ALGODON - CORREGIMIENTO DE SAHAGUN.

Aprendices en la presencialidad observando con atenciéon las instrucciones dadas por el instructor en las técnicas
artesanales y aplicacién de los insumos y materiales para su facil comprension.



DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PLANEADAS EN EL PROYECTO FORMATIVO EN LA comuNipab TUCHIN -
INSTITUCION EDUCATIVA ALVARO ULCUE CHOCUE.

Aprendices en la presencialidad observando con atencidn las instrucciones dadas por el instructor en las técnicas
artesanales y aplicacién de los insumos y materiales para su facil comprension.



DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PLANEADAS EN EL PROYECTO FORMATIVO

EN EL MUNICIPIO VALENCIA - VEREDA LA QUEBRADA

Aprendices en la presencialidad observando con atencidn las instrucciones dadas por el instructor en las técnicas
artesanales y aplicacién de los insumos y materiales para su facil comprension.



DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PLANEADAS EN EL PROYECTO FORMATIVO EN LA COMUNIDAD LA CELESTE
— CORREGIMIENTO DE SAN ANDRES DE SOTAVETO.

Aprendices en la presencialidad observando con atencidn las instrucciones dadas por el instructor en las técnicas
artesanales y aplicacién de los insumos y materiales para su facil comprension.



DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PLANEADAS EN EL PROYECTO FORMATIVO

EN LA COMUNIDAD DE TIERRALTA.

Aprendices en la presencialidad observando con atencién las instrucciones dadas por el instructor en las técnicas
artesanales y aplicacidn de los insumos y materiales para su facil comprensién.



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: EDGARDO MANUEL PERTUZ MENDOZA

CENTRO DE CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA'Y TURISMO DE
FORMACION:  CORDOBA

FECHA INICIAL: 20/10/2020 00:00:00
FECHA FINAL:  18/11/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2087546 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS
DE APRENDIZAJE: ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA REGION

Elaborar presupuestos de acuerdo con metodologia y guia
técnica

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01ELABORAR LOS COMPONENTES DEL PLAN DE AHORRO PERSONAL Y COLECTIVO DE ACUERDO CON LOS PRINCIPIOS DE LA
EDUCACION FINANCIERA Y PRESUPUESTOS.

02LIDERAR PROYECTOS TRANSFORMACIONALES EN AREAS DE INFLUENCIA SEGUN REQUERIMIENTOS DEL CONTEXTO SOCIAL Y
PRODUCTIVO RURAL

03PRESENTAR MODELOS DE ORGANIZACION EMPRESARIAL SEGUN LA NORMATIVIDAD VIGENTE E INTERESES DE LA UNIDAD
PRODUCTIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

04PROPONER IDEAS INNOVADORAS EN EL CONTEXTO DEL EMPRENDIMIENTO SEGUN OPORTUNIDADES DE LA REGION Y EL

FORMULAR PROYECTOS DE PRODUCCION
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: BIOTECNOLOGICA VEGETAL DE ACUERDO CON
REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCION DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TECNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y FINANCIERO
DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN EL PROYECTO DE LA EMPRESA.

02 IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN DIAGNOSTICO
DEL ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

03 REVISAR LA VIABILIDAD DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SEGUN INDICADORES DEL PROYECTO EMPRESARIAL.

04 REGISTRAR LA INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CREACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

05 RETROALIMENTAR EL PROYECTO Y LA UNIDAD PRODUCTIVA DE ACUERDO CON PLANEACION ESTABLECIDA.

18/11/20 12:30 PM Page 1 of 6



PROYECTAR PRODUCCION SEGUN REQUERIMIENTO
TECNICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01. ALISTAR MATERIALES PARA LA ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES DE ACUERDO CON LA FICHA TECNICA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02. ELABORAR ACCESORIO ARTESANAL SEGUN DISENO DEL PRODUCTO.

03. REALIZAR ACABADOS AL ACCESORIO CUMPLIENDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE UN PRODUCTO ARTESANAL Y
LA FICHA TECNICA.

04. CONTROLAR PROCESO DE ELABORACION DEL ACCESORIO TENIENDO EN CUENTA REQUERIMIENTOS DE LA TECNICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,90
FICHA 2087956 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS
DE APRENDIZAJE: ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA REGION

Elaborar presupuestos de acuerdo con metodologia y guia
técnica

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01ELABORAR LOS COMPONENTES DEL PLAN DE AHORRO PERSONAL Y COLECTIVO DE ACUERDO CON LOS PRINCIPIOS DE LA
EDUCACION FINANCIERA Y PRESUPUESTOS.

02LIDERAR PROYECTOS TRANSFORMACIONALES EN AREAS DE INFLUENCIA SEGUN REQUERIMIENTOS DEL CONTEXTO SOCIAL Y
PRODUCTIVO RURAL

03PRESENTAR MODELOS DE ORGANIZACION EMPRESARIAL SEGUN LA NORMATIVIDAD VIGENTE E INTERESES DE LA UNIDAD
PRODUCTIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

04PROPONER IDEAS INNOVADORAS EN EL CONTEXTO DEL EMPRENDIMIENTO SEGUN OPORTUNIDADES DE LA REGION Y EL

FORMULAR PROYECTOS DE PRODUCCION
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: BIOTECNOLOGICA VEGETAL DE ACUERDO CON
REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCION DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TECNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y FINANCIERO
DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN EL PROYECTO DE LA EMPRESA.

02 IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN DIAGNOSTICO
DEL ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

03 REVISAR LA VIABILIDAD DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SEGUN INDICADORES DEL PROYECTO EMPRESARIAL.

18/11/20 12:30 PM Page 2 of 6



04 REGISTRAR LA INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CREACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

05 RETROALIMENTAR EL PROYECTO Y LA UNIDAD PRODUCTIVA DE ACUERDO CON PLANEACION ESTABLECIDA.

PROYECTAR PRODUCCION SEGUN REQUERIMIENTO
TECNICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01. ALISTAR MATERIALES PARA LA ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES DE ACUERDO CON LA FICHA TECNICA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02. ELABORAR ACCESORIO ARTESANAL SEGUN DISENO DEL PRODUCTO.

03. REALIZAR ACABADOS AL ACCESORIO CUMPLIENDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE UN PRODUCTO ARTESANAL Y
LA FICHA TECNICA.

04. CONTROLAR PROCESO DE ELABORACION DEL ACCESORIO TENIENDO EN CUENTA REQUERIMIENTOS DE LA TECNICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00
FICHA 2127251 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS
DE APRENDIZAJE: ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA REGION

Elaborar presupuestos de acuerdo con metodologia y guia
técnica

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01ELABORAR LOS COMPONENTES DEL PLAN DE AHORRO PERSONAL Y COLECTIVO DE ACUERDO CON LOS PRINCIPIOS DE LA
EDUCACION FINANCIERA Y PRESUPUESTOS.

02LIDERAR PROYECTOS TRANSFORMACIONALES EN AREAS DE INFLUENCIA SEGUN REQUERIMIENTOS DEL CONTEXTO SOCIAL Y
PRODUCTIVO RURAL

03PRESENTAR MODELOS DE ORGANIZACION EMPRESARIAL SEGUN LA NORMATIVIDAD VIGENTE E INTERESES DE LA UNIDAD
PRODUCTIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

04PROPONER IDEAS INNOVADORAS EN EL CONTEXTO DEL EMPRENDIMIENTO SEGUN OPORTUNIDADES DE LA REGION Y EL

FORMULAR PROYECTOS DE PRODUCCION
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: BIOTECNOLOGICA VEGETAL DE ACUERDO CON
REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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01 PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCION DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TECNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y FINANCIERO
DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN EL PROYECTO DE LA EMPRESA.

02 IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN DIAGNOSTICO
DEL ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

03 REVISAR LA VIABILIDAD DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SEGUN INDICADORES DEL PROYECTO EMPRESARIAL.

04 REGISTRAR LA INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CREACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

05 RETROALIMENTAR EL PROYECTO Y LA UNIDAD PRODUCTIVA DE ACUERDO CON PLANEACION ESTABLECIDA.

PROYECTAR PRODUCCION SEGUN REQUERIMIENTO
TECNICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01. ALISTAR MATERIALES PARA LA ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES DE ACUERDO CON LA FICHA TECNICA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02. ELABORAR ACCESORIO ARTESANAL SEGUN DISENO DEL PRODUCTO.

03. REALIZAR ACABADOS AL ACCESORIO CUMPLIENDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE UN PRODUCTO ARTESANAL Y
LA FICHA TECNICA.

04. CONTROLAR PROCESO DE ELABORACION DEL ACCESORIO TENIENDO EN CUENTA REQUERIMIENTOS DE LA TECNICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 55,90
FICHA 2183580 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS
DE APRENDIZAJE: ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA REGION

Elaborar presupuestos de acuerdo con metodologia y guia
técnica

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01ELABORAR LOS COMPONENTES DEL PLAN DE AHORRO PERSONAL Y COLECTIVO DE ACUERDO CON LOS PRINCIPIOS DE LA
EDUCACION FINANCIERA Y PRESUPUESTOS.

02LIDERAR PROYECTOS TRANSFORMACIONALES EN AREAS DE INFLUENCIA SEGUN REQUERIMIENTOS DEL CONTEXTO SOCIAL Y
PRODUCTIVO RURAL

03PRESENTAR MODELOS DE ORGANIZACION EMPRESARIAL SEGUN LA NORMATIVIDAD VIGENTE E INTERESES DE LA UNIDAD
PRODUCTIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

04PROPONER IDEAS INNOVADORAS EN EL CONTEXTO DEL EMPRENDIMIENTO SEGUN OPORTUNIDADES DE LA REGION Y EL
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FORMULAR PROYECTOS DE PRODUCCION
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: BIOTECNOLOGICA VEGETAL DE ACUERDO CON
REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCION DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TECNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y FINANCIERO
DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN EL PROYECTO DE LA EMPRESA.

02 IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN DIAGNOSTICO
DEL ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

03 REVISAR LA VIABILIDAD DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SEGUN INDICADORES DEL PROYECTO EMPRESARIAL.

04 REGISTRAR LA INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CREACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

05 RETROALIMENTAR EL PROYECTO Y LA UNIDAD PRODUCTIVA DE ACUERDO CON PLANEACION ESTABLECIDA.

PROYECTAR PRODUCCION SEGUN REQUERIMIENTO
TECNICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01. ALISTAR MATERIALES PARA LA ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES DE ACUERDO CON LA FICHA TECNICA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02. ELABORAR ACCESORIO ARTESANAL SEGUN DISENO DEL PRODUCTO.

03. REALIZAR ACABADOS AL ACCESORIO CUMPLIENDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE UN PRODUCTO ARTESANAL Y
LA FICHA TECNICA.

04. CONTROLAR PROCESO DE ELABORACION DEL ACCESORIO TENIENDO EN CUENTA REQUERIMIENTOS DE LA TECNICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 87,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 175,60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

18/11/20 12:30 PM Page 5 of 6



FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: EDGARDO MANUEL PERTUZ MENDOZA

CENTRODE  CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE
FORMACION:  CORDOBA
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7AV No: 0275

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA
(FORMATO 2 ACTUALIFADO SEPTHEMERE 29 DE 2020)
Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del
contratista:

Nombre [ EDGARDO MANUEL PERTUZMENDOZA | c.c No [ 8.797. de [ Monteria |
Contrato No. | coircenTr 1340838 de 20 de Febrero de 2020
Valor Honorarios mensual 3.660.433 Valor 100% 3.660.433
Régimen del IVA: — SIMPLIFICADO |
19/10/2020 19(10/2020
20/10/2020 20/10/2020
Salida estimada 21/10/2020 Llegada estimada 21/10/2020 dias
22/10/2020 22/10/2020
23/10/2020 23/10/2020
SAHAGUN c
TUCHIN c
VALENCIA c <G
. . TIERRALTA B
Destino ciudad VALENCIA c
. - 180438 C 208496
Manutencion Diaria | 8
Pasaje Aereo _l Pasaje Terrestre E Ruta [TUCHINSMONTERIA
MONTERIA -VALENCIA-MONTERIA

MONTERIA -TIERRALTA- MONTERIA MONTERIA -
St VALENCIA MONTERIA
- IMPARTIR FORMACION EN EL AREA DE COMERGIALIZACION BAJO EL MARCO DEL PROGRAMA SER.

Valores areconocer:

Gastos de manutencién 463.124

Gtos transporte por comision REGISTRO PRESUPUESTAL No: 244720

Otros gastos 166.000

Valor neto a reconocer 629.124 FECHA: 19-0ct-20 FirMA:  CAROLINA PEREZ

[SON:  SEISCIENTOS VEINTINUEVE MIL CIENTO VEINTICUATRO PESOS M/CTE.
CUENTA No, 829074335 TIPO ; AHORROS
AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR RECONOCIDO S1 EN CINCO DIAS
No.CDP | 2620 | de | 18/01/2020 |

COL?BIA
Observaciones

SEGUN RESDLUCIONES Nos, 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020

Se liquida el 50% de viaticos diarios por no pernoctar. El valor liquidado por (Otros Gastos) debe ser legalizados con los tiquetes o
recibos correspondientes

0 EFECTUADD EL REINTEGRO.

RECIBI DE COMISIONADO:
CONFORME o

[ CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO ] AURA MIRANDA MENDOZA
Dependencia Firma Solicitante - Ordenador del Gasto
LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA
Valores a legalizar SALDO
Gastos de manutencion UE5 |24 SALDO A FAVOR
Gtos transporte por comision ! | =
Otros gastos —7zcoe0| [ ore
Valor neto a legalizar ) | l |

PEL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS
CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Monteria , 09 noviembre de 2020

PRESENTADO A: AURA JOSEFINA MIRANDA MENDOZA subdirectora C.C.1.T.

ORDEN DE VIAJE No: 275 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
Octubre 19 de 2020 Octubre 23 de 2020

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Monteria- Sahagin — Monteria

Monteria-Tuchin — Monteria A

Monteria =Valencia - Monteria REGIONAL CORDOBA CENTRO

Monteria—Tierralta — Monteria DE COMERCIO INDUSTRIA'Y

Monteria -Valencia - Monteria TURISMO (CCIT)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacién en el &rea de Artesanias bajo el marco del programa SER

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 19/10/2020

Monteria_- Sahagun

1. Actividades ejecutadas: Impartir formacion en el drea de artesanias fichas Numero: 2087546
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE SAHAGUN — VEREDA EL ALGODON

Dia 2: 20/10/2020

Monteria - Tuchin

1. Actividades ejecutadas: Impartir formacidn en el drea de artesanias ficha Numero: 2087956
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE TUCHIN ZONA URBANA

Dia 3: 21/10/2020

Monteria - Valencia

1. Actividades ejecutadas: Impartir formacion en el drea de artesanias ficha Numero: 2183580
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE VALENCIA — VEREDA LA QUEBRADA.

Dia 4: 22/10/2020

Monteria_- Tierralta

1. Actividades ejecutadas: Impartir formacién en el drea de artesanias ficha Numero: 2127251
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE TIERRALTA — ZONA URBANA.




Dia 5: 23/10/2020

Monteria - Valencia

1. Actividades ejecutadas: Impartir formacion en el area de artesanias
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE VALENCIA — VEREDA LA QUEBRADA.

ficha Numero: 2183580

1. Serealiz6 encuesta COVID -19 y se aplicaron los protocolos de Bioseguridad a todos los

RESULTADOS:
aprendices.
2.
proveedores.
3.
4,
5.
6.

Se realiz6 revision y verificacién de los materiales de formacién entregados por los

Se explico el uso y preparacion de cada uno de los materiales e insumos.

Se definieron grupos de trabajos y lineas de produccion artesanal a desarrollar.

Se explico el paso a paso de los diferente tipos de accesorios artesanales a realizar.
Se realiz6 ejercicios de lijado y pulido de las “piezas.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
1. Listado de asistencia

Soportes de viaticos ( tiquetes )

2.
3. Formato de legalizacion.
4. Orden de viaje

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Impartir formacion en
EMPRENDEDOR EN ELABORACION
DE ACCESORIOS ARTESANALES CON

RECURSOS NATURALES DE LA
REGION en las fichas
Numero:2087546, 2087956,

2127251 y 2183580.

EDGARDO MANUEL PERTUZ
MENDOZA - Instructor
Artesanias Programa SER

19,20,21, 22 y 23 de Octubre

2020.

CONCLUSIONES

Relacione los resultados de la comision
Se cumplié con todas las actividades de formacion y entregables

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

EDGARDO PERTUZ MENDOZA

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Formacion ALFONSO CORREA

Profesional NAVARRO
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No:
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020
Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del
contratista:

Nombrel EDGARDO MANUEL PERTUZ MENDOZA | c.c No.| 8.797.5644 | de | COLOMBIA |

ContratoNo. | 1340836 de [ 20 de febrero de 2020
Valor Honorarios mensual - 3.660.433 Valor 100% 3.660.433 | 5 |
Régimen del IVA: SIMPLIFICADO
26/10/2020 26/10/2020
27/10/2020 27/10/2020
28/10/2020 28/10/2020
29/10/2020 29/10/2020
Salida estimada 30/10/2020 Llegada estimada 30/10/2020
Destino ciudad VARIOS MUNICIPIOS [c]
Manutencion Diaria | 180438
Pasaje Aereo _l Pasaje Terrestre Ruta :g:g;':j;‘“;:c% _“l %:Té:lli

MONTERIA -VALENCIA-MONTERIA
MONTERIA -TIERRALTA- MONTERIA
OBJETIVOS: MONTERIA ‘TIERRALTA- MONTERIA

: IMPARTIR FORMACION EN EL AREA DE COMERCIALIZACION BAJO EL MARCO DEL PROGRAMA SER.

Valores areconocer:

Gastos de manutencion 475.153

Gtos transporte por comision 162.000 REGISTRO PRESUPUESTAL No: 246020

Otros gastos

Valor neto a reconocer 637.153 FECHA: 26-0ct-20  rrma: CAROLINA PEREZ
[SON: Seiscientos Treinta y Siete mil Ciento Cincuenta y Tres pesos m/ctgr—~_ |

DE BOGOTA
N CINCO DIAS NO LO HE LEGALI

CUENTA No. 829074335 TIPO AHORRO
RIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR RECQNOCIDO Sl
O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBI DE COMISIONADO: _7‘3./"

CONFORME - C.C." *78.797.544 de co_d;msm

No. CDP 2620 | de | 18/01/2020 |
Observaciones |

SEGUN RESOLUCIONES Nos., 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/08/2020 SE LIQUIDA
TRANSPORTE IRTERMUNICIPAL DE IDA Y REGRESO A LOS MUNICIPIOS SAHAGUN $ 26 000) + (VALENCIA § 38.000) +
(VALENCIA $ 38.000) + (TIERRA ALTA $ 30.000) + (TIERRA ALTA $ 30.000)

SUBDIRECCION CCIT

Dependencia Firma Solicitante - Ordenador del Gasto
LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA
Valores a legalizar SALDO
Gastos de manutencion 4495,/ .3-'? SALDO A FAVOR
Gtos transporte por comision 162 600D | |
Otros gastos VALOR A REINTEGRAR
Valor neto a legalizar 532 1S 3 -1 | ]

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS
CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante - Ordenador del Gasto




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Monteria , 09 noviembre de 2020

PRESENTADO A: AURA JOSEFINA MIRANDA MENDOZA subdirectora C.C.1.T.

ORDEN DE VIAJE No: 288 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
Octubre 26 de 2020 Octubre 30 de 2020

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Monteria- Sahagin — Monteria

Monteria —Valencia - Monteria 2

Monteria =Valencia - Monteria REGIONAL CORDOBA CENTRO

Monteria—Tierralta — Monteria DE COMERCIO INDUSTRIA'Y

Monteria-Tierralta — Monteria TURISMO (CCIT)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacién en el &rea de Artesanias bajo el marco del programa SER

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 26/10/2020

Monteria_- Sahagun

1. Actividades ejecutadas: Impartir formacion en el drea de artesanias fichas Numero: 2087546
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE SAHAGUN — VEREDA EL ALGODON

Dia 2: 27/10/2020

Monteria - Valencia

2. Actividades ejecutadas: Impartir formacién en el area de artesanias ficha Numero: 2183580
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE VALENCIA - VEREDA LA QUEBRADA.

Dia 3: 28/10/2020

Monteria - Valencia

3. Actividades ejecutadas: Impartir formacidn en el area de artesanias ficha Numero: 2183580
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE VALENCIA — VEREDA LA QUEBRADA.

Dia 4: 29/10/2020

Monteria_- Tierralta

4. Actividades ejecutadas: Impartir formacién en el area de artesanias ficha Numero: 2127251
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE TIERRALTA — ZONA URBANA.




Dia 5: 30/10/2020

Monteria - Tierralta

5. Actividades ejecutadas: Impartir formacion en el area de artesanias

ficha Numero: 2127251

EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE TIERRALTA — ZONA URBANA.

RESULTADOQOS:

1. Serealiz6é encuesta COVID -19 y se aplicaron los protocolos de Bioseguridad a todos los

aprendices.

n

proveedores.

e

Se realiz6 revision y verificacién de los materiales de formacién entregados por los

Se explico el uso y preparacion de cada uno de los materiales e insumos.

Se definieron grupos de trabajos y lineas de produccién artesanal a desarrollar.

Se explico el paso a paso de los diferente tipos de accesorios artesanales a realizar.
Se realiz6 ejercicios de lijado y pulido de las “piezas.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
1. Listado de asistencia

2. Soportes de viaticos ( tiquetes )

3. Formato de legalizacién.
4. Orden de viaje

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Impartir formacion en
EMPRENDEDOR EN ELABORACION
DE ACCESORIOS ARTESANALES CON
RECURSOS NATURALES DE LA
REGION en las  fichas Numero:
2087546, 2127251 y 2183580.

EDGARDO MANUEL PERTUZ
MENDOZA - Instructor
Artesanias Programa SER

26, 27, 28, 29 y 30 de Octubre
2020.

CONCLUSIONES

Relacione los resultados de la comision
Se cumplié con todas las actividades de formacion y entregables

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

EDGARDO PERTUZ MENDOZA

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Formacion ALFONSO CORREA

Profesional NAVARRO
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(FORMATO ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29

SENA

N

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

DE 2020)

305

No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del

contratista:

Numbrel EDGARDO MANUEL PERTUZ MENDOZA | c.c No.] 8.797.544 | de | COLOMBIA |
Contrato No. 1340836 de | 20 de febrero de 2020

Valor Honorarios mensual 3.660.433 Valor 100% 3.660.433 | 5 |

Régimen del IVA:

SIMPLIFICADO

2/11/2020 2/11/2020
3/11/2020 3/111/2020
4/11/2020 4/11/2020
5/11/2020 5/11/2020
Salida estimada 6/11/2020 Llegada estimada 6/11/2020 dias

Destino ciudad

VARIOS MUNICIPIOS

Manutencion Diaria |

180438

Pasaje Aereo

OBJETIVOS:

Pasaje Terrestre E

[c]

Ruta

MONTERIA-SAHAGUN-MONTERIA

MONTERIA-VALENCIA -MONTERIA

MONTERIA -VALENCIA-MONTERIA
MONTERIA -TIERRALTA- MONTERIA
MONTERIA -TIERRALTA- MONTERIA

- IMPARTIR FORMACION EN EL AREA DE COMERCIALIZACION BAJO EL MARCO DEL PROGRAMA SER.

Valores a reconocer:

Gastos de manutencioén 475.153
Gtos transporte por comision 162.000 REGISTRO PRESUPUESTAL No: 248720
Otros gastos
Valor neto a reconocer 637.153 FECHA: 02-nov-20  rrma: CAROLINA PEREZ
|SON: Seiscientos Treinta y Siete mil Ciento Cincuenta y Tres pesos mlcte. |
CUENTA No. 829074335 TIPO AHORRO BANCO DE BOGOTA
RIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR RECONOCIDO $§I EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALI
O EFECTUADO EL REINTEGRO. o
RECIBI DE COMISIONADO:; —"’/:-—-—
CONFORME - cic §.797.544 de  COLOMBIA
No.CDP [ 2620 | de | 18/01/2020 ]

Observaciones | =
SEGUN RESOLUCIONES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020 SE LIQUIDA

TRANSPORTE IRTERMUNICIPAL DE IDA Y REGRESO A LOS MUNICIPIOS SAHAGUN § 26.000) + (VALENCIA § 38.000) +
(VALENCIA § 38.000) + (TIERRA ALTA $ 30.000) + (TIERRA ALTA $ 30.000)

SUBDIRECCION CCIT

Dependencia

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

Gastos de manutencion
Gtos transporte por comision

Otros gastos
Valor neto a legalizar

Valores a Iegallzar

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

SALDO

475.153

SALDO A FAVOR

162.000

VALOR A REINTEGRAR

637.153

|EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS
CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante - Ordenador del Gasto




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Monteria , 18 noviembre de 2020

PRESENTADO A: ALFONSO CORREA NAVARRO subdirector encargado C.C.I1.T.

ORDEN DE VIAJE No: 305 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
Noviembre 02 de 2020 Noviembre 06 de 2020

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Monteria- Sahagin — Monteria

Monteria —Valencia — Monteria A

Monteria =Valencia - Monteria REGIONAL CORDOBA CENTRO

Monteria—Tierralta — Monteria DE COMERCIO INDUSTRIA'Y

Monteria-Tierralta — Monterfa TURISMO (CCIT)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion en el area de Artesanias bajo el marco del programa SER

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 02/11/2020

Monteria - Sahagun

1. Actividades ejecutadas: Impartir formacion en el drea de artesanias fichas Numero: 2087546
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE SAHAGUN — VEREDA EL ALGODON

Dia 2: 03/11/2020

Monteria - Valencia

1. Actividades ejecutadas: Impartir formacion en el drea de artesanias ficha Numero: 2183580
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE VALENCIA - VEREDA LA QUEBRADA.

Dia 3: 04/11/2020

Monteria - Valencia

2. Actividades ejecutadas: Impartir formacion en el drea de artesanias ficha Numero: 2183580
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE VALENCIA — VEREDA LA QUEBRADA.

Dia 4: 05/11/2020

Monteria - Tierralta Actividades ejecutadas: Impartir formacién en el drea de artesanias ficha
Numero: 2127251 EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS
NATURALES DE LA REGION EN EL MUNICIPIO DE TIERRALTA — ZONA URBANA.




Dia 5: 06/11/2020

Monteria - Tierralta

Actividades ejecutadas: Impartir formaciéon en el drea de artesanias ficha Numero: 2127251
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA REGION EN
EL MUNICIPIO DE TIERRALTA —ZONA URBANA.

RESULTADOS:

1. Se realiz6 encuesta COVID -19 y se aplicaron los protocolos de Bioseguridad a todos los
aprendices.

2. Serealizé revision y verificacion de los materiales de formacién entregados por los
proveedores.

3. Se explicé el uso y preparacién de cada uno de los materiales e insumos.

4. Se definieron grupos de trabajos y lineas de produccién artesanal a desarrollar.

5. Se explicé el paso a paso de los diferente tipos de accesorios artesanales a realizar.

6. Se realizé ejercicios de lijado y pulido de las “piezas.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
1. Listado de asistencia

2. Soportes de viaticos ( tiquetes )
3. Formato de legalizacién.
4. Orden de viaje

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Impartir formacion en | EDGARDO MANUEL PERTUZ | 02, 03, 04, 05 y 06 de
EMPRENDEDOR EN ELABORACION | MENDOZA - Instructor Noviembre 2020.

DE ACCESORIOS ARTESANALES CON | Artesanias Programa SER
RECURSOS NATURALES DE LA
REGION en las fichas Numero:
2087546, 2127251 y 2183580.

CONCLUSIONES

Relacione los resultados de la comision
Se cumplié con todas las actividades de formacion y entregables

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA _

EDGARDO PERTUZ MENDOZA O & #t
__-—”"'7’;:(.;_——' -
— S

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora Académica LUDYS DEL CARMEN

PASTRANA MARTINEZ
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SENA

7AV 321

No:
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del
contratista:

Nombre | EDGARDO MANUEL PERTUZ MENDOZA | c.c No.| 8.797.544 | de | COLOMBIA |

ContratoNo. | __ 1340836 de | 20 de febrero de 2020
Valor Honorarios mensual 3.660.433 Valor 100% 3.660.433 | 5 |
Régimen del IVA: SIMPLIFICADO
9/11/2020 9/11/2020
10/11/2020 10/11/2020
11/11/2020 11/11/2020
12/11/2020 12/11/2020
Salida estimada 13/11/2020 Llegada estimada 13/11/2020 dias
Destino ciudad VARIOS MUNICIPIOS
Manutencion Diaria | 180438
Pasaje Aereo Pasaje Terrestre E Ruta :g;‘:::l: fﬁ:ggﬂgﬁg;

MONTERIA -VALENCIA-MONTERIA
MONTERIA -TIERRALTA- MONTERIA
OBJETIVOS: MONTERIA -TIERRALTA- MONTERIA

- IMPARTIR FORMACION EN EL AREA DE ARTESANIAS BAJO EL MARCO DEL PROGRAMA SER.

Valores a reconocer:

Gastos de manutencion 475.153

Gtos transporte por comision 162.000 REGISTRO PRESUPUESTAL No: 250320

Otros gastos

Valor neto a reconocer 637.153 FECHA: 06-nov-20 rema: CAROLINA PEREZ

|SON: Seiscientos Treinta y Siete mil Ciento Cincuenta y Tres pesos m/cte. |

CUENTA No. 829074335 TIPO AHORRO NCO DE BOGOTA
RIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR RECONOCIDQ SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGAL
0 EFECTUADO EL REINTEGRO. e
RECIBI DE COMISIONADO: ——/:;
CONFORME - cc.” —B797.544 de  COLOMBIA

No.CDP [ 2620 | de | 18/01/2020 ]

Observaciones I _ _ _ _ _
SEGUN RESOLUCIONES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020 SE LIQUIDA

TRANSPORTE IRTERMUNICIPAL DE IDA Y REGRESO A LOS MUNICIPIOS SAHAGUN $ 26.000) + (VALENCIA $ 38.000) +
(VALENCIA $ 38.000) + (TIERRA ALTA $ 30.000) + (TIERRA ALTA $ 30.000)

SUBDIRECCION CCIT

Dependencia Firma Solicitante - Ordenador del Gasto
LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA
Valores a legalizar SALDO
Gastos de manutencién 475.153 SALDO A FAVOR
Gtos transporte por comision 162.000 | |
Otros gastos VALOR A REINTEGRAR
Valor neto a legalizar 637.153 = | |

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS
CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante - Ordenador del Gasto




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Monteria , 18 noviembre de 2020

PRESENTADO A: ALFONSO CORREA NAVARRO subdirector encargado C.C.I1.T.

ORDEN DE VIAJE No: 321 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
Noviembre 09 de 2020 Noviembre 13 de 2020

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Monteria- Sahagin — Monteria

Monteria —=Valencia — Monteria 2

Monteria =Valencia - Monteria REGIONAL CORDOBA CENTRO

Monteria—Tierralta — Monteria DE COMERCIO INDUSTRIA'Y

Monteria-Tierralta — Monterfa TURISMO (CCIT)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion en el area de Artesanias bajo el marco del programa SER

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 09/11/2020

Monteria - Sahagun

1. Actividades ejecutadas: Impartir formacion en el drea de artesanias fichas Numero: 2087546
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE SAHAGUN — VEREDA EL ALGODON

Dia 2: 10/11/2020

Monteria - Valencia

1. Actividades ejecutadas: Impartir formacion en el drea de artesanias ficha Numero: 2183580
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE VALENCIA - VEREDA LA QUEBRADA.

Dia 3: 11/11/2020

Monteria - Valencia

2. Actividades ejecutadas: Impartir formacion en el drea de artesanias ficha Numero: 2183580
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA
REGION EN EL MUNICIPIO DE VALENCIA — VEREDA LA QUEBRADA.

Dia 4: 12/11/2020

Monteria - Tierralta Actividades ejecutadas: Impartir formacién en el drea de artesanias ficha
Numero: 2127251 EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS
NATURALES DE LA REGION EN EL MUNICIPIO DE TIERRALTA — ZONA URBANA.




Dia 5: 13/11/2020

Monteria - Tierralta

Actividades ejecutadas: Impartir formaciéon en el drea de artesanias ficha Numero: 2127251
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES DE LA REGION EN
EL MUNICIPIO DE TIERRALTA —ZONA URBANA.

RESULTADOS:

1. Se realiz6 encuesta COVID -19 y se aplicaron los protocolos de Bioseguridad a todos los
aprendices.

2. Serealizé revision y verificacion de los materiales de formacién entregados por los
proveedores.

3. Se explicé el uso y preparacién de cada uno de los materiales e insumos.

4. Se definieron grupos de trabajos y lineas de produccién artesanal a desarrollar.

5. Se explicé el paso a paso de los diferente tipos de accesorios artesanales a realizar.

6. Se realizé ejercicios de lijado y pulido de las “piezas.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
1. Listado de asistencia

2. Soportes de viaticos ( tiquetes )
3. Formato de legalizacién.
4. Orden de viaje

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Impartir formacion en | EDGARDO MANUEL PERTUZ | 09, 10, 11, 12 y 13 de
EMPRENDEDOR EN ELABORACION | MENDOZA - Instructor Noviembre 2020.

DE ACCESORIOS ARTESANALES CON | Artesanias Programa SER
RECURSOS NATURALES DE LA
REGION en las fichas Numero:
2087546, 2127251 y 2183580.

CONCLUSIONES

Relacione los resultados de la comision
Se cumplié con todas las actividades de formacion y entregables

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA _

EDGARDO PERTUZ MENDOZA O & #t
__-—”"'7’;:(.;_——' -
— S

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora Académica LUDYS DEL CARMEN

PASTRANA MARTINEZ
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