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1. TIPO DE INFORME :
INFORME PARCIAL: X /LNFORME FINAL: CUOTANo.1 —
Fecha Dia: 30 Mes: NOVIEMBRE -~ Afio: 2025
informe: _ /
° 2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION
/pisﬁonibilidad y Registro presupuestal cop-fecha (dd/mm/aa):

Contrato:_X_  Convenio: __ #: 040.10.05.25.2290 / CDP 8100006232 DEL 19 DE NOVIEMBRE DEL 2025

RPC 4900003089 DEL 20 DE NOVIEMBRE DEL 2025

Nombre Contratista: GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ Documento de identificacion No. 66.859.690

Fecha Inicio (dd/mm/aa): 21 DE . . . e
NOVIEMBRE DEL 2025 gt s %ﬁ Fecha Terminacion(dd/mm/aa): 31/12/2025
Proceso / area: P2 INVESTIGACIONES Nombre supervisor: PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional en cualquier disciplina como

profesional, con dos (02) afios experiencia relacionada, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni
subordinacion para realizaf actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio No.
1.330.20.04-16694 entte el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA
LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Proyecto (Rubro): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente

Pilar Plan de Desarrollo Departamental: 3. Valle biodiverso

: ' Linea de accion: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente
cultural e incluyente

Programa Plan de Desarrollo Departamental: 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: 3300303 -
biodiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rios y montaias

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones y/o proyectos
de investigacion que orienten la conservacion y preservacion de las areas protegidas, espacios de restauracion ecoldgica y
patrimonio natural y cultural en el Valle del Cauca__duran_te el pe_r[oc__i_o_ de gabierno

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

%
Actividad No. Descripcion Obligacién/ Actividad cumplimiento
mensual

Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP |l en la ejecucion del proyecto:
"IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de
contratacion del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

50 %

Apoyar la rendicion de la contratacién en las etapas contractual y poscontractual en las
plataformas SECOP |IlI, SIA OBSERVA y BPP| de la zona respectiva del proyecto P
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la
base de datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion documental con el
avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP |, BPPI y reportar las novedades | |
del caso en la misma. i

50 %

Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacién en contabilidad de los informes
de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacién fisica y
3 digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS 50 %
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".

Recopilar y consolidar toda la informacion de la contratacion para realizar la rendicion en el
SECOP Il y/o SIA OBSERVA, respectivamente.

50 %

4. INFORME TECNICO O DE EJECUCION
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EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a traves de
la plataforma SECOP Il en la ejecucién del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA y a los procesos,
procedimientos y formatos establecidos para ello.

Z1) _— . N [ -
B | s =TT @ - ) —

INCIVA |l INCIVA —

cRpra |
AEMARLDADEY

WAL T TR TR

| @ |
[ meren

TH Bemeasien e i i et e

w0 £ S BT ety b e oo
ot bt a0 v eommiien

Durante el periodo objeto de reporte, el contratista adelanté un acompafiamiento técnico-operativo integral en la gestion del
ciclo contractual, con enfoque territorial dirigido a la Zona Norte Oriente del proyecto. La labor desarrollada abarcé de manera
articulada las fases precontractual, contractual y de legalizacion, asegurando en cada momento la observancia del marco
normativo vigente y la alineacion con la planificacion estratégica definida por la entidad contratante.

En la etapa precontractual, el contratista ejecuté un proceso de preparacion y soporte institucional orientado a garantizar que
cada tramite contractual se estructurara sobre bases sélidas desde las dimensiones técnica, juridica y financiera, en
cumplimiento del principio de planeacion. En este contexto, se elaboraron los insumos y analisis requeridos para determinar la
viabilidad de las contrataciones, incluyendo el estudio detallado del objeto contractual, su pertinencia frente a las necesidades
operativas del proyecto y el alcance técnico previsto. De igual manera, se identificaron formalmente las necesidades
institucionales y se desarrollaron las justificaciones normativas correspondientes, en concordancia con lo previsto en el articulo
25 de la Ley 80 de 1993. Paralelamente, se sustentaron los mecanismos de seleccion aplicables y se definieron las
proyecciones presupuestales conforme a lo establecido en la Ley 11 50 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. Esta fase
igualmente comprendié la identificacion de riesgos y la formulacion de medidas de mitigacion, garantizando armonia entre
planeacion, viabilidad administrativa y proyeccion financiera.

Con la informacion precontractual consolidada, se procedio a su registro y publicacion en el SECOP I, incorporando estudios
previos, minutas y demas documentos requeridos para la apertura de cada proceso. Esta actuacion permitio asegurar el
cumplimiento de las directrices institucionales, la observancia del principio de publicidad y el acceso a la informacion previsto
en la Ley 1712 de 2014, dejando disponible la documentacion para consulta y verificacién por parte de entes de control,
ciudadania y auditores.

En la fase contractual, el contratista gestiono las actuaciones orientadas a la formalizacion y legalizacion de las
contrataciones, incluyendo su registro en el modulo de contratos del SECOP I1. Para ello recopild, verificd y cargo los
documentos exigidos, como certificaciones de experiencia, capacidades técnicas, documentos de identificacion, RUT,
soportes de requisitos habilitantes y el oficio de formalizacion emitido por la entidad. Este conjunto de acciones permitio
integrar expedientes digitales completos y ajustados a la normativa contractual. Una vez conformado el expediente, los
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documentos fueron enviados a contratistas y proveedores para su firma y validacion, lo que posibilité la vinculacion del
personal requerido y la articulacion efectiva entre los tiempos de planeacion y el cronograma contractual.

En la etapa de cierre y control interno, el contratista realizé una verificacion exhaustiva de los soportes incluidos en cada
expediente, confirmando su validez juridica, coherencia documental y cumplimiento de los procedimientos institucionales. Tras
esta revision, cada contrato fue aprobado y registrado formalmente en el SECOP |I, lo que garantizo |a legalidad de las
actuaciones, la integridad de la informacién cargada y la culminacion adecuada del ciclo contractual, consolidando la
trazabilidad del proceso.

Finalmente, durante la fase de ejecucion correspondiente al mes de noviembre de 2025, el contratista brindé acompanamiento
técnico especializado para asegurar que los contratos adjudicados cumplieran con todas las condiciones necesarias para su
puesta en marcha. Se gestiono el registro oportuno de los documentos requeridos para activar la ejecucion, destacandose el
Registro Presupuestal de Compromisos —como soporte de la disponibilidad presupuestal— y el Acta de Inicio, documento
que formaliza el comienzo de las obligaciones contractuales. Con estas actuaciones se habilité adecuadamente la fase de
ejecucion en SECOP 11, en concordancia con los procedimientos institucionales y dentro de los plazos definidos por la entidad.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicién de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las plataformas SECOP
I, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la base de datos del drive elaborada
por la lider consolidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SEGOP I, BPPly
reportar las novedades del caso en la misma.
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En el marco del fortalecimiento de la gestion documental del proyecto, el contratista asumio la responsabilidad de prestar un
acompafiamiento técnico especializado orientado a la rendicion de cuentas de los contratos suscritos y ejecutados durante el
mes de noviembre de 2025 en la Zona Norte Oriente. Para ello, desarrollé sus actuaciones a traves del Sistema de
Informacion y Analisis — SIA OBSERVA, plataforma institucional destinada a asegurar el seguimiento, la trazabilidad y el
control de la ejecucion contractual.

El proceso se ejecuté mediante un procedimiento metodico que permitio consolidar la integridad de los expedientes y
garantizar el cumplimiento de las disposiciones normativas y administrativas. Inicialmente, el contratista registro y activé cada
contrato en la plataforma, constituyendo su expediente digital y habilitando su consulta para las dependencias encargadas del
control interno. Simultaneamente, llevod a cabo la revisién y conciliacion presupuestal, verificando los rubros asignados y
contrastandolos con el marco financiero y contable del proyecto, a fin de asegurar correspondencia entre la programacion
presupuestal y la ejecucion real.

Como parte de este proceso de validacion, asocio a cada contrato el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
correspondiente, garantizando la comprobacion previa de los recursos conforme a lo previsto en el Estatuto Organico del
Presupuesto. Una vez verificados los soportes presupuestales, efectu¢ el registro del Compromiso Presupuestal, siguiendo las
directrices internas y los lineamientos financieros aplicables, formalizando asi la ejecucion economica del contrato.

De igual forma, el contratista gestioné la incorporacion de los ejecutores contratados en el fiujo operativo del proyecto,
asegurando su reconocimiento dentro del proceso y la trazabilidad técnico-administrativa de sus actuaciones. Asimismo,
registro a los supervisores designados para cada contrato, fortaleciendo los mecanismos de vigilancia y control institucional
durante la fase de ejecucion.

El trabajo también comprendié la digitalizacion, organizacién y carga de los documentos asociados a las fases precontractual y
contractual, incluyendo estudios previos, CDP, acreditaciones, documentos de identificacion y demas soportes técnicos y
financieros, siguiendo criterios de integridad, orden y estandarizacion definidos por la entidad.

De manera paralela, el contratista apoy6 la preparacion del material requerido para el proceso de rendicion de cuentas. Para
ello estructurd los expedientes digitales de los contratos, incorporando los estudios previos, los Registros Presupuestales de
Compromiso, las actas de inicio, las evidencias de publicacion en SECOP Il y los soportes exigidos por los lineamientos
institucionales. Posteriormente, cargé toda esta informacion en SIA OBSERVA, aplicando los parametros de clasificacion y
nomenclatura establecidos y verificando previamente la coherencia y legibilidad de los documentos.

Finalmente, una vez recopilada y organizada la totalidad de los soportes, procedit a la radicacion de los contratos dentro del
plazo legal de diez dias calendario posteriores al cierre del mes, asegurando el cumplimiento de los requisitos administrativos
y evitando retrasos que pudieran afectar |a trazabilidad del proyecto.

Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los gestores
ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".




Version: 05

INFORME DE SUPERVISION -
FO-PAR-06
INTERVENTORIA Fecha: 30 de noviembre 2023 | Pagina 5de 8

El contratista llevo a cabo un analisis exhaustivo de la informacion presupuestal con el proposito tle garantizar que los datos
financieros reflejaran fielmente las operaciones realizadas y los documentos soporte asociados. Para ello aplico un
procedimiento de verificacion interna orientado a revisar la trazabilidad de cada registro y confirmar la coherencia en el uso de
los recursos asignados al proyecto.

En el desarrollo de este ejercicio implementé diversas acciones fundamentales. Inicialmente, realizé la confrontacion de los
valores reportados frente a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y los Registros Presupuestales de
Compromiso (RPC), validando la correspondencia entre los montos registrados, los recursos comprometidos y las
autorizaciones emitidas. Asimismo, efectud una revision minuciosa de fechas, montos, cédigos presupuestales, objetos
contractuales y demas variables relevantes, contrastandolas con los informes de supervision y con los soportes suministrados
por los contratistas. En aquellos casos en los que identifico discrepancias en cifras o desalineaciones temporales, gestiono de
inmediato los ajustes necesarios, coordinando con las areas responsables para asegurar la correccion oportuna de la
informacién. Este proceso contribuyo a fortalecer la consistencia financiera del proyecto y la confiabilidad de los registros
institucionales.

Verificacion de Firmas Institucionales

En atencion a los lineamientos internos sobre formalidad documental, el contratista establecié un control especifico para
comprobar que todos los informes contaran con las firmas institucionales exigidas, especialmente las del supervisor o enlace
territorial. Ante la ausencia de alguna firma requerida, inicié las gestiones correspondientes para su obtencion, realizando
seguimiento directo y verificando el cumplimiento de los plazos establecidos. Este mecanismo permitio asegurar que los
documentos circularan debidamente aprobados y con plena validez institucional, evitando retrasos enos procesos de
supervision y control.

Integracion, Digitalizacién y Entrega de Informacion Validada /

Concluidas las revisiones técnicas, financieras y documentales, el contratista integro la totalidad de la informacion aprobada y
procedié a su entrega formal a las areas responsables, garantizando un flujo oportuno y ordenado de los expedientes. En esta
fase remitio a contabilidad los informes finales dentro de los tiempos definidos, facilitando la’continuidad de los procedimientos
financieros del proyecto.

Simultaneamente, brindo apoyo al area de archivo mediante la implementacion de un proceso estandarizado de digitalizacion
y organizacion, que comprendio el escaneo, clasificacion y almacenamiento sistematico de informes mensuales, hojas de ruta,
CDP, RPC y demas soportes. La informacion quedd consolidada en un repositorio centralizado que asegura su conservacion,
consulta oportuna y trazabilidad conforme a la Ley 594 de 2000 y a las politicas institucionales de gestion documental.

Como resultado de este procedimiento integral, el contratista consolidé un expediente técnico y administrativo robusto,
coherente y ajustado a la normativa vigente, contribuyendo al fortalecimiento de la eficiencia operativa y de los mecanismos de
control interno del proyecto.

Actividad No. 4: Recopilar y consolidar toda la informacion de la contratacién para realizar la rendicion en el SECOP 1l y/o
SIA OBSERVA, respectivamente.
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Durante el periodo reportado, el contratista desarrolld un proceso integral de organizacion, depuracion y estandarizacion
documental orientado a fortalecer la gestion de la informacion contractual del proyecto. Para ello aplico un método de trabajo
sistematico que permitio recopilar, clasificar y consolidar los soportes generados en cada fase del ciclo contractual, garantizando
su integridad, disponibilidad y coherencia interna. Todas las actuaciones se ejecutaron bajo criterios de calidad documental,
cumplimiento normativo y fortalecimiento de los mecanismos de control interno, asegurando la adecuada articulacion con los
sistemas institucionales de informacion.

Objetivo y Alcance del Proceso

El objetivo principal consistio en consolidar un acervo documental estructurado y plenamente ajustado a la normatividad vigente
—particularmente la Ley 594 de 2000 y las directrices institucionales de las areas juridica, administrativa y de control interno—.
Para ello, el contratista integré expedientes individualizados conforme a la naturaleza y etapa de cada proceso contractual
(precontractual, contractual o de ejecucion), siguiendo los requisitos establecidos en los protocolos internos.

De manera complementaria, adelanté la preparacion y estandarizacion de los documentos requeridos para su incorporacion en
las plataformas oficiales. En SECOP Il organiz6 y verifico los soportes necesarios para el cumplimiento de los procesos de
publicidad y tramite contractual. En SIA OBSERVA integro la documentacion destinada al seguimiento, contral y rendicion de
cuentas. Cada expediente fue revisado en términos de forma, contenido, vigencia, coherencia presupuestal y solidez juridica,
asegurando asi registros consistentes y facilitando su consulta por parte de auditorias internas y externas.

Resultados Institucionales

La ejecucion de este proceso de consolidacion documental fortalecié significativamente la estructura administrativa y juridica del
proyecto. En primer lugar, permitio garantizar el cumplimiento estricto de los lineamientos institucionales y de los estandares
definidos para la gestion administrativa, contractual y documental. Asimismo, logré una plena armonizacion con el marco
normativo aplicable, promoviendo practicas de transparencia, eficiencia y trazabilidad en los procedimientos analizados.

Como resultado, el proyecto contd con expedientes completos, actualizados y técnicamente coherentes, lo que facilito las
labores de supervision técnica, monitoreo financiero y revisién por parte de los organos de control. El fortalecimiento de la
trazabilidad documental permitié consolidar un historial preciso y verificable de los procesos contractuales, favoreciendo la toma
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de decisiones informada y respaldada por soportes confiables. En conjunto, estos avances robustecieron el sistema documental
del proyecto y aseguraron su utilidad para las etapas posteriores de ejecucion y control.

Estado de
avance de la
actividad /
compromiso
(concepto del
supervisor)

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de NOVIEMBRE desde el 21 de
NOVIEMBRE al 30 de NOVIEMBRE del 2025, cumpliendo con el 100% de las mismas (1nformya;eiaté5)

Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del INSTITUTO
PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL
VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No.040.10.05.25 XXX

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo "Observaciones”.

Observaciones

Otros

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista XXXXXXXXXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadania No. XXXXX de XXXX),
vinculado al proceso P2 area de INVESTIGACIONES, mediante contrato de Prestacion de Servicios No.
040.10.05.25.XXX, durante el tiempo comprendido entre el XX de XXXX y el XXXXXX, a la fecha no posee
elementos devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacion y la Preservacion del
Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y otros sistemas, entrego Backup

al supervisor del contrato.

5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos

OBLIGACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO
No. Planilla:

Operador:

Fecha de Pago(dd/mm/aa):

Laborales Periodo de pago de la seguridad social:

6. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
Concepto Valor (Anticipo, Fecha -
2] SVANCSS, (dd/mm/aa) Valor Observaciones
pagos)
Valor inicial del contrato $ 10.000.000 Cuota 1
Valor adiciones $0 Cuota 2
Valor total del contrato $ 10,000,000/ Cuota 3
Valor pagado $0.00 Cuota 4
Valor causado que no
se ha pagado $5.000.000 - Cuota 5
Valor total ejecutado $ 5_000_009/ Cuota 6
Valor saldo por ejecutar $ 5,000_{000 Cuota?
Cuota 8
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los siguientes S| NO
documentos:
. Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC del X
periodo de la cuota.
. Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo de la

cuota.

X

El contratista no genera relacion laboral alguna con el Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio Cultural y

7. INFORME JURIDICO

Natural del Valle del Cauca, segun el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio

_cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral

Suspension (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de la suspension:
Fecha final de la suspension:
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Cesion (Cuando aplique): N/A |

Fecha de inicio de la cesion:

Fecha final de la cesion: |

Otrosi (Cuando aplique):

Fecha de inicio del Otrosi:

Fecha final del Otrosi: _

Terminacion anticipada (Cuando aplique):

Acta de Liquidacion:

Observaciones al informe juridico: ——— _ : "

8. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO — INSTANCIAS Y

MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS |

Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano conforma a lo estipulado en el

articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos

de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los
30 dias del mes de NOVIEMBRE de 2025

SUPERVISOR

Nombre: PAT JELENA PIMIENTA GALLEGO
Cargo: SUBDIRECTORA DE INVESTIGACIONES

o

A
Apoyo a la ervision: ALEMDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo; 0] ADOR ADMINISTRATIVO
El coordinador administrativo se hace responsable con su firma de haber validado el aporte al sistema de seguridad social del contratista de

acuerdo con los parametros normativos vigentes y la veracidad del cumplimiento de sus actividades de acuerdo a su objeto contractual,
actividades especificas en el respectivo municipio y los soportes de dichas actividades, acorde a lo establecido por el cronograma mensual.




Santiago de Cali, 30 de noviembre de 2025

Doctora

PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
Subdirectora de investigaciones
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
#: 040.10.05.25.2290 del 19 DE NOVIEMBRE DE 2%5/'

Contratista; GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ

Periodo reportado: DEL 21 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025

[INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS |

19 DE NOVIEMBRE DEL 2025, el informe de agtiVidades ejecutadas con base en el objeto contractual, durante el periodo
comprendido entre el DEL 21 DE NOVIEM AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025. Durante este periodo la ejecucion del
contrato se centré en:

A continuacion, presento a usted en calidad;:gszpfad(m del Contrato de Prestacion de Servicios 040.10.05.25.2290 DEL

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a
través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA 'y a
los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

n—————— AP -
& = ® - . ———

INEIVA o [P INCIVA

Durante el periodo objeto de reporte, adelanté un acompafiamiento técnico-operativo integral en la gestion del ciclo
contractual, con un enfoque territorial dirigido a la Zona Norte Oriente del proyecto. Mi labor abarcéd de manera articulada
las fases precontractual, contractual y de legalizacion, garantizando en todo momento la observancia del marco
normativo vigente y la alineacion con la planificacion estratégica definida por la entidad contratante.

L



En la etapa precontractual, ejecuté un proceso de preparacion y soporte institucional orientado a asegurar que cada
tramite contractual se estructurara sobre bases sdlidas desde las dimensiones técnica, juridica y financiera, en
cumplimiento del principio de planeacion. En este contexto, elaboré los insumos y analisis necesarios para determinar la
viabilidad de las contrataciones, incluyendo el estudio detallado del objeto contractual, su pertinencia frente a las
necesidades operativas del proyecto y el alcance técnico previsto. Asimismo, identifiqué formalmente las necesidades
institucionales y desarrollé |as justificaciones normativas correspondientes, en concordancia con lo establecido en el
articulo 25 de la Ley 80 de 1993. Paralelamente, sustenté los mecanismos de seleccion aplicables y formulé las
proyecciones presupuestales conforme a lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. Esta fase
también comprendio |a identificacion de riesgos y la elaboracion de medidas de mitigacion, asegurando armonia entre la
planeacion, la viabilidad administrativa y la proyeccion financiera.

Una vez consolidada la informacién precontractual, procedi a su registro y publicacion en el SECOP I, incorporando los
estudios previos, las minutas y demas documentos requeridos para la apertura de cada proceso. Con esta actuacion
aseguré el cumplimiento de las directrices institucionales, la observancia del principio de publicidad y el acceso a la
informacion previsto en la Ley 1712 de 2014, dejando disponibles los documentos para consulta de entes de control,
ciudadania y auditores.

En la fase contractual, gestioné las actuaciones necesarias para la formalizacion y legalizacion de las contrataciones,
incluyendo su registro en el modulo de contratos del SECOP |l. Para ello recopilé, verifiqué y cargué los documentos
exigidos, tales como certificaciones de experiencia, acreditaciones técnicas, documentos de identificacion, RUT,
soportes de requisitos habilitantes y el oficio de formalizacion emitido por la entidad. Este conjunto de acciones permitio
consolidar expedientes digitales completos y ajustados a la normativa contractual. Una vez conformados, remiti los
documentos a los contratistas y proveedores para su firma y validacién, lo que facilité la vinculacion del personal
requerido y la adecuada articulacion entre los tiempos de planeacion y el cronograma contractual.

En la etapa de cierre y control interno, llevé a cabo una verificacion exhaustiva de los soportes integrados en cada
expediente, confirmando su validez juridica, coherencia documental y cumplimiento de los procedimientos
institucionales. Tras esta revision, cada contrato fue aprobado y registrado formalmente en el SECOP I, garantizando la
legalidad de las actuaciones, la integridad de la informacion cargada y la culminacion correcta del ciclo contractual,
consolidando la trazabilidad del proceso.

Finalmente, durante la fase de ejecucion correspondiente al mes de noviembre de 2025, brindé acompariamiento técnico
especializado para asegurar que los contratos adjudicados cumplieran con todas las condiciones necesarias para su
puesta en marcha. Gestioné el registro oportuno de los documentos requeridos para activar la ejecucion, entre ellos el
Registro Presupuestal de Compromisos —como evidencia de la disponibilidad presupuestal— y el Acta de Inicio,
documento que formaliza el inicio de las obligaciones contractuales. Con estas actuaciones habilité la fase de ejecucion
en SECOP Il, en concordancia con los procedimientos institucionales y dentro de los plazos definidos por la entidad.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicion de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las plataformas
SECOP II, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto "IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la base
de datos del drive elaborada por la lider consclidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA
OBSERVA, SECOP Il, BPPI y reportar las novedades del caso en |la misma.
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En el marco del fortalecimiento de la gestién documental del proyecto, asumi la responsabilidad de brindar un
acompanamiento técnico especializado orientado a la rendicion de cuentas de los contratos suscritos y ejecutados
durante el mes de noviembre de 2025 en la Zona Norte Oriente. Para ello, desarrollé mis actuaciones a traves del
Sistema de Informacién y Analisis — SIA OBSERVA, plataforma institucional destinada a asegurar el seguimiento, |a
trazabilidad y el control de la ejecucion contractual.

El proceso lo ejecuté mediante un procedimiento metodico que me permitio consolidar la integridad de los expedientes y
garantizar el cumplimiento de las disposiciones normativas y administrativas. Inicialmente registré y activé cada contrato
en la plataforma, constituyendo su expediente digital y habilitando su consuita para las dependencias encargadas del
control interno. De manera simultanea, realicé la revision y conciliacién presupuestal, verificando los rubros asignados y
contrastandolos con el marco financiero y contable del proyecto, con el fin de asegurar la coherencia entre la
programacion presupuestal y la ejecucion real. .

Como parte de este proceso de validacion, asocié a cada contrato el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
correspondiente, garantizando la comprobacion previa de los recursos conforme al Estatuto Organico del Presupuesto.
Una vez verificados los soportes presupuestales, procedi con el registro del Compromiso Presupuestal, siguiendo las
directrices internas y los lineamientos financieros aplicables, formalizando asi la ejecucion economica del contrato.
Asimismo, gestioné la incorporacion de los ejecutores contratados en el flujo operativo del proyecto, asegurando su
reconocimiento dentro del proceso y la trazabilidad técnico-administrativa de sus actuaciones. De igual forma, registre a
los supervisores designados para cada contrato, fortaleciendo los mecanismos de vigilancia y control institucional
durante la fase de ejecucion.

Mi labor también comprendié la digitalizacion, organizacion y carga de los documentos asociados a las fases
precontractual y contractual, incluyendo estudios previos, CDP, acreditaciones, documentos de identificacion y demas
soportes técnicos y financieros, siguiendo criterios de integridad, orden y estandarizacion definidos por la entidad.

De manera paralela, apoyé la preparacion del material requerido para el proceso de rendiciéon de cuentas. Para ello
estructuré los expedientes digitales de los contratos, incorporando los estudios previos, los Registros Presupuestales de
Compromiso, las actas de inicio, las evidencias de publicacion en SECOP Il y los soportes exigidos por los lineamientos
institucionales. Posteriormente, cargué toda esta informacion en SIA OBSERVA, aplicando los parametros de
clasificacion y nomenclatura establecidos y verificando previamente la coherencia y legibilidad de los documentos.
Finalmente, una vez recopilada y organizada la totalidad de los soportes, procedi a la radicacion de los contratos dentro
del plazo legal de diez dias calendario posteriores al cierre del mes, asegurando el cumplimiento de los requisitos
administrativos y evitando retrasos que pudieran afectar la trazabilidad del proyecto.



Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los -
gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".
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Llevé a cabo un analisis exhaustivo de la informacion presupuestal con el proposito de garantizar que los datos financieros
reflejaran fielmente las operaciones realizadas y los documentos soporte asociados. Para ello apliqué un procedimiento
de verificacion interna orientado a revisar la trazabilidad de cada registro y confirmar la coherencia en el uso de los recursos
asignados al proyecto.

En el desarrollo de este ejercicio implementé diversas acciones fundamentales. Inicialmente realicé la confrontacion de los
valores reportados frente a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y los Registros Presupuestales de
Compromiso (RPC), validando la correspondencia entre los montos registrados, los recursos comprometidos y las
autorizaciones emitidas. Asimismo, llevé a cabo una revision minuciosa de fechas, montos, codigos presupuestales,
objetos contractuales y demas variables relevantes, contrastandolas con los informes de supervision y con los soportes
suministrados por los contratistas.

En aquellos casos en los que identifiqué discrepancias en cifras o desalineaciones temporales, gestioné de inmediato los
ajustes necesarios, coordinando con las areas responsables para asegurar la correccion oportuna de la informacion. Este
proceso contribuyo a fortalecer la consistencia financiera del proyecto y la confiabilidad de los registros institucionales.
Verificacion de Firmas Institucionales

En atencion a los lineamientos internos sobre formalidad documental, estableci un control especifico para comprobar que
todos los informes contaran con las firmas institucionales exigidas, especialmente las del supervisor o enlace territorial.
Ante la ausencia de alguna firma requerida, inicié las gestiones necesarias para su obtencion, realizando seguimiento
directo y verificando el cumplimiento de los plazos establecidos. Este mecanismo asegurd que los documentos circularan
debidamente aprobados y con plena validez institucional, evitando retrasos en los procesos de supervision y control.
Integracién, Digitalizacion y Entrega de Informacién Validada

Concluidas las revisiones técnicas, financieras y documentales, integré la totalidad de la informacion aprobada y procedi
a su entrega formal a las areas responsables, garantizando un flujo oportuno y ordenado de los expedientes. En esta fase
remiti a contabilidad los informes finales dentro de los tiempos definidos, facilitando la continuidad de los procedimientos
financieros del proyecto.

Simultaneamente, brindé apoyo al area de archivo mediante la implementacion de un proceso estandarizado de
digitalizacion y organizacion, que comprendié el escaneo, clasificacion y almacenamiento sistematico de informes
mensuales, hojas de ruta, CDP, RPC y demas soportes. La informacion quedé consolidada en un repositorio centralizado
que garantiza su conservacion, consulta oportuna y trazabilidad, conforme a la Ley 594 de 2000 y a las politicas
institucionales de gestion documental.

Como resultado de este procedimiento integral, consolidé un expediente técnico y administrativo robusto, coherente y
ajustado a la normativa vigente, contribuyendo al fortalecimiento de la eficiencia operativa y de los mecanismos de control
interno del proyecto.

Actividad No. 4: Recopilar y consolidar toda la informacion de la contratacion para realizar la rendicion en el SECOP Il
y/o SIA OBSERVA, respectivamente.
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Durante el periodo reportado desarrollé un proceso integral de organizacion, depuracion y/estandarizacion documental
orientado a fortalecer la gestion de la informacién contractual del proyecto. Para ello apliqué un método de trabajo
sistematico que me permitio recopilar, clasificar y consolidar los soportes generados en cada fase del ciclo contractual,
garantizando su integridad, disponibilidad y coherencia interna. Todas las actuaciones las ejecuté bajo criterios de calidad
documental, cumplimiento normativo y fortalecimiento de los mecanismos de control interno, asegurando la adecuada
articulacion con los sistemas institucionales de informacion.

Objetivo y Alcance del Proceso

El objetivo principal de mi labor consistio en consolidar un acervo documental estructurado y plenamente ajustado a la
normatividad vigente —particularmente la Ley 594 de 2000 y las directrices institucionales de las areas juridica,
administrativa y de control interno—. Para ello integré expedientes individualizados conforme a la naturaleza y etapa de
cada proceso contractual (precontractual, contractual o de ejecucion), siguiendo los requisitos establecidos en los
protocolos internos.

De manera complementaria, adelanté la preparacion y estandarizacion de los documentos requeridos para su
incorporacion en las plataformas oficiales. En SECOP |l organicé y verifique los soportes necesarios para cumplir con los
procesos de publicidad y tramite contractual. En SIA OBSERVA integreé la documentacién destinada al seguimiento, control




y rendicion de cuentas. Cada expediente lo revisé en términos de forma, contenido, vigencia, coherencia presupuestal y
solidez juridica, asegurando registros consistentes y facilitando su consulta por parte de auditorias internas y externas.
Resultados Institucionales

La ejecucion de este proceso de consolidacion documental permitio fortalecer de manera significativa la estructura
administrativa y juridica del proyecto. En primer lugar, garantizé el cumplimiento estricto de los lineamientos institucionales
y de los estandares definidos para la gestion administrativa, contractual y documental. Asimismo, logré asegurar la plena
armonizacion con el marco normativo aplicable, promoviendo practicas de transparencia, eficiencia y trazabilidad en los
procedimientos analizados.

Como resultado de este trabajo, el proyecto conté con expedientes completos, actualizados y técnicamente coherentes,
lo que facilité las labores de supervision técnica, monitoreo financiero y revisién por parte de los érganos de control. El
fortalecimiento de la trazabilidad documental permitié consolidar un historial preciso y verificable de los procesos
contractuales, favoreciendo una toma de decisiones informada y respaldada por soportes confiables. En conjunto, estos
avances robustecieron el sistema documental del proyecto y aseguraron su utilidad para las etapas posteriores de
ejecucion y control.

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de SEGURIDAD SOCIAL,
segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente,

FIRMA: dorno { uxenon O

NOMBRE: GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ
C.C: 66.859.690
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FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020 il

Proyecto: ‘IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA"

Fecha documento: 30 DE NOVIEMBRE DEL 2025 //

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ .~

Cedula beneficiario: 66.859.690 Direccion Beneficiario: CALLE 30 #13C-19

Correo Electrénico beneficiario: afmcinvica@outlook.com Teléfono beneficiario :3178567239
Ciudad: Cali

_INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del Contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional en cualquier
disciplina como profesional, con dos (02) afios experiencia relacionada, para que de manera independiente, sin
vinculo laboral alguno, ni subordinacion para realizar actividades contractuales de apoyo administrativo que son
requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible para ejecutar el proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".

No. RPC: 4900003089 de}'QC DE NOVIEMBRE DEL 2025 No. CDP: 8100006232 DEL 19 DE
NOVIEMBRE DE 2025 Valor Contrato: '

$10.000.000

Concepto: Cuota No. (1) — Cuota: NOVIEMBRE del Contrato No. 040.10.05.25.2290 del 19 DE
NOVIEMBRE DEL 2025.

Cuenta de Ahorros X Corriente No. 51481308767 Banco: BANCOLOMBIA

Valor $: 5.000.000

Son: CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE

NO DECLARO RENTA

Ql@d (_u-'}mlcs ’?

Firma y cedula del Beneficiario
66.859.690




Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 3000008796 Fecha de Contabilizacién:  28.11.2025 Pagina1de 1.
Referencia: CUOTA 01
RUT del Tercero: 668596901 PALOMINO FERNANDEZ GLORIA EUGE
Cédigo del Tercero: 66859690 Documento RPC: 4900003089
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 1RA CTA CPS 2290
Descripcién: PAGO 1RA CTA CPS 2290 DEL MES DE NOVIEMBRE 2025

Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber
001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 0 4.675.000
002 5506050170 81 Fortalecimto cultura 2-320202008 5.000.000 0
003 2407900003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC 0 50.000
004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC 0 50.000
005 2407900004 50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC 0 100.000
006 2407900008 50 ESTAMP PRO-UCVA X-RETN/DEDUC 0 25.000
007 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC 0 100.000
Total: 5.000.000 5,000.000

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado

Tasa Aplicada

Base Gravable Vr del Descuento

\!oE Bo /

Gloria Lilian Saavedra

Elaborado por

aplicada y/o Deduccién
Deduccion Estampillas Procultura - Deduccion estampilla 1,0000 5.000.000 50.000
Deduccion Estampillas Proho3pitales - Deduccion estampilla 1,0000 5.000.000 50.000
Deduccion Estampillas Prodesarrollo - Deduccion Estampilla 2,0000 5.000.000 100.000
Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deduccién Estam.pilia UCEVA 0,5000 5.000.000 25.000
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam. Prouniv 2,0000 5.000.000 100.000
" Total: 325.000
Discriminacion IVA
Indicador Denominacién Base Valor IVA
VO 8 0% IVA compra bienes y servicios 5.000.000

Total: 5.000.000 0

Vo Bo. Contadora -INCIVA



INCIVA

Documento No.
Referencia:

RUT del Tercero:
Cédigo del Tercero:
Centro Gestor:
Fondo:

Concepto DIAN:

Descripcion:

Instituto para la Investigacién y la Preservacion del Patrimonio

Cultural y Natural del Valle del Cauca

(ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
2500074573 Fecha de Contabilizacion: 17.12.2025 Pagina1de 1.
3000008796
668596901 PALOMINO FERNANDEZ GLORIA EUGE
66859690 Documento RPC: 4900003089
1220 INCIVA
12100004 ICLD Sec Ambiente

PAGO 1RA CTA CPS 2290 DEL -

Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900202 50 Infivalle- ahorro- S X-BANCOS 0 4.675.000

002 2401010001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR, 4,675.000 0
Total: 4.675.000 4.675,000

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento

aplicada y/o Deduccion

Total: 0

Discriminacion IVA

Indicador

Denominacion Base Valor IVA

Total: ' 0 0

CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Diego Andres Zufiiga Montario

Elaborado por
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NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ /

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C.X |OTRO: NUMERO: 66.859.690

COBRO | INICIAL: X |MENSUAL:  [FINAL: MES: NOVIEMBRE

MUNICIPIO/ CENTRO OP:E:F__{ATNQ CALI

CONTRATO NUMERO Y FECHA: 040.10.05.25.2290 DEL 19/11/2025 ~

o No Y FECHA:8100006232 DEL 19/11/2025 '
AEGISTRO BRESUBUESTAL No Y FECHA:4900003089 DEL 20/11/2025 = :

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION [FECHA DE [FECHA DE

'ENTREGA |ENTREGA 2:

Q]elm}{o QJ(JDO’\ ’PO\\O\O :‘Id!mm!aa i

Ruta 1:VDocumentos oficina de ) MarcarX Ruta 1: Docum’entos oficina de Marcar X

Contabilidad

Contabilidad

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il (solo aplica en la cuotal)

Documento de Causacion

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

Numero de comprobante de pago

Certificacion bancaria (solo aplica en

la cuotal)
/] : 2 :
— FECHA:
4 ) > € dd/mm/aa
OoMB RECIBE EN CONTABILIDAD / /2 = 2'@ 2""5
MD'[NO DE DEVOLUCION: L FECHA: RECIBE: NOMBRE Y FIRMA
dd/mm/aa
Sl

Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria

RECIBIDO TESORERIA

ASistonta Thenyem s FECHA:
! -fu,e 1@sore; 1d dd/mm/aa_ _
IRICTIFA ﬁ‘z;,:m UL
i; N \.J.J i 4_‘1 "
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA FIRMA:
Ruta & Dogumentos cficing Marcar X Ruta 3: Documentos oficina Juridica Marcar X

Juridica

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il.(sclo cuotal)

Documento de Causacion

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

Numero de comprobante de pago

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:
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1. TIPO DE INFORME
INFORME PARCIAL: INFORME FINAL: X CUOTANO.2
Fecha Dia:31 .~ Mes: DICIEMBRE Afio: 2025

rmforme:

2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION

Disponibilidad y Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aa):
Contrato;_X_ Convenio: __ #: 040.10.05.25.2290 CDP 8100006232 DEL 19 DE NOVIEMBRE DEL 2025 ~—
RPC 4900003089 DEL 20 DE NOVIEMBRE DEL 2025
Nombre Contratista: GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ Documento de identificacion No. 66.859.690

Fecha Inicio (dd/mm/aa): 21 DE . L
NOVIEMBRE DEL 2025 i de Ejecucion (meses)

110 DIAS Y 1 Lo o Terminacién(dd/mm/aa): 31/12/2025

Proceso / area: P2 INVESTIGACIONES Nombre supervisor: PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional en cualquier disciplina como
profesional, con dos (02) afios experiencia relacionada, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni
subordinacion para realizar actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio No.
1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto:
“MPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA
LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”

Proyecto (Rubro): “IMPLEM ENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente

Pilar Plan qe Desarrollo Departamental: 3. Valle biodiverso, Linea de accion: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente
cultural e incluyente

Programa Plan de Desarrollo Departamental: 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: 3300303 -
biodiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rios y montanas

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones y/o proyectos
de investigacién que orienten la conservacion y preservacion de las areas protegidas, espacios de restauracion ecologica y

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
" CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA -

patrimonio natural y cultural en el Valle del Cauca durante el periodo de gobierno

%
Actividad No. Descripcién Obligacién/ Actividad cumplimiento
mensual

Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP |l en la ejecucion del proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de
contratacién del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

100 %

Apoyar la rendicion de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las
plataformas SECOP I, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL 100% 7
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la +'a
base de datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion documental con el
avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP I, BPPI y reportar las novedades
del caso en la misma.

Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes
de los gestores ambientales, Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y 7
3 digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS 100 %

DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".

Recopilar y consolidar toda la informacion de la contratacion para realizar la rendicion en el

SECOP Il y/o SIA OBSERVA, respectivamente. 100%

4. INFORME TECNICO O DE EJECUCION




Version: 05

‘ INFORME DE SUPERVISION -
FO-PAR-06
l NC'VA INTERVENTORIA

Fecha: 30 de noviembre 2023 | Pagina 2 de 7

' EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a través de
la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA y a los procesos,
procedimientos y formatos establecidos para ello.
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Nimeto del Contrsto  Provesdor \bdant de contratacian Proceso de Contratacidn Vinkor fotal de la oferts Tipo de contrits Fechs del evtado Extado
D40 120525 002 GESPRODE JURIDECA 040 120525 002 21T 486 32 COP Process de ANSRODS 22T A5 PM o En spoucion Detalie
Caniratacsn S Hogen Lisi, Guiy

040 10.01 15 000 Segundn Vicor Pasirana JURIDICA 048 10 01.25 006 00 000 COF Procaso da Dletate
Ganzaer Cardralacien
040.10.05 25 2343 Pauta Andrea Duane JURIDICA [0 1005 252343 2200 000 COP Process de [otale
Abvarado Contrateein
040 10 04 25 2300 CRISTIAN HELI | JURIDICA D40 10 05 25 2008 2000 500 COP Procesa de 17 dizs de Rampo En sjscumén Detznn
BOLEDA CASTAND Conlratacion trmscurmde 1 1508 430 4
040.10.65 25 2348 CHISTHIAM FABIAN JURGDICA 40100525 2340 2200 000 COP Frocen de. Detsie
MOLIMA CORDOBA Congatacrin
040.10 05 25 2298 AHOHAN ANDRES JURIDVC A 040 1005 252256 4.000 000 COF Pracesa de Detote
CASTANEDR GUTIERREZ Contrdlaciin
040 10 05 25 2046 Francisca Joue: Agudeia JURIDNCA 040 10 05 25 2348 1.800 000 COP Priotess de Cedife
Monteys Contratacin
00 18,6525 I8 SUMA PROYECTOS DE JURINCA MCo1212975 3T 390 COP Process de Detrte
MNGENERIA SAS 4 Corsralann i v < R A
FRILTCHISY hogss Lomg.
Sy
oe0.10. 85 25011 AONIN b amits Beaschi JURICRCA 04010 9525 1301 5300 000 COP Process de 15 dian de bermpo. En esmcunin Celate
Contataciin Namscumage T 4T
PN ITE 00 0 Ergeah, L
P40 1005 25 1275 MARLA FOACLA QUINTD JURIDICA 040 100525 1275 5 000 000 COP Praceso oe FIINE02S 20158 P En egetusion Depe
MOSUERS P Ui Smg
A =8 e Ty Coviay & $35 g cparace

Durante el periodo objeto de reporte, la contratista adelanté un acompafamiento técnico-operativo integral en la gestion del
ciclo contractual, con enfoque territorial dirigido a la Zona Norte Oriente del proyecto. La labor desarrollada abarcod de manera
articulada las fases precontractual, contractual y de legalizacion, asegurando en cada momento la observancia del marco
normativo vigente y la alineacion con la planificacion estratégica definida por la entidad contratante.

En la etapa precontractual, la contratista ejecuté un proceso de preparacion y soporte institucional orientado a garantizar que
cada tramite contractual se estructurara sobre bases solidas desde las dimensiones técnica, juridica y financiera, en
cumplimiento del principio de planeacion. En este contexto, se elaboraron los insumos y analisis requeridos para determinar la
viabilidad de las contrataciones, incluyendo el estudio detallado del objeto contractual, su pertinencia frente a las necesidades
operativas del proyecto y el alcance técnico previsto. De igual manera, se identificaron formalmente las necesidades
institucionales y se desarrollaron las justificaciones normativas correspondientes, en concordancia con lo previsto en el articulo
25 de la Ley 80 de 1993. Paralelamente, se sustentaron los mecanismos de seleccion aplicables y se definieron las
proyecciones presupuestales conforme a lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. Esta fase
igualmente comprendio la identificacion de riesgos y la formulacién de medidas de mitigacion, garantizando armonia entre
planeacion, viabilidad administrativa y proyeccion financiera.

Con la informacion precontractual consolidada, se procedié a su registro y publicacion en el SECOP I, incorporando estudios
previos, minutas y demas documentos requeridos para la apertura de cada proceso. Esta actuacion permitio asegurar el
cumplimiento de las directrices institucionales, la observancia del principio de publicidad y el acceso a la informacion previsto
en la Ley 1712 de 2014, dejando disponible la documentacion para consulta y verificacion por parte de entes de control,
ciudadania y auditores.

En la fase contractual, el contratista gestioné las actuaciones orientadas a la formalizacion y legalizacion de las
contrataciones, incluyendo su registro en el modulo de contratos del SECOP Il. Para ello recopild, verificd y cargé los
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documentos exigidos, como certificaciones de experiencia, capacidades técnicas, documentos de identificacion, RUT, —‘

soportes de requisitos habilitantes y el oficio de formalizacion emitido por la entidad. Este conjunto de acciones permitid
integrar expedientes digitales completos y ajustados a la normativa contractual. Una vez conformado el expediente, los
documentos fueron enviados a contratistas y proveedores para su firma y validacion, lo que posibilité la vinculacion del
personal requerido y la articulacion efectiva entre los tiempos de planeacién y el cronograma contractual.

En la etapa de cierre y control interno, el contratista realiz6 una verificacion exhaustiva de los soportes incluidos en cada
expediente, confirmando su validez juridica, coherencia documental y cumplimiento de los procedimientos institucionales. Tras
esta revision, cada contrato fue aprobado y registrado formalmente en el SECOP Il, lo que garantizo la legalidad de las
actuaciones, la integridad de la informacion cargada y la culminacion adecuada del ciclo contractual, consolidando la
trazabilidad del proceso.

Finalmente, durante la fase de ejecucién correspondiente al mes de diciembre de 2025, la contratista brindé acompafiamiento
técnico especializado para asegurar que los contratos adjudicados cumplieran con todas las condiciones necesarias para su
puesta en marcha. Se gestiono el registro oportuno de los documentos requeridos para activar la ejecucion, destacandose el
Registro Presupuestal de Compromisos —como soporte de |a disponibilidad presupuestal— y el Acta de Inicio, documento
que formaliza el comienzo de las obligaciones contractuales. Con estas actuaciones se habilitd adecuadamente la fase de
ejecucion en SECOP I, en concordancia con los procedimientos institucionales y dentro de los plazos definidos por la entidad.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicion de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las plataformas SECOP
I, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la base de datos del drive elaborada
por la lider consolidadora de gestién documental con el avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP II, BPPly
reportar las novedades del caso en la misma.
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En el marco del fortalecimiento de la gestion documental del proyecto, el contratista asumio la responsabilidad de prestar un
acompariamiento técnico especializado orientado a la rendicion de cuentas de los contratos suscritos y ejecutados durante el
mes de diciembre de 2025 en la Zona Norte Oriente. Para ello, desarrollé sus actuaciones a través del Sistema de Informacion
y Analisis — SIA OBSERVA, plataforma institucional destinada a asegurar el seguimiento, la trazabilidad y el control de la
ejecucion contractual.

El proceso se ejecuté mediante un procedimiento metodico que permitié consolidar la integridad de los expedientes y
garantizar el cumplimiento de las disposiciones normativas y administrativas. Inicialmente, el contratista registré y activo cada
contrato en la plataforma, constituyendo su expediente digital y habilitando su consulta para las dependencias encargadas del
control interno. Simultaneamente, llevé a cabo la revision y conciliacion presupuestal, verificando los rubros asignados y
contrastandolos con el marco financiero y contable del proyecto, a fin de asegurar correspondencia entre la programacion
presupuestal y la ejecucion real.

Como parte de este proceso de validacion, asocio a cada contrato el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
correspondiente, garantizando la comprobacion previa de los recursos conforme a lo previsto en el Estatuto Organico del
Presupuesto. Una vez verificados los soportes presupuestales, efectué el registro del Compromiso Presupuestal, siguiendo las
directrices internas y los lineamientos financieros aplicables, formalizando asi la ejecucion econémica del contrato.

De igual forma, el contratista gestiond la incorporacion de los ejecutores contratados en el flujo operativo del proyecto,
asegurando su reconocimiento dentro del proceso y la trazabilidad técnico-administrativa de sus actuaciones. Asimismo,
registro a los supervisores designados para cada contrato, fortaleciendo los mecanismos de vigilancia y control institucional
durante la fase de ejecucion.

El trabajo también comprendio la digitalizacién, organizacién y carga de los documentos asociados a las fases precontractual y
contractual, incluyendo estudios previos, CDP, acreditaciones, documentos de identificacion y demas soportes técnicos y
financieros, siguiendo criterios de integridad, orden y estandarizacion definidos por la entidad.

De manera paralela, el contratista apoyo la preparacion del material requerido para el proceso de rendicién de cuentas. Para
ello estructuro los expedientes digitales de los contratos, incorporando los estudios previos, los Registros Presupuestales de
Compromiso, las actas de inicio, las evidencias de publicacion en SECOP Il y los soportes exigidos por los lineamientos
institucionales. Posteriormente, cargé toda esta informacion en SIA OBSERVA, aplicando los parametros de clasificacion y
nomenclatura establecidos y verificando previamente la coherencia y legibilidad de los documentos.

Finalmente, una vez recopilada y organizada la totalidad de los soportes, procedié a la radicacion de los contratos dentro del
plazo legal de diez dias calendario posteriores al cierre del mes, asegurando el cumplimiento de los requisitos administrativos
y evitando retrasos que pudieran afectar la trazabilidad del proyecto.

Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los gestores
ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".
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El contratista llevo a cabo un analisis exhaustivo de la informacion presupuestal con el proposito de garantizar que los datas
financieros reflejaran fielmente las operaciones realizadas y los documentos soporte asociados. Para ello aplicé un
procedimiento de verificacion interna orientado a revisar la trazabilidad de cada registro y confirmar la coherencia en el uso de
los recursos asignados al proyecto.

En el desarrollo de este ejercicio implement6 diversas acciones fundamentales. Inicialmente, realiz6 la confrontacion de los
valores reportados frente a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y los Registros Presupuestales de
Compromiso (RPC), validando la correspondencia entre los montos registrados, los recursos comprometidos y las
autorizaciones emitidas. Asimismo, efectué una revision minuciosa de fechas, montos, codigos presupuestales, objetos
contractuales y demas variables relevantes, contrastandolas con los informes de supervision y con los soportes suministrados
por los contratistas. En aquellos casos en los que identificé discrepancias en cifras o desalineaciones temporales, gestiono de
inmediato los ajustes necesarios, coordinando con las areas responsables para asegurar la correccion oportuna de la
informacion. Este proceso contribuyé a fortalecer la consistencia financiera del proyecto y la confiabilidad de los registros
institucionales.

Verificacién de Firmas Institucionales

En atencion a los lineamientos internos sobre formalidad documental, el contratista establecio un control especifico para
comprobar que todos los informes contaran con las firmas institucionales exigidas, especialmente las del supervisor o enlace
territorial. Ante la ausencia de alguna firma requerida, inicio las gestiones correspondientes para su obtencién, realizando
seguimiento directo y verificando el cumplimiento de los plazos establecidos. Este mecanismo permitié asegurar que los
documentos circularan debidamente aprobados y con plena validez institucional, evitando retrasos en los procesos de
supervision y control.

Integracion, Digitalizacion y Entrega de Informacion Validada

Concluidas las revisiones técnicas, financieras y documentales, el contratista integro la totalidad de la informacion aprobada y
procedié a su entrega formal a las areas responsables, garantizando un flujo oportuno y ordenado de los expedientes. En esta
fase remitié a contabilidad los informes finales dentro de los tiempos definidos, facilitando la continuidad de los procedimientos
financieros del proyecto.

Simultaneamente, brindé apoyo al area de archivo mediante la implementacion de un proceso estandarizado de digitalizacion
y organizacion, que comprendié el escaneo, clasificacion y almacenamiento sistematico de informes mensuales, hojas de ruta,
CDP, RPC y demas soportes. La informacién quedé consolidada en un repositorio centralizado que asegura su conservacion,
consulta oportuna y trazabilidad conforme a la Ley 594 de 2000 y a las politicas institucionales de gestion documental.

Como resultado de este procedimiento integral, el contratista consolidé un expediente técnico y administrativo robusto,
coherente y ajustado a la normativa vigente, contribuyendo al fortalecimiento de la eficiencia operativa y de los mecanismos de
control interno del proyecto.

Actividad No. 4: Recopilar y consolidar toda la informacién de la contratacion para realizar la rendicion en el SECOP Il y/o
SIA OBSERVA, respectivamente.
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Durante el periodo reportado, el contratista desarrollo un proceso integral de organizacion, depuracion y estandarizacion
documental orientado a fortalecer la gestion de la informacion contractual del proyecto. Para ello aplicé un método de trabajo
sistematico que permitié recopilar, clasificar y consolidar los soportes generados en cada fase del ciclo contractual, garantizando
su integridad, disponibilidad y coherencia interna. Todas las actuaciones se ejecutaron bajo criterios de calidad documental,
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’amplimiemo normativo y fortalecimiento de los mecanismos de control interno, asegurando la adecuada articulacion con los
sistemas institucionales de informacion.

Obijetivo y Alcance del Proceso

El objetivo principal consistié en consolidar un acervo documental estructurado y plenamente ajustado a la normatividad vigente
—particularmente la Ley 594 de 2000 y las directrices institucionales de las areas juridica, administrativa y de control interno—.
Para ello, el contratista integré expedientes individualizados conforme a la naturaleza y etapa de cada proceso contractual
(precontractual, contractual o de ejecucion), siguiendo los requisitos establecidos en los protocolos internos.

De manera complementaria, adelanté la preparacion y estandarizacién de los documentos requeridos para su incorporacion en
las plataformas oficiales. En SECOP | organizé y verificé los soportes necesarios para el cumplimiento de los procesos de
publicidad y tramite contractual. En SIA OBSERVA integro la documentacién destinada al seguimiento, control y rendicion de
cuentas, Cada expediente fue revisado en términos de forma, contenido, vigencia, coherencia presupuestal y solidez juridica,
asegurando asi registros consistentes y facilitando su consulta por parte de auditorias internas y externas.

Resultados Institucionales

La ejecucion de este proceso de consolidacion documental fortalecio significativamente la estructura administrativa y juridica del
proyecto. En primer lugar, permitid garantizar el cumplimiento estricto de los lineamientos institucionales y de los estéandares
definidos para la gestion administrativa, contractual y documental. Asimismo, logré una plena armonizacion con el marco
normativo aplicable, promoviendo précticas de transparencia, eficiencia y trazabilidad en los procedimientos analizados.

Como resultado, el proyecto conté con expedientes completos, actualizados y técnicamente coherentes, lo que facilito las
labores de supervision técnica, monitoreo financiero y revision por parte de los érganos de control. El fortalecimiento de la
trazabilidad documental permitié consolidar un historial preciso y verificable de los procesos contractuales, favoreciendo la toma
de decisiones informada y respaldada por soportes confiables. En conjunto, estos avances robustecieron el sistema documental
del proyecto y aseguraron su utilidad para las etapas posteriores de ejecucion y control.

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de DICIEMBRE desde el 01 de
DICIEMBRE al 31 de DICIEMBRE del 2025, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales)

Estado de
avance de la

actividad:' Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccién por parte del INSTITUTO
CHPISING PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL

i‘:}"p’;"rﬁf;gr;"” VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No.040.10.05.25.2290

Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo "Observaciones”.

Observaciones

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ, identificado(a) con cédula de ciudadania
No. 66.859.690, vinculado al proceso P2 area de INVESTIGACIONES, mediante contrato de Prestacion de
Servicios No. 040.10.05.25.2290, durante el tiempo comprendido entre el 21 de noviembre y el 31 de
Otros diciembre del 2025, a la fecha no posee elementos devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para
la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por
parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y otros sistemas, entrego Backup

al supervisor del contrato. L
$$$$$$$$$ 5. INFORMACION DEL |

 OBLIGACION 1
No. Planilla; 1077527940-1077595398
Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos Operador: SIMPLE
Laborales Fecha de Pago(dd/mm/aa): 27/11/2025-30/11/2025
Periodo de pago de la seguridad social: NOVIEMBRE-DICIEMBRE
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Concepto
Concepto Valor (Anticipo, Fecha Valor Observaciones
avances, | (dd/mm/aa) ,
pagos) ,
Valor inicial del contrato $10.000.000 ' Cuota 1 30/11/2025 $5.000.000 PAGADO
Valor adiciones $0 Cuota 2
Valor total del contrato $10.000.000 ' Cuota 3
Valor pagado $ 5.000.000 Cuota 4
Valor causado que no
se ha pagado $ 5.000.000 Cuota 5
Valor total ejecutado $10.000.000 “ Cuota 6
Valor saldo por ejecutar $0.00 Cuota?
Cuota 8
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo cop:a tegtble de los siguientes S| NO
documentos:
. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC del X
periodo de la cuota.
. Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo de la X
cuota.

__________ 7. INFORME JURIDICO i
El contratista no genera relacion laboral alguna con el Instituto para la lnveshgacnon y la Preservacion del Patrimonio Cultural y
Natural del Valle del Cauca, segun el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio
cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral o _
| Suspension (Cuando aplique): NM - ; R !
|

_Fecha de inicio de la cesion:

| Fecha final de la cesion:
. Otrosi (Cuando apllque)

| Fecha de inicio del Otrosi:
 Fecha final del Otrosi:
Terminacién antu:ipada (Cuando aplique):
| Acta de L|qU|dac on: Si
| Obsewacmnes al i
N

?“GRMESOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN | _ : )~

. MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS
Segun la Clausula Decuma primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano conforma a lo estipuiado en el
articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los me;:émsmos
de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los _,f'
31 dias del mes de DICIEMBRE de 2025

SUPERVISOR !F
A /'_...-——"

Nombre: PATRICIAHELENA PIMIENTA GALLEGO
Cargo: SUBDIR RA DE,INVESTIGACIONES

Apoyo a la Supervisibn: ALEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

El coordinador administrativo se hace responsable con su firma de haber validado el aporte al sistema de seguridad social del contratista de
acuerdo con los parametros normativos vigentes y la veracidad del cumplimiento de sus actividades de acuerdo a su objeto contractual,
actividades especificas en el respectivo municipio y los soportes de dichas actividades, acorde a lo establecido por el cronograma mensual,
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Santiago de Cali, 31 de diciembre de 2025

Doctora

PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
Subdirectora de investigaciones
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacién de Servicios
# 040.10.05.25.2290 del 19 DE NOVIEMBRE DE 2025

Contratista: GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ

Periodo reportado: DEL 01 DE DICIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025

INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

e s N -

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios 040.10.05.25.2290 DEL
19 DE NOVIEMBRE DEL 2025, el informe de actividades ejecutadas con base en el objeto contractual, durante el periodo
comprendido entre el DEL 01 DE DICIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025. Durante este periodo la ejecucion del
contrato se centré en:

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a
través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA y a
los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.
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Durante el periodo objeto de reporte, adelanté un acompafiamiento técnico-operativo integral en la gestion del ciclo
contractual, con un enfoque territorial dirigido a la Zona Norte Oriente del proyecto. Mi labor abarco de manera articulada




las fases precontractual, contractual y de legalizacion, garantizando en todo momento la observancia del marco
normativo vigente y la alineacion con la planificacion estratégica definida por la entidad contratante.

En la etapa precontractual, ejecuté un proceso de preparacion y soporte institucional orientado a asegurar que cada
tramite contractual se estructurara sobre bases sélidas desde las dimensiones técnica, juridica y financiera, en
cumplimiento del principio de planeacion. En este contexto, elaboré los insumos y anélisis necesarios para determinar la
viabilidad de las contrataciones, incluyendo el estudio detallado del objeto contractual, su pertinencia frente a las
necesidades operativas del proyecto y el alcance técnico previsto. Asimismo, identifiqgué formalmente las necesidades
institucionales y desarrollé las justificaciones normativas correspondientes, en concordancia con lo establecido en el
articulo 25 de la Ley 80 de 1993. Paralelamente, sustenté los mecanismos de seleccion aplicables y formulé las
proyecciones presupuestales conforme a lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. Esta fase
también comprendio la identificacion de riesgos y la elaboracion de medidas de mitigacion, asegurando armonia entre la
planeacion, la viabilidad administrativa y la proyeccion financiera.

Una vez consolidada la informacién precontractual, procedi a su registro y publicacion en el SECOP 1, incorporando los
estudios previos, las minutas y demas documentos requeridos para la apertura de cada proceso. Con esta actuacion
asegure el cumplimiento de las directrices institucionales, la observancia del principio de publicidad y el acceso a la
informacion previsto en la Ley 1712 de 2014, dejando disponibles los documentos para consulta de entes de control,
ciudadania y auditores.

En la fase contractual, gestioné las actuaciones necesarias para la formalizacion y legalizacion de las contrataciones,
incluyendo su registro en el médulo de contratos del SECOP |l. Para ello recopilé, verifiqué y cargué los documentos
exigidos, tales como certificaciones de experiencia, acreditaciones técnicas, documentos de identificacion, RUT,
soportes de requisitos habilitantes y el oficio de formalizacion emitido por la entidad. Este conjunto de acciones permitio
consolidar expedientes digitales completos y ajustados a la normativa contractual. Una vez conformados, remiti los
documentos a los contratistas y proveedores para su firma y validacion, lo que facilito la vinculacion del personal
requerido y la adecuada articulacion entre los tiempos de planeacion y el cronograma contractual.

En la etapa de cierre y control interno, llevé a cabo una verificacion exhaustiva de los soportes integrados en cada
expediente, confirmando su validez juridica, coherencia documental y cumplimiento de los procedimientos
institucionales. Tras esta revision, cada contrato fue aprobado y registrado formalmente en el SECOP |l, garantizando la
legalidad de las actuaciones, la integridad de la informacién cargada y la culminacion correcta del ciclo contractual,
consolidando la trazabilidad del proceso.

Finalmente, durante la fase de ejecucion correspondiente al mes de dicxiembre de 2025, brindé acompafiamiento técnico
especializado para asegurar que los contratos adjudicados cumplieran con todas las condiciones necesarias para su
puesta en marcha. Gestioné el registro oportuno de los documentos requeridos para activar la ejecucion, entre ellos el
Registro Presupuestal de Compromisos —como evidencia de la disponibilidad presupuestal— y el Acta de Inicio,
documento que formaliza el inicio de las obligaciones contractuales. Con estas actuaciones habilité la fase de ejecucion
en SECOP Il, en concordancia con los procedimientos institucionales y dentro de los plazos definidos por la entidad.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicion de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las plataformas
SECOP Il, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto "IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la base
de datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA
OBSERVA, SECOP Il, BPPI y reportar las novedades del caso en la misma.
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En el marco del fortalecimiento de la gestion documental del proyecto, asumi la responsabilidad de brindar un
acompafamiento técnico especializado orientado a la rendicién de cuentas de los contratos suscritos y ejecutados
durante el mes de diciembre de 2025 en la Zona Norte Oriente. Para ello, desarrollé mis actuaciones a traves del
Sistema de Informacion y Analisis — SIA OBSERVA, plataforma institucional destinada a asegurar el seguimiento, la
trazabilidad y el control de la ejecucion contractual.

El proceso lo ejecuté mediante un procedimiento metodico que me permitié consolidar la integridad de los expedientes y
garantizar el cumplimiento de las disposiciones normativas y administrativas. Inicialmente registré y active cada contrato
en la plataforma, constituyendo su expediente digital y habilitando su consulta para las dependencias encargadas del
control interno. De manera simultanea, realicé la revision y conciliacion presupuestal, verificando los rubros asignados y
contrastandolos con el marco financiero y contable del proyecto, con el fin de asegurar la coherencia entre la
programacion presupuestal y la ejecucion real.

Como parte de este proceso de validacién, asocié a cada contrato el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
correspondiente, garantizando la comprobacién previa de los recursos conforme al Estatuto Organico del Presupuesto.
Una vez verificados los soportes presupuestales, procedi con el registro del Compromiso Presupuestal, siguiendo las
directrices internas y los lineamientos financieros aplicables, formalizando asi la ejecucion economica del contrato.
Asimismo, gestioné la incorporacion de los ejecutores contratados en el flujo operativo del proyecto, asegurando su
reconocimiento dentro del proceso y la trazabilidad técnico-administrativa de sus actuaciones. De igual forma, registré a
los supervisores designados para cada contrato, fortaleciendo los mecanismos de vigilancia y control institucional
durante la fase de ejecucion.

Mi labor también comprendi6 la digitalizacion, organizacién y carga de los documentos asociados a las fases
precontractual y contractual, incluyendo estudios previos, CDP, acreditaciones, documentos de identificacion y demas
soportes técnicos y financieros, siguiendo criterios de integridad, orden y estandarizacion definidos por la entidad.

De manera paralela, apoyé la preparacion del material requerido para el proceso de rendicién de cuentas. Para ello
estructuré los expedientes digitales de los contratos, incorporando los estudios previos, los Registros Presupuestales de
Compromiso, las actas de inicio, las evidencias de publicacion en SECOP Il 'y los soportes exigidos por los lineamientos
institucionales. Posteriormente, cargué toda esta informacion en SIA OBSERVA, aplicando los parametros de
clasificacién y nomenclatura establecidos y verificando previamente la coherencia y legibilidad de los documentos.
Finalmente, una vez recopilada y organizada la totalidad de los soportes, procedi a la radicacion de los contratos dentro
del plazo legal de diez dias calendario posteriores al cierre del mes, asegurando el cumplimiento de los requisitos
administrativos y evitando retrasos que pudieran afectar la trazabilidad del proyecto.

Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacién en contabilidad de los informes de los
gestores ambientales. Apoyar el escaneo Y consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".
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Lleve a cabo un analms exhaustwo de la anformaabn presupuestal con el proposito de garantizar que Ios datos financieros
reflejaran fielmente las operaciones realizadas y los documentos soporte asociados. Para ello apligué un procedimiento
de verificacion interna orientado a revisar la trazabilidad de cada registro y confirmar la coherencia en el uso de los recursos
asignados al proyecto.

En el desarrollo de este ejercicio implementé diversas acciones fundamentales. Inicialmente realicé la confrontacion de los
valores reportados frente a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y los Registros Presupuestales de
Compromiso (RPC), validando la correspondencia entre los montos registrados, los recursos comprometidos y las
autorizaciones emitidas. Asimismo, llevé a cabo una revisién minuciosa de fechas, montos, codigos presupuestales,
objetos contractuales y demas variables relevantes, contrastandolas con los informes de supervision y con los soportes
suministrados por los contratistas.

En aquellos casos en los que identifiqué discrepancias en cifras o desalineaciones temporales, gestioné de inmediato los
ajustes necesarios, coordinando con las areas responsables para asegurar la correccion oportuna de la informacion. Este
proceso contribuyd a fortalecer la consistencia financiera del proyecto y la confiabilidad de los registros institucionales.
Verificacion de Firmas Institucionales

En atencion a los lineamientos internos sobre formalidad documental, estableci un control especifico para comprobar que
todos los informes contaran con las firmas institucionales exigidas, especialmente las del supervisor o enlace territorial.
Ante la ausencia de alguna firma requerida, inicié las gestiones necesarias para su obtencion, realizando seguimiento
directo y verificando el cumplimiento de los plazos establecidos. Este mecanismo aseguré que los documentos circularan
debidamente aprobados y con plena validez institucional, evitando retrasos en los procesos de supervision y control.
Integracion, Digitalizacion y Entrega de Informacion Validada

Concluidas las revisiones técnicas, financieras y documentales, integré la totalidad de la informacion aprobada y procedi
a su entrega formal a las areas responsables, garantizando un flujo oportuno y ordenado de los expedientes. En esta fase
remiti a contabilidad los informes finales dentro de los tiempos definidos, facilitando la continuidad de los procedimientos
financieros del proyecto.

Simultaneamente, brindé apoyo al area de archivo mediante la implementacion de un proceso estandarizado de
digitalizacion y organizacion, que comprendié el escaneo, clasificacién y almacenamiento sistematico de informes
mensuales, hojas de ruta, CDP, RPC y demas soportes. La informacién quedé consolidada en un repositorio centralizado
que garantiza su conservacion, consulta oportuna y trazabilidad, conforme a la Ley 594 de 2000 y a las politicas
institucionales de gestion documental.

Como resultado de este procedimiento integral, consolidé un expediente técnico y administrativo robusto, coherente y
ajustado a la normativa vigente, contribuyendo al fortalecimiento de la eficiencia operativa y de los mecanismos de control

interno del proyecto.

Actividad No. 4: Recopilar y consolidar toda la informacion de la contratacion para realizar la rendicion en el SECOP |l
y/o SIA OBSERVA, respectivamente.
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Durante el periodo reportado desarrollé un proceso integral de organizacion, depuracion y estandarizacion documental
orientado a fortalecer la gestion de la informacién contractual del proyecto. Para ello apliqué un método de trabajo
sistematico que me permitié recopilar, clasificar y consolidar los soportes generados en cada fase del ciclo contractual,
garantizando su integridad, disponibilidad y coherencia interna. Todas las actuaciones las ejecuté bajo criterios de calidad
documental, cumplimiento normativo y fortalecimiento de los mecanismos de control interno, asegurando la adecuada
articulacion con los sistemas institucionales de informacion.
Objetivo y Alcance del Proceso
El objetivo principal de mi labor consistio en consolidar un acervo documental estructurado y plenamente ajustado a la
normatividad vigente —particularmente la Ley 594 de 2000 y las directrices institucionales de las areas juridica,
administrativa y de control interno—, Para ello integré expedientes individualizados conforme a la naturaleza y etapa de
cada proceso contractual (precontractual, contractual o de ejecucion), siguiendo los requisitos establecidos en los
protocolos internos.
De manera complementaria, adelanté la preparacion y estandarizacién de los documentos requeridos para su
incorporacién en las plataformas oficiales. En SECOP Il organicé y verifiqué los soportes necesarios para cumplir con los
procesos de publicidad y tramite contractual. En SIA OBSERVA integré la documentacion destinada al seguimiento, control
y rendicién de cuentas. Cada expediente lo revisé en términos de forma, contenido, vigencia, coherencia presupuestal y
solidez juridica, asegurando registros consistentes y facilitando su consulta por parte de auditorias internas y externas.
Resultados Institucionales
La ejecucion de este proceso de consolidacion documental permitié fortalecer de manera significativa la estructura
administrativa y juridica del proyecto. En primer lugar, garantizé el cumplimiento estricto de los lineamientos institucionales
y de los estandares definidos para la gestion administrativa, contractual y documental. Asimismo, logré asegurar la plena
armonizacién con el marco normativo aplicable, promoviendo practicas de transparencia, eficiencia y trazabilidad en los
procedimientos analizados.
Como resultado de este trabajo, el proyecto cont6 con expedientes completos, actualizados y técnicamente coherentes,
lo que facilité las labores de supervision técnica, monitoreo financiero y revision por parte de los 6rganos de control. El
fortalecimiento de la trazabilidad documental permiti6 consolidar un historial preciso y verificable de los procesos
contractuales, favoreciendo una toma de decisiones informada y respaldada por soportes confiables. En conjunto, estos
avances robustecieron el sistema documental del proyecto y aseguraron su utilidad para las etapas posteriores de
ejecucion y control.

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de SEGURIDAD SOCIAL,
seguin lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente,

FIRMA: thQ Q um& ﬁ’
NOMBRE: GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ

C.C: 66.859.690




Simple

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacion
Razén Social del Operador de Informacion
Descripcién

Fecha

Periodo de Cotizacién Otros Riesgos
Periodo de Cotizacion Para Salud
Empresa

CEDULA CIUDADANIA

Cédigo Sucursal (Nombre)

Referencia de Pago/ Numero Planilla
Tipo de Planilla

9000973339
SIMPLE S.A.

Pago de SuAporte
2025-11-27, 10:27:45 AM
noviembre de 2025
noviembre de 2025
GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ
CC 66859690

o)

1077527240

|

Numero Transaccién Bancaria/ CUS 1959469762
Banco (1007) - BANCOLOMBIA
Valor $ 590,900
Estado de la Transaccion Aprobada
Direccién IP de Origen 172.29.10.57
Nit Cadigo Administradora Nimaero Afillados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
NB00229739 230201 PROTECCION 1 $ 320.000 50
NA5S0303093 EPS012 COMFENALCO VALLE EPS 1 $ 250.000 50
NB&0011153 14-23  POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 1 $20.900 $0
SubTotales: $ 590.900 50
Total a Pagar: % 580,900

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: %39‘”5 tdet
3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - |Mas que Facil, SIMPLE!

SIMPLE S.A, no se hace raspansable de las planllias y pagos realizados a través de otros operadores de Informaclén dado que no tiene medios para corroborar la
idad de la mi ; se limita a replicar la informacién sumini te por el client 1El Poder

de lo SIMPLE]

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente estd en nuestras manos.




Simple

Informacion de la Planilla Pagada

Nit de comerclo Operador de Informacién 900097333-9
Razén Social del Operador de Informacién SIMPLE S.A.
Descripcion Pago de SuAporte
Fecha 2025-11-30, 12:58:46 PM en horario extendido
Periodo de Cotizacién Otros Riesgos diciembre de 2025
Periodo de Cotizacién Para Salud diciembre de 2025
Empresa 'GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ
CEDULA CIUDADANIA CC 66859690
Cédigo Sucursal (Nombre) ()
Referencia de Pago/ Nimero Planilla 1077595398 /
Tipo de Planilla | s
Numero Transacclén Bancaria/ CUS 1968948434
Banco (1007) - BANCOLOMBIA
Valor $ 590.900
Estado de la Transaccién ‘Aprobada
Direccion IP de Origen 172.29.10.57
Nit Ciédigo Administradora Nimera Afillados Walor sin Mora Total Intdreses Mora
NB00229739 230201 PROTECCION 1 § 320.000 $0
NBS0303093 | EPSO12  COMFENALCO VALLE EPS s . 1 §250.000 ' 80
NB60011153 14-23  POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 1 § 20,900 S0
o SubTotales: $ 580.900 S0
Total a Pagar: $590.900

Lineas de Serviclo FonoSIMPLE: Bogotd 601 4446634 - Call: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 608 12 | 9€ 1

3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pals: 018000 971 971 - |Mds que Fécil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la Informacién Inistrada dir te por el cli

JEl Poder

de lo SIMPLE!
Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio amblente esta en nuestras manos.




Version: 00
T FORMATO DOCUMENTO
<> EQUIVALENTE- PERSONAS | . oic o0 .
INCIVA NO OBLIGADAS A B . BN O
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 002- 202_5/_

FACTURAR Art. 5 Resolucién 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA" 5

Fecha documento: 31 DE DICIEMBRE DEL 2025~

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Telefono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ

Cedula beneficiario: 66.859.690 Direccion Beneficiario: CALLE 30 #13C-19

Correo Electronico beneficiario: afmcinvica@outlook.com Teléfono beneficiario :3178567239

Ciudad: Cali
- INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del Contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional en cualquier
disciplina como profesional, con dos (02) afios experiencia relacionada, para que de manera independiente, sin
vinculo laboral alguno, ni subordinacion para realizar actividades contractuales de apoyo administrativo que son
requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible para ejecutar el proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".

No. RPC: 4900003089 del 20 DE NOVIEMBRE DEL 2025 No. CDP: 8100006232 DEL 19 DE
NOVIEMBRE DE 2025 Valor Contrato:

$10.000.000

del Contrato No. 040.10.05.25.2290 del 19 DE

-

Concepto: Cuota No. (2) — Cuota: DICIEMBRE
NOVIEMBRE DEL 2025,

Cuenta de Ahorros X Corriente  No. 51481308767 Banco: BANCOLOMBIA

Valor $: 5.000.000

Son: CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE

NO DECLARO RENTA

dD"Q erv'\o p

Firma y ceddla del Beneficiario
66.859.690




Instituto para la Investigacién y la Preservacion del Patrimonio

Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 3000009047 Fecha de Contabilizacién:  24.12.2025 Pagina1de 1.
Referencia: C-2 CPS 2290
RUT del Tercero: 668596901 PALOMINO FERNANDEZ GLORIA EUGE
Cédigo del Tercero: 66859690 Documento RPC: 4900003089
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 2DA CUOTA CPS 2290
Descripcion: PAGO 2DA CUOTA CPS 2290 DEL MES DE DICIEMBRE 2025

Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 0 4,675.000

002 5508050170 81 Fortalecimto cultura 2-320202008 5,000.000 0

003 2407900003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC 0 50.000

004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC 0 50.000

005 2407900004 50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC 0 100.000

006 2407900008 50 ESTAMP PRO-UCVA X-RETN/DEDUC 0 25.000

007 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC 0 100.000
Total: 5.000.000 5.000.000

Descuentos y/o Deducciones:
Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada y/o Deduccién

Deduccién Estampillas Procultura - Deduccion estampilla 1,0000 5.000.000 50.000

Deduccion Estampillas Prohospitales - Deduccion estampilla 1,0000 5.000.000 50.000

Deduccion Estampillas Prodesarrollo - Deduccién Estampilla 2,0000 5.000.000 100.000

Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deduccion Estampilla UCEVA 0,5000 5.000.000 25.000

Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam. Prouniv 2,0000 5.000.000 100.000

Total: 325.000
Discriminacion IVA
Indicador Denominacion Base Valor IVA

V0 0% IVA compra bienes y servicios 5.000,000 0
Total: 5,000.000 0
CLAUDIA NOFBERA

/Y
Vo Bo Vo Bo. Contgdora -INCIVA

Gloria Lilian Saavedra

!

Elaborado por




¥ Instituto para la Investigacién y la Presérvacién del Patrimonio
q'g‘ Cultural y Natural del Valle del Cauca ' '

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 2500076371 Fecha de Contabilizacién:  24.12.2025 Pagina1de 1.
Referencia: 3000009047
RUT del Tercero: 668596901 PALOMINO FERNANDEZ GLORIA EUGE
Céodigo del Tercero: 66859690 Documento RPC: 4900003089
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 2DA CUOTA CPS 2290
Descripcion:

Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900202 50 Infivalle- ahorro- S X-BANCOS 0 4.675.000

002 2401010001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 4.675.000 0
Total: 4.675.000 4.675.000

Descuentos y/o Deducciones:

s Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada

Base Gravable Vr del Descuento

aplicada ylo Deduccion
Total: 0
Discriminacion IVA
Indicador Denominacion Base Valor IVA
Total: 0 0
\4 . 'ﬁ‘&) .
CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo

Diego Andres Zufiiga Montafio

Elaborado por

Vo Bo. Contadora -INCIVA




Version: 00

HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA FO-PAR-30 Fochn st e
del 2022
NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: GLORIA EUGENIA PALOMINO FERNANDEZ
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C.X |OTRO: NUMERO: 66.859.690
COBRO; . INICIAL: MENSUAL: FINAL: X . MES: DICIEMBRE |
Mumcmlo‘r"ésﬁfad OPERATIVO CALI

Contabilidad

CONTRATO NUMERO Y FECHA: 040.10.05.25.2290 DEL 19/11/2025
CDP No Y FECHA:8100006232 DEL 19/11/2025
REGISTRO PRESUPUESTAL No Y FECHA:4900003089 DEL 20/11/2025
v y
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION FECHA DE |FECHA DE
ENTREGA |ENTREGA 2:
g ondro G.::—L‘«LO’\ QO.) o [gz 1; dd/mm/aa

\\ ' MA: dd/mm/aa

Ruta 1: Documentos oficina de Marcar X Ruta 1: Documentos oficina de Marcar X

Contabilidad

Documento Equivalente

S

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il (solo aplica en la cuota1)

Documento de Causacidn

Acta de Inicio (solo aplica en la
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