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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bucaramanga, 18 de Noviembre de 2020  
 
 
 
Señor  
José Manuel Ariza Ariza 
SUPERVISOR CONTRATO No. 1323530    
Coordinador Académico 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre del año 2020 

Referencia: No. 1323530 del año 2020 

 
Dolly Marcela Carrillo Vega, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.365.038 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación Académica, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: TREINTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y TRES MIL  

OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS MCTE ($39.543.898). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) Un pago proporcional a los días ejecutados en el mes de Enero del 
2020. b) DIEZ (10) pagos iguales por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO 
CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.790.150) por los meses de Febrero a Noviembre de 2020.  c. - Un pago 
proporcional por los días ejecutados en el mes de Diciembre de 2020.  

 
Plazo: Será hasta el 12 de Diciembre de 2020. 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para impartir formación 
titulada, complementaria y/o virtual en la Red de Salud conforme a los modelos formativos 
establecidos del CSET en el periodo académico del 2020. 

 
 
 
CLÁUSULAS 

No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Impartir formación como instructor para el 
programa de To. en gestión de procesos 
administrativos de salud 

Formación Titulada 
Ficha 1907089  
 
Formación Titulada 
Ficha 2207079  

Evento registrado  

 en SOFIA PLUS 
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2 Asumir la responsabilidad de todas las actividades 
relativas a la ejecución de las obligaciones 
establecidas en este contrato 

Seguimiento etapa 
productiva ficha 
1907048  

Bitacoras y 

correo de 

aprobación de 

horas 

3 Participar cuando el centro de formación lo 
requiera, en proyectos de investigación técnica 
y/o pedagógica para fortalecer el proceso de 
formación del área temática objeto del contrato. 
y promover los semilleros de investigación, 
aportando al logro de los resultados propuestos 
en el programa articulación 

Desarrollo del curso de 
investigación 
Investigación Social  
 
 

Listados de 

asistencia 

4 Evaluar el proceso de aprendizaje, las estrategias, 
el medio ambiente educativo, el rendimiento 
académico de los aprendices y diligenciar los 
formatos correspondientes procedimientos, plazos 
y herramientas tecnológicas que la entidad defina 

Se realizan evidencias 
de conocimiento,talleres 
producto de las 
competencias 

Evidencias 

registro de juicios 

evaluativos en 

Sofía Plus 

5 Participar en reuniones y/o transferencias técnicas 
y/o pedagógicas. 

  

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la 

planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 7769515541, expedido por SOI 

correspondiente al mes de Octubre del año 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites” 
 
 
Evidencias en ( 1) folio 
 
Cordialmente,  
 

 
Dolly Marcela Carrillo Vega  
Contratista 
C.c. no. 63365038 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 

José Manuel Ariza Ariza 

Supervisor contrato   co1.pccntr. 1323530   de 2020 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2020 

 

 
FORMACIÓN TITULADA:  
PROGRAMA:  TO. GESTIÓN PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE SALUD- JORNADA MAÑANA 
FICHA: 1907089 
 
FICHA 1907089 – COMPETENCIA: Desarrollar procesos administrativos y financieros en las 

instituciones de salud según delegación y protocolos establecidos (230101191) 

MALLA DE ROTACIÓN  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

LUGAR JORNADA HORARIO 
FECHA 
INICIO 

FECHA FIN 
APRENDIZ 
ASIGNADO 

SENA SEDE 
SALUD 

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 

30/10/2020 6/11/2020 
JUAN PABLO BOTERO 
FRANCO 

TARDE 
11:30 A 
5:00  

30/10/2020 6/11/2020 
DIANA  MARCELA 
DUARTE 

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 9/11/2020 13/11/2020 

EILEEN  CLARO 
DELGADO 

TARDE 
11:30 A 
5:00  9/11/2020 13/11/2020 

NIKOL DAYANA 
HERNANDEZ R 

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 17/11/2020 23/11/2020 

ERIKA NATALIA 
CASTILLO 

TARDE 
11:30 A 
5:00  17/11/2020 23/11/2020 

RUBY QUIROGA 
MARTINEZ 

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 24/11/2020 30/11/2020 

JUAN SEBASTIAN 
BLANCO MENDEZ 

TARDE 
11:30 A 
5:00  24/11/2020 30/11/2020 

ANGELY SEPÚLVEDA 
MARTINEZ 

SENA CRA 
27 

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 

30/10/2020 6/11/2020 
JUAN SEBASTIAN 
BLANCO MENDEZ 

TARDE 
11:30 A 
5:00  

30/10/2020 6/11/2020 
ANGELY SEPÚLVEDA 
MARTINEZ 

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 9/11/2020 13/11/2020 ANGIE DANIELA JAIMES 

TARDE 
11:30 A 
5:00  9/11/2020 13/11/2020 ERIKA TATIANA LOPEZ  

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 17/11/2020 23/11/2020 

LIZETH PAOLA 
HERNANDEZ  

TARDE 
11:30 A 
5:00  17/11/2020 23/11/2020 

YESSICA   MARCELA 
SUAREZ D 

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 24/11/2020 30/11/2020 YOHERY ROJAS VERA 

TARDE 
11:30 A 
5:00  24/11/2020 30/11/2020 

MARIA FERNANDA 
MORANTES CACERES 



 
 
 
 
 
 
 
FICHA 2207079 ANÁLISIS DE GLOSA Y CARTERA DE CUENTAS MÉDICAS 
 
 

COMPETENCIA: Facturar los servicios de salud prestados según pagador, tipo de contratación y 

normativa vigente. 

 
 

 
 
 
Se adjunta fotografía de sesión sincrónica de Noviembre 13 de 2020.  
 
 
 

SENA  
ASED 

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 

30/10/2020 6/11/2020 
MARIAM CAMILA 
QUINTERO 

TARDE 
11:30 A 
5:00  

30/10/2020 6/11/2020 
MARIA FERNANDA 
MORANTES CACERES 

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 9/11/2020 13/11/2020 

MARIA CAMILA 
BARRAGAN 

TARDE 
11:30 A 
5:00  9/11/2020 13/11/2020 DANIELA UBARNES 

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 17/11/2020 23/11/2020 DIEGO A GARCÍA DÍAZ 

TARDE 
11:30 A 
5:00  17/11/2020 23/11/2020 

ROXANA SALGUERO 
TRESPALACIOS 

MAÑANA 
6:00 A 
11:30 24/11/2020 30/11/2020 

JUAN PABLO BOTERO 
FRANCO 

TARDE 
11:30 A 
5:00  24/11/2020 30/11/2020 DIANA  MARCELA DUARTE 



 
SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 
 

 
 
 

 
 

 

 

 
FIRMA 
DOLLY MARCELA CARRILLO VEGA 
C.C. 63.365.038 
CONTRATO No. 1323530 de 2020 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DOLLY MARCELA CARRILLO VEGA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS

02/11/2020 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

1907089 - GESTION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE SALUDFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTRIBUIR EN EL DISEÑO DE POLÍTICAS QUE MEJOREN
LA CALIDAD EN LOS DIFERENTES PROCESOS DE LAS
INSTITUCIONES DE SALUD DE ACUERDO CON LO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS EN LAS INSTITUCIONES DE SALUD SEGÚN
DELEGACIÓN Y PROTOCOLOS ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR ESTRATEGIAS PARA GESTIONAR EL PROCESO DE ASEGURAMIENTO DE LA POBLACIÓN AL SGSSS

IMPLEMENTAR ACCIONES QUE FORTALEZCAN LA
COMPETITIVIDAD INSTITUCIONAL DE ACUERDO CON
PLANEACIÓN, REQUERIMIENTOS DEL SECTOR EXTERNO,

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANEJAR EFICIENTEMENTE LOS RECURSOS FÍSICOS EN
LAS ENTIDADES DEL SECTOR SALUD SEGÚN DELEGACIÓN
Y REQUERIMIENTOS INSTITUCIONALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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ORIENTAR AL USUARIO EN RELACIÓN CON SUS
NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE ACUERDO CON
POLÍTICAS INSTITUCIONALES Y NORMAS DE SALUD

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
ORAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA ORGANIZACIÓN DEL TALENTO HUMANO DE
LAS INSTITUCIONES DE SALUD DE ACUERDO CON POLÍTICA
DE DESARROLLO, NORMA INSTITUCIONAL Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REALIZAR ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE PLANES Y
PROGRAMAS EN LAS DIFERENTES INSTITUCIONES DEL
SISTEMA DE SALUD DE ACUERDO AL PERFIL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 125,60

2207079 - ANALISIS DE GLOSA Y CARTERA DE CUENTAS MEDICASFICHA
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LA CARTERA POR RAMOS SEGÚN LA
EXPOSICIÓN DE LOS RIESGOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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FACTURAR LOS SERVICIOS DE SALUD PRESTADOS SEGÚN
PAGADOR, TIPO DE CONTRATACIÓN Y NORMATIVA
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
IDENTIFICAR LAS  POSIBLES INCONSISTENCIAS DE LA FACTURA DE ACUERDO A  MANUALES TARIFARIOS CONTRATADOS Y TIPO
DE PAGADOR

REALIZAR EL ANÁLISIS DE LAS FACTURAS O GLOSAS GENERADAS EN EL PROCESO DE FACTURACIÓN SEGÚN NORMATIVIDAD
VIGENTE Y PROTOCOLOS INSTITUCIONALES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 119,70

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: DOLLY MARCELA CARRILLO VEGA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 245,30
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