
                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6
 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                              Bucaramanga, Noviembre 18 de 2020 
 
Señor (a) 
JOSE MANUEL ARIZA ARIZA 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1319816 

Coordinador Académico 
Centro de Servicios Empresariales y Turísticos 
Ciudad  

                                                               Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 11 del año 2020 

Referencia: No 1319816 del año 2020 

 
FABIAN EDILSON ESPEJO RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 13.746.257 de 

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en en el Centro de Servicios Empresariales y 

Turísticos, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: TREINTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS UN MIL QUINIENTOS PESOS MCTE. 
(37.901.500). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un pago 
proporcional por los días ejecutados en el mes de Enero de 2020. b) NUEVE (9) pagos iguales por los TRES 
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS MCTE. (3.790.150) por los meses de 
Febrero a Octubre de 2020. C) Un pago proporcional por los días ejecutados en el mes de Noviembre de 
2020. 
 
Observación: Las partes convienen prorogar el plazo de ejecución del contrato de prestación de servicio No 
CO1.PCCNTR.1319816, en 15 dias, hasta el 12 de Diciembre de 2020. Igualmente las partes convienen 
adicionar el valor del contrato de prestación de Servicio No CO1.PCCNTR.1319816, en la suma de 
$ 1.895.075. El valor total del contrato suma de $ 39.796.575. 
 
 
Plazo: Será hasta el 12 de Diciembre de 2020. 
 
 

OBJETO: 

Contratar servicios personales de carácter temporal como Instructor para impartir formación 
titulada, complementaria y/o virtual en la Red Logística y Transporte, conforme a los modelos 
formativos establecidos del CSET en el periodo académico del 2020. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 Participar en las actividades que 

se programan. 
Formacion Aprendices 

Ficha 1963351 To Gestion 

Logistica, 

Formacion Aprendices 

Ficha 2183505 TO 

Gestión Documental  
 

Listados de 

Asistencia  

 Impartir formación en los horarios 

y lugares que la institución 

indique.   

Formacion Aprendices 

Ficha 1963351 To Gestion 

Logistica, 

Formacion Aprendices 

Ficha 2183505 TO 

Gestión Documental  
 

Eventos 

registrados en 

SOFIA PLUS. 

Registro de 

Asistencia. 

 Reportar en el sistema Sofía plus 

en un plazo máximo de tres días, 

todas las actividades que de 

acuerdo con los procesos son de 

mi responsabilidad, garantizando 

la calidad de la información y la 

coherencia con el proceso 

formativo tales como registro, 

Juicios evaluativos, creación de 

rutas y asociación de aprendices 

Juicios evaluativos de los 

aprendices de las fichas: 

1963351, 2183505. 

 

Reporte de juicios 

de evaluación 

sistema Sofía plus 

Ficha: 1963351, 

2183505. 

 Rendir oportunamente  requeridos 
sobre las actividades 
encomendadas y los productos 
resultantes de proceso de formación 
profesional. 

Elaboración de informe de 
ejecución contractual. 

Presentación de 
informe de 
obligaciones del 
mes de Noviembre 
de 2020. 

 Apoyar el seguimiento de 
aprendices en Etapa Productiva. 

Ejecucion de Seguimiento 

realizadas a las fichas:  

TN en Logistica 

Empresarial Ficha 1907144 

TN en Logistica 

Empresarial Ficha 2024102 

TO en Gestion de 

Mercados Ficha 1803843 

Formatos de 
Seguimiento F-023 
entregados a 
Seguimiento Etapa 
Productiva. 

    

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
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Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. N/A N/A N/A N/A 

2. N/A N/A N/A N/A 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la planilla No 46062268, 
operador Mi Planilla  periodo OCTUBRE 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (2 ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 

FABIAN EDILSON ESPEJO RODRIGUEZ 

Contratista 

C.C. No. 13.746.257 de Bucaramanga 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

Firma 

JOSE MANUEL ARIZA ARIZA 

Supervisor(a) Contrato  1319816 de 2020 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 

2020 

 
Desarrollo de Actividades de Aprendizaje Establecer Canales de Distribución: 

   

   
INFOGRAFIAS ESTRATEGIAS DE DISTRIBUCION 
 

      
   
 
 
 
FIRMA 
 
 
FABIAN EDILSON ESPEJO RODRIGUEZ 
C.C. 13.746.257 
CONTRATO No. 1319816 de 2020 
 


