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INFORME DE ACTIVIDADES N° 01

Informe de actividades N° 01
Fecha de presentacion del Informe: | 02 marzo de 2026
Periodo informe: 03 febrero al 02 de marzo de 2026

DATOS PERSONALES

Nombre y Apellidos Completos | SILVIA CRISTINA RIVERA ALVAREZ

Documento de Identidad N° 1.035.521.488 de Guadalupe

Dependencia SECRETARIA HACIENDA 'Y FINANZAS PUBLICAS
Numero del Contrato PSAG-66-2026

Fecha de Inicio del Contrato 02 de febrero de 2026

Duracion del Contrato 30 de julio de 2026

Valor del contrato $ 18.600.000

OBJETO DEL CONTRATO
APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO EN EL MARCO DEL PROCEDIMIENTO
DE COBRO COACTIVO Y/O PERSUASIVO A CARGO DE ESTA EN EL MUNICIPIO DE
GUADALUPE

Obligaciones especiales objeto de
verificacion de cumplimiento Acciones desarrolladas

1. analizar la cartera de morosos e | Durante este mes realice la revisién y analisis de la
identificar mensualmente 50 | cartera morosa, identificando los 50 deudores
diferentes deudores para iniciar el susceptibles d_e iniciar_,prO(_:eso _de cobro coactivo
proceso administrativo de cobro, de conforme a la informacién disponible con corte al 31

de enero.
los cuales se debe generar el
impulso procedimental pertinente, | DEPURACION DE CARTERA, 50 DEUDORES MES DE
atendiendo los principios de | FEBRERO.
transparencia, eficacia y eficiencia, | ANExo 1. LISTADO DE DEUDORES IDENTIFICADOS:
celeridad, economia procesal costo-
beneficio para el municipio. al
finalizar el contrato se deben de
haber notificado 300 deudores e
iniciado proceso de cobro.

"’_.'.7';,‘_’ - 1
< Wi T t
gideg. Ze g ~— -

Calle 50 # 50 - 27 CAM Guillermo Gaviria - Cédigo Postal: 051820 PBX: 8616440
José Fernando Salazar Ospina - Alcalde 2024-2027

Redes: f @alcaldiadeguadalupe - @ @ @alcaldiadeguadalupeant - www.guadalupeantioguia.gov.co


mailto:hacienda@guadalupe-antioquia.gov.co

Replblica de Colombia - Departamento de Antioquia
Municipio de Guadalupe

Resolucion - 2026-130-3.1 /SHFP

Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas

hacienda@guadalupe-antioquia.gov.co
Pégina 2 de 12

Alcadia Munici al de

GUADAL

Nit. 890.981162-2

2. Apoyar la proyeccion los actos | Se apoyo en la proyeccion y revisibn de

administrativos que le sean
asignados orientados al cobro en
temas de impuestos, estampillas,
multas sanciones y devolucién de
recursos no ejecutados a favor del
Municipio

mandamientos de pago, para ser enviados a los
deudores y estén enterados de la obligacién que tiene
con el municipio, para que se acerquen a pagar o

hacer acuerdo de pago.
ANEXO 2: LISTADO DE LAS PROYECCIONES REALIZADAS.

Proyectar las respuestas a
solicitudes de informacion que
sean asignados.

Este mes no se realiz6 esta actividad

Acompafar las actividades de
gestion del recaudo de cartera

Apoyo en la gestion de recaudo de cartera, enviado las
solicitudes y mandamiento de pago al contribuyente

ANEXO 3

Llevar el control, seguimiento y
cumplimento de los plazos dentro
de la gestion del recaudo en Excel.

Se lleva el control y seguimiento de los procesos del
cobro coactivo en Excel, actualizando la base de datos
para verificar plazos y estado de las actuaciones.
ANEXO 4. Pantallazo y archivo de Excel “Actividad 5”
en Secoop Il.

Actualizar los expedientes
existentes y se ser el caso abrir
nuevos expedientes, todos estos
soportes deben estar fisicos y

Se elaboraron nuevos expedientes en formato fisico y
digital conforme a la informacién disponible hasta el
momento, para revisar y actualizar novedades que
vallan surgiendo.

digitales. ANEXO 5. Registro fotografico y pantallazo de la
carpeta digital

Garantizar que cada actuacion | Se verifico la informacion necesaria para garantizar la

llegue al remitente y sea |cCorrecta notificacion de las actuaciones a los

debidamente notificado.

contribuyentes.
ANEXO 6. Pantallazo NOTIFICACION
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8. Presentar informe mensual de | Se elaboro informe de cartera mensual, identificando
cartera con el avance de cobro en | la cartera por edades, saldos pendientes y avance de
las actuaciones de los procesos las actuaciones de cobro en excel, para seguir con el

. debido tramite de cobro coactivo.
asignados donde se pueda

identificar:

a) La cartera por edades

b) Saldo pendiente discriminado | ANEXO 7. Pantallazo y subir a SECOORP ||
por cada cliente, incluyendo
abonos parciales

c) Porcentaje de cartera
recuperada, dias promedio de
cobro, y deterioro de cartera.

d) Detalle de las acciones
realizadas (llamadas, correos,
gestiones judiciales) y su
impacto en el recaudo.

(Imagen de muestra al final de la pagina).

9. Informe mensual en Excel de: Se elaboro informe mensual en Excel con las
a) Relacion de notificaciones | relaciones de las actuaciones adelantadas en el
enviadas por cobro persuasivo | Proceso de cobro, correspondientes a los impuestos

y coactivo por cada impuesto, munlc!pales. L . e
-, _ En el informe se registrd la relacion de notificaciones
b) Relacion de mandamientos de | onyiadas, mandamientos de pago  emitidos,
pago emitidos indicando el tipo | seguimiento de los procesos asignados, indicando el
de impuesto, nombre del | tipo de impuesto, nombre del contribuyente y valores

contribuyente y valor. correspondientes.

c) Relacion prescripciones | lgualmente se realiz6 control y registro de las
de | ctuaciones adelant_adas en I_os exped_lentes, con el fin
de mantener actualizada la informacion de cartera y
facilitar el seguimiento a cada proceso.

decretadas con tipo
impuesto, fecha de
aprobamon valor de Ia
SC! Ip‘QlOl’l nombre del
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contribuyente, vigencias | (se anexan imagenes de soporte del archivo en Excel
prescritas con su respetivo | €laborado para el control de las actuaciones de cobro)

acto administrativo con lo

Se inicio la elaboracion de registro en Excel para
decreto. g p

control de posibles prescripciones de obligaciones
tributarias, con el fin de llevar el seguimiento a los
procesos y contar con una base de datos organizada
para futuras actuaciones administrativas.

Durante el periodo reportado no se registran
prescripciones decretadas, debido a que el archivo de
control se encuentra en proceso de estructuracion y
organizacion inicial.

ANEXO 8. Pantallazo y subir a SECOORP I

10.Las demas actividades que el | Durante el periodo reportado se brindé apoyo en la
supervisor asigne que estén | revision de expedientes de cartera, organizacion de
acordes con el objeto del contrato. documentacion de procesos de cobro coactivo y

acompafiamiento en la verificacion de informacion con

el area juridica, con el fin de fortalecer el seguimiento

a los procesos de la cartera del municipio.

ANEXO 9. Registro fotogréfico
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REGISTRO FOTOGRAFICO

DEPURACION DE CARTERA, 50 DEUDORES MES DE FEBRERO.
ANEXO 1. LISTADO DE DEUDORES IDENTIFICADOS:

1. AMILCAR DE JESUS VALDERRAMA JIMENEZ 26. HUGO DE JESUS ATEHORTUA MONSALVE
2. ANTONIO ABAD GOMEZ PARRA 27. HUGO DE JESUS MORALES

3. ANTONIO JOSE GARCIA MENESES 28. JAIME GOMEZ SEPULVEDA

4. ANTONIO JOSE RODRIGUEZ SEPULVEDA 29. JAVIER ANTONIO MUNOZ TORO

5. ARNULFO LONDORNO OCHOA 30. JAVIER DE JESUS MORALES

6. CAMILO GOMEZ TORO 31. JESUS ALFONSO PEREZ GOMEZ

7. CELINA ROSA VALDES DE 32. ALEIDA ZAPATA MONSALVE

8. CLAUDIA ELENA ALVAREZ RESTREPO 33. ANDRES FELIPE MORA TRUJILLO

9. CONRADO DE JESUS MORA LOPEZ 34. ASOCIACION DE GANADEROS Y LECHEROS
10. CRUZ ELENA SANTAMARIA SANCHEZ DE GUADALUPE "ASOLEGAN"

11. DANILO DE JESUS LONDONO MORALES 35. CARLOS ALBERTO ATEHORTUA

12. DARIO ALVAREZ CHAVERRA 36. CARLOS MARIO ALVAREZ VALDERRAMA
13. ELVIA ROSA MORALES ATEHORTUA 37. LUIS ALONSO MAZO GARCIA

14. EVERGISTO DE JESUS FONNEGRA 38. CARLOS VELASQUEZ RESTREPO
RODRIGUEZ 39. DELIO DE JESUS BOLIVAR

15. FABIO CANAS MIRA 40. DIANA MARITZA VANEGAS LOPEZ

16. FLAVIO ENRIQUE BAENA MONSALVE 41. FRANCISCO ALBERTO ARBOLEDA YEPEZ
17. FRANCISCO JAVIER CANO ATEHORTUA 42. GALEATIS.AS

18. GABRIELA MORALES DE 43. IVAN DE JESUS CALLE PORRAS

19. GERMAN VANEGAS MORALES 44. JESUS OLIVIER VALDES ESTRADA

20. GILBERTO DE JESUS LONDONO MORALES 45. JOSE HERIBERTO CALLE CARDENAS

21. GLORIA PATRICIA ATEHORTUA ARBELAEZ 46. JOSE NAHUN PALACIO MACIAS

22. GUSTAVO E ALVAREZ RESTREPO 47. JOSE JAIME MENESES MONSALVE

23. HECTOR ALONSO VASQUEZ CARDENAS 48. LUIS EMILIO RODRIGUEZ ATEHORTUA
24. HECTOR IVAN PARRA ATEHORTUA 49. OLIVIER VALDES JIMENEZ

25. HORACIO DE JESUS BARRIENTOS GOMEZ 50. OSCAR ELIGIO DIAZ
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ANEXO 2: LISTADO DE LAS PROYECCIONES REALIZADAS.
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Resolucion N°036
(23 de febrero de 2026)
SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS RESPONSABILIDAD
FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
AUTO DE MANDAMIENTO DE PAGO No. 001 DEL 23 DE FEBRERO DE 2026
POR MEDIO DEL CUAL SE LIBRA UN MANDAMIENTO DE PAGO
Guadalupe:
REFERENCIA DEL PROCESO: Cobro Coactivo.
RADICADO: 073 — 2026
EJECUTADOS: AMILCAR DE JESUS VALDERRAMA JIMENEZ
CUANTIA: $8.979.309
La Secretlaria de Hacienda y Finanzas Publicas, quien llene a su cargo la
jurisdicclion coactiva en el municipio de Guadalupe, Antioquia, en uso de sus
atribuciones conferidas por la Constitucion Politica en sus articulos 267, 268, 272,
el Estatuto tributario nacional, Acuerdo municipal namero 011 de 2020, Estatuto
Tributario Municipal vy las leyes 610 de 2000 y 1066 de 2006 y el Decreto municipal
nuamero 160 de 2024, Expedido por el alcalde municipal, vy,
CONSINDFRANDO OLIF- confi
viéxico) hi Accesibilidad: es necesario Investigar L]
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ANEXO 3: ENVIO DE MANDAMIENTO DE PAGO CON FUNCIONARIO ENCARGADO DE
REPARTO.

MANDAMIENTOS DE PAGO REMITIDOS CON SUS RESPETIVO N° DE RESOLUCION:

Alcadia Municipal de Municipie de Gusdalug
GUADALO PE -

Resolucion N°091
(12 de marzo de 2026)

SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS RESPONSABILIDAD
FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

AUTO DE MANDAMIENTO DE PAGO No. 001 DEL 12 DE MARZO DE 2026

POR MEDIO DEL CUAL SE LIBRA UN MANDAMIENTO DE PAGO
Guadalupe

REFERENCIA DEL PROCESO: Cobro Coactivo.
RADICADO: 091 2026 .
EJECUTADOS: JESUS AMPARO RODRIGUEZ LONDONO
CUANTIA: $567.909.630

La La secretaria de hacienda y finanzas publicas, quien tiene a su cargo la
jurisdicciéon coactiva en el municipio de Guadalupe, Antioquia, en uso de sus
atribuciones conferidas por la Constitucion Politica en sus articulos 267, 268, 272,
@l Estatuto tributario nacional, Acuerdo municipal namero 011 de 2020, Estatuto
Tributario Municipal y las leyes 610 de 2000 y 1066 de 2006 y el Decreto municipal
numero 160 de 2024, Expedido por el alcalde municipal, y,

CONSINDFRANDO OQLIF-

ol [Calombia) (‘i Accosibilidad: ox necosario Investigar Ll
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ANEXO 4: EVIDENCIA DE RELACION EN ECXEL PARA SEGUIMIENTO DE COBRO

COACTIVO.
S i =F B v ! w ! X Y I M B AC A AR .
ACCIONES REALIZADAS
Medio de nodficacion ¥rode Fechade Tipode resolucion fechadels fecha Sotificacion personal  Medida Fecha Estado Uima actsacon Obszrvaciones
resoiucion reschicion fima cumpimiento de (seemvizalos i dias cautelr med medida Proxmo
pago siguentes de baber da paso
Netffacion persanal 14 defbere  Mandamientodepage 20X 17032006 Espera {82037205) masdamiento o2 ‘Seemiolamtficacony
por medio 32 de 2026 (o) aQn y oiacion frmadas por ctacion (B20372(26}
mens3era ia comribuyents Peadents 3 cuelquer nvedad
| NA  NA NA WA
Notifacion personal T 23defbrere Mondamestodzpesn 00141900 0011500 Espera Se emvio mandamiznio de Sz emio mandamientn de
per medio &2 de 202% pegy el dia (14932026) pago &l da {MI3Z2025}
menszen Penderte 3 cueiquier novedad
NA  NA N NA a2
Notifacion personal 12 Boekbeo Mandamestodzpoge 42026 190372026 Espera Se eman mandamenio ce Se emao [a notiiczoon y
per medio &2 de 2026 {rmo) pagy el dia (48372626) ctacon (120672026}
menszens {firma} Pendertz 3 cuelquer novedad
NA  NA NA WA
Notifacion personal 19 23ceklrere Mandamestodzpege 2032028 1 26 (021032026} manarsento o2 S 2mio '3 notfcacon y
por medio 32 de 202 {irmo) gago y citacion ctacion (S203/2026)
mensajen Pendents 3 cuslquer novedad
| NA  NA N WA u
Metifacion ! 15 93 da marzn Ao 1 tn ds mmsn cim dzie sim dzke Ferara amin da_andamizain Aa Rz amin la sdfrzcnn . M
23 CariMorpsa | INFORME CARTERAFESRERC | INFORME CARTERA-FEBRERO (2) : 4 D
o Befersncias dnslares 9 accesibiidac No dspanile 2 E 0 ——p—+ w=

ANEXO 5: EVIDENCIA RELACION DE EXPEDIENTE FISICO Y DIGITALPARA LLEVAR EL
CONTROL DE COBRO.

= SN " - J.v"b "
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ANEXO 6: NOTIFICACIONES ENVIADAS Y FIRMADAS POR LOS CONTRIBUYENTES

FIRMADAS Y GUARDADAS EN EL EXPEDIENTE.

a electronica Buscar texto o herramientas Q H & = (3} Pregunta al Asistente d

w Nit. 890.981.162-2 .-I;.nkha@umdalm:'o-nnnoama goveo
Paginn Aok

Precisdndole que contra el presente acto no procede recurso alguno, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 833-1 ibidem.

CUARTO: El presente Acto Administrativo surte sus efectos legales a partir de la
fecha de su expedicion.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

DANNA MELBEE LRSI s ARAMILLO

Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas,
Jurisdiccion Coactiva

’ 222 6-77 97@
Savas R il

Nombre 1) T—
Proyects: Siivia Cristing Rivera Alvares) apoye cobro conctive | =\ (v 23/02/20206

Roviad: Jesus Alonso Arfoyave Perez Abogado contractual ey “73/02/2020

e

RESOLUCION N* 015 fabraro 23 do 2026 06 /o3 [2026

-
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ANEXO 8: INFORME MENSUAL EN EXCEL PARA SEGUMIENTO DE COBROS.
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ANEXO 9: REVISION DE DOCUMENTACION Y PROCESOS DE COBRO COACTIVO CON EL
JURIDICO.
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SILVIA CRISTINA RIVERA
contratista apoyo cobro coactivo
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