Alcaldia Municipal |

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
INFORME DE i 2098
i i 1 FECHA INFORME 20 MR 2l
DATOS BASICOS DEL CONTRATO -

No DEL CONTRATO Y FECHA 1421 DEL 29 DE ENERO 2026 i

VALOR DEL CONTRATO OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE. (§8.000.000) ¢

CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA IVONNE JULIETH JIMENEZ PEREZ

No. DE IDENTIFICACION 1118574418 DE YOPAL _

PLAZO DE EJECUCION CUATRO (4) MESES -
JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ -

SUPERVISOR SECRETARIO DE GOBIERNO

FECHA DE INICIO 04 DE FEBRERO DEL 2026

FECHA DE TERMINACION 03 DE JUNIO DEL 2026

PERIODO DEL INFORME 04 DE FEBRERO DEL 2026 AL 03 DE MARZO DEL 2026
FORTALECIMIENTO E INTERVENCION OPERATIVA DE
LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LAS DISTINTAS
AREAS Y DIRECCIONES QUE INTEGRAN LA

OBJETO DEL CONTRATO SECRETARIA DE GOBIERNO Y QUE CONFORMAN EL
ARCHIVO DE GESTION Y FONDO ACUMULADO PARA
QUE CONTRIBUYAN A LA EFICACIA INSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE YOPAL, CASANARE.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

ACTIVIDAD No 1 | Durante el periodo comprendido desde el 04 de febrero al 3 de | ANEXO N°1
Realizar la | marzo de 2026 se realizé la clasificacion por serie y subserie | Medio
clasificacién, documental, organizacién cronoldgica de los expedientes, retiro | magnético
gl‘ij:;gﬁ'(’” Y | de material abrasivo, foliacién consecutiva, rotulacién de carpetas | CP-

y cajas, elaboracion del inventario documental detallado y

d | S . . .
(Sg)umema gﬁeﬁgs posterior transferencia al Archivo Central.

Resoluciones,

vigencias
lineales mensuales . s 2315 2016
de conformidad a | Como resultado del proceso, se intervinieron documentos 20 17' y

las  series y | correspondientes a la Serie 110.54 — Resoluciones, vigencias
subseries 2015, 2016 y 2017, consolidando un total de dos (2) metros
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Alcaldia Municipal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
documentales lineales de archivo organizados, contribuyendo al fortalecimiento | Registro
establecidas en | del archivo de gestion y al adecuado manejo del fondo | fotogréfico de
la Tabla de | documental de la Secretaria de Gobierno del municipio de Yopal, | las
Retencion Casanare. actividades
Documental, realizadas.
segun la
vigencia.
Producto: Dos
(2) metros
ieHes Slzsiﬁcacibn e
mensugles  de organizaciér;
carpetas cronolégicamente,
clasificadas, retiro material
ordenadas Y || abrasivo, foliacion,
foliadas rotulacién de 2015
Evidencia: carpetas y cajas 2016 Dos (2)
Consolidado y/o | | inventario 110.54 2017 o /’
relacién de | | documental RESOLUCIONES lihaalas
expedientes o | | detallado,
GRrpeas g?c?fi’:r?)regg:ira! u:!aeI
clasificadas Y || Resoluciones
ordenadas. 20152016, 2017
SERIE 110.54 (2
metros de archivos
lineales)
ACTIVIDAD No 2 | Durante el periodo comprendido desde el 04 de febrero al 3 de | ANEXO N° 2
Elaborar la | marzo de 2026 se realizé la organizacién cronoldgica de los | Medio
rotulacién  de | expedientes, retiro de material abrasivo, proceso de foliacién, | magnético
cajas y carpetas | rotulacion de carpetas y cajas, asi como la elaboracion del Co:
de los | inventario documental detallado, conforme a los lineamientos de .
expedientes 0 | gestion documental. J Registro
series fotografico de
anteriormente Como resultado del proceso, se logré la rotulacién de dos (02) | fotulo
clasificadas, metros lineales de archivo, diligenciando los formatos | diligenciado
establecidos AP4-F21 (rétulo de carpetas) y AP4-F20 (rétulo de

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
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Alcaldia Municipal i

3%
de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
ordenadas y | cajas), y se efectud la transferencia correspondiente al archivo | de carpeta
foliadas central, contribuyendo al adecuado control, identificacién y | AP4-F21
Producto: Dos | consulta de la documentacién institucional.
(02) metros Registro
lineales fotografico de
mensuales las
rotulados (cajas y actividades
carpetas) realizadas.
Evidencia: 110.54 2015 Dos (2) metros
Formato de RESOLUCIONES 2016 Ii|(1e)ales
rotulo de carpeta 2017
AP4-F21 y caja
AP4-F20
diligenciado.
ACTIVIDAD No 3 | Durante el periodo comprendido desde el 04 de febrero al 3 de
Diligenciar el | marzo de 2026 no fue necesario diligenciar el formato de hoja de
formato de hoja | control AP4-F22, debido a que los expedientes intervenidos
de control (si | corresponden a series documentales simples, las cuales,
aplica), listando | conforme a los lineamientos de gestién documental, no requieren
los tipos la implementacion de hoja de control, dado que no estan
documentales conformadas por multiples tipos documentales dentro de un
que hacen parte | mismo expediente.
del expediente N/A
Producto: 100%
de hojas de
control
diligenciadas
Evidencia:
Formato de hoja
de control
diligenciado AP4-
F22
ACTIVIDAD No 4 | Durante el periodo comprendido desde el 04 de febrero al 3 de | ANEXO N° 3
Diligenciar el | marzo de 2026 se realizd la clasificacion y organizacién | Medio
inventario cronolégica de los documentos, el retiro de material abrasivo, | magnético
documental  de | foliacién, rotulacién de carpetas y cajas, y el diligenciamiento del | CP:
dos (02) metros | Formato de Inventario Documental AP4-F02, garantizando el 3 t
lineales registro detallado de la informacion. Como resultado del proceso Exczr,mspf’_,:gg

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

Pagina3de5

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

EMPRESA CERTIFICACA

LAT-0969




AN
Alcaldia Municipal
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de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
mensuales se organizaron e inventariaron dos (2) metros lineales de archivo, | de  Inventario
intervenidos los cuales fueron transferidos al archivo central, contribuyendo al | documental:
Producto: Dos | adecuado control y gestion documental de la Secretaria de | 20195, 2016 y
(02) metros | Gobierno del municipio de Yopal, Casanare. EER
lineales d11|genc||ad0556
para las
_menstua!es con | &= i S, carpetas
gv%n arlc_) . Bna mp— Inventario mter_vemdas.
VIdenGia: terminadas las detallado de Registrado
r°”“at°. de || actividades 2015 25 Resoluciones | | fotografico - de
nventario anterloreS! se 201 6 16 actividad.

documental AP4- | | procedi6 a la

FO2 diligenciado. | | elaboracién de | 2917 15 2
inventario
documental
en el formato
AP4-F02
TOTAL Total: 56 2

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que corresponde el aporte Valor Pagado
SALUD 4645874249 FEBRERO $197.900
PENSION 4645874249 FEBRERO $ 253.400
ARL 4645874249 FEBRERO $8.400

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

De conformidad con lo establecido en la ley 1955 de 2019,
articulo 244, el pago de seguridad social para los
contratista y trabajadores independientes se realizaran
OBSERVACIONES Y/O ANEXOS mes vencido, por lo anterior y teniendo en cuenta el
calendario establecido para el pago de aportes a la
seguridad social, no implica anexar la planilla del mes de
Marzo de 2026 para este periodo.

Firma:

Nombre Contratista: [VONNE JULIETH JIMENEZ
PEREZ

Identificacién: 1118574418
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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.116.547.454,
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de
acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una
de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad gue rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del Acta Parcial No. 01 del contrato 1421-
2026, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

supervision, de lo contrario no diligenciar

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la

FIRMA FIRMA \_

NOMBRE: NOMBRE: JORGE A%ﬁs RODRIGUEZ
GONZALEZ

CARGO: CARGO: SECRETARIO GOBIERNO
MUNICIPAL

APOYO A LA SUPERVISION

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE GOBIERNO.
RESPONSABLE DE RECOPILAR LA INFORMACION: IVONNE JULIETH JIMENEZ PEREZ
FECHA DE CONSOLIDACION:

Realice el reporte de acuerdo con cada una de las actividades contradas de la siguiente
manera:

1. Actividades relacionadas con clasificacion, ordenacién, foliacion, retiro material
metalico y depuracién

Se realizo clasificacién, organizacion

cronologicamente,  retiro  material 2015

abrasivo, foliacién, rotulacion de 2016 Dos 2)
carpetas y cajas inventario documental | 110.54 2017 metros
detallado, transferencia al archivo | RESOLUCIONES lineales

central de Resoluciones 2015,2016,
2017 SERIE 110.54 (2 metros de
archivos lineales)

2. Actividades relacionadas con elaboracion de rétulos, cajas, carpetas y hoja de
control.

crEpic/iclIRCERIE
o b I {F _»f-".J VDL “‘wl -

VIGENCIA

[ATi0)

Inventario detallado
de Resoluciones

110.54
RESOLUCIONES

Una vez terminadas las actividades anteriores, se
procedié a la elaboracién de inventario documental
en el formato AP4-F02




REGISTRO FOTOGRAFICO

INFORME N° 1
Contrato | 1421 DEL 29 DE ENERO 2026
_Contratista IVONNE JULIETH JIMENEZ PEREZ

Periodo de cobro

04 DE FEBRERO DEL 2026 AL 03 DE MARZO DEL 2026

Actividad 1 - Anexo 1. Realizar la clasificacion,

ordenacién y foliacién.

Actividad 1 - Anexo 1. Realizar la clasificacion,
ordenaciony foliacion.

Fecha: 04 de febrero del 2026 al 03 de marzo del 2026

) | A~

Fecha: 04 de febrero del 2026 al 03 de marzo del 2026

i i

Actividad 2 - Anexo 2. Rotulacién de cajas y carpetas de
los expedientes o series anteriormente clasificadas.

Actividad 2 - Anexo 2. Rotulacion de cajas y carpetas
de los expedientes o series anteriormente clasificadas.

Fecha: 04 de febrero_del 2026 al 03 de marzo del 2026

Fecha: 04 de febrero del 2026 al 03 de marzo del 2026

i T e




Actividad 4 - Anexo 3. Diligenciar el inventario

documental de dos (02) metros lineales

Actividad 4 - Anexo 3. Diligenciar el inventario
documental de dos (02) metros lineales

iyl

Frel

]
0w

fomes

Fecha: 04 de febrero

A Mom et Ogmciedgigm  Gein Den femx 6@ feh SR joim  Getdas: = Comee
H = = Bew - E- 0
& — - EFHEIND
o 8- Gmgy e Gekmebkes E’f’" = taieay ey
- S A2 e s e Eomes € e vtermna
e & — R ) 8 s @ 1 o i -
= & e

! et Gl Cobrral  Comeal  Cownsd Cokea] Cobr Coluralt oot e M2

; Faiety3
§ 1 1S e 3 ] 1 Fau a2
e o
. H
oprts Seromarass TIRRS ¢ | | = LS P
A M e Cconmnes, | DOEE Bmas | 3 ] 1 oz - -
= — i o]
RESOLUCON 2852805 |
3 1054 lienacion stmseiats s o fesn | 20 OAmE |3 2 s | sem st
RO Y EESOLVCIONES BN$ RESTLUCIONES T B .




de Yopal &

i

CERTIFICACION

i 1l {
Il ‘
| il |

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) IVONNE JULIETH JIMENEZ PEREZ, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 1118574418 adscrito (a) a la SECRETARIA DE GOBIERNO numero
de contrato 1421-2026 se encuentra a paz y salvo desde el 04 de ferbrero al 03 de
marzo de 2026, no cuenta con usuario de  QFdocument.

Fuente: Herramienta QFDocument / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los cinco (05) dias del mes
de marzo del 2026.

Heider Hernando Rico IANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Técnico Contratado PROFESIONALUHNERSITARIOGRADO—M

TELEFONO CONMUTADOR (60 + B) 6345913

CODIGO: AP4-F13 AMarque segiin corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcién 1, Sedes Externas opcion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N” 15-21 YOPAL — CASANARE Codigo Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 wne yopal-casanare.gov.co Email: contactenos@vopal-casanare gov.co
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Seguridad y Salud
en el Trabajo - SST

[ O]

Alcaldia Municipal r

de Yopal

CERTIFICA QUE:

Ivonne julieth Jiménez perez

Completd de forma satisfactoria la induccién
de seguridad y salud en el trabajo.

Fecha: 4-2-2026 Céd. del certificado: M85HVO-CE006886
Vinculado como: Contratista



Alcaldia Municipal (el CERTIFICACION

de YOPG'

100.120.65

EL SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

CERTIFICA:

Que la contratista IVONNE JULIETH JIMENEZ PEREZ, identificada con cedula de
ciudadania nimero 1118574418 Yopal, vinculada mediante contrato de prestacion de
apoyo a la gestién N° 1421 -2026. Cuyo objeto es:

FORTALECIMIENTO E INTERVENCION OPERATIVA DE LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN LAS DISTINTAS AREAS Y DIRECCIONES QUE INTEGRAN LA
SECRETARIA DE GOBIERNO Y QUE CONFORMAN EL ARCHIVO DE GESTION Y
FONDO ACUMULADO PARA QUE CONTRIBUYAN A LA EFICACIA
INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL ,CASANARE

Durante el periodo comprendido del 04 de febrero al 03 de marzo del 2026 realizé la
siguiente actividad

Clasificacién, organizacion, cronolégicamente, retiro material abrasivo foliacion,
rotulaciéon de carpetas y cajas inventario documental detallado, transferencia al
archivo central de Resoluciones 2015,2016, 2017 SERIE 110.54 (2 metros de
archivos lineales)

La presente se expide a solicitud de la interesada a los cuatro (04) dias del mes de
febrero 2026

JORGE ANDRES RODR Z GONZALEZ
Secretario Gobierno

Elaboro: Zulm \&.nsuelo Ortiz
Cargo: Auxiliar Administrativo

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
COD[GOI AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL — CASANARE Cédigo Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.yopal-casanare gov.co Email: contactenos@yopal casanare.gov.co
Péagina 1 de 1
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CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE /\

e = /ﬁancoomeva

Certificamos que [VONNE JULIETH con documento CEDULA DE CIUDADANIA 1118574418, realizd el pago de aportes a la seguridad social
del Sedor (a) IVONNE JULIETH JIMENEZ PEREZ con documento CC 1118574418, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
Ndmero de Planilla 4645874249 Tipo de Planilla I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros FEBRERO/2026  Periodo Cotizacién Salud FEBRERO/2026
Fecha Pago 2026/03/12 Numero de Autorizacién 9996094248

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL
PENSION Administradora 230201- PROTECCION
Dias 27 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal
SALUD Administradora EPS005 - SANITAS S.A
Dias 27 Tarifa 12,500 %
RIESGOS PROFESIONALES Administradora 14-23 - POSITIVA COMPANIA DE
Dias 27 Tarifa 0,522 %
Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

ach .
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL P
Bancoomeva

TIPO IDENTIFICAGION; CEDULA DE CIUDADANIA  KUMERO DE IDENTIFICACION: LAMRLA: ABASETA240  TIPO DE PLANILLA: HNDEPENDIENTES
'NOMBRE O RAZON SOCIAL: IVONNE JUUETH N OTROS MES fobrero ARG 2028 PERIODO COTIZACION BALUD: MEB fabrero ARG 028
CUDANMUNICIFIC: YOPAL DEPARTAMENTO: CABAMARE || plag DE MORA: 7 5 H0000MM4S
TIPO APORTANTE: OHNDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: pEPENDENTE || FECHA PAGD (memimmidy: -
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTVIDAD ECONOMICA: oy ‘squino per
PORMA DE PRESENTACION: UNICO

EXONERADO PAGC APORTES BALLID, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIAY NO

3 3 130

J \ e I o s
HOMBRE ]
%  — — —

TOTAL PAGADO] $ 459.700

4
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