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LISTA DE CHEQUEC PARA PAGO DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATACION

PuE SR e Caodigo: SCO-FR-89 Version: ¢ Vigencia: 01/08/2025
ESO No. (CD-0441- .
:(?2%? SO No. ¢ CONTRATOC No. (444) DIA 23 MES 1
OBJETO: BRINDAR ASESTENCIA TEGNICA A LA SECRETARIA GENERAL Y ADMINISTRATIVA, PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS E ]NTEGRARLOS ENLAGESHO CUMENTAL DE LAS
’ , HISTORIAS LABORALES ACTIVAS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL DEL MUN!C [PIO DE PU
CONTRATISTA : KAREN YESENIA KERNANDEZ
PERIODQ DEL INFCRME DESDE: Cla 26 MES 1
RACIENDA | ¥, CONTRATACION HASTA DIA 25 MES 2
1 Gupia Minuta de contrato (Primer Pago) X
2 Copia det certificado de registro pres:upuestal X N/A
3 Copia def Acta de Inicio {Primer Pago) X /A
4 Copia de {Modificatorias, Adiciones, Prorrogas Reducsiones) (Cuande A A
apliqua)
5 Factura {Régimen comin) o Cuenta de Coliro (Régiman simplificado) X X
& Rut Actualizado (Para todos los pagos - impresian menor a 30 dias) X kS Contratista
Fermate Unico de Informe de Actividades y Cerfificado de Cumplimiento )
7 para contrates de Prestacion de Servicios Profesionales o de Apoyo & 1z X X ervisor / Contratista
Gestion SCO-ER-110 i :
8 Acta parcial Original NIA WA Aisor / Contratista
9 Certifigatio de No declarante X NiA % Contratista
10 Copia de certificado bancario para page por trasterencia X WA Conlralista
11 Copia de Comprobante de egreso pégo anterior N/A N/A Contratista
: S0LO PARA ELPAGO FINAL
12 Acta de final para pago ultimo pago '(Dos Originales) X X
Paz y salva fimnado por las areas correspondnente
13 X X
{Bos Originales)
14 Oficio de iberacion de saldos no sjecutados X X " -Supervisor
VoBo Compartida y SECOP Il (Contratacion)
i
FRIE
V0B Archivo {Contratacién) VoBo Con?bilidad
1
OTA: Se advierte que la omisidngde venﬁcacu{an real de la presents informacién constituye falsedad ideclégica en documento que puede senvir de prueba, tipificada en la Ley Penal £omo dehtc adery de ias sanciones administrativas y
* disciplinarias que conliay, . e
OSCAR BUITRAGO GARCIA 7. 1
SUPERVISCR .I
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. CONTRATAC?ON : _
e et et Codigo: SCO-FR-32 Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025 |
CONTRATO No. 01442008
CONTRATANTE MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN {META)
NIT 800.0678.035-1 -
CONTRATISTA KAREN YESENIA HERNANDEZ

N° IDENTIFICACION 1.127.387.231 DE PUERTO CARRENO ' i
BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LA SECRETARIA

ADMINISTRATIVA, PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS E IN EGRA
OBJETO GESTION DOCUMENTAL DE LAS HISTORIAS LABORALES ‘AC

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL DEL MUNIC!PJO PUERTC
GAITAN - META 3
VALOR TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS (§13.200. 000) M/CTE
PLAZO CUATRO (04) MESES

Entre los suscritos, a saber: GLORIA MILENA GUZMAN MARTINEZ, mayor de edad vec:nad Puerto.Ga
identificada con cédula de cludadania No. 1.121.874.201 expedida en Vﬂfavncenmo en su calidad de’Al
ENCARGADA segiin decreto No. 0006 del 13 de enero de 2026 , facultada para suscribir el present 4 ontrato de
conformidad con la competencia otorgada por la Ley 80 de 1993, artlculo 11, numeral 3°, literal B, la Ley 1150 del
afio 2007, Decreto 1082 de 2015, y quien en adelante se denominara EL MUNICIPIO, por una parte
KAREN YESENIA HERNANDEZ mayor de edad, identificada con Iz cédula de ciudadania; No.:

Puerfo Carefio, con domiclic en Camera 2 N° 11 - O celular 322 304 8607, cor
karenyesenial62@gmail.com, quien para efectos del presente confrato se denommara EL c( !T
manifiesta bajo la gravedad de juramentc que no se encuentra incurso en causal de aiguna_m
incompatibilidad para contratar, hemos convenide celebrar el presente Contrato de PRESTACION DE ‘SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION, que se regira por las clausulas que adelante se expresan, previas [as siguientes
consideraciones: 1.Que se cuenta con certificado de viabitidad de proyecto de inversion N° SCD.20260000377 del 14
de enero de 2026 2. Que se cuenta con cerfificade de plan anual de compras N° 2026000427 del
2028 3. Que la Secretaria General y Administrativa proyects los respectivos estudios y docu
justifican a contratacion directa tal y como lo dispone el articulo 32 numeral 3 dela Ley 80 de 1993
por el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.4.9. 4. Que para la suscripcién del presente contrato
certificado de disponibilidad presupuestal N°® DIS.2026000401 del 14 de enero de 2026. 5. Que e interesado a flegé
propuesta con los respectivos documentos necesarios para Ja contratacion, los cuales harén parte ‘integral del
presente contrato 6. Que el contratista se compromete con 1a entidad a fa ejecucién idonea y oportu
contratado el cual se regira por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarjos y.p S
clausulas: CLAUSULA PRIMERA. — OBJETO: BRINDAR ASISTENCIA TECNICA ALA SECRETARIA.GENERAL Y
ADMINISTRATIVA, PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS E INTEGRARLOS EN LA GESTION =
LAS HISTORIAS LABORALES ACTIVAS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL DEL
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META. CLAUSULA SEGUNDA. - ALCANCE DEL CONTRATO: EL
CONTRATISTA deberé desarrollar las siguientes actividades Especificas: 1- Brindar asistencia técnica para la
clasificacion de los grupos documentales de los archivos, de acuerdo con los lineamientos establecndos en la
normativa archivistica aplicable. Producto entregable: Registro fotografico de la clasificaci
documentales de fos arch:vos 2- Asrstirtecmcamenie en la ordenacion de los decumentosj

{TRD). Producto entregable: Registro fotografico de fa ordenac:on de los documentos tenie
fas TRD. 3- Facrhtar as:stencza tcnica en eI desarrollo de instrumentos de control archivistico (hOJas de control rétulos
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y re-a’imacenamnento de l6s archivos, de acuerdo con las indicaciones impartidas por la direccion de archivo.
Producto entregable: Registro fotogréfico de fos cambios efectuados y del re-almacenamiento de los
arch:vos 5-Facilitar asistencia técnica en la elaboracién def inventario de los documentos, diligenciando el formato
ne vehtario: Documental (FUID) incluyendo todo &l contenido solicitado en el formato. Producto entregable:
a:de'lnventar:o Documental (FUID). CLAUSULA TERCERA. - VALOR: Para los efectos fiscales y
fima el valor total del presenie contrato la suma de TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
,00 000) M/CTE, en los términos y cubrimientos presentados en [a propuesta, fa cual hace parte integral de este
con%rato PARAGRAFQ PRIMERO: Dentro del valor estipulado, esta incluide la totalidad de los costos que demande
Su. eJecumon utifidad del CONTRATISTA, costos directos & indirectos relacionados con la prestacion del servico,
5 "dmtmstratwos y demas actividades necesanas para el cumphm:erzto del objeto contractual PARAGRAFO

~'FORMA.DE’ PAGO El MUNICIPIO pagaré al CONTRATISTA el valor del confrato en CUATROS (04) PAGOS
MENSUALES POR UN VALOR DE TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.300.000) cada uno,
prewo:mforme de actividades del contrausta yla entrega de soportes de pago de seg uridad somal correspondzente al

’tratlsta El ult;mo pago se realizara con acta de terminacién y paz y salvo. CLAUSULA QUINTA. —
PRESUPUESTAL: Los compromisos confractuales que se deriven del presente contrato, seran con
za];,f_presupuesto de !a actual vigencia fiscal del MUNICIPIO y se imputaran al Certificado de Disponibilidad No

téfiino para [a ejecucion del contratado sera de CUATRO (04) MESES contados a partir de la firma del acta de i inicio.
La cual debera suscribirse dentro de los tres {3) dias siguientss ala designacion de ia supervision, previa verificacién
de;todos los documentos contractuales. CLAUSULA SEPTIMA. — VIGENCIA DEL CONTRATO: Fl contrato tendra
cia el términa jpara la ejecucion de la prestacion del servicio y cuafro (04) meses més. CLAUSULA
'SUPERVISION Y CONTROL DE LA EJECUCION DE ESTE CONTRATO: La supervision para el
‘de las obligaciones dej CONTRATISTA, se hara a través de la secretaria General y Administrativa,
cLAUSULA NOVENA. ~ OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. - En concordancia con lo estipulado en el capitulo
séptima de laley 1474 de 2011 el supervisor del presente contrato deberé: 1, Velar por el fiel cumplimiento del alcance
que ‘se 'determina en el presente contrato. 2. Certificar y realizar informe de cumplimiento de las actividades
contractuales ejecutadas por el contrafista. 3. Allegar a la oficina de confratacion acta de inicio, designacion de
1on:y documento de afiliacién a la ARL per parte dei contratista, 4. Allegar a la oficina de contratacion
1 'slmformes parciales gue soporien la ejecucion del misme. 5. Verificar y certificar el cumplimiento
el pado de segundad social por parte del contratista con relacién al IBC a cotizar de acuerdo al valor del
cantrato y- el mes pagado. 6. En caso de incumplimiento por parte del confratista deberé requerirlo e informar a la
oficina ‘de contratacién para tomar las medidas pertinenfes. CLAUSULA DECIMA. - OBLIGACIONES DEL
MUNICIPIO: En cumplimiento del objeto del contrato &l Municipio se compromete a: 1) Suministrar oportunamente la
;nformacmn necesaria para el 6ptimo desarrollo del contrato. 2) Constituir &l registro presupuestal que garantice el
iro de los recursos de coritrato. 3) Nombrar un servidor pablice coma Supervisor del contrato, dentro de los términes
:;el desarrollo normal del mismo.4) Evaiuar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes
por el contratista 5) Vigilar a traves del Supervisor que se ejecute y sean cumplidas las obligaciones
del confrato Slcance ar el valor pactado en ef contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor
certrﬁque el cumplimiento del objeto contractual.7) Realizar la afiliacion def contratista en ef Sistema General de
Riesgos Laborales, conforme a la actividad econémica que tiene por codigo 1841201, la cual tiene como clase o
NIVEL DE RIESGO |, 8. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato
e_s CLAUSULA DECIMA PRIMERA DERECHOS Y OBLIGACIONES GENERALES DE EL CONTRATISTA:
chos generales DEL CONTRATISTA: 1. Recibir la contraprastacidn econdmica que en su favor establece el
€ COntrato 2, Tener acceso a los elementos fisi cos, que resulten indispensables para cumplir con las

Pigina2de§



FORMATO MINUTA ELECTRONICA SECOP Il DE PRESTACION DE -
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION o

ALCALDIA DE

nebihgiee | Cédigo: SCO-FR-32 Version: 01 | Vigencia: 0110812025 | Prerforuiti:

obiigaciones. Son obligaciones generales del CONTRATISTA: Ademas de las estipuladas en la Ley'B
Utilizar todos sus conocimigntos para apoyar al municipio v ejercer sus actividades con hones
calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto por los demés. 2. Entregar lo ini productos -
relacionados con el objefo del contrato, una vez sean recibidos a satisfaccion por parte det superw ara el pago
respectwo 3. Entregar, debidamente organizados, todos los archivos y documentos desarro!lad S fdurante la
ejecucion del contrato al supervisor, para efectos de la expedicién del Gltimo recibo 2 satisfaccién, 4. Entregar ala
terminacion del contrato los insumos, informacion generada, herramientas, implementacion, inventarios. y!o materiales
que sean puestos a su disposicion para la prestacién del servicio objeto del contrato. 5. Atender los fineamientos y
darle cumplimiento al sistema de gestion de calidad implementado y al sistema de gestion docume :
6. El confratista no podré abandonar ta ejecucién del contrato de manera tntempestwa salvo.e en lo
mayor o caso foriuito, por lo tanto, para [a terminacion anticipada o cesién del contrato debera aw
dias de anticipacion con el fin de realizar la entrega a satisfaccion de su gestién a Ia supervzslon
contratista debera radicar su cuenta en fa secretaria de Contratacin dentro de los cinco (05) dias habﬂes siguientes
al vencimiento del periodo correspond iente a cada uno de los pagos pactados en el contrato. 8, Asistira las reuniones
que se agenden para la ejecucion de las diversas actividades que le sean asignadas, asi como. mesas d e trabajo v
en general a cualqmera de los eventos que se requzera atendiendo en ellos las ccnsaita

ficiencia y

como conocer y dar aplicacion a los procedimientos e implementar [05 farmatos establecidos | por el Slstema"!nteg radc
de Gestion, que se requieran para el desarrollo de fas actividades contractuales. 10. Entregar los’ archlvos fisicos,
dzgftales y eiectromcos de la informamon relativa g las operamones ac%mdades y demas, realizadas como producto

Que se genere, transﬁera conozea u obtenga en el marco de fa ejecumon deI contraia ios inforn productos
relacionados con el objete del contrato, son de propiedad del municipio, y su uso| total 0. parclai utorizado
por la entidad, a través del supervisor del contrato. 12, Participar en [as inducciones y rernduccxo citaciones

y simulacros de emergencias programados por el 4rea de Seguridad y Salud en el Trabajo convocad‘ _
de Gestion de Talento Humano -SST y las convocadas por medio de la ARL en temas de prevencion y promccwn de
la salud. 13. Reportar todos los accidentes ocasionados en funcion de sus actividades al Grupo de Talento Humano.
14. Procurar el cuidado integral de su safud. 15. Cumplir las normas, reglamentos e mstruccnones del Sistema de
Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG—SST) 16. Velar por el orden y aseo de su puesto

al salario mm[mo mensual legal vigente. 18, Publicar en la plataforma del SECOP | 105 !nformes _Od|cos de
actividades con los demas anexos, debidamente firmados por las partes. 19, Sujetarse a |d matriz de nesgo contenida
en el estud:o pre\no 20, Ctzmphr las dlsposrcsones y directrices en favor de la prevencion de la contla:mlnac onyia

normativo. 23. El contrafista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de’ transporte matena!es
insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrolio del objeto del contrato. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA:
OBLIGACIONES RELACIONADAS CON EL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS GENERALES: Las. obhgacxones
se encuentran contempladas en el Art[culo 15. Obhgac;ones del contratante y Amculo 16 Ob‘

contratacton y considerando la importancia de[ Sistema General de Riesgos Laborales (SGRL) .
contenzda en ¢l Esmdlo Previo el nivel de riesgo dei CONTRATISTA para ser declarado para
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. ]
do.en el Decreta 1082 de 2015 EL CONTRATISTA no esta obligado a constituir pdiiza de cumplimiento a
favorrde: entidades estateles por razén a la naturaleza del presente contrato. CLAUSULA DECIMA CUARTA
INDEMNIDAD: Ef contratista se obliga a mantener al MUNICIPIO libre de cualquier dafic o perjuicio ofiginado en
reclamamones de terceros que se deriven de sus actuaciones o las de sus subcontratistas o dependientes.
CLAUSULA DECIMA QUINTA. - EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Las actividades que ejecuta EL
CON'@ ATISTA} en desarrollo del presente conirato no genera relacion laboral, ni prestaciones sociales, por lo tanto,
ningun npo de emolumentos distintos a los pactadoes en este contrato, de acuerdo con lo establecido
s umeral 3° def articulo 32 de la iey 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA SEXTA - AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: Con el objeto de dar cumplimiento a lo preceptuado por el articulo 23 de la Ley
1150'de 2007, EL. CONTRATISTA debera acreditar gque se encuentra afiliado y a paz y salvo en los pagos al sistema
de Seguridad Social, al momento del perfeccionamiento del contrato. PARAGRAFO: Corresponde al supervisor del
rificar e! pago de estos aportes. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - PROPIEDAD INTELECTUAL: La
:pteiectual y IosI derechos patrimoniales sobre los estudios, documentos y en general los productos
res| niss dé’ & ejecucion del presente contrato, quedaré en cabeza de EL MUNICIPIO, de conformidad con ia
d wgente CLAUSULA DECIMA OCTAVA ~ MULTAS: En caso de mora incumplimiento parcial de las
obhgamones legales y/o contractuales, el MUNICIPIO, podra imponer a EL. CONTRATISTA, multas diarias sucesivas
del1 % del valor total del conirato no ejecutado, de acuerdo con el informe presentado por ¢l interventor yfo supervisor,
sin'que estas sobre pasen el veinte por clento (20%) del valor total del contrato. Las multas se harén exigibles cuando
ELLCG TRATISTA incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, sin pefjuicio de hacer
' ﬁ!a penal o Ja garantia de cumplimiento def contrato cundo estas hayan sido pactadas. El pago de las
Yl nclones a que se refiere esta cliusula podra exigirse directamente por ef Municipio si dicho pago no se
efectuado durante ¢l término de duracién del contrato y se fendra en cuenta al momento de su liquidacién,
En'tod caso se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.EL CONTRATISTA
autoriza expresamente al EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, para que se le deduzea de cualguier pago que se le
adeud' | valor correspondiente al apremio que resultare del citado procedimiento. CLAUSULA DECINAA NOVENA.
- PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total de este contrato o de declaratoria de caducidad de EL
ATISTA; ¢ se entendera pactada una sancion a titulo de cléusula penal pecuniaria, equivalente al diez por
, dei valor de este contrato, suma que se harg efecfiva directamente al CONTRATISTA. El valor a
cancelar, se considerard como pago parcial pere no definitivo de los perjuicios que reciba EL MUNICIPIO. EL
MUNICiP O podra tomar directamente el valor de la Clausula Penal pecuniaria, de los saldos que se adeuden al
CONTRATISTA por razén de este confrato o y si no fuere posible, cobrara esta suma por via judicial. CLAUSULA
VIGESIMA= CESION: EL CONTRATISTA no podra ceder &l presente contrato a persona natural o juridica salvo
autonzacron prevza expresa y por escrito del MUNICIPIO. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA — TERMINACION Y
LIQUIDACION: tEl CONTRAT!STA y el SUPERVISOR deberan suscribir el acta de finalizacion el mismo dia que
terfina‘el contrato en of acta deberan dejar constancia de los extremos temporales entre los cuales se ejecuts el
ohjeto y el balance financiero de ejecucion del contrato entre otros aspectos. De conformidad con lo dispuesto en &l
articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 el presente contrato no serd objeto de fiquidacién, disposicion contractual
que ¢ obra sin perjuicio de que el MUNICIPIO considere necesario llevaria a cabo. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA.
- SUSPENSIO& TEMPORAL DEL CONTRATO: For razones de fuerza mayor o caso fortuito se podra de comdn
af_:u_e enti ‘Iaspartes suspender temporalmente fa ejecucion del confrato, mediante un acta en donde conste tal
'para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de suspension. CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA = SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En caso de presentarse controversias o
diferericias en la efecucién del contrato, se recurrird en primera instancia a los mecanismos alternativos de solucion
de corfflictos de acuerdo a los procedimientos legales establecidos para tal sfecto. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA
- TOTAL ENTENDIMIENTO: Se entiende que las paries conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las
c[ausula_s Y Sus apartes, confenidas en este Contrato. También se entiende que el eventual vicio declarado por
autoridad o petente de alguna o algunas de ellas, no afecta sino a aquellas dactaradas como viciadas. Asi mismo,
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se entiende que los titulos de cada clausula son meramente indicativos Y no afectan la lnterpre
En general, se da por comprendido a cabalidad este Contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA DOMICILIO
CONTRACTUAL Y NOTIFICACIONES: Las partes contratantes acuerda como domicilié contractual g .LMUNIC[PIO
DE PUERTO GAITAN- META y recibiran notificaciones asi; EL CONTRATISTA en la Carrera 2 N° 11 = §, celular
322 304 6607, correo electronico karenyesenia162@gmail.com y el MUNICIPIO en 1a calle 10 N°® 10- 60. CLAUSULA
VIGESIMA SEXTA- ENTREGA DE ELEMENTOS: Al finalizar &l plazo de ejecucién del contrato el CONTRATISTA
se obliga para con el MUNICIPIO a coordinar la enfrega de material fisico, digital, y los elémentos
desarrollar el objeto del contrato al supervisor. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA - ANEXOS DE
Hacen parte integral de este contrato los siguientes documentos: 1. Los estudios previos, 2.ls prop_u
por EL CONTRATISTA junto a sus anexos 3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 4. Y lo demas documentos
expedidos en la etapa precontractual, contractual y postcontractual. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA ~ DE LA
PUBLICIDAD Y PUBLICACION DE L.OS ACTOS Y SENTENCIAS SANCIONATORIAS: Ef presente confrato deberd
ser pub icado en la pagina Web del SECOP II; de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015. Se

regira por fo estipulado en el articulo 31 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,y el Decreto’ Naclo ke ‘
articulo 218,_CLAUSULA VIGESIMA NOVENA - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUC!ON‘DE ,NTRATO El
presente contrato se perfecciona con ta aprobacion del fiujo de las partes en la p[ataformafde' Se, para su
inicio de ejecucion debera contar con registro presupaes‘faf b ‘

o

Eiabord: Deisy Pardo Guevarg Revigé: Dennis Agux!era Y Aprobé; Alerandrs Castillo Blandon [\ L

Cargo; CPS del 0002 de 202651 Cargo: CPS del 0006 de 202630 Cargo Secreferis de Contratacicn- = Y J
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ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN MET’

o E A P
o :»-{71: ‘ %.fv}ﬁfw 1120 - SECRETARIA DE HACIENDA
S REGISTRO PRESUPUESTAL
NIT: 800078035 1 VIGENCIA FISCAL -2026
| ~INFORMACION GENERAL DEL REGISTRO PRESUPUESTAL DE INVERS
NGMERC DE REGISTRO RES.2025000494 FECHA DE EXPEDICION ;- - '
NOMERD DE CDP . DIS.2026000401 & B 1.
DOCUMENTO DE CONTROL g%oézgargggm DEPRESTACION "\ CONTRATO. RESOLUCION
BENEFICIARIO 1.127.387.231 - HERNANDEZ KAREN YESENIA
CTO 0424 DE 2026, BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LA SECRETARIA GENERAL'Y ADM NISTRATEVA PARA
CONCEPTO DEL REGISTRO OPTIMIZAR LOS PROCESOS E INTEGRARLOS EN LA BESTION DOCUMENTAL DE LAS HISTORIAS LABORALES
ACTIVAS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL DEL MUNICIRIO DE PUERTO GAITAN - META,
VALOR TOTAL DEL REGISTRO $13.200:000,00 $ON. TRECE MILLONES DOSCIENTOS MILIPESOS CON cERo CENIAVG
R R - PROYECTOQ DE INVERSION . G
SECCION AC-ADMINJSTRACION CENTRAL
DEPENDENCIA AC-1-ADMIMISTRACION CENTRAL
SECTOR ) ACT 145 GOB!ERNO TERR!TORIAL
PROGRAMA T
SUBPROGRAMA - AC 14599 1000-INTERSUBSECTORIAL GOBIERNO
' 2024505580110 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMIN%STRAC ON_ ) : )
PRCYECTO MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, META- 45 : GOBIERNG TERRITORIAL- 4599 FGRTALECIM ON-Y DIRECCION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL {4599)
T IMPUTACION PRESUPUESTAL |
OBJETC DEL GASTO . >lesinn eo'slssw 08 PRESTADOS A uxs EMPRESAS ¥ SERVICIOS DE PROD l
FUENTE O RESURSO - - - - 100?-121000 LCLD. »
PRODUCTOMGA . | 4508017 - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL
PRODUCTD CPC o "I 83960 - GTROS SERVICIOS PROFESIONALES TECNICCS ¥ EMPRESARLALES N C
VALOR FUENTE $ 13.200. ooo 09 . 1
. H v B . |
EIRMA RESPO-NSABL_!;‘;: I AR T TN SR
ELABORADO.FOR: . REVISADD POR: . SR
. ] o - A . |
sk Py -
HERNANREZ HERNANDEZ LE‘;’DI .EOIHANA B - : ALFONSO PERALTA ELBA DE JlESUS
TECHICD SPERATING DIRECTOR(A TECKICA DE PRESUPUESTD

't _r,oyécto ha side

Con la suscrlpmcn deE presente documento &l ordenador de gasto 05U detegado certifica gue fa programacmn presupuest i
cial que se presente

validada v corresponde a la normatividad aplicable, y comprende a plenitud su respensabilldad por cuallquler error “formal o's
. en el documento {ar‘faculo 57 ley 1952 de 2019). :

FECHA IMPRESION: ENE 27,2026 : 19206 14,117,122 " MPRIMIG: LHERNANDEZ " . ELABORE: »
T ‘ ) Paging 1de 1




ACTA DE INICIO |

CONTRATACION

ALCALOM OE
PAFERTO GATAN, MET,

Cédigo: SCO-FR-39 |

Version: 01

| Vigencia; 0170812025 _

ACTA DE INICIO

Nurmero del contrato yio 0444-2026 |
convenio y fecha: i 'i
Tipe de contrato PRESTACION DE SERVICIOS

BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LA SECRETARIA GENERAL Y

ADMINISTRATIVA, PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS E
Objeto: INTEGRARLOS EN LA GESTION DOCUMENTAL DE: LA STORIAS
LABORALES ACTIVAS DE LA DIRECCION DE AB“ N DE
_ PERSONAL DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN: -
Valor: TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MICTE ($‘€3 000)
Nombre del contratista: KAREN YESENIA HERNANDEZ RN
Numero de |dentificacion: 1 127.387.231 DE PUERTO CARRENO
Nombre del Representante N/A -
Legal (cuando aplique)
Namero de identificacidn: NVA

Nimero y Fecha registro
presupuestal:

RES.2026000484 DEL 26 DE ENERO DE 2026

Nombre del supervisor /
interventor y Nimero de
identificacién:

OSCAR BUITRAGO GARCIA
C.C.NO 1.012.358.698 DE BOGOTAD.C.

Cargo del superv:sor

DIRECTOR TECNICO DE ARCHIVO GENERAL, HIS OR

CULTURAL Y GESTION DOCUMENTAL]

Termino de ejecuc;on CUATRO {04) MESES
Fecha de Inicio 26 DE ENERO DE 2026
Fecha de terminacion: 25 DE MAYQO DE 2026
Fecha presente acta: 26 DE ENERQ DE 2026

A los veintiséis (26) dias del mes de enero de 2026, se reunieron en las mstaiacsones de Ia \
(Meta), KAREN YESENIA HERNANDEZ, identificada con cédula de c1udadan|a No:|!

Carrefio, en su calidad de Contratista, y OSCAR BUITRAGO GARCIA, identificado con’ cé' a4
1.012.358.698 de Bogota D.C.en su calidad de Supervisor, con gl fin de dar inicio formal al Con rato
previa verificacién de todos los:documentos y requisitos legales. ;

Para constancia se firma por quienes-en ella intervinieron, |

A

OSCAR BUITRAGO GARGIA

KAREN YESENIA"

Diractor Técnico Contratlsta

Supervisor égc/}? 1 .

Elaborg: Dania Lizelh Roﬁ'em'éus!os Reviso: Sandrith Paola Ferreirs Allamar ﬂ _ ;éggbom?scar dé P
Cargo- Técnico Administrative G 02 Cargo: Profesional Universitario G 61 Ca Hr A {.‘.unura! et Docomenta,

Pagina 1 de 1




CUENTA DE COBRO . ~ [No.01.~

RAZON SOCIAL ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN
DIRECCION Calle 10 No. 10 - 60 Centro TELEFONO 32037750'721* 3:128854597
NIT . 800079035-1 ‘

CHA DE LA TRANSACCION . |
FECHA DE LA TRANS 05/03/2026 NIT/C.C
PERIODO DE COBRO DESDE

DIA MES ANO :
26/01/2026 L 12026

NOMBRE Y APELLIDOS DEL
BENEFICIARIO DEL PAGO

KAREN YESENIA HERNANDEZ

CIUDAD

PUERTO GAITAN

DIRECCION

Carrera2 N°11-9

TELEFONO

|
3223046607

FECHA'Y CONTRATO No.

23 DE ENERO DE 2026 CONTRATO 0

BRINDAR ASISTENCIA TECNICA ALA SECRETARIA GENERAL Y
ADMINISTRATIVA, PARA OPTIMIZAR LOS: PR

OBJETO INTEGRARLOS EN LA GESTION DOCUMENTAL DE LAS
HISTORIAS LABORALES ACTIVAS DE L ON DE
ADMINISTRACION DE PERSONAL DEL MU UERTO
GAITAN —-jiMET
P
VALOR DEL PAGO 3.300.000
FIRMA aien Heinandel

NOTA: PRIMERA CUENTA ADJUNTAR EL RUT

KAREN YESENIA HERNANDEZ
C.C.1.127.387.231




; ) ] A N Formulario del Regisiro Unico Tributario

2. Concepto: 1 |6 | Levantamiento suspensién RUT

141215918817

4. Namero de formuiario

5. Nimerc de ldentificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional

1127387231 8 impuestos y Aduanas de Villavicencio

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Narero de Identificactn™,_ | | |
Perscna natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 112 7;3 8 7‘*2 3 1
Lugar de expedicién 28. Pais 29, Departamento Fo .SQ“-EID:{ECLMI {csglo s
COLOMBIA 1 6 9 |Vichada : Puerto Carreiio A 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellide E '«3_‘};'};&5 nombres _
HERNANDEZ { ‘ﬂ;SENiA \
35. Razén social e R ”' , S

36. Nombre comercial

38. Pals 39. Departamento E 40. Cludad/Municipio
COLOMBIA - 1 6 9 {Meta & Puerto Gaitan | 568
—
41, Gireccién principal 7
7

CR 2 11 9
42. Correo electronico

43, Cédigo postal . S 39 53046 8 0 7|45 Teltono 2

S, L
& "CLASIFICACION
Actiyictad econémica ™. ™, > : Qcupacién
Actividad principal ‘ kgfiq\‘iﬁaqks;&un& Wf; Otras actividades ; 52, Nimere
46. Cédigo 47. Fecha inicic actividad 48.Cdign, %, 48, Feci‘a,n:cﬁ‘a\ctw.dad 50. Cédigo 1 2 | establecimientos
Ny H
‘829 9|l2021,009,0s6]||j0 mg‘or%2f024o,*227| | | i |
{;‘\a /‘: :\ Rz».-;gonsabllldades Calidades y Atributos i i
1 2 3 4 \& %10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 4 5 3%
P K N"ﬁaf
sucssgold 9| | | ’al 3\\ i W N I N Y O -

49 - No responsable de VA

I l l | 55, Formé 58.Fipo

54, Codige

|57. Mod
13 12 13 14 15 16 17 18 19 20

L 1 | || Lo

IMPORTANTE: Siri} ‘perjuicio de'las actualizaciones 2 que haya Eugar, Ia :nscnpcion en ef Regustro Un!co Trlbutarlo -RUT- tendra vlgencia indef'md y
: .-Para uso excluswo de Ia DIAN

‘84, No g Foilos E

La informacién surinistrada a través del formulano oficial cEe |nscr|pcu5n actuahzac:én suspensnén Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributaric (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | Firna autorizada:
Inexactitud en alguno da los datos suministrados se adelantardn ks procedimientos administratives
sancionatorios ¢ de suspensicn, seglin el caso, Pardgrafo del articulo 1.8.1.2.6 del Decrete 1625
del 2018. De igual manera al formalizar el trémite el usuario fue informade y acepta la polflica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984, Nombre BELTRAN BUSTOS .}ULIAN ANDRES
Firma def solicitante:

‘e exigira su renovacion

58, Aﬁex'oé

985. Cargo Gestor il

Fecha generaciin dogumenio POF: 05-03-2026 11:30:31AM




“FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTVIDADES Y CERTIFICADO DE

- CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERV!CI§OS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION |

- CONTRATACION
o cantnue | Codigo: SCO-FR-110 Version:01 | Vigencia: 01/08/2025 ;
| FECHA DEL INFORME: | 05/03/2026

1 INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERO DE PROCESO: CD-0441-2026

NUMERO Y FECHA DEL | 0444 DE 23 DE ENERO DE 2q26
CONTRATO:: 1
CLASE DE CONTRATO:

OBJETO:

— META

NOMBRE: DEL CONTRATISTA | KAREN YESENIA HERNANDEZ C'C

CON " NUMERO DE | EXPEDIDA EN PUERTOCARREN@
IDENTIFICACION K

CONDICIONES INICIALES

AL PESOS

— TRECE MILLONES DOSCIENTOS |
VALOR DEL CONTRATO: (813.200.000) M/CTE
PLAZO DE EJECUCION: | CUATRO (4) MESES [
FECHA DE INICIO: 26/01/2026

35/06/2026

FECHA DE TERMINACION: |
FECHA DE TERMINACION | 25/02/2026 ﬁ

ANTICIPADA
MODIFICACIONES
CESION: N/A | |
PRORROGA: N/A
P . | NIA I
TOTAL PLAZO DE EJECUCION: | ‘1
N/A

ADICION:

Paginalde 8 I




FORMALI'O UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPL!M!ENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
4 | PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION '

CONTRATACION

Version: 01

Vigencia; 01/08/2025

Periiza viaeael

F’MVLW Lot

6digo: SCO-FR-110

DEL | N/A

N/A

N/A

I NIA |

DE | N/A
DEL

:ACTIVI DAD

ACTIVIDADES EJECUTADAS

: -_ESPECIFICA
indaj aSIStenma
para la

1documentaies de los
archlvos de
con los

cidos| en la

'aphcable
Producto

gréﬁco | I

'documentafes de los
archivos.

Durante el periodo que comprende desde el 26 de enero
del 2026 hasta el 25 de febrero del 2026, brinde asistencia
técnica para la clasificacién de los grupos documentales
de los archivos segln la normativa archivistica apiicable
Para ello, se realizd la clasificacion y organizacién del
fondo acumulado, organizando las carpetas de acuerdo
de ‘la vigencia 2010-2015-2016, perteneciente al
despacho municipal, de acuerdo con los lineamientos
archivisticos establecidos, con el fin de garant;zar su
adecuada 1dent|f cacmn ‘

Pigina2de8



ALCALDEA DE )
PUEATC GAITAN, META'

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERT!FICADO!DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS_
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION -

CONTRATACION

Cédigo: SCO-FR-110

Version: 01

Vigencia: 01/08/20

ACTIVIDAD T
No. ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS ;
2 | Asistir técnicamente | Durante el periodo que comprende desde el 26 de e

en la ordenacion de
los documentos de
archivo, conforme a
los tipos
documentales
definidos para cada
serie'y subserie, de
acuerdo con las
Tablas de Retencién
Documental (TRD). |:
Producto
entregable:
Registro fotografico
de la ordenacién de
los  documentos,
teniendo en cuenta
las TRD

dei 2026 hasta el
archivo, conforme a los tipos documenta!es‘
cada serie y subserie, de acuerdo con la
Retencion Documental (TRD). Para ello se realtz

vigencias
pertenecientes al despacho mun|<:|pa|

Phgina3 de 8




- '#ORMATFO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

'/ PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

 Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | PrevieGaitin

Pereite Notukd

ACTIVIDAD
SPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

- de] g

=

caja.

para

docum
icto

acilitar  asistencia
técnica en el
desarrollo = de
instrumentos de
ntro

arcbévistico
de .. control,
e carpeta vy

tulos  de | cajas)
7 loptimizar el
acceso y consulta

‘acervo
ental. |

able: Hojas de

ol, rotulos de
carpeta y rétulos de

Durante el periodo que comprende desde el 26 de enero
del 2026 hasta el 25 de febrero del 2026, adelante
actividades de organizacién y revisién inicial de los
documentos, con el fin de estructurar adecuadamente la
informacién y garantizar una correcta implementacion de
los instrumentos de control archivistico. Estas iacciones
permitieron establecer las bases necesarias para la

Pigina 4 de 8




ALCALDIADE
PUERTO GATFAN, META

"FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DEf
CUMPLIMIENTQ PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS:
PROFESIONALES Y/O DE APOYO ALAGESTION @ =

CONTRATACION

Cadigo: SCO-FR-110

Version: 01 Vigencia; di11’08/2=0::‘2,

técnica en el cambio
de cajas, carpetas y
re-almacenamiento
de los archivos, de
acuerdo con las
indicaciones
impartidas por la
direccion de archivo.
Producto
entregable: Registro
fotogréfico de los
cambios efectuados

¥ del re-
almacenamiento de
los archivos.

-ACTIVIDAD
No. ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS -
4 Brindar asistencia | Durante el periodo que comprende desde el 26 'q"

del 2026 hasta el 25 de febrero del 2026 br:
técnica en el cambio de diez (10) caja

ochenta y siete (87) cajas, con eI f n.
adecuada clasificacion, almacenamlento
dentro del archivo. |

Pagina5de §




#ORMATO UNICO DE 3NFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
. _PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

o CONTRATACION |
‘ Codlgo SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 |. Preevio Qaitii
“ACTIVIDAD _ |
_ESPECIFICA : ACTIVIDADES EJECUTADAS

aSﬁstenma Durante el periodo que comprende desde el 26 de enero
laldel 2026 hasta el 25 de febrero del 2026, adelante
actividades preparatorias para la elaboracion del
cje los inventario documental, tales como la organizacién,
documentos, . e o
-dlllgenmando el | revision y cIas;fpacson .|n|c:|al de los documentos
: 'rmato Gnico de | €Xistentes de las vigencias 2010-2011-2012-2014-2015-
' ' 2016. Estas acciones permitieron estructurar la
informacién necesaria para el posterior diligenCiamiento
del Formato Unico ‘de Inventario  Documental (FUID),
=20 garantizando que el registro de los documentos se realice
en . el formato. de manera ordenada y conforme a los lineamientos
1 Producto :

én g?bie: Formato establecidos.

contemdo solicitado

Pagina6b de 8




'FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO: DE
' CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS‘
f PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Version: 01

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

Cadigo: SCO-FR-110 Vigencia: d1!08/2025 3

Como contratista del Municipio, declaro que toda la informacidn relacionada en
corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro d
llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de seg
trabajo establemdas para este tspo de contrato en el Manual de Seguridad y Sa

contrato.

KG\?U\ \J}rtnftmnd T2 5'
KAREN YESENIA HERNANDEZ
C.C 1.127.387.231

3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAG‘
SOCIAL

A la fecha de presentacién de los documentos requeridos para el pago el supe
la contratista cumplié en el periodo del 26 de enero del 2026 hasta el 25 de febrero del
pago conforme a los documentos soporte de Aportes Obligatorios al Sastema de Seg
(SALUD, PENSION y ARL) correspondiente a los ingresos provenlentes del C;
de Servicios suscrito con la Alcaldia del Municipio de Puerto Gaitan Meta
pago.
La certificacion la realizo previa verificacién del pago por los medios electronlco d'
pago a la Seguridad Social, PILA Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes al pago a

Social, correspondiente a la planilla de N° 9499495872 pagada el 03 de marzo de 20 ‘
N° 9500482825 pagada el 03 de marzo de 2026 con pago a SALUD (NUEVA E|
(PORVENIR) y ARL (POSITIVA). Lo correspondiente al mes de ENERO y REBRE
en cuatro (04) folios. |

PENSION

MES No FECHA | VALORDEL | SALUD
PLANILLA | PAGO DE 40% IBC
- PLANILLA -
ENERO | 9499495872 | 03/03/2026 | $291.818 | $36.500 | $ 46.700]
FEBRERO | 9500482826 | 03/03/2026 | $1.750.905 | $218.900 | $280.200
A VALOR TOTAL ' s

Pagina 7 de 8




';ORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

| CONTRATACION |
' Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 ?’Wﬁv%ﬁm

dse Nalanm

Concepto Valor

TAL DEI‘_ CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES -$ 13.200.000
ES PAGADOS $0

A .PAGAR CON EL PRESENTE INFORME - $ 3.300.000
$0

© $9.900.000

$9.900.000

_;'-en Ios articulos 83 84 y sugulentes de la ley 1474 de 2011 y el Manual de
de Superv;sson e Interventor:a del Municipio.

) det presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISOR del contrato N° 0444 de
la contratlsta durante este penodo cumplié a satisfaccidn las actividades descritas en

cta;fnal por el valor de $ 3.300.000.

@z@x ¥

OSCAR BUITRAGO CiA
; DIRECTOR TECNfCO
DE ARCHJVO GENERAL, HISTORICO Y CULTURAL Y GESTION DOCUMEI\ETAL

| SUPERVISOR
ik
Elabord: Kareniesenia Hernandez Revisd: Sandrith Paolza Ferreira Altamar Aprobé; OscarBifitrago Garcia
Carguo; Aj:‘oj;o a tion Cto 0444/2026 Cargo: Profesional Universitario Cédigo 218 Cargo: Direcfofjl €cnico e Archivo General,
E 4 Grado 01 Historico Y Cyfiural Y Gestidn Documental

Pigina 8 de 8







aportes Planilla Resumen

[
enfinea

DATOS GENERALES DEI. APORTANTE ]

tdentificacion dv Razon Secial Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Tetéforo Exonerado SENA e

. . L ICBF
CC 1127387231 - HERHANDEZ _abwm__<mmm-_y e DEPEHDIENTE _ . FRINCIPAL - [ Manzana 2 casa 11 PUERTO GAITAN-META - £564444 : L e
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION - C R SRR, o N o
7 A e

EPS (ABMIMISTRADORAS: 1)
 HUEVA EPS MOVILIDAD

CEPSOAL T 960,556,264, 436,500

Pagina Z de 2 2026/03/09 10:10 AM



aportes

) Planilia Resumen
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE - . B
Identificacién | dv ’ Razon Social Clase Apertante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfone mxa:mqwm_o_ummz_» e
. . i . Bl
€C 1127387231 ‘| HERHAMDEZ KAREN YESEHIA [HDEPENDIENTE PRINCIPAL Manzana 2 casa 11 Tcm»«o GAITAN-META 6664444 No
DATOS GENERALES DE LA LIGUIDACION : . . "
Perlodo /! : L Clave Tipo Fecha Pago N
Pensién- | - salud TPago . Plandlia Planitla - Limite :: Page .+ Banco : Dias Mdra . Yalor .
202601 1| 202601 . [ 93013318 P45Da958TL. . © E026/02{09 202670303 | BANCO DE OCLIDENTE 2 L .
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES © " LT e R LR s IR :
CEMPLEADD T . HOYEDABES .. PENSION  * ; R RIESGDS . PARAFISCALES
7 Identiticacién b B T 1o [codigofoias| Cl8C T _esa. Codigo| ias Aporte . | Codigo |Diss| “ibe " Rpong n&aa ”9.5 - | aperte Srpee %.i.»..w. Expnerado ,_,%:em:m
FER - tde | tae [ Ldp]tap of | st | stn [ige vac/avp lvet [ 1 | dip : . o EE . - B SENlAe .
. . . : L S . . 1 ) K N + ¢ KBF L :
12738721 2 qﬂwﬁcm~..=§nh. X ~Jewnt |3 saer B8 546,700 Epsiag| -5 5291,018) ©  §36,5001 0 50 S0l MNis §1,609 . 50 e “gsan :
) . - . 291,814 $46,700] CURRLEIE 536,500 55 - ) e $0 50 584,800

Pagina 1de 2
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iPago exitoso!

Hiciste un pago en APORTES EN LI NEJ&%
SSBS 300 5
Fecha: El 3 de marzo de 2026 I
Hora: 9:05a. m.

Puedes Ingresar atu app Neqgui en Ia of
Movimientos y revisar el detalle de es‘te.}

Si no fuiste tu, fue un error o tienes @ dudi
escribenos al chat de nuestra pagi ina we
WWW, HEE}U .com.co en %l lmmﬂ e:ie Ayud’

0100
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Puerto Gaitan, 05 de marzo de 2026

Sefores:
SECRETARIA DE HACIENDA '
Alcaldia de Puerto Gaitan - Meta

REF: Certificacidn para efectos de disminuir la base gravable a la que se le ap§|cara la Retencion: em
segln articulo 383 del Estatuto Tributario Nacional, modificado por el articulo 42 de la ley 20

CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Vichada. con el fin de dar cumphmlento a Ias disposiciones establecidas en la Ley 2010 de 20
2 de articulo 383 dei Estatuto Tributario, la cual se Ie apl:ca a los pagos 0 abo os en cuent

1.

Cordialmenie, _ I

FIRMA: 1
NOMBRE: KAREN YESENIA HERNANDEZ i :
C.C. 1.127.387.231 de Puerto Carrefio, Vichada

la Fuente,

¢ Ha contratado o vinculado més de un trabajador asociado a mi actividad economlca por al menos
noventa (90) dias continuos o discontinuos? (Paragrafo 2 art.383 E.T.)

SI() NO ( X ) !

De la misma manera, en el momento en que contrate ¢ vincule mas de un trabajador ade a mi
actividad econdmica, me comprometo a informar. .

Mis ingresos en el afio gravable inmediatamente anterior provienen de la prestacmn de ‘serwc:los
personales mediante el ejercicio de profesiones liberales o de la prestacion de servnc;os tec' COS que no
requieran la utilizacién de materiales ¢ insumas especializados ¢ de maquinaria;o )
en una proporcién igual o superior a un ochenta por ciento (80%) del total de mls
el periodo fiscal:

SI{X)

($ 69.718.600, para ingresos del afio 2025):
Si() NGO (X)

De igual forma, estoy obligado (a) a presentar declaracion de renta por el afio gravable inmediatamente
anterior: T v AT

S1() NO (X)

Yawen Hﬁmcma’t’t







ACTA FINAL PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

AL:.ALD[A DE

PUERTE GASTAN, META

Cadigo: SCO-FR-118

Version: 02 Vigencia: 26!{!1!2025{

CONTRATO No. 0444

DIA 23 MES 1 ANO . 2026

OBJETO:; A

BRINDAR ASISTENGIA TEGNICA A LA SECRETARIA GENERAL Y ADMINISTRATiVA, PARA
OPTIMIZAR 1.OS PROCESOS E INTEGRARLOS EN LA GESTEGN DOCUMENTAL :
HISTORIAS LABORALES ACTIVAS DE LA DJRECCION DE ADM]NISTRACION
DEL MUNICIPIQ DE PUERTO GAITAN MET

VALOR DEL CONTRATO No. Y LETRA:

TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESQS ($13.200,000) M/G:

CONTRATISTA: MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN (META) =~ -
CONTRATANTE: KAREN YESEN!A HERNANDEZ
PLAZO DE EJECUCION: CUATRO (04) MESES
FECHA DE INICIO 26 DE ENERO DE 2026
FECHA DE TERMINACION 25 BE FEBRERODE 2026
FECHA PERIODOC COBRO 25 DE ENERO DE 2026 AL 25 DE FEBRERQ DE; 202
SUPERVISOR DEL CONTRATO: OSCAR BUITRAGO GARCIA #:
DIRECTOR TECNICO DE ARCHIVO GENERAL, HISTORICOY CULTURAL‘- gl
CARGO DOCUMENTAL :
AFECTACION PRESUPUESTAL {/er instruccionss de mhger.mamienm)
REGISTRO PRESUPUESTAL RES.2026000494 ‘;|
RUBRO PRESUPUESTAL AC-1-45-4599-2024505680119-4599017 | FUENTE -
VALOR TOTAL DEL RUBRO $ {
OBJETO DEL GASTO CCPET 2.3.2.02.02.008
VALOR PAGADO 3
VALOR A PAGAR 3
SALDO 3
OBSERVACIONES
BALANCE FINANCIEROQ
VALOR INICIAL DEL. CONTRATOQ $
VALOR ACTAS ANTERIORES $ -
VALOR PRESENTE ACTA $ 3.300.000) -
SALDO POR EJECUTAR $ ©.900.000] '
SUMAS IGUALES: 5 13.200.000.| §

Con la firma del presente acta final el contratista se declara a paz y salvo, con el Municipic de Puerto Ga|tan Meta

respecta al periodo comprendldo entre el diz 26 de

Dado a los cinco (05) dsas defmes de marzo de 2026. |

)J

enero al dia 25 de febrero de 2026, j

Kaeen

U(Mandcz

OSCAR‘BUETRA

DIRECTOR T

DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL. HISTORICO Y
CULTURAL Y GESTION DOCUMENTAL

ARCIA

Contifansta 1
|

Pagina 1




Puerto Gaitan, 23 de febrero de 2025 o ( 7)
L0 :
Sefior @w_( 6

OSCAR BUITRAGO GARCIA

DIRECTOR TECNICO

DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL, HISTORICO Y CULTURAL Y GESTION DOCUMENTAL
Puerto Gzaitan - Meta

Asunto: Solicitud de terminacién vy liquidacién anticipada del contrato de prestacién de
servicios No. 0444 de 2026.

Cordiai saludo,

Respetuosamente me dirijo a usted para solicitar la terminacién y liquidacidn anticipada del
contrato de prestacion de servicios apoyo a la gestion No. 0444 de 2026 cuyo objeto es:
“BRINDAR  ASISTENCIA TECNICA A LA SECRETARIA GENERAL Y
ADMINISTRATIVA, PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS E INTEGRARLOS EN LA
GESTION DOCUMENTAL DE LAS HISTORIAS LABORALES AGTIVAS DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL DEL MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN — META “en atencion y aplicacién de la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA que
dispona:

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA — TERMINACION Y LIQUIDACION: El CONTRATISTA
y el SUPERVISOR deberan suscribir el acta de terminacion delf contrato dentro del mes
siguiente al vencimiento dal plazo de ejecucién del mismo; en el acta deberan dejar
constancia de los extremos temporales entre los cuales se ejecutd el objeto vy el balance
financierc de ejecucion del contrato entre otros aspectos. De conformidad con lo dispuesto
en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 el presente contrato no sera objetc de
liquidacion, disposicidén contractual que obra sin perjuicio de que el MUNICIPIO considere
necesario llevarla a cabo.

Lo anterior, a efectos de adelantar el tréamite correspondiente como lo es la terminacion de
modo anticipado del contrato referido presentande mis servicios hasta el dia 25 de febrero
de 2028 y en consecuencia proceder a su terminacién y liquidacién anticipada.

Sin otro en particular,

!.’{arcq Hﬁr»‘/zar\ A< .

KAREN YESENIA HERNANDEZ

C.C 1.127.387.231 de Puerto Carrefio,Vichada
Contratista CPS No. 0444 de 2026

Pagina 1de1




ﬁ: .
COMUNICACION OFICIAL
GESTION DOCUMENTAL
ALcaLoiace Codigo: GDO-FR-13 Version: 05 Vigencia: 07/01/2025 | PrevbeGaifii
PUERTO GAITAN, META . . ' Pt Ngtg

Koy Beinandt.
28 Fdoas@ 76026,

1113-0017
Puerto Gaitan, 24 de febrero de 2026

SENORA
KAREN YESENIA HERNANDEZ
CPS 0444 - 2026

Asunto: Aceptacion solicitud de terminacién anticipada de mutuo acuerdo del Contrato de Prestacion de Servicios
Apoyo técnico N° 0444 — 2026.

De manera atenta, me permito solicitar se realice la terminacion anticipada del contrato de prestacion de servicios
Apoyo a la gestién No 0444 de 2026 de KAREN YESENIA HERNANDEZ, identificada con cedula de ciudadania N°
1.127.387.231 de Puerto Carrefio, cuyo objeto es: “BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LA SECRETARIA
GENERAL Y ADMINISTRATIVA, PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS E INTEGRARLOS EN LA GESTION
DOCUMENTAL DE LAS HISTORIAS LABORALES ACTIVAS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META?, teniendo en cuenta lo manifestado por la contratista
mediante oficio radicado el dia 23 de febrero de 2026, el cual solicita como fecha de terminacion anticipada del contrato
en mencién el dia 25 de febrero de 2026.

En razén a lo manifestado por la contratista, es de mencionar que estoy facultado para autorizar la terminacion y
liquidacion anticipada de mutuo acuerdo del contrato objeto de la presente, el cual dispone: “CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA — TERMINACION Y LIQUIDACION: EL CONTRATISTA y ef SUPERVISOR deberan suscribir el acta de
finalizacion el mismo dia que termina ef contrato; en el acta deberan dejar constancia de los extremos temporales entre
los cuales se ejecutt el objeto y ef balance financiero de ejecucion del contrato enfre ofros aspectos. De conformidad
con lo dispuesto en el arficulo 217 del decreto ley 019 de 2012 el presente confrato no seré objeto de liquidacion,
disposicion contractual que obra sin perjuicio de que el MUNICIPIO considere necesario llevaria a cabo”

De acuerdo a io anterior se autoriza la terminacion anticipada por mutuo acuerdo del contrato de apoyo técnico N°
0444 del 2026, a partir de! 25 de febrero de 2026, es decir la contratista presta sus servicios al municipio de Puerto
Gaitan hasta ese dia. '

Director Técnico de Archivo, Historico y Cultural y Gestién Documental

Supervisor
g
Elabord: Dania Lizeth Repero Bustos Revisd: Sandrith Paola Ferreira Altamar ,L:;) Aprebd: Oscar Bui?ﬁo Garcia

Cargo: Técnico Administrativo Grado 02 Cargo: Profesional Universitario Grado 01 / 7 Cargo: DiregiocEéemco De Archivo General,
/ ¢ Histﬁrico@ul Y Gestién Documental

Escanea este
ek {R]

Pagina 1 de 1
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ACTA DE TERMINACION Y/O TERMINACION ANTICIPADA

CONTRATACION :
s iCADiADE Codigo: SCO-FR-82 Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025 p”’e”f"‘%“"%“
ACTA DE TERMINACION CONTRATO  No. 0444 de 2026

CONTRATANTE MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN (META)

NIT 800.079.035-1

No. CONTRATO 0444 DE 2026

CONTRATISTA KAREN YESENIA HERNANDEZ

c.C. 1.127.387.231 DE PUERTO CARRENO
BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LA SECRETARIA GENERAL Y
ADMINISTRATIVA, PARA OPTIMIZAR LOS PROCESQS E INTEGRARLOS EN LA

OBJETO GESTION DOCUMENTAL DE LAS HISTORIAS LABORALES ACTIVAS DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL DEL MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN - META.

VALOR TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($13.200.000) M/CTE

PLAZO CUATRO (04) MESES
OSCAR BUITRAGO GARCIA

SUPERVISOR DIRECTOR TECNICO DE ARCHIVO HISTORICO Y CULTURAL Y GESTION
DOCUMENTAL

FECHA INICIO 26 DE ENERO DE 2026

FECHA ] DE | 25 DE MAYO DE 2026

TERMINACION

INICIAL

NUEVA FECHA DE | 25 DE FEBRERO DE 2026

TERMINACION

PRORROGAS N/A

SUSPENSIONES N/A

REINICIOS N/A

I:\ig:A PRESENTE | VEINTICUATRO (24) DE FEBRERO DE 2026

En el Municipio de Puerto Gaitan, a los veinticuatro (24) dias de febrero de 2026, se reunieron OSCAR BUITRAGO
GARCIA, obrando a nombre y en representacion del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN y KAREN_YESENIA
HERNANDEZ, en su calidad de contratista, con el objeto de realizar la terminacion en forma anticipada del Contrato
No 0444 de 2026, conforme a las siguientes consideraciones:

PRIMERA: Que el Municipio de Puerto Gaitan y KAREN YESENIA HERNANDEZ, celebraron el dia 26 de Enero de
2026, el contrato No. 0444 cuyo objeto fue: “BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A-LA SECRETAREA GENERAL 'Y
ADMINISTRATIVA, PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS E INTEGRARLOS EN LA GESTION DOCUMENTAL DE
LAS HISTORIAS LABORALES ACTIVAS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL DEL
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN — META".

SEGUNDA: Que el supervisor del contrato es OSCAR BUITRAGO GARCIA, Director Técnico de Archivo, Histdrico y
Cultural y Gestiéi Documental.

Pagina 1 de 2




ACTA DE TERMINACION Y/O TERMINACION ANTICIPADA

CONTRATACION
Codigo: SCO-FR-82 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prerto Gad

£ e o)

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

TERCERA: Que la supervision del contrato, procedio a verificar el cumplimiento del objeto contractual y las
obligaciones contractuales asi:

Que de conformidad con lo dispuesto en la CLAUSULA SEGUNDA. - ALCANCE DEL CONTRATO, entre el 26 de
enero de 2026 y el 25 de febrero de 2026, el contratista cumplié con la realizacion de las actividades contempladas
en el alcance del objeto contractual segln consta en todos y cada uno de los informes que reposan en el expediente
del contrato.

CUARTA: Que el balance financiero de ejecucion del contrato es el siguiente:

BALANCE DEL CONTRATO
CONCEPTO VALOR [FECHA
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $13200.000, | NA
ULTIMO PAGO A FAVOR DEL CONTRATISTA §3.300.000 7 | 26/01/2026 al 25/02/2025,
SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO (81 HAY
TERMINACION ANTICIPADA) $9.900.000 -~ | N/A
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $13.200.000 | N/A

QUINTA: Existe un saido a favor del Municipio equivalente a la suma de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS ($9.800.000) M/CTE, el cual se informara a la Oficina de presupuesto el saldo a favor del municipio, para que
sean liberados los recursos restantes del Registro Presupuestal RES. 2026000494 de fecha de 26 de enero 2026.

SEXTA: Conforme a oficio presentado por el contratista el 23 de febrero de 2026, en el que solicita la terminacién
anticipada, argumentando, que por razones personales no fe permiten continuar con el contrato antes mencionado
debido a la imposibilidad de dar continuidad con el objeto contratado.

Para constancia, se firma en et Municipio de Puerto Gaitan Meta el dia veinticuatro (24) de febrero de 2026

SUPERVISOR CONTRATISTA

g Fowery Heynanaze

AR B GO GARCIA KAREN YESENIA HERNANDEZ
Director Técnico de Archivo Contratista
Histérico y Cultural y Gestion Documental
s
Elaboré: Danig Lizeth Roperg Bustos Revigd: Sandrith Pacla Fereira Altamar ¥ Aprobd: Oscar Bufira rola
Cargo: Téenico Administrativo Grado 02 Cargo: Profesional Universitaric Grado 01 /ﬁs‘/"’ ’ Cargo: Director TECTIGERDE Archivo General,
Histérico Y Cultural estion Documental

PiginaZ de 2




PAZY SALVO CONTRATISTAS
DE PRESTACION DE SERVICIOS

f CONTRATACION | It
pugrﬁéi?}‘ﬁﬁm Cédigo: SCO-FR-67 Version: 04 Vigencia: 01!08!202_5 | P

Puerto Gaitan, Meta. 05 de marzo de 2026

SECRETARIA GENERAL Y ADMINISTRATIV;;A

CERTIFICA:

Que [a sefiora KAREN YESENIA HERNANDEZ identificado con C.C. N° 1.127.387.231 De
Puerto Carrefic-Vichada, se le ha terminado el Contrato de Prestacion de Serwc;i
apoyo a la gestion No. 0444 del 23 de enero de 2026, cuyo objeto BRINDAR ASlS El
TECNICA A LA SECRETARIA GENERAL Y ADMINISTRATIVA, PARA OPTIM[_
PROCESOS E INTEGRARLOS EN LA GESTION DOCUMENTAL DE LAS: HIS _O
LABORALES ACTIVAS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL‘;DEL
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META, el cual culminé el dia velntlcmco (25) de
febrero de 2026 conforme al acta final.

» Se encuentra a Paz y Salvo en todo concepto. l

Observaciones:

1. El contratista no tenia elementos asignados a su cargo.

de 2026.

7- N
OSCAR BUII?A’GO GARCIA "
Director Técnico 2

D|recc|on De Archivo General, Historico Y Cultural Y Gestién Documentai

Datos de contacto Contratista
Nombre Completo: Karen Yesenia Hermandez
Celular 3223046607 .
Correo electronico karenyesenial62@gmail.com !

i
Elabord: Karen Yesenia Hernandez Revist: Sandrith Paola Ferraira Altamar Aprobé: Qf€ar Buitrago Garciar -
Cargo: Apoyo a |2 gestion Clo 0444/2026 Cargo: Profesional Universitaric Codigo 218 Carg?ﬁeem Técnico, De Archive General,

Grado 01 Historiéo Y Culiural ¥, cumental
]

1

Paginaldel




Al CALDE

U GATAN A Codigo: REC-FR-07 Version:02

FORMATO PAZ Y SALVO CONTRATISTAS

Recursos Fisicos

Mit’fvffwi‘ﬁ@

P Mgk

ALMACEN MUNICIPAL

Vigencia:27/01/2025

Contratista: KAREN YESENIA HERNANDEZ
Dependencia: " - “SECRETARIA GENERAL Y ADMINISTRATIVA
N° DE CONTRATO Fecha de suscripeicn 2'3' .01 (2026 5 Registro Presupuestal
_ |BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LA SECRETARIA GENERAL Y ADMINISTRATIVA, PARA
CBJETO DEL OPTIMIZAR LOS PROCESOS E INTEGRARLOS EN LA GESTION DOCUMENTAL DE LAS
(CONTRATO |HISTORIAS - LABORALES. 'ACTIVAS DE .tA DIRECCION DE ADMINISTRACION . DE
PERSONAL DEL' MUNICIPIQ DE RUERTO GAITAN —META iy S

" 2026

2026

Certificd que a l contratista no se le asiganron elementos para el desamolio de las
activiades estipuladas en el contrato que fenia bajo su responsabiliad.

Almacén Munici;}al

QObservaciones:

Este ;ia'z'y'é'aivo se firma a

Nombre: EYELBERTQ RIC
Firma:

ARDG GIL

ITAR

cofreo glectonico de
contacto: T

N° de Tekiono o movil para nofificacion:- 3223046607

+Karenyesenia62@amail.com - -

! A4
: ]

10/AImacé

KAREN YESENIA HERNAND
Contratista 7"~




SOLICITUD LIBERACIGN DE RECURSOS NO EJECUTA?OS
GESTION FINANCIERA R E
) E;T.BE Cédigo: GFI-FR-33 Version: 04 ‘___Vige"ricia: 28/08/2025 Dy s
Puerto Gaitén, 24 de febrero de 2026 N
: :’./’F,ﬂ ‘ '\.‘Z\.\
Doctora o
Eiba de Jesis Alfonso Peralta -
Directora Técnico de Presupuesto
Alcaldia de puerto Gaitan \ - |
. ; S ¥
Cordial Saludo ) L ]
Solicito comedidamente Ia liberacion de fos saldos no ejecutados para el contrato N°0444 de 2026 0

entre KAREN YESENIA HERNANDEZ CC. 1.127.387.231 de Puerto Carrefio yel mumcnplo de Puerto, Galtan -
meta, por acta de terminacién anticipada.

| INFORMACION PRESUPUESTAL A REDUCR |
CERTIFICADO DE FUENTE DE
DISPONIBILIDAD 2026000401 FINANCIAGION
| AC-1-45-4599-2024505680119. |
RUERO PRESUPUESTAL 1 2.3.2.02.02.008 1007-1.2.1.0.00
: ICLD
CERTIFICADO DE 4
REGISTRO 2026000494 FIZ&%@{E@EN
PRESUPUESTAL \
| AC-1-25-4599-2024505680119 | 1007-1.3.4.0.00
RUBRO PRESUPUESTAL 1: 32 (s e

Lo anterior para su conocimiento y demés fines pertinentes. P

Afentamente, :
OSCAR BUITRAGO GARG A :
Director Técnico de Archivo Histérico y Cultural y Gestion Documental E
. o .
Elaboré: Dania Lizeth Ropero:Bustos Reviso: Sandrith Paoia Ferreira Altamar /(76

Cargo: Técnico Administrativo Grado 02 | Cargo: Profesional Universitario Grade 01 /fﬁ/" Cargo: D:reciorT D %7
‘ : Histérico Y Cultura i

Piginalidel

NIT: 800079035 1/ Cédigo Postal 502041 / Calle 10 Ne. 10-80 Bario Centro. Palacio Municipal / Te]efonos 320
E-mail: alcaldia@pueriogaitan-meta cov.co / Pagina web: www,pusrionaltan-meta. ovco -:!
Facebook www.facebook.com/aleald diadepuertogaitan.meta / Instagram: www.instagram. comlnuertoqartan me :




