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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 17 de marzo de 2026

Sefior(a)

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO
Supervisor(a) contrato
CO1.PCCNTR8921962

Coordinadora Agencia Publica de Empleo y
Emprendimiento

Regional Santander

Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual marzo 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR 8921962 del afio 2026

Melisa Fernanda Garcia La Rotta, identificado con la cédula de ciudadania nro.1018447483, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Para cada contrato la suma de CINCUENTA Y SIETE MILLONES OCHOCIENTOS
SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($ 57.868.000). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a quince (15) dias de ejecucién en el mes de enero
de 2026 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS DIECISEIS MIL PESOS ($2.516.000) b) once (11) pagos
iguales por los meses de febrero diciembre de 2026 por valor de CINCO MILLONES TREINTA Y DOS MIL
PESOS MCTE ($5.032.000) cada uno

Plazo: Sera hasta el (30) de (12) de 2025.
Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de
desarrollo empresarial del SENA y a la gestidon de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo

con los lineamientos de la Coordinacidon Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o
el centro de formacidn, para el cumplimiento de las metas, objetivo e indicador de la Regional.
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Ejecucidon mensual de actividades

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplimiento de lineamientos y metas.
Ejecutar las actividades necesarias para dar
soporte al cumplimiento de los
lineamientos estratégicos, objetivos vy
metas definidos por la Direccion de Empleo
y Trabajo y la Coordinacidn Nacional de
Emprendimiento, en el marco del contrato

Para el cumplimiento de
la meta de orientados,
en el Centro CIDM se
han realizado 350
orientaciones dirigidas a
aprendices y
emprendedores.
Asimismo, se han
entrenado 79 personas
en temdticas de
ideacién y validacion de
ideas de negocio.

De igual manera, se
envian actividades de
refuerzo a
emprendedores y
aprendices sobre los
entrenamientos
desarrollados, y se
realiza seguimiento
presencial y virtual a los
emprendedores
asignados por la
regional y a los propios
del centro.
Adicionalmente, se
brinda
acompafiamiento en la
estructuracion y mejora
de planes de negocio
presentados el afio
anterior, con el fin de
fortalecer su
participacion en las
convocatorias vigentes.

Evidencia: Registros de
orientaciones realizadas
los dias 5y 12 de marzo,
registros de
entrenamientos
efectuados los dias5y 9
de marzo, y correos
electrdénicos de
seguimientoy
acompafiamiento con
emprendedores

Elaborary desarrollar el plan de accidn
regional de emprendimiento, asegurando
su ejecucion y seguimiento conforme a las

A partir de los
lineamientos y el Plan
de

Accion  Regional

Evidencia: plan de
accion enviado a lider
del centro
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directrices nacionales, durante la vigencia
del contrato

suministrados por la
Coordinacion,
procedio con la etapa de

planeacién operativa y

se

organizacién de metas
para la vigencia actual.

En articulaciéon con el
equipo de trabajo del
Centro, se realizé el
analisis técnico de los
indicadores asignados,
definiendo la
distribucién mensual de
las metasy la
programacion de
actividades necesarias
para su cumplimiento.
Este ejercicio de
organizacion interna
permite asegurar que la
ejecucién de los
servicios de
emprendimiento se
realice de manera
equilibrada y conforme
a los cronogramas
establecidos,
garantizando el
seguimiento efectivo a
cada uno de los
compromisos e
indicadores definidos
en el plan de accién
regional.

Consolidar, analizar y entregar
mensualmente los informes y evidencias de
avance regional, asi como cualquier
reporte adicional solicitado por la entidad,
garantizando calidad y oportunidad.

Para el cumplimiento de
esta meta, se diligencid
el informe de
evidencias
documentales
correspondiente al mes
de marzo, consolidando
la informacion de las
actividades realizadas y
los soportes
respectivos, con el fin

Evidencia: Informe de
evidencias
documentales
diligenciado
correspondiente al mes
de marzo, y correo con
el inventario de planes
de negocio y de
inversion
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de garantizar el reporte
oportuno de los
avances. Asimismo, se
envio al enlace regional
el inventario de planes
de negocio y de
inversién, para su
conocimiento y
seguimiento.

Apoyar la realizacion de sesiones de
socializacién de politicas, normatividad y
metodologias relacionadas con la Ruta
Emprendedora, segln cronograma
acordado.

Para el cumplimiento de
esta meta, se participd
en lareunién de
presentaciéon del asesor
juridico de la Regional
Santanderyenla
socializacién de
orientaciones para el
desarrollo del proceso
de emprendimiento
2026. Asimismo, se
asistio a la capacitacién
relacionada con la firma
de contratos del
programa CREAR
Individual

Evidencias:
Participacién en
reuniones virtuales
realizadas los dias 3 y
11 de marzo,
relacionadas con la
presentaciéon del asesor
juridico de la Regional
Santander,
orientaciones para el
desarrollo del proceso
de emprendimiento
2026 y capacitacion
sobre la firma de
contratos del programa
CREAR Individual.

Brindar asistencia técnica en las fases de la
Ruta Emprendedora (orientacion,
entrenamiento, formulacidn, creaciény
fortalecimiento empresarial) durante la
ejecucion del contrato, conforme a los

Para el cumplimiento de
esta meta, se
realizaron
entrenamientos
utilizando herramientas
de ideacion y validacidn
como Tarjeta Persona,
Pitch Exitoso y Modelo
Lean Canvas, asi como

Evidencias: Registros de
asistencia y soportes de
las orientaciones y
entrenamientos
realizados los dias 5,9 y

lineamientos nacionales . . 12 de marzo.
orientaciones sobre la
Ruta Fondo Emprender
para aprendices y
emprendedores.”
Para el cumplimientode | _ . .
Evidencia:

Gestionar y apoyar la articulacion con
actores publicos, privados y comunitarios
para el desarrollo de actividades
especificas orientadas al fortalecimiento
del ecosistema emprendedor regional.

esta meta, se apoyara la
articulacion con actores
del sector empresarial
mediante la
participacion en la Feria
de Servicios que se
realizard el 19 de

Programacion de la
Feria de Servicios y
registro de participacion
en el stand de atencién
en el Centro
Empresarial Natura.
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marzo, de 2:00 p.m. a
5:00 p.m., en el Centro
Empresarial Natura,
dirigida a 51
colaboradores de la
empresa Curvilco del
Oriente. En esta
actividad se apoyara la
gestidon mediante la
atencién de un stand,
brindando informacidon
y orientacién sobre la
Ruta Emprendedora y
los servicios de
emprendimiento.

Asistir a reuniones, comités y espacios
técnicos convocados por el nivel nacional o
regional, aportando insumos técnicos
relacionados con las actividades
contratadas.

Para el cumplimiento de
esta meta, se asistio a
espacios técnicos
virtuales convocados a
nivel regional,
participando en la
reunion de
presentacién del asesor
juridico de la Regional
Santanderyenla
socializacién de
orientaciones para el
desarrollo del proceso
de emprendimiento
2026. Asimismo, se
participd en la
capacitacién virtual
sobre la firma de
contratos del programa
CREAR Individual y en la
segunda sesidn virtual
de Fundamentos
Basicos de la
Asociatividad Rural
Productiva.

Evidencia: Participacion
en reunion de la
presentaciéon del asesor
juridico de la Regional
Santanderyenla
socializacién de
orientaciones para el
desarrollo del proceso
de emprendimiento
2026. Asimismo, se
participd en la
capacitacion virtual
sobre la firma de
contratos del programa
CREAR Individual y en la
segunda sesidn virtual
de Fundamentos
Basicos de la
Asociatividad Rural
Productiva.

Garantizar que la informacion registrada en
los sistemas institucionales coincida con las
evidencias presentadas, cumpliendo los
procesos establecidos en el Sistema
Integrado de Gestion y Autocontrol (SIGA)
durante la vigencia del contrato

Para el cumplimiento de
esta meta, la
informacién
correspondiente a las
personas orientadas y
entrenadas ha sido

Evidencia: Formatos del
sistema SIGA
diligenciados con el
registro de personas
orientadasy
entrenadas.
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registrada y consolidada
en el formato
establecido por el
Sistema Integrado de
Gestidn y Autocontrol
(SIGA), garantizando
que los datos coincidan
con las evidencias y
soportes de las
actividades realizadas.

Apoyar la organizacidn y ejecucion de
eventos, ferias y actividades de divulgacion
gue fomenten la cultura emprendedora,
segun el plan de trabajo acordado.

Para el cumplimiento de
esta meta, se apoyard la
organizaciény
ejecucién de la Feria de
Servicios que se
realizard en el Centro
Empresarial Natura,
participando mediante
la atencion de un stand
para la divulgacion de la
Ruta Emprendedoray
los servicios de
emprendimiento
dirigidos a los
asistentes.

Evidencia: Registro de
participacién en la Feria
de Servicios en el
Centro Empresarial
Natura. Se adjuntara
evidencia fotografica en
la post cuenta
correspondiente.

10

Proporcionar atencion especializada a
grupos asociativos participantes en la Ruta
Emprendedora, conforme a metodologias
definidas por la Coordinacién Nacional, en
el marco de las actividades contratadas.

Para el cumplimiento de
esta meta, se brinda
atenciény
acompafamiento
especializado a grupos
asociativos
participantes en la Ruta
Emprendedora. En este
marco, se esta
asesorando a una
asociacion campesina
en el fortalecimiento de
su proyecto de
procesamiento carnico,
mediante
acompanamiento en las
diferentes etapas de la
Ruta Emprendedora.
Asimismo, se esta
brindando asesoria a
otra asociacion

Evidencias: Registros de
asesorias y soportes de
acompafiamiento
brindado a las
asociaciones
participantes en la Ruta
Emprendedora.
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campesina en el
proceso de
estructuracion y mejora
de su plan de negocio
relacionado con un
proyecto de glamping.

11

Entrega de productos y cuenta de cobro
Presentar los entregables con sus
evidencias segun el plan de accién
individual concertado, como requisito para
el trdmite de la cuenta de cobro mensual.

Para el cumplimiento de
esta meta, se realiza la
entrega de las
evidencias
documentales
correspondientes al
plan de accién
individual concertado,
mediante el
diligenciamiento y de
los formatos
establecidos

Evidencia: Documentos
de evidencias
correspondientes a las
actividades
desarrolladas y soportes
del plan de accién
individual, adjuntos en
el formato establecido

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
XX
XX
2 XXX XX
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 36735086 de la planilla operador Asopagos
referente al mes de febrero del 2026

Cordialmente,

)

Melisa Fernanda Garcia La Rotta
Contratista
C.C 1018447483

\ |
AN p A 17 ,é‘
k’{r@_,ﬁuth ‘gm, -)(

Alba Yaneth Martinez Cordero
Supervisor(a) Contrato no. CO1.PCCNTR 8921962
Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES MARZO

CONTRATO. CO1.PCCNTR 8921962 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

1. Cumplimiento de lineamientos y metas. Ejecutar las actividades necesarias para dar soporte al cumplimiento de
los lineamientos estratégicos, objetivos y metas definidos por la Direccion de Empleo y Trabajo y la Coordinacién
Nacional de Emprendimiento, en el marco del contrato metas afio 2026.

e Para el cumplimiento de la meta de orientados, en el Centro CIDM se han realizado 350 orientaciones dirigidas
a aprendices y emprendedores. Asimismo, se han entrenado 79 personas en tematicas de ideacidn y validacidn
de ideas de negocio. De igual manera, se envian actividades de refuerzo a emprendedores y aprendices sobre
los entrenamientos desarrollados, y se realiza seguimiento presencial y virtual a los emprendedores asignados
por la regional y a los propios del centro. Adicionalmente, se brinda acompafiamiento en la estructuracién y
mejora de planes de negocio presentados el afio anterior, con el fin de fortalecer su participacion en las
convocatorias vigentes.

Evidencia: Registros de orientaciones realizadas los dias 5 y 12 de marzo, registros de entrenamientos
efectuados los dias 5 y 9 de marzo, y correos electrénicos de seguimiento y acompafiamiento con

emprendedores
& U | @ htpsy/docs.google.com/spreadsheets/d/TwYL51ZeUny-ul30mGIckkDBINWYICI3vWuUeKESPRQWo/edit/resourcekey=&gid=12/30/ F351#gid=12/30/ 7351 A r) Je 1= @ - R uhat
ORIENTACIONES 2026 (respuestas) ¢ @ D B k- @ Compartir - 4 @
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda
QU 6 ¢ & § 0% - € % O 9 w3 Reboto - —[10]+ B I S A | H E-t-H-A- o B @ Y @ s ~
Al hd fix Marca temporal
A B c D E F G H

Form Responses v [

1 Marca temporal v  NOMBRE: APELLIDO: DEPARTAMENTO: v  MUNICIPIO: TIPO DE IDENTIFICACION: v  NUMEROQ DE IDENTIFICACION v  FECHA DENACIMIENTO: v  EDAD
333 12/03/2026 9:11:03 ¢ Rosalba Cuellar Bogota CEDULA DE CIUDADANIA 1019063001 5/09/7991
334 12/03/2026 9:17:08 DANIELA MARIA MORENO NARVAEZ SANTANDER FLORIDABLANCA CEDULA DE CIUDADANIA 1007219974 13/07/1993
335 12/03/2026 9:20:58 YEDMY PATRICIA RICO TRIANA SANTANDER FLORIDABANCA CEDULA DE CIUDADANIA 41214673 27/11/1977
336 12/03/2026 9:48:42  Anaines Rodriguez Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 63340843 26/02/1968
337 12/03/2026 9:49:39  Benjamin Gualdron Rodriguez Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 13718417 25/04/1979
338 12/03/2026 9:50:33  Brayan Escobar Floridablanca Santander CEDULA DE CIUDADANIA 1098777633 12/03/2026
339 12/03/2026 9:50:59  Sofia Sarmiento Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 37727777 24/12/1977
340 12/03/2026 9:51:34 BERNARDO BELTRAN VILLARREAL ~ SANTANDER FLORIDABLANCA CEDULA DE CIUDADANIA 91209861 18/09/1960
341 12/03/2026 9:52:07 Ruth Milena Gomez Anaya Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 63515713 12/09/1976 49 afios
342 12/03/2026 9:52:21  Benjamin Gualdron Rodriguez Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 13718417 25/04/1979
343 12/03/2026 9:53:03  Jineth Melitza Villabona baron Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 1098770333 11/06/1995
344 12/03/2026 9:53:56  Valentina Avila rojas Santander Piedecuesta CEDULA DE CIUDADANIA 1005280418 8/10/2003
345 12/03/2026 9:55:18  YENNY CAROLINA DIAZ QUINONEZ Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 1095811833 5/04/1992 33 afios
346 12/03/2026 9:57:19  Freddy Omar Barbosa Florez Santander Bucaramanga CEDULA DE CIUDADANIA 91530402 19/05/1984
347 12/03/2026 10:06:32 Wendy Korina Oviedo Zarate Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 1097490342 10/03/2005
348 12/03/2026 10:06:32  Héctor Alfonso Rodriguez Garnica Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 79127641 29/05/1965
349 12/03/2026 10:08:08  Gloria Isabel Torres Landinez Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 1098806156 24/02/1998
350 12/03/2026 10:19:41  German Andrés Gomez Gomez Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 1005149158 24/01/2001

> B 2 Respuestas de formulario 1 ~ <



EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES MARZO

CONTRATO. CO1.PCCNTR 8921962 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

s - . — e r e . L
Mover = Reglas ~ Leido /Na F Marcar = pooponer Directiva  Imprimir Mas  Adobe Ac > Copilot
~ leido £» Chincheta ~ ~ aplicaciones
Mower Pasos rapidos Etiquetas Imprimir C e
PROYECTO LUBRICANTES FOX Z Resumir
Fox Lubricantes<foxlubricantes@gmail.com> @ N & o~ ~ 5 e

Para: ® Melisa Fernanda Garcia LaRotta Jue 12/03/2026 6:56 AM

A Este remitente foxlubricantes@gmail.com es de fuera de su organizacién. Bloguear remitente

o Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 9/03/2036 6:56 AM

CREAR_ESP_PROYECTO_2026...
361 KB

av e

Hola Melisa, buen dia.

Te adjunto el proyecto como va, no lo he terminado pero me gustaria saber su opinion antes de continuar. Bajé la
proyeccion de ventas, el afio pasado la pasamos por mas de 400 millones.

Quedo atenta,

&

Melisa Fernanda Garcia LaRotta

@

Para: Fox Lubricantes <foxlubricantes@gmail.com> Jue 12/03/2026 8:45PM

Buenas noches Katherine, con gusto entre manana y el fin de semana, lo revisare, enviandote por aca lo que
considere pertinente, feliz noche

& C | O hitpsi//docs.google.com/spreadsheets/d/1UeeTGWGoNmBZIIVTDmPMCWAYvIsITu7orYk9nx7R&3c/edit?resourcekey=8gid=990152956#gid=990152956 A o = 8 a Chat
ENTRENAMIENTOS 2026 (respuestas) ¥t B0 & OE] k- & Compartic - 4 m
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda

Q 6 ¢ & F 100% -~ € % 0 00 123 Roboto ~ | — B I = 2 H E-t-H-A~- o A WY @B = &
Al v | f& Marcatemporal
A B c D E F G H
Form_Responses v [

1 Marca temporal v APELLIDO: DEPARTAMENTO: MUNICIPIO: TIPO DE IDENTIFICACION: NUMERO DE IDENTIFICACION v  FECHA DE NACIMIENTO: v  EDAD
68 9/03/2026 11:05:06  breyner jahir lenis arias santander floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 1099739886 9/03/2007

66 9/03/2026 11:05:55 benjamin gualdron rodriguez santander floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 13718417 25/04/1979

57+ 9/03/2026 11:06:00 Blanca Yolanda Camacho Moreno Santander Bucaramanga CEDULA DE CIUDADANIA 37745259 13/06/1979 46 afios
68 9/03/2026 11:07:15  Ruth Gomez Hernandez Santander Piedecuesta CEDULA DE CIUDADANIA 37751865 25/03/1980

69 9/03/2026 11:08:32  breyner jahir lenis arias santander floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 1099739886 9/03/2007

70 9/03/2026 11:10:49  josimar gonzalez pineda santander floridablaca CEDULA DE CIUDADANIA 91152995 10/11/1963

i 9/03/2026 11:11:28  CLAUDIA PATRICIA IBANEZ CURUBO SANTANDER GIRON CEDULA DE CIUDADANIA 1098609793 18/02/1986

2 9/03/2026 11:13:12  Keiler Johan Leudo forero Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 1097912529 4/01/2008

73 9/03/2026 11:13:20  Danny Alejandra Rueda Suarez Santander Piedecuesta CEDULA DE CIUDADANIA 1098756948 25/06/1994

7 9/03/2026 11:13:22  Paola Andrea Buitrago Mavesoy bogota bogota CEDULA DE CIUDADANIA 1073520586 13/11/1996

75 9/03/2026 11:13:59  Gustavo Almeida ardila Santander Piedecuesta CEDULA DE CIUDADANIA 91341641 7/06/1963

76 9/03/2026 11:14:07  Kevin Jhoao Jimenez Parra Santander floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 1005323445 29/05/2001

” 9/03/2026 11:14:13  jesus alberto garcia perez Bucaramanga santander CEDULA DE CIUDADANIA 1095946817 29/01/1970

78 9/03/2026 11:17:26  Catalina Jaimes Santander Bucaramanga CEDULA DE CIUDADANIA 1098220541 17/07/2004 21 afies
79 9/03/2026 13:34:04 Ana ines Rodriguez Santander Floridablanca CEDULA DE CIUDADANIA 63340843 26/02/1968




EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES MARZO

CONTRATO. 8921962 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA
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2. Elaborar y desarrollar el plan de accién regional de emprendimiento, asegurando su ejecuciény seguimiento
conforme a las directrices nacionales, durante la vigencia del contrato A partir de los lineamientos y el Plan de
Accidén Regional suministrados por la Coordinacidn, se procedid con la etapa de planeacién operativa y
organizacién de metas para la vigencia actual.

e A partir de los lineamientos y el Plan de Accidn Regional suministrados por la Coordinacion, se procedié con la
etapa de planeacidn operativa y organizacion de metas para la vigencia actual.

En articulacién con el equipo de trabajo del Centro, se realizé el analisis técnico de los indicadores asignados,
definiendo la distribucién mensual de las metas y la programacién de actividades necesarias para su
cumplimiento. Este ejercicio de organizacién interna permite asegurar que la ejecucion de los servicios de
emprendimiento se realice de manera equilibrada y conforme a los cronogramas establecidos, garantizando el
seguimiento efectivo a cada uno de los compromisos e indicadores definidos en el plan de accién regional.

Evidencia: plan de accidn enviado a lider del centro
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3. Consolidar, analizar y entregar mensualmente los informes y evidencias de avance regional, asi como cualquier
reporte adicional solicitado por la entidad, garantizando calidad y oportunidad.

e Para el cumplimiento de esta meta, se diligencid el informe de evidencias documentales correspondiente al

mes de marzo, consolidando la informacién de las actividades realizadas y los soportes respectivos, con el fin
de garantizar el reporte oportuno de los avances. Asimismo, se envid al enlace regional el inventario de planes
de negocio y de inversién, para su conocimiento y seguimiento.

Evidencia: Informe de evidencias documentales diligenciado correspondiente al mes de marzo, y correo con
el inventario de planes de negocio y de inversion
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4. Apoyar la realizacién de sesiones de socializacion de politicas, normatividad y metodologias
relacionadas con la Ruta Emprendedora, seglin cronograma acordado.

e Para el cumplimiento de esta meta, se participé en la reunién de presentacién del asesor juridico de la Regional
Santander y en la socializaciéon de orientaciones para el desarrollo del proceso de emprendimiento 2026.
Asimismo, se asistid a la capacitacion relacionada con la firma de contratos del programa CREAR Individual.

Evidencias: Participacidn en reuniones virtuales realizadas los dias 3 y 11 de marzo, relacionadas con la
presentacion del asesor juridico de la Regional Santander, orientaciones para el desarrollo del proceso
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o N N
O @ onio0 & ¢ © B LIV -~
Chat  Gente Participar Reaccionar Vista  Aplcaciones  Mas Cimera  Micréfono  Comparte Saiir
Chat de reunién X

Algunas personas de este chat estan fuera de tu
organizacion. Es posible que tengan directivas relacionadas X
V D P PA con mensajes que se aplicaran al chat. Mas informacién
adicional se cuentan con unos
enlaces regionalés e interventores

benitezdariof8 & &, - S P o % Pomi Knthrine Pinis Arkia, (estos dltimos) tienen contacto
] Deal i 2= directo con el emprendedor para las
inquietudes.
S. El préximo martes realizaremos

una reunién con todos ustedes para
que podamos hablar de su
O E M C experiencia y reunién inicial con las
regionales y el paso a seguir en la
formulacién.

o 2:51p.m

sena.edu.co

Omar Avila torres

SP JS ML
Responder a participantes externos. X

Escribe un mensaje
sonia consuelo pilonieta pilonieta @ % Jorge Armando Jaimes Soto & Melisa Femanda Garcia LaRotta ¥ -
@ ® + B

< 2
2t . - Y @ 2 ESP 315p.
- QL 2o NBdIRBDOE=¢6 8 & & ARG YT rae Jom
.z T .
Presentacion asesor juridico regional Santander
QO @ o708 o &mw () [=2] . -~
Chat  Gente  Pabcpar Rescoonar  Vita M Sl
_ Chat de la reunién X
RA
CONTRATO DE COOPERACION EMPRESARIAL: :. —_—
anexos w EMPRENDER 5
Pasos para el diligenciamiento, cargue y envio de anexos 1 ANDRES FABIAN AR o o
Eniw AA BUENOS DIAS PARA TODOS
- [ rez % 9
S 4 OF  buenos dias- No escucho
- — S r o Shirley Yuliana Redondo Gamer
] 2 3 4 s 6 — 56 Muy Buenos Dias para todos
L J D alexander forero & 911
AF 1o se escucha nada
24 > kevin fabian zambrano (invitado) &
KZ no escucho
_ R ML R
[+ B bueno diss
OS¢ EWCUCHd
Usuario desconocido Jorge
Usuario desconocido
5 Jpind
Usuario desconocido Responder a participantes externos. X
p
Usuario desconocido  Escritura en tiempo real Esaiba un mensaje
] Q por favor me pued n enviar a mi wasap el audio de la reunion 31827

vy oo+ b

in mensaje en tiempo real

Capacitacion sobre la firma de contratos del programa CREAR Individual



EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES MARZO

CONTRATO. 8921962 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

5. Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora (orientacidn, entrenamiento, formulacién, creaciéon
y fortalecimiento empresarial) durante la ejecucién del contrato, conforme a los lineamientos nacionales.

e Para el cumplimiento de esta meta, se realizaron entrenamientos utilizando herramientas de ideaciéon vy
validacién como Tarjeta Persona, Pitch Exitoso y Modelo Lean Canvas, asi como orientaciones sobre la Ruta
Fondo Emprender para aprendices y emprendedores.

Evidencias: Registros de asistencia y soportes de las orientaciones y entrenamientos realizados los dias 5, 9 y
12 de marzo.

Link Orientacion cultura del emprendimiento-ruta emprendedora fondo emprender:

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting M2RhMGNjOGEtOWUS5ZS00NjgwLWI2MzMtMDYxMjcyMmYyYTZ|%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid
%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%22703d4f52-1858-433b-bfe2-
€63ba23f906d%22%7d

Link Entrenamiento tarjeta Persona:

https://teams.microsoft.com/I/meetup-

join/19%3ameeting ZWVIZTQOYTctNzUyMCO0ZWMOLTgxOWEtMGU2MDAYMWImODE5%40thread.v2/0?contex
1=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506¢9316ace7%22%2c%220id%22%3a%22703d4f52-1858-
433b-bfe2-e63ba23f906d%22%7d

Link entrenamiento modelo lean canvas

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting OTMxZTUwOGQtYTczNyOONjA1LWI1NjgtOGUyNWU2ZDU3YmYx%40thread.v2/0?context=%
7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c¢%220id%22%3a%22703d4f52-1858-
433b-bfe2-e63ba23f906d%22%7d

Link entrenamiento pitch exitoso

https://teams.microsoft.com/I/meetup-

join/19%3ameeting YWQ50GNZTktNjM1NiOONWFILTk2ZTctMDkyZjdINzdmZTUy%40thread.v2/0?context=%7b%
22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506¢9316ace7%22%2c%220id%22%3a%22703d4f52-1858-433b-
bfe2-e63ba23f906d%22%7d
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6. Gestionar y apoyar la articulacion con actores publicos, privados y comunitarios para el desarrollo de
actividades especificas orientadas al fortalecimiento del ecosistema emprendedor regional.

o Para el cumplimiento de esta meta, se apoyard la articulacion con actores del sector empresarial
mediante la participacion en la Feria de Servicios que se realizara el 19 de marzo, de 2:00 p.m. a 5:00
p.m., en el Centro Empresarial Natura, dirigida a 51 colaboradores de la empresa Curvilco del Oriente.
En esta actividad se apoyara la gestion mediante la atencién de un stand, brindando informacion y
orientacién sobre la Ruta Emprendedora y los servicios de emprendimiento.

Evidencia: Programacién de la Feria de Servicios y registro de participacién en el stand de atencién en el
Centro Empresarial Natura

Solicitud de acompafiamiento APE — Feria de Servicios 19 de marzo = & Resumir

Alba Yaneth Martinez Cordero L S &« ~ ~ iy @
e Para: ® Leonardo Herndndez Silva; ® Michell Lorainne Velandia Garcia Jue 12/03/2026 12:38 PM
CC: ® Melisa Fernanda Garcia LaRotta; ® Fabian Esteban Vargas Trigos; y 2 mas 2

o Reenvid este mensaje el Jue 12/03/2026 1:17 PM.
J

© Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 9/03/2036 12:38 PM
Cordial Saludo Ingeniero Leonardo.

Con gusto participaremos en el evento programado,
A continuacién informo el nombre y contacto de colaboradores gque asistiran,

EMPRENDIMIENTO
MELISSA FERNANDA GARCIA LARROTA

FABIAN ESTEBAN VARGAS TRIGOS
APE

LEADY YULIANA LOZANO NAVAS
JESUS MANUEL CONTRERAS

Contacto relaciones corporativas MICHEL GARUA
Teléfono 3187558703

Atentamente,

Correo de asignacion al stand en la feria por parte de mi lider Regional
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7. Asistir a reuniones, comités y espacios técnicos convocados por el nivel nacional o regional, aportando
insumos técnicos relacionados con las actividades contratadas.

Para el cumplimiento de esta meta, se asistié a espacios técnicos virtuales convocados a nivel regional,
participando en la reunién de presentacion del asesor juridico de la Regional Santander y en la socializacién
de orientaciones para el desarrollo del proceso de emprendimiento 2026. Asimismo, se participd en la
capacitacién virtual sobre la firma de contratos del programa CREAR Individual y en la segunda sesién virtual
de Fundamentos Basicos de la Asociatividad Rural Productiva.

@b Reunion de presentacién asesor juridico - Regional Santander y orientaciones para el desarrollo del proceso de emprendi...

++ Servicio Nacional de Aprendizaje RS - a
o] N
O @ oo P & ¢ © B [ IR -~
Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Aplicaciones Mas Cémara Micréfono Comparte Salir
Chat de reunién X

Algunas personas de este chat estn fuera de tu
organizacién. Es posible que tengan directivas relacionadas X
V D P PA con mensajes que se aplicaran al chat. Mas informacién
adicional se cuentan con unos
enlaces regionales e interventores
Ronovabenitezdariol28 & % - ST e o % ok Kol Wik Artbin (estos Gltimos) tienen contacto
directo con el emprendedor para las
inquietudes.
5. El proximo martes realizaremos

una reunién con todos ustedes para
que podamos hablar de su
O E M C experiencia y reunion inicial con las
regionales y el paso a seguir en la
formulacion.

r—E

Ernesto Jose Sierra Orozco 2:51 p.m.

EO oavilat@sena.edu.co

Omar Avila torres

SP JS ML

Responder a participantes externos. X

Escribe un mensaje
sonia consuelo pilonieta pilonieta & & Jorge Armando Jaimes Soto & Melisa Fernanda Garcia LaRotta & -
v ©@ P + B

< 2R
21 = R . L
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O @ o108 o & ) B 5 g
| Chat de la reunién "
RA
CONTRATO DE COOPERACION EMPRESARIAL: p—
anexbe e EMPRENDER .
Pasos para el diligenciamiento, cargue y envio de anexos 1 SR ST
m;w A4 BUENOS DIAS PARA TODOS
= Diana Florez % 9:1
S = g 4 OF  buenos dias- No escucho
‘ 2 3 ’ % 5 ‘ e — S6 Muy Buenos Dias para todos
J b e——
AF 1o se escucha nada
1724 > ano (invitado) & 9:1
KZ no escucho
ML 50 jhoan & 9
B bueno dias
- Se eweuiia
Usuario desconocido Jorge 1
Usuario desconocido
@ scucha
Usuario desconocido Responder a participantes externos. 5

P
Usuario desconocido  Escritura en tiempo real Escriba un mensaje
l por favor me pued n enviar a mi wasap el audio de la reunién 31827

un mensaje en tiempo real

Capacitacion sobre la firma de contratos del programa CREAR Individual
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8. Garantizar que la informacién registrada en los sistemas institucionales coincida con las evidencias presentadas,
cumpliendo los procesos establecidos en el Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol (SIGA) durante la vigencia del
contrato

22

=

24

5

26

i

28

e Para el cumplimiento de esta meta, la informacién correspondiente a las personas orientadas y entrenadas
ha sido registrada y consolidada en el formato establecido por el Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

(SIGA), garantizando que los datos coincidan con las evidencias y soportes de las actividades realizadas.

Evidencia: Formatos del sistema SIGA diligenciados con el registro de personas orientadas y entrenadas.
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Sesion de fundamentos bdsicos de la asociatividad rural productiva

9. Apoyar la organizacidén y ejecucidn de eventos, ferias y actividades de divulgacion que fomenten la cultura
emprendedora, segun el plan de trabajo acordado.

e Para el cumplimiento de esta meta, se apoyara la organizacién y ejecucién de la Feria de Servicios que se
realizard en el Centro Empresarial Natura, participando mediante la atencién de un stand para la divulgacion
de la Ruta Emprendedora y los servicios de emprendimiento dirigidos a los asistentes.

No se obtiene evidencia, se pondra en la post cuenta

10. Proporcionar atencidn especializada a grupos asociativos participantes en la Ruta Emprendedora, conforme
a metodologias definidas por la Coordinacién Nacional, en el marco de las actividades contratada

e Para el cumplimiento de esta meta, se brinda atencién y acompafiamiento especializado a grupos asociativos
participantes en la Ruta Emprendedora. En este marco, se estd asesorando a una asociacion campesina en el
fortalecimiento de su proyecto de procesamiento cdrnico, mediante acompanamiento en las diferentes
etapas de la Ruta Emprendedora. Asimismo, se esta brindando asesoria a otra asociacion campesina en el
proceso de estructuracion y mejora de su plan de negocio relacionado con un proyecto de glamping.
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Evidencias: Registros de asesorias y soportes de acompafiamiento brindado a las asociaciones participantes

en la Ruta Emprendedora.
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La situacion actual del cerdo y el pollo nos obliga a vender

familias campesinas no sea justamente valorado, limita la
posibilidad de mejorar nuestros ingresos y aprovechar
plenamente los recursos disponibles en el territorio
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Presentacion de Yolanda Ledn Gelvez = & Resumir

Yolanda Leon @
Para: y 1 mas Vie 13/03/2026 2:09 PM

Este remitente

A leongelvezyolanda@gmail.com es de Bloquear remitente
fuera de su organizacion.

o Retencion: 10 Year Delete (10 arios) Expira: Lun 10/03/2036
2:09PM

[z Trabajando por la tradicion.pdf .,
2mB

No suele recibir correo electronico de
leongelvezyolanda@gmail.com. Por qué es esto
importante

<~ Responder 7 Reenviar
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Plan de negocios Villa Manuela & Resumir

EDGAR EDUARDO CASTELLANOS ©
Para: y 1 mas Jue 12/03/2026 7:18PM
Este
remitente

eecastellanos
A @gmail.com  Bloguear remitente  Mostrar contenido blogueado
es de fuera
de su
organizacién.
Retencion: 10 Year Delete (10 arios) Expira: Dom 9/03/2036
° 7:18PM

CREAR_ESP_PROYECTO_VILL.. .
398 kB

Buen dia Melisa,

Por favor encuentra adjunto la ultima version del
plan de negocios de Villa Manuela, proyecto que
queremos presentar como Asociacion Campesina a
la Convocatoria 152 de Economia Campesina.
Quedo atento a tus comentarios.

slds,

Edgar Castellanos
Cel: 3017867415

Revisidn de plan de negocio modificado de asolacion campesina que viene del afio pasado



EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES MARZO
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11. Entrega de productos y cuenta de cobro Presentar los entregables con sus evidencias segun el plan de accién
individual concertado, como requisito para el tramite de la cuenta de cobro mensual.

e Para el cumplimiento de esta meta, se realiza la entrega de las evidencias documentales correspondientes al
plan de accidn individual concertado, mediante el diligenciamiento y de los formatos establecidos

EXcel MELISA GAKUIA Flan de accion desde fe.. ¥ Lescargar Cp Guardar en Onebrve L2 Qcultar correo electronico L3 X
Archivo Inicio  Insertar ~ Compartir ~ Disefio de p4dgina ~ Férmulas  Datos  Revisar ~ Vista  Automatizar (98}

PLAN DE ACCION ACTUALIZADO @ Publica
O~ TR v % Resumir

a - Melisa Fernanda Garcia LaRotta (©

A B C D E F G H J K
. ® Para: y 1 mas Vie 13/03/2026 7:54PM
2 EMPRENDIMIENTO FONDO EMPRENDER
FUESTAEN
PN PN o EMPRESAS. MARCHA PLANES DE INICIATIVAS PUESTAEN EMPLEOS 5 MELISA GARCIA Plan de acci...
3 Metas SBDC CIDM | FORMULADOS | FORMULADOS ronounulunos CREADAS OTRAS [ EMPRESAS NEGOCIO | EMPRESARIALES | o ol | POTENCIALES mks
OFF FE FUENTES CREADAS OTRAS | VIABILIZADOS FE | FINANCIADAS DIRECTOS FE
FUENTES
4 10 14 24 10 10 12 8 20 20 Buenas tardes estimado Rubén
5 Ruby Guerrero 5 7 12 5 5 6 4 10 10
o FEBRERO 2 5 2 2 Adjunto envio el ajuste de metas 2026 actualizado
; y detallado para debido control y seguimiento,
MARZO
9
10
3
B ABRIL
& -~ i
g MAYO 4 4 4 f 5 f 4 f \ Responder 7 Reenviar
14
1 1 1 1 2 1 1 1
15 JUNIO
16
1 1 2 1 1 1
17 JuLio
18
1 1 1 2 1
19 AGOSTO
;C; SEPTIEMBRE 1 2 1
22
1 1
23 OCTUBRE
24
1
25 NOVIEMBRE .
— »

= Plande Accién  Metas CIDM 2025  Proyeccién de cumplimiento

Plan de accion organizado enviado a lider de oficina de emprendimiento CIDM
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CONTRATO. 8921962 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 17 de marzo de 2026

Sefior(a)

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO

Supervisor(a) contrato nro. 8921962

Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento
Emprendimiento

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual marzo 2026
Referencia: No CO1.PCCNTR 8921962 del afio 2026

Melisa Fernanda Garcia La Rotta, identificado con la cédula de ciudadania nro.1018447483, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Para cada contrato la suma de CINCUENTA Y SIETE MILLONES OCHOCIENTOS
SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE (S 57.868.000). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a quince (15) dias de ejecucién en el mes de enero
de 2026 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS DIECISEIS MIL PESOS ($2.516.000) b) once (11) pagos
iguales por los meses de febrero diciembre de 2026 por valor de CINCO MILLONES TREINTA Y DOS MIL
PESOS MCTE ($5.032.000) cada uno

Plazo: Seré hasta el (30) de (12) de 2025.

Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de

A~
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